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1 Johdanto

Tamin késikirjan taustana on oikeusministeridossd vuosina 2004-2005 tehty toimisto-ohjel-
mien selvitystyd. Selvitys johti OpenOffice.org -toimisto-ohjelmiston koekéyttoon vuonna
2006 ja sittemmin OpenOffice.org -ohjelmiston ja OpenDocument-tiedostomuotostandardin
laajaan kdyttdonottoon vuonna 2007.

Vuonna 2007 aloitettu OpenOffice-kayttoonotto késitti kaikkiaan noin 11000 ministeridn ja
hallinnonalan Windows XP -tydasemaa. Kéyttoonottovaiheessa kaikkiin tydasemiin asennet-
tiin OpenOffice-versio 2.0.2. Kdyttdonoton tueksi laadittiin ja julkaistiin vuonna 2006 versio-
ta 2 késitteleva yleiskdyttoinen asennuskasikirja:

OpenOffice.org versio 2. Asennuskdsikirja. Oikeusministerion toiminta ja hallinto 2006:27.
ISBN 952-466-391-0. 12.9.2006 (95 sivua). Tekijdt Jukka Friman ja Martti Karjalainen.
http://www.om. fi/Etusivu/Julkaisut/Julkaisusarjat/Toimintajahallinto/Toiminnanjahallinnona
rkisto/Toimintajahallinto2006/1157538492255

Tama uusi kdsikirja tdydentdd ja péivittdd em. késikirjan tiedot versiolle 3. Késikirja toimii sa-
malla oikeusministerion sisdisend dokumenttina ohjelmistopdivitykselle, jossa vuoden 2009
aikana tehdddn ministerion ja hallinnonalan Windows XP -ty6asemiin pdivitys OpenOffice-
versioon 3.0.1. OpenOffice-versio 3 julkistettiin 13.10.2008, ja sen asennusohjeista on toistai-
seksi verraten vdhdn suomenkielisid julkaisuja. Téssd késikirjassa kuvattava asennusmalli on
monipuolinen ja kattaa useita asennuksen erityiskysymyksid. Kéasikirjan julkaisemisella halu-
taankin my0s jakaa tietoa yleisesti muille suomalaisille kéyttdjille uuden OpenOffice-version
kayttdonotosta.

Seuraavassa luettelossa on tiivis yhteenveto OpenOffice.org -version 3 mukana tulleista uu-
distuksista. Lisétietoja on verkkosivulla http://www.openoffice.org/dev_docs/features/3.0/

* Apple Macintosh OS X -version julkistus OpenOfficesta

* Uuden ODF 1.2 -standardin ominaisuuksien tuki

*  Microsoft Office 2007 -tiedostojen (docx, xIsx, pptx) avaaminen

* (alc siséltia ns. Solver-toiminnon optimointisovelluksiin

* Calc-kaavioihin parannuksia (regressioyhtdlot, virhepylvéét)

* Impress- ja Draw-ohjelmissa on parannettu kuvien rajaustoimintoa
* (alc-taulukoiden jakaminen usean kayttdjan kesken on mahdollista
* Calc-taulukossa voi olla 1024 saraketta (ennen 256)

*  Writerissa voi olla auki usean sivun ndkyma tekstid muokattaessa
*  Writer-asiakirjan kommenttien ndyttdmistid on parannettu

* Kaéyttoliittymén kuvakkeiden ulkondkoad on uudistettu

* Ohjelman avaukseen on lisdtty kdynnistyskeskus (Start Center)

* Taulukon lisddmistd Impress-esitykseen on parannettu

* PDF-tiedostojen avaamisen ja muokkaamisen lisdosa on saatavilla
*  OpenOffice-ohjelman sisdistd ohjesivustoa on suomennettu

Myo6s OpenOffice-version 2 eri "pikkuversioiden" 2.0-2.4 aikana on tapahtunut joukko uudis-
tuksia, joista on yhteenveto seuraavassa luettelossa.


http://www.om.fi/Etusivu/Julkaisut/Julkaisusarjat/Toimintajahallinto/Toiminnanjahallinnonarkisto/Toimintajahallinto2006/1157538492255
http://www.om.fi/Etusivu/Julkaisut/Julkaisusarjat/Toimintajahallinto/Toiminnanjahallinnonarkisto/Toimintajahallinto2006/1157538492255
http://www.openoffice.org/dev_docs/features/3.0/
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* PDF/A -standardin tuki ja PDF-viennin lisdasetukset

* Calc-ohjelman kaavioesitysten uudistus (versiossa 2.3)

*  Microsoft Excelin VBA-makrojen tuki

e Lisdosien hallinnan uudistus

* Calc-ohjelmaan on lisdtty toiminto Teksti sarakkeiksi

* Vieraiden kielten oikolukutoiminto lisdtty Writer-ohjelman tilariville
*  Draw-piirroksen koko maksimissaan 300 cm x 300 cm

* Usean kuvaruudun kaytté Impress-esityksessd

OpenOffice-asennuksia ajatellen erityisesti lisdosien kayttod koskeva uudistus on merkittava.
Versiossa 3 esimerkiksi kaikki kielten oikolukuun ja tavutukseen liittyvét sanakirjat otetaan
kdyttoon samalla tavalla kuin mitkd tahansa lisdosat, esimerkiksi tiedostojen tallennuksen
aputyoviline MultiSave. Tdma yksinkertaistaa sanakirjojen hallintaa.

Asennuskaésikirjaa kirjoitettaessa on otettu huomioon sen kéytettédvyys seké yksityishenkiloille
ettd organisaatioille, jotka harkitsevat OpenOfficen kiyttéonottoa. Kisikirjaan on koottu kat-
tavasti monet erilaiset asennusmenettelyt, joista lukija voi valita omaan tarkoitukseensa sopi-
van kokoonpanon:

(1)  suomenkielinen OpenOffice-perusasennus

(2) perusasennus tdydennettynd kayttoympariston asetuksilla

(3) perusasennus tdydennettyna ruotsinkieliselld kayttoliittymalla
(4) suomen kielen oikoluvun ja tavutuksen kdyttoonotto

(5) ruotsin kielen oikoluvun ja tavutuksen kiyttoonotto

(6) vieraiden kielten oikoluvun ja tavutuksen kéyttoonotto

(7)  oman oletustekstipohjan ja ndppdimistdasetusten kdyttdonotto
(8)  MultiSave-lisdosan kéyttoonotto

(9) PDF-tiedostojen muokkauksen lisdosan kdyttoonotto

(10) ruotsinkielisen toimipisteen asennusmalli

(11) hiljainen asennus komentorivitasolta

Oikeusministerion hallinnonalan OpenOftfice-asennuksissa on otettu huomioon kaikki em.
asennuksen nakokohdat, mutta monelle riittdd vihempikin. Yksinkertaisessa tapauksessa riit-
tédd pelkkd OpenOffice-perusasennus (késikirjan luku 3) ja sen tdydentdminen suomen kielen
oikoluvulla ja tavutuksella (luku 7.1) sekd mahdollisesti joillakin kdyttdympériston sddtéon
liittyvilld asetuksilla (luku 8). Késikirjan esitystavassa on pyritty sellaiseen tarkkuuteen ja ha-
vainnollisuuteen, ettd my0s tietotekniikkaan vihemmaén perehtynyt henkild pystyy vaikeuksit-
ta tekeméén kasikirjassa kuvatut toimenpiteet. Lukijalta ei edellytetd erityisid tietotekniikan
ammattitaitoja kdsikirjan kdyttimiseen.

Kisikirjassa on rajoituttu tarkastelemaan oikeusministerion hallinnonalan tarpeista johtuen
OpenOfficen asennusta Windows-alustalle. Suuri osa tarkastelusta, kuten lisdosien asennus ja
kayttoympdriston asetukset, soveltuu sellaisenaan myds esimerkiksi Linux-alustalle, mutta
tekstissd ei ole kuitenkaan erikseen tuotu esille Linux-alustan erityispiirteitd. Késikirjan esi-
merkit ovat Windows-versiosta Windows XP ja OpenOffice-versiosta 3.0.1.

Kisikirjan on laatinut Martti Karjalainen oikeusministerion tietohallintoyksikosta.

Kisikirja on julkinen asiakirja, jota saa vapaasti kopioida ja levittda edelleen.



2 Asennuksen valmistelu

Téassd luvussa esitetddn kohdassa 2.1 OpenOffice.org -version 3 jirjestelmdvaatimukset ja
kohdassa 2.2 ne asennuksen komponentit, joita myohemmissd luvuissa kdytetdén. Kohtaan
2.3 on kopioitu asennustiedostoissa olevan LueMinut-ohjeen teksti. Siind on yleistd informaa-
tiota ohjelmiston asentamisesta ja kdyttoonotosta.

Suomen OpenOffice-yhteison kotisivu fi.openoffice.org on hyvé l1dhtokohta asennuksen val-
misteluun. Sivulla on esimerkiksi tiedot viimeisimmasti julkistetusta versiosta ja linkit, joiden
kautta saa ladattua viimeisimmain version asennuspaketin ja suomen kielen oikoluvun ja tavu-
tuksen lisdosan.

Myos OpenOffice-yhteison kansainvélinen verkkosivu http://documentation.openoffice.org
sisdltdd runsaasti hyodyllistd aineistoa sekd OpenOfficen kéytostd ettd asennusmenettelyista.
Sivusto on englanninkielinen, ja erityisesti seuraavista osioista 10ytyy asennuksiin liittyvéa
dokumentaatiota:

e Administration Guide
e How Tos
* Setup Guide

2.1 Jarjestelmavaatimukset

Verkkosivulla http:/fi.openoffice.org/asennus.html on annetu OpenOffice.org -version 3
asennuksen jirjestelmivaatimukset. Vaatimukset Windows-, Linux- ja Macintosh-alustoille
ovat seuraavat:

Windows
*  Microsoft Windows 2000 (Service Pack 2 tai uudempi), Windows XP tai Vista
* Pentium-yhteensopiva PC tai 64-bittinen suoritin, 256 Mt keskusmuistia, 650 Mt va-
paata levytilaa

* Linux-ydin 2.4 tai uudempi, Glibc 2.3.2 tai uudempi
* Pentium-yhteensopiva PC tai 64-bittinen suoritin, 256 Mt keskusmuistia, 400 Mt va-
paata levytilaa
Mac OS X
*  Mac OS X 10.4 (Tiger) tai uudempi
* Pentium-yhteensopiva PC tai 64-bittinen suoritin, 512 Mt keskusmuistia, 400 Mt va-
paata levytilaa

2.2 Asennuksessa kaytettavat komponentit

Tassd kasikirjassa kuvattava OpenOffice-asennus tehddédn Windows XP -alustalle versiolle
3.0.1, joka oli késikirjan kirjoitushetkelld OpenOfficen viimeisin julkistettu versio. Asennuk-
sessa kdytetddn seuraavassa taulukossa lueteltuja komponentteja. Komponentit 16ytyvét taulu-
kossa mainituilta verkkosivuilta.


http://fi.openoffice.org/asennus.html
http://documentation.openoffice.org/
http://fi.openoffice.org/

Esimerkkiasennuksessa kiytetddn verraten runsaasti komponentteja ldhinni siitd syysti, ettd
asennukseen tulee kiyttovalmiiksi sekd suomenkielinen ettd ruotsinkielinen kayttoliittyma ja
sanakirjat useiden kielten oikolukuun ja tavutukseen. Esimerkkiasennukseen tulee kéyttoval-
miiksi oikoluku ja tavutus seuraaville kielille: suomi, ruotsi, englanti, ranska ja saksa. Muut
kielet (esim. saame, eesti, norjan bokmal, veniji), voidaan laittaa tydasemiin kéyttdjakohtai-
sesti tarpeen mukaan. Esimerkkiasennuksessa on sanakirjojen ohella myos muita lisdosia, ku-
ten tiedostojen tallennuksen lisdosa MultiSave ja PDF-tiedostojen avaamisen ja muokkaami-
sen mahdollistava lisdosa pdfimport. Kaikki taulukon lisdosat ovat OpenOffice-ohjelman ta-
paan maksuttomia ja soveltuvat kaytettdviksi OpenOffice-version 3 kanssa.

Asennuksen osat verkkosivulta fi.openoffice.org

0OOo 3.0.1 Win32Intel install fi.exe Suomenkielinen OpenOffice.org 3.0.1 asennuspaketti

OO0 3.0.1 090116 _Win32Intel langpack sv.exe Ruotsin kielen kéyttoliittymédn asennuspaketti versiolle
OpenOffice.org 3.0.1

voikko.oxt Voikko: suomen kielen oikoluku ja tavutus

OO0 3.0.1 090115 Win32Intel langpack fi.exe OpenOffice.org 3.0.1, suomen kielen kéyttoliittyméan
asennuspaketti (huom: ei kiyteta tissid asennuksessa)

OO0 _3.0.1 090115 Win32Intel langpack.exe OpenOffice.org 3.0.1, englannin kielen kayttdliittymén
asennuspaketti (huom: ei kéytetd téssé asennuksessa)

Asennuksen osat verkkosivulta http://extensions.services.openoffice.org/

dict-de.oxt Saksan oikoluku, tavutus ja synonyymisanasto
dict-sv-1.29.oxt Ruotsin oikoluku

hyph sv_SE.oxt Ruotsin tavutus

SwedishThesaurus.oxt Ruotsin synonyymisanasto
StarXpert-MultiSave-1.2.0.0xt MultiSave: tallennus moniin tiedostomuotoihin
pdfimport.oxt PDF import: PDF-tiedostojen avaaminen ja muokkaus

Asennuksen osat verkkosivulta http://wiki.services.openoffice.org/wiki/Documentation

DisableFirstStartWzd_0003.0xt Ensimmaisen kayttokerran alkukyselyjen estdminen

Asennuksen osat verkkosivulta http:/www.microsoft.com/downloads/details.aspx?
familyid=32bclbee-a3f9-4¢13-9¢99-220b62a191ee&displaylang=en

veredist_x86.exe Microsoft Visual C++ 2005 Redistributable (Microsoftin
Windows-kirjasto Voikon kdyttoonottoa varten)

Oikeusministerion laatimat asennuksen tiydennysosat

OM_0OOo_malli.ott Oikeusministerion suomenkielinen oletustekstipohja

OM_0OOo_malli_sv.ott Oikeusministerion ruotsinkielinen oletustekstipohja

Asennuksessa tarvittavat komponentit voi tarvittaessa ladata etukiteen em. verkkosivuilta val-
miiksi jollekin muistilaitteelle (esim. muistitikulle), josta niitd on helppo kéyttdd asennukses-


http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=32bc1bee-a3f9-4c13-9c99-220b62a191ee&displaylang=en
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=32bc1bee-a3f9-4c13-9c99-220b62a191ee&displaylang=en
http://wiki.services.openoffice.org/wiki/Documentation
http://extensions.services.openoffice.org/
http://fi.openoffice.org/
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sa, koska silloin asennusvaiheessa ei valttamatté tarvita verkkoyhteyttd. Taydellisyyden vuok-
si tdsséd késikirjassa esitetddn kuitenkin myohemmin, kuinka sanakirjat ja muut lisdosat voi-
daan poimia verkosta asennukseen.

Jos em. asennuksen komponentit kokoaa etukdteen esim. muistitikulle asennusmediaksi, tikun
siséltd on seuraavan kuvan mukainen.

Mimi = | kKoko | Ty ppi | Munkattu

Bodict-de.nxt

4 104 kk

CpenOffice. org Exte. ..

17.12.,2008 222

Bodict-sv-l 29, ok 245 kk  OpenOffice.org Exte,,,  15,12,2008 9:59
EbDisableFirstStart‘-.-'-.-'zu:I_u:u:n:uS.u:uxt 2k Opendffice.org Exte...  29,12,2008 10:31
Bﬁhyph_sv_SE.Dxt 31kt OpenCffice.org Exte...  6.2.2009 3:10
E&,’IOM_OOD_maIIi.DtI: 10kt OpenDocument-tekst,,,  15.1,2009 10:45
E,!'OM_OOD_ma"i_S\.-'.Dtt 10kt OpenDocument-keksk,,,  17.2,2009 10:11
OOD_S.EI. 1_090115_wWin32Intel_langpack. exe 23866 ke Sovelus 2220096017
OOD_S.EI. 1_090115_Win32Intel_langpack_fi.exe 24 800kt Sovelus 2.2.2009 A l6
OOD_S.EI. 1_090116_Win32Intel_langpack_sv.exe 17847 kb Sovellus 2.2,2009 603
OCI:::_S.EI. 1_wWin32Inktel_install_fi.exe 124 200kt  Sovellus 2.2.2009 555
Bﬁpdﬂmpurt.uxt 2107kt OpenOffice.org Exte...  30.12.2008 &:00
EbStarxpert-MultiSave-l.2.I:I.|:|><I: 31kt OpenOffice.org Exte... 18.12.2008 16:15
BOSwedishThesaurus.nxt 268 kk OpenOffice.org Exte,,,  19,12,2008 ;00
@vcredist_xaﬁ.exe 2624k Sovellus 15.12,2005 9:04
E}O\mik}m.uxt 2472 k' OpenOffice.org Exte,,.  15.12.2008 9:03

2.3 OpenOffice.org 3.0 LueMinut

OpenOffice.org 3.0:n LueMinut-tiedosto

Tdmén LueMinut-tiedoston uusimmat pédivitykset 10ytyvédt (englanniksi) osoitteesta

http://www.openoffice.org/welcome/readme.html

Hyva kayttdja

Tamai tiedosto siséltdd oleellisia tietoja OpenOffice.org-ohjelmistosta. Ole hyvi ja lue tima
huolellisesti ennen kdyton aloittamista.

Tadmidn ohjelmiston kehittinyt OpenOffice.org-yhteisd haluaa kutsua myos sinut osallistu-
maan yhteison toimintaan. Uutena kéyttdjdnd sinun olisi hyvé tutustua OpenOffice.orgin si-
vustoon http://fi.openoffice.org/

Alempana kerrotaan myds, kuinka voit osallistua OpenOffice.org-ohjelmiston kehitykseen.

OpenOffice.org on vapaasti kéytettdvissd maksutta kaikkiin tarkoituksiin, niin hallinnossa,
yrityksissd, kouluissa kuin yksityisessd kéytossdkin. Tdmdn kopion OpenOffice.orgista voi
asentaa halutessaan useampaan kuin yhteen tietokoneeseen. Tarkemmat tiedot 16ytyvit Open-


http://fi.openoffice.org/
http://www.openoffice.org/welcome/readme.html
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Office.orgin mukana tulevasta lisenssitekstisté tai osoitteesta

http://www.openoffice.org/license.html

Tatd OpenOffice.org-ohjelmistoa voi kédyttdd maksutta, koska useat yksityiset henkil6t ja yri-
tykset ovat suunnitelleet, kehittineet, testanneet, kddntineet, dokumentoineet, tukeneet ja
markkinoineet ohjelmistoa tavoitteenaan tehda siitd maailman johtava avoimen ldhdekoodin
toimisto-ohjelmisto. OpenOffice.org on tdmén tyon tulos.

Jos arvostat titd tyotd ja haluat auttaa OpenOffice.orgia kehittymédn jatkossakin, voit osallis-
tua projektiin. Katso lisdé tietoa osoitteesta http://fi.openoffice.org/todo.html

Kuka tahansa voi osallistua.

Jéarjestelmdvaatimukset:

*  Microsoft Windows 2000 (Service Pack 2 tai uudempi), XP tai Vista

* Pentium-yhteensopiva PC (suositellaan vihintdén Pentium III tai Athlon)

* 256 Mt RAM (suositellaan 512 Mt RAM)

* 370 Mt vapaata levytilaa

» Kiinalaiselle, japanilaiselle ja korealaiselle versiolle 650 Mt vapaata kiintolevytilaa
* 1024x768 kuvapisteen tarkkuus tai suurempi, vahintédn 256 viria

OpenOffice.orgin rekisterdinti oletussovellukseksi Microsoft Office -tiedostomuodoille voi-
daan pakottaa tai estéd seuraavilla asennusohjelman komentorivivalitsimilla:

* /msoreg=1 rekisterdi OpenOffice.orgin oletussovellukseksi Microsoft Office -tiedosto-
jen késittelyd varten.

* /msoreg=0 estdd OpenOffice.orgin rekisterdinnin oletussovellukseksi Microsoft Office
-tiedostojen kisittelyd varten.

Jos suoritat ylldpitoasennuksen komennolla sefup /a, varmista, ettd tiedosto msvc90.dll on
asennettu jarjestelméadn. TAma tiedosto tarvitaan, jotta OpenOffice.org on mahdollista kdyn-
nistdd ylldpitoasennuksen jdlkeen. Tiedoston voi ladata osoitteesta

http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=9B2DA534-3E03-4391-8 A4D-

074B9F2BCI1BF

Monet OpenOffice.orgin kdynnistyksessd ilmenevét ongelmat, kuten ohjelman jumiutuminen
sekd kuvaruutundyttoon liittyvét ongelmat, johtuvat usein ndytonohjaimen ajurista. Jos niitd


http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=9B2DA534-3E03-4391-8A4D-074B9F2BC1BF%20
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=9B2DA534-3E03-4391-8A4D-074B9F2BC1BF%20
http://fi.openoffice.org/todo.html
http://www.openoffice.org/license.html%20
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ongelmia ilmenee, pdivitd ndytonohjaimesi ajuri tai kokeile kiyttojarjestelmin mukana toimi-
tettua ajuria. 3D-objektien niyttoon liittyvat ongelmat saa usein ratkaistua poistamalla kadytos-
td asetuksien "Tyokalut - Asetukset - OpenOffice.org - Néytd - Kolmiulotteinen nikymai" va-
linta "Kéytd OpenGL:44".

Huomaa, ettd leikepdydin kautta kopiointi OpenOffice.org 1.x:n ja OpenOffice.org 3.0:n vi-
lilld ei mahdollisesti toimi kaytettdessd OpenOffice.orgin tiedostomuotoa. Jos ndin tapahtuu,
valitse 'Muokkaa - Liitd madréten' ja valitse jokin muu tiedostomuoto kuin OpenOffice.org,
tai avaa asiakirja suoraan OpenOffice.org 3.0:ssa.

Varmista, ettd jarjestelmaisi véliaikaishakemistossa on riittdvisti vapaata levytilaa ja ettd sinul-
la on siihen riittdvét luku-, kirjoitus- ja suoritusoikeudet. Sulje kaikki muut ohjelmat ennen
asennuksen aloittamista.

Huomautus: Asennusprosessi vaatii padkéyttdjan kiyttdoikeudet.

Windowsin ajuriongelmasta johtuen OpenOffice.org-asiakirjoja ei voi selata vierittdimalld
kayttden ALPS/Synaptics-kosketuslevya.

Kosketuslevyvierityksen saa kdyttoon lisddmélld seuraavat rivit asetustiedostoon "C:\Program
Files\Synaptics\SynTP\SynTPEnh.ini" ja kdynnistdmailla tietokoneen uudelleen.

[OpenOftice.org]

FC ="SALFRAME"
SF = 0x10000000
SF |= 0x00004000

Huomautus: Asetustiedoston sijainti saattaa vaihdella Windowsin eri versioissa.

Vain sellaisia pikandppdimid (ndppdinyhdistelmid), joita kiyttdjarjestelma ei kdytd, voidaan
kayttdd OpenOffice.orgissa. Jos OpenOffice.orgin ndppdinyhdistelmé ei toimi niin kuin on
kuvattu OpenOffice.orgin kdytonaikaisessa ohjeessa, tarkista kayttddko kayttojarjestelma ky-
seistd nappdinyhdistelmdd. Voit korjata ongelman vaihtamalla néppédinten sidoksia kayttojar-
jestelmdssd. Vaihtoehtoisesti voit muuttaa 1dhes minkd tahansa nippdinsidoksen OpenOfti-
ce.orgissa. Aiheesta saa lisétietoja OpenOffice.orgin kdytonaikaisesta ohjeesta ja kayttdjarjes-
telmasi kédyttoohjeista.

Syéttomenetelmien vaihdon mahdollistamiseksi seuraavat pikandppdinyhdistelmédt on joudut-
tu vaihtamaan:

* Ctrl-Vili on nyt Ctrl-Vaihto-Vili
* Ctrl-Vaihto-Vili on nyt Ctrl-M



Windows-kdyttdjarjestelmissd saattaa ilmaantua ongelmia (ohjelma kaatuu tai jumiutuu) sil-
loin kun asiakirja yritetddn ldhettdd 'Tiedosto - Lahetd - Asiakirja sdhkopostina' tai 'Asiakirja
PDF-liitteend' toimintojen avulla. Tdmé johtuu sdahkopostin vilitykseen liittyvéstd "MAPI"-
jarjestelmitiedostosta Windowsissa. Valitettavasti tima ongelma ei esiinny vain tietyissa tun-
netuissa Windows-versioissa. Lisétietoja aiheesta 10ytyy http://www.microsoft.com/ -sivuilta
hakemalla Microsoft Knowledge Base -tietimyskannasta hakusanaa "mapi.dll".

Lisaa tietoa (englanniksi) OpenOffice.orgin saavutettavuustoiminnoista 16ytyy osoitteesta

http://www.openoffice.org/access/

Vaihtoehtoisesti voit etsid ohjeita ongelmaasi suomenkielisen projektin sivuilta.

Pyyddamme, ettd kdyttiisit hieman aikaa tdimén ohjelmiston rekisterdintiin. Vaikka rekisterdin-
ti on vapaaehtoista, suosittelemme rekisterdinnin tekemistd, koska saamamme palaute auttaa
yhteis0d entistd paremman ohjelmiston kehittdmisessé kiinnittiméalla huomiota kayttdjien tar-
peisiin. Yksityisyysperiaatettamme noudattaen OpenOffice.org-yhteisé huolehtii henkilokoh-
taisista tiedoistasi vastuullisesti. Jos ohitit rekisterdinnin asennuksen yhteydessd, voit palata
sithen ja rekisterdityd (englanniksi) milloin tahansa valitsemalla ohjelmiston pddvalikosta
"Ohje > Rekisterdityminen".

Verkkosivuillamme tehdddn myos kdyttdjakartoitusta, johon toivomme sinunkin osallistuvan.
Kayttdjakartoitus auttaa OpenOffice.org-yhteisdd rakentamaan nopeammin seuraavan suku-
polven toimisto-ohjelmistoa. Yksityisyysperiaatteemme mukaan OpenOffice.org-yhteiso ki-
sittelee henkilokohtaisia tietojasi suurella varovaisuudella.

Tukisivustomme http://fi.openoffice.org/tuki.html tarjoaa erilaisia tukivaihtoehtoja OpenOfti-
ce.orgille. Kysymyksiisi voi 10ytyd vastaus myos englanninkieliseltd keskustelualueelta http://
user.services.openoffice.org tai users@fi.openoffice.org postituslistan arkistoista osoitteesta
http://fi.openoffice.org/postituslistat.html.

Voit myds ldhettdd kysymyksesi sdhkopostitse julkiselle tukipostituslistalle osoitteeseen
users@fi.openoffice.org. Jos haluat saada sdahkopostiisi kaikki tukilistalle tulevat viestit, voit
liittya listalle sivulla http:/fi.openoffice.org/postituslistat.html olevien ohjeiden mukaisesti.



http://fi.openoffice.org/postituslistat.html
http://fi.openoffice.org/postituslistat.html
http://user.services.openoffice.org/
http://user.services.openoffice.org/
http://fi.openoffice.org/tuki.html
http://www.openoffice.org/access/
http://www.microsoft.com/
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Lue myo0s vastaukset (englanniksi) useimmin kysyttyihin kysymyksiin (FAQ) osoitteessa

http://wiki.services.openoffice.org/wiki/Documentation/FAQ

Vaihtoehtoisesti voit etsid ohjeita ongelmaasi suomenkielisen projektin sivuilta.

OpenOffice.orgin verkkosivustosta 10ytyy IssueZilla (Viat ja toiveet), joka on kehitysyhteison
kayttima www-sovellus, jolla raportoidaan, seurataan ja ratkotaan ohjelmavirheitd ja muita
asioita. Toivomme kaikkien kayttdjét tervetulleiksi tekeméén vikailmoituksia ongelmista, joi-
ta saattaa ilmetd heidén jirjestelmaympaéristoissdén. Ongelmien aktiivinen raportointi on yksi
tairkeimmistd tavoista, joilla kédyttdjdyhteisd voi tukea kehitysyhteis6d ohjelmiston koko ajan
jatkuvan kehittimisen aikana.

OpenOffice.org-yhteiso olisi erittdin kiitollinen aktiivisesta osallistumisestasi timén keskeisen
avoimen lihdekoodin projektin kehitystyohon.

Kayttdjandkin olet jo arvokas osa ohjelmiston kehitysprosessia ja haluaisimme rohkaista sinua
ottamaan aktiivisemman roolin, tdhdéten pitkdaikaiseen osallistumiseen. Liity yhteison kehit-
tdjiin tai organisoijiin kayttdjasivultamme osoitteessa http://fi.openoffice.org/

Paras tapa aloittaa yhteison toimintaan osallistuminen on tilata yksi tai useampia postituslisto-
ja, seurata niilla kdytdvéaa keskustelua jonkin aikaa ja vihitellen kdyttdd postituslistojen arkis-
toja tutustuaksesi keskustelunaiheisiin, joita on késitelty sen jdlkeen kun OpenOffice.orgin
ldhdekoodi alunperin julkaistiin syksylla 2000. Jos tunnet avoimen ldhdekoodin kehityspro-
jekteja, vilkaise mité tehtdvaa olisi tarjolla esimerkiksi sivulta

http://development.openoffice.org/todo.html

Seuraavassa osoitteessa on lueteltu joitain OpenOffice.org-projektin englanninkielisid sdhko-
postilistoja, joille voit liittyd: http://www.openoffice.org/mail list.html

» Uutiset: announce@openoffice.org
*Suositeltava kaikille kayttédjille* (kevyt litkenne)

* Pidasiallinen keskustelualue kayttdjille: user@openoffice.org
*Helppo tapa tutustua keskusteluihin* (paljon litkennetti)
*  Markkinointiprojekti: dev@marketing.openoffice.org


http://www.openoffice.org/mail_list.html
http://development.openoffice.org/todo.html
http://fi.openoffice.org/%20
http://wiki.services.openoffice.org/wiki/Documentation/FAQ%20
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*muusta kuin kehityksestd* (tulossa raskaaksi)
* Yleinen lista koodin lahjoittajille: dev@openoffice.org
(kohtuullinen/raskas)

Voit antaa oman merkittdvin panoksesi tdhin tirkedin avoimen ldhdekoodin projektiin, vaik-
ka kokemuksesi ohjelmistosuunnittelusta ja ohjelmoinnista olisikin vihéista.

Osoitteesta http://projects.openoffice.org/index.html 16ydét projekteja alkaen lokalisoinnista,
sovittamisesta ja tydryhméohjelmistoista keskeisiin ohjelmointiprojekteihin. Jos et ole kehitté-
ja, kokeile dokumentointi- tai markkinointiprojekteja. OpenOffice.orgin markkinointiprojekti
soveltaa erilaisia markkinointitekniikoita - sekd ruohonjuuritason etté perinteisen kaupallisen
markkinoinnin - markkinoidakseen avoimen ldhdekoodin ohjelmistoa. Me teemme sen yli kie-
li- ja kulttuurirajojen, joten voit auttaa vain levittimailld sanaa ja kertomalla ystivéllesi tdstd
toimisto-ohjelmistosta.

Voit auttaa liittymalld markkinoinnin yhteydenpito- ja tiedotusverkostoon seuraavassa 0soit-
teessa: http://marketing.openoffice.org/contacts.html. Téssd ryhméssd voit tarjota viestikana-
van lehdistolle, muille tiedotusviélineille, julkisille organisaatioille, konsulteille, kouluille, Li-
nux-kayttdjayhdistyksille ja omassa maassasi ja paikallisessa yhteisossdsi toimiville kehittjil-
le.

Toivomme, ettd viithdyt uuden OpenOffice.org 3.0 -ohjelmiston parissa ja tapaat meitd ver-
kossa.

OpenOffice.org-yhteiso

Ohjelman joidenkin osien tekijanoikeudet ovat Copyright 1998, 1999 James Clark. Ohjelman
joidenkin osien tekijanoikeudet ovat Copyright 1996, 1998 Netscape Communications Corpo-
ration.


http://marketing.openoffice.org/contacts.html
http://projects.openoffice.org/index.html
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3 Suomenkielinen perusasennus

OpenOffice-versio 3 toimii Windows-alustalla versiosta Windows 2000 alkaen. Keskeinen
jérjestelmdvaatimus Windows-alustalla on 256 Mtavua keskusmuistia (suositus 512 Mt), min-
ki tavanomaiset muutaman vuoden vanhatkin tietokoneet yleensd tiyttavat ilman muuta.

Seuraavassa esitetddn tammikuussa 2009 julkistetun suomenkielisen OpenOffice 3.0.1:n pe-
rusasennus Windows XP -tietokoneeseen. Version 3.0.1 asentamiseen tarvitaan asennustie-
dosto OO0 3.0.1 Win32Intel install fi.exe, joka on ladattavissa veloituksetta verkko-osoit-
teesta http://fi.openoffice.org/. Jos asennustiedostoa ei ole etukiteen talletettu valmiiksi asen-
nusmedialle (ks. luku 2), tiedosto on ladattava em. verkkosivulta napsauttamalla painiketta

Lataa OpenOffice.org 3.0.1:

~
OpenOfficeorg

Vapautta kotiin, kouluun ja toimistoon

OpenOffice org on avoimeen lahdekoodiin ja avoimiin standardeihin perustuva
taysimittainen toimisto-ohjelmisto. Se on saatavilla iimaiseksi ja on vapaasti
kopioitavissa ja levitettavissd.

Lataa OpenOffice.orq 3.0.1

Toiminnon seurauksena siirrytdén lataussivulle http:/fi.openoffice.org/lataa.html, jossa nap-
sautetaan edelleen Windows-asennusta varten painiketta Windows:

Lataa Openoffice.org 3.0.1 kayttéosi

Lataa kayttgjarjestelméasi mukainen asennuspaketti
Windows

Mac OS X

Tadmin jilkeen kdynnistyy asennustiedoston lataus verkosta tydasemaan. Tiedoston koko on
yli 120 Mtavua, joten varaudu odottamaan hetki, kunnes tiedosto on valmiina ty6asemassa.

Kirjaudu asennusta varten tietokoneelle yllapitdjan (jarjestelmédnvalvojan) oikeuksilla. Kdyn-
nistd OpenOfficen asennusohjelma OQOo_3.0.1_Win32Intel_install_fi.exe kaksoisnapsautta-
malla asennusohjelman kuvaketta.


http://fi.openoffice.org/lataa.html
http://fi.openoffice.org/
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Napsautetaan avautuvalta asennuksen valmistelun niytoltd painiketta Seuraava.

% OpenOffice.org 3.0 - asennuksen yalmistelu _ o ]

Kiitos OpenOffice.org 3.0:n
lataamisesta.

Asennuksen aloittaminen edellvbkdd asennustiedostojen
purkamista asennuspaketista ja kopinintia kintolewyllesi
waliaikaiseen kansioon, Taman jélkeen OpenOffice. argin
asennus kavnniskyy aukomaattisest,

Mapsauta 'Seuraava’ jatkaaksesi,

Peruuta |

Napsautetaan avautuvalta ndytoltd painiketta Pura, jolloin asennuspaketti puretaan véliaikai-
seen kansioon tyopdydélle nimelle OpenOffice.org 3.0 (fi) Installation Files.

“% OpenOffice.org 3.0 - asennuksen valmistelu o ] 4

Yalitze kansio

Walitse waliaikainen kansio, johon purekut tiedostok tallennetaan. 0 » iCE 3 0
pEl |‘0| I 0rg .

Cpendffice.org 3.0:n asennustiedostak puretaan ja tallennetaan alla nimetkywn valiaikaiseen
kansioon, Jos haluat kallentaa OpenCffice, orgin muuhun kansioon, napsauta 'Selas’
valitaksesi boisen kansion.

kohdekansio

Selaa... |

Waaditkawva kla; 125,9ME
Tilaa kaytettdvissa: 9,0Gk

rullsoftin asennusiatiestelms w2, 37, 3-Unicade

< Takaisin I Pura I Peruuta
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% OpenOffice.org 3.0 - asennuksen valmistelu — =] ]

Puretaan

Odaota, kun asennustiedostoja puretaan, 0 w— %
penOfficeorg3.0

Purku; openofficenrgl.cab... 35%:

[ ]

riullsafkin asennusjatjestelma 2,37, 3-Unicode

< Takaisin | Sulie Peruuta

Asennus alkaa, napsautetaan avautuvalta asennusndytoltd painiketta Seuraava.

it OpenOffice.org 3.0 - Ohjattu asennus X|

Tervetuloa OpenOffice.org 3.0 -ohjelmiston
ohjattuun asennukseen

Asennustoiminko asentas OpenOffice, org 3.0 -ohjelmiston
tietokoneellesi. Mapsauta Seuraava jatkaaksesi,

Chielmista on kehitetty vhkeistn ja Sun Microsystemsin
whieistywing, Katso karkemmat tekijstiedat:
hitkps f feanans, openoffice, orgfwelcome/credits. html

Peruuta |

= Edellinen
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Taytetddn asiakastiedot ja valitaan asennustavaksi Jokaiselle timén tietokoneen kiyttijille
(kaikille kiyttéjille). Jatketaan napsauttamalla painiketta Seuraava.

i'.g!;l OpenOffice.org 3.0 - Ohjattu asennus ﬂ

Asiakastiedot

—
Anna tietosi. Wi(ﬂ.ﬂr‘g

k. awEEZjSnimi:

Qrganisaatio:

Cikeusministerid

Asenna sovellus kaytkEjile:
¥ Jokaiselle kaman tistokoneen kayvttaisle (kaikille kavtbsils)

= Wain jtselleni (Oikeusministeria)

Dpendfice.org 3.0

< Edellinen I Seuraava = I Peruuta |

Hyviaksytddn asennuksen tyypiksi Téydellinen. Jatketaan napsauttamalla painiketta Seuraa-
va. Valinnan seurauksena ohjelman kaikki osat asennetaan, asennus tehdddn oletuskansioon,
mahdollinen vanha asennus poistetaan, mutta vanhat kéyttdasetukset pidetddn voimassa. Jos
valitsee asennuksen tyypiksi Mukautettu, nditd oletuksia pddsee muuttamaan.

iz OpenOffice.org 3.0 - Dhjattu asennus x|

Asennuksen tyyppi —_
a—
Yalitse karpeitasi parhaiten vastaava asennuksen byyppi. Opaﬂf[icgmg

Yalitse asennuksen bywppi.

ﬁ K.aikki ohjelman ominaisuudet asennetaan. (Yaati eniten lewykilaa)

" Mukautettu

YWalitse asennettavat ohjelman ominaisuudet ja asennuskohteet,
Supsitellaan edistyneile kavtajile.

Dpendifice.org 3.0

< Edellinen I Seuraava = I Peruuta
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Oikeusministerion asennuksessa otetaan valinta pois kohdasta Luo kiynnistyskuvake tyo-
poydille. Yleensi toimitaan toisin eli tehdddn kuvake valmiiksi tyopoydalle. Jatketaan nap-
sauttamalla painiketta Asenna.

i'.g!;l OpenOffice.org 3.0 - Ohjattu asennus ﬂ

¥almiina ohjelman asennukseen

—
——
. . . .
Asennusohjelma on walmis aloittamaan asennuksen, Opaﬂfhcgmg

Mapsauka Asenna aloitkaaksesi asennuksen,

Jos haluat tarkastella tai muuttaa asennuksen asetuksia, napsauta Edelinen. Mapsauka
Peruuta poistuaksesi asennusohjelmasta,

......................

Dpendfice.org 3.0

< Edellinen I Asenna I Peruuta |

Asennus on kdynnissd, odota sen valmistumista (kestdd muutaman minuutin).

fii OpenOffice.org 3.0 - Dhjattu asennus ) ]

Asennetaan OpenOffice.org 3.0 —_
g
Yalitserniasi ohielman ominaisuuksia asennetaan, Opaﬂf[icgmg

B ©dota, asennuschielma asentaa Cpendffice.org 3.0 -ohjelmistoa, Toiminka
Irﬁ‘ saattaa kestdd useita minuukbeja,

Tila:

Dpendfice.org 3.0

= Edellinen SEUraaya =
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Asennus on valmis. Jatketaan napsauttamalla painiketta Valmis.

il OpenOffice.org 3.0 - Ohjattu asennus EI

Asennus valmis

Cpendffice.org 3.0 asennettin onnistuneesti, Mapsauta Yalmis
poistuaksesi asennuksesta,

= Edellinen

Peruuts |

OpenOffice.org on kiyttovalmis. Asennuksen alussa ty0pOydélle muodostetun viliaikaisen
kansion OpenOffice.org 3.0 (fi) Installation Files voi tarvittaessa poistaa.

OpenOffice-kdynnistyskuvake nikyy tyopoydilld, jos kuvakkeen muodos-
taminen oli hyviksytty asennuksessa. Ohjelma kdynnistyy kuvaketta kak-
soisnapsauttamalla.

Asennetut ohjelmat nikyvit myds Windowsin Kéynnisti-valikossa kohdassa Ohjelmat —
OpenOffice.org 3.0 ja ovat kdynnistettavissd my0s sielti.

Apuchijelmat r
Microsoft Office
I_\‘} Tiedostok k Snaglt &

Cpendffice, org Writer

: ! Poiska tigtokone
@ Sammuta. ..

| — —
Eﬂl(éirnnistﬁ J %OODS_asennuskasildrja_...

— = OpenOffice.org

- Asetukset 3 .

o & Openoffice.org Base

ﬂ I_) Eksi 3 E OpenOffice,org Calc

"ﬂé} E Cpenidffice, arg Draw

a 9_/' Ohie ja tuki E OpenOffice.org Impress
= .

% 7 Suorita... OpenCffice,org Math

0

=

[=]

=

£
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4 Ruotsin kielen kayttoliittyman asennus

Ruotsin kielen kayttoliittymén lisdasennus tehdddn sen jdlkeen, kun suomenkielinen perus-
asennus on tehty. Esimerkkind olevan version 3.0.1 ruotsin kielen asennukseen tarvitaan asen-
nustiedosto O0o0_3.0.1_090116_Win32Intel langpack sv.exe, joka on ladattavissa veloi-
tuksetta verkko-osoitteesta http://fi.openoffice.org/. Jos asennustiedostoa ei ole etukédteen tal-
letettu valmiiksi asennusmedialle (ks. luku 2), tiedosto on ladattava em. verkkosivulta nap-
sauttamalla ensin painiketta Lataa OpenOffice.org 3.0.1:

———

OEEI;OﬁiCE.Urg

Vapautta kotiin, kouluun ja toimistoon

OpenOffice org on avoimeen lahdekoodiin ja avoimiin standardeihin perustuva
taysimittainen toimisto-ohjelmisto. Se on saatavilla iimaiseksi ja on vapaast
kopioitavissa ja levitettavissd.

Lataa OpenOffice.orq 3.0.1

Toiminnon seurauksena siirrytdéin lataussivulle http:/fi.openoffice.org/lataa.html. Sivulla on
kohta Kdyttoliittymdn lisdkielipaketit josta napsautetaan edelleen painiketta ruotsi:

Kayttsliittyman lisékielipaketit

Jos haluat kéyttaa jo asentamaasi CpenOffice orgia jollain toisella toisella OpenOffice orgin tukemasta yli 70
kielesta, woit asentaa siihen lisakielipaketin. Mama kielipaketit eivat vaikuta oikoluvun tai tavutuksen toimintaan.

Kayttéjarjestelma Kielipaketit
Windows | itsepurkautuva | amerikanendglanti, suomi, ructsi
Muut kielet ja kayttojarjestelmat

Tdman jadlkeen kdynnistyy asennustiedoston lataus verkosta tydasemaan. Tiedoston koko on
noin 18 Mtavua. Odota hetki, kunnes tiedosto on valmiina tybasemassa.

Kirjaudu asennusta varten tietokoneelle ylldpitdjan (jarjestelménvalvojan) oikeuksilla. Kdyn-

nistd asennusohjelma OQo_3.0.1 090116 _Win32Intel langpack sv.exe kaksoisnapsautta-
malla asennusohjelman kuvaketta.

-
O00_3.0.1_090116_Win32Int. ..


http://fi.openoffice.org/lataa.html
http://fi.openoffice.org/
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Napsautetaan avautuvalta asennuksen valmistelun ndytoltd painiketta Néasta.

":i OpenOffice.org Installationsforberedelser For 3.0 | o IEllil

Tack for att du hamtar
OpenOffice.org 3.0.

Installationsfilerna méste packas upp och kopieras kil
hérddisken infér installationen, Dérefter borjar inskallationen
av Openioffice.org automatiske,

Fartséatt genaomn atk klicka pd Masta,

Bvbiryt |

Hyvéksy asennuspaketin purkaminen viliaikaiseen kansioon tyOpdydélle napsauttamalla
avautuvalta ndytoltd painiketta Packa upp. Kansio muodostetaan tyopOydélle nimelle
OpenOffice.org 3.0 Language Pack (Swedish) Installation Files

% OpenOffice.org Installationsfarberedelser For 3.0 o ] S
Yalj mapp _
Y3lj den mapp dér de uppackade filerna ska sparas, ~— .
OpenOfficeorg3.0

Installationsfilerna Far OpenOffice.org 3.0 packas upp och sparas | mappen som anges
nedarn. ©m du will spara Opencffice.org i en annan mapp Kickar du p8 Bladdra. .. och «aljer
£ annan mapp.

Malmapp

\openOffice.org 3.0 Language Pack (Swedish) Installation Files Eladdra. .. |

Ukrymme som krdvs; 23,8M6
Ledigt ukrymme; 9, 2GE

rdullsaft Install System w2, 37, 3-Unicade

% Tillbaka I Packa upp I Aeebiryt
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Jatketaan napsauttamalla avautuvalta ndytoltd painiketta Nista.

i',_% OpenOffice.org 3.0 Language Pack {Swedish} - Installatiun’q_ El

Yalkommen till installationsguiden for
DpenOffice.org 3.0 Language Pack (Swedish)

Installationsguiden installerar OpenOffice, org 3.0 Language
Pack (Swedish) p& datarn, Klicka pd Masta nar du vill Fortsatta,

Skapad i samarbete med communityt av Sun Mickosyskems, Inc,
Tack till personerna som tillkdnnagivs pd faljande webbplats:
http: f feneney, openaffice, orgfwelcome credits, bl

Bvbryt |

Asennus pdivittdd koneessa olevaa OpenOffice-asennusta. Jatketaan napsauttamalla painiketta
Nista.

i'._w!} OpenOffice.org 3.0 Language Pack {(Swedish) - Installationsg ﬂ

OpenOffice.org 3.0 Language Pack {(Swedish)

Kontrollera malmappen, WIEEJ:I'Q

——

——

Installationsguiden Fér Opendffice.org 3.0 Language Pack (Swedish) hitkade en
version av OpenOffice,org 3.0, Den har versionen kommer atk uppdateras,

o du will Fortsatta Kickar du pd Masta,

@ Installera OpenOffice.org 3.0 Language Pack (Swedish) i

Z:Ohjelmatiedoskaot), Bladdra. .. |

Dpendffice,org 3.0 Langua,,.,
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Ruotsin kielen kayttoliittymén asennus alkaa. Jatketaan napsauttamalla painiketta Installera.

i'i!:“ OpenOffice.org 3.0 Language Pack {(Swedish) - Installation ﬂ

Installationen av programmet kan pdbirjas _—
r——
Guiden & redo att pSbdria installationen, Wimmg

Elicka p& Installera om du vill pEbéria installationen.

Klicka p& Fireg8ende am du vill granska eller &ndra ndgra installationsinstalningar, Klicka pd
Avbryt om du vill avsluta guiden.

Dpendffice.org 3,0 Language Back ...

= Eiregfends

Bebiryt |

Asennus on menossa. Odota.

i'g!,l OpenOffice.org 3.0 Language Pack {Swedish} - Installa - |I:I|5|

Installerar OpenOffice.org 3.0 Language Pack (Swedish) —_
——
Programfunktionerna som du har valk installeras, Wi‘:ﬂ.ﬂrﬂ

M|  vanta medan installationsguiden installerar Opendffice.org 3.0 Language

I‘rﬁ- Pack (Swedish), Det kan ta flera minuker.

Skakus:

Fublicerar produktinformation

Dpendifice. org 3.0 Language Pack . ..,
= Bakat Masta =
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Asennus on tehty. Lopeta painikkeesta Slutfor.

i"'.% OpenOffice.org 3.0 Language Pack {(Swedish) - Installatiunsgg.ii" ﬂ

Installationsguiden slutférd

Installationsguiden har installerat Openffice.org 3.0
Language Pack (Swedish). Klicka pd slutfér Fér att avsluta
quiden.

Arbiryt |

= Bakat

Ruotsin kielen kéyttoliittyma on asennettu, ja kayttoliittymén kielen vaihtaminen ruotsiksi on
nyt mahdollista. Kayttdja valitsee itse kayttoliittymén kielen kieliasetusten kautta toimenpi-
teessd Tyokalut — Asetukset — Kieliasetukset — Kielet kohdassa Kéyttoliittyma.

Asennuksen alussa muodostetun viliaikaisen purkukansion voi tarvittaessa poistaa. Se on
Windows-tyopoydalld sijaitseva kansio OpenOlffice.org 3.0 Language Pack (Swedish) Instal-
lation Files.
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5 OpenOfficen ensimmainen kaynnistys

Kun ohjelma kdynnistetddn ensimmaéisen kerran, ohjelma kysyy rekisterdintitietoja. Vastaami-
nen on vapaachtoista. Rekisterdintitietojen kysely voidaan tarvittaessa estii, ja kohdassa 5.1
on esitetty kyselyjen estimiseen menettely, jota kdytettiin oikeusministerion asennuspaketin

teossa.

Seuraavassa kiydddn ldpi rekisterdintikyselyn toiminnot. Jatketaan painikkeesta Seuraava
ohjelman rekisterditymisen ensimmaiselld ndytolla.

= Tervetuloa OpenDffice.org 3.0 -ohjelmiston kiyttoonottoon - |E||i|

Yaiheet

2, KEytt&jan nimi

3. Rekisterdinti

Tervetuloa OpenOffice.org 3.0 -ohjelmiston kdyttddnottoon
Tama ohjattu boiminko auttaa rekisterdimaan Opencffice. argin,

Paina 'Seuraava’ jatkaaksesi,

<< Edellinen | Seuraava =x I ‘Walmis | Peruuta

Nimitiedot voi halutessaan jattdd tyhjiksi. Jatketaan painikkeesta Seuraava.

= Tervetuloa OpenOffice.org 3.0 -ohjelmiston kiyttoonottoon - |EI|5|

¥Yaiheet

1. Tervetuloa

Aj&n nirni

3. Rekisterdinti

Anna koko nimesi ja nimikirjaimesi

K&yttajan nimed kaytetdan asiakirjojen asetuksissa, malleissa ja silloin kun
tallennat muukoksia asiskirjoibin,

Etunimi fl

Sukunimi

Mirnikirjairnet I

<< Edellinen | Seuragava == I “almis Peruuta
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Jos et halua rekisterdityd, valitse vaihtoehto En halua rekisterdityé ja jatketaan painikkeesta
Valmis. Vaihtoehto Haluan rekisterdityd nyt edellyttdd verkkoyhteyttd rekisterdinnin 1épi-
viemiseksi.

< Tervetuloa OpenDffice.org 3.0 -ohjelmiston kiyttotnottoon =1 =l
vaiheet OpenOffice.org-ohjelmiston rekisterdginti
1. Tervetuloa Sinulla on iyt mahdollisuus tukea maaiman nopeimmin kasyavan avaoimen

lahdekoodin vhteistn toiminkaa.

2. KAvtt&ian nimi

Auta meitd asaitkamaan, etkd OpenOffice. argilla an jo merkitkdva markkinaosuus
3. Rekisterdinti rekisterdimalla oma asennuksesi,

Rekisterdint on vapaaehtoista, eikd sido sinua mihinkaan.
' Haluan rekisterditya myk
" Haluan rekisterditys myéhenmmin

Toivomme, ettd pidak byoskentelystd Openffice. org-ohjelmiston avualla,

Lopettaaksesi taman kayktdanottoboiminnon, paina “almis',

=< Edellinen | SEUraava = | Walmis I Peruuta |

Jos rekisterdinti on ohitettu ja se halutaan tehdd my6hemmin, toiminto voidaan tehdd milloin
tahansa valitsemalla OpenOffice-valikkoriviltd komento Ohje — Rekisterdityminen.

5.1 Rekisterointitietojen kyselyn estaminen

Ensimmaiiseen kayttokertaan liittyvédt kysymykset on tarpeen estdd esimerkiksi tilanteissa,
joissa tietokoneella on useita kayttdjid tai joissa kayttdjat tyoskentelevit useilla tietokoneilla.
Jos kyselyja ei estetd, kdyttdjdt joutuvat vastaamaan kyselyyn useita kertoja.

Kyselyjen estdmistd varten on olemassa OpenOffice.org-versioon 3 tarkoitettu asennuksen li-
sdosa DisableFirstStartWzd_ooo3.oxt. Jos lisdosaa ei ole etukdteen talletettu valmiiksi
asennusmedialle (ks. luku 2), sen voi tarvittaessa ladata veloituksetta verkko-osoitteesta http://
wiki.services.openoffice.org/wiki/Documentation

Oikeusministerion OpenOffice-asennuspaketin teossa kdytettiin kyselyjen estdmiseen lisdosaa
DisableFirstStartWzd _oo003.o0xt. Lisdosan voi ottaa kdyttoon joko OpenOfficen kayttoliitty-
méssd lisdosien hallinnan toiminnolla tai erikseen komentoriviltd unopkg-komennolla. Seuraa-
vassa kdydddn 1dpi kdyttoonotto lisdosien hallinnan kautta. Unopkg-komennon kéyttdd on tar-
kasteltu myohemmin kohdassa 7.7.

Jos kyselyjen esto halutaan asettaa voimaan tietokoneen kaikille kéyttdjille, tietokoneelle on
kirjauduttava ylldpitdjan (jarjestelménvalvojan) oikeuksilla. Kidynnistetddn OpenOffice ja va-
litaan valikkokomento Tyokalut — Liséiosien hallinta.


http://wiki.services.openoffice.org/wiki/Documentation
http://wiki.services.openoffice.org/wiki/Documentation
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Avautuu lisdosien hallinnan néyttd. Napsautetaan painiketta Lisdi.

dosien hallinta

Asetukset, ., Poista k&vkdskd Poista

French “Classic and Reform 1990 spelling and hyphenation and the... 2.3.3 Dicollecte _:J

EO Spanish spelling dictionary Z003.07.01 _|:J

Hae uusis lisdosia, ..

Ohje |

Tarkista paivitykset. .. I Sulje

Avautuu hakundytto, jossa selataan esiin ja valitaan aiemmin verkosta asennusmedialle tallen-
nettu lisdosa DisableFirstStartWzd_o0003.0xt (napsautetaan tiedoston nimeé ja sen jéilkeen
painiketta Avaa).

Lis&d lisdosia 2=l

Kohde: | “e KINGSTON [F:) o7

| )000_300_asennuschielmat
2000301 _prafill

0 dick-de. oxt

o0 dict-sv-1,29, 0t
:DizableFirskStart
|9 hyph_sv_SE. ozt
2 oM_ooa_mall.att

2 OM_00a_malli_sv.ott

OOD_S.EI. 1_090115_Win32Intel_langpack.exe
000_3.0. 1_090115_Win32Intel_langpack_fi.exe
OOD_S.EI. 1_0901 16_Win32Intel_langpack_sv.exe
OOD_S.EI. 1_Win3ZIntel_install_fi.exe

- pdfimport. ot

20 Starspert-Multisave-1,2,0,0xk

| SwedishThesaurus, oxk

= veredist_x86, exe

o viikdoo, ot

Tiedoztanin: IDixahIeFirStStarthd_u:unu:G.u:th j Avaa I
ﬂ Peruuta |
E

Tiedostatyyppi: IKaikki tiedostat [*.]
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Seuraavaksi avautuu kysymys, jossa voi valita, tuleeko lisdosa kiyttoon vain nykyiselle kayt-
tajalle vai kaikille timin tietokoneen kéyttdjille. Kysymys esitetddn vain, jos asentajalla on yl-
lapitdjén (jarjestelmédnvalvojan) oikeudet. Napsautetaan vaihtoehtoa Kaikille kiyttijille.

OpenOffice.org 3.0 x|

kun rmuukat jaektua lisdosaa monen kayebaian ymparistdsss, varmista etbeivat muuk kavtd
CpenCffice.orgia samaan aikaan,

kenen kavtkdon kama lisdosa asennetaan?

[ —— Perusta |

Lisdosa on kiytossd, ja se ndkyy lisdosien hallinnan néytolld. Télle koneelle kirjautuvilta

kayttdjiltd ei endd kysella rekisterdintitietoja ensimmaéiselld kayttokerralla.

7 Lisdosien hallinta (=]

DisableFirststartWzd_ooo3.0xt

Asetukset,,, Paoista kavkosks Poista

English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2005.07.01 ,.

French "Classic and Reform 1990 spelling and hyphenation and the... 2.3.3 Dicollecte g

Spanish spelling dictionary 2003.07.01 ,

B
&
&
&

Hae uusia lis&osia. ..

Chie | Lis34. .. Tarkista paivicvkset, ..
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6 Kayttoliittyman kielen asettaminen

Jos asennukseen tehddén valmiiksi useita kdyttoliittymén kielivaihtoehtoja, on kédyttoymparis-
ton asetuksiin syytd tehdd valmiiksi oikea kielivalinta. Edellisisséd luvuissa on asennettu ensin
suomenkielinen OpenOffice.org (luku 3) ja sitten ruotsin kielen kéyttoliittyméapaketti (luku 4).

Seuraavassa kdyddan ldpi kéayttoliittyman asettaminen suomen kielelle.

Kéaynnistetddn OpenOffice ja annetaan valikkokomento Tyokalut — Asetukset ja edelleen
avautuvalta asetusndytolti Kieliasetukset — Kielet. Kohdassa Kéyttoliittymé ovat edellisten

asennusten jilkeen valittavissa ruotsi ja suomi (ks. kuva). Valitaan suomi.

Asetukset - Kieliasetukset - Kielet

[

CHE EHEHE

Openoffice,org
Lataus ja tallennus
Kieliasetukset

ielet]

Kirjoituksen aputyiikalut
OpenCffice. arg Writer
Opendffice.org - Writer fiWeb
Opendffice,org - Tietokanta
Kaaviok
Inkernet

Kieli

k&ytkaliittymna

Cletus
ruaksi (Ruoksi)

Maa-asetus

[

Desimaalierotinmerkki

Oletusvaluutta [EUR € suomi =l
Asiakirjojen oletuskielst

L&nsimainen I“q’? suommi j

Aasialainzn I [Ei mik&&n] j

Laajennettu tekstiasettelu (CTL) I [Ei mik&an] j

[ Wain mykyisessa asigkirjassa

Parannettu kielituki

[ Basialaiset kislet kaytissa

[ Laajenmettu tekstiasetteln (CTL) kiytassa

Peruuta Chie Edellinen

o]

Jatketaan edelleen kayttoliittymén kielivalintojen asetuksia. Kohtaan Maa-asetus valitaan
my0s suomi, kohtaan Oletusvaluutta valitaan EUR € suomi ja kohtaan Asiakirjojen oletus-

kielet - Linsimainen valitaan suomi. Hyvéksytdan valinnat painikkeesta OK.

Asetukset - Kieliasetukset - Kielet

=

[HE

B

OpenOffice.org

K&yttajan tiedot

leists

Muiski

MaytE

Tulostus

Prolut

Warit

Fontit

Suojaus

Ulkoniaki

Esteettinmyys

Java
Lataus ja tallennus
Kieliasetukset

Kielet]
Kirjoituksen aputyakalut
OpenOffice.org Writer
OpenOffice.org - Writer\web
OpenCffice,org - Tietokanta
Kaaviot
Internet

Kieli

Kaytiliittyma

Maa-asetus

[¥ Maa-asetuksen mukainen ()

Desimaalierotinmerkki

Oletusyaluutta IEUR £ suomi ﬂ
Asiakiriojen oletuskielet

Lansimainen I sLomi j

Aasialainen I [Ei rnik&an] j

Laajennettu tekstiasettelu (CTL) I [Ei mikaan] j

[ vain nvkyisessa asiakirjassa

Parannettu kiglituki

[ asislaiset kislet kayvhisss

[ Lasjennettu tekstiasetreln (CTLY kivtéssa

(o4 I Peruuta Chije Edellinen
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Avautuu ilmoitus, jonka mukaan tehdyt asetukset tulevat voimaan vasta, kun OpenOffice
kdynnistetdin seuraavan kerran. Hyvéksytidn painikkeesta OK.

OpenOffice.org 3.0 x|

Kayttalitkyman kieliasetukset on paivitetty ja ne otetaan kayttddn kun seuraavan kerran
kawnnistat OpenOffice.org 3.0 -ohjelman

Suljetaan OpenOffice.
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7 Lisaosien asennus

Téassd luvussa esitetddn useiden lisdosien asennus OpenOfficeen. Lisdosat ovat ldhinna kielten
oikoluvun ja tavutuksen sanakirjoja, jotka versiosta 2 poiketen asennetaan ja otetaan kayttoon
versiossa 3 tavanomaisina lisdosina. Sanakirjojen lisdksi tdssd luvussa esitetdén tiedostojen
tallennuksen lisdiosan MultiSaven asennus sekd PDF-tiedostojen avaamisen ja muokkaamisen
lisdosan asennus.

Lisdosat voi asentaa joko OpenOfficen kéyttoliittymédssd lisdosien hallinnan toiminnolla tai
erikseen komentoriviltd unopkg-komennolla. Seuraavassa kdydddn ensin ldpi asennus liséd-
osien hallinnan kautta. Unopkg-komennon kdytto lisdosien asennukseen on esitetty myShem-
min kohdassa 7.7.

Jos lisdosat halutaan ottaa kayttoon tietokoneen kaikille kayttéjille, tietokoneelle on kirjaudut-
tava yllapitdjan (jarjestelmédnvalvojan) oikeuksilla. Toiminolla Tyokalut — Lisfdosien hal-
linta avautuu lisdosien hallinnan niyttd. OpenOffice-perusasennuksen mukainen tilanne na-
kyy oheisessa kuvassa. Perusasennus tuo valmiiksi lisdosina seuraavat sanakirjat:

(1) englannin oikoluvun, tavutuksen ja synonyymisanaston
(2) ranskan oikoluvun, tavutuksen ja synonyymisanaston
(3) espanjan oikoluvun (ei tavutusta)

Oikeusministerion asennusmalliin otetaan mukaan englanti ja ranska perusasennuksen mukai-
sena, mutta espanjan oikoluku poistetaan:

* Napsautetaan lisdosaa Spanish spelling dictionary
* Napsautetaan lisdosan painiketta Poista

= Lisiosien hallinta -10] x|
E‘j English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus Z005.07.01 g

E\l‘j French "Classic and Reform 1990 spelling and hyphenation and the... 2.3.3 Dicollects -

ﬁ Spanish spelling dictionary 20

Asetukset, ., Poista kavtosta Poista

Hae uusia lisdosia. ..

Chie |

Tarkista paivitvkset, .. Sulje
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Napsautetaan OK seuraavaan varmistuskysymykseen (muutos tulee voimaan tietokoneen kai-
kille kayttdjille).

OpenOffice.org 3.0 x|

kKun rmuukat jasttua lisdosaa monen kavibaian ymparistissa, varmista etbeivat muok kivtd
QpenCffice, orgia samaan aikaan,
Walitse "OK' poistaaksesi isdosan.
Yalitse 'Peruuta’ peruuttasksesi poiston.

(]9 |

Lisdosien asennuksen ldhtdtilanne on nyt valmis monikielisten tekstien osalta (englanti ja
ranska ovat mukana). Napsautetaan painiketta Sulje.

= Liséosien hallinta o ]
E\p English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2005.07.01 ,

ﬁ.' French “Classic and Reform 1990" spelling and hyphenation and the... 2.3.3

Asetukset, Poista k&wkisks Poista

Hae uusia lisdosis. ..

Chie | Lizaa. .. Tarkista paivicvkset. ..

7.1 Suomen oikoluku ja tavutus (Voikko)

Seuraavassa esitetddn suomen kielen oikoluvun ja tavutuksen lisdosan (Voikon) asennus esi-
merkkind olevaan OpenOffice-versioon 3.0.1. Voikon asentamiseen tarvitaan tiedosto voik-
ko.oxt, joka on ladattavissa veloituksetta osoitteesta http://fi.openoffice.org/. Jos tiedostoa ei
ole etukéteen talletettu valmiiksi asennusmedialle (ks. luku 2), tiedosto on ladattava em. verk-
kosivulta napsauttamalla painiketta Lataa OpenOffice.org 3.0.1:



http://fi.openoffice.org/
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—

OE;I;Office.org

Vapautta kotiin, kouluun ja toimistoon

OpenCffice.org on avoimeen lahdekoodiin ja avoimiin standardeihin perustuva

taysimittainen toimisto-chjglmisto. Se on saatavilla ilmaiseksi ja on vapaast

kopioitavissa ja levitettévissa.

Toiminnolla siirrytdédn verkkosivulle http://fi.openoffice.org/lataa.html,

Lataa OpenOffice.orq 3:.0.1

jossa napsautetaan

kohdan Tavutus ja oikoluku painiketta Lataa tavutus- ja oikolukulisfiosa suomen Kielelle:

Tavutus ja oikoluku

Y& olevat asennuspaketit sisaltavat oikoluvun ja tavutuksan mm. englannin kielelle seké pelkéan oikoluwun ruotsin

kielelle. Suomen kielen tavutus ja oikoluku eivat sisélly naihin asennuspaketteihin, mutta ne voi asentaa

lisaosana.

o | ataa tavutus- ja oikolukulisaosa suomen kielelle,

» LISA4 tietoa kelitvokaluista

Toiminnolla siirrytddn verkkosivulle http://voikko.sourceforge.net/ports.html, jossa napsaute-
taan taulukon riviltd Windows painiketta lisiosana:

Eiiyttojirjestelmia Jakelu / versio Tilanne T ekyit
Debian, Fedora, Mandnva, | Voo tulee jakelun mukana. Chyetta i
Suomi noppo, Thuntu Layttédn on koottu enlliselle sivulle,
Waltmitt asennuspaketit 1évtrrat .
CpeasiUzE osoitteesta httpHopensuse. N oddoo. St} Ve
it Fentoo Eokeelizet ebuddit ovat saatawlla. H AHTIE
Firinen
c::m ettivat :EEE PC O WVolkko on asennettavissa niiden
(X.an 08, B L9 Ui latteiden OpenCOffice. oroun. )
iLinpus)
Windows P, Vista Mukautettu VErsio Qp}iﬂ@ﬂice.orgia Harn
varten on saatavila isdosana. Pitlzanen
Mac OS ¥ 10.5 Llukcautettu VErsio Qp}iﬂ@ﬂice.orgia Harn
varten on saatavila isfosana. Pitl-anen
Ciza Volton komponenteista on Jaaklo
R e saatavilla valmuilosi paketotuna. Heinonen



http://voikko.sourceforge.net/ports.html
http://fi.openoffice.org/lataa.html
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Toiminnolla siirrytddn verkkosivulle http://www.puimula.org/htp/ooo/voikko.html, jossa nap-
sautetaan painiketta Lataa perusversio:

Lataa perusversio

Lataa laajennettu (teknis-tieteellinen) versio

Lataa murreversio
Versio:|Z.2 20081004 {julkaistu 7.10.2008)

« Windows XP, johon on asennettu Microsoft Visual
Ohjelmistovaatimukset:| C++ 2005 Redistributable tai Windows Vista
« OpenCffice org 2 4 tai uudempi

Tiedostokoko:[2.4 Mt

{lahdekoodi)

Nyt kdynnistyy vihdoin toiminto, jossa Voikko-lisdosa ladataan verkosta tydasemaan. Oikeus-
ministerion asennuspaketissa kdytettivin Voikko-version tiedot ovat seuraavat:

* Versionumero on 2.2.20081004 (julkaistu 7.10.2008).

* Jérjestelmivaatimuksena on Windows XP, johon on asennettu Microsoft Visual C++
2005 Redistributable tai Windows Vista. OpenOffice-versiona 2.4 tai uudempi. Mic-
rosoft Visual C++ 2005 Redistributable tarkoittaa Windows-kirjastoa, jota Voikko
toiminnassaan tarvitsee. Kirjasto on usein valmiina Windows-koneissa. Tarvittaessa
kirjaston voi ladata veloituksetta verkkosivulta http://www.microsoft.com/downloads/

details.aspx?familyid=32bc1bee-a3{9-4¢13-9¢99-220b62al191ee&displaylang=en

Voikon voi asentaa joko OpenOfficen kayttoliittymissé lisdosien hallinnassa tai erikseen ko-
mentoriviltd unopkg-komennolla. Seuraavassa kidyddan lépi asennus lisdosien hallinnan kaut-
ta. Unopkg-komennon kiyttd on esitetty myohemmin kohdassa 7.7.

Jos Voikko halutaan ottaa kdyttoon tietokoneen kaikille kéyttéjille, tietokoneelle on kirjaudut-
tava yllapitdjan (jarjestelménvalvojan) oikeuksilla. Toiminolla Tyokalut — Liséosien hal-
linta avautuu lisdosien hallinnan niytt. Napsautetaan painiketta Lisda.

= Lissosien hallinta o =]

o2

E\p English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus Z003.07.01 *

ﬁ French "Classic and Reform 1990" spelling and hyphenation and the... 2.3.5

Asetukset. .,

Poista kévkiists Paiska

Hae uusia lisiosia...

Chije | Lis3a... Tarkista paivitvkset..,



http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=32bc1bee-a3f9-4c13-9c99-220b62a191ee&displaylang=en
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=32bc1bee-a3f9-4c13-9c99-220b62a191ee&displaylang=en
http://www.puimula.org/htp/ooo/voikko.html

- 36 -

Avautuu hakundyttd, jossa selataan esiin ja valitaan aiemmin verkosta ladattu lisdosa voik-
ko.oxt (napsautetaan tiedoston nimed ja sen jilkeen painiketta Avaa):

Lis&a lisdosia 2=l

Kohde: | “e KINGSTON [F:] R [ e A e

T)000_300_asennusohijelmat

[ )000_301_profili

0 dick-de. oxt

o dick-sv-1.29, 0t

| DisableFirststartwzd_ooo3,oxk

i hyph_sv_SE.oxk

EEloM_0oo_mall. okt

2 oM_00a_malli_sv.ott

OOD_S.EI. 1 090115 Win32Intel_langpack.exe
OOD_S.EI. 1_090115_Win32Intel_langpack_fi.exe
000_3.0. 1_0901 16_Win32Intel_langpack_sv.exe
OOD_S.EI. 1_wWin32Intel_install_fi.exe

- pdfimport. ok

|0 Starxpert-MultiSave-1.2.0,0xt

| SwedishThesaurus, okt

= veredist_x86, exe

Tiedoztanin: Ivu:uikko.u:mt j Avaa I
Tiedostotyyppi: [ Kaikki tiedostot "] | Penuta |
F

Seuraavaksi avautuu kysymys, jossa voi valita, tuleeko lisdosa kéayttoon vain nykyiselle kayt-
tdjélle vai kaikille timén tietokoneen kiyttdjille. Kysymys esitetddn vain, jos kayttdjalld (asen-
tajalla) on ylldpitdjan (jarjestelmdnvalvojan) oikeudet. Napsautetaan vaihtoehtoa Kaikille

Kiyttijille.

OpenOffice.org 3.0 x|

kun rmuukat jaektua lisdosaa monen kayikajan ymparistisss, varmista etbeivat muuk kavka
Opendffice.orgia samaan aikaan.

kenen kavtkadn k3mé lisdosa asennetaan?

|| kaikile kayttsiile PeruLta
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Voikon lisenssisopimuksen nédyttd avautuu. Vieritetddn sopimuksen tekstit nékyviin loppuun
saakka ja hyviksytdédn painikkeesta Hyviksy.

Lisdosan ohjelmistolisenssisopimus x|

The hypathetical cammands “show w and “show © should show Ehe appropriate ;I
parts of the General Public License, OF course, wour program's commands
might be different; For a GUT interface, yvou would use an "about box",

‘ou should also get wour emplover (f wou work as a programmer) ar school,
if any, ko sign a "copyright disclaimer” For the program, iF necessary.
Far mare information on this, and how to apply and Followe the GHU GPL, see
<http: fjweny, gnu.orgflicenses) =,

The GMU General Public License does not permit incorpaorating wour program
inko proprietary programs, IF wour program is a subrouting library, wou
may consider it maore useful to permit linking proprietary applications with
the library, IF this is what you wank ko do, use the GNU Lesser General
Public License instead of this License, But First, please read
<http: fjwwany, gnu,orgfphilosophey fwhy-naot-lgpl. html =, j

Seuraa naita askelia jatkaaksesi lisdosan asennusta:

1. Lue koko lisenssisopimus, Kayta vierityspalkkia tai “ierita'-painiketta nahdaksesi Wiz |
koko lisenssitekstin, =

=3 2, Hyvéksy lisdosan lisenssisopimus napsauttamalla ‘Hywaksy'-painiketta,

Kieltaydy:

Suomen oikoluvun ja tavutuksen lisdosa (esimerkin kuvassa Voikko-perussanasto versio
2.2.20081004) on nyt lisdosissa. Jatketaan painikkeesta Sulje.

= Liséosien hallinta o ] [
@J English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2003.07.01 g

E"J French "Classic and Reform 1990" spelling and hyphenation and the... 2.3.3 Dicollecte g

E:l'i' ¥Yoikko - perussanasto
Asetukset, ., Paista kaytosts Paista

Hae uusia lisdosia, ..

Chije | Lis&&. ., | Tarkista péivitykset. ., |

Lisenssisopimuksen hyviksymisen jidlkeen voidaan edelld joissakin tapauksissa saada seuraa-
va virheilmoitus.
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OpenOffice.org 3.0 x|

lnading component library Failed: File: ff)iC fOhjelmatiedostok /OpenCffice.org
%203programy. . /sharefuno_packages/cachefuno_packages2. trnp_fvoikko, oxt feoilkdo, di

Virheilmoitus saadaan, jos tietokoneessa ei ole kdytettavissd aiemmin jarjestelmivaatimuksis-
sa mainittua Microsoft Visual C++ 2005 Redistributable -kirjastoa, jota Voikko toiminnas-
saan tarvitsee. Kirjaston asennustiedoston veredist_x86.exe voi ladata veloituksetta Microsof-
tin  verkkosivulta  http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=32bc1bee-
a319-4¢13-9¢99-220b62al91ee&displaylang=en. Kun asennustiedosto on ladattu, se asenne-
taan kaksoisnapsauttamalla tiedoston kuvaketta:

==V wrredist_x36,exe
Ca=—g | 'Win32 Cabinet Self-Extractor
- Microsoft Corporation

Tamin jilkeen kirjasto on kéytettivissd, ja Voikon asennuksen voi tehdd uudelleen.

Voikon asentamisen jdlkeen voidaan vield tarkistaa, ettd suomen oikoluku ja tavutus on kéy-
tettdvissd. Suljetaan ensin OpenOffice ja suljetaan myds OpenOfficen pikakédynnistys (nap-
sautetaan hiiren kakkospainikkeella ndyton alapalkin OpenOffice-kuvaketta ja valitaan toi-
minto Lopeta pikakéynnistys).

i2) Tekstiasiakiria
i Laskentataulukko
El Esitys

E Piirros

) Tistokanta

E K.aava

i Mallista...

=] Awaa asiakirja...

v Lakaa Opendffice.org jarjestelman kayvnnistyvksen vhteydessa

Lopeta pikakavnnistys

Kéynnistetddn OpenOffice uudelleen ja tarkistetaan, ettd Voikko on aktivoituna kieliasetuk-
sissa. Annetaan valikkokomento Tyokalut — Asetukset ja edelleen avautuvalta asetusniytol-
ta Kieliasetukset — Kirjoituksen aputyokalut.


http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=32bc1bee-a3f9-4c13-9c99-220b62a191ee&displaylang=en
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=32bc1bee-a3f9-4c13-9c99-220b62a191ee&displaylang=en
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Kuvasta nikyy, ettd Voikko on kéytossd, silld valinnat ovat voimassa kohdissa

* Suomen Kkielen oikoluku (Voikko)
* Suomen Kkielen tavutus (Voikko)

Valintarastit voi tarvittaessa aktivoida valintaruutuja napsauttamalla.

Asetukset - Kieliasetukset - Kirjoituksen aputyikalut x|

[# - OpenOffice.org L .
[ Lataus ja tallennus Kirjoituksen apukydkaluk
= Kieliasetulkset Kaytettavisss olevat kielimoduulit
Kielet - . . 5
BT Il Sucmen kislen oikoluku 0] Muokkaa. ..
. v - .
[+ OpenCffice.arg - Writer/Weh ||: SEEmT}?Blen_Ea\ithus (eikka) i
[+ Opendffice.org - Tietokanta "
B Kaaviot Omat sanakirjat
L+

Internet LUusi.. |
V| sun [Kaiklki] =
V! TgnorealLisk [Kaikki] Munkkaa.. |
Poista |
Asetukset

Qikolue kirjoittaessa Muokkaa. .. |
Tarkista kielioppi kirjoittaessa

Tarkista isolla kirjoitetut sanat

v

-

C Tarkista lukuja sis&lkawat sanat

v Tarkista aakkoslaji Ll

OF I Peruuta | Ohje | Edellinen

Samalla nédytolla kohdassa Asetukset on luettelo, josta kannattaa tarkistaa ja asettaa tarvit-
taessa voimaan seuraavat valinnat:

* Oikolue Kkirjoittaessa (valinta on voimassa)
* Tavuta kysymiitti (valinta on voimassa)

Asetusndyton valinnat hyvaksytddn painikkeesta OK.

7.2 Ruotsin oikoluku, tavutus ja synonyymisanasto

Ruotsin oikolukuun, tavutukseen ja synonyymisanastoon on késikirjan kirjoitushetkelld ku-
hunkin oma lisdosansa:

* dict-sv-1.29.0xt (oikoluku)
* hyph_sv_SE.oxt (tavutus)
* SwedishThesaurus.oxt (synonyymisanasto)

Jos lisdosia ei ole etukiteen talletettu valmiiksi asennusmedialle (ks. luku 2), lisdosat voi tar-
vittaessa ladata veloituksetta verkko-osoitteesta http://extensions.services.openoffice.org/

Seuraavassa kdydddn ldpi ndiden jokaisen kolmen lisdosan kdyttdonotto. Lisdosat voi ottaa
kayttoon joko OpenOfficen kayttoliittyméssé lisdosien hallinnan toiminnolla tai erikseen ko-
mentoriviltd unopkg-komennolla. Seuraavassa esitetdén kéayttoonotto lisdosien hallinnan kaut-
ta. Unopkg-komennon kayttod on tarkasteltu mydhemmin kohdassa 7.7.


http://extensions.services.openoffice.org/
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Jos lisdosat halutaan asettaa voimaan tietokoneen kaikille kéyttijille, tietokoneelle on kirjau-
duttava ylldpitdjan (jarjestelminvalvojan) oikeuksilla. Kédynnistetddn OpenOffice ja valitaan
valikkokomento Tyokalut — Liséosien hallinta. Otetaan ensin kdyttoon ruotsin kielen oiko-
luku. Jos oikoluvun lisdosaa ei ole valmiiksi asennusmedialla, lisdosa on ensin ladattava ver-
kosta napsauttamalla painiketta Hae uusia liséiosia.

= Lisgosien hallinta 10| x|

B

English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 200307 .0

Asetukset, Poista kavtoska Poista

@J French "Classic and Reform 1990" spelling and hyphenation and the... 2.3.3 Dicollecte g

E"J ¥Yoikko - perussanasto 2.2,20051004 g

Hae uusia lisdosia, ..

Chije |

Tarkista paivicvkset,.. | Sulje |

Talloin selaimeen avautuu lisdosien sivusto, josta haetaan tarvittava ruotsin lisdosa (verkkosi-
vulla on hakutoiminto, ja esimerkiksi hakusanalla swedish 16ytyvit helposti ruotsin kieleen
liittyvét lisdosat). Kuvan esimerkissd on ruotsin oikoluvun (spelling) lisdosa dict-sv-1.29.0xt,
versio 1.29 (julkistettu 23.8.2008). Napsautetaan painiketta Get it ja tallennetaan avautuvalta
ndytolta lisdosa dict-sv-1.29.0xt asennusmedialle.

Swedish spelling dictionary 1.29

by Den Stora Svenska Crdlistan

* Disabled split-word suggestions,
* Added latest updates from DSS0,

version: [ 1,29 Date: 2008-Aug-Z23 Size: 244.28 KB

Operating System: System Independent
Compatible with: OpenCffice.org 3.0 | StarOffice 9 or higher.
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Ruotsin oikoluvun lisdosa on nyt asennusmedialla, ja se otetaan kdyttoon napsauttamalla lisi-
osien hallinnan ndytolld painiketta Lisda.

=< Lisdosien hallinta

E:l'i. English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2/

Asetukset, Poista kavtoska Poista

French "Classic and Reform 1990" spelling and hyphenation and the... 2.3.3 Dicollecte I_

@0 ¥Yoikko - perussanasto 2.2,20051004 g

Hae uusia lisdosia, ..

Chije |

Tarkista paivicvkset,.. | Sulje |

Avautuu hakundyttd, jossa selataan esiin ja valitaan lisdosa dict-sv-1.29.0xt (napsautetaan tie-
doston nimed ja sen jilkeen painiketta Avaa):

Lis&a lisdosia 2=l

Kohde: | “e KINGSTON [F:] R [ e A e

21000 _300_asennusohijelmat

) 00a_301_prafili

o dick-de, oxt

‘dick-sv-1.29,0xt

| DisableFirstStartwzd_ooo3.oxt

| heyph_sv_SE . ek

2 OM_00a_mallatt

EEloM_0oo_mall_sv.ott

000_3.0. 1_090115_Win32Intel_langpack.exe
OOD_S.EI. 1_090115_Win32Intel_lanopack_fi.exe
OOD_S.EI. 1_090116_Win32Intel_langpack_sv.exe
OOD_S.EI. 1_wWin32Intel_install_fi.exe

2 pdfimport. ot

0 Starspert-Multisave-1,2,0,0xk

| SwedishThesaurus, oxt

& veredist_x86, exe

o ik, oot

Tiedostanini: Idict-sv-1 29 awt j Avag

Tiedastatyyppi: [ Kaikki tiedostot "] ~|  Penuta |
F

Seuraavaksi avautuu kysymys, jossa voi valita, tuleeko lisdosa kayttoon vain nykyiselle kayt-
tdjdlle vai kaikille tdmén tietokoneen kéyttdjille. Kysymys esitetddn vain, jos kaytté;jalld (asen-
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tajalla) on ylldpitdjan (jirjestelmédnvalvojan) oikeudet. Napsautetaan vaihtoehtoa Kaikille
kayttijille.

OpenOffice.org 3.0 x|

kKun rmuukat jasttua lisdosaa monen kavibaian ymparistissa, varmista etbeivat muok kivtd
QpenCffice, orgia samaan aikaan,

kKenen kavtkdon tama lisdosa asennetaan?

|| kaikile ket PeruLta

Lisenssisopimuksen ndyttd avautuu. Vieritetddn sopimuksen tekstit nikyviin loppuun saakka
ja jatketaan painikkeesta Hyviksy.

Lisdosan ohjelmistolisenssisopimus x|

Swedish Dictionary For OpenOffice.org -
Based on Den stora svenska ordlistan

This Swedish Dictionary For Spell Checking is maintained by
Giran Andersson <goran@init,se=,

The most recent version is available at

http: ffextensions. services, openoffice, org).

Essentially, the dictionary consists of the words that

have been classified in the on-line database at

http: ffdssa.sef. The ondine database was created by
combining Goran Andersson's ispell dictionary {version 1,3)
and Tom Westerberg's large collection of roat words,

If wou find & carrect Swedish word that is missing From this LI

dirtinnary  nleaze an ba kibne fidssn =2 and inzert it

Seuraa ndikd askelia jatkasksesi lisdosan asennusta:

1. Lue koko lisenssisopimus, Kayta vierityspalkkia bai 'Wieritd'-painiketta nahdaksesi Vierita |
koka lisenssitekstin, =

=» 2. Hywaksy lisdosan lisenssisopimus napsauttamalla ‘Hywaksy'-painiketta,

Kiglkaydy |

Ruotsin oikoluvun lisdosa (esimerkin kuvassa Swedish Dictionary 1.29) on nyt lisdosissa. Jat-
ketaan painikkeesta Sulje.
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= Liséosien hallinta o ]
@J English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2003.07.01 g
E\p French "Classic and Reform 1990 spelling and hyphenation and the... Z.3.5 Dicolecte *
ﬁ Swedish Dictionary 1.29
Asetukset, .. Poista kaytosta Poista
E\l‘j Yoikko - perussanasto 2,.2,20081004 O

Hae uusia lisdosis. ..

Chije | Lis3&. ., | Tarkista paivitykset. ., |

Seuraavaksi jatketaan ottamalla kdyttoon ruotsin tavutuksen lisdosa hyph_sv_SE.oxt. Kdyn-
nistetddn lisdosien hallinta komennolla Tydkalut — Liséiosien hallinta (avautuvan ndyton si-
séltd on sama kuin edelléd olevassa kuvassa).

Jos tavutuksen lisdosa ei ole valmiiksi asennusmedialla, lisdosa on ensin ladattava verkosta
napsauttamalla lisdosien hallinnan ndyton painiketta Hae uusia lisdosia. Talloin selaimeen
avautuu lisdosien sivusto, josta haetaan esiin tarvittava ruotsin tavutuksen lisdosa (kdytd ndy-
t6114 olevaa hakutoimintoa esimerkiksi hakusanalla swedish 16ytéksesi lisdosan sivun). Kuvan
esimerkissd on ruotsin tavutuksen (hyphenation) lisdosa hyph_sv_SE.oxt (versio 1.00, julkis-
tettu 5.2.2009). Napsautetaan painiketta Get it ja tallennetaan avautuvalta niytoltd lisdosan
tiedosto hyph_sv_SE.oxt asennusmedialle.

Swedish hyphenation 1.00.1
by nikjoh-2

First release of the new Swedish hyphenation patterns for OpenOffice.org. Please notify me
about errars. Especially compound errors like tras-tubbe {should be tra-stubbe).

at the moment the support for non-standard hyphenations like "till-lika" is not supported properly
inside CpenCffice.org, Therefore words like that are not hyphenated in those places at the

moment,

ueL i’
version: [ 1.00.1 Date: 2009-Feb-05 size: 30.86 KB

Operating System: System Independent
Compatible with: OpenCffice.org 3.0 | StarOffice 9 or higher.

Ruotsin tavutuksen lisdosa on nyt asennusmedialla, ja se otetaan kdytt6on napsauttamalla li-
sdosien hallinnan néytolld painiketta Lisdfd. Avautuvalla hakundytolld selataan esiin ja vali-
taan lisdosa hyph_sv_SE.oxt (napsautetaan tiedoston nimed ja sen jilkeen painiketta Avaa):
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Kohde: | <o KINGSTON [F: = Q2 Er

) 000 _300_asennusohielmat

1000301 _profili

i dict-de. oot

o dict-sv-1.29. 00t

. DisableFirstStartwzd_ooo3.oxt

hyph_sv_5E. ok

2I0M_00a_mall.ott

oM 00a_mali_sv.ott

001::_3 0.1_090115_Win32Intel_langpack.exe
000_3 0.1_090115_Win32Intel_langpack_fi.exe
00:::_3 0.1_090116_Win32Intel_lanopack_sv.exe
00:::_3 0.1 _Win32Inkel_inskall_fi.exe

2 pfimpart, ot

|5t aripert-Mulkisave- 1,20, 0t

9 SwedishThesaurus, ot

& veredist_x86,exe

2 voikko, ot

Tiedostonimi; Ih_l,lph_sv_SE.o:-:t j Awad I
j Peruta |
¥

Tiedostatyyppi: IKaikki tiedostat [*.%)

Seuraavaksi avautuu kysymys, jossa voi valita, tuleeko lisdosa kdyttoon vain nykyiselle kdyt-
tdjalle vai kaikille timédn tietokoneen kayttdjille. Kysymys esitetddn vain, jos kayttdjalla (asen-
tajalla) on ylldpitdjan (jarjestelmidnvalvojan) oikeudet. Napsautetaan vaihtoehtoa Kaikille
kéyttijille.

OpenDffice.org 3.0 x|

kKun muutat jasttua lisdosaa monen kaytt3jan vinpariskossa, warmista etkeivat muuk kavka
CpenCffice.orgia samaan aikaan.

Kenen kayttddn tama lisdosa asennetaant

| Yain minulle || Kaikille kvt giile Peruuta

Lisenssisopimuksen ndyttd avautuu. Vieritetdéin sopimuksen tekstit ndkyviin loppuun saakka
ja jatketaan painikkeesta Hyviksy.
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Lisdosan ohjelmistolisenssisopimus %]

This Swedish Hyphenation Dictionary is maintained by
Miklas Johansson <sleeping, pilow@arnail cam =,

The mast recent version should be available through
the openoffice.org extensions respiratory at:
hktpeffextensions, services, openaffice, org/

| »

If wiau Find & Swedish ward that is hyphenated incorreckly
please send me a mai at sleeping. pillow@gmail,com

* Copyright *

Copyright 2 2003-01 Miklas Johansson <sleeping. pillow@gmail, com

b
shekskotstol BECTN | TEFRISE RILOCE bbb J

Seuraa naikd askelia jatkaaksesi lisdosan asennusta;

= 1. Lue koko lisenssisopimus, kayka vierityspalkkia bai “ieritd-painiketta nahdaksesi
kakn lisenssitekstin,

2. Hyvéksy lisdosan lisenssisopimus napsauttamalla 'Hywaksy'-painiketta.

Hy sy Kiglkaydy |

Ruotsin tavutuksen lisdosa (esimerkin kuvassa Swedish hyphenation dictionary 1.00) on nyt
lisdosissa. Jatketaan painikkeesta Sulje.

=0l
Bd ﬂ

English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2003.07.01 !

French “Classic and Reform 1990 spelling and hyphenation and t... 2.3.3 Dicollecte g

Swedish Dictionary 1,23 Den stora svenska ordlistan

% |59 o8l

Swedish hyphenation dictionary 1.00 ﬂ

Asetukset, ., Puista kavkists

Yoikko - perussanasto 2.2,20031004

5

=

Hae uusia lisdosia, ..

:

Ohje Lis34.., Tarkista paivitykset, .,
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Seuraavaksi otetaan kdyttoon asennuksesta vield puuttuva ruotsin synonyymisanaston lisdosa
SwedishThesaurus.oxt. Kdynnistetdédn lisdosien hallinta komennolla Tydkalut — Liséosien
hallinta (avautuvan niyton sisdltd on sama kuin edelld olevassa kuvassa).

Jos synonyymisanaston lisdosa ei ole valmiiksi asennusmedialla, lisdosa on ensin ladattava
verkosta napsauttamalla lisdosien hallinnan néyton painiketta Hae uusia lisiosia. Selaimeen
avautuu lisdosien sivusto, josta haetaan esiin tarvittava ruotsin synonyymisanaston lisdosa
(kaytd naytolld olevaa hakutoimintoa esimerkiksi hakusanalla swedish 16ytidksesi lisdosan si-
vun). Kuvan esimerkissd on ruotsin synonyymisanaston (thesaurus) lisiosa SwedishThesau-
rus.oxt (versio 1.0, julkistettu 5.7.2008). Napsautetaan painiketta Get it ja tallennetaan avau-
tuvalta ndytoltd lisdosan tiedosto SwedishThesaurus.oxt asennusmedialle.

Swedish thesaurus
by nikjoh-2

& Swedish thesaurus based on the Svynlex project.
Getit!

Operating System: System Independent
Compatible with: OpenCOffice.org 3.0 | StarOffice 9 or higher.

Official release; 2P 1.0 Date: 2008-1ul-05 Size: 267.24 KB
Yiew all releases

License: opensource

Ruotsin synonyymisanaston lisdosa on nyt asennusmedialla, ja se otetaan kdyttoon napsautta-
malla lisdosien hallinnan ndyt6lld painiketta Lisdd. Avautuvalla hakundytolld selataan esiin
ja valitaan lisdosa SwedishThesaurus.oxt (napsautetaan tiedoston nimed ja sen jélkeen paini-
ketta Avaa):

Lisaa lisénsia 21|

Kohde: [ <o KINGSTON [F:] o e s

)OO0 _300_asennusohieimat @vcredist_xas.exe
C=)00a_301_profil [ waikko.oxt
.10 dict -de. ot

o dict-sv-1,29, ook

.12 DisableFirstStartwzd_oood, oxk

.o hyph_sv_SE.out

2 oM _00a_mali.ott

2 omM_00a_mali_sv.ott

000_3.0. 1_090115_Win32Intel_langpack. exe

OOD_S.EI. 1_090115_Win32Intel_langpack_fi.exe

OOD_S.EI. 1_090116_Win32Intel_langpack_sv.exe

OOD_S.EI. 1_Win32Intel_install_fi.exe

.10 pdfimport, ook

0 Starpert-Multisave-1,2,0,0xk

SwedishThesaurus, oxt

| |

Tiedostonimi: IS wedish Thesaurs. oxt j Awaa

Peruta

lil.

Tiedostatywppi: IKaikki tiedostot %7
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Seuraavaksi avautuu kysymys, jossa voi valita, tuleeko lisdosa kiyttoon vain nykyiselle kayt-
tajalle vai kaikille timin tietokoneen kéyttdjille. Kysymys esitetddn vain, jos kayttijilla (asen-
tajalla) on ylldpitdjan (jirjestelmédnvalvojan) oikeudet. Napsautetaan vaihtoehtoa Kaikille

kiyttijille.

OpenOffice.org 3.0 x|

kun muukat jaetkua lisdosaa monen kayekajan ymparistdssad, varmista etkeivat muuk kayts
CpenOffice.orgia samaan aikaan,

Kenen kayttddn tama lisdosa asennetaant

| iain minuile: || Kaikille kayttsiile Peruuta

Lisenssisopimuksen ndyttd avautuu. Vieritetdéin sopimuksen tekstit ndkyviin loppuun saakka
ja jatketaan painikkeesta Hyviksy.

Lisdosan ohjelmistolisenssisopimus

|r

This thesaurus was directly corveerted From Synles.

The conktent is free to use and you are free ko use these files as vou please,

Help to expand Synlex and thereby this thesaurus at:
http: filexinz .nada.kth, sefcgi-binfsynlex

For more information (in Swedish) on Synlex wisit:
http: filexinz . nada.kth, se/synlex, hkml

Questionsfcomments
sleeping. pillowi@agrmail. com

-

Seuraa naika askelia jatkaaksesi lisdosan asennusta;

=» 1. Lue koko lisenssisopimus, Kaytd vierityspalkkia Eai Wieritd-painiketta nahdaksesi Wierits |

koko lisenssitekstin,

2. Hywaksy lisdosan lisenssisopimus napsauttamalla ‘Hywaksy'-painiketta.

Hyvaksy’ kekaydy |

Ruotsin synonyymisanaston lisdosa (esimerkin kuvassa Swedish thesaurus 1.0) on nyt lisa-
osissa. Jatketaan painikkeesta Sulje.
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¥ Lisdosien hallinta =10l x|

English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2003.07.01 g ﬂ

&

French “Classic and Reform 1990 spelling and hyphenation and t... 2.3.3 Dicollecte a

o

Swedish Dictionary 1,29 Den stora svenska ordliskan *)
I{II:I 2l
Eﬂ Swedish hyphenation dictionary 1.00 L

Swedish thesaurus 1.0

B

Asetukset,,

@0 Yoikko - perussanasto 2.2,20031004 g

Hae wusia lisdosia. .

Dhje Lis34. ., | Tarkista paivitykset, .,

Ruotsin lisdosien asentamisen jélkeen on syytd vield tarkistaa, ettd kaikki lisdosat ovat kaytet-
tavissd. Suljetaan ensin OpenOffice ja suljetaan myos OpenOfficen pikakdynnistys (napsaute-
taan hiiren kakkospainikkeella ndyton alapalkin OpenOffice-kuvaketta ja valitaan toiminto
Lopeta pikakiynnistys).

% Tekstiasiakirja
7] Laskentataulukko
@ Esitys

| £ Pirros

@ Tietokanta

E Kaava

ﬁ Mallista...
=] Awaa asiakira...

v Lataa Opendffice,org jarjestelman kavnnistyvksen yhteydessa

Lopeta pikakavnnistys

Kéynnistetddan OpenOffice uudelleen ja tarkistetaan ruotsin kielen asetukset. Annetaan valik-
kokomento Tydkalut — Asetukset ja edelleen avautuvalta asetusndytoltd Kieliasetukset —
Kirjoituksen aputyokalut.
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Asetukset - Kieliasetukset - Kirjoituksen aputyokalut ﬂ
= OpenOffice. org - "
K ytkaian Hedot Kirjoituksen apubydkalut
leistd Kéykettivissa olevat kiclimoduulit
Muiski 2
?alyt‘: v Hunspell SpelliChecker
Hastuz (v Suomen kiglen bavubus aikko) -
Polut L I T
WariE -
Fantit Omat sanakirjat

Suojaus Uusi.. . |
Ulkonaka v sun [ aikki]
Esteettimyys [ IgnoredllList [Kaikki] Muokkaa. .. |

Java
[# Lataus ja tallennus 5
= Kieliasetukset IR |
lt — Asetukset
JE3) Muokkaa,., |
[# OpenOffice, org - Writer fweb v
[+ OpenCffice. org - Tietokanta C Tarkista isalla kirjoitetut sanat
[+ Kaaviot C Tarkista lukuja sisalt&vwat sanat
[+ Internet E Tarkista aakkoslaji j
= R

oK Peruuta I Chije | Edellinen

Painikkeella Muokkaa haetaan esiin ruotsin kielen asetukset (kohtaan Kieli valitaan avautu-
valla nayt6lla ruotsi (Ruotsi)). Kuvasta nakyy, etti ruotsin kielelle ovat kiytettdvissd oikolu-
ku, tavutus ja synonyymisanasto. Valintarastit voi tarvittaessa aktivoida valintaruutuja nap-

sauttamalla.

Muokkaa moduuleja x|

Asetukset

Kiel

Siirrd wlemmas |

v Hunspell spellChecker

ielioppi Siirra alermmas |
avutus
[¥ Libhvphen Hyphenator Edellinen |
nonyymisanasto —
F/! OpenOffice.org Mew Thesaurus

Lisa4 sanaskoja werkosta, .,

Chije Sulie |

Muokkausnéytoltd poistutaan painikkeesta Sulje ja kirjoituksen aputydkalujen ndytoltd pai-
nikkeesta OK.
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7.3 Saksan oikoluku, tavutus ja synonyymisanasto

Saksan oikoluku, tavutus ja synonyymisanasto on yhdistetty yhteen lisdosaan dict-de.oxt. Jos
lisdosaa ei ole etukéteen talletettu valmiiksi asennusmedialle (ks. luku 2), sen voi tarvittaessa
ladata veloituksetta verkko-osoitteesta http://extensions.services.openoffice.org/

Oikoluvun, tavutuksen ja synonyymisanaston lisdosan voi ottaa kdyttodn joko OpenOfficen
kayttoliittyméssa lisdosien hallinnan toiminnolla tai erikseen komentoriviltd unopkg-komen-
nolla. Seuraavassa esitetddn kayttoonotto lisdosien hallinnan kautta. Unopkg-komennon kéyt-
t6d on tarkasteltu myohemmin kohdassa 7.7.

Jos lisdosa halutaan asettaa voimaan tietokoneen kaikille kayttéjille, tietokoneelle on kirjau-
duttava ylldpitdjan (jarjestelméinvalvojan) oikeuksilla. Kéynnistetddn OpenOffice ja valitaan
valikkokomento Tydkalut — Lis#dosien hallinta, joka avaa lisdosien hallinnan ndyton. Ohei-
nen ndytto esittdd tilannetta sen jilkeen, kun edelld kohdissa 7.1 ja 7.2 esitetyt suomen ja ruot-
sin kielten lisdosat on otettu kdyttoon. Jos saksan kielen lisdosaa ei ole asennusmedialla, se
on ensin ladattava verkosta napsauttamalla painiketta Hae uusia liséiosia.

7 Lis&osien hallinta ;Iglil

English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2005.07.01 O il

French “"Classic and Reform 1990 spelling and hyphenation and t... 2.3.3 Dicollecte g

&e
&

Swedish Dictionary 1.29 Den stora svenska ordliskan O
&e

Swedish hyphenation dictionary 1.00 g
&

Swedish thesaurus 1.0 O
%0

Yoikko - perussanasto 2.2,20051004 .
&e

=

Hae uusia lisdosia. ..

Chie |

Tarkista paivitvkset, .. I Sulje I

Talloin selaimeen avautuu lisdosien sivusto, josta haetaan esiin tarvittava lisdosa (verkkosi-
vulla on hakutoiminto, ja esimerkiksi hakusanalla german I6ytyvit helposti saksan kieleen
liittyvét lisdosat). Seuraavan kuvan esimerkissd on saksan oikoluvun, tavutuksen ja synonyy-
misanaston lisdosa dict-de.oxt, (julkistettu 9.7.2008). Napsautetaan painiketta Get it ja tallen-
netaan avautuvalta ndyt6ltd lisdosan tiedosto dict-de.oxt asennusmedialle.


http://extensions.services.openoffice.org/
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German dictionary, hyphenation patterns and thesaurus ?;**”
by OpenOffice.org - deutscheprachiges Projekt {4 votes)

This extension will add spellchecking dictionaries, hyphenation patterns and thesaurus for
German {locales: de-DE, de-AT, de-CH).

The extension is build from other ressources, means I do only "publish" existing dictionaries but
nat maintain them,

Theasurus is taken from OpenThesaurus project (see wehbsite for information how to help with
the thesaurus),

Spell checking dictionaries are taken from Bjdrn Jacke's ispell/myspell dictionaries,

These are the "official' sources for the dicitionaires that have been shipped with 000 2.x.

Operating System: System Independent
Compatible with: OpenOffice.arg 3.0 | StarCffice 9 or higher.

Official release: [ 2008.07.09  Date: 2008-1ul-03  Size: 4.01 MB
Saksan kielen lisdosa on nyt asennusmedialla, ja se otetaan kidyttoon napsauttamalla lisdosien

hallinnan ndytolld painiketta Lisééd. Avautuvalla hakundyt6lld selataan esiin ja valitaan lisdosa
dict-de.oxt (napsautetaan tiedoston nimed ja sen jilkeen painiketta Avaa):

Lisid lisdosia 2] x|

Kohde: | e KINGSTON [F:) Q2D

Recent

l@'

Tyidpayta

4

Omat tiedostot

=

000_300_asennusohielmat @vcredist_x&ﬁ.exe
O0a_301_prafil [2 vk, oot

dict-sv-1,29,0xt

DisableFirstStarttzd_ooo3,oxt

hyph_sw_3E.ouk

2/ oM _000_mall.ott

ZloM_000_mali_sv.ott
000_3.0.1_090115_Win32Inkel_langpack.exe
000 3.0,1_090115_Win32Inkel_langpack_fi exe
000 3.0.1_090116_Win32Intel_langpack_sv.exe
000 3.0.1_Win32Intel_install_fi.exe
pdfimport, ok

Starrpert-MultiSave-1.2,0, ok
SwedishThesaurus, oxt

Orma tigtokone

m X |
a
A e Tiedastanim Idict-de. ot j Avaa I
! Tiedastatywppi IKaikki tiedoztat [*.%) j Peruuta |
4




-52 -

Seuraavaksi avautuu kysymys, jossa voi valita, tuleeko lisdosa kiyttoon vain nykyiselle kayt-
tajalle vai kaikille timin tietokoneen kéyttdjille. Kysymys esitetddn vain, jos kayttijilla (asen-
tajalla) on ylldpitdjan (jirjestelmédnvalvojan) oikeudet. Napsautetaan vaihtoehtoa Kaikille
kayttijille.

OpenOffice.org 3.0 x|

kKun rmuukat jasttua lisdosaa monen kavibaian ymparistissa, varmista etbeivat muok kivtd
QpenCffice, orgia samaan aikaan,

kKenen kavtkdon tama lisdosa asennetaan?

|| kaikile ket Perusta |

Saksan oikoluvun, tavutuksen ja synonyymisanaston lisdosa (esimerkin kuvassa Spelling and
hyphenation dictionary, thesaurus for German, 2008.07.09) on nyt lisdosissa. Jatketaan pai-
nikkeesta Sulje.

7 Lisdosien hallinta =0l x|

English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2005.07.01 1 ;I

French "Classic and Reform 1990 spelling and hyphenation and t... 2,33 Dicollecte ,

5
B

El'i' Spelling and hyphenation dictionary, thesaurus for German (DE, AT, ... Z003.07.09
Asetukset, ., Poista kaybdsts Poista
Swedish Dictionary 1.29 Den stora svenska ordlistan g
85 |
Swedish hyphenation dictionary 1.00 g
B |
Swedish thesaurus 1.0 O
&5 |
Yoikko - perussanasto 2.2,20081004 g
&p -
b

Hae uusis lisdosia, ..

Ohje | Lis&4.., | Tarkista paivitykset, ., |

Saksan lisdosan asentamisen jilkeen on syytd vield tarkistaa, ettd kaikki lisdosan ominaisuu-
det ovat kéytettdvissd. Suljetaan ensin OpenOffice ja suljetaan myos OpenOfficen pikakdyn-
nistys (napsautetaan hiiren kakkospainikkeella ndyton alapalkin OpenOffice-kuvaketta ja vali-
taan toiminto Lopeta pikakiynnistys).
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i2) Tekstiasiakiria
a Laskentataulukko
a Esitys

E Fiirros

i) Tistokanta

E Kaava

i Mallista...

=] Avaa asiakira. ..

v Lataa OpenOffice.org jariestelman kaynnistvksen vhteydessa

Kéaynnistetddan OpenOffice uudelleen ja tarkistetaan saksan kielen asetukset. Annetaan valik-
kokomento Tyokalut — Asetukset ja edelleen avautuvalta asetusniytoltd Kieliasetukset —
Kirjoituksen aputyokalut.

Asetukset - Kieliasetukset - Kirjoituksen aputyokalut ﬂ

= OpenCffice.org

Eirjoituksen aputydkalut

e

- B B

K&yttajan tiedot

leistd Kaytettavisss alevat kielimoduulit

Muisti [ suomen kielen oikaluk

Mayts v| Hunispell SpellChecker

Tulastus [+ Suomen kislen tavutus (Yoikko)

Polut LI T

ﬁgﬂiit Omat sanakirjat

Suojaus Uusi, ., |
Ulkaniaks v sun [Kaikki] =
Esteettdmyys [V TanoreallList [Kaikki] Muokkaa.., |
Java —

Lataus ja tallennus

OpenOffice. org Writer
OpenOffice. org - Writerieb
OpenOffice, org - Tietokanta
Kaaviat

Internet

Asetukset

Poista |
Muckkaa. .. |

v
I Tarkista isolla kirjoitetut sanak
C Tarkista lukuja sisélkwat sanat
[v Tarkista aakkoslaji j
= il cdlodiolen o
OF Peruuta I Ohje | Edellinen

Painikkeella Muokkaa hactaan esiin saksan kielen asetukset (kohtaan Kieli valitaan avautu-
valla ndytolld saksa (Saksa)). Seuraavasta kuvasta nékyy, ettd saksan kielelle ovat kaytetta-
vissd oikoluku, tavutus ja synonyymisanasto. Valintarastit voi tarvittaessa aktivoida valinta-
ruutuja napsauttamalla.
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Muokkaa moduuleja x|

Asetukset

Kiel

Siitrd wlemmas |

v Hunspell SpellChecker

ielioppi Siirrd alernmas |
avutus
[¥ Libhwphen Hyphenator Edellinen |

I_!nunrymisanastu
v OpenOffice.org Mew Thesaurus

Lis34 sanaskoja werkosta, .,

Chje Sulje |

Muokkausndytoltd poistutaan painikkeesta Sulje ja kirjoituksen aputydkalujen ndytoltd pai-
nikkeesta OK.

7.4 MultiSave

MultiSave-lisdosa kehitettiin vuonna 2005 Ranskan tullin laajaan OpenOffice-kdyttoonottoon
helpottamaan tiedostomuotojen hallintaa. Lisdosan kehitti Florent Manens StarXpert-yhtiosta.
MultiSave on ollut saatavilla kaikkiin OpenOffice-versioihin versiosta 1.1 ldhtien. Kéyttdja
voi MultiSaven avulla tallentaa asiakirjan yksinkertaisella tavalla kaikkiaan kolmessa tiedos-
tomuodossa eri tiedostoihin yhdelld toimenpiteelld. MultiSaven tarjoamat kolme tallennus-
muotoa ovat seuraavat:

(1) OpenOfticen oletuksena kidyttimd OpenDocument-tallennusmuoto
(2) Microsoft Office 97/2000/XP -tallennusmuoto
(3) PDF-tallennusmuoto

Kai Solehmainen Oikeat Oliot -yhtidstd kehitti v. 2006 oikeusministerion tilauksesta MultiSa-
ven monikieliseksi ja teki kéyttoliittymadn suomennoksen.

OpenOffice-versioon 3 sovitettu MultiSave-lisdosa on StarXpert-MultiSave-1.2.0.0xt. Jos
lisdosaa ei ole etukédteen talletettu valmiiksi asennusmedialle (ks. luku 2), sen voi tarvittaessa
ladata veloituksetta verkko-osoitteesta http://extensions.services.openoffice.org/

MultiSaven voi ottaa kédyttoon joko OpenOfficen kéyttdliittymédssé lisdosien hallinnan toimin-
nolla tai erikseen komentoriviltd unopkg-komennolla. Seuraavassa esitetddn kayttoonotto lisé-
osien hallinnan kautta. Unopkg-komennon kiyttod on tarkasteltu myohemmin kohdassa 7.7.


http://extensions.services.openoffice.org/
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Jos lisdosa halutaan asettaa voimaan tietokoneen kaikille kéyttdjille, tietokoneelle on kirjau-
duttava ylldpitdjan (jarjestelminvalvojan) oikeuksilla. Kéynnistetddn OpenOffice ja valitaan
valikkokomento Tyokalut — Lisdosien hallinta, joka avaa lisdosien hallinnan ndytén. Ohei-
nen ndytto esittid tilannetta sen jélkeen, kun edelld kohdissa 7.1-7.3 esitetyt suomen, ruotsin
ja saksan kielten lisdosat on otettu kayttoon. Jos MultiSave-lisdosaa ei ole asennusmedialla,
se on ensin ladattava verkosta napsauttamalla painiketta Hae uusia liséiosia.

< Liséaosien hallinta - 0] x|
E\l‘j English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2005.07.01 g ﬂ
E:J French "Classic and Reform 1990 spelling and hyphenation and k... 2.3.3 Dicollecte g
E\l‘j Spelling and hyphenation dictionary, thesaurus for German (DE, AT, ... 2003.07.09 C
Swedish Dictionary 1.29 Den stora svenska ordlistan g
85
Swedish hyphenation dictionary 1.00 C
£
Swedish thesaurus 1.0 g
85
Yoikko - perussanasto 2,2,20051004 C
B =
[

Hae uusis lisdosia, ..

Chie |

Tarkista paivitvkset, .. I aulje I

Talloin selaimeen avautuu lisdosien sivusto, josta haetaan esiin tarvittava lisdosa (verkkosi-
vulla on hakutoiminto, ja hakusanalla multisave lisdosa l0ytyy helposti). Seuraavan kuvan esi-
merkissd on lisdosa StarXpert-MultiSave-1.2.0.0xt (versio 1.2.0, julkistettu 9.12.2008).
Napsautetaan painiketta Get it ja tallennetaan avautuvalta ndytoltd lisdosan tiedosto StarX-
pert-MultiSave-1.2.0.0xt asennusmedialle.

MultiSave 1.2.0

by Starxpert

- 000 3 compatibility
- Meta information
- Add of update function

Yersion: [ap 1.2.0 Date: 2008-Dec-09 Size: 20.29 KB

Operating System: Windows | Linux
Compatible with: Cpenoffice.org 2.2 | StarOffice 8 Update 6 or higher.
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MultiSave-lisdosa on nyt asennusmedialla, ja se otetaan kdyttdon napsauttamalla lisdosien
hallinnan ndyt6lld painiketta Lisdd. Avautuvalla hakundyt6lld selataan esiin ja valitaan lisdosa
StarXpert-MultiSave-1.2.0.0xt (napsautetaan tiedoston nimed ja sen jdlkeen painiketta
Avaa):

Lis&d lisdosia e |

Kohde: |WKINGSTDN[F:] 3 e s s e

Recent

000 _300_asennusohislmat @vcredist_x&ﬁ.exe
221 000 _301_profil [ kb, ok

o dick-de . 0wt

o dick-sv-1.29,0xt

2 DisableFirstStartwzd_ooo3.oxt

o heyph_sv_SE . cek

2 0M_00a_mall.att

E2/0M_000_malli_sv.okt

000_3.0. 1_090115_Win32Intel_langpack.exe

000_3.0. 1_090115_Win32Intel_langpack_fi.exe

000_3.0. 1_090116_Win32Intel_langpack_swv exe

000_3.0. 1_Win3ZIntel_install_fi,exe

2 pdfimport. ot
Starypert-Multisave-1.2.0,0xk
| SedishThesaurus, oxk

L |

Tiedoztanini: IStarXpert-MuItiS ave-1.2.0 axt j Avaa

Feruuta

Tiedostatyyppi: IKaikki tiedostat [%7]

It

Seuraavaksi avautuu kysymys, jossa voi valita, tuleeko lisdosa kiyttoon vain nykyiselle kayt-
tdjdlle vai kaikille tdmén tietokoneen kéyttdjille. Kysymys esitetddn vain, jos kaytté;alld (asen-
tajalla) on ylldpitdjan (jarjestelmidnvalvojan) oikeudet. Napsautetaan vaihtoehtoa Kaikille
kayttijille.

OpenOffice.org 3.0 x|

Kun ruutat jasttua lisdosaa monen kavtkajan vmparistissa, warmista etbeivat muut kavks
OpenOffice.orgia samaan aikaan.

Kenen kivtkaan tams lisdosa asennetaany

| Kaikile kayttsiile Poruts |

MultiSave-lisdosa (esimerkin kuvassa MultiSave 1.2.0) on nyt lisdosissa. Jatketaan painik-
keesta Sulje.
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< Lisgosien hallinta -0 x|

2

@0 English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2003.07.01 ! ﬂ
@0 French “Classic and Reform 1990 spelling and hyphenation and t... 2.3.3 Dicollecte , d

Multisave 1.2.0 B

Asetukset,,, Poista kaykdsts

@0 Spelling and hyphenation dictionary, thesaurus for German {DE, AT, ... 2008.07.09

i1

Swedish Dictionary 1.29 Den stora svenska ordiistan g d

=l

Hae uusia lisaosia, ..

Dhje Lis34. ., | Tarkista paivitykset, ., |

Viimeistelldén vield kdyttoonotto sijoittamalla MultiSaven kéyttdmait kuvakkeet sopiviin paik-
koihin. Suljetaan ensin OpenOffice ja suljetaan myods OpenOfficen pikakdynnistys (napsaute-
taan hiiren kakkospainikkeella ndyton alapalkin OpenOffice-kuvaketta ja valitaan toiminto
Lopeta pikakiynnistys).

% Tekstiasiakirja
i) Laskentataulukko
@ Esitys

E Piirros

@ Tietokanta

E Kaava

ﬁ Mallista...
=] Avaa asiakiria...

v Lataa OpenOffice.org jariestelman kaynnistvksen vhteydessa

Kéaynnistetddan OpenOffice uudelleen. Lisdosan asennus tuo pienen MultiSave-kuvakkeen
OpenOffice-kdyttoliittymén vasempaan yldkulmaan. Seuraavassa kuvassa kuvake nikyy Wri-
ter-ohjelman tekstinkasittelyndkymassa.
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"E Mimetdnl - OpenOffice.org Writer
Tiedosto  Muokkaa MNawkd Lisdad  Muokoill

=— P

4,
Iﬁ IE j ITimes MNe
=] | 0 . -

Kuvake raahataan sen yldreunassa olevaan harmaaseen alueeseen tarttumalla: kun kohdistin
on oikeassa kohdassa, néytolle tulee vihjeteksti "Lisdosa 1"; paina silloin hiiren ykkdspainike
alas ja vedd kuvake paikalleen. Kuvake raahataan esimerkiksi tyokalurivin loppuun. Seuraa-
vassa kuvassa MultiSave on omalla paikallaan Writer-ohjelmassa tyokalurivin oikeassa reu-

nassa. ﬂ{%@lml

Sama kuvake on kadytdssd Writerin lisdksi myos Calc- ja Impress-ohjelmissa. Kéynnisté siksi
my0s Calc ja Impress ja raahaa kuvake samalle kohdalle.

MultiSave-kuvake toimii tallennuspainikkeena. Kun kuvaketta napsauttaa, avautuu tallennus-
ndytto, jossa esilld olevan asiakirjan voi tallentaa kaikkiaan kolmeen eri tallennusmuotoon yh-
delld toimenpiteelld. Kéyttdjd voi kirjoittaa tallennuskansion nimen kenttdén Tallennuspaik-
ka (seuraavassa kuvassa numero 1) tai selata esiin tallennuskansion nimen painikkeesta (2).
Kenttddn Tiedostonimi (3) annetaan tallennettavan tiedoston nimi (tiedostotarkennetta ei tar-
vitse antaa, vaikka se kuvassa onkin annettu). Kohdassa Tallennusmuoto (4) valitaan ne tal-
lennusmuodot, joissa asiakirja halutaan tallentaa. Esimerkkikuvassa tallennetaan OpenOfficen
oletustallennusmuotoon ja sen lisdksi PDF-muotoon. Tallennus kdynnistyy painikkeesta Tal-
lenna (5).

Tallenna valituissa tallennusmuodoissa Xl

Tallennuspaikka

ID YDakal OpencFfice daka), '\1/} w |
Tiedastanimi : |Muistio_z006_08_30. Ddti_o

Tallennusmuoko

= s [

CpenCffice.org @ [ Microsoft v FDF

YWalitse tallennusmuodat, joissa haluat tiedoston tallentaa

Tallenna @ Peruuta |

Edellisessd kuvassa on valittu kaksi tallennusmuotoa, ja tallentamisen tuloksena muodoste-
taan tallennuskansioon tiedostot

*  Muistio 2006 _08 30.odt (OpenDocument-tekstiasiakirja)
*  Muistio 2006 _08 30.pdf (PDF-tiedosto)
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7.5 PDF import

Sun Microsystems julkisti vuonna 2008 OpenOffice-versioon 3 lisdosan PDF import, jolla
PDF-tiedoston voi avata muokattavaksi OpenOfficeen. Tiedosto avataan OpenOfficen Draw-
ohjelmaan. Lisdosan avulla PDF-tiedostoihin voi tehdd pikku muutoksia, ja voi esimerkiksi
kopioida ja siirtdd kokonaisia sivuja PDF-tiedostosta toiseen. Tiedoston voi tallentaa Draw-
ohjelmassa esimerkiksi Draw-piirrokseksi tai PDF-tiedostoksi.

PDF import -lisdosa on tiedostossa pdfimport.oxt. Jos lisdosaa ei ole etukidteen talletettu val-
miiksi asennusmedialle (ks. luku 2), sen voi tarvittaessa ladata veloituksetta verkko-osoittees-
ta http://extensions.services.openoffice.org/

Lisdosan voi ottaa kdyttoon joko OpenOfficen kayttoliittymissé lisdosien hallinnan toiminnol-
la tai erikseen komentoriviltd unopkg-komennolla. Seuraavassa esitetddn kayttéonotto lisi-
osien hallinnan kautta. Unopkg-komennon kiyttod on tarkasteltu mydohemmin kohdassa 7.7.

Jos lisdosa halutaan asettaa voimaan tietokoneen kaikille kéyttdjille, tietokoneelle on kirjau-
duttava ylldpitdjan (jarjestelmédnvalvojan) oikeuksilla. Kédynnistetdidan OpenOffice ja valitaan
valikkokomento Tyokalut — Liséosien hallinta, joka avaa lisdosien hallinnan néyton. Ohei-
nen nayttd esittdd tilannetta sen jilkeen, kun edelld kohdissa 7.1-7.4 esitetyt lisdosat on otettu
kayttoon. Jos PDF import -lisdosaa ei ole asennusmedialla, se on ensin ladattava verkosta
napsauttamalla painiketta Hae uusia lisdosia.

< Liséaosien hallinta - 0] x|
4 |
E:J English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus Z005.07.01 g
@j French “Classic and Reform 1990 spelling and hyphenation and t... 2.3.3 Dicollecte g
% MultiSave 1.2.0 Starmpert O
E:J Spelling and hyphenation dictionary, thesaurus for German (DE, AT, ... Z008.07.09 g
Swedish Dictionary 1.29 Den stora svenska ordliskan g
85
Swedish hyphenation dictionary 1.00 O
[8r
Swedish thesaurus 1.0 g
&5
Yoikko - perussanasto 2.2,20051004 g
85
=

Hae uusia lis&osia. ..

Chie |

Tarkista paivicvkset, .. aulje
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Télloin selaimeen avautuu lisdosien sivusto, josta haetaan esiin tarvittava lisdosa (verkkosi-
vulla on hakutoiminto, ja hakusanalla pdf lisdosa 10ytyy helposti). Seuraavan kuvan esimer-
kissd on Windows-alustalle tarkoitettu lisdosa pdfimport.oxt (versio 0.3.2, julkistettu
20.11.2008). Napsautetaan painiketta Get it ja tallennetaan avautuvalta nidytoltd lisdosan tie-
dosto pdfimport.oxt asennusmedialle. Lisdosa on saatavilla samalta sivustolta myods Linux-
ja Mac OS X -alustoille.

Sun PDF Import Extension [Beta] 0.3.2-Win32Intel

by Sun Microsystems, Inc,
© 2008-09-17: 0.3.2: hybrid PDF import is working again with 000 3.0 release (93607)

0 2008-07-11: 0.3.1: added extensions properties for better information in Extension Manager
Ul in ©0o 3.0,
O 2008-06-11: 0.3: initial release of POF Import Extension.

Getit!
version: [ 0.3.2-win22Intel Date: 2008-Nov-20 Size: 2.06 ME

Operating System: Windows
Compatible with: OpenOffice.org 3.0 | StarOffice 9 or higher.

PDF import -lisdosa on nyt asennusmedialla, ja se otetaan kdyttoon napsauttamalla lisdosien
hallinnan ndytolld painiketta Liséd. Avautuvalla hakundyt6lld selataan esiin ja valitaan lisdosa
pdfimport.oxt (napsautetaan tiedoston nimeé ja sen jilkeen painiketta Avaa):

Lis&d lisdosia e |

Fohde: |WKINESTDN[F:] S e s s e

)000_300_asennusohislmat @vcredist_x&ﬁ.exe
221 000 _301_profil [ wikko .ot

o dick-de, oxt

o dick-sv-1.29, ot

| DisableFirststartwzd_ooo3oxk

idhyph_sv SE.oxk

ElomM_0oo_mall. okt

Elom_ooo_mall_sv.okt

000_3.0. 1_090115_Win32Intel_langpack.exe

000_3.0. 1_090115_Win32Intel_langpack_fi.exe

000_3.0. 1_0901 16_Win32Intel_langpack_swv exe

000_3.0. 1_win32Intel_install_fi.exe

pdfimport, ok
|2 Starypert-MultiSave-1.2.0,0xk
| SedishThesaurus, oxk

L4 |

Tiedaoztanini: Ipdfimport.oﬂt j Avaa
=

Feruuta

It

Tiedostatyyppi: IKaikki tiedostat [%7]

Seuraavaksi avautuu kysymys, jossa voi valita, tuleeko lisdosa kéyttoon vain nykyiselle kdyt-
tdjélle vai kaikille timén tietokoneen kiyttdjille. Kysymys esitetdédn vain, jos kdyttdjdlld (asen-
tajalla) on ylldpitdjan (jarjestelmidnvalvojan) oikeudet. Napsautetaan vaihtoehtoa Kaikille
kayttijille.
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OpenOffice.org 3.0 x|

kKun muutat jaettua lisdosaa monen kavtkaian ympariskissa, varmista etteivat muuk kayvea
OpenCffice, orgia samaan aikaan,

Kenen kavtbdon tama lisdosa asennetaan?

kaikille kaytEjile Peruuta |

Lisenssisopimuksen ndyttd avautuu. Vieritetddn sopimuksen tekstit nikyviin loppuun saakka
ja jatketaan painikkeesta Hyviksy.

Lisdosan ohjelmistolisenssisopimus x|

This product is made available subject to the terms of GHU Lesser General Public License Version 3. & copy &~
of the LGPL license can be Found at hikp: /fwwwnw, openoffice. orgflicense, html

Third Party Code, Additional copyright notices and license terms applicable to portions of the Software are
set Forth in the THIRDPAR TYLICEMSEREADME. html File,

All trademarks and reqgistered trademarks mentioned herein are the property of their respective owners,

Copyright 2002,2008 Sun Microsystems, Inc,

This product has been created with contributions From the Opendffice.org community, of which Sun

Microsystems Inc. is the Founding member. OpenOffice.org acknowledges all community members, especially |
thnze menbinned aF BErac fhenana anennFFice arafimelcormedlcredits bl J

Seuraa naita askelia jatkaaksesi lisfosan asennusta:

1. Lue koko lisenssisopimus. K&vtd vieritvspalkkia tai "ieritd'-painiketta nahdaksesi
koko lisenssitekstin,

2. Hwwiksy lisdosan lisenssisopimus napsauttamalla Hywaksy'-painiketta.

Hyewe Sy | Kielt&wdy |

PDF import on lisdosissa (kuvassa PDF Import Extension 0.3.2). Jatketaan painikkeesta Sulje.

T Lisdosien hallinta I [=]

@O English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2003.07.01 2 1=

French "Classic and Reform 1990" spelling and hyphenation and t... 2.3.3 Dicollecke

MultiSave 1.2.0 Starvpert .

B3
o

PDF Import Exbension 0

Asetukset, Paista

-
Crnllina and himbhanabinn dickinn s Fhoc e fom Coasna e fMC AT Eelulal= n i n u] L _I

Hae uusia lisdosia, ..

Chije | Lis&a. .. Tarkista paivievkset, ..
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7.6 Lisaosien asennuksen yhteenveto

Tassd luvussa on otettu kdyttoon runsaasti lisdosia OpenOffice-asennukseen. Yhteenveto teh-
dyistd toimenpiteistd on seuraavassa luettelossa.

* Perusasennukseen kuuluvat lisdosat englannin ja ranskan oikolukuun, tavutukseen ja
synonyymisanastoon sdilytettiin, mutta espanjan oikoluvun lisdosa poistettiin.

* Suomen kielen oikoluvun ja tavutuksen lisdosa (Voikko) otettiin kdyttoon.

* Ruotsin kielen oikoluvun, tavutuksen ja synonyymisanaston lisdosat otettiin kayttoon.

* Saksan kielen oikoluvun, tavutuksen ja synonyymisanaston lisdosa otettiin kayttoon.

* Tiedostojen tallennuksen lisdosa MultiSave otettiin kayttoon.

* PDF-tiedostojen késittelyn lisdosa PDF import otettiin kayttoon.

* Lisdosa OpenOffice-rekisterdintikyselyjen estimiseen otettiin kayttoon.

Lisdosien hallinnan ndyt6lld (Tydkalut — Liséosien hallinta) kokonaistilannekuva on seu-
raavan kaltainen.

< Lis&osien hallinta =100 x|
DisableFirstStartWzd_ooo3.oxt A=
English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2005.07.01 O

French "Classic and Reform 1990 spelling and hyphenation and t... 2.3.3 Dicollecte g

MultiSave 1.2.0 Starmpert C
PDF Import Extension 0.3.2 aun Microsystems g

PDF documents are imported in Draw and Impress to preserye the lavout and toallow basic editing, Iki...

Spelling and hyphenation dictionary, thesaurus for German (DE, AT, ... 2003.07.09 g
Swedish Dictionary 1.29 Den skora svenska ordliskan O
Swedish hyphenation dictionary 1.00 i
Swedish thesaurus 1.0 !

EEEEL-EEE;

¥oikko - perussanasto 2.2.20081004

Asetukset, .,

Hae uusia lis&osia. ..

Ohije | Lis&4.., Tarkista péivitykset, .,

&

Poista kaytdsts Poista
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7.7 Lisaosien kayttoonotto komentoriviltd unopkg-komennolla

Lisdosien késittely on edelld tehty lisdosien hallinnan néytolld. Toinen mahdollisuus lisdosien
kisittelyyn on OpenOfficeen sisdltyvan unopkg-ohjelman kaytté suoraan komentoriviltd. Ko-
mentoriviltd lisdosat voidaan asentaa ja poistaa ilman OpenOffice-ohjelman kdynnistysta ja il-
man graafisen kayttoliittyman kayttod. Komentoriveja kédyttden voidaan rakentaa esimerkiksi
muistitikulle tai muulle muistilaitteelle "hiljainen asennuspaketti”, jossa OpenOffice ja kaikki
asennukseen kuuluvat lisdosat otetaan kayttoon tietokoneessa ajamalla muistitikulta perdkkéi-
nen komentorivien yhdistelmi, joka tekee asennuksen automaattisesti.

Lisdosien kisittelyn tavallisimmat unopkg-komennot noudattavat muotoa:

unopkg <komentosana> <mddre> <lisdosa>
<komentosana> add (lisda lisdosa)
remove (poista lisdosa)

list (anna lisdosalistaus)

<mddre> --share (komento koskee kaikille yhteisii lisdosia)

<lisdosa> lisdosan nimi tai polku- ja tiedostoviittaus lisdosaan

Seuraavat esimerkit valaisevat komentojen kayttod. Niissd on kéytetty lisdosana suomen kie-
len oikoluvun ja tavutuksen Voikko-lisdosaa. Komentojen suoritus vaatii kayttdjéltd jarjestel-
ménvalvojan oikeudet.

Esimerkki unopkg-komennosta Komennon vaikutus

unopkg add F:\voikko.oxt Lisatddn muistilaitteen F juuressa oleva lisdosa
voikko.oxt kayttdjan omaksi lisdosaksi

unopkg add --shared F:\voikko.oxt |Lisatdan muistilaitteen F juuressa oleva lisdosa
voikko.oxt kaikkien kayttajien yhteiseksi lisdosaksi

unopkg remove voikko.oxt Poistetaan kayttdjan oma lisdosa voikko.oxt

unopkg remove --shared voikko.oxt |Poistetaan kaikille kayttdjille yhteinen lisdosa
voikko.oxt

unopkg list Listataan kayttajan omat lisdosat

unopkg list --shared Listataan kaikille kayttajille yhteiset lisdosat

unopkg -h Ohje unopkg-komennoista

OpenOfficen unopkg-ohjelma (unopkg.exe) sijaitsee OpenOffice-asennuksen program-kan-
siossa, jonka polku OpenOffice-version 3:n Windows-asennuksessa on yleensa

jOkO C:\Program Files\OpenOffice.org 3\program
tai C:\Ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\program
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Unopkg-komentojen suorittamiseksi on joko viitattava suoraan kyseiseen kansioon ja unopkg-
ohjelmaan tai siirryttivd Windowsin komentorivin komennoilla kyseiseen kansioon.

Seuraavassa on Windows-esimerkki komentorivin kdytostd lisdosan asennukseen. Aluksi
kdynnistetdin komentorivindytté Kidynnistd — Ohjelmat — Apuohjelmat — Komentorivi.

r“ Ohjelmat ' &- Apuchijelmat et Komenkorivi
_ .& Internet Explorer ::| Laskin
e Tiedostat ¥ |7 Micrasaft Office ¥ Muistio
© .
= = OpenOffice.org 3.0 1. Faint
% Bﬁ‘ Asetukset 4 = j
£ ¥ A WordPad
[=] ~3
= ch Etsi ¥
& Q Thije ja buki
" .
% S Suorita. .,
=
£
3 h [II Sammuta. ..

Id’_ |Kdynnists

Sen jilkeen asennetaan muistilaitteen G juuressa oleva saksan oikoluvun, tavutuksen ja syno-
nyymisanaston lisdosa dict-de.oxt kaikkien kdyttoon antamalla komennot

cd \ siirtyminen C-levyn juureen
cd Ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\program siirtyminen program-kansioon
unopkg add --shared G:\dict-de.oxt lisdosan dict-de.oxt asennus

rosoft Windows AP [versio 5.1.260081]1
(C>» Copyright 1985 — 2081 Microsoft Corp.

C:~Documents and SettingssJarjestelminvalvojarcd

C:~>cd Ohjelmatiedostots\OpenQffice.org I-program

C:~0hjelmatiedostot~0penOffice.org Iprogram*unopky add ——shared G:sdict—de.oxt

C:~0hjelmatiedostot 0penOffice.org Isprogram>

Tamin luvun kaikki lisdosien asennukset voidaan suorittaa seuraavien esimerkkien mukaisilla
unopkg-komennoilla. Ensimméiisessd komennossa poistetaan espanjan oikoluku. Sitten asen-
netaan F-levyn juuressa asennusmedialla olevat lisdosat: rekisterikyselyjen esto, Voikko, ruot-
sin kielen lisdosat, saksan kielen lisdosa, MultiSave ja PDF import:

unopkg remove --shared dict-es.oxt

unopkg add --shared F:\DisableFirstStartWzd ooo3.oxt
unopkg add --shared F:\voikko.oxt

unopkg add --shared F:\dict-sv-1.29.oxt

unopkg add --shared F:\hyph sv_SE.oxt

unopkg add --shared F:\SwedishThesaurus.oxt

unopkg add --shared F:\dict-de.oxt

unopkg add --shared F:\StarXpert-MultiSave-1.2.0.oxt
unopkg add --shared F:\pdfimport.oxt
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8 Kayttoympariston saadon asetukset

Tassd luvussa kdydéddn 1api kayttoympariston sdddon asetukset OpenOffice-versiossa 3. Oi-
keusministerion asennusmalli on tehty ndiden asetusten mukaisesti. Kohdassa 8.1 tarkastel-
laan automaattisen muotoilun asetuksia, kohdassa 8.2 automaattisen korjauksen asetuksia ja
kohdassa 8.3 toiminnon Tydkalut — Asetukset kautta tehtidvid asetuksia. OpenOfficen rekis-
terdintid Microsoft Office -tiedostomuotojen oletussovellukseksi tarkastellaan luvussa 13.

8.1 Automaattinen muotoilu

Toimenpiteelldi Muotoilu — Automaattinen muotoilu — Kirjoitettaessa estetdfin perus-
asennuksessa oletuksena tulevan tekstin automaattisen muotoilun kéytto (valintarasti poistuu
sanan Kirjoitettaessa edestd).

Taulukko  Twdkalut  Ikkuna  Chie
Dlekusruotailu Chrl+rM @- - | (% FH ~ 2 ﬁ

&
SA Fontti... B/ U

N

Kappale. ..

Ei]

4

[=3]

L

DI:IID
o

Luettelomerkit ja numerainmit, .,

S,

YWaihda kirjainkokoa 3| L
Palstat... yn saadon asetuks
Ozat, ..,

Tywlit ja muoboilu Fi1 e L ey .

Kirjoitettaessa

uakoile eyt

Muokoile ja muokkaa muutaksia

8.2 Automaattinen korjaus

Toimenpiteelld Tyokalut — Automaattinen korjaus siirrytddn automaattisen korjauksen
asetuksiin. Napsautetaan vililehted Sanan tidydennys ja otetaan valintarasti pois kohdasta Sa-
nojen tiydennys. Tamén seurauksena sanojen automaattinen tdydennys ei ole voimassa.

Jatketaan automaattisen korjauksien asetuksia napsauttamalla vililehted Asetukset.
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Automaattinen korjaus ﬂ

Korvaukset ja poikkeukset kielells: Isuu:umi j
Korvaal Poikkeukset I Asetukset I Mukautetut lainausmerkit  Sanan I:Erdennrsl
[~ Za asennustiedoskat -
L asetuksin
= LS et Bukbamaattinen
™ mayks vihjeena Beziehungen
. colleckars
[v! Keraa ehdotukset corporations
kun asiakirja suljetaan, tallenna luettelo d!p|_DIT|-E!|:IC
v riyShempad kayttad varten muissa distinctive
asiakirinissa, ehdotuksia
Finlandska
finsksprakiga
Hyyksy _Infu:urrr!aticun
||nF0rm|eren
IEnter j institutions
. e Jarjestelmanyvalvoja
Sanojen wahimmaispituus o N ;
jariestelmanvalvojana
10 o kaipaaraasi
Kirjauduttu -
Merkinkéjen enimmmaismadrs ! —I
SO0 = Poista merkinta |

(04 I Peruuta | Chie | Palauta |

Vililehdelld Asetukset jitetddn voimaan ainoastaan seuraavat valinnat T-sarakkeeseen:
* Kiyta korvaustaulukkoa
e URL-tunnistus

Hyviksytdédn kaikki automaattisen korjauksen asetukset painikkeesta OK.

Automaattinen korjaus il

forvaukset ja poikkeukset kislele: Isunmi j

Ku:ur\-'aal Poikkeulkset Asetuksetl Mukautetut lainausmerkit I Sanan kavdennys

Kavtd korvaustaulukkoa

Korjaa KAksi 1S0a Klrjainta sanojen alussa

Muuta jokaisen virkkeen ensimmainen kirjain isoksi
Automaattinen *ihavoitu® ja _alleviivaus_
URL-tunnistus

Karvaa 1sk -> 1-st..,

Korvaa 1/2 -= 4.,

Karwaa wikvat

Poista walilyinnit ja sarkaimet kappaleiden alusta ja lopusta

Paista walilvannit ja sarkaimet rivien aluska ja lopusta

Chita tuplavalic

K.avta numerointia - symboli: =

K.&vtd kehystd —
Luo taulukko

KAyt bywyleja

| Paiska bvhijat kappaleet

|- Korvaa mukautetut byl LI

[M]: Korvaa muokattaessa nykyistd bekstis
Muaokkaa. .. |
[T]: Automaattinen muotailufkarjaus kirjoitettaessa

[0 4 I Peruuta Chie | Palauta |

A (9 o




8.3 Tyokalut - Asetukset

Seuraavassa kdydéén ldpi toiminnossa Tyokalut — Asetukset tehtivit kiyttoympériston ase-
tukset kdymalld l4pi jdrjestyksessd kaikki asetusten vililehdet. Jokaisesta vililehdestd esite-
tadn ne muutokset, joita tehdddn perusasennuksen jélkeisiin oletusarvoihin.

Jokaista asetusten viélilehted ei tarvitse erikseen hyvéksyé. Painikkeesta OK tallentuvat kaikki
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asetukset, joita sithen mennessi on tehty eri vililehdilla.

8.3.1 OpenOffice.org

Tyhjét kentat kayttdjan tietoihin vélilehdelld Kéyttéjin tiedot.

Asetukset - DpenOffice.org - Kayttdjan tiedok il
T Osoike
Yritys I
Etu-'sukunimifnimikirjaimet I I
Tulaskus
Palut Katuosoite |
Warit ) -
Fontit Postinumerof Toimipaikka I I
Suojaus
Ulkan ks Maafalue |
Esteettdmyys .
Tava Ammattifarva I I
[#Lataus ja tallennus -
[ Kieliasetukset ek, (et I I
[# - OpenOffice.org Writer Faksi tai sahkiposti I I
[# Opendffice.org - WriterWeb =
[# - OpenOffice. org - Tietokanta
[FH Kaaviak
[# Internet
oK I Peruuta Ohije Edelinen
Ei muutoksia oletusasetuksiin vililehdelld Yleista.
Asetukset - OpenDffice.org - Yleista 5[
= Opendffice.org .
K Sykt&isn tiedot Chie
[v! wihjest

Muiski

e

Tulostus

Palut

Wit

Fankit

Suojaus

Ulkonaka

Esteettimyys

Java
Lataus ja tallennus
Kieliasetukset
OpenOffice.org Writer
OpenCffice.org - Writerfweb
OpenCffice.org - Tietokanta
Kaaviak
Internet

FEEEEEE

[ Laajennetut vihjeet
[v Ohjeagerntti

Palauta ohjeagentti |

Ohjeen muakoilu Cletus

Avaus- ja tallennusiklunat

[ kayta Openoffice. org-valintaikkunita

Asiakirjan tila

[ Tulnstaminen asettas "asiskirias mudkattu® -tlan

‘s (kaksi numeroa)

Tulkitse vuosiksi walilka

|1930 3: ja 2029

[ 1]

Peruuta |

Ohije

Edellinen




Valilehdelld Muisti

* Lataa OpenOffice.org jarjestelmin kiynnistyksen yhteydessi (valinta otetaan pois
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padltd oikeusministerion asennusmallissa; oletusarvona valinta on voimassa)

Asetukset - OpenOffice.org - Muisti ﬂ

= Opencffice.org
K&yktajan tiedot i)
Heisks Yaiheiden magra 100 =
Hayta G aFiikkay Slimuisti
Tulostus S 3 e =
Folt Kéaytd Opencffice. org-ohjelmistossa |20 3. Mk
Warit Objektikohtainen muisti 5,2 = Mt
Fontit
SIIJk?Jjaulfu Poista muistista seurazyvan jalkesn IDD:ID 3: hiherarn
Ulkonakn
Esteettémmyys Lisattyien objekkien walimuisti
Java Sl R —

B Lataus ja tallennus L 20 -

[ Kieliasetukset Opendffice. org -pikakaynnistys

[ OpenOffice.org Wriker

[ OpENOfice. org - Writerweb || Lataa OpenOffice.org jariestelman kaynnistyksen vhteydessa

[# Opencffice.org - Tietokanta

- Kaaviok

- Inkernet

[o]'4 I Peruuta Chie Edellinen
e . o o
Vililehdelld Nayti
o . . . . . veee ee
* Naiyta fonttien esikatselu (valinta pois pailtd)
Asetukset - OpenDffice.org - Naytd LI

= Opendffice.org
K&yttajan tiedot
Wleistd
Paicti

Tulostus

Folut

Varik

Fontit

Suojaus

Ulkonaki

Esteettdmyys

Java
Lakaus ja tallennus
Kigliasetukset
Opendffice.org Writer
OpenOffice.org - Writerfweb
OpenOffice,org - Tietokanta
Kaaviot
Internet

[FH G B

Kaytkalitbyma
Skaalaus
Kuvakkeen koko ja byyli

100% 3:

IPieni j IAutomaattinen (Galax'ﬂ
K ayta kaytkalittymassa jarjestelman
v
o Fonttia
Walikko

[v Mayks kuvakkeet valikoissa

Kolmiulotteinen nakyma
| Kayta OpenGL: 33
I~ Cptimaitu
[v K&yta rasterointia
[ Ohbiekkien paivitys toimintojen aikana
Grafitkkatuloste
|v K&vta laitteistokihdytysta

Fonttiluettelok Hiiti
[ Wayta fonttien esikatsels Hiiren sijaitus
IEl automaattista sijoittelua j
Hiiren keskipainike
IAutomaattlnen wietitys j
[o]'4 I Peruuta | Chije Edellinen |

Vililehdelld Tulostus

* Paperikoko - Paperin suunta - Lapinakyvyys (kaikki valinnat voimaan)

Asetukset - DpenDffice.org - Tulostus

(=1 OpenOFfice.org
Kayttajan tiedat
Wlgiskd
Muisti
Mavta

Palut

“arit

Fontit

Suojaus

Ulkongki

Estestbdmyys

Java
Lakaus ja tallennus
Kieliasetukset
OpenOffice.org Wriker
OpenOffice.org - Writer 'Web
CpenOffice.org - Tietokanta
Kaaviok
Internet

B B R

Karsi tulostuksessa

Tulostustavalle * Tulostin

' Tulosta tiedostoon

Tulostin
| Heikenna lapinzkywyytta
% Automaattisesti
7 Ei lapinakyvyytta

[ Pienenna bittikarttas
7 Hyva tulostuslasty
® Mormaali bulostuslaaty

 Tarkkuus IZUUDPI(UIetus) -

[Z Lisaa lapinakyvat objektit

| Pienenna liukuyarjaysta
& Linkuvariaysvivaia |54 3:
 Kayka valivaria

[ Muunna warit harmaasawyiksi

Tulostinvaroitukset

[v Paperin suunta

¥ Lapinakywyys

x|

o
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Vililehdelld Polut
* Kohtaan Omat asiakirjat asetus asiakirjojen oletustallennuskansioksi (kuvassa levyn
J juuri eli J:\). Kansion valinnan selausndytdlle padstddn painikkeesta Muokkaa.

Asetukset - OpenDffice.org - Polut x|

= CpenOffice.org
K &ytt&jan tiedat

OpenOffice.org-ohjelmiston kayttamat poluk

Vleista Tyyppi 4 [Pk

ME"St_‘_ Automnaattinen korjaus C\Documents and Setkingsi0210067\Application DatalOpendl
Hayta Automaattinen tekski Ci\Documents and Setkingsi0210067 \Application Data\Opendl
Tulastus Galleria C:iDocuments and Settings! 0910067 Application DatalOpencl
"'I' L Kuwat C\Documents and Settingsi 0910067 Application Data)Openol
ﬁg:git Mall C:iDocuments and Settings\0910067\Application DatalOpenol
Suejaus armuuskop H\Documents and Settingsl0310067\Application DatalOpendl
Ulkanaka Valiaikaiset tiedostot C\DOCUME~11,091 0067 LOCALS~11 Temp

Esteetbdrmyys

Java

Lataus ja tallennus
Kieliasetukset
OpenCffice. arg Writer
OpenCffice. org - Writer'Wweb
OpenCffice.org - Tietokanta
Kaaviakt

Internet 4

R ERREaR ER N PR e RN e

Oletus

OF Peruuta | Chie | Edellinen |

Ei muutoksia vililehdella Virit.

Asetukset - DpenDffice.org - ¥arit x|

= OpenCffice.org o
K&ytt&jan tiedot Ominalsuudet

Yleista Idirni ISlnlnen g Lisa& |

PMluiski

Mayts Wari II:I Sininen & 'I Muuta |

Tulostus
Polut Waritaulukko
i =it

Muokkaa. .. |

IRGE - I Poista... |

Fontit

Suojaus

Ulkonaks

Esteettimyys

Java
Lataus ja tallennus
Kigliasebuksat
OpenOffice, org Writer
COpendffice.org - Witerfweb
OpenOffice,org - Tietokanta
Kaaviot
Internet

I =
N ]
of m
B

[ G O B [
m
)
i

[o]4 I Peruuta | Ohje Edellinen

FEi muutoksia vililehdella Fontit.

Asetukset - OpenOffice.org - Fontit il

=1 ©pendffice.org
K&ytb&jEn tiedat I Kayka korvaustaulukkoa

leistd . ;
Muisti Eantti Korvaa fantila

Myt

TSIsésius I LI I LI -
Folut
arit

ina Vain naykalsd | Fonkti Karvaa Fontilla

Suojaus
Ulkonaki
Esteettdmmyys
Java
Lataus ja tallennus
Kieliasetukset LI
OpenOffice, org Writer
Openffice.org - Writer/Web Fonttiasetukset HTML- ja Basic-lshdeknodille
OpenOffice.org - Tietokanta
Kaaviot Fanit Jatomaattinen =

Internet [ wain ei-subiteslliset Fontit

EFHEF BB

Eoko 10 il

(o] I Peruuta Chije Edellinen
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Vililehdelld Suojaus
* Napsautetaan painiketta Makrojen suojaukset ja sdidetidn makrojen suojaustasoa
(ks. seuraava néytto)

Asetukset - OpenDffice.org - Suojaus il

= Opendffice.org
K&vtkajan tiedok

Suojausasetukset ja varoitukset

Yleiska Muuka sunjausasetuksia ja asiakirjoissa olevaan piloketbuun

Muiski tigtoon litkywid waraituksia
MEvES Asetukset, ., |

Tulostus

Wi W-vhteyksien salasanat

I Tallenna pysywasti paasalasanalla suojatut salasanat Passalasana. .. |

Salasanat suojataan paésalasanalla. Pé&salasana on annettava
5 kertaalleen istunnon aikana, jos OpenOffice.org tarvitsee

Esteettﬁmws salasanaa tallennettujen salasanojen joukosta, PEvEs salasandt. .. |
lawva

[H  Lataus ja tallennus Makrojen suojaukset

- Kielasetukset

[# - Opencffice. org Writer S&4da makrojen suarituksen suojaustasoa ja maarita luoketut

[ Openoffice,org - Writer web makrojen kehittdiat.

[ OpenCffice.org - Tietokanta Makrojen suojaukset. .. |
B —teasvick Tiedoston yhteiskayttoa koskevat asetukset

[ Internet

I Awvaa t&méa tiedosto kirjoitussuojattuna

I Mauhoita muutoshistoria Suojaa... |
QK I Peruuta I Chije I Edellinen I

Vililehdelld Makroturvallisuus
* Keskitaso (turvallisuustason asetus)
* Hyviéksytddn turvallisuustaso painikkeesta OK.

Makroturvallisuus x|

Turvallisuustasul Luotetut 1ahteet I

Eritk&in korkea. .

Ainoastaan luotetuista tiedostosijainneista perisin olevien makrojen suoritus
sallitaan, Kaikki muut makrok, allekirjoitetut ja allekirioittamattomat, ovat poissa
kankdsta,

Korkea.
" ainoastaan luotetuista 13hteists perisin olevat allekirjoitetut makrot ajetaan. Muut
avat pais kivkists,

¢a ¥eskitaso,
¥ yswbdan hywvaksyntd ennen epaluotettavista |3hteists tulevien makrojen suoritusta, :

Matala {epasuositeltarva).
Makrat suaritetaan ilman erillistd bywakeynkds, Kayves taks vain jos olek warma ettd
kaikki avattavat asiakirjat ovat turvallisia,

0] 4 I Peruuta Chje Palauta asetukset
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Ei muutoksia vililehdella Ulkonéiko.

Asetukset - OpenOffice.org - Ulkondko

=l Openiffice.org

[ Avaamattomat linkit

Kayttajan tiedat variteema
Yleista Teema Iopenofﬁce,urg vl Talenna... | Poista |
Muiski
Mt Mukautetut varit
Palut K... |Kéyktalitbymaelementit |variasetus |Esikatselu
Warik Yleiset -
Fontit I
Suojaus Asiakirjan tausta ID AutumaattiLI
Esteettimyys [/ Tekstin rajat |20 Adtomaatti > |
Java
[ Lataus ja tallennus Sovelluksen kausta II:l Automaatki 'l _
[* Kieliasetukset o .
[# OpenOffice. org Wriker [~ Objektien rajat ||:| Autgmaattid
[ OpenCffice.org - WriterfWweb -
[+ OpenCFfice,org - Tietokanta Rl Taiukoiden rajat II:l Automaattl;l l—l
[ Kaaviot
[ Tnremer Tekstin vart [= aveomazen =] I

Il:| Automastti 'I

0 v e i liedein — 1 =

[ ox 1|

Peruuta I Ohije Edelinen I

Vililehdelld Esteettomyys asetetaan voimaan valinta Kiytd kohdistinta tekstin valintaan
kirjoitussuojatuissa asiakirjoissa.

Asetukset - OpenOffice.org - Esteettimyys

=} Openiffice.org
K&ytt&jan tiedat

Java
Lataus ja tallennus
Kigliasetukset
Openoffice.org Writer
Openoffice.org - WriterWeb
OpenOffice.org - Tietokanta
Kaaviok
Internet

[EaREaR e R e N e

valinmat

Yleiskd I Tuki apuvélineteknologisille bykaluile (ohislma taytyy kiynnistsd uudestaan)

hNﬂgl;ftté v § e 3 3 A 5

Tulostus |v! ali animoitu grafikka

Eg'ﬁf [¥ sali animoitu teksti

;EE]E:US [v wihjeet katoavat |4 33 sekunnin jalkeen
Ulkg

Korkean kontrastin ulkoasun asetukset
[v Havaitse kiyttojarjesteliman korkean kontrastin tila automaattisesti
[ Kéyts navtolla automaattista Fontin wria

[¥ Kayts esikatselussa iérjestelman varejs

Lo« ]

Peruuta Chje

Edellinen

Vililehdelld Java

« Kaiyta Java-ajoympiristod (esimerkin Java-versio 1.6.0 11). Java-ajoympéristd ei
ole pakollinen, mutta esimerkiksi Base-tietokanta vaatii sen. Java-version on oltava

vahintddn 1.5. Java-ajoympériston asentamista ei tarkastella tdssa.

Asetukset - OpenOffice.org - Java

= Openoffice.org
K&yt &ian tiedat

Lakaus ja tallennus
Kieliasetukset
OpenOffice.arg - Tietokanta
Kaaviat

Internet

[F BB

Java-asehukset

1| | |

Sijainti: C:\Ohjelmatiedostat) Javaljres

Yleistd [ Kéyts Java-ajoympétistis

Muisti 5 o

Mayts Asennetut Java-ajoymparistit (JRE):

Tulostus Taimittaja Versio Pitest Lis8S... |
Palut

warit Parametri. . |
Fontit

Sunjaus

Ulkondka Luakkapalku... |
Estesttimyys

oK I Peruuta Chije | Edellirn

En
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8.3.2 Lataus ja tallennus

Vililehdellad Yleista pois valinta: Varoita tallennettaessa muussa kuin ODF- tai oletusmuodossa

Asetukset - Lataus ja tallennus - Ylei x|
[ CpenOffice.arg (Lehens
T Lataﬁallannus [V Lataa kayttajan marittamat asstukset asiakirjan kanssa
VBA-ominaisuudet [v Lataa tulostimen asetukset asiakirjan kanssa
Microsoft Office Tallennus
. _HTML-yhteensoplvuus [ Munkkaa asiakirian ominaisuuksia ennen kallennosta
[ Kieliasetukset
[# Opendffice. org Writer [ Luo aina varmuuskopio
[# - OpenCffice.arg - WriterfWeb [¥ Tallenna asiakitjan palautustiedat joka 15 [ ]
E S::\:DOEF'CB'WG - Tietokanta [V URL-osoitteen tallennus suhteessa Hedostojarjestelmasn
B Irkernet [¥ URL-osoitteen tallennus subtesssa internetin
Oletustiedostomuota ja ODF-asetukset
ODF-tiedostomuodon versio |1 \2 [suositelbu) j
[¥ Koon optimointi OOF-muodolls
| Eallenn i
Asizkirian tyyppi Qletustallennusmuato
ITekstiasiakirja j IODF-tekstiaswakirja j
OF I Peruuta | Ohije | Edeliinen |

Vililehdelldi VBA-ominaisuudet asetetaan voimaan valinta Suoritettava koodi kohtaan
Microsoft Excel 97/2000/XP.

Asetukset - Lataus ja tallennus - ¥BA-ominaisuudet x|

= OpenCffice.org

Microsoft Ward 972000/ %P

K&yttajan bedok

Yleistd [¥ Lataa Basic-lshdekoodi

Tuisti

MEwkd [¥ Tallenna alkuperéinen Basic-lihdekoodi
Tulostus )

Polut Microsoft Excel 97/2000/:P

Warik [V Lataa Basi dekoodi

Fontit

Sunjaus [v Elritettava kood

Ulkonakd o [
Esteettiinmyys [V Tallenna alkupersinen Basic-lshdekaodi
Java

Microsoft PowerPoint 97/ 2000)xP

= Lataus ja tallennus
[V Lataa Basic-lahdekoodi

Microsoft OFfice B [ Tallenna alkupersinen Basic-lahdekoodi

HTML-yhteensopivuus
Kigliasetukset
CpenOffice. org Writer
OpenOffice.arg - WiterfWeb
OpenOffice, org - Tiskokanta
Kaaviot
Internet

B B

QK I Peruuta | Ohje | Edeliinen |

Vililehdelld Microsoft Office asetetaan kaikki OLE-objektien muuntovalinnat voimaan.

Asetukset - Lataus ja tallennus - Microsoft Dffice X|

[# OpenCffice.org

= Lataus ja tallennus | s
Ylgisks 5o - -
iBh-aninaisuudet li % ‘WinWord - > Opendffice.org Writer | OpenOffice,org Meriter - = Winword

= . v v Excel -> OpenOffice.org Cale | OpenOffice.org Calc - Excel

& Kieﬁ;’;l:l:gl;geensopwuus vl [¥  PowerPoink -» OpenOffice,org Impress | Opendffice.org Impress > PowerPoint

¥ OpenCffice.org Writer

[+ OpenCffice.arg - Writer/Weh

[# OpenOffice.org - Tietokanta

[ Kaaviot

[ Internet

Ll

[L]: Tuo ja muuntaa objekkin
[5]: Muuntaa ja tallentaa objekkin

[s]4 I Peruuta Chie Edellinen
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Vililehdellda HTML-yhteensopivuus
» Kohtaan Vienti asetettu esimerkissd Microsoft Internet Explorer

X
+ - OpenOffice, q )
E Laptealzls j;c:alﬁarlgnus Fonttikoot Tu$t| il . |
Ylzistd Koka 1 I? 3: kayta luvuille maa-asetusta ‘amerikanenglanti’
WEA-ominaisuudet o ) -
Microsaft Office Koko 2 lﬁ I Tua tuntemattomat HTML-kaodit kentting
: — [ Ohita fonttiasetukset
e Koko 3 |12 3. -
[ Opendffice.org Writer oS Vienti
[# OpenOffice. org - Writer'Web Koko ¢ |14 :I
[# OpenOffice.org - Tietokanta
[+ Kaaviot Kako 5 |1a 32
[+ Internet - - [ OpenCffice.org Basic
il “ . [vl Maytd varoitus
oz |36 3 I Tulostusasettelu
|¥ Kopioi paikaliset kuvat Internetin
Merkistd ILénsi-Eurooppa (Windows-lZS:ﬂ
oK I Peruuta I Ohje | Edellinen |
8.3.3 Kieliasetukset
Asetukset vélilehdelld Kielet (ks. tarkemmin luku 6)
* Kohdat Kiyttoliittymé ja Maa-asetus: suomi
* Kohta Oletusvaluutta: EUR € suomi
* Kohta Asiakirjojen oletuskielet - Linsimainen: suomi
zl

[T

i

B B

OpenCffice.org

Lataus ja tallennus
Yleistd
YEA-ominaisuudet
Microsoft Office
HTML-vhteensopivuus

Kieliasetukset

Kirjoituksen apubydkalut
OpenOffice. org Writer
OpenOffice, org - Writer'web
OpenOffice,org - Tietokanta
Kaaviat
Internet

Kieli
kavttilittyma
Maa-asetus

Desimaalierotinmerkki

Isuomi

Led Lol

Isuomi

[V Maa-asetuksen mukainen |, )

Cletusyaluutta IEUR £ suomi j
Asiakirjojen oletuskielet

Lansimainen @ suami

Aasialainen I

Laajennetku tekstiasettelu {CTL) |

Ll L e

[ wain rykyisessa asiakifiassa

Parannettu kiglituki
[ Aasislaiset kislet kiyvhisss

[ Laajeninettu tekstiasettelu (CTL) kiyvtéssa

o
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Asetukset vililehdelld Kirjoituksen aputyokalut kohdassa Asetukset
* Oikolue kirjoittaessa (valinta voimassa)
* Tavuta kysymiitta (valinta voimassa)

Huom: Kohta Kiiytettivissi olevat kielimoduulit liittyvét eri kielten oikoluvun, tavutuksen
ja synonyymisanastojen kayttoonottoon. Niihin liittyvdt asennukset ja asetukset on késitelty
tarkemmin lisdosien asennuksen yhteydessé luvussa 7.

Asetukset - Kieliasetukset - Kirjoituksen aputyiikalut |

Opendifice.org
Lataus ja kallennus
= Kisliasstuksst

Kirjoituksen aputydkalut
Kaykettavissa olevat kielimoduulit

MHEE

Sunms siknoluki oikko ) Muokkaa. .. I
= e v Hunspell SpellChecker
. = : ; —
& OpenOffice.arg - Writerfweb [ Supmen kislen taviitus (Voikko)
[ OpenOffice.org - Tietokanks "
B Kamiot Omat sanakirjat
* - Internet 4

Uisi... |
Muokkaa. .. I
Poista |
Sanojen vahimmaispituus tavutuksessa: 5
Merkit ennen rivinvaihtoa: 2

= Muckkaa. .. I
Merk rivinaihdon jakesn: 2

] Tavuta kysymatta :I

(=l Tavuta erityisalusst

o= 1

v sun [Kaikld]
Iv| TanorealiList [kaikki]

Asetukset

Peruuta | Ohje | Edelinen |

8.3.4 OpenOffice.org Writer

Writer-ohjelman asetusten mairddmiseksi tekstinkidsittelyn tulee olla aktiivisena. Kéynnista
tarvittaessa Writer tai aloita uuden tekstiasiakirjan tekeminen esimerkiksi toimenpiteelld Tie-
dosto — Uusi — Tekstiasiakirja. Siirry asetuksiin toimenpiteelld Tyokalut — Asetukset ja
edelleen asetusndytolld padotsikkoon OpenOffice.org Writer.

Valilehdelld Yleista

e Kohtaan Sarkaimet asetetaan suomalainen tekstin standardiasettelun mukainen sar-
kainvili 2,29 cm.

Asetukset - OpenDffice.org Writer - Yleista x|

OpencOffice.org
Lataus ja tallennus
Kieliasetukset
Kielet
Kirjoituksen aputyakalut
OpencOffice,org Writer
leistS|
Nayta
Muotoilun aputyikalut
Ruudul
Perusfontit {lansimaiset)
Tulostus
Taulukko
Muutokset
Yhteensopivuus
Automaattiotsikointi
Joukkokirje-sshképosti
OpenCffice.org - Writer f\Web
OpenCffice.org - Tietokanta
Kaaviot
Internet

[ EHE

[

[

Paivitys

Asetukset

Paivica linkit ladattasssa
" Aina
(% Pyynnostd
" Ei koskaan

Paivita autaraattisesti
[+ Kentat
[ Eaaviat

Mitkayksikks

Sarkaimet

o 1
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Vililehdelld Néyté asetetaan voimaan valinta Apuviivat siirrettiessa.

Asetukset - DOpenDffice.org Writer - N3

OpenCffice. org

Lataus ja tallennus

Kieliasetukset

OpenCffice, arg Writer
Ylei

ENRESRESRES

Muckoilun apubydkalat
Ruudukko
Perusfontit {Jansimaiset)
Tulostus
Taulukkn
Muukokset
¥hteensopivuus
Automaattiotsikoint
Joukkokirje-sahkEposti
OpenCifice. arg - Writer/'Wweb
OpenCffice. arg - Tietokanta
Kaaviat
Internet

FHEEHE

Mayks
¥ Vaakavietityspalkki
[¥ Pystyviericyspalkki
[V Wiivain

[¥ Pignet kahvat
[ Isot kahwat

Mayta [v Yaakaviivain Senttimetri |
[¥ Grafiikat ja objektit [! Bystyvitain Senttimetri ¥ |
I Taulukot | Tasainen vieritys
[ piirrokset ja ohjausobjektit
[ Kenttakondit
|v Huomaubukset

OF I Peruuta | Chie | Edellinen

Vililehdelld Muotoilun aputyokalut kohdassa Niyti asetetaan muut valinnat voimaan paitsi

Mukautetut tavuviivat ja Kentiit: piilotettu teksti.

Asetukset - OpenDffice.org Writer - Muotoilun aputyckalut

Openffice.org

Lakaus ja tallennus

Kieliasetukset

Opendffice.org Writer
Wleistd

[T

Perusfontit {lansimaiset)
Tulostus
Taulukko
Muukokset
‘Yhteensopivuus
Automaattiotsikoini
Joukkokirje-sahkiposti
Openoffice.org - Writer/'Web
OpenOffice.org - Tistokanta
Kaavint
Internet

|EREaRERR e

W] Sunra kohdistin
|v Kappaleen loppu [ suora kohdistin kavtossa
[ Mukautetut tavuviivat Lisad
[V v {* Kappaleen tasaus
|v! sitovat walilyannit 9 Kappaleen wasen reunus
|v! Sarkaimet ' Sarkaimet
|v| Yaihdak (" Sarkaimet ja valk
[V Piiloksksti

Kohdistin suojatuilla alueila
[ Kenkat: pilotetty teksti [V kéytisss

[+ Kentét: pilotstut kappalest
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Vililehdelld Ruudukko asetetaan voimaan valinta Kohdista ruudukkoon ja kohtaan Alaja-
ko asetetaan 10 pistetti vaaka- ja pystytasoon.

Asetukset - OpenOffice.org Writer - Ruudukko 1[
# Openoffice.org
[# - Lataus ja tallennus Ruudukko
[# - Kieliasetukset |+ Kohdista ruudukkoon
[= Openoffice. org Writer I
" Yleistd J [ Makywa ruudukko
e ;
Muotoilun aputydkalut Tarkkuus Alajako
Luudukkol Yaakataso Il,DDcm 3: Yaakataso IID 3: pistetts
Perusfontit {lansimaiset) = =
Tulostus Pystybasossa Il,DDcm 3. Pystybaso IID 3. pistettd
Taulukko
Muutokset [ synkronoi akselit
‘hteensopiviius
Aukomaattiotsikointi
Joukkokirje-sahkdposti
[# - OpenOffice. org - Writer 'Web
[# Openoffice org - Tietokanta
[# Kaaviok
[ Internet
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Vililehdelld Perusfontit (liinsimaiset) asetetaan kohtaan Otsikko fontiksi Times New Ro-

man, fonttikoko 12 pistetta.
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Asetukset - OpenOffice.org Writer - Perusfontit {lansimaiset)

[ B

FHEFHE

Openoffice.org
Lataus ja talennus
Kieliasetukset
Openiffice.org Writer
leista
Mavts
Muatailun apubyékalat
Fuudukko

Tulostus
Taulukko
Muukokset
‘Yhteensopivuus
Aukomaattiotsikointi
Joukkokirje-sahkiposti
Opendffice.org - Writer/\Web
Openiffice.org - Tietokanta
Kaaviok
Inkernet

Perusfontit {L&nsimainen)
Fontti

Koko

Cletus

ITimes Mew Roman

= [

Otsikko

ITimes Mew Roman

= [z

Luetkelo

ITImES Mew Roman

= [z

Kuvaotsikkn

ITimes Mew Roman

ElE

Hakemista

[ vain nykyinen asiakiria

ITimes Mew Roman

Lef Lol Lol Lo e

= [z

Oletus |

o ]

Peruuta

Ohje | Edellinen

Vililehdelld Tulostus pois valinta Tulosta automaattisesti liséityt tyhjit sivut

Asetukset - OpenDffice.org Writer - Tulostus ﬂ

- Opendffice.org R X
B Lataus ja talennus Sisaltd Sivt Huomautukset
[ Kieliasetukset v Grafilkka v Wasemmat sivut * Ei mit&an
T Opeggifsfége.org tirker [v! Taulukot [V oikeat sivut 7 Wain huomautukset

(L] [ Piitrokset [ kasnnetty " Asiakirian loppu

Muokoilun aputyikalot . L . )

Ruudukko [/ Ohjausabjektit [ Esite ' Sivun loppu

Perusfontit {lansimaiset) ¥ Tausta

Taulukko [ Tulnsta mustana

Muutokset ot )

‘hteensopivuus [ Piilakegsti

Automaattiotsikointi i Da i

Tekstin paikkamerkki

Joukkokirje-s&hkiposti | P
B OpenOffice,org - Writerfweb MuL
[ OpenOffice. org - Tistokanta .
B K:aviot ! [ Tulosta automaattisest lisatvt by
B Inkernet [~ Lua yksittaiset tulastustyat

[ paperilokern bulostimen asetuksista
Faksi | mitaan: =l
ok I Peruuta | Chie | Edellinen |

Vililehden Taulukko asetuksia: Otsikko (pois pdiltd), Lukujen tunnistus (valinta
voimaan), Numeromuodon tunnistus (valinta voimaan) ja Tasaus (valinta voimaan).

Asetukset - OpenDffice.org Writer - Taulukko x|
[ Opencffice.org X -
B Lataus ja talennus Taulukon oletusasetukset Taulukon arvajen sydtkd
- Kieliasetukset [ Otsikko [v Lukujen tunnistus
T Opagl(i;ifsfge.nrg hiiter 7 Toista joka sivulla ¥ Mureromuadon tunnistus
Tayta [ Ala jaa taulukkoa eri sivuille |v Tasaus
Muatailun apubyékalat
Ruudul [/ Reunus
Perusfontit {lansimaiset)
Tulostus Taulukon késittely nappéimiskalla
Siirrd soluja Lis&4 solu
Muutokset - -
‘fhteensopivuus Rivi ID,SDcm 3 Rivi ID,SUcm 3.
Automaattiotsikoini = =
Joukkokirje-sahkiposti Sarake IU,SUcm H Sarake IZ,SUcm 3
El—penGifice.org - WriterWeb Rivien ja sarakkeiden kiytkaytyminen
- Opencffice.org - Tietokanta l B
B Kaaviok 7 Kintea Muutokset vaikuttayat vain vierekkaiseen sluseseen
- Inkernet
" Kintea, suhteslinen Muutokset vaikuktayat koko taulukkoon
= yaihtuva Muukokser vaikuttavat taulukon kokoon
OF I Peruuta Chije Edellinen
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Ei muutoksia vililehdella Muutokset.

Asetukset - OpenOffice.org Writer - Muutokset x|
# Opendffice.org P
[ Lataus ja tallennus Muutosten naytkd
# Kieliasetukset Liséykset
=] ODBQgEE:.Drg Wriker Madritteet IA\Ievuvaus LI
Mavks - I—_l
Muatailun aputyékalut ari Tekiian mukaan b
Ruudubdo Foistot
Perusfontit {lansimaiset) .
Tulostus Maarittest IYIiviwaus LI ks
Taulukko - o
LG ITekl]an mukaan - I
vhteensopivuus .
Automaattiotsikointi e e
Joukkokirje-sahkaposti Madritteet JLinavcinti =1
[ OpenCffice.org - Writerfweb
[ Opencffice.org - Tietokanta Wi ITekijén mukaan vl
[ Kaaviok
B Inkernet IMuLtetuE Fivit
Merkints IVasen marginaali LI
WArQ I- Musta VI
O I Peruuta I Chje I Edellinen |

Asetukset - OpenOl

org Writer - Yhteenso

Muokgilun aputyokalut

=l

Yhteensopivuusasetukset asiakirjalle Open office asennus + asetukset

Ruudul

Perusfontit {lansimaiset) Asetukset

P"IDISEI; | K&yts tulostimen mittoja asiakirjan muotoilussa

Mau::_l ks V! Lis&a walit kiytdssa olevan asiakirian kappaleiden ja taulukoiden valin
v Lis&4 kappaleiden ja taulukaiden walit sivujen alkuun
Automaattiotsikuint k&vta Opendffice.org 1, 1:n sarkainmuotoiluja

Joukkokirje-sahkisposti
= Opencffice.org - Writerfweb
Mayks
Muatailun aputyakalut
Fuudul
Tulostus
Taulukkn
Tausta
B OpenOffice.org - Tietokanta
fhieydet
Tietokannat
= Kaaviok
Oletuswarit
= Internet
Yalityspalvelin
Haku

Mozilla-lisdosa

3 lisaa ylimaar disia valeja tekstirivien valin

gvbd Openoffice.org 1,1:n rivivala

Lis&4 kappaleiden ja taulukoiden wlit sivujen loppuun
K&yts OpenCffice.org 1.1:n objektin sijoitusta

ol

K&yta Oletuksena |

Vililehdelld Yhteensopivuus voimaan valinta Harkittu rivitystyyli objekteja sijoitettaessa

x|

Peruuta Edellinen

-

[ o< 1

ohje |

Ei1 muutoksia vililehdelld Automaattiotsikointi.

Asetukset - OpenDffice.org Writer - Automaattiotsi

[# OpenCffice.org

[# Lataus ja tallennus

[ Kieliasetukset

= OpenCffice.org Writer
Yleista

Nayka

Muatoilun aputydkalut
Puudukkn

Perusfontit {lansimaiset)
Tulastus

Taulukko

Muukokset

Yhteensopi

.
Joukkokirje-sahkiposti
[# OpenCffice.org - Writerfeb
[# OpenCffice.org - Tietokanta
[+ Kaaviat
[+ Internet

Lis&4 otsikko automaattisesti Kuvaotsikko
kun lis&taan: Luakka ITaqukko -
BCpeno 0 et -taulukka Nurneroinkti IArabiaIaiset 123 -
|| OpenOffice. org Wriker -kehys
|| OpenOffice. org Writer -kuva Nurietaintisratin I
|| OpenOffice. org -laskentataulukko _
[ openOffice.org -kaavio Erotin I:
|| OpenOffice.org -piirros S
| OpenCffice.arg -esitys Stjainti INGDUDE"E‘ 4

|| OpenOffice.org -kaava

MUk OLE-objektt Otsikaiden numneroint hyuittain

Taso lﬁ
Eratin I .

Otsikkojarjestys Luokka- ja kehysmuotoiu

ILuokka Ensin j Merkkityyli IEi mit&an x
[T Lis&é reuna ja varjostus

‘ Taulukko 1: ‘ Lt
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Ei muutoksia vililehdelld Joukkokirje/sahkoposti.

Asetukset - OpenOffice.org Writer - Joukkokirje-sahkiposti 1[
[ OpenOffice.org PR
[+ Lataus ja tallennus Kéyttajatisdot
[+ Kieliasetukset Kaka miri I
= Opencffice, org Writer
Yleists Sahkaposti |
e
Muctoilun aputyékalut | Laheté vastaukset eri osoitteeseen
Ruudukko :
PerusFortit {lansimaiset) Wastausosoite I
Tulostus L LA e ;
Taulokko Lahettévan sahkipostipalvelimen (SMTP) asetuksst
Muukoksst. Palvelimen nimi I Portti |25
Yhteensopivuus
Automaattiotsikinti [ Kayta suojattua yhtaytts (S5L)
oL st
[3- OpenOffice.org - Writer fWeb Palvelimen tunnistus |
[+ OpenOffice.org - Tietokanta
[ Kaaviot
[ Internet
Kokeile asetuksia... |
0 I Peruuta Chije | Edellinen
8.3.5 OpenOfifce.org - Writer/Web
Vililehdelld Néyti voimaan valinta Apuviivat siirrettiiessi.
Asetukset - OpenOffice.org - Writer/Web - Nayta 5[

[# - Opencffice.org — " e
[+ Lataus ja tallennus Nayta: apuviivat Wayta
[+ Kieliasetukset v v vazkavieriryspalkd
T Opegggée‘org tiiter [/ Pienet kahvat [V Pystyviericyspalkki
NaYtal " [ Ist kahwat ¥ ivain
Muctailun apubydkalut
Ruudukka Mayks v vaakavivain Senttimetri ¥
penusforkt (ansimaset) ¥ Grafikat ja objeke I~ pystyvivain senttmztn
Tauluklfsn [/ Taulukot [ Tasainen vietitys
Muutokset
Yhteensapivuus [/ piirrakset ja ohjausobjektit
Automaattiotsikointi I
Joukkakirie-sahkaposti ™ enttakoodt
= ice,org - Writer fWeb [/ Hugmautukset Rl
Muctoilun aputykalut Mittaksikks ISenttimetr\ 'l
Ruudukko
Tulostus
Taulukko
Tausta
[ Openoffice.org - Tietokanta
[+ Kaaviot
£ Internet oK I Peruuta | Ohis | Edelinen
Vililehdelld Muotoilun aputyokalut pois valinta Mukautetut tavuviivat.
Asetukset - OpenOffice.org - Writer /Web - Muotoilun aputyikalut il
[ Openoffice, org —
[+ Lataus ja tallennus i
[+ Kieliasetukset [ kappaleen lappu
[+ Openiiffice. org Writer 4
[= Opendffice org - Writer fteb el
3yt [~ walit
v it wallydnini
Tulostus ’
Tauikkn [ vaihdat
Tausta
[ Opendffice.org - Tietakanta
[+ Kaaviot
[+ Internet
oK I Petuuta Ohije Edelinen
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Vililehdelld Ruudukko asetetaan voimaan valinta Kohdista ruudukkoon ja kohtaan Alaja-
ko asetetaan 10 pistettii vaaka- ja pystytasoon.

Asetukset - DpenOffice.org - Writer, ll

[# - Opendffice.arg
[# Lataus ja tallennus Ruudukka
[# Kieliasetukset |v! kohdista rundukkoon
[# - Opendffice,org Writer X .
= Opendffice.org - Writerweb [T higkyva naudukko
e ;
TMuckailun aputyikalut Tarkluus Alajako
Yaakataso Il,DDcm 33 Vaakataso IID 33 pistettd
Tulostus
Taulukka Pystvtasossa Il,DDcm 33 Pystytaso IID 33 pistettd
Tausta
[ OpenCffice.org - Tietokanta I Synkronai akseit
[ Kaaviat
[# Inkernet

O I Peruuta | Ohie | Edelinen |

Vililehdelld Tulostus pois valinta Tulosta automaattisesti liséityt tyhjit sivut.

Asetukset - DpenDffice.org - Writer/Web - Tulostus ﬂ

[ Opendffice.org s X

B Lataus ja talennus Sisaltd Sivt Huomautukset

[ Kieliasetukset [ Grafikka [ kasnnetty (% Ej mit&an

B Opendffice.org Writer . .

£l Opencffice.arg - WriterjWeb [ Taulukak [ Esite " Wain huomautukset
Mayka [V Ohjausohiekit " asiakirian loppu
TMuotoilun aputydkalut
Ruudukko [ Tausta " Sivun loppu

[ Tulnsta mustana

Taulul
Tausta
OpenOffice.org - Tietokanta
Kaaviot
Internet

|EaREaRE

Tuu

[ Tulosts automasttisest isabyt b

[ Luo yksittgiset bulostustyit

[ paperilokern bulostimen asetuksista

Faksi |<Ei mitasn =

(04 I Peruuta | Chije | Edellinen |

Vililehden Taulukko asetuksia: Otsikko (pois pdiltd), Lukujen tunnistus (valinta
voimaan), Numeromuodon tunnistus (valinta voimaan) ja Tasaus (valinta voimaan).

Asetukset - OpenDifice.org - Wrik x|

E Loalizzgigctzllﬁe?nus Taulukon oletusasetukset ———————————  Taulukon arvojen syitkd
[# Kieliasetukset [ Otsikkn [v Lukujen tunnistus
E 8;:;8;;:2:2:3 W&iﬁ;n’wab = Taista joka sivilla |v! Mumeromuadan bunnistus
Nayts =
Muatailun apubyékalat
Ruudukkn [ Reurus
Tulah ) R,
Taulukon kasittely ndppéimistalli

Tausta Sirra soluja Lis&a solu

OpenOffice.org - Tistokanta - —

Kaaviot Rivi IU,SUcm 3 Rivl IU,SUcm 3

Internet o =
Sarake ID,SDcm 3 Sarake |2,50cm 3

Rivien ja sarakkeiden kéyttaytyminen

[E2REaRES

7 Kiintea Muukokset vaikuttavat vain vierekkiiseen alueeseen
" Kiintea, suhteslinen Muutokset vaikuttavat koka taulukloon

(% Yaihtuva Muutakset vaikuttavat taulukon kokoon

O I Peruuta Ohje Edellinen




Ei muutoksia vililehdelld Tausta.
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Asetukset - OpenOffice.org - Writer/Web - Tausta

O -

R EINES

OpenOffice.arg
Lataus ja tallennus
Kighiasetukset
OpenOffice.arg Writer
OpenOffice.org - Wriker/web
Maytd
Muotoilun aputyikalut
Ruudukka
Tulostus
Taulukko
lsks
Opendffice.org - Tietokanta
Kaaviok
Internet

Ei EaytESs
||

||
NN [ ENEEEN -
| HN B EE -

Ei tayttoa

Lo |

Peruuta

Ohje Edellinen

8.3.6 OpenOffice.org Calc

Asetusten tekemiseksi kdynnisti aluksi Calc tai aloita uusi laskentataulukko. Vililehti Yleista

* Laajenna muotoilua, jos uusia riveji tai sarakkeita lisitiéin (valinta pois)
* Laajenna viitteité, jos uusia riveji tai sarakkeita lisatééin (valinta voimaan)

Asetukset - OpenOffice.org Calc - Yleista ﬂ
= OpenOffice.org _ . -
Kayttajan tiedot Mikat Paivitet 350
Vleistd Mitkayksikke Senttimetri vI Paivita linkit avattasssa
Puisti " aina
Nayks Sarkainkohdat 1,25cm 3: ~
Tulostus (¢ Pyvnndsts
Polut
Varik " Ei koskaan
Fantit
Sucjaus Sydttdasetukset
UIkunékP |¥ Enter-nappéin sirtas kohdistusta IAIas Vl
Esteettamyys
Java I Siitry muckkaustilaan Enter-nappaimela
[# - Lataus ja tallennus
[# Kieliasetukset I Laajenna muntoilua, jos Uusia ivejs bai sarakkeita lisakasn
=1 OpenGitice.org Calc ) L o S
|7 Laajenna viitteitd, jos uusia riveja tai sarakkeita lisat&&n
orosta valinta sarake- ja rivitunnuksissa
Mayts [V Korosta valinta sarake- ja rivitunnuksi
Laskenta
Lajitbeiluettelat I Kayta tulostimen mitkaja bekstin muatoilussa
Muutokset
Kohdistusrundukko [+ Vargita vlikioltuksesta likettiessa
Tulostus
[+ OpenOffice.org - Tietokanta
E .I(:;\::ﬁﬂ;t (a4 I Peruuta | Ohje Edellinen
v . . . . . .o .o . .
Vililehdelld Niyti voimaan valinta Apuviivat siirrettiessi.
Asetukset - OpenDffice.org Calc - Naytd ﬂ
[+ Openoffice.org " " . i
[l Lataus ja talenrus Visuaaliset aputydkalut [WEW T
[ Kieliasetukset ¥ Ruudukdo I Kaavat
= OpenCffice.org Calc
" Yleis ° Wari II:l Kirkas harmaa vl |v molla-arvok
3 [¥| Sivurwvaihdot [V Huomautusilmaisin
Laskenta =
Laijitte/uluettelot v [™ arvon korostus
Muutokset :
o v Ainkku
Kohdistusrundukko [ Licbeat kahwvat :: ML
Tulostus v Tekstin wlivuoko
[ OpenOffice.org - Tietokanta I Isot kahvat o o
[ Kaaviot [ Mayts vitkest varilising
[# Internet Objekit -
na
Objektit/grafikka WERES -
! fa I v J v Sarake- ja rivitunnisteet
ket INéyté jv [v vaakaviericyspalkki
Piirrosobiektit IN':‘iyté 'I [V Pystyvierityspalkki
[¥ Taulukorvalitsimet
Zoomaa
|¥ Synkronoi taulukat [¥ Jasennyssymbolit
QK I Peruuta | Ohje Edellinen
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Fi muutoksia vililehdella Laskenta.

Asetukset - OpenOffice.org Calc - Laskenta ll
B Opendffice.org L e
B Lakaus ja talennus Iterointivitteet P a
B Kieliasetukset [ Ttercinnit (¥ 123071599 (oletus)
Bl Cpenoffice.org Cal
pteEis;a org ek Yaiheet 100 7 1,1,1900 (StarCale 1.0}
Mo vahimmaismuLtas ool | Cnlaod
Lajitteluluettelot
Muutokset
kohdistusruudukka
Tulostus [v Kirjainkaon erottely Desimaaleja |2 3:
E Eap:\:g)tfﬁce.org - Tietokanta [ Laskentatarkkuus naytetyn mukasn
B Inkernet [/ Hakuehtojen = ja <= on koskettava soluja kokonaisuudessaan
[v! salli sagnnalliset lausekkeet kaavoissa
[¥ Hae satakkeiden ja rivien selitteet automaattisesti
OF I Peruuta Chje Edellinen
Ei muutoksia vililehdelld Lajittelutiedot.
Asetukset - OpenDffice.org Calc - Lajitteluluettelot 5[
[+ Opentffice.arg N
[# Lataus ja tallennus Luettelot Merkinnat
[+ kigliasetukset ma ~ Lusi |
= Openoiffice.org Calc maanariai, tiskai, keskivikko, borstai,p |t I
Vleista kammi, helmi, maalis, huhti, bouka, kess, ke —
Nayts kil helmikuo, maliskuu, huntik, - [E0 Lisg4 |
Laskenta pe
fLajite{ulu) la Paista |
Muutokset En —
Fohdistusruudukka
Tulostus
[# - Openoffice.org - Tietokanta
[ Kaaviok
[ Internet
=
Kopioi luettela |$Taulukk.01 $at1 Kopici |
oK I Peruuta Ohje | Edellinen
Ei muutoksia vélilehdelld Muutokset.

Asetukset - OpenDffice.org Calc - Muutokset

OpenOffice.org
Lataus ja tallennus
Kieliasetukset
Openiiffice,org Calc

Vleistd

Niyts

Laskenta

LaEitteIquetteIot

Kohdistusruudukka
Tulostus
OpenOffice.org - Tistokanta
Kaaviok
Inkernet

O FHE

[ESRESRE

Muukasten varit
Muutokset ITeki]é j
Poistot ITekj]‘é j
Lisaykset frekis =
Siirrekyt merkinnét ITekj]‘é j
oK | Peruuta Ohie Edelinen




Vililehti Kohdistusruudukko
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* Kohdista ruudukkoon (valinta voimaan)
* Alajako asetetaan 10 pistettid vaaka- ja pystytasoon

Asetukset - OpenOffice.org Calc - Kohdistusruudukko 5[
[+ Opendffice.arg
[+ Lataus ja tallennus Ruudukka
[ Kieliasetukset v Kohdista rundukkoon
T OpeGEiFsFEe.urg Cale [ Mkyva ruudukka
Mayka
Laskenta Tatkkous filajaka
Lajitteluluettelt Yazkataso |1,uucm = vaskataso |1u =] pistetta
PMuutokset
Pystytasossa Il,DDcm 32 Pystytaso IID 32 pistetts
Tulostus . )
[ OpenOffice.org - Tietokanka ! Synkronoi akselt
[+ Kaaviot
[+ Inkernet
O I Peruuta Ohje Edellinen
Vililehti Tulostus
* Alé tulosta tyhjié sivuja (valinta voimaan)
* Tulosta vain valitut tauluket (valinta voimaan)
Asetukset - OpenDffice.org Calc - Tulostus X
[ OpenCFfice.org -
[+ Lataus ja tallennus S l
[ Kieliasetukset v
[z Cpendffice.org Calc
Yleistd Taulukoiden tulostus
Mayta [¥ Tulosta vain walituf: Eaulukok
Laskenta
Lajitteluluattelat
Muutokset
kohdistusruuduldn
[ OpenOffice.org - Tietokanta
[ Kaaviak
[+ Internet
QK I Peruuta Chie Edelinen
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8.3.7 OpenOffice.org Impress

Impress-ohjelman asetusten midrddmiseksi esitysohjelman tulee olla aktiivisena. Kadynnista
tarvittaessa Impress tai aloita uuden esityksen tekeminen esimerkiksi toimenpiteelld Tiedosto
— Uusi — Esitys. Siirry asetuksiin toimenpiteelld Tyokalut — Asetukset ja edelleen asetus-
naytolla padotsikkoon OpenOffice.org Impress.

Vililehti Yleista
» Kopioi siirrettiessi (valinta voimaan)
* Liséa vilit nykyisen asiakirjan kappaleiden viliin (valinta voimaan)

Asetukset - OpenOffice.org Impress - Yleista ll

= Opencffice.org

Kayttajan tiedat [EEcb=tt

Ylgistd [¥ 5all pikamuokkaus [v Wain tekstialue valittavissa

Muisti o

Nayts Uusi asiakiria

Tulastus [V aloita kiyttéen chiattua luontia

Palut

Warit Asetukset

Fontit S o

Suojaus [ Kayta taustawalimuistia

Ulkan ks | Kopini sirrettaesss

Esteettinmyys

Java [V Objektit aina sirrettavissa
[ Lataus ja tallennus Mittayksikks Iﬁ Sarkaimet m
[+ Kieliasebukset ey Senttimetri = ! -
= Openoffice.org Inpress Esityksen aloittaminen

it

‘ [V &ina nykyisella sivulla

thteensopivuus

[# Opencffice.org - Tietokanta [ Kayta tulostimen mittoja asiakirian muctoilussa
[ Kaaviat 7 R 2
[ Internet v kyizen asiakirian kappaleid

o

Peruuta Ohje Edellinen

Vililehti Naytéi
* Apuviivat siirrettiessi (valinta voimaan)

Asetukset - OpenOffice.org Impress - Naykd x|

OpenOffice.org

Lataus ja tallennus
Kieliasetukset
OpenCffice.org Impress

&k
I Witvaimet nakyvissa
Iviip
[ Kaikki Bézier-muokkauksen ohjauspisteet

[

[v! Kunkin yksittsisen objekkin &riviva
OpenOffice.org - Tietokanta

Kaaviot

Internet

EjEnRES

Peruuta Ohije Edellinen

> |




Vililehti Ruudukko
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* Kohdista ruudukkoon (valinta voimaan)
* Alajako: Vaakataso 10 pistetti ja Pystytaso 10 pistetti

e Kohdista:

— Kohdistusviivoihin (valinta voimaan)
— Sivun reunuksiin (valinta voimaan)
— Objektin kehykseen (valinta voimaan)

Asetukset - OpenDffice.org Impress - Ruudukko |
= Opendffice.org
K&yttajan tiedot Ruudukko
leistd [¥ Kohdista ruudukkoon
Muiski
Néwta [ Makyva ruudukko
Tulostus
Folut Tarkkuus Alajako
arit Yaakataso Il,DDcm 3: Yaakataso IID 3: pistetkd
Fontit = =
Suojaus Pystytasossa Il,DDcm 3 Pystytaso IID 3. pistettd
Ulkonigki
Estesttémmyys [ Synkronoi akselit
Java ) ) -
[# - Lakaus ja tallennus Kohdista kKohdistuksen rajoitus
[ Kieliasetukset Iv! Kohdistusyiivoinin | Objekteja luotaessa tai sirrettaessa
[= OpenOffice. org Impress . . X L
Ylgisks [V Sivun reunuksiin [V Pidemman sivun mukaan
gy 2 [~ Kierrettaesss [t5.00 sstetta =]
Tulostus iekkipi =
[ OpenOffice.org - Tistokanka ) e Pistsen pienenrys 15,00 astetta =
[ Kaaviot Kohdistusalue lm
[ Internet -
O I Peruuta Ohije | Edellinen |
Vililehti Tulostus
. . . .
* Sovita sivulle (valinta voimaan)
Asetukset - OpenOffice.org Impress - Tulostus 5'
[ Opencffice.org
[# Lataus ja tallennus Lty
¥ Kieliasetukset &+ Olstus
=1 Openoffice.org Tmpress .
Vlgistd ' Harmaasawy
[EWE] - .
Fovdukko Mustavalkninen
ulostus|
[# - Opendffice.org - Tietokanta
[+ Kaaviok Tulosta Sivuasetukset
B Inkermet [ Sivun niimi 7 oletus
[ Paivamaara o
[ aika 7 Sivut vierekksin
Iv! Pilosivut " Esite
¥ Etuosa ¥ Takaosa
[ Tulastinasetusten paperiokaro
0K I Peruuta | Ohije Edellinen




-85 -

8.3.8 OpenOffice.org Draw

Draw-ohjelman asetusten médrdadmiseksi piirrosohjelman tulee olla aktiivisena. Kidynnistd tar-
vittaessa Draw tai aloita uuden piirroksen tekeminen esimerkiksi toimenpiteelld Tiedosto —
Uusi — Piirros. Siirry asetuksiin toimenpiteelld Tyokalut — Asetukset ja edelleen asetus-

naytolla padotsikkoon OpenOffice.org Draw.

Vililehti Yleista

* Kopioi siirrettiessi (valinta voimaan)

Asetukset - OpenOffice.org Draw - Yleista |
[z Opendffice.arg o
Kéyttaian tisdot Tekstiobjektit
Yleistd [ Salli pikamuokkaus
TMuisti . . —
Nayta [v! ain tekstialue valittavissa
Tulostus Asetukset
PulLIt . e e -
Warik ! Kayta taustavalimuistia
Fontit v i
Sunjaus *
Ulkonaki [V Objektit aina siirrettavisss
Esteettd "
Sty [ Bla vasrista kayran objekkeja
Java
[ Lataus ja tallennus Mittayksikks ISenttimetri v[ Sarkaimet |1,25cm 3:
L
o Piirroksen skadlaus
Mitkakaava 11 v
Tulostus
[ Openoffice.org - Tietokanta ‘hteensopivius
[+ Kaaviat i . et i ;
[ Inkernst [ kayta tulostimen mittoja asiakitian ruatailussa
oK I Peruuta Chje Edellinen
Vililehti Nayta
* Apuviivat siirrettiiessi (valinta voimaan)
Asetukset - OpenOffice.org Draw - Nayta 5[
[ OpenOffice.org B
Kyt iEn tisdot I
leistd W Wipvaimet nakyvisss
TMuisti 4
Mata CaF
;gla:tus [ Kaikki Bézier-muokkalksen ohjauspistest
Warit v Kurkin vksitt gisen obiektin &ariviiva
Fontit
Sunjaus
Ulkongki
Esteettinmyys
Java
[+ Lataus ja tallennus
[ Kieliasetukset
[=1 OpenOffice.org Draw
Yleistd
REFRLE]
Ruudukko
Tulostus
[+ Opendffice.org - Tietokanta
[+ Kaaviok
[+ Internet
(04 I Feruuta Chje Edellinen




Vililehti Ruudukko
Kohdista ruudukkoon (valinta voimaan)
Alajako: Vaakataso 10 pistettii ja Pystytaso 10 pistetta

Kohdista:
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— Kohdistusviivoihin (valinta voimaan)
— Sivun reunuksiin (valinta voimaan)
— Objektin kehykseen (valinta voimaan)

Asetukset - OpenOffice.org Draw - Ruudukko

[zl OpenGFfice.org
K.&vttajan tiedot
Yleistd
Muisti
(EE]

Tulostus
Polut

Wit

Fantit
Suojaus
Ulkanékd
Esteettdmyys
Java

Lataus ja tallennus

Kieliasetukset

Openiffice. org Draw
Yleista

Naité

Tulostus
Openiffice. org - Tietokanta
kaaviat
Internet

(IR ERES

|E3RER e

Puudukko
v Kohdista ruudukkoon
[ hakyva ruuduldn

Tarkkuus flajakn
Yaakataso Il ,O0cm 3: Yaakataso IID 3: pistatts
Pystytasossa II,DDcm 3: Pystytaso IID 3: piskettd
[ Synkronai akselit

Kohdista kohdistuksen rajoitus
v Kahdistussitvaitin [ Objekteja luotaessa ta sirrettaessa
v S reunuksin ¥ pidermeén sivun mukaan
v 3 [ Kierrettdessa 15,00 astetta 3:
" Chjektpiseisin Pisteen pienennys 15,00 astetta 3:
Kohdistusalue |5 kuvapislai

[ 1]

Peruuta | Chie |

Edelinen

Vililehti Tulostus
Sovita sivulle (valinta voimaan)

Asetukset - OpenOffice.org Draw - Tulostus

= Openoffice. arg
K &ytbajan tiedot
Yleista
Muisti
Mayts
Tulostus
Polut
Warit
Fontit
Suojaus
Ulkonaka
Estesttinmyys
Java
Lataus ja tallennus
Kigliasetukset
Openiffice. arg Draw
Yleista
Mayts
Ruudukko
Openiffice. org - Tietokanta
Kaaviok
Internet

[

B

Laatu
¥ Oletus

' Harmaaswy

{7 Mustavalkoinen

Tulosta
[ sivun nimi

[ Paivimasrs
[ aika
[+ Piilosivut

Siviasetikset
" Oletus

7 sivik vierekkain
" Esite
¥ Etunsa [ Takansa

[ Tulostinasetusten paperiloksra

[ o 1

Peruuta | Chje Edellinen
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8.3.9 OpenOffice.org - Tietokanta

Ei muutoksia vélilehdelld Yhteydet.

Asetukset - OpenDffice.org - Tietokanta - Yhteydet

OB FHE

OpenOffice,org
Lakaus ja talennus
Kieliasetukset
OpenOffice,org Writer
Openffice.org - Writer\Web
Mayta
Muotailun aputydikalut
Ruudukka
Tulostus
Taulukko
Tausta
OpenOffice, org - Tietokanta
I

| L
Tietokannat
Kaaviok:
Internet

‘Yhteysvaranto
[ vhreysvaranto kivtissa

COpencffice. org-ohjelmassa tunnetut ajurit

Ajurin nimi Varanto | Akakatkaisu
com.sun.star, comp, sdbe, JDBCDriver Ei
cor,sun.star, comp, sdbe, MazabDriver Ei
corn,sun.star,comp, sdbe, ada, ODriver Ei
com,sun.star,comp,sdbc, calc, ODriver Ei
com,sun.star,comp,sdbc, dbase, ODriver Ei
com,sun.star,comp, sdbe, Flat, QDriver Ei
com, sun.star.comp, sdbc, adabas, QDriver Ei
com, sun.star, sdbcx, comp.hsgldb, Driver Ei =
nnnnnnnn FFimm mmree Aviimes BaS] P Ci J
Nykyinen ajuri; com.sun, star .comp.sdbc, DDECDriver
[~ ota ajurin varantatoiminto kaytkadn
Aikakatkaisu (sekunteina) |6D 3:
a4 I Peruuta | Chije Edellinen

Ei muutoksia vililehdella Tietokannat.

0B B EHE

FHH

OpenOffice.org

Lataus ja tallennus
Kieliasetukset
Opendffice. org Wriker
Openciffice. org - Writerfeb
Opencffice. org - Tistokanta

Yhteﬁdet

Kaaviot
Inkernet

Rekisterdity tietakanta

2

Ui, ., | Poista | Muokkaa. .. |
O I Peruuta | Chje | Edellinen




8.3.10 Kaaviot

Ei muutoksia vililehdellda Oletusvarit.
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8.3.11 Internet

x4
E E;ZE?EE%}EEMS k.aavion varit Yaritaulukkn
- Kieliasetuksst
[ Openoffice.org Writer I Arvosariat 2 . . . . . . . . =
&l OpenOffice.org - WriterWeb [ Arvosarjat 3 H |
B Open?fﬁcde.org - Tietokanta I Arvosariat 4 e
¥iettao}l:aitnat M frvosarjat 5
Bl Kaaviot [ Arvosarjat 6
3 I Arvosarat 7
[+ Int t [ Arvosarjat &
e I Arvosarjat @
[ Arvosarjat 10
I Arvosarjat 11
I Arvosariat 12 ,_’_,_,_,_...
HEEEEEEET
NN [ ENEE-
HE N N
Kaavia 1
Oletus
oK I Peruuta | Ohje | Edellinen |
. . ey . ey .
Ei1 muutoksia vililehdelld Vilityspalvelin.
Asetukset - Internet - ¥alityspalvelin 1'

0B R

o

Openoffice.org

Lataus ja tallennus Asetukset
Kieliasetukset Walityspalveln
Openoffice org Wriker
Opencffice. org - Writerfweb HTTP-valityspalvelin
Openoffice org - Tietokanta
k.aaviot HTTPS-valityspalveln

Oletusvari

ETP-valityspalvelin

Inte

Haku
Mozilla-lis3osa

Ei valitystd kohteelle:

13rjestelma - I

Eratin ;

Partki I
Partti I
Partki I

(04 I Peruuta Chije

Edellinen
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Ei muutoksia vililehdella Haku.

Asetukset - Internet - Haku

IR ER e e e e e v

(pentiffics.org Haun kekeminen hakukoneella

Lataus ja tallennus
Kieliasetukset

" A Mimi |#leavista
OpenOffice. org Writer Euroseek .
Openoffice.org - Writer e Ecite Tyyppi 13 0 Ta 7 Tarkka
OpenOffice. org - Tietokanta "
K:awot ? Sggbgé?: Eruliite |http:,i,l’www.altawsta.cDm,l’web,l’resuIts,l’?quode:
Internet
yaliryspaleelin Lycos Jalkiliite I&aqp=&aqo=&aqn=&kgs=u&kls=1&avkw=aapt
3 'Yahoo I—
Mozilla-lisaosa Eatin +
Eirjainkoko |E| mitaan -
Unsi | Lisaa | Muuka | Poista |
oK I Peruuta | Chije | Edellinen |

Ei muutoksia vililehdella Mozilla-liséiosa.

Asetukset - Internet - Mozilla-lisdosa

O B & G B EE

Openffice.org Mozilla-listosa

Lataus ja talennus
Kieliasetukset [ ota kayttdin
Opendffice.org Writer
OpenOffice.org - \Writer fweb
Openoffice.org - Tietokanta
Kaaviak
Internet
Y&lityspalvelin
Haku

o

Peruuta Chie Edellinen
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9 Oletustekstipohja ja pikanappaimet

Tassd luvussa kuvataan oikeusministerion asennukseen laadittu oletustekstipohja (kohta 9.1),
oletustekstipohjan kayttdonotto (kohta 9.2) seki oletustekstipohjan kayttod varten tehdyt pika-
ndppéinasetukset (kohta 9.3).

9.1 Uusi oletustekstipohja

Asennukseen on laadittu uusi suomenkielinen oletustekstipohja OM OOo malli.ott. Oletus-
pohja avautuu, kun aloitetaan uuden tyhjédn asiakirjan tekeminen Writer-ohjelmassa toimenpi-
teelld Tiedosto — Uusi — Tekstiasiakirja (tai pikandppédin Ctrl+N). Uudella oletusteksti-
pohjalla korvataan asennusmallissa OpenOfficen perusasennuksessa tuleva tekstinkdsittelyn
mallipohja (Default Template).

Oletustekstipohja noudattaa SFS 2487 -standardin asetteluita. Oletustekstipohja on kuvattu si-
vulla 115 kohdassa LIITE Oikeusministerion oletustekstipohja.

Ruotsinkielistd asennusmallia varten on oma oletustekstipohja OM OQOo malli sv.ott, jossa
oikoluvun, tavutuksen ja synonyymisanaston kieli on asetettu ruotsiksi. Ruotsinkielisen ole-
tustekstipohjan muodostaminen on kuvattu luvussa 12.

9.2 Oletustekstipohjan kayttoonotto

Ensimmadisen OpenOffice-kdynnistyksen yhteydessd kayttijdlle muodostetaan kayttijakohtai-
nen profiili. Profiiliin tallentuvat kaikki tiedot, jotka mairittavat yksittdisen kdyttdjdn oman
OpenOffice-kdyttoympériston. Myos kéaytossd oleva oletustekstipohja on profiilissa.

Kayttdjan profiili sijaitsee Windows XP -alustalla kansiossa C:\Documents and Settings|\ kéyt-
tajatunnuksen alta 16ytyvistd alikansiosta Application Data\OpenOffice.org. Esimerkiksi tun-
nuksen Jérjestelmdnvalvoja profiili on seuraavassa kansiossa:

C:\Documents and Settings\Jdrjestelmdnvalvoja\Application Data\OpenOlffice.org

Kayttdjan mallipohjat (ott, ots, otp, otg) sijaitsevat téssd profiilissa seuraavassa kansiossa:
C:\Documents and Settings\Jdrjestelmdnvalvoja\Application Data\OpenOffice.org\3\user\template\
Kun uusi oletustekstipohja otetaan kdyttoon, se vieddén osaksi kdyttdjan profiilia. Uusi malli-
pohja OM OOo malli.ott kopioidaan aluksi kayttdjille em. template-kansioon. Kéyttdja aset-

taa mallipohjan oletustekstipohjakseen kdynnistdmailld Writer-ohjelman ja edelleen toiminnon
Tiedosto — Mallit — Jarjesta.
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Mallien hallinta |

(= Omat mallit |=] Mimettini Sulie |
Bl _00a_mall
1 Esitykset | ¥omennpot! v |
(3 Esitystaustat Poista C
Muokkaa
Tuo malli...
Wi malli, ..

Tulostimen asekukseat,

Pivita

Aszeka oletusmalliksi

[rali x| Jasiakirjat |

Avautuvalla ndytolld Mallien hallinta uusi mallipohja asetetaan oletusmalliksi:

» Kaksoisnapsautetaan kansiota Omat mallit
* Napsautetaan valittava mallipohjaa OM_OOo_malli
* Valitaan toimenpide Komennot — Aseta oletusmalliksi

Tadmin jdlkeen uusi mallipohja avautuu aina oletuspohjaksi, kun kyseinen kayttdja aloittaa uu-
den tyhjén asiakirjan tekemisen Writer-ohjelmassa toimenpiteelld Tiedosto — Uusi — Teks-
tiasiakirja (tai pikandppdin Ctrl+N).

Edelld kuvatulla menettelylld uusi oletustekstipohja saadaan voimaan yhdelle kayttdjélle. Jos
sama oletustekstipohjan asetus halutaan voimaan useille kdyttdjille, se voidaan tehdé seuraa-
vasti: tehdddn oletustekstipohjan asetus (ja kaikki muutkin tarvittavat kdyttoympariston sai-
don asetukset) ensin yhden kéyttdjédlle. Asetukset tallentuvat kiyttdjan profiiliin. Tima "malli-
profiili" otetaan talteen ja kopioidaan kaikkien kéyttdjdtunnuksien profiiliksi. Profiilin késitte-
lyd osana asennusmenettelyé on selvitetty lisdd kohdissa 10.2 ja 11.

9.3 Pikanappaiinasetukset

Perusasennusta tiydennetdén oikeusministerion asennuksessa muutamilla pikandppéimillé,
joilla helpotetaan oletustekstipohjan eniten kdytettyjen kappale- ja luettelotyylien kéyttoa. Pi-
kandppédimet asetetaan seuraavan taulukon mukaisesti.

F4 Riippuva sisennys

F5 Sisennetty leipiteksti

Vaihto + F5 Leipéteksti

F8 Luettelo ranskalaisilla viivoilla (Luettelo 2)
Vaihto + F8 Luettelo pikku pallukoilla (Luettelo 1)
Ctrl + F8 Numeroitu luettelo (Numerointi 1)

Alla on lueteltu OpenOffice-asennuksen yleiset Ctrl-néppdinasetukset 0-3. Kappaletyylin Ole-
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tus perusfonttina on Times New Roman 12. Otsikkotyylien perusfontiksi on oikeusministe-
rion oletustekstipohjassa asetettu Times New Roman 12 Lihavoitu.

Huom: Néppidinkomento Ctrl+0 on OpenOffice-version 3 tehdasasennuksessa Leipéteksti,
mutta ndppdin on muutettu oikeusministerion asennuksessa kappaletyylin Oletus, jotta se olisi
sama kuin OpenOffice-versiossa 2.

Ctrl + 0 Oletus

Ctrl +1 Otsikko 1
Ctrl +2 Otsikko 2
Ctrl + 3 Otsikko 3

Néppdinasetuksen tekeminen tapahtuu seuraavasti. Kéynnistetdéin Writer ja valitaan toimenpi-
de Tyoékalut — Mukauta, kuvassa (1). Valitaan avautuvalta ndytoltdi Mukauta vililehti
Néppaimisto (2), jolloin saadaan nékyviin ruutuun Pikanidppéimet kaikki ndppédimet ja nii-
den voimassaolevat asetukset eri tyyleihin. Valitaan valintaruudusta Luokka kappaletyylit
Tyylit — ParagraphStyles (3), jolloin viereiseen ruutuun Funktio tulee lista kappaletyyleis-
td. Esimerkiksi ndppdimen F4 asetus tyyliin Riippuva sisennys tapahtuu seuraavasti: valitaan
napsauttamalla kappaletyyleistd Riippuva sisennys (4) ja valitaan ruudusta Pikanippiimet
nippdin F4 (5) ja painike Muuta (6). Hyviksytddn asetus painikkeesta OK (7). Vastaavalla
tavalla tehddén kaikki tarvittavat kappaletyylien pikandppéinasetukset (FS, Vaihto+FS ja
Ctrl+0).

Tryikalot EENE |
5P Oikeinkirjai - P [
Yalikok MN3ppaingisto I Tyidkalurivit I Tapahturnat I
Kigli I'\
Sanojern Ul ey et N\ " OpencCffice.org
F1 =l i
\Writer
futomaatt Fz \Q> Kaava j =
F3 Suoriba aukomaat — |
Jasennysn " Zouta
F5 Rakenneselain
Rivien num F& NQiska |
.. F7 Cikeinkirjoituksen
ewiiizt Fa Laajennetty walint
Galleria E?D Kentat
1§73 Mediasoitir Fit Tuwylit ja muatailu
— F12 Mumerointi kaytos
L&hdeluskt Alanual Alla olevaan rivin
= L¥] POy 1 L] PRT | PR | P
q | »
Joukkokirje
Taiminnak
Laittele... Luckka Furiktio MAppaimnet
Laske Tiedot =] [otsikkns =]
PEivits Kehys Piirtas
- Tumerointi Pasotsikko
Tluuta Reunahuomautuks
A=tk Cpendffice.
Paketinhall B Tylie Saaja Lataa |
Characte Sisennetty leipatek gi=ihoe
®ML-suoda o
" Siz&llysluettela 1 I |
Frames| Sisallysluettelo 10 Tallenna...
— PaoeSty Sisallvsluetteln 2 T
4 | | 3 N ! I » Palauta |
\CD U QK Z Peruuta | Ohje | Palauta |

Luettelotyylien pikandppédimet (F8, Vaihto+F8 ja Ctrl+F8) tyyleille Luettelo 1, Luettelo 2
ja Numerointi 1 tehdién em. tavalla valitsemalla ensin Luokka-valintaruudusta (3) Tyylit —
NumberingStyles.
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10 Asennuksen ja ohjelman asetustietojen sijainti

Téassd luvussa tarkastellaan lyhyesti ohjelman asennuksen ja kdyttoympériston asetusten si-
jaintia Windows XP -alustalla. Ohjelman asennuksen sijainti tietokoneessa esitetdin kohdassa
10.1 ja kéyttdjakohtaisten asetustietojen sijainti kohdassa 10.2.

10.1 Ohjelman asennuskansio

OpenOffice.org -versio 3:n perusasennus asentaa ohjelmiston tavallisesti C-levylle kansioon
C:\Program Files\OpenOffice.org 3. Asennuskansio vaatii levytilaa noin 400 Mtavua.

Oikeusministerion asennusmallissa kdytetddn kansiota C:\Ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3.
Seuraavassa kuvassa ndkyy asennuksen ja keskeisten asennuskansioiden sijainti ja varsinaiset
ohjelmatiedostot siséltdva kansio C:\Ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\program.

Asennuskansiossa sijaitsevat varsinaisen ohjelmiston lisdksi kaikki sellaiset lisdosat, jotka on
asennettu yhteisiksi tietokoneen kaikille kayttdjille.

=10/
Tiedostn  Muokkaa  M&ytd  Suoskit  Tydkalut  Ohje | 'l:;
O Edellinen - \_) . nﬁ- | G ) i kansiot E,
Osoite I‘:' C:\0hjelmatiedostot Openoffice.org 3iprogram j Siirry
Kansiok X | _Mimi_ =~ Kioko | Tyyppi |Muokattu |
= [ OpenOffice.org 3 ﬂ l;jresource Tiedaostokansio 15.1,2009 16:14
E1 ) Basis 24 about bp 116kt Bittikartta 5.10,2008 16:06
) help ~Shoatstrap.ini Lk Kokoonpanoasetukset  5.10,2008 16:07
) presets Fcrashrep.com Skt M3-DOS-sovellus 5.10,2008 5:46
[3) program Fcrashrep.exe 654kt Sovellus . 10,2008 16:07
B ) share deghelp.dll 160k Soveluslaajennus 4,10,2008 16:17
) sutocorr _';?Fundamental.ini 2kt Kokponpanoasetukset  5,10,2008 16:07
) autatest (24 intra, brap 370kt Bittkartta 5,10,2008 16:06
[ basic C’]IibmeZ.dII 241kt Sovelluslasjennus 4,10,2008 16:27
[ carfig [ &) mever71.d 340kt Soveluslasjennus 4.10,2008 16:17
) dd %] npsapugin. di 21k Sovelluslaajennus 5.10,2005 9:00
) Fingerprint python.exe 7kt Sovelus 4,10,2008 23:00
) gallery cIuickstart.exe 354kt Sovellus 4,10,2008 23142
) registry redirect.ini Lkt Kokoonpanoasetukset  5.10,2008 16:07
3 samples sbase.exe 308k Sowelus 5.10.2008 8146
) Seripts scalc.exe 305k Sovellus 5,10,2008 5146
) template sdraw.exe 308kk Sowelus 5,10,2008 8146
(5 wardboak slatl-II:'.ini Lkt kokoonpanoasstukset  15.1,2009 16:15
) st Simpress.exe 305kt Sovelus 5,10,2008 8146
) licenses Esmath.exe 306kt Sovelus 5,10.2008 8146
SN g | [ soffice.bin 7256k BM-tedosto 5.10,2008 16:07
[ resource C;] soffice, bin.manifest Lkt MAMIFEST-tiedosto 5.10.2008 8:46
) readmes | | Esoffice.exe 72e0kk  Sovelus 5.10.2008 16:07
B ) share ;}soffice.ini Lkt Kokoonpanoasetukset  15.1.2009 16:15
3 corfig Iﬁsweb.exe 305k Sovellus 5,10,2008 5146
) extension Eswriter.exe 305kt Sovelus 5,10,2008 546
) readme Eunoinfo.exe 6kt Sovelus 5,10,2008 146
) registry [ unapkg.tin 305k EIN-tiedosto 5.10.2008 5:46
) uno,_packages Flunapkg.com Skt MS-DOS-sovellus 5.10,2008 8:46
[ URe @Unopkg.exe Gkt Sovelus 5,10,2008 546
I A3 ek I _Ij ~Hversian.ini 1kt Kokoonpanoasetukset  5,10,2008 16:07
1 »
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10.2 Kayttajan profiili

Kayttdjan profiilissa sijaitsevat kaikki tiedot, jotka madrittdvit yksittdisen kdyttdjan oman
OpenOffice-kdyttoympdriston. Néiti tietoja ovat esimerkiksi automaattisen muotoilun asetuk-
set (kohta 8.1), automaattisen korjauksen asetukset (kohta 8.2) sekéd toiminnon Tydékalut —
Asetukset kautta tehtivét asetukset (kohta 8.3). Kéyttdjan profiilissa ovat myods kaikki sellai-
set lisdosat (ks. luku 7), jotka kdyttdjd on asentanut omaan kayttonsi (ei siis yhteisiksi kaikil-
le).

Kayttdjan profiili sijaitsee kansiossa C:\Documents and Settings| kdyttdjatunnuksen alta 16yty-
vistd alikansiosta Application Data\OpenOffice.org. Esimerkiksi tunnuksen Jdrjestelmdnval-
voja profiili on seuraavassa kansiossa:

C:\Documents and Settings\Jdirjestelmdnvalvoja\Application Data\OpenOffice.org

Seuraava kuva havainnollistaa profiilikansion rakennetta ja sijaintia Windows XP:ssa.

Mruser =lof x|
Tiedosto  Muokkaa Mayks  Suosikit  Tydkalut  Ohje | !’;'
G Edellinen ~ \_) v ﬁ. ‘ P ) Etsi > Kansiot ‘ E'

Cizoite I“:' Ci\Documents and Settingsh JarjestelmanyvalwojalApplication DatalOpenOffice, orgh3user j Siirry
Kansiak x | Mimi ~ | koko | Tyvppi | Muckatty |
B I3 Documents and Settings ;I |hautacorr Tiedostokansio 12.1.2009 10:44
) allusers I autotext Tiedostokansio 19.1.2009 10:44
[ DeFault User IS backup Tiedostokansio 19.1.2009 13:23
) Jarjestelmanvalvoia |Chbasic Tiedostokansio 19.1,2009 1317

B 153 application Data I config Tiedostokansio 19.1.2009 10:44
=) Adobe 1 [ database Tiedostokansio 19.1.2009 10:44
) Help I gallery Tiedostokansio 12.1.2009 10:44

) Identities |hreqistry Tiedostokansio 19.1.2009 10:44
) Macromedia I3 5eripts Tiedostokansio 19.1.2009 10:44
) Microsoft |hstare Tiedostokansio 12.1.2009 10:44

B I3 openOffice.arg Itemp Tiedostokansio 19.1.2009 10:44
ek IS template Tiedostokansio 19.1.2009 10:44

ok e | [ uno_packages Tiedostokansio 19.1,2009 10:44

=) sun - | D) wordboak Tiedostokansio 19.1,2009 10:44

OpenOffice-version 3 asennus pitdd voimassa vanhan profiilin asetukset, jos vanha profiili on
olemassa. Jos vanhaa profiilia ei ole, profiilikansio perustetaan kayttdjélle silloin, kun hédn
kdynnistdd ohjelman ensimmaéisen kerran. Uusi kansio perustetaan "tehdasasetuksin".

Yksinkertainen menettely kaikille kayttdjille yhtendisen oletusprofiilin perustamiseksi on seu-
raava. Yhdelle kéyttdjélle (esimerkiksi Jdrjestelmdnvalvoja) tehdddn ensin kaikki tarvittavat
asetukset sisdltdva profiili. Kansiossa

C:\Documents and Settings\Jdrjestelmdinvalvoja\Application Data\OpenOffice.org

sijaitseva "malliprofiili" otetaan talteen ja kopioidaan profiiliksi kaikkien kéyttdjdtunnusten
Application Data -kansioon.
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11 Hiljainen asennus komentorivilta

Téssé luvussa tarkastellaan hiljaista asennusta, joka muodostetaan asennusmedialle ja voidaan
kdynnistdd sieltd komentorivitasolta. Asennus etenee kdynnistyksen jidlkeen automaattisesti
asennusmedialta ilman asentajan toimenpiteitd. Hiljaisella asennuksella voidaan tehdd yhden-
mukaisella tavalla nopeasti asennuksia useisiin tietokoneisiin. Esimerkkini tarkastellaan oi-
keusministerion asennuspakettia OpenOffice-versiolle 3 Windows XP -alustalla. Esimerkin
asennuspaketti toteuttaa tarkasti edelld luvuissa 3-9 kuvatun asennuksen.

OpenOffice-yhteison verkkosivulta http://documentation.openoffice.org 16ytyy lisdtietoja
mm. asennuksen automatisoinnista ja hiljaisista asennuksista.

Luvussa 3 kuvattu OpenOfficen perusasennus Windows-alustalle alkaa purkutoiminnolla, jos-
sa asennuspaketti puretaan automaattisesti viliaikaiseen purkukansioon Windows-tyopdydalle
nimelle OpenOffice.org 3.0 (fi) Installation Files. Purkukansion sisdltd on seuraavan kuvan
mukainen.

Mirni | Koka | Tyvppi | Muckattu

ilicenses Tiedostokansio 23.2.2009 13:15
Jreadmes Tiedostokansio 23.2.2009 13:15
@instmsia.exe leeg k. Sovelus 15,1,2009 20:49
@instmsiw.exe 1779k Sovelus 15.1,2009 20:49
‘j openofficecrgl.cab 119071kt Cab-tiedosto 15.1.2009 20:53
ﬁnpenafFicenrgSD.msi 033 ke Windows Installer -paketti  15.1,2009 20:49
ﬁ%—'setup.exe 332k Sovellus 15.1.2009 20:49
}setup.ini 1k Kokoonpanoasetukset 15.1.2009 20:49

Purkukansion sisilld oleva setup-ohjelma kéynnistdd varsinaisen asennuksen. Tavanomaisen
asennuksen jilkeen purkukansio on tarpeeton ja se voidaan poistaa. Hiljaisia asennuksia var-
ten purkukansion siséltd on tirked, ja se tarvitaan asennuspakettien muodostamista varten.
OpenOfficen hiljainen asennus laaditaan kdyttden purkukansion Windows Installer -pakettia
openofficeorg30.msi. Asennuspaketin nimessi oleva numerosarja ilmaisee, minkd OpenOffi-
ce-version asennuspaketista on kyse.

Myo0s luvussa 4 kuvattu ruotsin kielen kayttdliittymén asennus etenee samalla tavalla. Asen-
nus muodostaa Windows-tyopoydélle purkukansion OpenOffice.org 3.0 Language Pack
(Swedish) Installation Files. Kansion sisdltd on edelld kuvatun kaltainen, ja myds sielld on
Windows Installer -paketti openofficeorg30.msi, jota kdytetddn hyvéksi ruotsin kayttoliitty-
min hiljaisessa asennuksessa.

Purkukansioissa olevat asennuspaketit (msi-tiedostot) sisdltdvit asennuksen mairitykset, jotka
perustuvat Microsoftin Windows Installer -tekniikan kadyttoon. Windows sisdltdd parametreil-
la ohjattavan msiexec-ohjelman, jolla hallitaan asennuksen suorittamista. Msiexec on komen-
toriviltd suoritettava ohjelma, joka tulkitsee asennuspaketin sisdltod ja suorittaa Windows-
asennuksen. Esimerkiksi OpenOffice-version 3.0.1 perusasennus asennuspaketin mukaisilla
oletusarvoilla voidaan suorittaa seuraavalla Windows-komennolla hiljaisena asennuksena:

msiexec /i openofficeorg30.msi /g


http://documentation.openoffice.org/
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Komennon parametri /i edelld miirittdd toimenpiteeksi asennuksen (install) ja parametri /g
madrittdd asennuksen hiljaiseksi (quiet, asennus ei muodosta kéyttoliittymaa).

Asennuspaketissa olevia asennuksen oletusarvoja voidaan sddtdd muunnostiedostoilla (mst-
tiedostot). Muunnostiedostot muokataan erillisohjelmilla (esimerkiksi Wise Package Studio).
Muunnostiedosto voidaan antaa TRANSFORMS-parametrina msiexec-komentoon. Esimerkik-
si oikeusministerion asennuspakettiin muodostettiin muunnostiedosto openofficeorg30.mst,
jolloin sitd kdyttiva msiexec-komento on seuraava:

msiexec /i openofficeorg30.msi TRANSFORMS=openofficeorg30.mst /g

Oikeusministerion OpenOffice-asennusta tdydennettiin useilla luvussa 7 kuvatuilla lisdosilla.
Hiljaisessa asennuksessa lisdosat otetaan kdyttoon ilman OpenOfficen graafista kdyttoliitty-
mii unopkg-komennolla, jonka kdyttdd on selvitetty kohdassa 7.7. Oikeusministerion asen-
nusmallin mukaisessa hiljaisessa asennuksessa tarvitaan seuraavan esimerkin mukaiset
unopkg-komennot (ks. kohta 7.7):

unopkg remove --shared dict-es.oxt

unopkg add --shared F:\DisableFirstStartWzd ocoo3.oxt
unopkg add --shared F:\voikko.oxt

unopkg add --shared F:\dict-sv-1.29.o0oxt

unopkg add --shared F:\hyph sv SE.oxt

unopkg add --shared F:\SwedishThesaurus.oxt

unopkg add --shared F:\dict-de.oxt

unopkg add --shared F:\StarXpert-MultiSave-1.2.0.o0oxt
unopkg add --shared F:\pdfimport.oxt

e I e B e B e B

Oikeusministerion hiljaisen asennuksen malliin kuuluu my6s kaikille kayttdjille yhtendisen
OpenOffice-profiilin kdyttdonotto. Profiili muodostettiin ensin yhdelle kdyttdjatunnukselle
kdymalla 14pi luvuissa 8 ja 9 kuvatut toimenpiteet. Tdma profiili kopioidaan asennuksessa
kayttdjan profiiliksi (ks. tarkemmin kohta 10.2).

Oikeusministerion asennusmallin mukainen hiljainen asennus kisittdd seuraavat toimenpiteet:

» asennetaan suomenkielinen OpenOftfice.org 3.0.1 (Windows Installer -paketti)
* asennetaan ruotsin kayttoliittyma kielipaketti (Windows Installer -paketti)

* poistetaan espanjan oikoluku (lisdosa, unopkg-komento)

* estetddn rekisterdintikysely (lisdosa, unopkg-komento)

» asennetaan Voikko - suomen oikoluku ja tavutus (lisdosa, unopkg-komento)

* asennetaan ruotsin oikoluku (lisdosa, unopkg-komento)

* asennetaan ruotsin tavutus (lisdosa, unopkg-komento)

* asennetaan ruotsin synonyymisanasto (lisdosa, unopkg-komento)

* asennetaan saksan oikoluku, tavutus ja synonyymisanasto (lisdosa, unopkg-komento)
* asennectaan Multisave (lisdosa, unopkg-komento)

» asennetaan PDF import (lisdosa, unopkg-komento)

* kopioidaan OpenOffice-asetukset Default User -profiiliin (Windows xcopy)
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Oikeusministerion hiljaisen asennuksen toimenpiteistd tehtiin seuraava komentorivitiedosto
asennus.bat:

@echo off

echo OpenOffice 3.0.1 suomenkielinen perusasennus...
C:\WINDOWS\system32\msiexec.exe /i

"l 00o 3.0.1 Win32Intel install filopenofficeorg30.msi"

TRANSFORMS="1 000 3.0.1 Win32Intel install filopenofficeorg30.mst" /quiet

echo Ruotsin kielen asennus...

C:\WINDOWS\system32\msiexec.exe /i

"2 00o 3.0.1 090116 Win32Intel langpack sv\openofficeorg30.msi"
TRANSFORMS="2 000 3.0.1 090116 Win32Intel langpack sv\openofficeorg30.mst"
/quiet

echo Lisaosien asennukset

echo Espanjan oikoluvun poisto...
"C:\Ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\program\unopkg" remove --shared
dict-es.oxt

echo Rekisterointikyselyn esto...

copy /y "Files\DisableFirstStartWzd ooo3.oxt"
"C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\share\extension\install"
"C:\Ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\program\unopkg.exe" add --shared
"C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org
3\share\extension\install\DisableFirstStartWzd ooo3.oxt"

echo Voikko suomen oikoluku ja tavutus...

copy /y "Files\voikko.oxt" "C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org
3\share\extension\install"

"C:\Ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\program\unopkg.exe" add --shared
"C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\share\extension\install\voikko.oxt"

echo Ruotsin oikoluku...

copy /y "Files\dict-sv-1.29.oxt" "C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org
3\share\extension\install"

"C:\Ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\program\unopkg.exe" add --shared
"C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\share\extension\install\dict-sv-
1.29.0xt"

echo Ruotsin tavutus...

copy /y "Files\hyph sv SE.oxt" "C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org
3\share\extension\install"

"C:\Ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\program\unopkg.exe" add --shared
"C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org
3\share\extension\install\hyph sv SE.oxt"

echo Ruotsin synonyymisanasto...

copy /y "Files\SwedishThesaurus.oxt" "C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org
3\share\extension\install"

"C:\Ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\program\unopkg.exe" add --shared
"C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org
3\share\extension\install\SwedishThesaurus.oxt"

echo Saksan oikoluku, tavutus ja synonyymisanasto...
copy /vy "Files\dict-de.oxt" "C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org
3\share\extension\install"
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"C:\Ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\program\unopkg.exe" add --shared
"C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\share\extension\install\dict-de.oxt"

echo Multisave...

copy /y "Files\StarXpert-MultiSave-1.2.0.oxt"
"C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\share\extension\install"
"C:\Ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\program\unopkg.exe" add --shared
"C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\share\extension\install\StarXpert-
MultiSave-1.2.0.o0oxt"

echo PDF import...

copy /y "Files\pdfimport.oxt" "C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\share\
extension\install"

"C:\Ohjelmatiedostot\OpenOffice.org 3\program\unopkg.exe" add --shared
"C:\ohjelmatiedostot\OpenOffice.org
3\share\extension\install\pdfimport.oxt"

echo Profiilin kopiointi...
XCOPY /S /E /Y /I "Files\User" "C:\Documents and Settings\Default
User\Application Data\OpenOffice.org\3\user"

echo Asennus valmis

Seuraavassa on kuvattu edelld olevien komentojen mukainen asennusmedian sisélté komento-
jen muodon selventdmiseksi. Hiljaisen asennuksen kansio on seuraavan kuvan mukainen:

Mirmi =~ | Koko | Tvwppi | Muckatty

|1 000 30,1 _Win3ZIntel_install_fi Tiedostokansio 11.2.2009 1402
|[ChZ_000_3.0.1_090116_Win3zIntel_langpack_sv Tiedostokansio 11.2.2009 14:04
|[ifiles Tiedaostakansio 11.2.2009 14:04
asennus.l:-at Ikt MS-DOS-komentojo...  11.2.2009 13:53
E,| LJEMIMUT . Exk 1kt Tekskitiedosto 6.2.2009 10:38

Kansion sisaltd on seuraava:

* 1_000_3.0.1_Win32Intel install fi on kansio, jossa on suomenkielisen OpenOffice
asennuksen  purkukansion sisdltd. Kansiossa on myds asennuspaketin
openofficeorg30.msi muunnostiedosto openofficeorg30.mst.

* 2 000_3.0.1 090116_Win32Intel langpack_sv on kansio, jossa on ruotsinkielisen
OpenOffice asennuksen purkukansion sisdltd. Kansiossa on myds asennuspaketin
openofficeorg30.msi muunnostiedosto openofficeorg30.mst.

» files on kansio, jossa ovat kaikki asennuksessa kéytettidvit lisdosat ja kayttdjalle ko-
pioitava profiili.

» asennus.bat on hiljaisen asennuksen komentorivitiedosto.

* LUEMINUT.txt on selostus asennuksesta.

Seuraavassa kuvassa on esimerkkind em. kansion 1_OQo_3.0.1_Win32Intel_install sisdlto.
Kansion2_00o0_3.0.1 090116_Win32Intel_langpack_sv siséltd on vastaavan kaltainen.
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Rimi = | kaoko | Tuwvppi | Muckatiu
llicenses Tiedostokansio 11,2.2009 14:04
[readmes Tiedostokansio 11,2.2009 14:04
@instmsia.exe 1ead k. Sovellus 15.1,2009 20049
@instmsiw.exe 1779k Sovellus 15.1,2009 20:49
QLD _openofficecrg30. msk 27 kb MST-tiedostn 4,2,2009 14:54
U openofficeorgl.cab 119071 kb Cab-tiedosto 15.1.2009 20:53
ﬁ%‘upenufficeurgSD.msi 2033kt Windows Installer -paketti  15.1.2009 20:49
openofficeorg30.mst 7kt M3T-tiedosto 10,2,2009 10:37
ﬁ%‘setup.exe 332kt Sovellus 15,1,2009 20:49
}setup.ini 1kt Kokoonpanoasetukset 15.1.2009 20:49

Kansion files sisdlto on seuraavan kuvan mukainen. Kéyttijin profiilin tiedot sisidltdvé kansio
user kopioidaan asennuskomennossa Default User -profiiliin kansioksi

C:\Documents and Settings\Default User\Application Data\OpenOlffice.org\3\user

Mirni -~ | Koka | Twvppi | Muckattu
[Juser Tiedostokansio 11.2,2009 14:04
Bodict-de.cuxt 4 104 kk  OpenOffice.org Extension  17.12,2008 9122
Bodict-sv-l 29, ok 245 kk OpenOffice.org Extension 15,12,2008 9:59
EbDisal:uleFirsI:Start'-.-'-.-'zu:l_-:u:u:ﬁ.u:-xI: 2kt OpenCffice.org Exkension  29,12,2008 10:31
Boh';.-'ph_sv_SE.Dxt 31 kb OpenCffice.org Exkension  6.2.2009 &:10
Ebpdfimpu:urt.nxt 2107kt Opendffice org Exkension  30,12,2008 5:00
BOSI:arXpert-MultiSave-l.Z.D.nxt 31kt OpenOffice.org Extension 18.12.2008 16:15
E}OSWEdishThesaurus.uxt 268 k. OpenOffice.org Extension  19,12,2008 &:00
Bovnikkn.nxt 2472 k' OpenOffice.org Extension  15.12,2008 9:03

Lopuksi joitakin huomautuksia edellisen mallin mukaisesta asennuksesta:

* Asennusmallissa OpenOffice asennetaan kansioon C:\Ohjelmatiedostot.

* Asennus ei rekisterdi automaattisesti OpenOfficea Microsoft Office -tiedostomuotojen
oletussovellukseksi. Rekisterdinti tehdédén erillisend toimenpiteend sen mukaan, miti
ohjelmia tietokoneessa on. Rekisterdintid on tarkasteltu luvussa 13.

* Asennus muodostaa kayttdjille tarkoitetun yhtendisen profiilin Default User -profiiliin.
Sen seurauksena profiilin mukaiset asetukset tulevat aina automaattisesti voimaan, kun
tietokoneelle kirjautuu asennuksen jilkeen uusi kéyttdja (kdyttdjd, joka ei ole ennen
kirjautunut kyseiselle tietokoneelle). Tietokoneeseen jo aiemmin kirjautuneille van-
hoille kayttdjille profiili on tarvittaessa kopioitava Default User -profiilista erikseen
(esimerkiksi kopioimalla kisin tai automatisoimalla kopiointi osaksi kdyttdjan kirjau-
tumista).

Edelld kuvatussa oikeusministerion hiljaisen asennuksen mallissa on kidytossd muunnostiedos-
to, jolla perusasennuksen asennuspaketin oletusarvoja sdddetddn. Seuraavilla kuvilla on ha-
vainnollistettu suomenkielisen perusasennuksen muunnostiedoston openofficeorg30.mst si-
séltod. Muunnostiedoston kuvaruutukopioissa ndkyvit asennusmaaritysten ominaisuudet (Pro-
perty Name) ja niiden arvot (Value).



Properky Manager

- 100 -

Mame Yalue

BrowseProperty FIMSTALLLOCATION N
_CST_MEW _DEFAULT_DESTIMATION IMSTALLLOCATION ’
_CST_MEW_INSTALLDIR, 1\ Ohjelmatiedoskot), &
_IsMaintenance Zhange
_Is5etupTypeMin _uskom
agreeTolicense Yes )
ALLLUSERS 1 '
APP_SELECTED 1 s
ApplicationUsers alllsers a

4

ARPCOMMENTS OpenOffice.org 3.0 () (OO0300(Build: 95790
ARPCOMTACT Teknisen tuen osasko /
ARPHELPLIME hikkp: [ e, openaffice, org !
ARPHELPTELEPHOME ECr S o i
ARPPRODUCTICOM soffice, exe !
ARPURLINFOABOUT hikkp: [ e, openaffice, org '-
ARPURLUPDATEIMFO hikkp: [ v, openaffice, org
BASISDIRHOSTHAME CpenOffice.org 3iGasis ,
BASISROOTRAME CpenOffice.org_

BRANDPACKAGEVERSION 3

COMPAMYNAME Cikeusministerit

CostingComplete 1

DefaultUIFant Tahomas j
DEFIMEDPRODUCT CpenOffice.org f
DEFIMEDYERSION 3.0 r
DESETOPLIMKESISTS 1

DialogCapkion

DiskPrampk

Display_IsBitmapDlg
DisplayMarmeCustam
DisplayMarmeMinirnal
DisplayMameTypical
DOTMET_SUFFICIENT
DWLISIMNTERN AL

ErrarDialog

FIMNDPRODLUCT

HIDEELILA
IGMOREPREREQUIREDPATCH
InstallChoice

IMNSTALLLEVEL

151035
ISCHECKFORPRODUCTUPDATES
ishulki
ISSCRIPT_VERSIOM_MISSIMNG
ISSCRIPT_VERSION_OLD
ISWROOT_PORT_MO
LaMG_SELECTED
Manufacturer
OFFICEDIRHOSTMAME

IDPROP_SETUPTYPE _ZUSTOM
IDPROP_SETUPTYPE_COMPACT
IDPROP_SETUPTYPE_TYPICAL

1
a0

SetupErrar

SaftwareyCOpenOffice. orglOpenOffice, argl 3.0 {E25
1
0
AR

Windows Inskaller

[1]

1 A
100 "‘
| #
0
n ;
ID5_ISSCRIPT_MERSIOMN_MISSIMG ]
IDS_ISSCRIPT _MERSIOMN_OLD ‘
0
1
CpenOffice.org \
OpenOffice.arg 3 -+




- 101 -

OFFICERUNS
OOOBASEVERSION
CukQfDiskSpace
CutOfroRbDiskspace
PIDTemplate
PRODUCTALLLANGUAGES
PRODUCTEUILDID
ProductCode
ProductID
ProductLanguage
PRODUCTMAJOR.
PRODUCTMIMOR,
ProductiMame
Productversion
ProgressTypel
ProgressTypel
ProgressTypes
ProgressTyped
Quickstarterlinknarne
Rebootyesho
REGISTER_ALL_MSO_TYPES
REGISTER DO
REGISTER _DiOCM
REGISTER DOk

1]

3.0

]

]

12395 R B - e S %o e %o S @@ @i
fi

Q379
{Eza0aaC5-E76a-4416-B308-A9F 3ED 2 3ABEE -
none

1035

300

15

CpenOffice,org 3.0

30,9379

install

Installing

installed

installs

CpenOffice,org 3.0

Yes

ey W T S U Ve Ve s |

oo oo

REGISTER _DOT
REGISTER _DOTM
REGISTER _DOTX
REGISTER_NO_MSO_TYPES
REGISTER_POT
REGISTER_POTM
REGISTER _POTX
REGISTER_PPAM
REGISTER_PPS
REGISTER _PPSM
REGISTER _PPS
REGISTER_PPT
REGISTER _PPTM
REGISTER _PPT:
REGISTER_RTF
REGISTER _=LAM
REGISTER _®LS
REGISTER _=LSE
REGISTER _XL5M
REGISTER _xL5x
REGISTER _®LT
REGISTER _XLTM
REGISTER _=LTx
ReinstalModeText

o T o T o T Y R e R e o Y s e R e e T s T s R e N e T o Y s Y s R e T e R o R |

]
3
C
L

L




-102 -
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12 Ruotsinkielinen asennusmalli

Ruotsinkielistd asennusmallia varten tehdddn ensin tavanomainen suomenkielinen OpenOffi-
ce-asennus ja tarvittavien lisimoduulien asennus aiemmissa luvuissa kuvatulla tavalla. Ruot-
sinkieliseen asennusmalliin tarvitaan OpenOffice-asennuksessa ruotsin kielen lisdpaketti (ks.
luku 4), jotta kédyttoliittyman vaihtaminen ruotsiksi tulee mahdolliseksi. OpenOffice-asennuk-
seen tarvitaan myoOs lisdosat ruotsin kielen oikolukuun, tavutukseen ja synonyymisanastoon
(ks. kohta 7.2). Néiden kaikkien asennukset on késitelty edelld, eiki niité toisteta tdssa.

Jos on otettu kdyttoon oma oletustekstipohja (ks. luku 9), siind on oma asetus tekstipohjan
mukaiselle asiakirjan kielelle oikolukua ja tavutusta varten. Ruotsinkielistd asennusmallia var-
ten tehdddn aluksi uusi oletustekstipohja, jossa oikoluvun, tavutuksen ja synonyymisanaston
kieli asetetaan ruotsiksi. Muilta osin ruotsinkielinen oletustekstipohja voi olla tdsmaélleen
sama kuin suomenkielinen.

Avataan suomenkielinen oletustekstipohja OpenOfficeen ja otetaan esille ikkuna Tyylit ja
muotoilu esim. F11-ndppéintd painamalla. Otetaan esille kappaletyylien ndkyma ja napsaute-
taan tyylid Oletus (ruotsinkielisessd kayttoliittymassd Standard) hiiren kakkospainikkeella ja
valitaan toiminto Muuta. Esille tulevat tyylin Oletus tiedot. Valitaan vililehti Fontti ja muu-
tetaan kentén Kieli arvoksi ruotsi (Ruotsi). Hyviksytddn muutos painikkeesta OK. Uusi teks-
tipohja tallennetaan malliasiakirjaksi esimerkiksi nimelle OM _OQOo _malli_sv.ott valitsemalla
tallennusmuodoksi ODF-tekstiasiakirjan malli (*.ott). Uudella oletustekstipohjalla korvataan
asennuksessa suomenkielinen oletustekstipohja.

Tyylit ja |
I_,:-... =N Kappaleen tyyli: Oletus 5'
Allekirjoitus Sijainki | Murmerointi I Sarkaimet I Anfangit I Tausta I Reunat

Ensimmaisen rivin sisenmys
Leip&teksti
Luettelon sisennys

Jarjestekytydkalu I Sisennykset ja walit |Tasaus| Tekstin rivitys Funttil Fonttitehostest

Fontki Kirjasinlaji

Otsikko Times Mew Roman; Times Roman; Times; Bitsty INDrmaaIi
Citsikko 1 -

Otsikka 10 prial i’

Oibsikkn 2 Arial Black. kKursivioitu
Citsikkn 3 arial Marraw Lihawaituy
Otsikkn 4 Arial Unicade M3 Lihavoitu Kursivoi
Oksikko 5 Baskervilla

Oksikko & Birner Gothic ;I

Otsikkn 7 RS

Ctsikko 8

CObsikko 2

Reunahuormautukset

Riippuva sisennys
Sisennetty leipateksti
Sisennetty leipateksti 2,29cm
Tervehdys

Times Mew Eoman: Times

Autamaattinen
Samaa Fonttia kaytetdan seka tulostimessa etta navtissa.

QK I Peruuta | Chie | Palauta | Wakio |

Oletus-kappaletyyliin tehdyt kieliasetusten muutokset periytyvdt muihin kappaletyyleihin,
joihin ei sen seurauksena tarvitse tehda erikseen kieliasetuksen muutoksia.

Oletusarvot kayttoliittyman kieleen, maa-asetukseen ja asiakirjojen oletuskieleen tehddan val-
miiksi asennukseen, vaikka kayttdjd voikin itse madritd tarpeen mukaan haluamansa arvot
ndille tekijoille milloin tahansa OpenOfficen asetuksien avulla. Ruotsinkielisen asennusmallin
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eroavuudet suomenkieliseen verrattuna ovat seuraavat:

*  OpenOffice-kayttoliittymin kielen oletusarvoksi asetetaan ruotsi.

*  OpenOfficen asetuksissa oleva maa-asetus vaikuttaa paivdmaérien esittdmistapaan, va-
luutan merkint6ihin ja mittayksikoihin. Jos ruotsinkielisen toimipisteen asiakkaat ovat
lahinné suomalaisia, maa-asetus on suomi.

* Asiakirjojen oletuskieli vaikuttaa oikolukuun ja tavutukseen. Jos ruotsinkielinen toimi-
piste késittelee pddasiassa ruotsinkielisid asiakirjoja, oikoluvun ja tavutuksen kieleksi
asetetaan ruotsi.

Kieliasetukset maaritadn toimenpiteessd Tyokalut — Asetukset — Kieliasetukset — Kie-
let. Kayttoliittyméan kieleksi méaédratddn ruotsi valitsemalla kentdn Kéyttoliittymé luettelosta
ruotsi (Ruotsi). Kentdin Maa-asetus arvona pidetdin suomi. Kohdassa Asiakirjojen oletus-
kielet asetetaan kenttddn LAnsimainen arvoksi ruotsi (Ruotsi). Samassa kohdassa on myds
valintakenttd Vain nykyisessi asiakirjassa, jolla voi maarétd, koskeeko oletuskielen asetus
vain titd (yhtd) asiakirjaa vai onko se yleinen asetus kaikille asiakirjoille. Asetukset hyvéksy-
tddn painikkeesta OK.

x
[+ Opendffice.org il
[# - Lataus ja tallennus Kieli
= Kieliaetkset Kayttalittyma Jruatsi (Ructsi) =l
ielet]
Kirjoituksen apubyskalit Maa-asetus Isuomi j
[# OpenOffice.org Wriker
[ OpenOFffice.org - Writer/Web Desimaalierotinmerkki |v! IMaa-asetuksen mukainen [, 3
[+ Openoffice.org - Tietokanta
- Kaaviok Oletusyaluutta JEUR € suomi =l
[+ Inkternet

Asiakirjojen oletuskielet

Lansimainen

Aasialainen

Ll Lo ]

Laajennettu kekstiasettelu (CTL) |
| wain nykyisessa asiakirjassa

Parannettu kielituki
[ Aasialaiset kielet kavtissa

[ Laajennettu tekstiasettelu (CTL) kévtisss

[o]4 I Peruuta Ohje Edellinen

Uusien asetusten voimaantulosta huomautetaan vield lisdndytolla: jatketaan painikkeesta OK.

OpenOffice.org 3.0 x|

Kavttalittvman kieliasetukset on paivitetty ja ne otetaan kayvttddn kun seuraavan kerran
kavnnistat OpenOffice.arg 3.0 -ohjelman

Edelld oleva asetusndyttd ndyttdd ruotsinkielisessd kéyttoliittymassa seuraavalta (ndytolle tul-
laan komennolla Verktyg — Alternativ — Sprakinstéillningar — Sprak).
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Alternativ - Sprakinstaliningar - Sprdk ll
= OpenOffice.org .
Anvandardata Sprék fer
Allmant Anvandargranssnitk Svenska (Sverige) =
Arbetsminne . I J
Wy Sprkyariant Finska -
Skriv ut I J
Sikwagar Decimaltecken [V samma sorn sprékvariant {, )
Farger
Teckensnitt Standardyaluta IEUR € Finska j
Sakerhet .
Yisning Standardsprak For dokument
Hialpmedel B N
Java Yastligt I“_E? Svenska (Sverige) j
[# Ladda/spara Al
[=ISprakinstallningar EHRE I j
CTL
Lingwistik. - I j
[# OpenOffice. org Writer [ Bara fiir det akruella dokumentet
[ Openofﬁce.org Witerfweb Féithattrat sprikstad
[+ Opendffice.org Base
[+ Diagram [ &ktiverat Fir asiatiska sprak
[+ Internet
[ aktiverat Fir komplex textlayout (CTL)
K I Avbryt Higlp Tillbaka

Tyokalut — Asetukset -toiminnolla tehdyt kéyttoasetukset tallentuvat kayttdjdn profiiliin
(ks. kohta 10.2). Profiiliin tarvitaan vield asetukset, joilla aiemmin tehty ruotsinkielinen ole-
tustekstipohja otetaan kéyttoon. Se tapahtuu tismélleen samalla tavalla kuin edelld on kohdas-
sa 9.2 kuvattu suomenkielisen oletustekstipohjan kéyttoonotto. Ruotsinkielinen oletusteksti-
pohja (tissd OM OOo malli_sv.ott) kopioidaan Windows XP -tydasemissa kayttdjén profii-
liin kansioon (merkintd <user name> seuraavassa tarkoittaa kdyttdjatunnusta, johon ruotsin-
kielinen malliprofiili muodostetaan)

C:\Documents and Settings\<user name>\Application Data\OpenOlffice.org\3\user\template\

Ruotsinkielinen oletustekstipohja asetetaan toiminnossa Tiedosto — Mallit — Jérjesti
(ruotsinkielisessa kayttoliittymassd Arkiv — Dokumentmall — Administrera).

Administrera dokumentmallar

(= Mina mallar |=] namnlsst
= o_mall
IEIRCM_C0o_malli_sw l K
[T Presentationer Radera Del
F Eakionsh, d
(3 Presentationsbakgrunder Redigera

Importera mall,. .

Exportera mall,..

Skrivarinstalningar. ..

Uppdatera

Definiera som standardmall
Dokurnentmallar j IDDkument j &kerstall standardmall 3

Avautuu niyttd Administrera dokumentmallar, jossa tehdidin oletusmalliksi asettaminen:

* Kaksoisnapsutetaan kansiota Mina mallar.
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* Napsautetaan valittava mallipohjaa OM_OQOo _malli_sv.
* Valitaan toiminto Kommandon — Definiera som standardmall.
* Poistutaan ndytoltd painikkeesta Sting.

Oikeusministerion asennusmallissa on vield tehty erikseen joukko pikandppéinasetuksia tie-
tyille kappale- ja luettelotyyleille. Néppéinasetukset on sidottu tyylien nimiin, ja vastaavat
nippdinasetukset on tehtdvd my0s ruotsinkieliseen asennusmalliin. Asetukset koskevat nép-
padimid F4, FS, F8 ja Ctrl+0, ja ne ovat samoja kuin edelld on kuvattu kohdassa 9.3. Nappii-
mii vastaavat ruotsinkieliset nimet on lueteltu alla olevassa taulukossa.

F4 Negativt indrag av forsta raden (Riippuva sisennys)
F5 Dra in hela stycket (Sisennetty leipéteksti)

Vaihto + F5  |Brodtext (Leipéteksti)

F8 Punktuppstillning 2 (Luettelo 2)

Vaihto + F8 |Punktuppstillning 1 (Luettelo 1)
Ctrl + F8 Numrering 1 (Numerointi 1)
Ctrl+0 Standard (Oletus)

Néppdinasetusten tekeminen ruotsinkielisessd kéyttoliittyméassd tapahtuu vastaavalla tavalla
kuin kohdassa 9.3.

* Valitaan toimenpide Verktyg — Anpassa.

* Valitaan avautuvalta niytoltdi Anpassa vililehti Tangentbord, jolloin saadaan néky-
viin ruutuun Tangentkombinationer kaikki nidppdimet ja niiden voimassaolevat ase-
tukset eri tyyleihin.

e Valitaan Kategori-valintaruudusta kappaletyylit Formatmallar ja edelleen Parag-
raphStyles, jolloin viereiseen ruutuun Funktion tulee lista kappaletyyleista.

* Esimerkiksi ndppdimen F4 sitominen tyyliin Negativt indrag av forsta raden tapah-
tuu seuraavasti: valitaan napsauttamalla kappaletyyleistd Negativt indrag av forsta
raden ja valitaan ikkunasta Tangentkombinationer nippiin F4 ja painike Andra.
Hyviksytdén asetus painikkeesta OK.

Seuraava kuva havainnollistaa F4-ndppéinasetuksen tekemistd. Vastaavalla tavalla tehdddn
kaikki tarvittavat kappaletyylien pikandppéinasetukset (F5, Vaihto+F5 ja Ctrl+0).
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a
Menyer Tangenthurdl Yerkbyosrader I Handelser I
Tangentkombinationer " Opentiffice. org
Fl = o
Fz Farrnel j St
F3 LItFér AuboText-post .
: Nhegativt indrag av Forsta raden Andra |
F5 Mawvigatar
F& Radera |
F? Skavning och grammatik
Fg Itiikad markering pd
Fa Falt
F10 Ladda... |
F11i Formatmallar och Formatering
F1z Mumrering pa/av Spara... |
Alanuoli Till raden under
lanuali Till raden dwver . |
Wasen Blonli Terken Hll winckar LI éters':a"
Funkkioner
Kategari Furkkion Tangenter
Mummer :l Marginalanteckning ;l E
Modifiera
[# OpenCffice.arg-makrc Weqativt indrag av Forska rade
=l Formatmallar Mumrering 1 _I
Characterstyles Mumrering 1 Forksatkning
m Mumrering 1 slut
Framestyles Murrering 1 start
Pagestyles Mumrering 2
MumberingStyles Murmrering 2 Fortsatkning
- . -
Murmrering 2 slut
i | » 1| |
oK | Avbryt | Hjslp | Akerstall |

Luettelotyylien pikandppdimet (F8, Vaihto+F8 ja Ctrl+F8) tyyleille Punktuppstillning 1
(Luettelo 1), Punktuppstillning 2 (Luettelo 2) ja Numrering 1 (Numerointi 1) tehddin vas-
taavasti valitsemalla ensin Kategori-valintaruudusta Formatmallar ja edelleen Numbe-

ringStyles.

Edelld kuvattujen toimenpiteiden jdlkeen ruotsinkielinen asennusmalli on valmis. Mallin mu-
kainen kayttdjaprofiili on valmiina seuraavassa kansiossa (merkintd <user name> seuraavas-
sa tarkoittaa kéyttdjdtunnusta, johon ruotsinkielinen malliprofiili muodostetaan):

C:\Documents and Settings\<user name>\Application Data\OpenOlffice.org

Jos ruotsinkielinen asennusmalli halutaan voimaan useille kayttdjatunnuksille, malliprofiilin
sisdltimd kansio otetaan talteen ja kopioidaan kaikkien tarvittavien kéyttdjatunnusten Appli-
cation Data -kansioon. Kaikilta muilta osin ruotsinkielinen asennus on samanlainen kuin suo-
menkielinen ja otetaan kdyttoon luvuissa 3-8 kuvatuilla toimenpiteilld.
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13 Rekisterointi Microsoft Office -tiedostojen oletussovellukseksi

Versiosta 2 poiketen OpenOffice-version 3 perusasennus ei endd kysy asennusvaiheessa, re-
kisterdiddankd OpenOffice oletussovellukseksi Microsoft Office -tiedostomuodoille vai ei.
Perusasennus ei tee rekisterdintid, joten kayttdjan tulee tarvittaessa huolehtia siitd itse.
OpenOffice ei sisilld toimintoa rekisterdintiin. Rekisterdinti on tehtdva OpenOfficen ulkopuo-
lella kiyttojarjestelmén toimenpiteilld. Rekisterdinti ei ole ohjelman kdyton kannalta viltta-
méitontd, mutta se yksinkertaistaa esimerkiksi sdhkopostin liitetiedostojen késittelyd, kun tie-
dostot saadaan avautumaan automaattisesti OpenOfficeen.

Jos tietokoneessa on asennettuna Microsoft Office, OpenOfficen rekisterdinti oletussovelluk-
seksi Microsoft Office -tiedostomuodoille ei ole tarpeen.

Oletussovellukseksi asettaminen voidaan tehdi tarvittaessa esimerkiksi Windowsin kéyttoliit-
tyméssd. Microsoft Office -tiedostomuotoja on runsaasti, ja asettaminen tulee tehdé jokaiselle
tiedostomuodolle erikseen. Tarkeimpid Microsoft Officen tiedostomuotoja ovat seuraavat:

» Tekstinkésittely (Word): doc, rtf, docx, docm
* Taulukkolaskenta (Excel): xIs, xIsx, xlsm
* Diaesitykset (PowerPoint): ppt, pptx

Seuraavassa esimerkissé rekisteréidddn OpenOffice Writer oletussovellukseksi rtf-tiedostoille.
Asetusta varten tarvitaan joku rtf-muodossa oleva tiedosto. Napsautetaan Windowsin resurs-
sinhallinnassa rtf-muodossa olevan tiedoston nimeé hiiren kakkospainikkeella ja valitaan toi-
minto Avaa sovelluksessa (tai Avaa sovelluksessa — Valitse ohjelma):

Mimi > | Kioko |
ElI|I'ﬂDittaUtLll‘ﬂiSbl‘ﬂak.E_EUZDDEi.X|5 28 kk
= OM_julkaisy A S Sk
ZIoPK_Elaker o0 3 765
B Llusi
L= Poliisi refere Tulost 81kt

ulosta
I'|"£|Tuimitl.lsscq:u i 22 kk
ETulli referer ; L; = N 29 kk
F'ﬁ'u'altITJ:eru & Somm mos
E2yM_TAE_ 2T @ Microsoft COffice YWaord
= =

B Scan for wiruses. .. scale

o swriter

el ' swriter

Leikkaa _’f WordPad MFC -sovellus

Fopioi & Internet Explorer

Lua pikakusake Yalitse ohjelma. ..

Seuraavalla niytolld napsautetaan ohjelman nimed swriter ja valitaan Avaa timéintyyppiset
tiedostot aina valitussa sovelluksessa. Hyviksytdin valinta painikkeesta OK.
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Avaa sovelluksessa ed |
—. Walitse sovellus, jossa haluat avata tiedoston:
)

Tiedostos  Asiakirja,rtf

— Ohjelmat

I Suositellut ohjelmat:
& Internet Explorer
@ Microsoft Office Word
B scalc
gle=T
siriter
A wordrad MFC -sovellus
I Muut ohjelmat:
7l Adobe Readsr 7.0
[ corfiguratar
iz IBM Lokus Word Pro

e N TR VU - PSR VU TN W ;I

¥ Avaa b&mEntbyyppiset tiedastat aina valitbussa sovelluksessa

Selaa. .. |

Jos haluttu ohjelma ei ole luettelossa tai kassa tietokoneessa, voit etsid
ohielmaa Webists.

|»

Ok, I Peruuta |

Vastaavalla tavalla rekisteroidddn swriter oletussovellukseksi muille Microsoft Officen teks-
tinkasittelymuodoille (doc, docx ja docm). Taulukkolaskennan kohdalla menetelldén samoin:
scalc rekisteroidddn oletussovellukseksi xls-, xIsx- ja xIsm-tiedostomuodoille. Ja edelleen dia-
esityksissd simpress rekisterdidddn oletussovellukseksi ppt- ja pptx-tiedostomuodoille.

Huom: OpenOffice-version 3 LueMinut-ohjetiedostossa (ks. kohta 2.3) esitetdin menettely,
jossa OpenOfficen rekisterdinti oletussovellukseksi Microsoft Office -tiedostomuodoille voi-
daan pakottaa tai estdd kdyttden asennusohjelman komentorivivalitsimia:

* /msoreg=1 rekisterdi OpenOffice.orgin oletussovellukseksi Microsoft Office -tiedosto-
jen késittelya varten.

* /msoreg=0 estdd OpenOffice.orgin rekisterdinnin oletussovellukseksi Microsoft Office
-tiedostojen késittelyd varten.
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14 OpenOffice-asennuksen poistaminen

OpenOffice-version 3 asennus poistaa automaattisesti tietokoneessa olevan vanhan OpenOffi-
ce-asennuksen. Tdssd luvussa esitetddn, kuinka OpenOffice-asennuksen voi tarvittaessa pois-
taa itse erillisend toimenpiteend. Asennuksen poistamisen esimerkit ovat Windows XP -alus-
talta.

Asennuksen poistamiseksi tietokoneelle on ensin kirjauduttava ylldpitdjén (jarjestelménvalvo-
jan) oikeuksilla. Kdynnistetddn Windowsin ohjauspaneeli toimenpiteelld Kdynnistid — Ase-
tukset — Ohjauspaneeli.

Tiedostok

Asetukset

Professional

R .;5 Werkkoyhbeydet
C‘;d Tulastimet ja Faksit
@) ohiejatuk g, Tehtavapalkki ja Kaynnista-valkko

S—j] Suorita...

iOI Sammuka. ..
Irﬂ Kaynnisti

Kaksoisnapsautetaan kuvaketta Liséé tai poista sovellus.

Etsi

o
3
i
=
=]
-
=
=

B Ohjauspaneeli - O] x|
Tiedosto  Muokkaa MNEwEd  Suosikit  Twokaluk  Ohije | "f
Ly Edelinen ~ G ) l'ﬁi - Btsi || Kansiat
Oisoite IG’ Ohjauspaneeli j Siirry
) 0 % A =
_.-J =2 .-‘:J
Ajoitetut aluekohtaiset- ja  Autornaattiset Fontit
tehbawat kieliasetukset péivitykset
e O B ¥
Helppokattd.., Hiiri Intel(R) GMa
Divivear
) E -t
s B @
Java Plug-in Jarjestelma Kannettavat

redizlaittest

8 < =

K&kt ajatilic Langattoman Lis&3 laite
verkon asennus

Avautuu niytto Lisdé tai poista sovellus, jossa nikyvit kaikki tietokoneeseen asennetut oh-
jelmat. Esimerkin kuvassa nékyy, ettd tietokoneessa on OpenOffice.org 3 (suomenkielinen
perusasennus). Sen lisdksi on asennettu OpenOffice.org 3 Language Pack Swedish (ruotsin
kielen kidyttoliittyma, ks. luku 4). Poistetaan aluksi ruotsin kielen kéyttoliittyma napsauttamal-
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la luettelosta sen kuvaketta ja painiketta Poista.

_iBix]
Mykyiset asennetut ohielmat: 7 avks paivievksst Lajitteluperuste: E
il Adobe Reader 7.0 - Suomi Koko  €6,30ME 2
@'4' BusinessObjects Planning Professional Edition Koko  73,37Mt
[E' Intel{R.) Graphics Media Accelerator Driver
ﬁE‘ Java 2 Runtime Environment, SE v1.4.2_07 Koko  108,00Mt
ﬁEr! Lexmatk Printer Software Uninstal Koko 1,040t
@ Lotus Mokes 6,.5.4 Koko  330,00Mt
Eﬁ Lotus SmartSuite - Finnish Koko  178,00ME
ﬁ! Lotus_SmartSuike_9.5.1 Kaka 13,57ME
ﬁ' Macromedia Flash Player 8 Koko 1,51Mt
@ McAfee WirusScan Enterprise Koko 16, 34ME
[E' Microsoft \MET Framework 2.0 Koko  B7,69ME
E} Microsoft Office Standard Edition 2003 Koka  353,00ME
EA opencifice.org 3.0 Koko  304,00Mt
< OpenOffice.org 3.0 Language Pack

(swedish)
Wiin

Poistamisen varmistuskysymykseen vastataan napsauttamalla painiketta Kylla.

Lisdd tai poista sovellus

=]

\?) Haluatko varmasti poistaa kohteen OpenOffice.org 3.0 Language Pack (Swedish) tietokoneesta?

Ei |

Odotetaan, kunnes poistaminen on tehty.

OpenOffice.org 3.0 Language Pack (Swedish)

. El Yanta medan ‘Windows konfigurerar Dpendffice.org 3.0 Language
Ii?#_-" Pack [Swedizh)

Samlar nodwandig information ..

ENENERNANNENNENERNAEN
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Esimerkkitapauksessa tietokoneessa on vield jéljella suomenkielinen perusasennus
OpenOffice.org 3, joka poistetaan seuraavaksi napsauttamalla luettelosta sen kuvaketta ja
painiketta Poista.

® Lisis tai poista sovellus o ] 4

Nykyiset asennetut ohjelmat: [~ Mavts paivibykset Lajitteluperuste: W
8l Adobe Reader 7.0 - Suomi Koko  66,30Mp 2
@: Businessiobjects Planning Professional Edition Koko  73,37Mt
‘ﬁ'ﬁ! Intel(R) Graphics Media Accelerator Driver

ﬁ'_-z—,! Java 2 Funtime Environment, 5E v1.4.2_07 Koko  103,00ME
‘ﬁ'ﬁ! Lexmark. Printer Software Uninstal Kako 1,040t
@ Lokus Motes 6.5.4 Fi Koko  330,00Mt
Eﬁ Lokus Smart3uike - Finnish Koko  178,00Mt
ﬁ'_-z—,! Lokus_SmarkSuite_9.8,1 Kokao 13,57M
‘ﬁ'ﬁ! Macromedia Flash Player § Kako 1,51Mt

@ MchAfee YirusScan Enterprise Eoko 16,34Mt
ﬁ'_-z—,! Microsoft JMET Framework 2,0 Koko  87,69Mt
E} Microsoft Office Standard Edition 2003 Koka  353,00Mt

=< DpenOffice.org 3.0

a bk

Poistamisen varmistuskysymykseen vastataan napsauttamalla painiketta Kylla.

Lisad tai poista sovellus |

\?) Haluatko varmasti poistaa kohteen OpencCffice.org 3.0 tietokoneesta?

Ei |

Odotetaan, kunnes poistaminen on tehty (saattaa kestd muutaman minuutin).

e E| Odota, Openffice.org 3.0 konfiguroidaan
I

snnsnnn
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OpenOffice on edellisten toimenpiteiden tuloksena poistettu tietokoneesta. Joitakin pienid sii-
voustoimenpiteitd voidaan silti vield tehda.

Ohjelman poistaminen ei poista sellaisia varsinaisen asennuksen jidlkeen mahdollisesti asen-
nettuja lisdosia, jotka on asennettu kaikkien yhteiseen kéyttoon (ks. luku 7). Ne sijaitsevat oh-
jelman asennuskansiossa, joka siksi on vield tallella. Kansio on tavallisesti C-levylld oleva
kansio C:\Program Files\OpenOffice.org 3. Oikeusministerion asennusmallissa kdytetddn
kansiota C:\Ohjelmatiedostot\OpenOlffice.org 3. Asennuskansion voi poistaa Windowsin re-
surssinhallinnassa napsauttamalla kansion nimed ja painamalla Delete-nippiinté.

_loix

Tiedosto  Muokkaa  MAwed  Suosikic Twdkalok  Ohije ‘ ","
inen -~ 5% - ) Etei ; -
e Edellinen \_J lj}' | p Etsi H Kansiot E
Qsoite Iuﬂ COhjelmatiedostot!, Opendffice.org 3 j Siirry
K ansiak ® | _Mimi ~ | Tyvppi | Muakaktu |
) Notes ;I [ program Tiedostokansio  27,2,2009 14,25
[Chshare Tiedostokansio  27.2.2009 14:25

) Online Services

Opendffice.org 3
I3 program
|5 share

3 Oracle -
1| ' | 3

Kansion poistamisen varmistuskysymykseen vastataan napsauttamalla painiketta Kylli.

¥ahvista kansion poistaminen x|

Haluatka varmasti poistaa kansion Openidffice.arg 3 ja sirkad kaiken
i) sen sisdllan roskakoring

Myos mahdolliseen poistamisen lisdvarmistuskysymykseen vastataan napsauttamalla paini-
ketta Kylla.

OpenOffice.org 3 |

! \_. Kohteen CpenCffice.org 3 uudelleennimearisen, sirtamisen tai poiskamisen j&lkeen jotkin ohjelmat eivat ehka toimi, Haluatko jatkas?
L3

Ei |

OpenOffice-ohjelman poisto ei poista kdyttdjan profiilia eli niitd asetuksia, joilla kdyttdja on
madrittinyt oman kayttdympdaristonsa (ks. kdyttdjan profiili, kohta 10.2). Jos kéyttdjan profii-
lin haluaa poistaa, se on tehtivéd erikseen. Kéyttdjén profiili sijaitsee kansiossa C:\Documents
and Settings\ kéyttdjaitunnuksen alta 16ytyvistd alikansiosta Application Data\OpenOffice.org.
Esimerkiksi tunnuksen Jérjestelmdnvalvoja profiili on seuraavassa kansiossa:
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C:\Documents and Settings\Jdrjestelmdnvalvoja\Application Data\OpenOffice.org

Kansion poistamiseksi napsautetaan sen kuvaketta ja painetaan Delete-ndppdinta.

B OpenOffice.org - 0| x|
Tiedosto  Muokkaa Maytd  Suosikic Tyokalut  Ohije -.1.'
inen ~ €Y - Y Etsi | i -

@ Edellinen d LE /- Etsi [L._ K.ansiok

Crsoike I@ ChDaocuments and Settingst Jarjestelmanyalvoijalapplication DakalOpendffice.arg j Siirry

K ansiok » | Mimi = | Kok | Ty ppi

e C-LEWY (C1) LI [ Tiedostokansic
I Akemppi
I3 Config, Msi

=l IC3) Documents and Settings
I Al Users
|5 Default User
=l 15T Jarjestelmanyalvoia
=l IC5) Application Data
I Adobe
|3 Help
I3 Identities
|5 Macromedia
I3 Microsoft
] Cpencffice.org

Kansion poistamisen varmistuskysymykseen vastataan napsauttamalla painiketta Kylla.

¥Yahvista kansion poistaminen X|

Haluatkn warmaski poistaa kansion OpenOffice,arg ja sirtas kaiken
& sen sisallén roskakorin?

Jos tietokoneella on ollut useita OpenOfficen kéyttdjid, heilld kaikilla on profiilikansiot. Pro-
fiilit sijaitsevat kansiossa C:\Documents and Settings\ kunkin kéyttdjaitunnuksen alta 16ytyvés-
s alikansiossa Application Data\OpenOlffice.org. Myds ndma alikansiot voi poistaa, jos ha-
luaa siivota OpenOfficen tietokoneesta perusteellisesti.
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LIITE Oikeusministerion oletustekstipohja

Téssé liitteessd on kuvaus oikeusministerion oletustekstipohjasta, jolla korvataan tekstinkasit-
telyssd OpenOfficn perusasennuksen oletusmalli (Default Template). Kun uusi oletusteksti-
pohja on kiytdssd, sen asetukset pitevit aina, kun aloitetaan tyhjdstd uuden tekstiasiakirjan
luonti toimenpiteelld Tiedosto — Uusi — Tekstiasiakirja tai Ctrl + N.

Oletuspohjasta on seuraavassa kuvattu tirkeimmat ominaisuudet, 1dhinnd muutokset, joita on
tehty OpenOffice-asennuksen mukana tulevaan oletuspohjaan.

Oletuspohjan

Huomioita:

A. Sivutyylit

periaatteita:

Oletuspohjassa on mahdollisimman vdhidn muutoksia OpenOffice-peruspohjaan
(alkaa mm. Oletus-kappaletyylilld ja Oletus-sivutyylilld). Oletuspohjan sivuilla
el ole yld- tai alatunnisteita tms (eli ne hoidetaan asiakirjatyyppien omilla malli-
pohjilla).

Tehdyt muutokset kohdistuvat 1dhinné leipdtekstiin, sisennettyyn leipétekstiin,
riippuvaan sisennykseen ja luettelotyyleihin. Naille tehddidn myds omat ndppéin-
komennot.

Oletuspohjassa noudatetaan SFS-standardin 2487 mukaisia asetuksia (sivumar-
ginaalit, sarkaimet, sisennykset, leipiteksti sisennettynd ja ilman, rivivilit, pe-
rusluettelot).

Oletuspohjalla voi tehdd suoraan SFS-standardin mukaisia asiakirjoja, vaikka ei
kayttdisikddn hyvékseen tyyleja.

Tyyleissd Sisennetty leipdteksti ja Riippuva sisennys on seuraavana tyylind Si-
sennetty leipdteksti (eikd Oletus tai Leipdteksti), joten teksti pysyy jatkuvasti si-
sennettynd 4,58 cm vasemmasta marginaalista. Nédin saadaan luettelotyylit toi-
mimaan loogisesti oikein my0s sisennetyissé tekstiosissa. Jos haluaa pdastd mar-
ginaalin vasempaan reunaan, sithen on oma nopea néppdinkomento seké tyylille
Oletus etté Leipdteksti.

Tavutus on voimassa jo Oletus-tyylistd alkaen. Jos haluaa estdd Oletus-tyylissd
tavutuksen, sen voi tehda tyylin asetuksista, mutta samalla tiytyy laittaa asetuk-
sista padlle tavutus tyyliin Leipdteksti (koska muuten Leipdteksti perii tavutuk-
sen eston Oletus-tyyliltd).

Ensimmdinen sivu, Oletus, Alaviite, Loppuviite, Hakemisto, HTML

Kirjekuori

Marginaalit: vasen 2,0 cm; oikea 1,0 cm; yld 1,0 cm; ala 1,0 cm.

Paperikoko: C4 vaaka

Jatkosivu (uusi sivutyyli, pohjana sivutyyli Oletus)

Marginaalit: vasen 2 cm, oikea 1 cm, yld 1 cm, ala 1 cm
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Seuraava tyyli: Jatkosivu

Vaakasivu (uusi sivutyyli, pohjana sivutyyli Oletus)

Marginaalit vasen 1 cm, oikea 1 cm, yld 2 cm, ala 1 cm
Seuraava tyyli: Vaakasivu

B. Kappaletyylit

Oletus

Leipditeksti

Seuraava tyyli: Oletus

Sarkaimet: 0 cm; 2,29; 4,58; 6,87; 9,16; 11,45; 13,74; 16,03.
Sisenni vasemmalta: 0,0 cm

Sisenni oikealta: 0,0 cm

Sisennd ensimmadinen rivi: 0,0 cm

Rivivali: Rivivili 1

Vilit ylareuna: 0,0 cm

Vilit alareuna: 0,0 cm

Tasaus: Vasen

Tavutus: Tavutus automaattisesti

Fontti: Times New Roman;Times Roman; Times;Bitstream Charter
Fonttikoko 12.

Perusta: Oletus
Seuraava tyyli: Leipdteksti
Muuten kuin tyyli Oletus (Huom: Asetus "Vilit alareuna" on siis myos 0,0 cm)

Sisennetty leipdteksti

Perusta: Leipdteksti

Seuraava tyyli: Sisennetty leipdteksti
Sisennid vasemmalta: 4,58 cm
Sisennd ensimmadinen rivi: 0,0 cm
Muuten kuin tyyli Leipdteksti

Sisennetty leipdteksti 2,29 cm (uusi kappaletyyli)

Perusta: Leipdteksti

Seuraava tyyli: Sisennetty leipdteksti 2,29 cm
Sisennd vasemmalta: 2,29 cm

Sisenni ensimmadinen rivi: 0,0 cm

Muuten kuin tyyli Leipdteksti

Riippuva sisennys

Perusta: Leipdteksti

Seuraava tyyli: Sisennetty leipdteksti
Sarkaimet: 0 cm; 2,29; 4,58; 6,87; 9,16; 11,45.
Sisennd vasemmalta: 4,58 cm

Sisennid ensimmainen rivi: -4,58 cm

Muuten kuin tyyli Leipdteksti
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Otsikko
Perusta: Oletus
Seuraava tyyli: Leipdteksti

Fontti: Times New Roman;Times Roman; Times;Bitstream Charter
Fonttikoko 12

Otsikko 1, Otsikko 2, Otsikko 3, Otsikko 4, Otsikko 5, Otsikko 6, Otsikko 7, Otsikko 8, Otsikko
9 ja Otsikko 10

Perusta: Otsikko

Seuraava tyyli: Leipdteksti

Fontti: Times New Roman;Times Roman; Times;Bitstream Charter

Fonttikoko 12

Kirjasinlaji: Lihavoitu

Allekirjoitus
Perusta: Oletus
Seuraava tyyli: Allekirjoitus
Sisennid vasemmalta: 4,58 cm
Rivien numerointi: Sisdllytd tima kappale rivinumerointiin (pois)
Muuten kuin tyyli Oletus

Ensimmdisen rivin sisennys
Perusta: Leipdteksti
Seuraava tyyli: Ensimmdisen rivin sisennys
Sisenni vasemmalta: 0,0 cm
Sisennd ensimmadinen rivi: 0,50 cm
Muuten kuin tyyli Leipdteksti

Luettelon sisennys
Perusta: Leipdteksti
Seuraava tyyli: Luettelon sisennys
Sisennid vasemmalta: 2,29 cm
Sisennd ensimmadinen rivi: 0,0 cm
Muuten kuin tyyli Leipdteksti

Reunahuomautukset
Perusta: Leipdteksti
Seuraava tyyli: Reunahuomautukset
Sisennd vasemmalta: 4,58 cm
Sisenni ensimmadinen rivi: 0,0 cm
Muuten kuin tyyli Leipdteksti

Tervehdys
Perusta: Oletus
Seuraava tyyli: Tervehdys
Sisennid vasemmalta: 4,58 cm
Sisennd ensimmadinen rivi: 0,0 cm
Rivien numerointi: Sisdllytd tdmi kappale rivinumerointiin (pois)
Muuten kuin tyyli Oletus
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C. Kappaletyylien sisdisten luettelotyylien asetukset

Néami ovat luettelotyylejd, jotka ndkyvit kappaletyyleissd (esimerkiksi tyyli-ikkunan néky-
maéssd Kaikki tyylit). Kappaletyylien luettelotyylit kytketddn varsinaisiin luettelotyyleihin tyy-
liasetusten vélilehdelld Numerointi, sen kohdassa Numerointityyli. Kappaletyyleissd voidaan
tehda luetteloille esim. fontteja, sisennyksid tai rivien véleja koskevia asetuksia. Varsinaisten
luettelotyylien puolella asetetaan esim. luettelosymbolit ja niitd koskevat sisennykset.

Seuraavissa madrityksissd on periaatteena pitdd asetukset kappaletyylissd hyvin yksinkertaisi-
na (esim. rivien yld- ja alapuolelle ei aseteta lisdvélejd, eikd sisennyksid tehdd). Sisennykset
tehdddn varsinaisissa luettelotyyleissa.

Luettelo 1
Seuraava tyyli: Luettelo 1
Perusta: Luettelo (jonka perusta on Leipditeksti)
Sisennys vasen: 0,0 cm
Sisennys oikea: 0,0 cm
Sisennys ensimmaéinen rivi: 0,0 cm
Vilit ylareuna: 0,0 cm
Vilit alareuna: 0,0 cm
Numerointityyli (vdlilehdelld Numerointi): Luettelo 1

Luettelon I alku: sisennykset, vilit ja numerointityyli kuten edelld Luettelo 1
Luettelo 1 jatkuu: sisennykset, vilit ja numerointityyli kuten edelld Luettelo 1
Luettelon I loppu: sisennykset, vilit ja numerointityyli kuten edelld Luettelo 1

Luettelo 2
Seuraava tyyli: Luettelo 2
Perusta: Luettelo (jonka perusta on Leipditeksti)
Sisennys vasen: 0,0 cm
Sisennys oikea: 0,0 cm
Sisennys ensimmadinen rivi: 0,0 cm
Vilit yldreuna: 0,0 cm
Vilit alareuna: 0,0 cm
Numerointityyli (vélilehdelld Numerointi): Luettelo 2

Luettelon 2 alku: sisennykset, vilit ja numerointityyli kuten edelld Luettelo 2
Luettelo 2 jatkuu: sisennykset, vilit ja numerointityyli kuten edelld Luettelo 2
Luettelon 2 loppu: sisennykset, vilit ja numerointityyli kuten edelld Luettelo 2

Luettelo 3 / Luettelon 3 alku / Luettelo 3 jatkuu / Luettelon 3 loppu: sama periaate kuin edella
Luettelo 4 / Luettelon 4 alku / Luettelo 4 jatkuu / Luettelon 4 loppu: sama periaate kuin edelld
Luettelo 5 / Luettelon 5 alku / Luettelo 5 jatkuu / Luettelon 5 loppu: sama periaate kuin edelld

Numerointi 1
Seuraava tyyli: Numerointi 1
Perusta: Luettelo (jonka perusta on Leipdteksti)
Sisennys vasen: 0,0 cm
Sisennys oikea: 0,0 cm
Sisennys ensimmaéinen rivi: 0,0 cm
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Vilit ylareuna: 0,0 cm
Vilit alareuna: 0,0 cm
Numerointityyli (vdlilehdelld Numerointi): Numerointi 1

Numeroinnin 1 alku: sisennykset, vilit ja numerointityyli kuten Numerointi 1
Numeroinnin 1 jatko: sisennykset, vilit ja numerointityyli kuten Numerointi 1
Numeroinnin 1 loppu: sisennykset, vilit ja numerointityyli kuten Numerointi 1

Numerointi 2
Seuraava tyyli: Numerointi 2
Perusta: Luettelo (jonka perusta on Leipditeksti)
Sisennys vasen: 0,0 cm
Sisennys oikea: 0,0 cm
Sisennys ensimmadinen rivi: 0,0 cm
Vilit yldreuna: 0,0 cm
Vilit alareuna: 0,0 cm
Numerointityyli (vélilehdelld Numerointi): Numerointi 2

Numeroinnin 2 alku: sisennykset, vilit ja numerointityyli kuten Numerointi 2
Numeroinnin 2 jatko: sisennykset, vilit ja numerointityyli kuten Numerointi 2
Numeroinnin 2 loppu: sisennykset, vilit ja numerointityyli kuten Numerointi 2

Numerointi 3 / Numeroinnin 3 alku / Numeroinnin 3 jatko / Numeroinnin 3 loppu: sama peri-
aate kuin edelld

Numerointi 4 / Numeroinnin 4 alku / Numeroinnin 4 jatko / Numeroinnin 4 loppu: sama peri-
aate kuin edelld

Numerointi 5 / Numeroinnin 5 alku / Numeroinnin 5 jatko / Numeroinnin 5 loppu: sama peri-
aate kuin edelld

D. Varsinaisten luettelotyylien asetukset

Varsinaisiksi luettelotyyleiksi kutsutaan tdssé niitd tyylejd, jotka ovat kédytettdvissd Tyylit ja
muotoilu -ikkunassa. Ikkunan saa nikyviin ndppdimelld F11 tai muotoilutydkalurivin Tyylit-
kuvakkeella tai valikosta toimenpiteelld Muotoilu — Tyylit ja muotoilu. Otetaan esiin ikku-
nan painikkeiden avulla luettelotyylien ndkyma (oikeanpuoleisin painike).

LA DEE ¢
Luettelo 1

Luetkela 2 Luettelobyylit
Luetteln 3 "
Luetkelo ¢

Luetkelo 5

Murneroinki 1

Mumerainki 2

Mumerainki 3

Murneroinki 4
Mumerainki 5

Huomaa, ettd varsinaisten luettelotyylien nimissd on samoja nimid kuin kappaletyylien luette-
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loissa! Tdma voi vaikuttaa sekavalta, mutta ndin vain on. Luettelotyylien nimii ei ole muutet-
tu, jotta OpenOffice-perustyylien nimet ovat sellaisenaan suoraan asennuksen jilkeen kiytet-
tévissd nappainkomentoihin.

Luettelotyylit on seuraavassa madritelty niin, ettd ne noudattavat SFS-standardin mukaan sar-
kainsisennystd. Tyylejd on pallukkaluetteloille, ranskalaisille viivoille ja numeroiduille luette-
loille. Ranskalaisena viivana on kéytetty tavallista véliviivaa (-), jotta se ndyttdisi samalta
kuin suoraan késin kirjoitettu luettelo ilman tyylin kayttod. Luettelomerkki on joko tekstin ta-
sassa tai sarkainkohdan puolivilissa (kummallekin vaihtoehdolle on oma tyyli).

Kannattaa huomata, ettd luetteloita voidaan sisentdd my0s tekstikdsittelyn muotoilurivin si-
sennyspainikkeilla (Lisfé sisennysti, Vihenni sisennysti).

-

Myo0s sisennyspainikkeet noudattavat standardin mukaista sarkainsisennysti, kunhan tekstin-
kasittelyn yleisasetuksissa sarkainviliksi on asetettu 2,29 cm toiminnossa Tyokalut — Ase-
tukset — OpenOffice.org Writer — Yleisti.

Huom: Numerointityyleja kaytettdessd voi kdyda niin, ettd OpenOffice aloittaa uuden luette-
lon edellistd luetteloa seuraavalla numerolla (eikd numerolla 1). Numerointi voidaan asettaa
missd kohdassa tahansa alkuarvoon 1 viemélld kohdistin haluttuun numeroinnin aloituskoh-
taan ja napsauttamalla "Luettelomerkit ja numerointi" -tyokaluriviltd kuvaketta "Aloita nume-
rointi uudestaan".

Luettelomerkit ja numeroinki >

= 1= = = dL =

o= = = = ? = CUb @ﬁfﬁ{b E.i.
Luettelo 1

(luettelo pikku pallukoilla, merkkikoodi U+2022)

Sisennd: Suhteellinen 0 cm (pallukat pysyviét tekstin tasalla)
Sisennys tekstiin: 2,29 cm (eli luettelotekstiin sarkainsisennys)
Numeroinnin ja tekstin véli: 0,0 cm

Luettelo 2
(luettelo ranskalaisin viivoin, merkkikoodi U+2010)
Sisennd: Suhteellinen 0 cm (viivat pysyvit tekstin tasalla)
Sisennys tekstiin: 2,29 cm (eli luettelotekstiin sarkainsisennys)
Numeroinnin ja tekstin véli: 0,0 cm

Luettelo 3
(luettelo pikku pallukoilla, pallukat sisennetty, merkkikoodi U+2022)
Sisenni: Suhteellinen 1,14 cm (pallukoiden sisennys tekstistd)
Sisennys tekstiin: 1,15 cm (eli luettelotekstiin yhteensa sarkainsisennys)
Numeroinnin ja tekstin véli: 0,0 cm
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4

(luettelo ranskalaisin viivoin, viivat sisennetty, merkkikoodi U+2010)
Sisenni: Suhteellinen 1,14 cm (viivojen sisennys tekstistd)

Sisennys tekstiin: 1,15 cm (eli luettelotekstiin yhteensi sarkainsisennys)
Numeroinnin ja tekstin véli: 0,0 cm

5

(luettelo pikku neli6illd, neliot sisennetty, merkkikoodi U+F000)
Sisenné: Suhteellinen 1,14 cm (nelididen sisennys tekstist)

Sisennys tekstiin: 1,15 cm (eli luettelotekstiin yhteensa sarkainsisennys)
Numeroinnin ja tekstin véli: 0,0 cm

Numerointi 1

(jarjestysnumeroitu luettelo)

Numerointi: 1,2,3

Jélkeen: . (numeron jdlkeen piste)

Sisenné: Suhteellinen 0 cm (numerot pysyvit tekstin tasalla)

Sisennys tekstiin: 2,29 cm (eli luettelotekstiin yhteensa sarkainsisennys)
Numeroinnin ja tekstin véli: 0,0 cm

Numerointi 2

(numeroitu luettelo)

Numerointi: 1,2,3

Jilkeen: (siis tyhjd)

Sisennid: Suhteellinen 0 cm (numerot pysyvit tekstin tasalla)

Sisennys tekstiin: 2,29 cm (eli luettelotekstiin yhteensd sarkainsisennys)
Numeroinnin ja tekstin véli: 0,0 cm

Numerointi 3

(jarjestysnumeroitu luettelo, jirjestysnumerot sisennetty)

Numerointi: 1,2,3

Jélkeen: . (numeron jilkeen piste)

Sisennd: Suhteellinen 1,14 cm (numerot sisennetty)

Sisennys tekstiin: 1,15 cm (eli luettelotekstiin yhteensd sarkainsisennys)
Numeroinnin ja tekstin véli: 0,0 cm

Numerointi 4

(numeroitu luettelo, numerot sisennetty)

Numerointi: 1,2,3

Jélkeen: (siis tyhja)

Sisennd: Suhteellinen 1,14 cm (numerot sisennetty)

Sisennys tekstiin: 1,15 cm (eli luettelotekstiin yhteensé sarkainsisennys)
Numeroinnin ja tekstin véli: 0,0 cm

Numerointi 5

(numeroitu luettelo, numerot sisennetty)

Numerointi: 1,2,3

Jalkeen: ) (numeron jilkeen kaarisulku))

Sisenné: Suhteellinen 1,14 cm (numerot sisennetty)

Sisennys tekstiin: 1,15 cm (eli luettelotekstiin yhteensd sarkainsisennys)
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Numeroinnin ja tekstin véli: 0,0 cm

E. Luettelointi- ja numerointipainikkeet OpenOfficen muotoilurivilli

OpenOffice Writerin muotoilurivilld olevat luettelo- ja numerointipainikkeet ovat ihan omia
toimintojaan eivétka ole kytkoksissé luettelotyyleihin.

— = =

U= *"— 1 -— -—

Kuvakkeilla voi tehdd ns. kappalekohtaista luettelomuotoilua. Kéyttdja voi sddtda itse luette-
loiden sisennyksid, vilid tekstiin, luettelomerkkid jne toiminnolla Muotoilu — Luettelomer-
kit ja numeroinnit.

Kappalekohtaisen luettelomuotoilun rajoituksena on, ettd sen avulla ei ole mahdollista esim.
muuttaa yhdelld kerralla yhdenmukaisiksi koko asiakirjan luetteloiden asetuksia (luettelosym-
boleita, numerointitapaa, sisennyksii ja vélejd). Asetukset on tehtdva yksittdin luettelo kerral-
laan. Luettelotyylit antavat paremmat mahdollisuudet hallita luetteloiden yhdenmukaisuutta
koko asiakirjassa.

F. Oletustekstipohjien OpenDocument (ODF) -tiedostot
Oikeusministerion oletustekstipohjia on kaksi:

*  OM OOo malli.ott (suomenkielinen mallipohja)
* OM OOo malli sv.ott (ruotsinkielinen mallipohja)

Mallipohjat on laadittu siten, ettid on ldhdetty liikkeelle OpenOfficen perusasennuksen mukai-
sesta oletusmallista, joka avautuu aloitettaessa uusi (tyhjd) asiakirja. Tdhan tekstipohjaan on
tehty edelld kohdissa A-D kuvatut muutokset. Tuloksena oleva tekstipohja on tallennettu suo-
menkieliseksi mallipohjaksi nimelle OM OOo malli.ott valitsemalla tallennusmuodoksi
ODF-tekstiasiakirjan malli (*.ott). Ruotsinkielinen mallipohja on muodostettu suomenkieli-
sestd pohjasta niin, ettd ruotsinkieliseen pohjaan on miérétty oikoluvun, tavutuksen ja syno-
nyymisanaston kieleksi ruotsi. Kielen mééritys ruotsinkieliseen mallipohjaan on tehty yhteen
kappaletyyliin (Oletus, ruotsinkielisessa kayttoliittyméssd Standard) seuraavasti.

Avataan suomenkielinen oletustekstipohja (OM OOo_malli.ott) OpenOfficeen ja otetaan esil-
le Tyylit ja muotoilu -ikkuna esim. F11-nippiintd painamalla. Otetaan esille kappaletyylien
nidkymd ja napsautetaan tyylid Oletus (ruotsinkielisessd kdyttoliittyméssd Standard) hiiren
kakkospainikkeella ja valitaan toiminto Muuta. Esille tulevat tyylin Oletus tiedot. Valitaan
vililehti Fontti ja muutetaan kentdn Kieli arvoksi ruotsi (Ruotsi). Hyvidksytdédn muutos pai-
nikkeesta OK. Tekstipohja tallennetaan malliasiakirjaksi nimelle OM OQo malli_sv.ott valit-
semalla tallennusmuodoksi ODF-tekstiasiakirjan malli (*.ott).
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Tyylit ja muo | |

|_.|:|I,| RN Kappaleen tyyli: Oletus 5[
Allekirjoitus Sijainki | Murmerointi I Sarkaimet I Anfangit I Tausta I Reunat
Eeniigltn;?sst?n Fi¥in SISenMys Jarjestekytydkalu I Sisennykset ja walit | Tasaus I Tekstin rivitys  Fontki | Fonttitehostest

Lue

Fontki Kirjasinlaji

1 Times Mew Roman; Times Roman; Times; Bitstr INDrmaaIi
Otsikko 1 -
Otsikka 10 prial i’
Cibsikkn 7 Arial Black,
Citsikkn 3 arial Marraw
Otsikkn 4 Arial Unicade M3 Lihavoitu Kursivoi
Oksikko 5 Baskervilla
Oksikko & Birner Gothic ;I
Otsikkn 7 il b e Ll o e
Ctsikko 8 ok
Otsikko 8 4=
Reunahuormautukset

Riippuva sisennys

Sisennetty leipateksti
Sisennetty leipateksti 2,29cm
Tervehdys

Times Mew Eoman: Times

Autamaattinen
Samaa Fonttia kaytetdan seka tulostimessa etta navtissa.

QK I Peruuta Chie Palauta Wakio

Oletus-kappaletyyliin tehdyt kieliasetusten muutokset periytyvdt muihin kappaletyyleihin,
joihin ei sen seurauksena tarvitse tehda erikseen kieliasetuksen muutoksia.

Molemmat oletustekstipohjat ovat julkisesti saatavilla Suomen OpenOffice-yhteison sivuilta
verkko-osoitteesta http://fi.openoffice.org/mallit.html


http://fi.openoffice.org/mallit.html

Sarjan aiemmat julkaisut vuonna 2009

Oikeusministerion toiminta- ja taloussuunnitelma 2010-2013

Oikeusministerion paihdeohjelma

Tilastot kertyvit... Tilastot kertovat. Oikeushallintotilastoja vuodelta 2008. Ulosottotoimi
Oikeusministerion yhdenvertaisuussuunnitelma

OpenOffice.org versio 3. Asennuskésikirja

Oikeusministerion sdddoshankkeet 1.2.2009

Oikeusaputoimistojen toimintakertomus vuodelta 2008
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