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1 Ohjeen soveltamisala

Tama oikeusministeridn kirjanpitoyksikdn hankintaohje kasittelee paaosin pienhankin-
toja eli tavallisimpia virastoissa toteutettavia hankintoja. Taméa ohje korvaa aiemmin
julkaistun Oikeusministeridon hankintaohjeen (25/2011). Hankintoja ja niissa noudatet-
tavaa menettelya on yksityiskohtaisemmin kasitelty Valtion hankintakasikirjassa 2017.
Valtion virastot ja laitokset vastaavat maararahojensa puitteissa omista hankinnois-
taan.

Oikeusrekisterikeskus (ORK) hankkii toimialariippumattomat (TORI) ICT-palvelut Val-
torilta ja toimii hankintayksikkéna toimialasidonnaisissa (TOSI) ICT-palveluissa. Toimi-
tilojen hankintaan ei sovelleta hankintalakia, niiden hankintaa ei kasitella tdssa oh-
jeessa. Talous- ja henkildstdhallinnon palveluja hallinnonalan virastoille tuottaa Val-
tion talous- ja henkildstdhallinnon palvelukeskus (Palkeet).

Virastoja ohjaa myds valtion kiinteistdvarallisuuden hankinnasta, hallinnasta, hoidosta
ja vuokraamisesta annettu asetus (242/2015), jonka mukaan valtion toimitilojen han-
kinta, vuokraus ja hallinta on keskitetty valtion in-house toimijalle Senaatti-kiinteis-
toille. Senaatti-kiinteistot tarjoaa virastoille tilapalveluja ja niihin valittomasti liittyvia
muita palveluja sekd huolehtii hallinnassaan olevasta valtion kiinteistdvarallisuudesta.
Valtion toimitilastrategia 2020 korostaa kokonaisetua. Toimitilastrategian tavoitteena
on valtionhallinnon tydymparistdjen muokkaaminen vastaamaan uudistuvan tyon vaa-
timuksia ja mahdollisuuksia.

1.1 Julkisten hankintojen kynnysarvot

Julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista (1397/2016) annetun lain (hankin-
talaki) mukaan hankinnat jaetaan arvon mukaan kolmeen ryhmaan:

— Hankinnat, joiden arvo on vahintadan EU-kynnysarvon suuruinen eli ta-
vara- ja palveluhankinnoissa valtion keskushallintoviranomaisen osalta
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139 000 euroa ja muiden viranomaisten osalta 214 000 euroa. Raken-
nusurakoiden hankinnoissa kynnysarvo on 5 350 000 euroa niin valtion
keskushallinnossa kuin muissa viranomaisissa. Nama kynnysarvot ovat
toistaiseksi voimassa 1.1.2020 alkaen. Tyo- ja elinkeinoministerion inter-
net-sivulta voi tarkistaa voimassaolevat EU-kynnysarvot.

— Hankinnat, joiden arvo on vahintaan kansallisen kynnysarvon suuruinen
ja alittaa EU-kynnysarvon. Alla olevassa taulukossa on eritelty kansalli-
set kynnysarvot:

Kansallinen kynnysarvo
ilman arvonlisdveroa (euroa/€)

Tavara- ja palveluhankinnat 60.000
Rakennusurakat 150.000
Muut erityiset palveluhankinnat (hankintalain liite E) 300.000
Sosiaali- ja terveyspalvelut (hankintalain liite E) 400.000
Kayttooikeussopimukset 500.000

— Pienhankinnat eli kansallisen kynnysarvon (60 000 euroa) alittavat han-
kinnat. Pienhankinnoissa erotetaan omaksi ryhmakseen vahaiset han-
kinnat (Valtion hankintakasikirja 2017 kohta 5. s.62). Oikeusministerion
hallinnonalalla vahaiseksi katsotaan hankinta, jonka arvo on keskushal-
linnon hankinnoissa enintdan 20 000 euroa ja hallinnonalan muiden vi-
rastojen hankinnoissa enintaan 10 000 euroa. Vahaisia hankintoja kasi-
tellaan jaliempana kohdassa 3 (Pienhankinnoissa noudatettava menet-
tely). Hankintojen kynnysarvoja on kasitelty tarkemmin Valtion hankinta-
kasikirjassa 2017 kohdassa 6.9.

1.2 Hankinta-arvon maarittaminen

Hankinnan ennakoitu arvo perustuu aina arvioon. Hankinnan ennakoitu arvo maaritel-
I&an arviointihetkelld kdytdssa olevan tiedon mukaan. Ennakoitu arvo maaritelldan
hankinnan valmisteluvaiheessa ja sen kartoittaminen voi edellyttdd markkinakartoi-
tusta. Ennakoidun arvon maarittdminen tulisi dokumentoida. Hankintalaissa on esi-
tetty selkeat sdannat siita, miten hankintayksikon tulee laskea hankinnan ennakoitu
arvo. Lahtokohtana on, ettd hankinnan ennakoitua arvoa laskettaessa perusteena on
kaytettdva suurinta maksettavaa kokonaiskorvausta ilman arvonlisdveroa. Ennakoitu
arvo on laskettava koko sopimuskaudelta, kuitenkin enintdan 48 kuukauden ajalta.
Ennakoitua arvoa laskettaessa on otettava huomioon vaihtoehtoiset toteutustavat, op-
tiot ja pidennysehdot. Lisatietoja hankinnan arvon laskemisesta on Valtion hankinta-
kasikirjan kohdassa 6.9.
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Esimerkki 1: kolme kertaa vuodessa sdannollisesti toistuva pienhankinta; tilaus hel-
mikuussa (20 000 euroa), tilaus toukokuussa (20 000 euroa), tilaus syyskuussa (noin
25 000 euroa) = hankinta-arvo on 65 000 euroa. Hankinta-arvo ylittda kansallisen kyn-
nysarvon (60.000 €), joten hankinnassa noudatetaan hankintalakia. Ensin on tarkistet-
tava, voidaanko hankinta toteuttaa Hanselin puitejarjestelyn tai dynaamisen hankinta-
jarjestelman (DPS) kautta. Jos voidaan, noudatetaan Hanselin palvelusivustoilta [0yty-
via menettelyohjeita. Jos ei voida, hankinta on kilpailutettava.

Esimerkki 2: muu hallinnonalan virasto (vahaisen hankinnan raja 10 000 euroa)
hankkii sdannéllisesti toistuvia palveluita vuosittain yhteensa 8 000 euron arvosta.
Hankinta-arvo laskettuna 48 kk:n hankinta-arvon mukaan alittaa kansallisen kynnysar-
von ja se toteutetaan pienhankintana. Ensisijaisesti tulee varmistaa, voidaanko han-
kinta toteuttaa Hanselin puitejarjestelyn tai dynaamisen hankintajarjestelman (DPS)
kautta. Jos voidaan, noudatetaan Hanselin palvelusivustoilta 16ytyvia menettelyoh-
jeita.

Hankintaa ei saa pilkkoa eli jakaa eriin tai osiin hankintalain sdannésten valttamiseksi.

1.3 Hankintaa vai avustusta?

Valtionavustuslain 1 §:n 1 momentin mukaan valtionavustus tarkoittaa tuenluonteista
rahoitusta tietyn toiminnan tai hankkeen avustamiseksi. Hankinnassa on aina kyse
vastikkeellisesta toiminnasta eli maksua vastaan hankintayksikkd saa itselleen esi-
merkiksi jonkin tavaran tai palvelun. Avustus on yksipuolinen jarjestely, jossa rahoit-
taja ei saa rahalleen vastaavaa vastinetta kuin hankinnassa, eika silld myoskaéan ole
valiténta taloudellista intressia rahoitettavaan palveluun tai muuhun suoritukseen. Val-
tionavustusten jako perustuu valtionavustuspaatokseen, kyseessa ei siis ole sopimus-
suhde vaan yksipuoleinen hallintopaatds.

1.4 Esteellisyys

Hallintolaissa on kirjattu hallintomenettelya koskevia esteellisyyssdanndksia (hallinto-
laki 27-29 §, 434/2003). Esteellisyydella tarkoitetaan sita, etta virkamies on sellai-
sessa suhteessa tai asemassa hankinta-asiaan tai siind mukana olevaan henkil66n,
joka voi johtaa hanen puolueettomuutensa kyseenalaistamiseen. Esteellisen henkilon
tulee itse todeta itsensa esteelliseksi ja nain ollen jaavata itsensa hankintaan liitty-
vasta valmistelusta ja paatdksenteosta. Henkild on esteellinen kasittelemaan mitadan
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hankintaan liittyvaa asiakirjaa tai muuta hankintaan liittyvaa tietoa, jos tarjouksen teki-
jana tai tilaajan sopimuspuolena on han itse tai hdnen lahisukulaisensa tai muu erityi-
sen |ldheinen henkild. Jokaisen hankintoihin osallistuvan tulisi pohtia tilanne aina ta-
pauskohtaisesti seka hallintolain esteellisyyssaannoksia pidemmalle, ja miettid milta
tilanne nayttaa ulkopuolisin silmin. Toiminnan tulee nayttaytya luotettavana ja objektii-
visena my6s ulkopuolisille. Hankintoja valmisteltaessa ja toteuttaessa tulisi noudattaa
Valtiovarainministerion ohjeen (Ohje vieraanvaraisuudesta, eduista ja lahjoista
VM/1592/00.00.00/2010) periaatteita.

1.5 Hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle
jaavat hankinnat

Hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle jadvat hankinnat on esitetty alla olevassa taulukossa

| Hankinta | Tarkempi kuvaus

Salassa pidettavét- ja e Hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle ja&vét puolustus- ja

turvallisuushankinnat turvallisuushankintalain (PUTU-laki) mukaiset puolustus- ja tur-
vallisuushankinnat. Kyseisessa laissa on méaaritelty puolustus-
ja turvallisuushankintojen késite.

e  Hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle jaavat myés turvalli-
suushankinnat, jotka ovat salassa pidettavia. Salassa pidettava
hankinta on kyseessa lahtdkohtaisesti silloin, kun hankinnan
koko olemassaolo on salattava esim. valtion turvallisuuteen tai
yleiseen jarjestykseen liittyvasta perustellusta syysta.

e Mybs salassa pidettivien hankintojen osalta tulee kartoittaa
tarjouskilpailun mahdollisuus.

Oikeudenkaynti- ja e Hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle jadvat oikeudenkéyn-

asiamiespalvelut tiasiamiehen palvelut, jotka hankitaan luvan saaneista oikeu-

denkayntiasiamiehistd annetussa laissa (715/2011) maaritel-
lyilté oikeudenkéyntiasiamiehilta ja -avustajilta.

Kyseessa esim. asianajan tai julkisen oikeusavustajan suorit-

tama asiakkaan oikeudellinen avustaminen viranomaisissa tai

tuomioistuimissa tai valimies- tai sovittelumenettelyssa kansalli-
sella, EU- tai kansainvélisell tasolla sekd saman tahon an-
tama oikeudelliseen avustamiseen valittomasti liittyva neuvonta
ja muu tuomioistuinmenettelyyn liittyva neuvonta.

Tutkimus- ja kehittdmishankinnat e Hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle ja@vat hankintalain liit-
teessa A mainitut tutkimus- ja kehittdmishankinnat, paitsi jos
niita saatava hyéty koituu yksinomaan hankintayksikélle
sen toiminnassa kaytettévaksi ja hankintayksikko korvaa
suoritetun palvelun kokonaan.

e  Téassa tarkoitetaan siis tutkimus- ja kehittdmishanketta, jota ra-
hoittaa joku muu yksikkd hankintayksikén lisaksi kuten esimer-
kiksi korkeakoulu, tutkimuslaitos tai yksityinen yritys. Toinen
vaihtoehto on se, etta tutkimuksen lopputulosta pystyy hyédyn-
tdm&an muutkin kuin hankintayksikké eli se tulee muillekin kuin
hankintayksikélle.
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Tarkempi kuvaus
o RIittaa, ettd jompikumpi edelld mainituista edellytyksista tayttyy.
Kaytanndssa tdma tarkoittaa sité, ettd tavanomaiset hankin-
tayksikon kayttoon tulevat asiakastyytyvaisyyskyselyt tai mit-
taus- tai testauspalveluhankintoihin sovelletaan hankintalakia,
sill4 rahoitus tulee hankintayksikolté ja hyéty tulee yksinomaan
hankintayksikolle.

1.6  Hankinta-asiakirjojen julkisuus

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) saatelee hankinta-asiakirjojen
julkisuutta. Tarjouspyyntd tulee julkiseksi kaikille, kun se on allekirjoitettu tai vastaa-
valla tavalla sahkoisesti varmennettu. Hankintapaatds tulee julkiseksi kaikille, kun
hankintap&atds on allekirjoitettu tai vastaavalla tavalla sdhkdisesti varmennettu. Asi-
anosaisilla eli mm. tarjouskilpailuun osallistuneilla on oikeus saada tieto muunkin kuin
julkisen asiakirjan sisallosta lilke- ja ammattisalaisuustietoa lukuun ottamatta. Hinta-
vertailussa kaytettava kokonaishintatieto on kuitenkin annettava. Osallistumishake-
mukset, tarjoukset ja muut hankintaa koskevat asiakirjat tulevat julkiseksi kaikille, kun
hankintasopimus on tehty lukuun ottamatta tarjoajan liike- ja ammattisalaisuustietoja.
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2 Valtion yhteishankintamenettely

2.1 Sitovat ja ei-sitovat valtion
yhteishankinnat

Valtion talousarviolain 22 a §:n (447/2006) mukaan valtionhallinnossa voidaan yhteis-
hankintoina hankkia hallinnon kaytté6n tarvittavia tavanomaisia tavaroita ja palveluita
seka laajasti kaytettavia tavanomaisia tietoteknisia laitteistoja ja niiden ohjelmistoja
seka hallinnon yhteisia tietojarjestelmia. Viraston ja laitoksen on jarjestettava hankin-
tatoimensa niin, ettd se kayttaa yhteishankintaa toteuttavan hankintayksikon valtion-
hallinnolle kilpailuttamaa sopimusta. Valtion hankintayksikké on Hansel Oy.

Hankinnat toteutetaan lahtdkohtaisesti kayttamalla Hansel Oy:n kilpailuttamia puiteso-
pimuksia tai dynaamisia hankintajarjestelmia (DPS).

Hankintalaissa puitejarjestely maaritelldan valmiiksi kilpailutetuksi sopimuskokonai-
suudeksi, joka tehddan yhden tai useamman toimittajan seka hankintayksikdn vélille.
Puitejarjestelyssa sovitaan yleiset hankintasopimuksia koskevat ehdot, kuten hankin-
nan kohde, hinnat sekd osapuolten vastuut ja velvoitteet.

Dynaaminen hankintajarjestelma (DPS eli Dynamic Purchasing System, kaytetaan
my0s lyhennettd DHJ) on taysin sahkoinen hankintamenettely, joka on avoin kaikille
DPS:n ehdoissa maariteltyjen soveltuvuusehtojen tayttaville tarjoajille koko DPS:n
keston ajan. Dynaaminen hankintajarjestelma on kaksivaiheinen. Ensimmaisessa vai-
heessa dynaaminen hankintajarjestelma perustetaan, ja toisessa vaiheessa hankin-
tayksikét voivat tehda omia kilpailutuksiaan jarjestelman sisalla.

Valtion yhteishankintoja koskevan asetuksen nojalla valtiovarainministerion paatok-
silla (Valtiovarainministerion paatos valtionhallinnon yhteishankinnoista (766/2006) on
maaratty ne tuoteryhmat, jotka on pakollisesti hankittava Hansel-yhteishankintasopi-
muksiin perustuvina valtion yhteishankintoina.

Yhteishankinnan piirissa olevia tuoteryhmia ov mm.:

e Sahko, polttoaineet ja dljytuotteet

e Toimistotarvikkeet ja -kalusteet

e Ajoneuvot ja ajoneuvopalvelut

o Tietokoneet ja tietotekniset laitteet, niiden osat ja tarvikkeet

12
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e Tieto- ja puheliikenne

e Matkustuspalvelut

o Tydbterveyshuolto

o Valtion maksuaikakorttiratkaisut

o Leasingpalvelut (tietokoneet, tietotekniset laitteet, toimistokoneet ja lait-
teet, toimistokalusteet, ajoneuvot)

Virasto tai laitos ei voi itse ryhtya kilpailuttamaan ylla mainitulla VM:n paatdksella
Hansel Oy:n kilpailutettavaksi maarattya tuotetta tai palvelua. Hansel-yhteishankinta-
jarjestelyja toteutetaan myds muissa kuin niissa tuoteryhmiss3, joissa yhteishankinta-
menettely on saadetty pakolliseksi. Valtionhallinnon ja oikeusministerién hallinnonalan
virastojen jarkevan ja taloudellisen resurssien kayton kannalta on viélttdmétontd, etta
Hanselin kilpailuttamia yhteishankintasopimuksia hyédynnetddn mahdollisim-
man laajalti myds niihin tuoteryhmiin kuuluvissa hankinnoissa, joissa valtion
yhteishankintamenettelya ei ole sdddetty pakolliseksi.

Virastojen hankintojen toteuttaminen mahdollisimman laajasti valtion yhteishankinta-
menettelyjen pohjalta tuottaa valtionhallinnolle volyymialennuksia, sdastda voimava-
roja virastoissa ja védhentaa olennaisesti hankintamenettelyn oikeellisuuteen liittyvia
riskeja.

Hansel yllapitaa voimassaolevista yhteishankinnoista seka niita koskevista liittymisil-
moituksista ajantasaista luetteloa. OM:n hallinnonalan kirjanpitoyksikot liittyvat puite-
jarjestelyihin oman kirjanpitoyksikkdnsa osalta.

Ajantasainen luettelo yhteishankinnoista on nahtavissa Hanselin verkkosivuilla (han-
sel.fi) oikeusministeridlla ja Hansel Oy:lla on yhteinen hankintatoimen kehittdmis- ja
ohjausryhma, johon kuuluvat edustajat ministeridsta seka hallinnonalalta. Hansel Oy
valmistelee kilpailutukset yleensa yhteistydssa eri hallinnonaloja edustavan asiakas-
tyéryhman kanssa. Nain pyritdan varmistamaan, etta yhteishankintoja toteutetaan val-
tionhallinnon virastojen ja laitosten kannalta tarkoituksenmukaisissa tuoteryhmissa ja
ettd hankinnoissa otetaan huomioon virastojen hankintatoimen kaytannén vaatimuk-
set.

2.2 Puitejarjestelyn liittymismenettely

Muuttuneen oikeuskaytannén myo6tad Hanselin puitejarjestelyihin tulee liittya jo niiden
kilpailutusvaiheessa. Sen myo6ta kaikkien julkisten hankintojen laajuus ja arvo tulee il-
moittaa nykyista tarkemmin. Tulevat kilpailutukset seké niihin liittymisajankohdat ovat
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nakyvilla Hanselin verkkopalvelussa. Liittymisaikoja on tarkea noudattaa, silla hankin-
tailmoituksen julkaisun jalkeen puitejarjestelyyn ei voi enaa liittya. Hanselin puitejar-
jestelyyn liitytddn Hanselin verkkopalveluiden asiointipalvelun kautta. Liittymisilmoitus
on kaytanndssa sitoumus tehda puitejarjestelyn kohteeseen kuuluvat hankinnat puite-
sopimuksen ehtojen ja puitejarjestelyn toimintamallin mukaisesti. Muuttunut kaytantd
lisda hankintojen suunnittelun merkitysta. Dynaamisiin hankintajarjestelmiin ei ole
valttdmatonta liittya, mutta liittymista pidetdan suositeltavana. Liittymisilmoitukset teh-
daan oikeusministerion hallinnonalan kirjanpitoyksikkdkohtaisesti, joten kirjanpitoyksi-
kén alaisuudessa toimivan viraston ei tarvitse tehda itse liittymisilmoitusta.

Hansel saa liittymisilmoituksesta tiedot hankinnan yhteyshenkil6ista, joille voidaan esi-
merkiksi tiedottaa puitejarjestelyyn liittyvista asioista, kuten sopimusmuutoksista ja
mahdollisesta puitesopimuksen irtisanomisesta tai uuden kilpailutuksen suunnittelun
aloittamisesta. Hansel valittda sopimustoimittajille tiedon puitejarjestelyyn liittyneista
asiakkaista, jotta toimittajat voivat olla yhteydessa asiakkaisiin, jotka tulevat tekemaan
hankintoja puitejarjestelylla.

2.3 Hankinta suoraan sopimustoimittajalta tai
kevennetty kilpailutus (ns. minikilpailutus)
Hansel-puitesopimukseen tai DPS:aan
perustuen

Puitejarjestelyn tai DPS:an nojalla tehtavissa hankinnoissa noudatetaan asianomai-
seen yhteishankintaan liittyvia Hanselin toimintaohjeita. Kuhunkin yhteishankintaan
liittyvat toimintaohjeet julkaistaan Hanselin verkkosivujen palvelusivustolla (hansel.fi).
Kevennettyihin kilpailutuksiin liittyvat aineistot 16ytyvat kyseisen yhteishankinnan Asia-
kirjat-valilehdelta

Kun hankinta tehddan Hanselin kilpailuttaman puitesopimuksen nojalla ja sopimustoi-
mittajaksi on valittu ainoastaan yksi toimittaja, hankinta tehdaan kyseiselté toimitta-
jalta. Tarvittaessa sopimusehtoja voidaan kuitenkin tarkentaa asiakaskohtaisessa so-
pimuksessa puitesopimuksen ehtojen asettamissa rajoissa.

Jos toimittajia on Hansel-kilpailutuksessa valittu useita, noudatetaan Hansel-verkkosi-
vujen palvelusivustoilla annettuja yhteishankintoja koskevia toimintaohjeita. Toimitta-
javalinta voidaan tehda puitesopimuksen ehtojen mukaisesti. Monen toimittajan puite-
jarjestelyssa voidaan sopia myds, ettd kansallisen kynnysarvon alittavat hankinnat
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voidaan tehda ilman kevennettya kilpailutusta tai toimittaja voidaan valita ranking-me-
nettelyn ehtojen mukaisesti. Kansallisen kynnysarvon ylittdvat hankinnat tulee tehda
aina kevennetyn kilpailutuksen perusteella. DPS:aan pohjautuvissa hankinnoissa toi-
mittajavalinta tehdaan aina kevennetyn kilpailutuksen kautta Hanki-palvelussa.

Oikeusministerion hallinnonalalla on tarkoituksenmukaista tehda hallinnonalakohtaisia
kilpailutuksia hankinnoissa, joissa hankintatarpeet ovat yhtenevaisia. Oikeusministerio
vastaa talléin kilpailutusprojektin tai muun toimittajavalintamenettelyn toimeenpa-
nosta. Mikali hankinnan toteuttamisessa kaytetdan Hanselin konsultointipalvelua, jae-
taan kustannukset kirjanpitoyksikoittain. Yhteishankintoja on toteutettu esimerkiksi toi-
mistotarvike- ja toimitila-, seka joidenkin asiantuntijapalvelujen kuten kd&nnds- ja kieli-
palveluiden osalta.

2.4 Hanki-palvelu ja Hilma

Hanki-palvelu on Cloudia Oy:n tarjoama sahkdinen kilpailuttamisratkaisu. Ratkaisu on
Hanselin kilpailuttama (Sahkdinen kilpailutusratkaisu 2015-2023), tarkemmat tiedot
puitesopimuksen ehdoista on esitetty Hanselin verkkopalvelussa. Kilpailuttamisratkai-
sun kautta voidaan kilpailuttaa seké EU- ja kansallisen kynnysarvon ylittdvat hankin-
nat, Hanselin kevennetyt kilpailutukset sekd pienhankinnat. Hanselin DPS:ien osalta
kilpailutuksen voidaan tehda vain Hanki-palvelun kautta. Sdhkoéisen kilpailuttamisrat-
kaisun kayttaminen on valttamaténta kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa. Tarjoajat
kirjautuvat omilla tunnuksillaan palveluun ja saavat halytykset valitsemiltaan hankinta-
tuoteryhmista (cpv-koodit). Hanki-palvelun kayttdminen vaatii hankintaosaamista seka
jarjestelman kayttokoulutuksen.

Hilma eli hankintailmoitukset.fi on sahkdinen hankintojen ilmoituskanava, jossa han-
kintayksikoét ilmoittavat tulevista hankinnoistaan, kdynnissa olevista kilpailutuksistaan
ja jo paattyneiden kilpailutusten tuloksista. Hilma on Suomen virallinen julkisista han-
kinnoista ilmoittamisen palvelu, ja sen omistaa tyo- ja elinkeinoministerié. Sahkdisissa
kilpailutusjarjestelmissa tehdyt ilmoitukset siirtyvat automaattisesti Hilmaan. Hilmassa
julkaistaan kaikki kynnysarvon ylittdvat hankinta-, korjaus-, suorahankinta-, ennakko-
ja jalki-ilmoitukset sekd sopimusten muutosilmoitukset. EU-kynnysarvon ylittavissa
hankinnoissa tiedot valitetdan Hilmasta EU:n viralliseen lehden TED-tietokantaan.
Myds pienhankintojen hankintailmoitukset voidaan julkaista Hilmassa.
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3 Pienhankinnoissa noudatettava
menettely

3.1 Pienhankinnat ja arvoltaan vahaiset
hankinnat

Pienhankinnalla tarkoitetaan arvoltaan hankintalain mukaisen kansallisen kynnysar-
von alle jaavid hankintoja eli hankintoja, joiden (arvonlisdveroton) hinta on alle 60 000
euroa. Myds pienhankintojen osalta tulee noudattaa hankintalain yleisia periaatteita
kuten tarjoajien tasapuolinen kohtelu, syrjimattémyys ja avoimuus.

Pienhankinnassa noudatettava menettely maaraytyy seuraavasti:

— Jos kyseessa on pienhankinta tuoteryhmassa, jossa valtiovarainministe-
rion sdadosten (ks. kohta 2.1.) mukaan yhteishankintamenettely on pa-
kollinen, hankinta on toteutettava Hansel-puitesopimuksen tai DPS:n
puitteissa. Hankinta toteutetaan kyseista yhteishankintaa koskevaa oh-
jeistusta noudattaen, esimerkiksi hankkimalla tuote suoraan puitejarjes-
telyssa mukana olevalta toimittajalta tai minikilpailutukseen perustuen.

— Jos kyseessa on pienhankinta tuoteryhmassa, jossa yhteishankintame-
nettelya ei ole maaratty pakolliseksi, mutta Hansel-puitejarjestely tai
DPS kuitenkin on olemassa, hankinta toteutetaan Hansel Oy:n puitejar-
jestelyn tai DPS:n pohjalta, jollei muuhun menettelyyn ole erityista syyta.

— Pienhankinta, josta ei ole voimassa olevaa puitesopimusta tai muuta
keskitettyd sopimusta ja joka ei ole arvoltaan vahainen (eli hankinnan
arvo ilman arvonlisaveroa on vahintaan 10 000 euroa, keskushallinnon
hankinnoissa vahintdan 20 000 euroa), on kilpailutettava alla kohdassa
3.2. olevien ohjeiden mukaisesti.

— Pienhankinta, josta ei ole voimassa olevaa puitesopimusta ja joka on ar-
voltaan vahainen (alle 10 000 tai alle 20 000 euroa), voidaan toteuttaa
suorahankintana, jos kohdassa 3.2.2. esitetyt suorahankinnan perusteet
tayttyvat. Myos tallaisessa pienhankinnassa tulee ottaa huomioon talou-
dellisuuden, syrjimattéman kohtelun, avoimuuden ja suhteellisuuden pe-
riaatteet.
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3.2 Pienhankinnan kilpailuttaminen ja
pienhankinta suorahankintana

3.2.1 Pienhankinnan kilpailuttaminen

Jos ei ole olemassa puitejarjestelya tai DPS:83, jota voitaisiin kayttda hankinnan to-
teuttamisessa tai jos hankintaan ei sovellu mikaan tdman osan kohdassa 3.2.2 kuva-
tuista suorahankintaperusteista, kannattaa ensin selvittdd markkinatarjontaa ja -tilan-
netta esim. internetin valityksella tai tehda alustavia tuote- ja hintatiedusteluja sahko-
postilla tarjoajilta. Hanki-palvelussa on myds kayttddn otettavissa pienhankintapor-
taali, jonka kautta suppeat tarjouspyynnét voidaan lahettdd sahkodpostitse, julkaise-
malla Hanki-palvelussa tai myds Hilmassa.

3.2.2 Pienhankinta suorahankintana

Pienhankinnan voi tehda suorahankintana, jos hankittavasta tuotteesta ei ole voi-
massa olevaa Hansel-puitejarjestelya tai dynaamista hankintajarjestelmaa ja jos jokin
seuraavista suorahankinnan perusteista tayttyy (Valtion hankintakasikirja 2017, kohta
5, s5.62):

— Hankinta on arvoltaan vahainen eli ilman arvonlisédveroa alle 10 000 eu-
roa tai keskushallintoyksikén toimiessa hankkijana alle 20 000 euroa

— Hankinnalla on hankintayksikdsta riippumaton ennalta arvaamaton kiire

— Tarjouskilpailun kustannukset ylittavat kilpailuttamisesta saatavan hy6-
dyn

— Vastaavaa tuotetta on hankittu l1ahiaikoina ja hintataso on selvilla

— Muita kysymykseen tulevia toimittajia ei ole tiedossa

Vaikka hankinta jaa alle edelld mainitun hankinnan vahaisen arvon, kannattaa aina ta-
pauskohtaisesti harkita, onko syyta selvittda 2-3 tarjoajalta tilausta varten tuote-,
hinta- ja saatavuustiedot.

Suorahankinnoissa tulee noudattaa maararahojen kayttdéa ja hallintomenettelya kos-
kevia sddnndksia ja maarayksia seka syrjimattéman kohtelun, avoimuuden ja suhteel-
lisuuden periaatteita. Suorahankinta on aina perusteltava (edella mainituin kriteerein)
ja dokumentoitava (ks. kohta 3.2.4). Suorahankintamenettelyssa myyjalle lahetetaan
kirjallisesti, esimerkiksi sahkdpostitse, hankintaa koskeva tarjouspyynté tai hinta-
tiedustelu. Tarjouksen perusteella on mahdollista tehda kirjallinen tilaus. Jos tilaus on
poikkeuksellisesti tehty suullisesti, on toimittajalta pyydettava kirjallinen tilausvahvis-
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tus, josta ilmenee ainakin tilattu tuote (tavara/palvelu), toimitusaika ja hankinnankoko-
naishinta. Hankinnasta syntynyt kirjallinen aineisto diarioidaan ja sailytetdan kuten alla
kohdassa 3.2.4. on kuvattu.

3.2.3 Maksuaikakortin kaytto pienhankinnoissa

Virastoissa on kaytdssad maksuvalineend Nordea First Card -maksuaikakortti. Tarkem-
mat ohjeet maksuaikakorttien kaytosta on esitetty Oikeusmisterion ohjeessa Oikeus-
ministerién ohje 17.10.2018 — Valtion maksuaikakortin kdytto.

3.2.4 Hankintojen dokumentointi

Arvoltaan vahaisissakin hankinnoissa menettelyt on dokumentoitava siten, etta jal-
keenpain voidaan todeta hankinnan asianmukaisuus. Tavanomaisissa yksittaisissa
hankinnoissa tarpeelliset tiedot dokumentoidaan taloushallinnon jarjestelmiin
(Handi/M2) skannattavaan laskuun liitettaviin ostokuitteihin tai muuhun laskun yhtey-
teen liitettdvaan dokumenttiin. Vaihtoehtoisesti myds jarjestelmien selitekentissa voi
esittaa lisatietoja. Jos hankinnassa poiketaan tavanomaisista kaytanndista, esimer-
kiksi ei sovelleta voimassa olevaa Hansel-puitesopimusta, tulee tdma perustella esi-
merkiksi hankintapaatdkseen liittyvassa muistiossa, laskun kasittelyn yhteydessa
Handin/M2:en selitekentassa, laskun yhteyteen skannattavassa ostokuitissa tai
muussa jarjestelmaan skannattavassa erillisessa liitteessa. Vahaisen hankinnan rajan
ylittdvien hankintojen asiakirjat tulee arkistoida viraston arkistointimenettelya noudat-
taen.
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4 Hankintatoimen kehittaminen

Hankintoja tulee tarkastella paasta-paahan prosessina koko hankintojen elinkaaren
ajalta, aina hankintatarpeen tunnistamisesta tilaukseen, maksuun ja sopimuskauden
aikaisiin toimintoihin. Oikeusministerion hallinnonalan hankintastrategia ohjaa hankin-
tatoimen prosessien kehittamista. Prosessien kehittdmisessa lahtdkohta on nykytilan
kartoittaminen, tdssa voidaan tukena kayttaa esimerkiksi Hanselin Hankintatutka-pal-
velua, tarkempaa prosessianalyysia voidaan tehda tarvittaessa esimerkiksi Lean-ty6-
kaluja hyédyntaen.

Hankintastrategiassa esitetyt keskeiset tavoitteet:

Tavoite 1: Vahvistetaan hankintojen suunnitelmallisuutta ja jarjestetdan hankinnat tar-
koituksenmukaisiksi kokonaisuuksiksi. Hankinnat tukevat tulostavoitteiden saavutta-
mista. Toimintamenosaastoja aikaansaadaan.

Tavoite 2: Vahvistetaan hankinta-asioiden osaamista ja resursointia seka selkeyte-
taan tyénjakoja.

Tavoite 3: Tehostetaan hankintoja digitaalisten hankintaprosessien avulla.

Tavoite 4: Hyddynnetaan yhteishankintoja ja puitejarjestelyja seka hankintoja tukevia
kayttéjarjestelmia.

Tavoite 5: Etsitdan innovatiivisia ratkaisuja hankintoja tehtdessa ja huomioidaan kes-
tavan kehityksen periaatteet.

4.1 Hankintatoimen organisointi

Hankintatoimesta vastaava henkilé on nimettava vahintaan jokaiseen virastoon/han-
kintayksikkdon ja maariteltdva vastuuhenkilon tehtévat, jollei hankintatoimen vastuuta
ole siirretty virastoa ohjaavaan kirjanpitoyksikkdon hankintojen vahaisesta maarasta
jaltai luonteesta johtuen.
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4.2 Hankinnan tarpeesta sopimukseen
-prosessin kehittaminen

Hankintalaki edellyttda, etta hankintayksikdiden on pyrittava jarjestamaan hankintatoi-
mintansa siten, ettd hankintoja voidaan toteuttaa mahdollisimman taloudellisesti ja
suunnitelmallisesti sekd mahdollisimman tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina.

Virastoiden tulisi pyrkia riittdvan aikaisessa vaiheessa ennakoimaan, millaisia hankin-
toja viraston tulee tehda seuraavana vuonna eli tehtava tulevia hankintoja koskeva
suunnitelma. Jos tarkoituksena on esimerkiksi kdynnistaa jonkin uuden palvelun tai
jarjestelman hankinta, on tulevan vuoden budijettiin tehtdva maararahoja koskeva va-
raus. My0s jo tehdyista hankintasopimuksista ja vuosittain toistuvista hankinnoista ai-
heutuvat menot otetaan mukaan hankintasuunnitelmiin.

Hankintojen suunnittelulla tarkoitetaan siis hankintatoimen nakékulmasta yksikon vi-
raston toiminnan tarpeiden mukaisien merkittavien hankintatarpeiden kartoittamista ja
ennakointia yhteistydssa substanssiyksikdiden kanssa, jotta budjetoinnissa osataan
varautua tarpeiden mukaisten, suunniteltujen hankintojen maararahatarpeisiin. Ta-
loushallinnon nakdkulmasta hankintasuunnitelma taas tukee maararahojen jaon ja
kohdentamisen suunnittelua sen jalkeen, kun mydnnetyt maararahat ovat tiedossa.

4.2.1 Hankintasuunnittelu
Hankintasuunnittelun tehtavat:

o kartoittaa viraston erikseen suunniteltavia hankintoja eli harkinnanvarai-
sia menoja viraston toiminnan yllapitoon ja viraston ydintoimintaan tarvit-
tavien hankintojen liséksi

e selvittda pakolliset menot eli mink& suuruisia ja miten pitkéksi kaudeksi
tehtyja sitoumuksia virastolla on (vuokra-, huolto-, leasing- ja muut pitka-
kestoiset sopimukset ja substanssitoiminnanpakolliset tarpeet)

e priorisoida kartoitetut hankintatarpeet kiireellisyyden, kriittisyyden tai
muiden priorisointikriteerien perusteella annettujen maararahakehysten
puitteissa siten, etta ne parhaiten tukevat viraston kanssa sovittujen tu-
lostavoitteiden ja tehtavien toteutumista

o maaritelld hankintatarpeiden pohjalta niille soveltuvat toteutustapavaih-
toehdot
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o maaritelld kilpailutuksien tai muun hankintamenettelyn vastuutahot seka
varmistaa substanssihenkildiden osallistumismahdollisuudet toteutuksiin

e laatia hankintojen kdytannon toteutusaikataulu eli kilpailutuskalenteri re-
surssien varmistamiseksi

e suunnitella, projektoida ja valmistella yksittdisen laajan hankinnan toteu-
tus

VM:lle vuosittain raportoitavien hankintasuunnittelutietojen ohjeistus on haettavissa
VM:n verkkosivuilta, osoitteesta: vm.fi/hankinnat

4.2.2 Yksittaisen hankinnan toteutuksen muistilista
pahkinankuoressa

Yksittaisen kynnysarvon ylittdvan hankinnan suunnittelua varten voidaan hyddyntaa
alla olevaa muistilistaa, jossa on kuvattu pahkindnkuoressa hankinnan toteutusvai-
heet:

e Hankintatarpeen ja markkinoiden kartoittaminen

e Hankinnan ennakoidun arvon maarittdminen ja maararahan varmistami-
nen

e Hankinnan resurssien varmistaminen (myds substanssihenkilot)

e Hankinnan toteutusvaihtoehdon ja hankintamenettelyn valinta seka aika-
taulutus

e Hankinnan kohteen rajaaminen ja vaatimusmaarittelyn tekeminen

e Tarjouspyynndn laatiminen

o Riittdvan tarjousajan maarittely

e Hankintailmoituksen tekeminen

o Lisdkysymyksiin vastaaminen kilpailutusjarjestelmassa

o Tarjousasiakirjojen vastaanottaminen ja avaaminen

e Tarjousten tdsmentaminen

e Tarjousten kasittely ja vertailu

e Hankintapaatoksen tekeminen ja paatdksen tiedoksi antaminen

o Jalkipuinti havinneiden tarjoajien kanssa

e Selvitysten tarkastaminen voittaneelta tarjoajalta

e Sopimuksen tekeminen

o Jalki-ilmoituksen tekeminen (EU-kynnysarvon ylittdvat hankinnat)

e Sopimushallinta, vastaanotto, laskujen kasittely

Tarkemmat menettelyohjeet ovat esitetty Valtion hankintakasikirjassa.
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4.3 Tilauksesta maksuun -prosessin
kehittaminen

Tilauksesta maksuun prosessin tehostamista varten on otettu Handi-palvelu, jonka
kautta tavoitellaan manuaalisten tyévaiheiden vahentamista seka kaytén helppoutta.
Handi-automaatioasteen kehitysta voi seurata Handin automaatioasteraporteilta.

4.3.1 Handi-palvelun toiminnallisuudet

Handi-palvelu muodostuu hankinnan, laskujen kasittelyn ja kirjanpidon eri moduu-
leista. Handi-palveluun on kayttéoikeudet myos toimittajalla erillisen toimittajaportaalin
kautta. Tilauksia tehddan sahkdisté hankintapyynto kayttéden. Tuotteita tilaukselle voi-
daan hakea punch-out-littyman kautta suoraan sopimustoimittajan verkkokaupasta.
Hankintapyyntd hyvaksytaan sahkodisesti jarjestelmassa. Jos lasku vastaa tilattua ja
jarjestelmassa vastaanotettua tuotetta, tdsmaytyy se suoraan jarjestelmassa, eika
erillistd ostolaskun hyvaksyntaa enaa tarvita. Muita automaatiota tehostavia ominai-
suuksia ovat sdhkdiset tilaussuunnitelmat sekd budjettiperusteiset sopimuskohdistuk-
selliset laskut.

Alla kuvaus Handi-palvelun toiminnoista.

Handi-palvelu
arkisto
El 2
= £ Sopimukset s
L] S s
@ =
£ ,% .
E =
E ‘e Tilaus-suunnitelma §
©
[t
Katalogit Kierratetyt dokumentit Vuoropuhelu
Integraatiorajapinta
Sopimus- Kaytts-
Hankintojen l?ep:;:lns Katalogien _ Ostolaskujen L keettomat valtuus-
- SUUNNiticly g KilPAIUUS i yliapito Tilaaminen Kasittely Arkistointi Raportointi ik hallinta
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4.3.2 Tilaukset Handin kautta

Handi-palvelussa voidaan tehda sahkoinen hankintapyynto suoraan jarjestelmassa,
josta se siirtyy ostotoimen kasittelyn jalkeen sahkdisesti hyvaksyttavaksi. Hankinta-
pyynndlle voidaan liittda useita eri tuotteita. Liikekirjanpidon tili on linkitetty tuotteen
takana olevaan UNSPC-koodin. Hankintapyynnélle tuotteita voidaan tuoda punch-out-
liittyman tai katalogin kautta tai sitten vapaatekstitilauksena. Tavaran saapuessa Han-
dissa tulee tilaukselle tehda vastaanottokuittaus. Lasku, jolla on kaytetty tilausnume-
roa ja joka vastaa hyvaksyttya ja vastaanotettua tilausta, siirtyy automaattisesti mak-
suun.

Handiin voidaan tehda my®és tilaussuunnitelmia. Nama ovat rajatulla aikavalilla toteu-
tettavia hankintakokonaisuuksia, joille on maaritelty tilausten yhteenlaskettu maksi-
miarvo, vakiotilidinti seka tilaussuunnitelmalle hyvaksytyt tilaajat. Tilaussuunnitelma
hyvaksytaan kerran, jonka jalkeen tilaussuunnitelmalle hyvaksytyt tilaajat voi tehda
maaritysten mukaisia tilauksia budjetin rajoissa ilman erillistd hankintapyynt6a tai hy-
vaksyntaa.

4.3.3 Sopimuskohdistukset

Handi-palvelun sopimuskohdistustoiminnallisuudet soveltuvat sopimukseen perustu-
vaan saannénmukaisten laskujen kasittelyyn. Handi-palvelussa yllapidettadva sopimuk-
sen tekninen kansilehti sisaltaa laskujen kasittelyyn liittyvat sopimustekniset asiat,
joita tarvitaan laskun kohdistuksessa. Handi-palvelussa voidaan tehda kahden eri
tyyppisia sopimuskohdistuksia; era- tai budjettiperusteisia.

Erakohtaisia budjetteja tehddan sopimusten osalta, joissa maksuerat ovat kiinteat esi-
merkiksi kuukausittain tai neljannesvuosittain. Maksuerat syétetdan Handissa sopi-
muksen tekniselle valilehdelle ja tAma asiatarkastetaan ja hyvaksytaan. Lasku, jolla
on kaytetty sopimusnumeroa ja joka vastaa hyvaksyttya sopimusta, kohdistuu auto-
maattisesti ja siirtyy maksun ilman manuaalista valikasittelya.

Budjettiperusteisia sopimuskohdistuksia kaytetdan sopimusten osalta, joissa maksu-
jen kuukausierat vaihtelevat. Handiin luodaan sopimuksen tekninen valilehti, jossa
maksuera on esimerkiksi sopimuksen vuosibudjetti. Tekninen valilehti asiatarkaste-
taan ja hyvaksytaan jarjestelmassa sen henkildn toimesta, jolla on hyvaksymisoikeus
kyseiselle hankintakokonaisuudelle. Laskujen saapuessa teknisen valilehden asiatar-
kastaja vahvistaa laskun jarjestelmassa. Budjettiperusteinen sopimuskohdistus ei nain
ollen ole taysin automaattinen laskujen kasittelytapa, mutta nopeuttaa silti selkedsti
laskujen kasittelya.
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4.4 Sopimushallinta ja toimittajayhteistyo

Sopimushallinta liittyy hankintaprosessiketjun vaiheeseen, jossa toimittajan tulee toi-
mittaa tuotteet tai tuottaa palvelut sopimuksessa sovituilla tavoin seka hankintayksi-
kon vastuulla ottaa vastaan sovitut tuotteet/palvelut ja maksaa niistd. Taman vaiheen
laadukas toteuttaminen edellyttdd hyvaa yhteistyota toimittajan ja hankintayksikoén va-
lilla. Nain varmistetaan, ettd saadaan sopimuksen mukainen vastine maksetuille ra-
hoille. Mahdolliset ongelmat toimituksissa ja toimittajasuhteissa tulisi ratkaista viipy-
matta ja valttda nain hankintoihin liittyvien riskien toteutumista.

Jokaisella sopimuksella tulisi olla nimetty vastuuhenkild, niin hankintayksikdn kuin toi-
mittajankin osalta. Sopimusvastuuhenkild vastaa sopimuksen aikataulussa toteutumi-
sen seurannasta. sopimusyhteyshenkild sopii toimittajan edustajan kanssa yhteisty6-
palavereista seka lapikdy seurantaraportteja. Han myos valittaa tarpeellista tietoa
muille osapuolille sopimuksen osalta. Mahdollisissa ongelmatilanteissa sopimusyh-
teyshenkil6 vastaa asian selvittdmisesta ja reklamaatioprosessin kaynnistamisesta.

Hankinnasta riippuen tarjouspyynndn liitteena tulisi toimittaa jo mahdollisimman val-
mis sopimusasiakirjapohja, jonka ehtoihin toimittaja sitoutuu tarjousta jattdessaan. So-
pimusluonnos kannattaa laatia siten, etta tarjouspyynndsta ja tarjouksesta saatavat
hinta- ja muut tiedot voidaan suoraan liittdd sopimuksen liitteiksi. Liitteisiin kannattaa
vieda tietoja, joita tullaan muuttamaan sopimuskaudella, kuten esim. yhteyshenkilo-,
asiantuntija-, hinta- ja alihankkijatietoja. Erityistd huomiota kannattaa kiinnittaa siihen,
etta liilke- ja ammattisalaisuuksia sisaltavat tiedot olisivat sopimuksen erillising liitteina.
My@és tietoturvaa ja turvallisuutta koskevat ehdot on tarkea kirjata hankintasopimuk-
seen tai liittda sen liitteiksi. Pienhankinnoissa lahtokohtaisesti tarjouspyynnon liitteeksi
voivat riittdd myos julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot ja mainita tarjouspyyn-
ndssa erikseen missa kohdin niistd mahdollisesti poiketaan. Myds tietoturvaa ja tur-
vallisuutta koskevat ehdot on tarkea kirjata hankintasopimukseen tai liittaa sen liit-
teiksi. Mikali hankinnassa on erityisesti mietittavia tietoturvaan tai turvallisuuteen liitty-
via kysymyksia, tulisi konsultoida kirjanpitoyksikon tietoturvasta tai turvallisuudesta
vastaavia asiantuntijoita. Oikeusministerié on laatinut turvallisuussopimuspohjan, jota
voidaan soveltaa hankintakohtaisesti. Mikali hankintasopimus sisaltaa salassa pidet-
tavien tietojen kasittelya tai esimerkiksi asiointia viraston toimitiloissa, on turvallisuus-
sopimuksen ehtojen mukaisesti palveluun osallistuvien henkildiden osalta paasaantoi-
sesti teetettdva turvallisuusselvitykset seka pyydettava vaitiolositoumukset.

Hankinta johtaa usein siihen, ettéd sopimuskumppani kasittelee henkilétietoja hankin-

tayksikon lukuun. Talléin sopimuksen osaksi on otettava myds henkilttietojen kasitte-
lyehdot, joiden siséltdvaatimukset seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 28 ar-
tiklasta. Sopimuskumppanin on kyettava sitoutumaan artiklan mukaisiin ehtoihin, seka
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muutenkin toteuttamaan riittavat tekniset ja organisatoriset suojatoimet niin, etta tieto-
suoja-asetuksen vaatimukset tayttyvat. Tama tarkoittaa kaytdnndssa sita, ettd jos toi-
mittaja ei pysty tarjoamaan tavaraa, palvelua tai jarjestelmaa tietosuoja-asetuksen
vaatimusten mukaisena, sopimuksen tekeminen sen kanssa olisi tietosuojasaantelyn
vastaista.

HenkilGtietojen kasittelyn ehdot ovat oma sopimusliitteensa, joka tulee liittda tarjous-
pyyntdon jo kilpailutusvaiheessa. Hankintaan ja hankinnan kohteeseen voi liittya myos
muunlaisia tietosuoja-asioita. Jo hankintaa valmisteltaessa tulee ottaa yhteyttd oman
organisaation tietosuojavastaavaan, ja varmistaa, etta tietosuojakysymykset tulee
otettua huomioon riittdvan varhain.

Hankintasopimukseen ei saa tehda olennaisia muutoksia hankintapaatoksen jalkeen,
jotta varmistetaan tarjoajien syrjimaton ja tasapuolinen kohtelu. Tarkemmat tiedot
olennaisen muutoksen maaritelmista ovat luettavissa valtion hankintakasikirjasta. So-
pimuksista tulisi yllapitda sopimusrekisterid, joka voi olla joko excel-pohjainen tai séh-
kdinen sopimus- tai asianhallintajarjestelma.

25



OIKEUSMINISTERION JULKAISUJA, TOIMINTA JA HALLINTO 2020:5

5 Muut hankintoja koskevat ohjeet ja
lisatiedot

Oikeusministerion hallinnonalan hankinnoissa sovelletaan lisaksi valtiovarainministe-
rion kesakuussa 2017 julkaisemaa Valtion hankintakasikirjaa (julkaisu 29/2017). Jul-
kaisu on saatavissa Valtiovarainministerion verkkosivuilta.

Ministerio ja hallinnonalan keskusvirastot voivat antaa taydentavia ohjeita. Ministerion
hankintaohjeet julkaistaan hallinnonalan yhteisessa intranetissa.

Ajankohtaista hankintatietoa on ldydettavissa lisaksi osoitteesta www.hankinnat.fi

Lisatietoja: Erityisasiantuntija Varpu Nyholm
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