
Korkeimman hallinto-oikeuden hankinta-asioiden prosessikaavio

Asiakirja saapuu virastoon 
sähköpostitse, faksitse, 

HAIPA-asiointipalvelussa, 
postitse tai kirjaamoon 

tuotuna

Lainkäyttöasia. 
Vireilletulo- vai 

täydennyskirjaaminen?

Täydennyskirjaaminen. 
Etsitään vireillä oleva asia 

diaarista. Skannataan postitse 
saapunut tai kirjaamoon tuotu 
asiakirja ja kirjataan täydennys.

Siirretään asia notaarin 
työjonolle.

Vireilletulokirjaaminen.
Tarkastettu diaarista, ettei 

asia ole jo vireillä. Skannataan 
postitse saapunut tai 

kirjaamoon tuotu asiakirja.

Avataan uusi diaarinumero. 
Merkitään diaaritiedot. 
Merkitään käsittelijäksi 

asiaryhmän notaari. 

Uusi asia saapuu 
kirjaamosta notaarin

työjonolle.

Merkitään diaariin vaatimukset, 
asiasanat, asian kuvaus, 

vastapuoli, toisiinsa liittyvät 
asiakokonaisuudet ym.

Vireilletuloilmoituksen ja 
asiakirjapyynnön 

lähettäminen MAO:een
sähköpostitse tai HAIPA-

järjestelmässä.

Prosessinedellytysten 
tutkiminen.

Täydennysmenettely

MAO:n pts. ja asiakirjat 
saapuvat.

- JAKE-postilla paperiasiakirjat
ja sähköiset asiakirjat TAI

- Suoraan HAIPAan

Kiireellinen täytäntöönpanon 
kieltämistä tai keskeyttämistä 

koskeva vaatimus. Asia siirretään 
esittelijän työjonolle ja laitetaan 

esittelijälle kommentti.Välipäätös

Ei erillistä välipäätöstä.

Katsotaan asia vielä läpi ja 
mikäli asiassa on jotain 
erikoista, keskustellaan 
vastuuesittelijän kanssa 

mahdollisista välitoimista.

Välitoimet.
Kuullaan asianosaisia esittelijän 

ohjeistuksen mukaisesti.

Siirretään asia vastuuesittelijän 
työjonolle.

Toimitetaan mahdolliset 
paperiset asiakirjat esittelijälle.

Asia saapuu notaarilta
esittelijälle.

Asiakirjojen lukeminen ja  
prosessinedellytysten 

tutkimJHinen. Tarvittaessa 
keskustelu vastuujäsenen kanssa 

välitoimista ilman istuntoa.

Asia palautetaan notaarille 
täydennysmenettelyyn.

Täytäntöönpanonkielto
tai -keskeyttäminen

Istunto Välipäätös (TPK ja välitoimet)

Muistion ja taltioluonnoksen
laatiminen ja 

istuntomateriaalin 
toimittaminen tarkastajalle ja 

kokoonpanolle.

Istunto

Päätetty välitoimista/ 
kuulemisista. Esittelijä laittaa 
asiasta kommentin notaarin 

työjonolle.

Lopullinen ratkaisu

Poistettu 
listalta ERPSiirretty

jatkokäsittelyyn

Ennakkoratkaisupyynnön 
laatiminen.

Ratkaisu allekirjoitetaan.

Istunto 
Istuntomateriaali tarkastajalle

ja kokoonpanolle

Asian tarkastaminen ja 
allekirjoittaminen.

Tarkastaja tarkastaa asian ja 
mahdollinen 

kommentointikierros.

Ei lupaa 
ja vastaavantyyppiset asiat Muut asiat

Allekirjoittamisen jälkeen asia toimitetaan ekspedioitavaksi kansliaan. Puheenjohtaja tarkastaa asian.
Puheenjohtaja arvioi uuden 

istunnon tai päätöksen 
perusteluja koskevan 
neuvottelun tarpeen.

Mahdollinen neuvottelu 
tai uusi istunto

Puhtaaksikirjoitus ja 
ratkaisuselosteen anonymisointi.

Asia saapuu ekspedioitavaksi 
kansliaan.

Ratkaisutietojen merkintä ja 
antopäivääminen.

Arkistointi / Asiakirjojen 
toimittaminen 

markkinaoikeuteen.

Lähetetään toimituskirjat ja 
jäljennökset.

Päätetty välitoimista/ 
kuulemisista. Esittelijä laittaa 
asiasta kommentin notaarin 

työjonolle.

Odottaa käsittelyä

Välitoimet ilman istuntoa.
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