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SAMMANDRAG

Statsunderstdd till utvecklingsprogrammet for social- och hilsovarden 2012-2015
PROJEKTHANDBOK

m Statsunderstdd till utvecklingsprojekt for social- och hilsovidrden hinférs till projekt
som genomfor malen och dtgirderna inom det nationella utvecklingsprogrammet f6r social-
och hilsovarden (Kaste) under dren 2012-2015. De projekt som far understéd ska vara nira
forknippade med den kommunala social- och hilsovirden och projekten ska enligt bedém-
ning kunna utnyttjas pa bred basis. Projektens malsittning ir att skapa, utvirdera, sprida
och férankra ny god praxis.

Statsunderstod till utvecklingsprojekt fér social- och hilsovarden regleras i lagen om
planering av och statsunderstod for social- och hilsovarden (733/1992) och i forordningen
om utvecklingsprojekt (183/2012). I denna publikation preciseras de foérfaranden som ska
foljas vid ansékningen och beviljandet av statsunderstod samt vid administrationen, genom-
forandet och rapporteringen av de projekt som understdds. Statsunderstod kan beviljas till
kommuner och samkommuner. Ett projekt ska genomforas administrativt som en helhet.
Projektet ska ha en part som ansvarar for administreringen av projektet och som ska inga
avtal om statsunderstodets anvindning, évervakningen av anvindningen och villkoren for
dessa med de dvriga projektdeltagarna.

Nyckelord:
bidrag, projekt, utvecklande, finansiering, socialvard, hédlsovard




Sosiaali- ja terveydenhuollon kehittdmishankkeiden valtionavustukset 2012-2015
HANKEOPAS

m Sosiaali- ja terveydenhuollon kehittimishankkeiden valtionavustukset suunnataan Sosi-
aali- ja terveydenhuollon kansallisen kehittimisohjelman (Kaste) tavoitteita ja toimenpitei-
td toteuttaviin hankkeisiin vuosina 2012-2015. Avustettavilla hankkeilla on oltava kiintei
yhteys kunnalliseen sosiaali- ja terveydenhuoltoon ja niiden voidaan arvioida olevan laaja-
alaisesti hyddynnettivii. Hankkeiden tavoitteena on luoda, arvioida, levittii ja juurruttaa
uusia hyvii kiytantoja.

Sosiaali- ja terveydenhuollon kehittamishankkeiden valtionavustuksesta siddetdin so-
siaali- ja terveydenhuollon suunnittelusta ja valtionavustuksesta annetussa laissa (733/1992)
ja kehittimishankeasetuksessa (183/2012). Tissi julkaisussa tarkennetaan menettelyiji, joi-
ta noudatetaan valtionavustuksia haettaessa ja myonnettiessa seki avustettavan hankkeen
hallinnoinnin, toteutuksen ja raportoinnin yhteydessi. Valtionavustus voidaan myontii
kunnalle tai kuntayhtymille. Hanke toteutetaan hallinnollisesti yhteni kokonaisuutena.
Hankkeella tulee olla sen hallinnoinnista vastaava taho, joka laatii muiden hankkeeseen
osallistuvien kanssa sopimuksen valtionavustuksen kiytostd, kayton valvonnasta ja niiden
ehdoista.

Asiasanat:
avustukset, hankkeet, kehittiminen, rahoitus, sosiaalihuolto, terveydenhuolto




SUMMARY

Central government grants for social welfare and health care development projects 2012-2015
PROJECT HANDBOOK

m Central government grants for social welfare and health care development projects will
be allocated to projects implementing the goals and measures of the National Development
Programme for Social Welfare and Health Care (Kaste) between 2012 and 2015. In order to
receive funding, projects must be closely linked to municipal social welfare and health care
services and their outcomes must be expected to be universally applicable. The purpose of
projects should be to create, evaluate, disseminate and establish new good practices.

Central government grants for social welfare and health care development projects are
provided for in the Act on Planning and Government Grants for Social Welfare and Health
Care (733/1992) and the Decree on development projects (183/2012). The present guide
outlines in more detail the procedures for applying for and awarding government grants,
and for administering, implementing and reporting on projects that receive funding. A
government grant may be awarded to a local authority or municipal federation. A funded
project must be a single administrative entity. The project must be led by a body which is
responsible for its administration and which draws up with other project participants an
agreement detailing the terms and conditions of how the government grant is to be used
and how its use is to be monitored.

Key words:
grants, projects, development, financing, social welfare, health care
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| FORVILKET ANDAMAL OCH NAR
KAN STATSUNDERSTOD SOKAS?

Statsunderstéd som beviljas utvecklingsprojekt for social- och hilsovarden regleras i 5b § i
lagen om planering av och statsunderstdd for social- och hilsovarden (733/1992). I férord-
ningen om statsunderstdd for utvecklingsprojekt inom social- och hilsovirden (183/2012),
nedan férordningen om utvecklingsprojekt, regleras de nirmare férutsittningarna fér mot-
tagandet av statsunderstéd samt de forfaranden som berér ansékan och utbetalning av un-
derstdd. Dessutom tillimpas statsunderstodslagen (688/2001).

Enligt lagen om planering av och statsunderstdd for social- och hilsovarden kan stats-
understod beviljas till projekt som uppfyller mdlen och genomfor digirderna i Nationella ut-
vecklingsprogrammet for social- och hélsovdrden (Kaste). Dirfor ar det viktigt att i det skede
d& understédsansdkan bereds omsorgsfullt gi igenom Kaste-programmet 2012-2015! och
planen for genomférandet av programmet?.

Vid planeringen av ett projekt dr det viktigt att primirt vara i kontakt med de regionala
programcheferna och de nationellt ansvariga personerna i Kaste-programmet. Kontaktin-
formationen f6r de person som ger tilliggsinformation finns i bilaga 1.

Ansikningstiden for statsunderstéd loper ut i slutet av september. Ansékningsblanketten
finns p4 social- och hilsovirdsministeriets (SHM) webbplats p4 adressen www.stm.fi/kas-
te. Undertecknade ansokningar ska skannas in och skickas per e-post till SHM:s registratur,
kirjaamo@stm.fi. Kommunernas férbindelser att delta i projektet limnas in pd forbindel-
seblanketten fér kommuner som finns p4 adressen www.stm fi/kaste. Projektets adminis-

trator samlar in uppgifterna om de deltagande parterna pa blanketten samt ansvarar for
att den slutliga listan omfattar alla deltagande parter och for att parterna i friga har fattat
beslut om deltagande. Blanketten skickas som bilaga till ansokan senast 30.9, och den kan
kompletteras genom att skicka en ny blankett senast 31.12. Blanketten skickas alltid som fil
i doc- eller docx-format och den behéver inte undertecknas.

SHM fattar beslut om understid fore utgdngen av januari. SHM beviljar understéd inom
ramen for det anslag som anvisats indamalet.

SHM ir den statsbidragsmyndighet som ansvarar for férvaltningen av statsunderstéden
och foér styrningen och tillsynen av utvecklingsprojekten. SHM ansvarar tillsammans med
regionforvaltningsverket i Sydvdistra Finland f6r anvisningarna i anslutning till understéden.
Regionforvaltningsverket i Sydvistra Finland bistar de s6kande i frigor som berér adminis-
tration av understédet, utbetalning och tillsyn av anvindningen. Regionférvaltningsverket
deltar dven i handliggningen av projektansékningarna. Kontaktinformationen f6r experterna
vid regionférvaltningsverket i Sydvistra Finland finns i bilaga 1.

I SHM, Publikationer 2012:1
2 SHM, Publikationer 2012:20



2 VILLKOREN FOR STATSUNDERSTOD,
PROJEKTADMINISTRATION,
SJALVFINANSIERAD DEL OCH

KOSTNADER SOM GODKANNS

2.1 FORUTSATTNINGAR FOR BEVILJANDE AV
STATSUNDERSTOD

Enligt forordningen om utvecklingsprojekt ir ett villkor for beviljandet av statsunderstod
att:
1) projektet ir nira férknippat med den kommunala social- och hilsovarden,
2) iprojektet har beaktats det nédvindiga tviradministrativa samarbetet,
3) projektet kan bedémas vara resultatrikt och att det kan utnyttjas pa bred basis, och
4) projektet har behandlats i en regional ledningsgrupp for social- och hilsovdrden och
i delegationen for social- och hilsovard.

Statsunderstdds till ett projekt beviljas endast om en kommun eller en samkommun har
fattat ett principbeslut om att delta i projektet. For att pavisa detta ska den ifyllda for-
bindelseblanketten for kommuner bifogas ansokan. Malet for projekten ir att genomféra
reformer. Projektfinansiering kan inte anvindas for att reparera eventuella brister eller for-
summelser som ingér i sdidan verksamhet som kommunerna ir skyldiga att ordna.

Med projekt avses strukturella och funktionella férnyelseprocesser i syfte att ordna so-
cial- och hilsovérd i vilka goda forfaranden skapas, férankras och sprids. Projekten ska vara
regionalt eller nationellt betydande helheter som genomférs i samarbete med en eller flera
kommuner eller ssmkommuner. Projekten kan ocksa 6verskrida de geografiska grinserna
for Kaste-programmets regionledningsgrupper.

I syfte att dstadkomma strukturella och funktionella reformer krivs temporira till-
liggsresurser bland annat for planering och modellering av reformerna samt for skapande
av nitverk mellan olika aktorer. Framgéngsrika och férankrade reformer kriver engage-
mang och deltagande frin bade ledning och personal. Statsunderstédet ger till exempel
moijligheter for en person som utfor grundliggande arbete att koncentrera sig pa utveck-
lingsarbete och/eller att kommunen temporirt kan anstilla en utomstiende expert som
ledare for ett reformprojekt.

22 SOKANDE OCH AKTOR SOM ANSVARAR FOR
ADMINISTRATIONEN AV ETT STATSUNDERSTODSPROJEKT

Statsunderstdd kan endast sékas av en kommun och samkommun fér social- och hilso-
varden samt av en sidan samkommun till vilken lagstadgade uppgifter inom social- och
hilsovarden har éverforts i grundstadgan. En eller flera kommuner eller samkommuner kan
genomfora ett projekt.
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Projektets kommande administratdr soker statsunderstod for projektet hos SHM. Stats-
understdd beviljas endast till en kommun eller ssmkommun aven i det fall att flera parter
deltar i projektet. Projektadministratdoren ir mottagare av statsunderstodet och ansvarar
for att understédet anvinds enligt lag och anvisningar. Detta ansvar kan inte verforas till
en annan part.

Projektet ska genomfiras administrativt som en helhet som inte innehdller separata adminis-
trativt fristdende delprojekt. Ett projekt kan innehdlla funktionella delhelheter antingen tema-
eller omrddesspecifikt. Projektet administreras enligt anvisningen i bilaga 4. Administratdren
svarar for projektets kontakter med SHM och regionforvaltningsverket i Sydvistra Finland.

2.3 SJALVFINANSIERAD DEL OCH OVRIGT STOD

Hogst 75 procent av de projektkostnader som berittigar till statsunderstéd kan beviljas i stats-
understdd till en kommun eller en samkommun fér genomférandet av utvecklingsprojektet.

I den sjalvfinansierade delen av projekten godkinns inga kalkylmissiga kostnader. Den
sjilvfinansierande delen for en kommun eller en samkommun ska vara dtminstone 25 pro-
cent av de projektkostnader som berittigar till statsunderstod.

Om ovrigt offentligt stod anvisas till kostnader som berittigar till statsunderstod far
statsunderstddet och det dvriga offentliga stodet tillsammans inte éverskrida vad som anges
ovan. Om avsikten ir att anséka om finansiering av projektet frin en annan offentlig orga-
nisation ska detta anges i projektansokan.

Projektet kan ocksd genomfoéras som ett gemensamt projekt tillsammans med andra
aktorer, dvs. si att en sammanslutning, enskild organisation eller person deltar i projektet
vid sidan av kommunerna eller samkommunerna. De sistnimnda aktoérerna kan dock inte
vara mottagare av statsunderstéd. En understodstagare kan dock anskaffa till exempel stod
for utvecklingsarbetet i form av kopt tjinst frin de angivna intressenterna och ska d3 folja
lagstiftningen om offentlig upphandling.

Férutom de offentliga organisationerna kan dven privata samfund eller personer delta i
projektfinansieringen. Med privat finansiering avses till exempel ekonomiskt stdd till pro-
jektet fran foretag, ssmmanslutningar, féreningar eller stiftelser. Projektetfinansieringen kan
dven delvis bestd av intern finansiering. Om privata intressenter deltar i projektfinansieringen
eller om projektet finansieras internt dras dessa finansieringsandelar av frin de kostnader som
berittigar till statsunderstod. P4 forbindelseblanketten for kommuner som skickas med anso-
kan om statsunderstdd ska alla aktérer och finansiirer som deltar i projektet anges.

24 KOSTNADER SOM BERATTIGARTILL STATSUNDERSTOD

Allmanna principer

Enligt 4 § i férordningen om utvecklingsprojekt dr godtagbara kostnader i anslutning till
genomforandet av utvecklingsprojekt nodviandiga administrativa kostnader for projektet,
lonekostnader for dem som arbetar inom projektet, resekostnader, lokalhyror, sakkunnig-
arvoden och andra kostnader som ir nodvindiga for genomfoérandet av projektet. Statsun-
derstdd betalas pa basis av godtagbara kostnader som kan verifieras i bokféringen, avser
genomforandet av projektet och berittigar till statsunderstod.

Utvecklingsprojekten ska genomforas enligt en god projektadministrationsmall. Kost-
naderna ska vara rimliga i relation till projektets omfattning. Detta innebir bland annat att
anskaffningarna planeras omsorgsfullt med beaktande av bestimmelserna i upphandlings-
och konkurrenslagstiftningen (se bilaga 3).



Kalkylmissiga kostnader godtas inte som kostnader som berittigar till statsunderstod.
Hyreskostnader ska bygga p4 faktiska kostnader. Administrationskostnaderna ska bygga pa
overviltrade kostnader och de ska kunna pavisas med en berikning som innehéller éver-
viltringsprinciperna. Statsunderstdd kan inte anvindas for utveckling av verksamheten i
sammanslutningar, stiftelser eller privata foretag iven om de kommuner eller ssmkommu-
ner som deltar i projektet anskaffar de tjanster som ingdr i deras ansvarsomraden i form av
tjanster som kops av dessa aktorer.

Kostnader i anslutning till befintlig grundliggande verksamhet vid utvecklingsenheter
inom social- och hilsovarden godtas inte som kostnader som berittigar till statsunderstod.
Endast i de fall d& en utvecklingsenhet deltar i projektet kan en arbetsinsats som kops av
utvecklingsenheten godtas som kostnad som berittigar till statsunderstod.

Projekten fir inte gora reklam for kommersiella produkter eller tjinster och inte heller
vidta andra kommersiella marknadsforingsitgirder.

Lonekostnader

Loénekostnaderna for projektanstilld personal inklusive l6nebikostnader fir beaktas som
l6nekostnader. Aven de kostnader som dsamkas kommunerna vid éverforing av arbetsin-
satser dr berittigade till statsunderstdd forutsett att de kan verifieras i projektbokféringen.
Projektets personalkostnader ska utgdras av kostnader for utvecklingsverksamheten och de
far inte innehélla kostnader for det grundliggande arbetet i kommunen.

Hinférandet av 16nekostnaderna till projektet ska bygga pa den tid arbete utfors for pro-
jektet. Atminstone arbetstiden for de personer som utfér deltidsarbete i projektet ska foljas
upp med hjilp av arbetstidsredovisning. Arbetstagaren och arbetstagarens arbetsledare ska
underteckna arbetstidsredovisningen. Semesterlén och semesterpenning for semester som
har tjinats in fore projekttiden men som tas ut férst under projekttiden f6r den ordinarie
personalen vid en kommun eller ssmkommun som 6vergar till projektet kan hanféras till
projektet.

Resekostnader vid inrikes resor for anstillda i projektet, aktérer som tillhandahiller
experttjinster, t.ex. resekostnader fér utbildare och métes resekostnader for medlemmar i
projektets styrgrupp berittigar till statsunderstdd. Resekostnader for personer som deltar
pa ett centralt sitt i genomfdrandet av reformprocessen och i arbetet med att sprida och
forankra god praxis men som inte ir anstillda vid projektet eller leverantérer som tillhan-
dahaller sakkunnigtjanster kriver tillstind frin SHM.

Som kostnader berittigade till statsunderstod godtas inte kostnader for arbetshandled-
ning och inte heller utbildningskostnader som uppkommer till f6ljd av en kommuns lagsta-
dagade skyldighet att ordna fortbildning enligt 53 § i socialvardslagen (710/1982) och 5 § i
hilso- och sjukvéardslagen (1326/2010). Lénekostnaderna for andra personer in projektan-
stillda som deltar i utbildning som #r nédvindig for genomférandet av projektet for den tid
de deltar i utbildningen ir inte kostnader som berittigar till statsunderstod.

Ovriga nédvindiga kostnader

Andra nédvindiga kostnader som avses i férordningen om utvecklingsprojekt kan t.ex. vara
kostnader for personalens utbildning, mindre utrustningsanskaffningar, kop av tjinster, an-
skaffningar av material, tillbehor och varor samt kostnader for publicering som ir nédvindiga
for att kunna genomfora projektet. Investeringar i liten omfattning kan ingd projekt. Statsun-
derstéd far emellertid inte anvindas for kostnader som uppkommer vid utrustning, repara-
tion och ombyggnad av lokaler.

Kostnader enligt ovan kan ha uppkommit redan i borjan av ett projekt innan beslutet
om statsunderstdd har fattats. Sidana kostnader kan godtas som kostnader berittigade till
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statsunderstdd under forutsittning att kostnaderna har uppkommit samma ar som projek-
tet beviljas statsunderstdéd genom beslut av SHM.

Kostnadsposter som ingar i projektplanen och dess kostnadskalkyl godtas inte som sa-
dana for ett beslut om statsunderstéd utan kostnadernas godtagbarhet bedéms separat i
samband med ansokan om utbetalning. Man bor komma ihdg att kostnadskalkylen och
projektplanen kan idndras under genomférandet av projektet.

For vissa kostnader krivs att SHM p4 forhand godkinner att de uppkomna kostnaderna
berittigar till statsunderstod:

- En férutsittning for att kostnaderna for en utlandsresa ska godtas ir att tillstdnd pa
forhand har sokts hos SHM. P4 samma sitt ska godkdnnande inhdmtas for kostnader
vid utbildning utomlands. Kostnader for utrikesresor kan endast godtas av sirskilda
skil och dven di godtas i regel endast resekostnaderna for en eller tvd arbetstagare
i projektet.

- Tillstdnd ska sokas pa forhand hos SHM i sddana fall i vilka resekostnaderna giller
andra personer dn personer som anstillts i projektet, leverantorer av sakkunnig-
tjanster eller kostnader for motesresor som gors av medlemmar i projektets led-
ningsgrupp. Av tillstdndsansékan ska framg3 resans syfte, evenemangets tidpunkt
och program, deltagare, kostnader for deltagande och resor och motiveringar for
hur deltagande i evenemanget och deltagarna kan frimja verksamhet i enlighet med
projektets mal samt spridning och férankring av goda forfaranden.

- Anskaffningar av anliggningar eller inventarier eller andra investeringar berittigar
inte till statsunderstéd om inte anskaffningarna innan de utfors har avtalats med
kontaktpersonen vid SHM. Undantagna ir anskaffningar av verktyg for de projekt-
anstilldas personliga bruk, t.ex. datorer och mobiltelefoner, och de kostnader som
uppkommer vid anvindningen av dessa.

- Godkinnandet av kostnader i anslutning till anvindning och utveckling av informa-
tionsteknik som kostnader som berittigar till statsunderstod kriver att de atgirder
som kostnaderna ger upphov till uttryckligen har godkints av SHM p4 foérhand.

Tillstand f6r godkinnande av de kostnader som nimns ovan ska s6kas med en ansékan
som skickas till Regionforvaltningsverket i Sydviistra Finland. Regionférvaltningsverket ger
vid behov sitt utldtande och 6verfor drendet for beslut till SHM.



3 BESLUT OM STATSUNDERSTOD
OCH ANDRINGSANSOKAN

Statsunderstodet ir ett tredrigt reserveringsanslag som far utnyttjas under det dr dé stod-
beslutet fattas och de tva foljande &ren. Ett projekt ska emellertid avslutas senast det tredje
aret fore utgingen av oktober.

Statsunderstdd ska sokas hos SHM fore utgdngen av september ménad varje &r. Under-
tecknade ansékningar ska skannas in och skickas per e-post till SHM:s registratur, kirjaa-
mo@stm.fi. Férsenade ansokningar behandlas inte. I det fall att ansokan ér bristfillig kom-
mer den att behandlas men bristerna ska kompletteras inom den tidsfrist som ministeriet
anger enligt bestimmelserna i férvaltningslagen (434/2003).

Projekten ska grunda sig pd Kaste-programmet och dess nationella och regionala verk-
stillighetsplaner. De regionala ledningsgrupperna ska ha behandlat projektansckan. Regi-
onledningsgruppen ger sitt utlitande om projektansckan till delegationen for social- och
hilsovérd. Dessutom anlitar SHM olika experter vid utvirderingen av projektansdkning-
arna.

Delegationen for social- och hilsovdrd behandlar projektansékningarna och de gjorda
projektbedémningarna samt limnar forslag pa projekt som ska stddjas till omsorgsminis-
tern. Omsorgsministern fattar understodsbesluten efter att ha hort regionledningsgrup-
perna och delegationen. Besluten fattas fore utgdngen av januari ménad aret efter ansok-
ningsdret. Beslut fattas om alla utvecklingsprojekt som avses starta under det aktuella &ret.
Dessutom fattas beslut om avslag for de projekt som inte godkinns for statsunderstod.

Om en ansékan inkommer fér behandling dir informationen inte ger tillricklig grund
for ett beviljande av statsunderstdd begir ministeriet en tilliggsutredning av sokanden och
anger en tidsfrist fér inlimnandet av tilliggsutredningen. I ett sddant fall fattas beslut om
statsunderstdd s& fort som méijligt nir begirda kompletteringen till ansékan har mottagits,
dock senast fore utgdngen av april.

Minimikraven p4 innehéllet i ett beslut om statsunderstdd regleras i 11 § i statsunder-
stodslagen (688/2001). Av beslutet ska dessutom framg4 hur projektresultaten ska utvirde-
ras. Mélet med det nya utvecklingsprojektsystemet ir att utvirderingen av projektresultaten
blir effektivare och att ett brett utnyttjande av resultaten sikerstills. Enligt statsunder-
stodslagen fattas dven beslut om tidtabellen for utbetalningen av statsunderstédet i beslutet
om statsunderstdd. Beslutet kan dven innehdlla projektspecifika villkor for utbetalningen
av statsunderstddet enligt 11 § 3 mom. i statsunderstodslagen.

Ett beslut om statsunderstéd for utvecklingsprojekt far inte 6verklagas. En part som
ir missndjd med beslutet kan soka rittelse hos den statsbidragsmyndighet som har fattat
beslutet. Andring kan sokas till beslut som fattas genom yrkan p4 rittelse pa det sitt som
bestiams i forvaltningsprocesslagen (586/1996).



4 PROJEKTFINANSIERING UR FLERA
KALLOR

Utover kommuner och samkommuner fér social- och hilsovird kan ocksi andra instanser
delta i genomférandet av projekt, t.ex. organisationer, féretag, forsknings- och liroanstalter
vilkas finansiering soks eller erhalls frdn andra hall idn frin statsunderstéden for social-
och hilsovdrden. Detta ska anges i ansékan och projektplanen. Mer information om olika
projektfinansiirer (SHM, ANM, UKM, RAY, SITRA, THL, Arbetshilsoinstitutet, FPA,
Tekes, Kommunférbundet, ESF) finns pd SHM:s webbplats pd adressen stm.fi/kaste och pa
webbplatsen for respektive finansiir.



5 UPPHOVSRATTERNA | PROJEKT

Upphovsritten till projektresultat som produceras med statsunderstéd tillhor av SHM.
Moralisk upphovsritt utgér ett undantag, till exempel i anslutning till en publikation som
skapas inom ett projekt ska namnet pa publikationens foérfattare anges.



6 STYRNING, UPPFOLNING OCH
TILLSYN AV PROJEKT

6.1  STARTANMALAN

Projektadministratdren svarar for att utvecklingsprojektet inleds och gor en startanmilan
pa den blankett som ir bifogad beslutet om statsstéd. Startanmailan lamnas till regionfor-
valtningsverket i Sydvistra Finland.

Statsunderstddet betalas till administratdren som ska ingd avtal med alla andra parter
som genomfor projektet om anvindningen av statsunderstddet, 6vervakningen av anvind-
ningen och om villkoren for detta. Avtalet ska bifogas projektets startanmilan. Om avtalet
av nigot skil annu inte kan bifogas startanmilan ska avtalet limnas till regionf6rvaltnings-
verket i Sydvistra Finland senast inom en mé&nad efter det att startanmilan har gjorts.

6.2 EXPERTSTOD FOR UTVECKLINGSPROJEKT

Programmet Kaste bestdr av sex programdelar som kompletterar varandra. For varje del-
projekt har utsetts ansvarspersoner som sérjer for tillhandahallandet av expertstod for alla
delprojekt och for att de olika projekten nitverkas samman.

Efter att projektet delgetts om statsunderstodsbeslutet ska det snarast mojligt kontakta
den ansvariga samordnaren for delprojektet p4 sitt eget verksamhetsomrade for planering
och genomférande av styrningen och den nationella nitverksbildningen. Det arbete som
gors inom projektet kan ocksd anknyta till flera delprojekt. En forteckning éver delprojek-
tens ansvarspersoner finns i bilaga 1.

SHM ordnar &rligen tillsammans med regionforvaltningsverket i Sydvistra Finland ett
projektadministrativt handledningsevenemang fér projekt i inledningsskedet. Vid detta
arbetsmote behandlas praktiska frigor som berér projektets administration, utbetalning,
uppfoljning och évervakning.

6.3  UPPFOLJNING OCH OVERVAKNING AV ETT PROJEKT

6.3.1 Projektets bokforing

Projektet kan genomftras pé si sitt att alla inkomst- och utgiftsposter hinfors till ett
kostnadsstille som ir separat frin den 6vriga bokféringen i den kommun eller samkom-
mun som svarar for administrationen. En annan mojlighet ar att respektive kommun eller
samkommun som deltar i projektet budgeterar och féljer upp projektet i sin bokforing
pa ett separat kostnadsstille pd vilket alla inkomster och utgifter som genomférandet
av projektet i kommunen eller ssmkommunen medfér. Dessa administrationsmodeller
behandlas mer ingdende i bilaga 4.

Projektbokforingen ska vara tillrickligt tydligt separerad fran 6vrig bokforing hos un-
derstodstagaren. Alla intikts- och utgiftsposter i projektet ska ingd i projektbokforingen.
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De kostnader som uppkommer genom upphandlingar bokférs som projektutgifter med
iakttagande av god bokforingssed. En utgift realiseras forst nir anskaffningen har tagits
emot. Detta betyder att forskottsbetalningar inte godtas som kostnader som berittigar till
statsunderstdd.

Det ir inte heller mojligt att gora forskottsbokningar i bokforingen for sddana atgirder
som vidtas forst efter avslutat projekt.

6.3.2 Granskning av projekt

Statsunderstddstagaren ska limna korrekta och tillrickliga uppgifter till statsbidragsmyn-
digheten for dvervakningen av att villkoren i beslutet om statsunderstod foljs. Statsbi-
dragsmyndigheten har dven ritt att utfora sddana granskningar av statsunderstddstagarens
ekonomi och verksamheten som ir nédvindiga vid utbetalningen av statsunderstdod och
6vervakningen av anvindningen. Den som utfér kontrollen har ritt att fa tillgdng till den
information och de handlingar som krivs for att utféra kontrollen. Statsunderstédstagaren
ir skyldig att bistd nir kontrollen genomfors.

Internrevisionen vid SHM eller en av ministeriet auktoriserad inspektor har ritt att
utfora kontroller av projektet, kostnadsfritt fa tillgdng till de handlingar som ir nédvindiga
for kontrollerna och 4 hjilp vid genomférandet av kontrollerna. Aven statens revisionsverk
har inspektionsritt.

I alla finansierade utvecklingsprojekt utfor regionforvaltningsverket i Sydvistra Finland
och SHM under den tid projektet pdgr dtminstone ett handledningsbesok av tillsynskarak-
tir pa platsen. Under detta besck behandlas projektets organisering samt administrations-
och bokféringsférfarandena. Vid métet forutsitts niarvaro av den projektansvariga, den som
svarar for projektets praktiska genomférande (projektledare e.d.), den som ansvarar for
projektets ekonomi och andra personer som ir centrala for projektets genomférande.

6.3.3 Projektets dvervakare

Den 6vervakare som SHM har utsett foljer upp att projektet avancerar enligt projektpla-
nen. Overvakaren ska utses till projektets styrgrupp. Overvakaren ir skyldig att omedelbart
informera SHM och projektadministratoren om omstindigheter som kan medféra att utbe-
talningen av statsunderstdd avbryts eller upphor eller om andra observerade faktorer som
visentligt paverkar genomforandet av projektet.

6.34 Forandringar i projektet

Efter beslutet om statsunderstod kan sddana justeringar eller férindringar som beror delta-
gare i projektet eller i projektfinansieringen férekomma som péaverkar projektets kostnader,
mal, genomforandetidtabell eller innehall. Forutsittningen for utbetalning av statsunder-
stdd dr att grunderna for beviljandet av statsunderstéd fortfarande uppfylls efter forind-
ringarna.

Stodtagaren ska soka tillstdnd att avvika fran projektplanen eller dess genomforandetid-
tabell med en ansékan till regionforvaltningsverket i Sydvistra Finland om ett sidant behov
uppkommer under projekttiden. Regionforvaltningsverket kan godkinna forindringen om
den inte paverkar grunderna for beviljandet av statsunderstodet. Om en visentlig férand-
ring avses limnar regionforvaltningsverket ansckan till SHM for beslut.



7 UTBETALNING AV STATSUNDERSTOD,
UTREDNING AV STATSUNDERSTOD
OCH FASTSTALLANDE AV SLUTLIGT

STATSUNDERSTOD

7.1 UTBETALNING AV STATSUNDERSTOD

Utbetalningen av statsunderstdd handhas av regionforvaltningsverket i Sydvistra Finland.
Statsunderstddet betalas ut till projektadministratéren en ging per ar. Statsunderstéd beta-
las for kostnader exklusive mervirdesskatt.

Statsunderstodet betalas ut efter ansékan enligt den utbetalningstidtabell som anges i be-
slutet om statsunderstdd (en ging per &r) utifrdn den tidpunkt da kostnaderna uppkommer.
Statsunderstddet eller delar av stodet betalas ut pa basis av de kostnader som har godkints
som grund for statsunderstdd och som ir faktiska kostnader i administratérens bokforing
nir en godkind utredning av stodets anvindning har uppvisats. For direktupphandling som
overstiger troskelvirdet ska en utredning bifogas ansékan om betalning. Av utredningen ska
dven de rittsliga grunderna for direktupphandlingarna framga.

Man ska forbereda sig pé att slutfora projektet i tillrickligt god tid pa férhand. Inlim-
ningstiden for den sista ansdkan om utbetalning som ir faststilld i beslutet om statsunder-
stod dr bindande och det dr inte mojligt att forlinga denna tidsfrist. Aktiviteterna i projektet
ska planeras s3 att bland annat faktureringen kan utféras inom faststalld tid.

7.2 STATSUNDERSTODSUTREDNING

Nir ett utvecklingsprojekt med statsunderstdd har slutforts ska den kommun eller samkom-
mun som ir projektadministratdr limna en utredning 6ver projektet, projektets forlopp och
genomforande samt projektkostnaderna (statsunderstédsutredning) till SHM. P4 basis av
utredning kan statsbidragsmyndigheten i efterskott fastsl3 att projektet har genomférts pa
det sitt som kommunen eller ssmkommunen har angivit i ansékan om statsunderstéd. Ut-
redningen ska goras s fort som méjligt, dock senast inom sex ménader efter avslutat projekt.
Utredningen limnas till regionforvaltningsverket i Sydvistra Finland som ger sitt utldtande
om utredningen och skickar den till SHM.

En statsunderstddsutredning ska upprittas pad den blankett som SHM har faststillt och
som finns p& SHM:s webbplats. De uppgifter och utredningar som framgar av blanketten
ska bifogas statsunderstddsutredningen.

Till statsunderstddsutredningen bifogas utlitande av revisorn fér den kommun eller sam-
kommun som ansvarar for projektadministrationen eller av revisorn fér ssmkommunen eller
av revisorn for alla kommuner och samkommuner som deltar i projektet (jfr bilaga 4, som
handlar om de alternativa administrationsmodellerna), kommunallagen 72 § (365/1995).
Projektets revisor ska ge ett utlitande om direktupphandlingar som 6verskrider troskelvir-
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det. Dessutom ska en utredning om projektets genomférande undertecknad av den pro-
jektansvariga bifogas utredningen. Eftersom revisionen utfors efter avslutat projekt kan inte
revisorns arvode inkluderas i de kostnader som berittigar till statsunderstod.

73  FASTSTALLANDE AV SLUTLIGT STATSUNDERSTOD

Med statsunderstédsutredningen som grund fattar SHM beslut om det slutliga statsun-
derstodet till projektet. Statsunderstodet till ett projekt kan uppgi till hogst 75 procent
av de kostnader som berittigar till statsunderstdd. Statsunderstodets belopp i euro som
har beviljats projektet och faststillts i beslutet far dock inte 6verskridas dven om de slut-
liga kostnaderna som berittigar till statsunderstdd skulle vara storre dn de ursprungligen
uppskattade. Kostnaderna kan #ven bli ligre in de forutsedda och di kan inte mer 4n 75
procent av de slutliga kostnaderna beviljas i statsunderstéd trots att beloppet ir ligre in
eurobeloppet i beslutet.



8 PROJEKTUTVARDERING

Projektadministratoren ansvarar for att projektet utvirderas under dess aktiva tid. I an-
sokningsskedet ska planer upprittas for utforandet av utvirderingen och utnyttjandet av
utvirderingsresultaten bide under projektets gng och efter projektet. En mer omfattande
och detaljerad preliminir utvirderingsplan #n beskrivningen i ansokningsblanketten ska
bifogas projektplanen.

Inom THL finns en expertgrupp for utvirderingsstdd som har utarbetat guiden "Kaste-
ohjelman valtionavustushankkeet: Niakokulmia arviointiin” (www.thl.fi/kaste). Guiden
bor helst lisas redan nir utvirderingsplanen i projektansokan upprittas och mer i detalj nir
utvirderingsplanen bereds.

Kaste-programchefen vid THL skickar en kallelse till projektledaren till det férsta utvir-
deringsstodsevenemanget inom cirka tre ménader efter ett positivt beslut om statsunderstsd.
Om projektet énskar ett individuellt utvirderingsstod redan i ett tidigare skede kontaktar
projektet Kaste-programchefen vid THL. Kontaktinformationen finns i bilaga 1.

Expertgruppen for utvirderingsstdd vid THL stoder projektutvirderingen tillsammans
med ansvarspersonerna i Kaste-programmet och Innobyns inlarningsnitverk (kapitel 9). I
regel ordnas stddet genom utvirderingsverkstider som ir gemensamma for projekten och
d4 kan man dra nytta av 6msesidigt lirande och om méijligt 4stadkomma sinsemellan en-
hetliga utvirderingskriterier for projekten med statsunderstéd. Vid behov kan projekten f3
individuellt stéd i frigor som berér utvirdering. Den faktiska utvirderingen utférs inte av
experterna vid THL f6r projektens rikning.

Information om den utvirdering som ska utféras under pigdende projekt och efter av-
slutat projekt och de handlingar som berér utvirderingen ska p& begiran lamnas till SHM
och regionférvaltningsverket i Sydvistra Finland. Uppféljning av ett projekts genomférande
i dvervakningssyfte dr emellertid ndgot annat idn en projektutvirdering.



9 BEARBETNING AV PROJEKTEN |
INNOBYN

Under Kaste-programperioden 2012-2015 arbetar projekten med statsunderstod mer inten-
sivt an tidigare i Innobyn (www.innokyla.fi) som héller pa att byggas upp till ett nationellt
innovationssamfund inom social- och hilsosektorn. SOSTE, Finlands kommunférbund och
THL férverkligar Innobyn i ett samarbete.

Nittjansten Innobyn linkar samman olika aktorer i natverk, stodjer utvecklingsarbe-
te och utvirdering av projektresultat. Projekten far tillgdng till utvecklingsplattformen
i Innobyns webbtjinst, en projektbank, ett verktyg fér modellering och utvirdering, ett
nitverksverktyg och en evenemangskalender samt inlidrningsnit som stod for utvecklings-
arbetet. Det forvintas att Kaste-projekten registrerar sitt projekt i Innobyns projektbank
och utnyttjar Innobyns utvecklingsplattform for att bearbeta de férfaranden och verksam-
hetsmodeller som ska utvecklas genast nir utvecklingsarbetet inleds. De beskrivningar som
produceras med verktyget ingdr i slutrapporteringen av projekten.

Innobyns inldrningsnit, som samordnas av THL, utgor en stodstruktur for utvecklings-
projekten. Under programperioden 2012-2015 ser man till att en fungerande och omfat-
tande inldrningsnitstruktur utgor ett stdd for respektive Kaste-delprogram. Inlirningsnit-
verkens arbetsform ir regelbundna Innovationsverkstider som #r 6ppna dven for andra dn
utvecklingsaktorerna i Kaste-projekten.

Vid Innovationsverkstiderna riktar sig stodet for utvecklingsarbetet till olika funktions-
helheter i innovationsprocessen, t.ex. att identifiera behov och att stilla utvecklingsmal,
praktiskt idéskapande och modellering samt praktiskt verkstillande och utvirdering. Per-
soner som utfor utvecklingsarbetet i Innovationsverkstiderna kan utbyta erfarenheter och
idéer, lira sig av varandra och jimféra sina utvecklingsprodukter. Utvecklingsprojektens
olika tidtabeller och utvecklingsarbetets inriktning p4 olika utvecklingsuppgifter och -te-
man berikar verkstadsverksamheten och ir en positiv faktor for inlirningen.

Innobyn ordnar dven Innovationstutorutbildning som forstirker kompetensen vid ut-
vecklingsarbetet. Innobyns monter pd missor och nirvaro vid andra evenemang utgor en
arena for spridning av praxis och utvecklingsprodukter samt ir en métesplats for utveck-
lingsaktorer.
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BILAGA | VIKTIGA KONTAKTPERSONER

Social- och hilsovardsministeriet

bitridande avdelningschef Olli Kerola
tfn 0295 163 322, olli.kerola@stm.fi

regeringsridet Anne Kumpula
tfn 0295 163 961, anne. kumpula@stm.fi

konsultativa tjinstemannen Satu Seikkula
tfn 0295 163 234, satu.seikkula@stm.fi

konsultativa tjinstemannen Salme Kallinen
tfn 0295 163 290, salme.kallinen@stm.fi

Institutet for hilsa och valfard

Kaste-programchef Pasi Pohjola
tfn 0295 247 157, pasi.pohjola @thl.fi

Experter vid regionforvaltningsverket i Sydvastra Finland

utvecklingschef Marja-Leena Kuusisto,
tfn 0295 018 084, marja-leena kuusisto@avi.fi

overinspektor Pirjo Teerikoski,
tfn 0295 018 120, pirjo.teerikoski@avi.fi

Regionala programchefer

Norra Finland
programchef Leena Merildinen

tfn 044 703 4093, leena.merilainen@ouka.fi

Ostra och Mellersta Finland

programchef Jouko Miettinen
tfn 044 718 1851, jouko.miettinen@kuopio.fi

Véstra Finland
programchef Mikko Pakarinen
tfn 050 559 0187, mikko.pakarinen@turku.fi

Mellanfinland
programchef Leena-Kaisa Nikkarinen
tfn 040 800 4621, leena-kaisa.nikkarinen@tampere.fi

Sédra Finland
programchef Eeva Honkanummi
tfn 046 877 3509, eeva.honkanummi@espoo.fi

21



Kaste-programmets ansvarspersoner per delprogram

) Riskgruppernas majligheter till delaktighet, vdlfard och halsa forbattras
Direktor:

Avdelningsdirektor Eila Linnanmiki, THL, eila.linnanmaki@thl.fi

Delprojektets ansvariga samordnare:

Utvecklingschef Jarno Karjalainen, THL, jarno.karjalainen@thl fi

Strategiska ansvarspersoner:

Konsultativa tjainstemannen Elina Palola, SHM, elina.palola@stm.fi

Konsultativa tjanstemannen Kristiina Poikajirvi, SHM, kristiina.poikajarvi@stm.fi

) Tjansterna fér barn, unga och barnfamiljer férnyas

Direktor:

Avdelningsdirektér Anneli Pouta, THL, anneli.pouta@thl.fi

Delprojektets ansvariga samordnare:

Utvecklingschef Arja Hastrup, THL, arja.hastrup@thl.fi

Strategiska ansvarspersoner:

Konsultativa tjainstemannen Marjaana Pelkonen, SHM, marjaana.pelkonen@stm.fi
Konsultativa tjiinstemannen Marjo Lavikainen, SHM, marjo.lavikainen@stm.fi

[I1) Struktur och innehall i tjdnsterna for dldre férnyas

Direktor:

Enhetschef Harriet Finne-Soveri, THL, harriet.finne-soveri@thl.fi
Delprojektets ansvariga samordnare:

Specialforskare Sirpa Andersson, THL, sirpa.andersson@thl.fi
Strategisk ansvarsperson:

Direktoér Piivi Voutilainen, SHM, paivi.voutilainen@stm.fi

IV) Servicestrukturen och primdrservicen férnyas

Direktor:

Direktor: Enhetschef Anu Muuri, THL, anu.muuri@thl.fi

Delprojektets ansvariga samordnare:

Utvecklingschef Ritva Salmi, THL, ritva.salmi@thl.fi

Strategiska ansvarspersoner:

Direktor Liisa-Maria Voipio-Pulkki, SHM, liisa-maria.voipio-pulkki@stm.fi
Direktor Pdivi Voutilainen, SHM, paivi.voutilainen@stm.fi

V) Information och informationssystem omformas till stod for klienter och fackfolk
Direktor:

Avdelningsdirektér Pdivi Himaildinen, THL, paivi.hamalainen@thl fi

Delprojektets ansvariga samordnare:

Utvecklingschef Tiina Palotie-Heino, THL, tiina.palotie-heino@thl.fi

Strategisk ansvarsperson:

Direktér Anna-Kaisa livari, SHM, annakaisa.iivari@stm.fi

VI) Genom ledarskap stéds férnyandet av servicestrukturen och vilbefinnandet i arbetet
Direktor:

Temadirektor Marjukka Laine, TTL, marjukka.laine@ttl.fi

Delprojektets ansvariga samordnare:

Forskare Virpi Fagerstrom, TTL, virpi.fagerstrom@ttl.fi

Strategiska ansvarspersoner:

Socialrddet Pirjo Sarvimiki, SHM, pirjo.sarvimaki@stm.fi

Finansradet Arto Koho, SHM, arto.koho@stm.fi
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BILAGA 2 UTVECKLINGSPROJEKT SOM GENOMFOR
PROGRAMMET FOR MINSKNING AV
LANGTIDSBOSTADSLOSHET

Enligt regeringsprogrammet for statsminister Jyrki Katainen fortsitter programmet for
minskning av ldngtidsbostadslésheten och intentionsavtal for dren 2012-2015 ingds med
stiderna. Finansieringen av de stddtjinster och investeringar som behdvs i programmet
sakerstills i samarbete med ARA, SHM, RAY och stiderna. Statsridet godkinde den 15
december 2011 ett principbeslut fér programmet for minskning av 14ngtidsbostadslosheten
for &ren 2012-2015.

Programmets malsittning ar att eliminera ldngtidsbostadslosheten fore utgingen av ar
2015, minska risken for 1dngtidsbostadsloshet genom att effektivisera anvindningen av det
sociala hyresbostadsbestindet i syfte att minska bostadslésheten och att effektivisera dtgir-
derna for att forebygga bostadsloshet.

De kommuner som ingér i programmet anvisar totalt cirka 1 250 bostider, stodbosti-
der eller vardplatser till 1dngtidsbostadslosa. Stadsspecifika mal faststills i detalj i inten-
tionsavtalet. De deltagande stiderna utarbetar verkstillighetsplaner for att eliminera ldng-
tidsbostadslosheten. I planerna anges detaljerat tidtabellen for de projekt som ska inledas
och for andra atgirder. I syfte att férebygga bostadsléshet bland ungdomar genomférs ett
branschoverskridande projekt i intentionsavtalsstiderna. For projektets samordning svarar
Forbundet for ungdomsbostider.

Social- och hilsovardsministeriet (SHM) finansierar produktionen av nya programen-
liga stodtjanster for boendeserviceenheter. Finansieringen riktas till de personalkostnader i
projekten som krivs fér produktionen av sddan stédtjanster som uppfyller malen i program-
met. Hogst 50 procent av I6nekostnaderna kan tickas med statlig finansiering i projekt som
genomfors av stiderna sjilva eller i form av kopta tjianster.

Tjanster och personal i anslutning till boende

Tjanster i anslutning till boende avsett for ldngtidsbostadslosa ska uppfylla SHM:s kvali-
tetsrekommendationer fér mentalvards- och missbrukartjinster. I dimensioneringen enligt
kvalitetsrekommendationerna for missbrukar- och mentalvirdstjanster ingdr dven yrkesut-
bildad personal inom social- och hilsovarden dir dven andra personer ingdr in de som utfor
stodklientsarbete. Av personal som behovs for stodet till klienterna krivs en kompetens
som bygger pé utbildning inom social- eller halsovardsbranschen pa YHS- eller institutniva
eller kompetens som inhimtas genom grundexamen inom social- och hilsovarden eller lik-
virdig pa tidigare skolniva. Nir stod for sjilvstindigt boende till 1dngtidsbostadslosa avses
ligger tyngdpunkten i personalens kompetensen frimst inom den sociala sektorn.
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Ansdkan om understdd och beslut om statsunderstod

Kommunerna skickar en skriftlig ansokan om utvecklingsprojekt som beror stodtjanster
for 1ngtidsbostadslosa till SHM. Statsunderstdd ska sokas fore utgdngen av september. Till
ansdkan ska en utredning bifogas som visar den personal som berittigar till statsunderstéd.
SHM fattar beslut om statsunderstéd enligt ansokan fore utgdngen av januari.

Kostnader som berdttigar till understdd och betalning av understod

Godtagbara kostnader i anslutning till genomférandet av ett utvecklingsprojekt ir Ione-
kostnaderna for de personer som arbetar i projektet inklusive 16nebikostnader. Understsd
beviljas for anstillning av tilliggspersonal som uppfyller behérighetsvillkoren och ir i di-
rekt klientférhallande med ldngtidsarbetslosa. I totalkostnaderna for ett utvecklingsprojekt
inkluderas inte mervirdesskatten. Hogst 50 procent av de kostnader som berittigar till
statsunderstdd kan beviljas i statsunderstdd for ett utvecklingsprojekt. Storleken pé sékan-
dens sjilvfinansierade del beriknas enligt de kostnader som berittigar till statsunderstod.
I dessa godkinns inga kalkylmaissiga kostnader. Om projektet mottar annan offentlig eller
privat finansiering beaktas detta i form av avdrag nir de godtagbara kostnaderna faststills.

Regionforvaltningsverket i Sydvistra Finland betalar ut statsunderstodet. Statsunder-
stodet betalas drligen ut i en post. Statsunderstdd ska sokas med en sirskild ansékan om
utbetalning separat for varje betalningspost. En kort beskrivning av projektets genomfor-
ande och ett utdrag ur projektbokforingen som ir tydligt separerat fran stodtagarens vriga
bokféring ska bifogas betalningsansokan. Under utvecklingsprojektets gdng behdver under-
stodstagaren inte limna andra separata arsrapporter till statsbidragsmyndigheten med un-
dantag for de utredningar som anknyter till helhetsuppféljningen av utvecklingsprojektet
som anges i intentionsavtalet. Nir ett utvecklingsprojekt har slutférts ska understodstaga-
ren limna en utredning dver projektet, projektets genomférande samt projektkostnaderna
(statsunderstodsutredning) till SHM. En statsunderstédsutredning uppgors for hela pro-
jektperioden 2012-2015 i enlighet med det som foreskrivs i kapitel 6.2.
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BILAGA 3 KONKURRENSUTSATTNING,
UPPHANDLINGAR OCH
UTVECKLINGSPROJEKT

Lagen om offentlig upphandling (348/2007) och forsérjningslagen (349/2007) tridde
i kraft 1.6.2007. Ytterligare information om lagstiftning och rittspraxis angiende of-
fentliga upphandlingar finns tillginglig pd arbets- och niringsministeriets webbplats
www.tem.fi. Vid offentliga upphandlingar kan den elektroniska marknadsplatsen HILMA
(www.hankintailmoitukset.fi) som uppritthalls av arbets- och niringsministeriet eller
enheten for offentliga upphandlingar (www.hankinnat.fi) som finansieras gemensamt av
arbets- och niringsministeriet och Finlands Kommunférbund anvindas som hjilpmedel.
De avtalsmallar som behévs fér utvecklingen av konkurrensutsittningen i de kommunala
aktorernas verksamhet och vid upphandlingen av vissa social- och hilsotjinster finns pa
webbplatsen www.kilpanet.com.

I nistan alla kommuner och samkommuner giller allminna upphandlingsanvisningar
som dr godkinda av dem. Finlands Kommunférbund publicerade sommaren 2010 en ny
rekommendation for kommunernas allminna upphandlingsanvisning. Anvisningen giller
upphandling av olika varor, tjinster och entreprenader. I anvisningen har praktiska an-
visningar fér upphandlingsprocessen sammanstillts som kompletterar och fértydligar la-
gen. Anvisningen ir avsedd att tillimpas vid upphandlingar som utférs av kommuner och
samkommuner samt andra kommunala upphandlingsenheter som avses i upphandlingsla-
gen. Forutom de allminna upphandlingsanvisningarna har Finlands Kommunférbund och
branschorganisationerna utarbetat specialanvisningar for konkurrensutsittning inom olika
branscher.
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BILAGA 4 DE ALTERNATIVA MODELLERNA FOR ADMINISTRATION
AV PROJEKT SAMT FORFARANDENAVID
GENOMFORANDET AV PROJEKT

Atgird

Alternativ |

Alternativ 2

Projektplanering och ans6kan
om statsunderstod

I. Projektadministratéren ansdker om
statsunderstdd for projektet hos SHM.

2. Projektansokan har sammanstillts
utifran projektets mal och de uppskattade
kostnaderna fér genomférandet av malen.

3. Projektet genomfors som en helhet som
inte innehaller administrativt fristiende
delprojekt.

4. Projektets administrator ar statsunder-
stodstagaren och svarar for att understo-
det anvdnds i enlighet med lagstiftningen,
beslutets villkor och 6vriga anvisningar.

5. Projektets alla inkomst- och utgiftspos-
ter hanfors till ett kostnadsstille som ar
separat fran den 6vriga bokforingen i den
kommun eller samkommun som svarar for
administrationen.

6. Projektadministratdren rekryterar pro-
jektpersonalen, fungerar som personalens
arbetsgivare och svarar for personalens
I6ner. Arbetsinsatsen kan dven anskaffas
som experttjanst av de kommuner eller
samkommuner som genomfor projektet
operativt. Dessa kostnader bokférs som
normal upphandling av experttjanster i
projektadministratérens bokféring.

7. Mojlighet till férskott som dr 25 procent
av det beviljade statsunderstddet.

|. Projektadministratéren ansdker om
statsunderstdd for projektet hos SHM.

2. Projektansdkan har sammanstillts
utifran projektets mal och de uppskattade
kostnaderna fér genomférandet av mélen
for de kommuner/samkommuner som
deltar i projektet.

3. Projektet genomférs som en helhet
som inte innehaller administrativt frista-
ende delprojekt, men det kan innehalla
operativa delhelheter antingen tema- eller
regionbaserat.

4. Projektets administrator ar statsunder-
stodstagaren och svarar for att understo-
det anvinds i enlighet med lagstiftningen,
beslutets villkor och &vriga anvisningar.

5. Varje kommun eller samkommun som
deltar i projektet budgeterar och féljer
upp projektet i sin bokféring pa ett separat
kostnadsstille pa vilket alla inkomster och
utgifter som genomférandet av projektet i
kommunen eller samkommunen medfor.

6. Varje kommun eller samkommun som
deltar i projektet rekryterar projektper-
sonalen och fungerar som personalens
arbetsgivare och svarar for personalens
[6ner.

7. Inget forskott pa statsunderstodet.

Beslut om beviljande av
statsunderstod

I. SHM fattar beslut om att bevilja admi-
nistratdren statsunderstdd.

2. Statsunderstod betalas ut for kostnader
som godkdnts som grund for statsunder-
stéd och som férorsakats av genomforan-
det av utvecklingsprojektet.

3. Enskilda kostnadsposter som ingar i
projektplanen och dess budget godkanns
inte som sadana i statsunderstodsbeslutet,
utan kostnadernas godtagbarhet for stats-
understéd bedéms separat i anslutning till
ans6kan om utbetalning.

I. SHM fattar beslut om att bevilja adminis-
tratoren statsunderstod.

2. Statsunderst6d betalas ut for kostnader
som godkdnts som grund for statsunder-
stéd och som foérorsakats av genomféran-
det av utvecklingsprojektet.

3. Enskilda kostnadsposter som ingar i
projektplanen och dess budget godkinns
inte som sadana i statsunderstodsbeslutet,
utan kostnadernas godtagbarhet for stats-
understéd bedéms separat i anslutning till
ansdkan om utbetalning.
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Atgird

Alternativ |

Alternativ 2

Atgirder i anslutning till
inledande av projekt

|. Projektets administratér informerar de
6vriga kommunerna/samkommunerna som
deltar i projektet om det erhallna statsun-
derstddets belopp.

2. Administratéren féljer upp projektet i
sin bokforing pa ett separat kostnadsstille,
pa vilket projektets samtliga inkomster och
utgifter hanfors.

3. De kommuner och samkommuner som
deltar i projektet ingdr ett sadant avtal om
projektets administration och organisering
som statsunderstodsbeslutet férutsitter.

|. Projektets administrator informerar de
ovriga kommunerna/samkommunerna som
deltar i projektet om det erhdllna stats-
understodets belopp och ger de Gvriga
kommunerna/samkommunerna som deltar
i projektet handledning i organiseringen av
bokféringen.

2. Varje annan kommun/samkommun som
deltar i projektet foljer i likhet med admi-
nistratoren upp projektet i sin bokféring
pa ett separat kostnadsstille, pa vilket
projektets samtliga inkomster och utgifter
hanfors.

3. De kommuner och samkommuner som
deltar i projektet ingar ett sadant avtal om
projektets administration och organisering
som statsunderstddsbeslutet férutsitter.

Uppgorande av ans6kan om
utbetalning

I. Administratéren uppgér en ansékan om
utbetalning for projektet till regionférvalt-
ningsverket enligt den tidtabell (I gang/ar)
som anges i statsunderstddsbeslutet.

2. Administratoren inlamnar till region-
forvaltningsverket som bilaga till utbetal-
ningsansokan ett undertecknat huvud-
boksutdrag for utbetalningsperioden, en
rapport om projektets aktiviteter under
utbetalningsperioden, en utredning &ver
anvandningen av personalen och eventuella
andra handlingar som kravs.

|. Administratéren uppgér en gemensam
utbetalningsansékan for hela projektet till
regionforvaltningsverket enligt den tidta-
bell (I gang/ar) som anges i statsunder-
stodsbeslutet.

2. De kommuner/samkommuner som del-
tar i projektet lamnar var sin utbetalnings-
ansékan till projektadministratéren. Som
bilaga till ansékan limnas ett undertecknat
huvudboksutdrag for utbetalningsperioden
och vid behov en huvudboksnyckel som
tydligt anger pa vilket kostnadsslag respek-
tive post i bokforingen har hanférts. Som
bilaga till utbetalningsansékan ska lamnas
utredningar 6ver projektets aktiviteter
under utbetalningsperioden, utredningar
6ver anvandningen av personalen och
eventuella andra handlingar som krévs.

Granskning av utbetalnings-
ansokan i administratérens
organisation

I. Inga atgarder.

|. Projektadministratéren gar igenom
kommunernas och samkommunernas
ansékningar om utbetalning, jimfér dem
med bokféringsutdragen och sammanstal-
ler utifran dem en enda gemensam utbetal-
ningsansokan for hela projektet.

2. Om det finns oklarheter i ansékningarna
om utbetalning eller om utbetalningsan-
sokningarna och bokféringstutdragen inte
stammer Gverens, begir projektadminis-
tratéren att fa tilliggsutredningar och ber
eventuellt de deltagande kommunerna och
samkommunerna att korrigera de hand-
lingar som de lamnat in.
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i\tgird

Alternativ |

Alternativ 2

Skicka ans6kan om utbetalning

I. Projektadministratéren skickar utbetal-
ningsansokan till regionférvaltningsverket i
Sydvistra Finland.

2. Som bilaga bifogas ett undertecknat
huvudboksutdrag och nédvandiga rap-
porter om aktiviteterna i original samt en
undertecknad utredning dver personalens
|6neutgifter under utbetalningsperioden.

I. Projektadministratéren skickar en
gemensam utbetalningsansékan till region-
forvaltningsverket i Sydvistra Finland.

2. Som bilagor bifogas utbetalningsansok-
ningarna for alla deltagande kommuner
och samkommuner, utdrag ur kommuner-
nas och samkommunernas huvudbécker
och nodvéndiga rapporter Gver aktivite-
terna samt undertecknade utredningar
over personalens |6neutgifter under
utbetalningsperioden.

Kontroll av ans6kan om
utbetalning vid
regionforvaltningsverket

I. Regionforvaltningsverket i Sydvastra
Finland jamfér uppgifterna i utbetalnings-
ans6kan med de bifogade handlingarna. Vid
behov begir regionférvaltningsverket att
fa tillaggsutredningar av projektadminis-
tratoren. Nar alla handlingar ar i ordning,
verkstiller regionférvaltningsverket utbe-
talningen av statsunderstddet.

I. Regionforvaltningsverket i Sydvastra
Finland jamfor uppgifterna i utbetalnings-
ansékan med de bifogade handlingarna. Vid
behov begir regionférvaltningsverket att
fa tilliggsutredningar av projektadminis-
tratéren. Nar alla handlingar ar i ordning,
verkstiller regionforvaltningsverket utbe-
talningen av statsunderstodet.

Utbetalning av statsunderstéd

I. Regionforvaltningsverket i Sydvastra
Finland betalar ut statsunderstodet till
projektadministratéren.

I. Regionforvaltningsverket i Sydvastra
Finland betalar ut statsunderstodet till
projektadministratéren.

2. Projektadministratdren betalar det
erhéllna statsunderstodet vidare till de
deltagande kommunerna och samkommu-
nerna i enlighet med statsunderstédspro-
centen och i férhallande till utgifter under
beaktande av projektets budget.

Den slutliga
statsunderstodsutredningen

I. Administratéren uppgér en slutlig
statsunderstédsutredning om projektet
till regionférvaltningsverket enligt den
tidtabell (inom 6 manader fran projektets
slutféorande) som anges i statsunderstods-
beslutet.

2. Administratéren lamnar som bilaga till
statsunderstodsutredningen underteck-
nade huvudboksutdrag for projektperio-
den, en rapport om aktiviteterna under
projektet, en utredning éver anvindningen
av personal samt 6vriga eventuella hand-
lingar, sasom rapporter som producerats

i projektet osv. Dessutom inldmnas utla-
tande av revisorn for den administrerande
kommunen (72 § i kommunallagen).

I. Administratdren uppgdr en gemen-
sam slutlig statsunderstédsutredning om
projektet till regionférvaltningsverket
enligt den tidtabell (inom 6 manader fran
projektets slutférande) som anges i stats-
understodsbeslutet.

2. De kommuner/samkommuner som del-
tar i projektet ldmnar var sin statsunder-
stodsutredning till projektadministratoren.
Som bilaga till utredningen limnas huvud-
boksutdrag for utbetalningsperioden och
vid behov en huvudboksnyckel som tydligt
anger pa vilket kostnadsslag respektive
post i bokféringen har hanforts. Som bilaga
till statstunderstédsutredningen ska inlam-
nas utredningar over projektets aktiviteter,
utredningar 6ver anvandningen av personal
samt 6vriga eventuella handlingar, sdsom
rapporter som producerats i projektet
osv. Dessutom inlamnas utldtande av revi-
sorn for varje kommun/samkommun som
deltagit i projektet (72 § i kommunallagen).
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Ansokan har inkommit Diarienr

ANSOKAN OM STATSUNDERSTOD FOR

SOCIAL- OCH
) ¢ UTVECKLINGSPROJEKT INOM SOCIAL- OCH
EHQ:EOVARDSM'N'STER'ET HALSOVARDEN SOM GENOMFORS | KASTE-
PROGRAMMET

Sokande Kommun/samkommun som svarar for administreringen av projektet
Kommunens/samkommunens postadress Postnummer och postanstalt
Ansvars- Namn Tjénstebeteckning
personens
kontaktinformation | '55ciaqress Postnummer och postanstalt
Telefon och mobiltelefon Fax E-post
Kontaktpersonens Namn Tjanstebeteckning
kontaktinformation
Postadress Postnummer och postanstalt
Telefon och mobiltelefon Fax E-post
Projektets namn Namn och férkortning Beraknad tid for genomférandet (man/ar—
och man/ar)
namnfdrkortning
samt tid for
genomfdrande av
projektet
Projektets

totala kostnader

Statsunderstod

som so6ks

Deltagare i Alla kommuner och samkommuner for social- och halsovarden som deltar i projektet samt deltagarnas
projektet eventuella egna finansieringsandelar meddelas pa forbindelseblanketten for kommuner.

Delprogram i Kaste-
programmet vars
atgéarder projektet
genomfor

[ ] Riskgruppernas méjligheter till delaktighet, valfard och halsa forbattras
[ 1Langvarig bostadsléshet minskas
] Tjénsterna for barn, unga och barnfamiljer férnyas
] Struktur och innehall i tjansterna for aldre férnyas
] Servicestrukturen och priméarservicen férnyas
] Information och informationssystem omformas till stod for klienter och fackfolk
] Genom ledarskap stdds foérnyandet av servicestrukturen och valbefinnandet i arbetet

—————
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Behovet for
projektet

Identifierade behov som utvecklingsprojektet tillgodoser.

Projektets mal

De centrala malen numrerade i prioriteringsordning

De centrala
atgarderna for att
na effekterna

De centrala atgarderna numrerade i prioriteringsordning

forvantade resultat
och effekter

Utbyte som Det centrala utbytet som projektet ger. Punkterna ska anges numrerade i prioritetsordning.
projektet ger
Projektets De centrala férvantade resultaten och effekterna som uppnas genom atgarderna, numrerade i

prioriteringsordning.

Projektets
processbeskrivning

Beskrivning av projektets organisering, genomférande och tidtabell

Administrationsmodell (administrationsmodellerna beskrivs i bilaga 4 till handboken (Bilaga 4 "Projektens
administrationsalternativ samt forfaranden vid genomférandet av projektet” till projekthandboken).
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Forankring av
projektet samt
utnyttjande och
spridning av god
praxis

Plan 6ver atgarder genom vilka projektets utbyte sprids och etableras som en del av basverksamheten under
projektet och efter att projektet har avslutats.

Plan for utvardering
av projektet

Bilagor

] Projektplan (obligatorisk)

] Lista dver kommuner och samkommuner och andra instanser som deltar i projektet (obligatorisk)
] Utredning om personalutgifter (om utredning inte ingar i projektplanen; obligatorisk)

] Aktivitetsspecifik kostnadskalkyl (obligatorisk)

] Regionledningsgruppens protokoll (obligatorisk)

] Intentionsavtal (obligatorisk i projekt for minskande av langvarig bostadsldshet)

] Plan for tillaggspersonal (obligatorisk i projekt for minskande av langvarig bostadsldshet)

] Annan bilaga, vad

] Annan bilaga, vad

] Annan bilaga, vad

Underskrift

Ort och datum Underskrift och titel
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IFYLLNADSANVISNINGAR FOR ANSOKAN OM STATSUNDERSTOD

Mottagare av ansdkan

Ansdkan lamnas till social- och halsovardsministeriet. Undertecknade ans6kningar ska skannas in och skickas per e-post till
registratorskontoret vid social- och halsovardsministeriet, kijaamo@stm.fi. Projektplan inklusive utredning om personalkostnader
bifogas ansdkan. Ansdkan ska Idmnas in senast 30.9 kl. 16.15.

Sokande
Den kommun eller samkommun som anges som sdkande svarar for projektets administration.

Projektansvarig
Den person som har huvudansvaret for projektets genomférande.

Kontaktperson
Den person som spelar en central roll i genomférandet av projektet och som vid behov ger ytterligare information.

Projektets namn och namnférkortning samt tid for genomférande av projektet

| projektets startskede har det redan kunna uppkomma kostnader redan innan beslut om statsunderstdd har fattats. Dessa kostnader
kan godkannas som berattigande till statsunderstéd om de uppkommit under samma ar som projektet beviljas statsunderstéd pa
SHM:s beslut. Det ar fraga om ett tredrigt reservationsanslag. Av bokforingsskal ska den sista ansékningen om utbetalning tillstallas
regionforvaltningsverket i Sydvastra Finland redan vid utgangen av oktober under det tredje aret, vilket bor beaktas nar projektplanen
utarbetas.

Projektets totala kostnader
Projektets totalkostnader ar de sammanlagda kostnader som uppkommer vid genomférandet av projektet.

Statsunderstéd som soks

Det sokta statsunderstédet anges med hel euros noggrannhet. Statsunderstddet och den 6vriga offentliga finansieringen kan utgéra
hogst 75 procent av de kostnader som berattigar till statsunderstdd. Vid projekt for att minska langvarig bostadsléshet beviljas
statsfinansiering till hégst 50 procent av I6neutgifterna for den personal som kravs for produktionen av stodtjanster.

Deltagare i projektet

De kommuner och samkommuner inom social- och halsovarden som deltar i projektet och finansieringsandelen for respektive
deltagare anméls med férbindelseblanketten fér kommuner. Aven de kommuner som deltar i projektet utan finansieringsandel ska
anges (Kommun X 0 euro).

Med &vriga deltagare i projektet avses andra offentliga organisationer &n kommuner och samkommuner inom social- och
héalsovarden, sasom universitet, yrkeshdgskolor och kompetenscentrum inom den sociala sektorn samt organisationer, privata
foretag/organisationer och privatpersoner. For 6vriga deltagare i projektet anges aven finansieringsandelen for respektive deltagare.
Med privat finansiering avses ekonomiskt stdd till projektet fran t.ex. féretag, sammanslutningar, féreningar eller stiftelser.

Delprogram i Kaste-programmet vars atgarder projektet genomfor.

Statsunderstdden for utvecklingsprojekt hanfors enligt riktlinjerna i Kaste-programmet. | avsnittet anges delprogrammen i Kaste-
programmet samt minskning av langvarig bostadsldshet som ingar i delprogram 1. Alla delprogram vars atgarder projektet genomfér
ska anges pa blanketten i prioritetsordning.

Behovet for projektet
Varfor behdvs projektet? Vilken férandring vill man astadkomma? Centrala identifierade behov med tanke pa bland annat
befolkningen, kunderna, anstéllda, arbetsgemenskapen, olika aktdérer och tjansternas funktionalitet.

Projektets mal
Malen anges i en forteckning i prioritetsordning. Malen ar direkt nytta och langsiktiga effekter. Projektmalen ska 6verensstimma med
riktlinjerna i Kaste-programmet.

De centrala atgarderna for att na effekterna
Centrala, konkreta utvecklingsbara eller anvandbara atgarder och verksamhetsmodeller/férfaranden for att uppna malen. Atgérderna
raknas upp i prioritetsordning.

Utbyte som projektet ger
Utbyte av ett projekt ar exempelvis modellering av funktioner, publikationer, seminarier, méten, radgivnings-/handledningsganger
samt antalet olika kundkontakter.

Projektets forvantade resultat och effekter

Vilka resultat och effekter efterstrdvas med projektet? Forvantade resultat av ett projekt &r exempelvis en malsatt férandring i
verksamheten och dess betydelse bland annat fér befolkning, kunder, anstallda, arbetsgemenskapen och tjansternas funktion.
Effekter av ett projekt ar bevisade foérandringar/férdelar med tanke pa befolkningens valbefinnande och halsa samt pa
serviceorganisationen. Projektets forvantade effekter anges med samma numrering som i punkten Projektets mal, dvs. varje mal for
projektet preciseras genom att beskriva det vantade resultatet och den vantade effekten av respektive mal.

Projektets processbeskrivning
| denna punkt beskrivs projektets genomférande kortfattat, dvs. projektets organisering, arbetsfaser och tidtabellen for de olika
faserna.



Plan for utvardering av projektet
Har beskrivs hur projektets genomférande och resultat féljs upp och utvarderas under projektets gang och nar projektet har slutforts. |
planen beskrivs bland annat av vem/vilka instanser utvarderingsinformation samlas in.

Bilagor

Obligatoriska bilagor ar forbindelseblanketten for kommuner, projektplanen och en aktivitetsspecifik kostnadskalkyl, som ska
uppgoras pa blanketten "Projektets utgifter och finansiering”. Personalkostnadsstrukturen ska framga antingen av projektplanen eller
av en separat bilaga. En obligatorisk bilaga ar aven regionledningsgruppens protokoll fran behandlingen av projektet. | projekt som
avser minskning av langvarig bostadsloshet ar projektplanen, intentionsavtalet och planen for tilldggspersonal obligatoriska bilagor.

PROJEKTETS KOSTNADER OCH FINANSIERING

Personalkostnader

En utredning av personalkostnaderna ska lamnas antingen i projektplanen eller i en separat bilaga. Av utredningen ska framga 1)
Idnekostnaderna fér den personal som anstélls i projekt och 2) éverforingen till projektet av arbetsinsatser som utférs av personal som
redan ar anstalld inom kommunen. Utredningen ska for personalens del innehalla bade bokféringsmassiga kostnadséverforingar fran
kommunen eller samkommunen och den personal som anstalls i projektet.

Kostnader som inte berattigar till statsunderstéd
De kostnader som berattigar till statsunderstdd beskrivs i publikationen "Statsunderstdd for utvecklingsprojekt inom social- och
halsovarden 2012-2015". | ansOkan ska aven de kostnader anges for vilka statsunderstdd inte kan beviljas.

Intern finansiering
Med intern finansiering avses finansiering fran verksamheten i projektet.

Annan an offentlig finansiering

Med annan an offentlig finansiering avses privat finansiering. Med privat finansiering avses till exempel ekonomiskt stod till projektet
fran foretag, sammanslutningar, foreningar eller stiftelser. Sadan finansiering ska dven beskrivas pa blankettens sida 1 "Ovriga
instanser som deltar i projektet".

Kostnader som berittigar till statsunderstod
De kostnader som berattigar till statsunderstdd &r projektets totalkostnader med avdrag for kostnader som inte berattigar ill
statsunderstdd, annan an offentlig finansiering och intern finansiering.

Kommunens och samkommunens sjalvfinansieringsandel
Sjalvfinansieringsandelen ar det belopp med vilket de kommuner och samkommuner som ingar i projektet deltar i projektkostnaderna.
Sjalvfinansieringsandelen ska uppga till atminstone 25 procent av de kostnader som berattigar till statsbidrag.

Ovrig offentlig finansiering

Ovrig offentlig finansiering &r sadan redan sékt eller beviljad offentlig finansiering av projektet som inte ingar i kommunens egen
finansiering eller i det statsunderstdd som soks. Som 6vrig offentlig finansiering betraktas bl.a. stdd fran utbildningssamkommuner,
landskapsférbund, PAF eller EU. Sadan finansiering ska dven beskrivas pa blankettens sida 1 "Ovriga instanser som deltar i
projektet". Statsunderstddet och den 6vriga offentliga finansieringen kan utgéra hégst 75 procent av de kostnader som berattigar till
statsunderstdd. Vid projekt for att minska langvarig bostadsloshet beviljas statsfinansiering till hogst 50 procent av I6neutgifterna for
den personal som kravs for produktionen av stodtjanster.

Ort, datum och underskrift
AnsoOkan ska dateras och undertecknas. Ansdkan undertecknas av den enhet som &r berattigad att i kommunens eller
samkommunens namn anska om statsunderstod.
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PROJEKTETS KOSTNADER OCH
FINANSIERING

HALSOVARDSMINISTERIET

Finland

SOKANDE OCH PROJEKT

Sokande

Projektets (och/eller utvecklingsfasens) namn

Obs! Blanketten beraknar automatiskt de blafargade summaraderna nar de
arsspecifika och mer detaljerade uppgifterna har angetts i blanketten.

KOSTNADER OCH FINANSIERING

Ar Ar Ar Totalt

Personalkostnader, varav 0 0 0
Personal som anstalls i projektet 0
Kopta tjanster totalt, varav 0 0 0
Kontors-, bank- och experttjanster 0
Tryckalster och annonser 0
Inkvarterings- och maltidstjanster 0
Rese- och transporttjanster 0
Utbildnings- och kulturtjanster 0
Ovriga képta tjanster 0
Material, fornédenheter och varor | 0
Hyror | 0
Investeringskostnader totalt, varav 0 0 0
Immateriella tillgangar 0
Maskiner och inventarier 0
Ovriga investeringskostnader 0
Ovriga kostnader 0
Kostnader totalt = Totalkostnader 0 0 0
- Kostnader som inte berattigar till 0
statsunderstod

- Intern finansiering 0
- Ovrig offentlig finansiering 0
Kostnader som berattigar till 0 0 0
statsunderstod

Kommunens/samkommunens egen 0
finansieringsandel

Ovrig offentlig finansiering 0
Statsunderstéod som soks 0 0 0

UNDERSKRIFT

Ort och datum
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Mottagare av ansdkan:

REGIONFORVALTNINGSVERKET | SYDVASTRA

Ansoékan har inkommit

Dnr

FINLAND, ABO o
STARTANMALAN OM INLEDANDE AV
PROJEKT TILL VILKET
STATSUNDERSTOD UTGAR

Projektets Namn Diarienummer som finns i beslutets

namn och 6vre hogra horn

nummer

Soékande Kommun/samkommun som svarar fér administreringen av projektet

Kommunens/samkommunens postadress

Postnummer och postanstalt

.20

Projekt- Namn Tjanstebeteckning
ansvarig
Postadress Postnummer och postanstalt
Telefon Fax E-post
Kontonummer | Kontonummer till vilket understddet betalas
Projektets Projektet har inletts Projektet genomférs under perioden
genomférande .20 -
Bilagor ) -, . L - . . R
[ 1Avtal som projektadministratéren har ingatt med 6vriga projektdeltagare om statsunderstddets anvandning,
6vervakning av anvandningen och villkoren for dessa. (obligatorisk)
Néarmare anvisningar om innehdllet i avtalet finns i beslutet om statsunderstéd till projektet.
[ 1Annan bilaga, vad
Underskrift Ort och datum Underskrift och tjanstestalining
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Mottagare av ansokan:

REGIONFORVALTNINGSVERKET | SYDVASTRA

FINLAND, ABO UTREDNING FOR UTBETALNING
AV STATSUNDERSTOD TILL
UTVECKLINGSPROJEKT SOM
GENOMFOR KASTE-PROGRAMMET
Projektets Namn Diarienummer i 6vre hdgra hérnet av beslutet
namn och
nummer
Sokande Kommun/samkommun som svarar for administreringen av projektet

Projekt-ansva-
rig

Namn Tjanstebeteckning
Postadress Postnummer och postanstalt
Telefon Fax E-post

Sammandrag | Period for vilken utbetalning av statsunderstéd sks (mén/ar—méan/ar)
av utbetalning- _
sansokan _ _
Kostnader som uppkommit under perioden ovan Statsunderstdd som soks for kostnaderna ovan
Bilagor For utbetalningen av statsunderstédet ska foljande handlingar enligt beslutet om statsunderstéd lamnas till reg-

ionforvaltningsverket i Sydvastra Finland

[ 1Utredning av projektets framskridande, av vilken framgar
—  projektets genomférande i relation till projektplanen
—  beddmning av maluppfyllelsen och utredning av hur maluppfyllelsen utvarderas
— utredning av personalanvandningen
— utredning av anvandningen av experttjanster
utredning av den utbildning som ingatt i projektet
[ 1] Utrednlng om direktupphandlingar under projektet (upphandlingsbeslut av vilket grunderna for direktupphandling
framgar)
[ ]Bifogad kostnadsbilaga

[ ]Ett undertecknat utdrag ur bokféringen som utgor utredning av de faktiska kostnaderna i original

Utvecklingsprojekt enligt lagen om planering av och statsunderstdd for social- och halsovarden far statsunderstod for kost-
nader exklusive mervardesskatt. Darféor ombeds sdkanden att Iamna in kostnadsuppgifterna exklusive mervardesskatt. Om
kostnaderna avviker fran kostnaderna enligt bokféringen ska en separat utredning av avvikelsen géras.

Andra bilagor:

[ 1Annan bilaga, vad
[ 1Annan bilaga, vad
[ 1Annan bilaga, vad

Utredningarna skickas in senast 30 dagar fore 6nskad utbetalning till adressen:

Utvecklingschef Marja-Leena Kuusisto
Regionforvaltningsverket i Sydvastra Finland
PB 22, 20801 ABO
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KOSTNADSBILAGA

Kostnader som
godkants i
statsunderstods-
beslutet

Kostnader fr.o.m.
projektstarten, enligt
bokféringen

Kostnader under
utbetalningsperioden,
enligt bokforingen

XX.XX.200x -
XX.XX.200x

Personalutgifter, varav

Personal som anstalls for projektet

Arbetsinsats som 6verfors fran kommunen

Kop av tjanster sammanlagt, varav

Kontors- bank- och experttjanster

Tryckning och annonsering

Inkvarterings- och maltidstjanster

Rese- och transporttjanster

Utbildnings- och kulturtjanster

Kop av 6vriga tjanster

Material, fornodenheter och varor

Hyror

Investeringsutgifter sammanlagt, varav

Immateriella nyttigheter

Apparater och inventarier

Ovriga investeringsutgifter

Ovriga utgifter

Utgifter sammanlagt = Totalkostnader

Kostnader som inte berattigar till statsunderstéd

Inkomstfinansiering

Annan an offentlig finansiering

Kostnader som berattigar till
statsunderstod

Kommunens/samkommunens egen
finansieringsandel

Annan offentlig finansiering

Statsunderstéd som ansoks

ORT OCH DATUM
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Ansokan har inkommit
Diarienr
/J-J"
/,f

SOCIAL- OCH

HALSOVARDSMINISTERIET
Finland

STATSUNDERSTODSUTREDNING AV UTVECKLINGSPROJEKT FOR GENOMFORANDE
AV KASTE-PROGRAMMET FOR SOCIAL- OCH HALSOVARDEN

Handlaggare . . . . " .
|:| Regionforvaltningsverket i Sydvastra Finland

1. Projektets namn

2. Utfardare av beslutet
om statsunderstod,
datum for utfardande och
diarienummer

3. Projektansvarig Namn Tjanstebeteckning
Postbox Gatuadress och postanstalt
Telefon Fax E-post

4. Kommun/samkommun
som svarar for
administreringen av
projektet och
finansieringsandel

5. Ovriga deltagare i
projektet samt deras
finansieringsandel

6. Projektets
genomforande-
tid

7. Projektplan |:| Projektplanen har inte &ndrats under pagaende projekt

D Projektplanen har andrats under pagaende projekt
Kort beskrivning av varfér och hur projektplanen har andrats




8. Maluppfyllelse

Mal (ur projektplanen) Uppfyllelse Hur utvarderades maluppfyllelsen? Varfor uppnaddes inte
malen?

D Har uppnatts helt
Har uppnatts delvis

D Har inte uppnétts
D Kan inte utvarderas

D Har uppnétts helt
l:, Har uppnétts delvis

l:, Har inte uppnatts
D Kan inte utvarderas

I:l Har uppnatts helt
Har uppnatts delvis

D Har inte uppnatts
I:l Kan inte utvérderas

9. Utbyte som projektet
ger

Centralt konkret utbyte som projektet ger numrerade i prioritetsordning. Utbyte av ett projekt ar exempelvis modellering av
funktioner, publikationer, seminarier, méten, radgivnings-/handledningsganger samt antalet olika kundkontakter.

10. Projektets resultat
och effekter

40

Centrala konkreta resultat och effekter som uppnadde numrerade i prioritetsordning. Resultat av ett projekt ar exempelvis
en malsatt férandring i verksamheten och dess betydelse bland annat for befolkningen, kunder, anstéllda,
arbetsgemenskapen och tjansternas funktion. Effekter av ett projekt &r bevisade férandringar/férdelar med tanke pa
befolkningens vélbefinnande och hélsa samt pa serviceorganisationen.




11. Generaliserbarhet, Hur kan projektresultaten utnyttjas i vidare utstrackning regionalt och nationellt?
andamalsenlighet och
tillampbarhet

Kan projektresultaten utnyttjas i vidare utstrackning inom den egna kommunen och eventuellt i andra
kommuner/samkommuner?

12. Forslag tillfortsatta Vad borde man évervaga pa basis av projektet (t.ex. fortsatta projekt, lagstiftningsatgarder eller administrativa atgarder,
atgarder utbildning)?
13. Bilagor
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TOTALA KOSTNADER SOM GODKANNS

SOM GRUND FOR STATSUNDERSTOD €
BEVILJAT STATSUNDERSTOD €
Kostnader enligt Faktiska kostnader €
PROJEKTKOSTNADER projektplanen €
Personalkostnader (separat
kostnadsutredning)

Kop av tjinster, varav

Kontors-, bank- och experttjénster

Tryckalster och annonser

Inkvarterings- och maltidstjénster

Rese- och transporttjénster

Utbildnings- och kulturtjénster

Andra kopta tjanster

Material, fornodenheter och varor, varav

Anskaffning av inventarier och utrustning

Ovriga material, fornédenheter och varor

Hyror

Ovriga kostnader

Investeringskostnader

KOSTNADER TOTALT

PROJEKTFINANSIERING €

Kommunernas och samkommunernas
sjalvfinansieringsandel

Statsunderstod

Annat offentligt stod

Privat finansiering

Intern finansiering

FINANSIERING TOTALT

ORT OCH DATUM
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Ifyllnadsanvisningar for statsunderstodsutredningen

Den kommun eller den samkommun som svarar for administreringen av ett utvecklingsprojekt ska for social- och
hélsovardsministeriet gora en utredning om utvecklingsprojektet och om hur projektet framskrider och genomfors samt om
kostnaderna for projektet. Utredningen ska lamnas inom sex manader fran det att projektet avslutats (férordningen om
statsunderstdd for utvecklingsprojekt inom social- och hilsovarden 6 §).

Statsunderstodstagaren ska lamna korrekta och tillrdckliga uppgifter till statsbidragsmyndigheten for 6vervakningen av att
villkoren i beslutet om statsunderstod f6ljs (lagen om statsunderstod 14 §).

Handliggare
Statsunderstodsutredningen ska skickas till regionfoérvaltningsverket i Sydvéstra Finland som ldmnar den till social- och
hélsovardsministeriet.

Projektansvarig
Projektansvarig dr den person som har huvudansvaret for projektets genomforande.

Bilagor

Foljande handlingar ska bifogas statsunderstodsutredningen

- utdrag ur bokforingen

- utredning av antalet personer som arbetat i projektet och den arbetstid de anvént for projektet

- i de fall da kostnaderna eller inkomsterna (finansieringen) enligt projektplanen inte har realiserats, en utredning av orsakerna
till underskridandet/dverskridandet av kostnaderna eller inkomsterna

- publikationer och slutrapporter o.d. i anslutning till projektet

- revisorns utlatande i enlighet med projektets administrationsmodell

Nérmare anvisningar finns i ett brev fran regionforvaltningsverket i Sydvéstra Finland (Kaste-ohjelman mukaisten sosiaali- ja
terveydenhuollon kehittdmishankkeiden valtionavustusten kdyton valvonta) (Overvakning av anvidndningen av statsunderstod
till utvecklingsprojekt social- och hélsovarden i Kaste-programmet).

Undertecknare
Den projektansvariga personen eller en representant for den kommun eller samkommun som svarar for administreringen av
projektet ska underteckna statsunderstodsutredningen.

REGIONFORVALTNINGSVERKET I SYDVASTRA FINLAND

Huvudverksamhetsstillet i Abo
Sjalvstandighetsplan 2

PB 22

20801 ABO

tfn 0295 018 000

fax 02 2511 820
kirjaamo.lounais@avi.fi
www.avi.fi
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FORBINDELSEBLANKETT FOR KOMMUNER

Kommuner och samkommuner som deltar i projektet och deras egna finansieringsandelar

Projektets namn

Kommun/samkommun som
svarar for projektets
administration

Ansvarig person

Datum

Situationen vid ansékningsdgonblicket (senast 30.9)
Slutlig lista dver deltagande kommuner (senast 31.12)

Med denna blankett anmaler den kommun eller samkommun som svarar for projektets administration alla parter som
deltar i projektet och deras egna finansieringsandelar. Blanketten skickas i anslutning till ansékan senast 30.9.
Blanketten kan kompletteras genom att skicka in en ny blankett senast 31.12.

Projektets administratér samlar in uppgifterna om de deltagande parterna och ansvarar for att den slutliga listan
innehaller alla deltagande parter och att dessa parter fattat beslut om deltagande. Alla kolumner ska fyllas i.
Blanketten ska skickas till social- och halsovardsministeriets registratur per e-post (kirjaamo@stm.fi) som en fil i doc-
eller docx-format. Blanketten behdver inte undertecknas.

Kommuner och samkommuner som deltar i projektet och som har egna finansieringsandelar

Kommun/Samkommun Beslutsfattare* Beslut om deltagande Finansieringsandel
(organf/tjansteinnehavare) | har fattats (datum) €

Finansiering som sdks hos annan offentlig instans

Instans Finansiering som
soks (€)

Andra deltagande parter i projektet

Instans

* Beslutsfattaren ska ha ratt enligt kommunens férvaltningsstadgal/instruktion att fatta beslut om deltagande i
projektet och om finansieringsandelen.
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