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Lukijalle

Voimassaoleva hankintalaki koskee kaikkia julkisia hankintoja niiden ar-
vosta ja laadusta riippumatta. Tdhdn oikeusministeridssd koottuun hankin-
taohjeeseen on koottu keskeisid hankinnoissa huomioon otettavia nako-
kohtia sekd annettu kidytdnnon menettelyohjeita hankintoja valmisteleville
virkamiehille ministeridssd ja hallinnonalan virastoissa. Ohjeella pyritdén
my0s yhdenmukaistamaan ja selkeyttiméédn hankintojen tekemista.

Taloudellisesti tai strategisesti merkittdvit hankinnat kuten toimitilat sekd
huomattavat kaluste- ja laitehankinnat on keskitetty oikeusministeriéon.
Tietotekniikkahankinnoista huolehtii pddosin oikeushallinnon tietotek-
niikkakeskus. Vankeinhoitolaitoksen keskitetyistd erityishankinnoista
huolehtii Rikosseuraamusvirasto. Rikosseuraamusvirasto myds ohjeistaa
tarvittavilta osin toimialansa hankintatoimintaa.

Hankintamenettelyn ja tarvittavien palvelujen kehittimiseksi virastot voi-
vat kddntyd oikeusministerion, oikeushallinnon tietotekniikkakeskuksen
tai Rikosseuraamusviraston puoleen.

Tama hankintaohje on valmisteltu oikeusministerion hallinnonalan han-
kintatoimen ohjaus- ja yhteistyoryhmadssi ja viimeistelty ministeriossa

lausunto- ja kommentointikierroksen pohjalta.

Tadma ohje korvaa oikeusministerion hankintakéasikirjan vuodelta 2000 se-
ki samalta vuodelta olevan vankeinhoitolaitoksen hankintaohjeen.

Oikeusministeridossd 13.9.2005
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1 HANKINTAOHJEEN TARKOITUS

Ohjeen tarkoituksena on antaa kdytinnon menettelyohjeita hankintoja valmisteleville vir-
kamiehille ministeriossd ja hallinnonalan virastoissa ottaen huomioon hankintalainsaa-
ddnnon asettamat vaatimukset. Néin pyritddn helpottamaan ja yhdenmukaistamaan han-
kintojen suorittamista, mikd osaltaan lisdd hankintatoimen taloudellisuutta ja tuottavuutta.

Hankintaohjeen laatimisen taustalla ovat paitsi kdytdnnon tarpeet jatkuvassa muutostilas-
sa olevan hankintalainsddddnnon edellyttimien menettelyjen hallitsemiseksi sekd koko
valtionhallintoa koskevan valtion hankintastrategian vaatimus, jonka mukaan hallin-
nonaloilla tulee huolehtia riittdvistd ohjeistuksesta ja hankintastrategian luomisesta.

Oikeusministerion hallinnonalan hankintayksikkoja ovat kaikki ministerion yksikot, vi-
rastot ja laitokset, joilla on toimintamenojen itsendinen kiyttooikeus.

Hankinnalla tarkoitetaan tavaroiden ja palvelujen ostamista, vuokraamista tai sithen rin-
nastettavaa toimintaa seki urakalla teettamistd (L 1505/1992, 4 §).

2 HANKINTATOIMEN SAADOSPERUSTA

Julkisia hankintoja koskevat sddnnokset siséltyvit lakiin julkisista hankinnoista
(1505/1992, muutokset 1523/1994, 725/1995, 1247/1997 ja 21/2005)) ja sen nojalla an-
nettuun asetukseen kynnysarvot ylittivistd tavara- ja palveluhankinnoista sekd rakennus-
urakoista (380/1998) seki asetukseen kynnysarvot ylittdvistd vest ja energiahuollon, lii-
kenteen ja teletoiminnan alalla toimivien yksikdiden hankinnoista (381/1998). Voimassa-
oleva hankintalaki koskee kaikkia julkisia hankintoja niiden arvosta ja laadusta riippu-
matta. Menettelystd kynnysarvon ylittdvissd hankinnoissa on sdddetty EU:n hankintadi-
rektiiveihin perustuvissa asetuksissa.

Hankintatoimen saddokset 16ytyvit Finlexistd ja kauppa- ja teollisuusministerion internet-
sivuilta (ktm.fi) kohdasta Markkinat ja kuluttajat/Julkiset hankinnat.
(Téaydellisempi listaus on liitteessa 1).

3 VALTION YHTEISHANKINTAYKSIKKO HANSEL OY:N PALVELUT

Valtion hankintojen toteuttamisessa on mahdollisuus hyddyntdd yhteishankintayksikko
Hansel Oy:n palveluja. Valtion hankintayksikot voivat ostaa tavaroita ja palveluita Han-
sel Oy:n kilpailuttamien puitesopimusten perusteella. Oikeusministerié on tehnyt Hansel
Oy:n kanssa 6.10.2004 yhteistydsopimuksen ja vuosisopimuksen 17.3.2005 (liite 2), joi-
hin hankintayksikot voivat tukeutua.

Voimassa olevat sopimukset koskevat seuraavia tavara- ja palveluryhmié:
- Ajoneuvot ja tydkoneet

- ICT (information and Communication Technology)

- Kulutus- ja investointihyddykkeet’

- Matkustus

- Polttoaineet ja energia

- Rahoitus

- Toimistotarvikkeet, -kalusteet seké kirjat ja lehdet

- Toimitilapalvelut (mm. siivous- ja vartiointipalvelut)



Valtion hankintatoimen neuvottelukunta on kirjeellddn 4.2.2005 (VM 081:00/2004) tih-
dentdnyt valtion yhteishankintayksikon Hansel Oy:n kéyttdmistd keskitettyjen hankinto-
jen tekemisessa.

Hansel Oy on jirjestdnyt hallinnonalan virastoille tiedotustilaisuuksia puitesopimuksen
mukaisista hankintamahdollisuuksista. Lisdtietoja puitesopimuksesta on Hansel Oy:n in-
ternet-sivuilla (www.hansel.f1).

4 HANKINTA ILMAN TARJOUSKILPAILUA

Tarjouskilpailu on hankintasddnndsten mukaan ensisijainen hankintamenettely. Seuraa-
vassa on lieteltu ne tilanteet, joissa sekd kynnysarvot alittava ettd kynnysarvot ylittdva
hankinta voidaan tehdd suoraa neuvottelumenettelyéd kayttden yhdeltd toimittajalta ilman
tarjouskilpailun jarjestdmistd ja ilman hankintailmoituksen julkaisemista.

Téllaisissa hankinnoissa tulee kiinnittdd erityistd huomiota kasittelijin esteettomyyteen.
Hankinnan suorittaneen henkilon tulee kirjata hankinta-asiakirjaan syy, miksi muu kuin
vihdinen hankinta on tehty suoraa hankintaa kdyttden. Téllaisin merkinndin varustettu
hankinta-asiakirja liitetddn hankinnasta aiheutuneen laskun liitteeksi.

Kaikissa muissa kuin alla esitetyissd tapauksissa hankinnasta tulee jérjestdd tarjouskilpai-
lu (ks. A 1416/1993, 3 ja 49).

1.

Hankinta on arvoltaan véhdinen. Arvo on vihiinen, jos kilpailuttamisella ja kil-
pailutuksesta aiheutuvilla kustannuksilla ei saavuteta kokonaistaloudellisesti edul-
lisempaa ratkaisua. Oikeuskédytdnndssd markkinaoikeus on katsonut, ettd koko-
naisarvoltaan 2000 euron hankinta on ollut hankintalain 5 § 2 momentissa tarkoi-
tetulla tavalla arvoltaan vdhdinen hankinta. (MAO: 160/04) Myd6s vdhéarvoiset
palvelut voidaan tehdd suorahankintana.

Hankinta suoritetaan julkishallinnon yhteishankintayksikén, Hansel Oy:n kilpai-
luttamalta toimittajalta (lasku Hansel Oy:n kautta) tai hankinta on jo muutoin kil-
pailutettu.

Avoimella tai rajoitetulla tarjouspyyntomenettelylld ei ole saatu tarjouksia tai
tarjoukset ovat sopimattomia tarjouspyyntoon né hden.

Tekniset tai taiteelliset tai yksinoikeuden suojelemiseen liittyvét syyt puoltavat
hankintaa ainoastaan miérétylti toimittajalta.

Hankittava tavara valmistetaan tutkimusta, tuotekehitysté tai tieteellistd kayttoa
varten. Prototyyppituotteen tutkimus- ja kehityskustannukset eivdt ole téllaisen
hankintatavan kayttoperuste.

Hankintayksikostd riippumattomista, ennakoimattomista syistd johtuva kiireelli-
syys. Hankinnan tekemisen tulee tilldin olla ehdottoman vélttdmétontd. Mainittu
peruste tulee kdytdnndssd hyvin harvoin sovellettavaksi.

Tavarahankintojen lisdtilaus voidaan suorittaa suorahankintana, mikili toimittajan
vaihtamisesta aiheutuisi yhteensopimattomuusongelmia tai teknisid vaikeuksia



tuotteiden kdytossd ja kunnossapidossa. Tallaisen sopimuksen sekéd uudistettavien
sopimusten voimassaoloaika voi olla enintdén kolme vuotta.

8. Palveluhankintojen lisdpalvelu, joka ei kuulu alkuperdiseen sopimukseen,  mut-
ta joka on ennakoimattomista syistd valttiméton esim. palveluun liittyvien  tek-
nisten, taloudellisten tai muiden haittojen ehkdisemiseksi. Lisdpalvelu tai — urakka
voi olla maksimissaan 50 % alkuperdisen hankinnan arvosta.

9. Aikaisemman palveluhankinnan toisinto kdyttden optioehtoa (max. 3 vuotta) on
sallittu, jos aikaisempaa hankintaa koskevassa.
- kynnysarvon ylittdvien hankintojen hankintailmoituksessa on selvésti mainittu
neuvottelumenettelyn mahdollisesta myohemmastéd kadytosta
- kynnysarvot alittavissa hankinnoissa optioehdon kdyttdmahdollisuus on sisélly-
tetty tarjouspyyntoon.

10. Suunnittelukilpailuun perustuva hankinta, joka tehdddn sdéntojen mukaan kilpai-
lun voittajan kanssa. Useampien voittajien tilanteessa kaikki voittajat kutsutaan
neuvotteluihin.

Hankinnasta ilman tarjouskilpailua on sdddetty hankinta-asetuksessa (ks. A 1416/1993, 3
ja4ys).

5 TARJOUSKILPAILU

Hankinnan ennakoitu kokonaisarvo vaikuttaa sovellettavan hankintamenettelyn méaardy-
tymiseen. Kaikkiin hankintoihin sovelletaan julkisista hankinnoista annettua lakia eli
hankintalakia.

Mikaéli hankinnan arvo ylittdd niin kutsutun kynnysarvon méérén, sovelletaan hankintaan
hankintalain sddnndsten lisdksi direktiiveihin perustuvaa kynnysarvot ylittdvistd tavara- ja
palveluhankinnoista sekd rakennusurakoista annettua asetusta. Merkittdvimmat menette-
lyerot kynnysarvon alittaviin hankintoihin ovat pakollinen ilmoitusmenettely ja pakolliset
tarjousajat (ks. A 380/1998, 1 §).

Hankinnan arvo lasketaan tarkoin méérdttyjen perusteiden mukaisesti. Sopimuksen a-
voon siséltyy hankittavan tavaran, palvelun tai rakennusurakan arvioitu kokonaisarvo ar-
vonlisdverottomin hinnoin.

Hankintasopimuksen ennakoitua arvoa laskettaessa perusteena on sopimuksen kokonais-
arvo tai toimittajalle maksettava kokonaiskorvaus. Sopimuksen arvon mééritysperusteena
on kaytettdivd sopimuksen suurinta mahdollista kokonaisarvoa optio- ja pidennysehdot
mukaan lukien. Jos palvelu- tai tavarahankinta jaetaan eri sopimukset kisittdviin osiin,
kunkin erén arvo otetaan huomioon.

Palveluhankintojen sekd vuokraamista, leasingvuokraamista tai osamaksulla hankkimista
koskevien sopimusten osalta miérdaikaisten alle nelja vuotta kestivien sopimusten koko-
naisarvoon luetaan koko sopimuskauden aikana maksettavat korvaukset ja maksut. Tois-
taiseksi voimassa olevan sopimuksen tai yli neljavuotisen sopimuksen kokonaisarvoksi
luetaan sopimuksen arvo neljadltd vuodelta. Hankinnan jakaminen keinotekoisesti osiin
kynnysarvon alittamiseksi on kielletty (ks. A 380/1998, 6ja 7 §).



5.1 Kynnysarvot alittavat hankinnat

Hankinta voidaan tehdd ilman tarjouskilpailua vain erityisistd syistd kuten edelld on se-
lostettu. Voimassa olevat kynnysarvot on mainittu jaljempéni. kohdassa 6.2 Kynnysarvot
ylittdvat hankinnat.

Kynnysarvot alittavissa hankinnoissa tarjouksia tulee pyytdd hankintaan néhden riittavél-
td maarilta toimittajia, yleensd ainakin 5 toimittajalta. Hankinnasta voidaan edelld maini-
tun lisdksi tai vaihtoehtoisesti ilmoittaa myos julkisesti, esimerkiksi sanomalehdessé tai
Julkiset Hankinnat —lehden kynnysarvot alittavien hankintojen osastossa. Kynnysarvon
alittavissa hankinnoissa kaikilla halukkailla tarjoajilla on oikeus tehdi tarjous, joten tar-
jouspyyntd toimitetaan pyydettdessd my0Os muille tarjoajille.

[Imoitusmenettelyn tarkoituksena on avoin tiedottaminen tarjouskilpailusta. Jotta todelli-
nen kilpailu toteutuisi, on tirkedd, ettd yritykset saavat tasapuolisesti tiedon meneillddn

olevista tarjouskilpailuista. Tdméa on tarkedd myds hankintayksikon itsenséd kannalta, kos-
ka silld ei voi olla tietoa kaikista mahdollisista tarjoajista.

5.2 Kynnysarvot ylittivit hankinnat

Silloin, kun hankinnan ennakoitu kokonaisarvo ylittdd sdddetyn kynnysarvon méaarin, tu-
lee hankintaan soveltaa edelld esitetyn hankintamenettelyn (tarjouskilpailu) lisdksi tdssé
kappaleessa kuvattua kynnysarvot ylittdvien hankintojen hankintamenettelya.

Seuraavia kynnysarvoja sovelletaan 1.1.2004 Ilukien toistaiseksi kuitenkin enintddn
31.12.2005 saakka.

VIRANOMAISYKSIKOT

Valtion keskushallinto

Tavara- ja palveluhankinnat: 154.014 euroa
- ennakkoilmoitus 750.000 euroa
Rakennusurakat: 5.923.624 euroa
- ennakkoilmoitus 5.923.624 euroa

Muut valtion viranomaiset, alue- ja paikallishallinnon viranomaiset seki muut jul-
kishallintoon kuuluvat yksikot:

Tavara- ja palveluhankinnat: 236.945 euroa
- ennakkoilmoitus 750.000 euroa
Rakennusurakat: 5.923.624 euroa

-ennakkoilmoitus 5.923.624 euroa



5.2.1 Hankinnasta ilmoittaminen

Kynnysarvon ylittavistd hankinnoista tehdddn ennakko-, hankinta- ja jalk+ilmoitus.

Kynnysarvot ylittdvissd hankinnoissa hankintamenettely kdynnistyy yleensd ennakkoil-
moituksella. Ennakkoilmoitus on tehtdva vdhintddn 750 000 euron ylittdvistd tavara- ja
palveluhankinnoista. Ennakkoilmoituksella on mahdollisuus lyhentdd varsinaisen tar-
jousmenettelyn (normaalisti 52 pv) tarjousaikaa. Ennakkoilmoitus julkaistaan hankinta-
vuoden alussa tai viimeistdén 52 pv ennen varsinaisen hankintailmoituksen julkistamista.
Ennakkoilmoituksen tarkoituksena on tiedottaa tarjoajille tulevista hankinnoista.

Hankintaa koskevat olennaiset tiedot julkaistaan varsinaisessa hankintailmoituksessa.
Ennakkoilmoitus ja hankintailmoitus on julkaistava Julkiset hankinnat -lehdessé (poikke-
us; ks. edelld kohta 5 hankinta ilman tarjouskilpailua). Lehti lahettdé edelleen ilmoituksen
Euroopan yhteisdjen viralliseen lehteen. Hankintailmoitusta ei saa ensin julkaista muussa
mediassa, ennen kuin se on ldhetetty ko. lehteen. Julkiset hankinnat lehti ilmestyy myds
sahkoisend versiona ns. Gredita-palveluna '.

Asetuksen mukaan kynnysarvot ylittdvien hankintojen méardajat lasketaan siitd pdivésta,
jona hankintailmoitus on ldhetetty Euroopan yhteisdjen virallisten julkaisujen toimistoon.
Toisin sanoen miérdajat 1dhtevit kulumaan seuraavasta pdivisti, jolloin ilmoitus on saa-
punut (paperiversiona tai sdhkoisesti) Virallisen lehden kuulutus- ja hankintayksikkdon ja
sieltd toimitettu Euroopan yhteison julkaisutoimistoon (ei siis Julkiset hankinnat lehden
ilmestysmispaivésti).

Jalki-ilmoituksessa kerrotaan tarjouskilpailun voittaja. Jalkt+ilmoitus 14hetetddn 48 vuo-
rokauden kuluessa hankintasopimuksen laatimisesta Julkiset Hankinnat —lehteen. Jalki
ilmoitus laaditaan myds hankintapddtdksen peruuntumisesta huolimatta.

5.2.2 Avoin menettely

Avoin menettely on yksinkertaisin ja kéytetyin hankintamenettely kynnysarvon ylittdvis-
sd hankinnoissa. Avoin menettely on avoin kaikille tarjoajille. Tarjousaika on véhintddn
52 pdivaa siitd, kun hankintailmoitus on ldhetetty.

Lyhennettyd tarjousaikaa voidaan kéyttdé, jos hankinnasta on aikaisemmin julkaistu en-
nakkoilmoitus. Lyhennetty tarjousaika on 22 pdivdd. Ennakkoilmoituksen tulee olla ldhe-
tetty viimeistdén 52 péivdd ja aikaisintaan 12 kuukautta ennen hankintailmoituksen jul-
kaisemista. Lyhennetyn tarjousajan kdyttdminen edellyttdd lisdksi, ettd ennakkoilmoituk-
sessa on ollut kaikki ne rajoitettua menettelyd koskevalta hankintailmoitukselta edellyte-
tyt tiedot, jotka ennakkoilmoitusta laadittaessa ovat olleet tiedossa (ks. A 380/1998, 10 ja
118§,24ja2598).

! Hankintailmoitukset voi tehda internetissd Edita Publishing Oy:n yritys- ja taloustictopalvelussa osoittees-
sa www:credita.fi. Euroopan yhteisojen virallisen lehden julkisia hankintoja koskevat tiedot on saatavana
Tenders Electronic Daily -tietokannasta internetistd osoitteesta:http:\\ted.publications.eu.int.



5.2.3 Rajoitettu menettely

Kynnysarvot ylittdvissd hankinnoissa hankintayksikko voi kéyttdd myds rajoitettua ne-
nettelyd. Rajoitetussa menettelyssd hankintailmoituksessa pyydetddn osallistumishake-
muksia, jonka jdlkeen osallistumishakemuksen jattidneistd valitaan hankintailmoituksessa
ilmoitettujen kriteerien perusteella hankinnasta riippuen vihintdén 5 ehdokasta, joille B-
hetetddn tarjouspyyntd. Tarjouspyyntdd ei saa télloin pyynnostdkddn toimittaa muille.
Osallistumishakemusten jéttdaika on 37 pdivai siitd, kun hankintailmoitus on ldhetetty ja
tarjousten tekemiseen on varattava 40 pdivéa tarjouspyynnon lahettdmisesti. Hankintayk-
sikkd voi itse madritelld rajoitetussa menettelyssé tarjoajien valintakriteerit. Kriteereind
voidaan kdyttdd esimerkiksi tarjoajien teknisille ja ammatilliselle osaamiselle asetettuja
vaatimuksia, palveluverkoston kattavuutta tai taloudellista tilaa koskevia kriteereita.

Nopeutettua rajoitettua menettelyd voi kiyttdd tilanteissa, joissa edelld mainittujen maé-
rdaikojen noudattaminen on mahdotonta hankintayksikosti riippumattomista syistd aihe u-
tuneen odottamattoman kiireen vuoksi. Télloin 37 pédivin madrdaikaa osallistumishake-
musten jittdmiseen voidaan lyhentdd 15 pédivéddn sekd 40 pédivén tarjouksen méérdaikoja
10 pdivéan (ks. A 380/1998, 10ja 11 §, 24 §, 26 ja 27 §).

5.2.4 Neuvottelumenettely, josta on julkaistu ilmoitus

Neuvottelumenettelylld tarkoitetaan erillistd hankintamenettelyd eikd valintaprosessin ai-
kana kdytdvii tarjousta tarkentavia ja tdsmentdvid neuvotteluja. Poikkeustapauksissa voi-
daan kayttdd neuvottelumenettelyd, jos avoimessa tai rajoitetussa menettelyssd on saatu
tarjouksia, jotka eivét sisdllollisesti tai muutoin ole hyviksyttivid. Edellytyksend on, ettd
ailemman ilmoituksen mukaisia sopimusehtoja ei olennaisesti muuteta. Tarjoajan talou-
delliset edellytykset, tuotteen tai palvelun tekniset ominaisuudet tai tarjouksen lainvastai-
suus voivat olla syy tarjouksen hylkddmiseen. Jos kaikki tarjoajat otetaan neuvottelume-
nettelyyn, ei tarvitse julkaista ilmoitusta neuvottelumenettelyyn siirtymisestd (Ks. A
380/1998, 10 §, 12 §, 24 §, 26 §).

Monimutkaisissa palveluhankinnoissa, joissa asiaan liittyvét riskit tai hankinnan luonne
eivit salli kokonaishinnoittelua tai joissa sopimuserittelyjd ei voi laatia niin tarkasti, ettd
paras tarjous voitaisiin valita avointa tai rajoitettua menettelyja kdyttden, voidaan myds
valita neuvottelumenettely, josta julkaistaan ilmoitus. Neuvottelut tulee kidydd véhintddn
kolmen tarjoajan kanssa, jos sopivia ehdokkaita on riittdvasti.

6 HANKINTAPROSESSI

6.1 Tarjouspyynto

Tarjoukset tulee hankinnoissa padsidintoisesti pyytaa kirjallisella tarjouspyynnolld. Tdma
on tirkedd siksi, ettd kukin tarjoaja saa varmasti yhtéldiset tiedot hankinnan kohteesta ja
menettelystd. Suullista tarjouspyyntdd voidaan kéyttdd vain kiireellisissd tai arvoltaan
vihdisissd hankinnoissa, joissa tdyttyy myds suoran hankinnan kriteerit.
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Tarjouspyynto sisdltdd yksityiskohtaiset, objektiiviset, todennettavissa olevat ja seikkape-
rdiset tiedot hankintakohteesta siten, ettd sen perusteella tarjoajat voivat tehdd vertailu-
kelpoisia tarjouksia.

Tarjouspyynndssd on mainittava hankintakriteerit ja niiden painoarvo tai tiarkeysjérjestys.
Hankintaperusteiden pitdd liittyd hankinnan kohteeseen.

Luottamukselliset ja liikesalaisuuksia siséltidvit tiedot voidaan jo tdssd yhteydessd pyytdd
tarjousasiakirjoissa merkitseméddn omaksi osakseen. Mikili kyseessd on merkittdva han-
kinta, niin tarjouspyynndssd on mainittava, ettd hankintapaitoksen jilkeen toimituksesta
tehdéén erillinen sopimus.

Kynnysarvot alittavissa hankinnoissa tarjousaika voidaan harkita hankinnan luonteesta
riippuen, suosituksena voidaan pitdd n. 2-3 viikon jaksoa. Kynnysarvon ylittdvissd han-
kinnoissa tarjousajat ovat vahimmaisajoiltaan méérdttyja ja tarjouksen tekemiseen on va-
rattava vahintddn asetuksessa mainitut pdivat.

Tarjouspyyntdasiakirjat viedddn asiankésittelyjérjestelmddn diarioituina. Diarioidusta
asiakirjasta tulee ilmetd myos luettelo tarjouspyynnon saaneista toimittajista.

6.2 Tarjouspyynndn sisilto

Tarjouspyynndsta tulee ilmetéd seuraavanlaiset tiedot (hankinnan kohteesta riippuen)

1. Hankintayksikon nimi, yhteystiedot ja yhteyshenkild, jolta saa lisdtietoja.
Hankittavan tavaran tai palvelun laji, laatu, paljous yleisid kauppanimikkeitd ja
materiaalinimikkeitd kéayttden. Kynnysarvot ylittdvissd hankinnoissa kéytetddn
yhtendistd CPV-hankintanimikkeistéd (Common Procurement Vocabulary). CE-
hyviksymisvaatimus ja standardivaatimukset voidaan niinikdin esittdd. Mitddn
tuotemerkkejé ei saa ilmoittaa.

3. Tarjouksen hinnoitteluperuste tarkoin yksilditynd, maksuehto yleenséd 14 vrk —2%
ja/ tai 30 vrk netto, toimitusehdot yleisin toimitusehtolausekkein (eli yleensé
hankinta perille toimitettuna ja toimittaja vastaa vakuutuksista).

4. Missd muodossa, minne ja milloin viimeistddn tarjous on jétettdvi. Jos tarjous ja-

tetddn sahkoisesti, tarjouksen vastaanottajana tulee olla valintaprosessiin osallis-

tuvien henkil6iden sijasta viraston kirjaamo.

Tarjouksen viimeinen voimassaolopdiva.

Tarjoajaa koskevat tekniset, ammatilliset tai taloudelliset vdhimmaéisehdot.

7. Tarjoajan todistukset laillisten velvoitteidensa noudattamisesta, esimerkiksi vero-
jen ja maksujen suorittamista koskevat todistukset, kaupparekisteriote, ytunnus
ennakkoperintdrekisterimerkinnéstd, verovelkatodistus, tydeldkemaksujen suori-
tamista koskeva todistus.

ARG

8. Tuotteen tai palvelun omistus-, kdyttd- tai immateriaalioikeudet.

9. Vaihtoehtojen esittimismahdollisuudet innovatiivisten kehittdmisratkaisujen
huomioon ottamiseksi.

10. Valintaperuste kokonaistaloudellisuus, mitd voidaan todentaa hinnan ohella valin-

taan vaikuttavien muiden seikkojen prosentuaalisin osuuksin tai muutoin yksi-
16idyin painoarvoin ja mainitsemalla niiden tirkeysjérjestys.
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11. Julkisten hankintojen sopimusehtojen noudattaminen, (JYSE), tietotekniikkahan-
kinnoissa tietotekniikkahankintojen yleiset sopimusehdot (VY SE).

12. Tuotteeseen tai palveluun kiintedsti liittyvit lisdehdot ja optiot, mm. yllépitoeh-
dot, takuuehdot.

13. Tuleeko tarjouksen kattaa hankittavat tavarat tai palvelut kokonaisuudessaan, vai
otetaanko huomioon tiettyd osaa koskevat tarjoukset.

14. Onko tarkoitus tehdd sopimus yhden tai useamman toimittajan kanssa
ja miten pitkdksi ajaksi.

15. Liike- ja ammattisalaisuudet, ks. asiakirjojen julkisuus —kohta.

6.3 Tarjousten Kiisittely

Kirjalliset tarjoukset sdilytetdén avaamattomina lukitussa paikassa niiden avaustilaisuu-
teen saakka. Pddllykseen merkitdédn tarjouksen saapumisaika ja vastaanottajan nimi. Tar-
jouspyyntoasiakirjassa voidaan mainita myds sidhkoisten tarjousten vastaanottamisesta.
Nama tulee osoittaa hankintayksikon kirjaamon sdhkopostiosoitteeseen. Sdhkoiset tarjo-
ukset kisitellddn samoja periaatteita noudattaen kuin kirjallisesti saapuneet tarjoukset.

Sahkoisten tarjousten ja asiakirjojen vastaanottaminen tulee varmistaa teknisin menetel-
min siten, ettd tietoihin ei ole padsyd ennen annettuja méérdaikoja ja ainoastaan valtuute-
tut henkilot voivat vahvistaa tai muuttaa toimitettujen vastaanotettujen tietojen avaamista
koskevia pdivimadrid. Sdhkoisten tarjousten vastaanottamisessa tulee lisdksi menetelld si-
ten, ettd valtuutetut henkildt voivat ainoastaan samanaikaisella toiminnalla sallia pddsyn
kaikkiin toimitettuihin asiakirjoihin. Tietojarjestelmien lokilistoista tulee voida selkedsti
todentaa mahdolliset tietojirjestelmétapahtumat (ks. L 13/2003).

Tarjousten avaustilaisuudessa suljetut tarjoukset avataan samanaikaisesti. Asiakirjat a-
rustetaan asiakirjayhdistelmiidn merkittdvilla juoksevalla numerolla, paivimaarilld ja
avaajan nimikirjoituksella. Diarioitujen asiakirjojen sivumaddrét on niinikddn kirjattava
avauspoytékirjaan. Avaustilaisuudessa tulee olla 14sné yksi tai useampi esteeton henkild,
joka ei osallistu varsinaiseen valintamenettelyyn.

Avauspoytékirjaan merkittdvid muita kohtia ovat:

- aika, paikka, ldsndolijat,

- tarjousten jattdmisen méirdaika, tarjoajat, myohéstyneet tarjoukset, jotka
hylétaén,

- tarjouspyynnosta kieltdytyneet ja muut olennaiset seikat.

Hankintasddnnosten perusteella ei ole mahdollista neuvotella hyviksyttivissd olevien tar-
jousten ehdoista. Vidhdiset tarkennukset ovat kuitenk in mahdollisia, jos alkuperdinen tar-
jous ei kokonaan muutu.

2 Sihkoinen viesti katsotaan saapuneeksi viranomaiselle silloin, kun se on viranomaisen kiytettévissd vastaanottolait-
teessa tai tietojarjestelméssa siten, ettd viestid voidaan kisitelld. Tietojdrjestelmékatkosten tilanteissa saapumisajankoh-
daksi pitee ldhettdmisajankohta, jos siitd voidaan esittdd luotettava selvitys. Sihkdisen viestin vastaanottamiseen tulee
siséltyd aina viranomaisen vastaanottokuittaus viestin ldhettéjélle esimerkiksi automaattista kuittausmenetelmaa kaytta-
en.
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6.4 Tarjousten vertailu ja hankintapiitos

Tarjousten vertailussa médritelldéin saatujen tarjousten perusteella ensin tarjoajien tekni-
nen, taloudellinen ja muu soveltuvuus. Tdmin jdlkeen suoritetaan muiden siséltokriteeri-
en paremmuuksien tarkastelu.

Tarjousten tulee vastata tarjouspyynnon vaatimuksia. Hankintayksikon padtokselld hyld-
tddn tarjouspyynnon vaatimuksia vastaamattomat ja myohéstyneet tarjoukset.

Tarjousten vertailu ja parhaan valinta suoritetaan ennakolta ilmoitettujen valinta- ja arvi-
ointiperusteiden mukaisesti. Arviointiperusteissa tulisi olla mainittuina eri kriteereiden
suhteellinen tarkeysjérjestys ja painoarvot. Kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous, joka
tayttdd asetetut hatu- ja muut vaatimukset, valitaan.

6.5 Hankintapiatoksen muoto ja sisilto

Hankintapditos ilmaisee selkedsti hankintaratkaisun perusteluineen. Poikkeuksellisessa
tilanteessa, jossa tarjousten jattaikana olosuhteet ovat muuttuneet ratkaisevasti, saatetaan
joutua joskus hylkddmdan jopa kaikki tarjoukset. Tastékin tehddin pédtds perusteluineen
samoin kuin tarjouskilpailun poikkeuksellisesta keskeyttdmisesté.

Hankintayksikon on tehtdvd ehdokkaiden tai tarjoajien asemaan vaikuttavista ratkaisuista

seka tarjousmenettelyn ratkaisusta kirjallinen paétds, joka on perusteltava. Pddtokseen tu-

lee lisdksi liittdd hakemusosoitus (markkinaoikeuden hakemusosoitusohje ks. Liite 4.).

Pédétos hakemusosoituksineen on annettava tiedoksi kirjallisesti niille, joita asia koskee

(ks. L 1530/2001 ja L 21/2005, 7 a §). Hakemusosoituksella annetaan ohjeet toimenp i-

teistd, joilla asia voidaan saattaa markkinaoikeuden késittelyyn. Markkinaoikeus voi vir-

heellisen hankintamenettelyn perusteella

- kumota hankintapaitoksen,

- kieltdd pédidtoksen tdytdntoonpano sakon uhalla ja velvoittaa korjaamaan virheellinen
menettely tai

- madritd hankintayksikk¢ maksamaan hakijalle hyvitysmaksua (ks. L 21/2005, 7a §).

Hankintapdatoksen tekemisen jilkeen hankintayksikon on tehtdvéd hankintaa koskeva kir-
jallinen sopimus. Hankintasopimus voidaan tehdi ja pddtds panna tdytdntdon aikaisintaan
21 piivan kuluttua siitd, kun ehdokas tai tarjoaja on saanut tai hinen katsotaan saaneen
padtoksen ja hakemusosoituksen tiedoksi. Tiedoksiantoajaksi lasketaan 7 pdivdd (ks. L
21/2005, 7a §).

6.6 Tilaus

Ostajaa ja myyjaad sitova sopimus syntyy silloin, kun ostaja kirjallisessa tilauksessaan an-
taa myyjan tarjoukseen hyviksyvén vastauksen tai osapuolet allekirjoittavat sopimuksen.

Tilauksen yhteydessd vahvistetaan ja varmistetaan vield jo ennakkoon tehdyt midrérahan
riittdvyyttd, menopédétoksen laillisuutta ja menoon sitoutumista koskevat asiat. Merkitta-
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vissd tilauksissa viitataan julkisten hankintojen yleisiin tai niitd tdydentdviin sopimuseh-
toihin.

Ennakkomaksua ja vakuutta koskevat ehdot ovat hankinta-asetuksessa (ks. A 1416/1993,
11-13 §).

Tilattaessa todetaan tarjouksen vastaavuus tehtyyn tilaukseen. Myyjan tilausvahvistusta
ostajalle tarvitaan sitovan sopimuksen muodostumiseen. Jos tilaaja on muuttanut myyjén
ehtoja tai poikennut tilauksessaan olennaisesti myyjdn antamassa tarjouksessa mainituista
ehdoista tarvitaan uusi tilausvahvistus.

6.7 Sopimus tilausta tiydentiméian

Merkittavistd ja kalliista hankinnoista tehddédn tarjouspyynndssd mainittujen ehtojen ja
julkisten hankintojen yleisten sopimusehtojen mukainen tai muu sopimus, jolla turvataan
ostajan edut ja viltetddn vahingonvaara. Téll6in sekd ostajan ettd myyjan oikeudet ja vel-
vollisuudet ovat tarkoin méadritelty kuten toimitus- ja takuuehdot.

Tavaran tai palvelun vastaanottajalle annetaan tilausjéljennds tai muutoin tarvittavat tie-
dot tarkastusta varten.

Vihéarvoisissa tai muutoin kiireellisesti tehdyissé suullisissa tilauksissa on tarpeen jéttia
kirjallinen ilmoitus sovittuine ehtoineen menoa koskevan laskun tarkastajalle ja hyvaksy-
jélle.

6.8 Tuotteen tai palvelun vastaanottaminen

Vastaanottotarkastuksessa todetaan tuotteen tai palvelun olevan lajiltaan, laadultaan ja
madrdltddn sopimuksen, tilauksen, tilausvahvistuksen ja ldhetyslistan mukainen. Vas-
taanottotarkastus suoritetaan viivytyksettd ja huolellisesti, koska tdssd yhteydessd on
mahdollisuus parhaiten vedota myyjaan mahdollisten virheiden oikaisemiseksi.

Esimerkiksi toimistotarvike- ja pédivittidistavarahankinnoissa vastaanottotarkastuksen hy-
viksymis- tai vastaanottamismerkinnit kirjataan myyjin toimittamaan ldhetyslistaan, jo-
ka liitetdédn my6hempain laskuun.

Kalliiden hankintojen tai mittavien toimitusten yhteydessd laaditaan erillinen vastaanot-
topoytikirja, johon tulevat merkinndt toimituksen hyvaksymisestd ja mahdollisista huo-
mautuksista. Tdma asiakirja laskun liitteend selventdd laskunkdisittelyd ja edistda tilintar-
kastajain mahdollisia myShempié toimenpiteita.

6.9 Reklamaatio

Tavaran tai palvelun toimituksessa havaituista puutteista reklamoidaan vilittomasti myy-
jélle ja esitetddn vaatimukset puutteiden tai virheiden korjaamiseksi ja mahdollisiksi ta-
loudellisiksi seuraamuksiksi.
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6.10 Hankintalaskut

Tilivirastojen taloussddannot madrittelevit menettelytavat hankintalaskujen kisittelysta.
Hankintalaskuja tullaan vastaanottamaan myds sidhkdisessd muodossa tavaran- tai palve-
lujen toimittajilta madrattyjen menettelytapojen mukaisesti.

Hankintalaskujen viivytyksettomaan tarkastukseen, tilidintiin ja hyviksymiseen tulee
kiinnittdd erityistd huomiota. N&in menetellen voidaan saavuttaa sdéstdjd kassa-
alennusten (14 pv2%) hyddyntdmisell.

Kardjaoikeuksien suorittamien kansainvilisten haastetiedoksiantojen maksuissa sovelle-
taan oikeusministerion kansainvélisten asiain yksikon maakohtaisia ohjeistuksia. Alueel-
liset maksukeskukset (palvelukeskus 2006) palvelevat virastoja myds ndihin asioihin liit-
tyvissd kdytdnnon kysymyksissa.

6.11 Hankkijan muut velvollisuudet

Hankintaa valmistelevan tai hoitavan virkamiehen velvollisuudet jatkuvat, vaikka tuote
tai palvelu on saatu kayttoon. Hankintayksikko tai tilaaja huolehtii sopimusehtojen ja ta-
kuiden noudattamisesta. Sopimusehtojen rikkomisesta reklamoidaan vilittomasti myy;jal-
le.

Mikili tuotteen tai palvelun kéyttoonotto vaatii ennakoimattomasti sopimuksessa sovittu-
jen teknisten tai taloudellisten ehtojen tdsmentémistd tai muuttamista, ne on hyvéksytet-
tavd alkuperdisen hankintasopimuksen allekirjoittaneella virkamiehelld ellei sopimukses-
ta muuta johdu.

Teknisten hankintojen yhteydessé tai muutoin on mahdollista, ettd hankintayksikon omai-
suutta siirtyy osittain myyjédn sdilytettdviksi hankintaprosessin aikana. Téll6in hankintaa
suorittavan henkilon velvollisuutena on pitdd kirjaa tdstd omaisuudesta tai mikili kysees-
sd on investointihyddyke, saattaa tistd tieto omaisuuskirjanpidon seurantaan. Téllainen ti-
lapdisesti luovutettava omaisuus tulee aina myods merkitd valtion omistajatunnuksin.

6.12 Hankintatoimeen liittyvien asiakirjojen julkisuus

Tarjouspyynndssd on hyvd mainita julkisuuslain soveltuvuudesta ja periaatteista.  Tar-
jouspyynnot muuttuvat julkisiksi asiakirjoiksi, kun ne ovat allekirjoitettu ja sitd vastaaval-
la tavalla varmennettu. Tarjoajien toimittamat tarjoukset ja niiden nojalla laaditut asiakir-
jat ja selvitykset tulevat julkisiksi hankintapdétoksen allekirjoittamisen jilkeen tai mah-
dollisen kaikkien tarjousten hylkddmisen jdlkeen asianosaisille. Tarjousasiakirjat tulevat
kaikille julkisiksi hankintasopimuksen allekirjoituksen jilkeen.

Tarjoajien litke- ja ammattisalaisuuksia sisdltidvit tarjousasiakirjojen kohdat tulee kaikis-
sa tilanteissa sdilyttdd etrjulkisina tietoina. Kussakin hankintatilanteessa tulee erikseen
harkita ja varmistaa liike- ja ammattisalaisuuksien sdilyttdminen. Tarjouspyynndsséd kan-
nattaa tarjoajia pyytdd merkitseméén salaisina pitdminsd asiat selkedsti ja esittimdin ne
mieluimmin omana asiakirjanaan. Harkintavalta siitd, sisdltddko jokin asiakirja salassa
pidettdvéa tietoa on viimekaddessd hankintayksikolla (ks. L 621/1999 ja A 130/1999).
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Salassa pidettdvid asiakirjoja oikeusministerion hallinnonalan hankintatoimissa ovat
myds henkiloiden, rakennusten, laitosten ja rakennelmien tieto- ja viestintdjérjestelmien
turvajérjestelyjd koskevat ja niiden toteuttamiseen vaikuttavat asiakirjat, jollei ole ilmeis-
td, ettd tiedon antaminen niistd ei vaaranna turvajirjestelyjen tarkoituksen toteutumista.
Salassapidon rikkominen on sdddetty rangaistavaksi.

6.13 Asiakirjojen siilytys

Ellei jostain muusta laista tai médrdyksestd muuta johdu, tulee hankinta-asiakirjat sdilyt-
tdd arkistonmuodostussddnnon mukaisella tavalla vdhintddn 10 vuotta. Vain jiljennds-
kappaleet voidaan hévittdd kiyttotarpeen paityttyd. Kaikki hankintaan liittyvit asiakirjat
eli my0ds tarjoukset, jotka eivdt ole johtaneet tilaukseen, sdilytetddn muiden kyseisten
hankinta-asiakirjojen yhteydessa.

Saapuneet tarjoukset, tdydentdvit asiakirjat ja muut asiakirjat diarioidaan samalla nume-
rolla kuin tarjouspyyntd, jolloin asiakirjakokonaisuus on systemaattisesti hyvin myo-
hemminkin 16ydettavissd. Hankinta-asiakirjat voivat sisdltyd kirjanpitoaineistoon, jolloin
sovelletaan kirjanpitoaineistoista annettuja sdilytysmaérayksid.

Hankintatoimen sdhkdinen asiakirja arkistoidaan siten, ettd sen alkuperdisyys ja sdilymi-
nen sisdlloltddn muuttumattomana voidaan myShemmin osoittaa. Sdhkoisissd hankinta-
asiakirjoissa on samat sdilytysajat kuin manuaaliarkistoissa.

7 ERI HANKINTATYYPEISSA NOUDATETTAVIA MENETTELYOHJEITA

7.1 Oikeusministerion hallinnonalan hankintojen luokittelu

Oikeusministerion hallinnonalalla hankinnat luokitellaan kolmeen eri tirkeysluokkaan.
Hankintojen strategialuokitus on hankintalajeittain liitteessd 3. Eri tarkeysluokkiin kuulu-
vat hankinnat tehddan eri hankintatavoilla. Hankintaan ryhdyttdessd kannattaa ensin tar-
kistaa strategialuokituksesta mihin strategialuokkaan hankinta kuuluu ja valita hankinta-
menettely sen mukaisesti.

A-luokan hankinnat

Strategisesti tdrkeimpiin hankintoihin kuuluvat hankinnat, jotka

- liittyvét hallintomme ydintoimintoihin

- vaikuttavat usean sektorin toimintaan

- suuntaavat toimintaa uudella tavalla

- aiheuttavat kerrannaisvaikutuksia muihin hankintoihin

- voivat olla yksikkdhinnoiltaan huomattavan kalliita ja harvoin hankittavia

- edellyttdvat hankkijoiltaan erityistd oikeusalan tuntemusta ja ammattitaitoa, joka
taytyy sdilyttdd hallinnossa tai

- yhdistdvdt oman hallintomme toimintoja osaksi valtioneuvoston strategisia linja-
uksia.

B-luokan hankinnat

Toiseksi tidrkeimpédén hankintaluokkaan kuuluvat hankinnat, joiden

- ostovolyymit ovat vuositasolla huomattavia

- yhteensopivuus muihin toimintoihin, tavaroihin ja palveluihin tulee varmistaa
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- ostaminen vaatii oikeanlaista ammattitaitoa, yksikkorajat ylittdvaad koordinaatiota
tai jopa poikkihallinnollista ministeridrajat ylittdvaa yhteistyota

- keskitetty hankintamenettely tuo sédstod sekd hankintahinnoissa ettd hallinnolli-
sissa kustannuksissa.

C-luokan hankinnat

Kolmanneksi tdrkeimpdin hankintaluokkaan kuuluvat piivittiistavarat ja massatuotteet,

joille luonteenomaista ovat:

- alhainen laadullinen tai toiminnallinen riski

- ostajan markkinat eli saatavuus ja tuotteen korvattavuus toisella nimikkeelld ovat
hyvat

- joustava ja nopea toimitustapa

- edullinen yksikkd tai kappalehinta

- yhtendinen tarve useissa toimintayksikoissé

- tuotteen tai palvelun elinkaari on lyhyt.

7.2 Yleiset hankintaperiaatteet

Kaikki palveluiden, tavaroiden tai oikeuksien ostaminen, vuokraaminen tai leasing-
toiminta tulee suorittaa valtiolle edullisimmalla tavalla. Edullisuutta harkittaessa tarkas-
tellaan hankinnan kokonaistaloudellisuutta koko palvelun tai tuotteen tai sopimuksen
elinkaari huomioiden. Hankintaan liittyvit sivukustannukset, esimerkiksi huolto- ja ylli-
pitokustannukset otetaan myds edullisuustarkasteluun.

Uutta hankintaa tai hankintasopimusta arvioitaessa tulee arvioida toimenpiteen vaikutuk-
set jo voimassa olevien sopimusten irtisanomis- ja lopettamiskustannuksiin.

Oikeusministerion hallinnonalan virkamiehet huolehtivat siitd, ettd hankintatoimen kaikissa
vaiheissa otetaan huomioon virkamieslain ja rikoslain asettamat velvoitteet koskien virkamie-
hen puolueettomuutta ja riippumattomuutta. Muutoinkin virkamiesten toiminnan on téytettava
hyvén hallinnon ja virkamiesetiikan vaatimukset.

Luottamusta viranomaistoimintoihin varmistavat mm. seuraavat yleiset kdyttdytymisohjeet
(Arvot arjessa - virkamiehen etiikka, valtionhallinnon kisikirja, VM).

”Virkamies ei ota vastaan taloudellista tai muuta etuutta, jos se voi heikentda luottamus-
ta virkamieheen tai viranomaiseen. Luottamus voi vaarantua, vaikka taloudellinen tai
muu etu ei tosiasiallisesti vaikuttaisikaan virkatoimiin, jos se kuitenkin ulkopuolisen
silmin saattaisi vaikuttaa niihin. Kielletyn etuuden rahallista arvoa ei ole méaaritelty.
Yksittdistapauksessa asia ratkaistaan ottaen huomioon virkamiehen asema organisaati-
ossa, hdnen tehtivinsé, kyseessi olevan edun laatu ja toistuvuus seké tekoon liittyvit
muut olosuhteet.”
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7.3 A-hankinnat eli strategisesti tirkeat

7.3.1 Toimitilahankinnat

Valtioneuvoston asetus 1070/2002 maéérittdd menettelytapaohjeet kiinteistévarallisuuden
hankinnasta, hallinnasta ja hoitamisesta. Ennen kuin péétetddan kiinteistovarallisuuden
hankinnasta tai vuokraamisesta hallinnonalan kéyttoon, selvitetdén:
1. Mahdollisuudet kdyttda hyviksi valtion jo omistamaa kiinteistovarallisuutta
2. Hankinnan tai vuokraamisen vuoksi vapautuvan valtion omistaman kiinteisto-
varallisuuden kaytto
3. Hankittavan tai vuokrattavan kiinteistovarallisuuden kéytt6- ja muut kustan-
nukset sekd
4. Vaihtoehtoiset tavat tyydyttdd tarve kiinteistovarallisuuden kdyttoon ja niiden
kustannukset.

Oikeusministerion hallinnonalalla suositellaan toimitilavuokrauksissa kilpailutusperiaat-
teen noudattamista, vaikka hankintalainsdadéanto ei vélttamattd edellyté kilpailuttamista.

Toimitilahankinnoissa on seuraavat prosessivaiheet:
A Toiminta- ja taloussuunnittelun ja kehysvalmistelun vaihe

- Selvitetddn edelld todetut seikat 1-4 ja hankitaan tarvittacssa VNA 567/2002 4 §:n edel-
lyttdma lausunto alueellistamisen koordinaatioryhmalta.

- Esitetdin alustavat rahoituslaskelmat.

- Asetetaan toimitilahanke tirkeysjirjestykseen muiden kehittimistarpeiden kanssa. Huo-
mioitavia seikkoja mm. palvelujen kysynta- ja laatutekijdt, organisaatiomuutokset, tyo-
suojeluseikat, palvelujen alueellisen saatavuuden tasapainotekijit, kustannuk-
set/rahoitus.

B Talousarviovaihe
- Lé&htokohta: kehyksen puitteissa; budjetoidaan médriaraha/sopimusvaltuus.
C Péitosvaihe

- Jos sopimuksesta ja muista vuokraukseen liittyvistd menoista (vuokramenot) aiheutuu
koko sopimuskaudella valtiolle menoja yhteenséd véhintdan 5 milj.euroa, sitoutumisesta
vuokrasopimukseen paittdd ao. ministerié saatuaan valtioneuvoston raha-
asiainvaliokunnan lausunnon. (Raha-asiainvaliokunnalle esitetdin selvitys yo. seikoista
1-4.)

- Samoin ao. ministerid paittdd vuokrauksista, joissa kdytetdéin ministerion paatosvaltaan
kuuluvaa valtuutta.

- Léhtokohta: talousarvion ja kehyksen puitteissa.

7.3.2 Toimitilojen vuokraus

Oikeusministerid vastaa ministerion sekd erdiden virastojen tilojen hankintaan liittyvistad
asioista ja oikeushallinto-osasto vastaa alaistensa virastojen ja yhteisty0ssd KPO:n kanssa
syyttdjdlaitoksen tilojen vuokraukseen liittyvistd asioista. Kriminaalipoliittinen osasto ja
rikosseuraamusvirasto vastaavat vankiloiden uudisrakennus- ja peruskorjausinvestoin-
tiohjelmasta. Toimitilahankintojen ratkaisuvallasta on madritty oikeusministerion ja sen
alaisten keskusvirastojen tydjérjestyksissa.
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Ministerion toimitilasopimukset ja niihin liittyvdt oheissopimukset allekirjoittaa ministe-
ri6. Oikeushallinto-osasto huolehtii alaistensa virastojen kiinteistdjen huoltoon (siivous)
liittyvistd puitesopimuksista. Oikeusministerié on Senaatti-Kiinteistot kanssa allekirjoit-
tamiensa joidenkin toimitilavuokrasopimusten yhteydessd valtuuttanut Senaatti
Kiinteistdt tekemédn energiahankintaa koskevat sopimukset. Muiden vuokranantajien
kanssa tehdyissd toimitilavuokrauksissa energian kilpailutus on jddnyt vuokranantajan
vastuulle tai vuokralaisen tehtaviksi sopimuksen mukaan.

7.3.3 Toimitilojen varustus ja turvatekniikka

Oikeusministerid huolehtii turva- ja kulunvalvontalaitteiden hankinnasta virastoille, m-
kéli ne eivit kuulu rakennusurakkaan. Laitteiden ja palvelujen yhteishankinta ja kilpailu-
tuskysymykset ratkaistaan kokonaistaloudellisuusperiaatteen mukaisesti. Turvalaitehan-
kinnoissa on kaytetty valtion yhteishankintayksikon (Hansel Oy) asiantuntemusta ja kil-

pailutusta. Katso my0s asetus hankinnoista, joihin ei sovelleta lakia julkisista hankinnois-
ta (A 342/1994).

Vankeinhoitolaitoksen turvatekniikasta on sovittu erilliselld sopimuksella (Vankeinhoito-
osaston ja Valtion kiinteistdlaitoksen sopimus 14.12.2000 dnro 18/241/2000).

7.3.4 Toimistokalustehankinnat ja uusien toimitilojen kalustus

Oikeusministerid avustaa ministerion osastoja ja ministerion yhteydessa toimivia virasto-
ja toimistokalusteiden hankinnoissa. Oikeushallinto-osasto hoitaa keskitetysti alaistensa
virastojen merkittdvit kalustehankinnat (uudelleenkalustamiset). Kriminaalipoliittinen
osasto ja Rikosseuraamusvirasto vastaavat vankiloiden kalustehankinnoista. Kustan-
nukset hankinnoista maksetaan kunkin hankintayksikon omista toimintamenomédréra-
hoista. Keskitetysti hankittavat toimistokalusteet rahoitetaan ns. jakamattomista maara-
rahoista.

7.3.5 Oikeusministerion hallinnonalan tietotekniikkahankinnat

Tietotekniset hankinnat suoritetaan oikeusministerion hallinnonalalla keskitetysti. Tieto-
hallintoyksikko valmistelee hallinnonalan tietohallintostrategian ja vastaa hallinnonalan
yhteisistd tietohallintohankkeista. Tietohallintoyksikkd vastaa hallinnonalan tietoteknii-
kan runkosopimusten laadinnasta.

Oikeushallinnon tietotekniikkakeskus tuottaa ministeriolle ja hallinnomalan virastoille tie-
totekniikan kehittdmis-, asiantuntija-, tuotanto-, hankinta- ja tukipalveluja, jotka tukevat
toimintaprosesseja ja niiden kehittdmista.

7.3.6 Suunnittelu-, konsultti- ja tutkimuspalvelut

Hallinnon kehityshankkeita tukevat konsulttipalveluiden hankinnat. Hankintatoimen
sdddokset ja sopimusehdot soveltuvat ohjeeksi ndiden palvelujen hankintaan. Tilaajan on
tarkedtd méaritelld etukéteen joko tutkimusten tai muiden maérittelyjen kautta konsulttt,
tutkimus- ja suunnittelupalvelujen laatu ja méérd. Ndiden palveluiden hankintapditds pe-
rustuu kokonaistaloudellisuuteen. Kokonaistaloudellisuutta arvioidaan teknisen arkkiteh-
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tuurin soveltuvuuden, toimitusvarmuuden ja ajan, toiminnallisten ominaisuuksien, tek-
nisten asioiden, takuuehtojen, sopimusehtojen ja elinkaarikustannusten avulla. Hansel Oy
on kilpailuttanut konsultointipalveluja, joita voidaan ostaa ilman kilpailutusta.

7.3.7 Koulutuspalvelut

Koulutuspalvelujen hankinnoissa noudatetaan samoja periaatteita kuin suunnittelu-, kon-
sultti ja tutkimuspalvelujen hankinnoissa.

7.4 B-hankinnat

7.4.1 Posti- puhelin ja tietoliikennepalvelut

Virastot sopivat paikallisesti omista postipalveluistaan. Oikeusministerid huolehtii posti-
palvelujen puitesopimuksista keskitetysti yhtendisten menettelyjen ja kustannustehok-
kuuden saavuttamiseksi. Tavoitteena on saada mm. viranomaisten kayttoon tarkoitettu in-
ternet-osoitepalvelu oikeusministerion hallinnonalan virastoille sekd ohjeistaa muuta pos-
tin osoitepalvelun kéyttod kuten osoitetietojen puhelinpalvelua ja Suomen Postin korjaa-
mien osoitetietojen saamista ldhettavélle virastolle.

Oikeusministerion tietohallinnon vastuualue kilpailuttaa keskitetysti tietoliitkenne- ja pu-
helinpalvelut. Oikeusministerion ja sen hallinnonalan tietoliikenne- ja puhelinpalveluso-
pimukset on tehty vuonna 2003 ja ne ovat voimassa vuoteen 2008. Sopimuksen piiriin
kuuluvat tietoliikenne, lanka- ja matkapuhelimet, videoneuvottelutekniikka ja huoltopal-
velut. Erikseen on tehty sopimus numerotiedustelupalvelut internetistd Fonecta-Finder -
palveluna ja puhelimitse 020202-palveluna (ruotsinkielisend 020203).

7.4.2 Painatus- ja monistuspalvelut

Painatus- ja monistuspalvelujen hankinnassa noudatetaan hankintasdddoksid ja niissd
edellytettyjd menettelytapoja.

Oikeusministerid huolehtii tarvittavien, keskitettyjen painatussopimusten valmistelusta.
Sopimusten tarvetta selvitetddn Hansel Oy:n kanssa tehdyn yhteistydsopimuksen pohjal-
ta. Oikeusministerion julkaisukoordinaattori toimittaa keskitetysti kaikki ministerion jul-
kaisusarjoihin kuuluvat materiaalit painoon ja monistukseen. Hén hoitaa myds julkaisu-
sarjojen sidhkoiset versiot oikeusministerion verkkosivuille.

7.4.3 Matkustuspalvelut

Oikeusministerion ja Hansel Oy:n vilinen sopimus sisdltdd valtionhallinnon sopimuslen-
tohinnat, laivaliput, sekéd kotimaan sopimushotellihinnat. Oikeusministerion hallinnonalan
matkatoimistopalvelut on keskitetty matkatoimisto Areaan

Valtionvarainministerion tekemien ja Hansel Oy:lle siirtyneiden sopimusten perusteella
valtion virkamichet saavat alennusta kotimaan rautatiematkoista, Suomen Taksiliiton tak-
sikortista ja Eurooppalainen matkavakuutus -yhtién palveluista.
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7.4.4 Tieto- ja informaatiopalvelut

Ministerion osastot ja yksikot tekevét tietopalveluihin liittyvét hankintansa pédédasiassa
ministerion tietopalveluyksikon kautta (kirjat, sdddosjulkaisut, aikakausjulkaisut ja séh-
koiset tietokannat). Ministerion hallinnonalan tietoverkossa tarjottavat yhteiset palvelut,
kuten sanakirjat, CD-ROM -lakikirjat ja muut elektroniset julkaisut hankitaan keskitetysti
tietopalvelun ja tietohallinnon vastuualueen yhteistyona.

Tietopalveluyksikko ja Eurooppa-oikeuden yksikkd hankkivat enimmén osan ministeri-
Ossé kaytettavistd kansainvélisistd aineistoista. Valtioneuvoston yhteishankintana hankitut
aineistot ovat saatavissa valtioneuvoston Senaattoriintranetissd, esimerkiksi tilastotiedot,
maaraportit ja uutistiedot.

Oikeusministerion hallinnonalan tietoverkon lakitietokantojen hankinnasta vastaa oikeus-
hallinnon tietotekniikkakeskus. Ministerion tietopalveluyksikko tukee ja ohjeistaa osasto-
jen ja virastojen tietopalvelujen hankintaa.

7.4.5 Kielipalvelut, kainnospalvelut ja tulkkaus

Ohje oikeudenkdyntikustannuksista (Dno 4/33/2003 OM) ohjeistaa tuomioistuimen méaé-
rddmét kddnnospalkkiot sekd tulkin ja asiantuntijan palkkiot.

Oikeusministerion kansainvilisten asiain yksikkoé huolehtii ministerion yhteisistd kéén-
ndspalveluista. Kéadnnospalvelujen kilpailuttamisen mahdollisuudet tarkistetaan.

Kansainvélisten konferenssien jérjestelyjen ja muiden kustannuksiltaan merkittdvimpien
tulkkauspalvelujen toimeksiantojen yhteydessé tarkistetaan mahdollisuudet hankkia pal-
velut kilpailuttamalla.

7.4.6 Suunnittelu-, konsultointi-, tutkimus - ja koulutuspalvelut
Yhtd hankintayksikko4, ei strategista muutosta tai tutkimusta tai henkildryhméa, koskevat
suunnittelu-, konsultointt, tutkimus- ja koulutuspalvelut kilpailutetaan kuten vastaavat A-

ryhmén palvelut.

Henkilokohtaiseen koulutustapahtumaan tai -ohjelmaan osallistumista ei kilpailuteta, vaikka
kurssin hinta olisi yli 2 000 euroa.

7.5. C-hankinnat eli kulutus- ja muut tavalliset tuotteet

7.5.1 Toimistotarvikkeet ja —laitteet

Toimistotarvikeostot suositellaan tehtdvaksi Hansel Oy:n kilpailuttamilta ja oikeusminis-

terion niiden joukosta valitsemalta toimittajayritykseltd. (vuosina 2005-2006 Lindell
Oy:1td)
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Hankintastrategialuokituksen Ghankintoihin kuuluvissa hankinnoissa saadaan sidist6ja,
kun seké oikeusministerion osastojen ettd virastojen vuosittaiset hankinnat suoritetaan yh-
teishankintana. Kéytinnossd tdma tapahtuu suorittamalla ostot puitesopimusten lukuun.

7.5.2 Virkistyspalvelut, muut henkilostopalvelut

Ministerion ohjeen mukaan korvataan liitkunta- ja virkistystoiminnan kustannuksia tosit-
teita vastaan enintdin mairatty vuosisumma virkamiestd kohden. (Vuonna 2005 voimas-
saoleva vuotuinen enimmadismaéra on 134,55 euroa). Erdét tulosyksikot jarjestavét liikun-
tapalvelut hankkimalla henkilostonsd kdyttoon useissa eri liitkuntapaikoissa maksuvéli-
neind hyviksyttdvid litkuntaseteleitd. Liikuntaseteleiden kédyttdminen vdhentdd hallinnol-
listen kustannusten méadraa virkistyspalvelujen tarjoamisessa.

Toimintayksikot voivat harkintansa mukaan ja toimintamenomaéddridrahojensa puitteissa
hankkia henkildston tyShyvinvointia ja tydterveyttd edistdvid muita henkildstopalveluja.

8. MAKSUKORTIT JA LUOTTOKORTIT TAVAROIDEN SEKA PALVELUJEN
HANKINNASSA

Harkittaessa luotollisten maksu- tai asiakaskorttien hankintaa, suositellaan luottolimiitiksi
alinta mahdollista rajaa, ellei muusta perustellusta syystd olisi toisin meneteltdva. Néissd
tapauksissa saavutetaan useimmiten myos valtiolle edullisimmat kéyttokustannukset.
Maksukorteilla tapahtuneiden hankintojen alkuperdiset ostokuitit toimitetaan hallinnolle
tulevien laskujen liitteiksi.

Oikeusministerion talousyksikon taloushallinnon vastuualue antaa korttimenettelyihin
liittyvdd ohjeistusta, kun hankitaan organisaation hankintayksikén nimiin taksikortteja,
polttoainekortteja, luotto- ja asiakaskortteja sekd muita hankintakortteja. Hakumenettely
ja hyviksyminen tapahtuvat taloussdinnon mukaisesti.

Télla hetkelld hankintayksikon tulee huolehtia korttien yksikkdkohtaisten kédyttdohjeiden
laatimisesta ja saattamisesta kortinhaltijan tietoon ja menettelyistd, joilla kortinhaltija si-
toutetaan kortin kdyttoohjeiden noudattamiseen. Korttien kidyton valvontaa ja korttien lu-
ettelointia varten ndistd korteista pyydetdin ldhettdimédn tieto kyseisen hankintayksikon
maksuliikennettd hoitavalle maksukeskukselle ja edelleen oikeusministerion talousyksi-
kon taloushallinnon vastuualueelle sovittujen menettelyiden mukaisesti.

Yksikon hankintakortilla ostettuja tavara- ja palvelulaskuja tilidivilld henkil6illd tulee ai-

na olla tieto siiti,

- kuka tekee valtion varoilla maksusitoumuksia ja suorittaa maksuja

- mitd korttisddntdd ja miten sovelletaan, onko mahdollinen asiakasedun kéyttod oi-
kein huomioitu ja

- ovatko valtiokirjanpitoon tulleet veloitukset ja laskutukset oikeat ja riittdvét tiedot
antavia.

Yleiset maksw ja pankkikorttiohjeet ovat saatavissa Suomen pankkiyhdistyksen internet-
osoitteesta www.pankkiyhdistys.fi kohdasta julkaisut/oppaat ja ohjeet. Uuden valtionha l-
linnon yhteisen maksukortin kdyttdonotto tapahtunee vuoden 2005 aikana.
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8.1 Internetistid hankittavat tavarat ja palvelut

Internethankinnat voidaan ymmartdd tdysin digitaalisena prosessina, jolloin hankinta ja
tuotteiden toimitus tapahtuvat internetin vilitykselld. Téllainen tapahtuma on esimerkiksi
ohjelmistotuotteiden tai suunnittelupalvelun hankinta. Toisenlainen internethankinnan
prosessi tapahtuu silloin kun itse hankinta ja sopiminen suoritetaan internetisti ja tuottei-
den toimitus tapahtuu perinteistd jakelutietd kayttden esim. postitse.

Internetistd hankitaan enenevéssd miirin palveluita ja tuotteita myds oikeusministerion
hallinnonalan yksikdille. Esimerkiksi kirjoja ja informaatiomateriaalia on hankittu hallin-
nossamme erdisiin yksikoihin sekd kot ettd ulkomaisilta palvelutarjoajilta. Internetisti
ostamiseen sovelletaan etdkauppaa koskevia sddnnoksid. Laki tietoyhteiskunnan palvelu-
jen tarjoamisesta madrittdd sdhkoiseen kaupankdyntiin liittyvid menettelyjd. Internet-
kaupassa pitdisi varmistua tarjoajayrityksen tunnistetiedoista. Internet-yrityksen yleistd

tiedonantovelvollisuutta sdhkoisessd kaupankdynnissi on selostettu kyseisessé laissa (ks.
L 458/2002).

Internet kaupassa tilausehdot, toimitusaika ja kokonaiskustannukset tulee yksiselitteisesti
varmistaa ennen tilausta. Ulkomailta tilattuun tuotteeseen voi liittyd liséksi veroja ja tul-
limaksuja, joiden oikeellisuus tulee varmistaa.

8.2 Internet-hankintojen maksutapoja

Internet-kaupan maksutapoja on useita. Oikeusministerion hallinnonalalla on kuitenkin
turvallista maksaa laskut postiennakolla tai laskutusta vastaan.

Virkamiehen omia luottokortteja tyOonantajan hankintoihin kéytettdessd taloudellinen ja
tietoturvavastuu on kortin omistajalla eiki se siirry tyonantajalle.

8.3 Hankintaohje intranetissi

Tama hankintaohje on paperijakelun ohella saatavana oikeusministerion asiankdsittelyjér-
jestelmd Oskarista, ministerion intranet-jarjestelma Oivasta ja oikeushallinnon intranet-
jarjestelmé Ilonasta sekd rikosseuraamusviraston intranet-jarjestelmi Kontrasta. Hankin-
taohjetta saa my0Os ministerion ja virastojen talousyhdyshenkil6ilta.

Tama ohje kumoaa oikeusministerion hankintakasikirjan, joka on pdivitetty 15.12.2000.
My0s vankeinhoitolaitoksen hankintaohje dno 2/202/2000 korvautuu tilld hankintaoh-
jeella. Rikosseuraamusvirasto voi antaa tdmén liséksi tdydentévid ohjeita.



LIITE 1 KESKEISIMMAT HANKINTASAADOKSET

Hankintalainsdddant6d, johon on internet linkki: http://www.finlex.fi/

Laki julkisista hankinnoista 1505/1992 (uusittavana parhaillaan), muutokset 1523/1994,
725/1995, 1247/1997, 633/1999, 1009/2001,1530/2001, 21/2005

Asetus valtion hankinnoista 1416/1993, muutokset 28/1994 ja 694/1999
Asetus hankinnoista, joihin ei sovelleta lakia julkisista hankinnoista 342/1994

Asetus kynnysarvot ylittdvistd tavara- ja palveluhankinnoista sekd rakennusurakoista
(kynnysarvot ajantasaistettu vuodelle 2004) 380/1998

Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot, JYSE 1994

Valtion tietotekniikkahankintojen yleiset sopimusehdot 1998 (VYSE 1998)

Erityisehdot atk-laitehankinnoista VLAE 1998

Erityisehdot valmisohjelmistohankinnoista VVOE 1998

Laki valtion talousarviosta (4231/1988)

Asetus valtion talousarviosta (1243/1992)

Toiminta- ja taloussuunnitelmien sekd talousarvioehdotusten laadinta, Valtiovarainminsteriossa
laadittu epévirallinen yhdistelmé voimassa olevista maérayksistd, TM 0402, 31.3.2004, osittain

muutettu TM 0501, 6.4.2005

Valtioneuvoston paatds valtion talousarvion yleisissi soveltamisméaarayksissa
(12.4.1995, TM 9509, muutettu 3.1.2002, TM 0201)

Oikeusministerion  ja  oikeuslaitoksen  taloussdantd (TV 150, 1.6.2002)  sekd
rikosseuraamusviraston taloussdantd (TV 151, 1.7.2002) sekd niihin vuosina 2003-2005 tehdyt
muutokset

Oikeusministerion tyojarjestys (10.3.2005) ja valtioneuvoston asetus (A 543/2003)
oikeusministeridsta

Laki sdhkoisestd asioinnista viranomaistoiminnassa 13/2003
Laki kilpailun rajoituksista 480/1992

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999, muutokset 684/2003, 1060/2002,
1151/2001 ja 636/2000

Laki tietoyhteiskunnan palvelujen tarjoamisesta 458/2002

Hallintolaki 434/2003
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1 SOPIMUKSEN TARKOITUS

Téssa sopimuksessa sovitaan yhteiset toimintapuitteet osapuolten véliselle toiminnalle.
Sopimuksen sopijapuolina ovat Oikeusministerid ja sen hallinnon alaan kuuluvat viras-
tot ja laitokset sekd hankintalain maarityksen tayttavat muut julkiset hankintayksikét.

Yhteistytsopimuksen pohjalta laaditaan t&man sopimuksen osapuolten viilille vuosittain
vuosisopimus, joka maarittelee osapuolten tarkemmat tavoitteet sopimuskaudelle. Vuo-
sisopimus voidaan tehda tilivirastokohtaisesti,

2 SOPIMUKSEN OSAPUGLET

Oikeusministeri6 ja sen hallinnonalat Mansel Oy

PL 25 PL 1386

00023 Valtioneuvosto 00101 Helsinki
(jéljempéna Asiakas) (jaljempéné Hansel)

3 SOPIMUKSEN TAVOITTEET

Sopimuksen tavoitteena on saavuttaa mahdollisimman hyvad ja saumaton yhteisty$ Asi-
akkaan ja Hanselin vélille. Liséksi Hansel edesauttaa toiminnallaan Asiakkaan hankinta-
toimen kustannustehokkaalle toiminnalle asetettuja vaatimuksia seka sen kehitystd.

Padtavoitteet ovat:

« Yhdistds Asiakkaan hankintavolyymi soveltuvilta osin valtionkonsernin hankinta-
volyymiin ja sita kautta alentaa Asiakkaan tarvitsemien tuotteiden ja palveluiden
hintoja

» Alentaa Asiakkaan hankintatoimen prosessikustannuksia

¢ Luodaan Asiakkaalle mahdollisuus osallistua kilpailutettavien paiveluiden ja tuot-
teiden kilpailutusohjelmaan seka niiden hankintakriteereiden maérittelyyn

+ Pienentdi Asiakkaan riskid virheellisesta menettelystd ja siitd valtiolle aiheutu-
vista lisdkustannuksista

4  HANSELIN TEHTAVAT JA VASTUUT

Hansel toimii Suomen valtion yhteishankintayksikkéna. Yhteishankintayksikké ei tavoit-
tele toiminnassaan taloudellista voittoa. Yhteishankintayksikké kilpailuttaa tuotteita ja
palveluita Asiakkaalle.

4.1 Kiipailutus
Hansel valtion yhteishankintayksikkoné vastaa siitd, ettd kilpailutuksissa noudatetaan
voimassaolevaa lainsaddantsa. Mikali Hanselin todetaan menetelieen hankintalainsaa-
dannon vastaisesti, on Hansel vastuussa hyvitysmaksusta ja muista mahdollisista valit-
toémista korvauksista.

4,2 Konsultointi

Kun Hansel konsultoi Asiakasta, Asiakkaan itse tekemissd hankinnoissa, Manselin vas-
tuut ja velvollisuudet sovitaan erikseen.
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4.3 Palvelusyksikdt

Hanselin palvelut muodostuvat kahdeksasta palveluyksikdstd. Kuhunkin palveluyksik-
k&8n on koottu sithen kuuluvat palvelut ja tuotteet.
Palveluyksikdt ovat:

Ajoneuvot ja tydkoneet

ICT (Information and Communication Technology)
Kulutus- ja investointihyddykkeet

Matkustus

Polttoaineet ja energla

Rahoitus

Teimisto

Toimitilapalvelut

Naiden palveluiden lisaksi Hansel suorittaa kansainvélistd kauppaa Asiakkaan puolesta
sekd suorittaa Asiakaskohtaisia kilpailutuksia. Kuhunkin palveluyksikkddn on koottu sii-
hen kuuluvat palvelut ja tuotteet,

4.4  Palveluyksikén toiminta

Palveluyksikdiden tavoitteena on tukea omilla sektoreillaan kaikilla mahdollisilla tavoilla
Asiakkaiden asettamia tavoitteita ja palveluita valtiokonsernille. Jokaisessa palveluyksi-
kbssé on nimetty palveluyksikonp&allikkd, joka toimii kiintedssa yhteistydssd Asiakkaal-
le nimetyn avainasiakaspaéllikdén kanssa Asiakkaan sovittujen tavoitteiden saavuttami-
seksi.

4.5 Myynti

Hansel nimittdd kokonaisasiakkuudesta vastaavan avainasiakaspaallikén (AAP) Asiak-
kaalle. AAP:n tehtévand on tukea Asiakasta kaikilla mahdollisilla tavoilla pa&tavoitteiden
saavuttamiseksi

5 ASIAKKAAN TEHTAVAT

Asiakas tukee omalla toiminnallaan yhteishankintojen toteutumista. Yhteistydssa kiinni-
tetdan erityistd huomiota siihen, ettd kohdassa 3 mainitut tavoitteet tulevat parhaalla
mahdollisella tavalla huomioidukst. Asiakas p&&ttaa itse mihin Asiakasfoorumiin ja mihin
kilpailutukseen se osallistuu, mitd puitesopimuksia se kdyttda ja mitkd Hanselin puite-
sopimusten ulkopuolelle jadvat hankinnat se suorittaa yhteishankintayksikén kanssa
erilliskilpatlutuksena tai mitkd se suorittaa itse.

6 VUOSISOPIMUS

Kohdassa 5. olevien méaéritysten ja Hanselin yleisen kilpailutuskalenterin yhdistelmasta
muodostetaan vuosittain sopijapuolien vélinen vuosisopimus. Vuosisopimukset tehd&an
Asiakkaan kanssa marraskuun aikana.

Vuosisopimuksessa sovitaan ne tuoteryhmét, joita koskeviin Asiakasfoorumeihin Asia-

kas aikoo ao vuonna osallistua. Tarjouspyynnén valmistelun perusteella Asiakas paat-

taa, osallistuuko se itse tarjouskilpailuun. Vaikka Asiakas ei osallistuisikaan kilpailutuk-
seen, silld kuitenkin oikeus kayttdd ao palveluyksikdn tekemia palveluita.
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7

7.1

TOIMINNAN SEURANTA JA KEHITTAMINEN

Toiminnan jatkuvaa kehittdmistd ja yllapitoa varten Hansel muodostaa kullekin palve-
lusalkulle foorumin. Foorumin tarkoituksena on tuoda valtiokonsernin ja sen yksittdisten
Asiakkaiden hankintatoimeen sopivia puitesopimuksia.

Kukin Asiakasfoorumi muodostuu Hanselin palvelusalkun Asiakkaista. Foorumissa seu-
rataan toimialan kehitysta sekd toimialalla tapahtuvaa kilpailua. Lisdksi foorumi
edesauttaa omalla toiminnallaan valtiokonsernin edun toteutumista.

Foorumit toimivat palautekanavana toimittajille ja tavoitteena on edesauttaa Asiakkai-
den seka toimittajien vélisen informaation ja palvelukokonaisuuksien kehitysta.

QOhjausryhma

Asiakas ja Hansel muodostavat ohjausryhmén, jonka tehtédvana on seurata yhteistydso-
pimuksessa madriteltyjen asioiden toteutumista sekd yhteistyén kehittymista. Ohjaus-
ryhma kokoontuu kaksi kertaa vuodessa. Hanselin avainasiakaspadllikké kutsuu ryhman
koolle. Ryhman kokoonpano méaéritell&an erikseen.

7.2 Raportointi

Hansel raportoi Asiakkaalle vuosisopimuksessa madritellyistd asioista ja Asiakokonai-
suuksista. Raportoinnin siséllosta Asiakas ja Hansel sopivat vuosisopimus neuvottelui-
den yhteydessa.

7.3 Tuotevalikoima

8

Hansel pyrkii jatkossa kasvattamaan tarjontaansa siten, ettd se vastaa yhteishankin-
tayksikélle kulloinkin asetettuja vaatimuksia.

Sopimuksen piiriin Hansel pyrkii yhdessé toimittajien kanssa saamaan koko valtiokon-
sernin hankintavolyymin.

HANSELIN KOMISSIO

Hansel noudattaa toiminnassaan liiketaloudellisia periaatteita. Se on kuitenkin voittoa
tavoittelematon yksikkd, jonka tulojen tulee kattaa kustannukset ja kohtuullisen kehit-
tamispanostuksen.

Palveluiden ja tuotteiden hinnat maaraytyvat kilpailutuksen yhteydessa tehtévassa tar-
jouskitpailussa.

Hansel kattaa oman foimintansa kulut erilliselld komissiolla. Komissio peritéén tavaran-
tai palveluntuottajalta Hanselin toimesta kuukausittain.

Hanselin komissio kullekin kalenterivuodelle vahvistetaan yhtidn hallituksessa.

Komissiotaso on riippuvainen Hanselin tekemien puitesopimusten kayttéasteesta. Yh-
teishankintana tehtyjen hankintojen volyymin kasvu alentaa komissioprosenttia.

Mikali komissiotuotot ylittdvadt Hanselin toiminnan kulut, yhtié palauttaa kertyneen vli-
jadmaén Asiakashyvityksind tehtyjen ostojen suhteessa Asiakkaalle.
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9 LUOTTAMUKSELLISUUS

Osapuolet sitoutuvat pitdmaén tdssa sopimuksessa mainitut ja tdhén sopimukseen liit-
tyvat tiedot luottamuksellisina. Osapuolet voivat kuitenkin erikseen sopia tdman sopi-
muksen kayttdmisestd Asiakasreferenssina.

10 SOPIMUKSEN VOIMASSAOLOAIKA
Yhteistysopimus on voimassa toistaiseksi kunnes sopimus korvataan uudella tai jompi-
kumpi osapuoli sanoo sen irti. Sopimus lakkaa olemasta voimassa sen kalenterivuoden
lopussa, milloin sopimus on irtisanottu.,

i1 ALLEKIRIQITUKSET
Taté sopimusta on tehty kaksi kappaletta kummaliekin osapuoclelle yksi, Osapuoielia ei

ole oikeutta siirtdd tatd sopimusta kolmannelle osapuolelle,

Helsingissa 6 paivana lokakuuta 2004

OIKEUSMINISTERIO HANSEL CY
Kirsti Rissanen Kirsti Lehtovaara-Kolu
kansliapaéllikkd toimitusjohtaja

ey

Simo Ojafien
apulaisosastopaallikkd, finanssineuvos
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1 SOPIMUSOSAPUOLET

Hansel Oy {mydhemmin Hansel}
PL 1386, Mannerheiminaukio 1 B
00101 Helsinki

Oikeusministerio ja sen hallinnonalan virastot ja laitokset(mydhemmin Asiakas)
PL 25
00230 Helsinki

Asiakas sekd Hansel ovat tehneet taman vuosisopimuksen, joka muodostuu sopimustekstistd
liitteineen,

2 SOPIMUKSEN TARKOITUS JA TAVOITYEET

Sopimuksen tarkoituksena on selvittdd asiakkaan vuoden 2005 hankintatarpeet seka sopia ne
asiakkaan hankinnat, joissa voidaan hyodyntdd Hanselin voimassa olevia puitesopimuksia
seka vuonna 2005 Hanselin tulevia kilpailutuksia. Liséksi sopimuksessa sovitaan asiakkaan
vuonna 2005 tarvitsemista erilliskiipailutuksista. Asiakkaan hankintatarpeet tarkentuvat
vuoden 2005 alussa.

Vuosisopimuksen tavoitteena on 10ytdad Asiakkaan hankinnecista ne osa-alueet, joissa voidaan
saavuttaa yhteishankinnoilla merkittavia sadstdja. S&astdja tulee syntymaan
prosessikustannuksissa, kun Asiakkaan ei tarvitse itse kilpailuttaa kaikkia hankintoja. Liséksi
yhteisty®dn tavoitteena on vapauttaa Asiakkaan resursseja Asiakkaan oman toiminnan
kannalta keskeisimpiin hankintoihin.

Toiminnalla vahvistetaan valtion hankintastrategian toteutumista sek& valtiokonsernin
hankintavelyymien tuomien etujen hyddyntadmista.

Hankintojen kitpailutusten keskittdmiselld varmistetaan, etta valtiokonserni ja sen
hankintayksikdt saavat sen suuruuteen pohjautuvat edut ja hinnat.,

2.1 Erityistavoitteet vuodellie 2005

Sopimuskauden aikana kiinnitetdan erityistd huomiota tdman vuosisopimuksen toimivuuteen,
Sopimuskaudella havaitut mahdolliset puutteet ja kehitystarpeet Kirjataan
seurantakokouksen pdytakirjaan. Havaittuihin kohtiin Hansel tekee parannusehdotukset,
jotka korjataan seuraavassa vuosisopimuksessa.

Sopimuskauden aikana selvitetdan tiedotuskanavat ja tiedottamisen toimintamalli koko
hallinnonalalle,

Jarjestetdan tiedotustilaisuuksia yhteistydstda OM:n hallinnonalan henkiidille
maksukeskuspaikkakunnilla.

Kaynnistetddn sopimuksen kaytdn ja kehittymisen seuranta hallinnonalalla.

2.2  Suunnitellut tavoitteet vuodelle 2006
Tarkastellaan edellisen vuoden tilanne ja suunniteilaan seuraavan vuoden ohjelma.
3 VUODEN 2004 TILANNE

Oikeusministerid on ollut vueonna 2004 Hansel Oy:n asiakas. Hankinnat Hanselista vuona
2004 olivat n. 13 000 000 €. Oikeusministerid ja Hansel Oy allekirjoittivat
yhteistybsopimuksen 6.10.2004
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3.1 Palvelusalkut ja niiden sisdlto

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.1.4

3.1.5

3.1.6

3.1.7

Palvelusalkkujen sopimushetkelld tiedossa olevat puitesopimuskiipailutukset on mainittu
liitteessa 1. Kilpailutusten tarkempi aikataulutus on nahtavissd Hanselin www-sivuiita,
Sopimustilanteet ovat jatkuvassa muutoksessa, nain salkuissa on vain esimerkking mainittu
palveluita ja tuoctteita, jotka kuuluvat kuhunkin palvelusatkun toimialaan.

Ajoneuvot ja tybkoneet

mm. erityyppiset autot, moottorikelkat, traktorit ja tyokoneet, pinta-alukset, huollot,
katsastukset ja rahoitusleasing.

Polttoaineet ja energia
mm. erityyppiset polttoaineet, voiteluaineet, auto- ja teollisuuskemikaalit ja sahkd
Kulutus- ja investointihyddykkeet

mm. elintarvikkeet, kulutustavarat, talouskoneet ja -tarvikkeet, terveydenhuotion tuotteet,
tekstiilit, kotitalouskoneet ja siivouslaitteet.

ICT

mm. kopio- ja monitoimikoneet, salaustuotteet. 1T-laitteet esim. tyGasemat, palvelimet,
tulgstimet, teleliikenne ja mobiilipaatelaitteet sekd ohjelmistot

Toimisto

mm. toimisto- ja ATK-tarvikkeet sucratoimituksina tai tayttdpalveluna, kirjat, lehdet,
toimiston pienkoneet ja kalusteet.

Rahoitus

mm. erilaiset rahoitus-leasingit ja valtion virkamatkavakuutus sekd maksuaikakortti

Palvelut

mm. siivous- ja painopalvelut,

4 ASIAKKAAN VUONNA 2005 PAATTYVAT SOPIMUKSET

Iimoitetaan tarvittaessa mydhemmin.

5 KILPAILUTUSKALENTERI VUODELLE 2005

Hansei yllapitda ajan tasalla olevaa vuosittaista tuotteiden ja palveluiden kilpailutuskalenteria
(liite 1), Hansel ilmoittaa Asiakkaalle hyvissé ajcin erikseen, mitd kilpailutuksia kullekin
vuodelle on tulossa ja paivittdd liitteen 1 kilpailutuskalenierin vastaamaan kulloinkin voimassa
olevaa tilannetta.

Asiakkaan saaman informaation perusteella Asiakas padattdd, osallistuuko Asiakas Hanselin
jarjestdmaddn kilpaitutukseen. Vaikka Asiakas el osallistuisikaan kilpailutukseen, on Asiakkaalla
oikeus kayttda Hanselin tekemid puitesopimuksia.
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6 ASIAKKAAN VUODEN 2005 HANKINNAT PALVELUSALKUITTAIN
Vuoden 2005 asiakasta kiinnostavat hankinnat selvidvat sopimuksen liitteesta 4

7 ASIAKKAAN VASTUUYKSIKOT JA HENKILOT ASIAKASTYORYHMIIN VUONNA 2005
Asiakas nimead vastuuyksikét ja henkilst eri salkkujen asiakastydryhmiin, joiden tehtavéana on
osallistua Hanselin jarjestamiin kilpailutuksiin sekd toimia yhteyskanavana Hanseliin
palvelusalkun toimintoihin liittyvissa asioissa.
Palvelusalkkujen asiakastydryhmiin haetaan valtiokonsernin merkittévid hankintayksikdita.
Asiakastytryhma koostuu Hanselin asiakkaiden edustajista sekd Hanselin edustajista,
Asiakastyéryhmat osallistuvat mm. kilpailutusten kriteereiden laatimiseen.

Asiakkaan nimeadmat vastuuyksikdt palvelusalkkuihin:

Ensisijaisesta yhteyshenkiléstd ja tiedottamisesta sovitaan ohjausryhmadssé.

7.1.1 Ajoneuvot ja tytkoneet

Erkki Jokinen/Rise
Ilkka Kuva/Rise

7.1.2 Kulutus- ja investointihyddykkeet
Eiintarvikkeet ja kulutustuotteet: Riitta-Leena Salovaara/Rise
Turvatekniikka: Heikki Puurunen/OM, Ari Pakarinen/Rise
Terveydenhuoltoalan kujutustavarat ja laitteet: Virpi von Griienewald/Rise
7.1.3 ICT
Aarno Lankinen
7.1.4 Polttoaineet ia energia
Ari Pakarinen/Rise
7.1.5 Toimisto
Toimistotarvikkeet: Heikki Puurunen
Kalusteet: Aila Ahla/OM, Asko Miettinen/Rise
7.1.6 Rahoitus
Mirja Rajala

7.1.7 Palvelut

7.2 Asiakkaan edustajat asiakastyoryhmissa vuonna 2005
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7.3

Asiakkaan ohjausryhma nimedé palvelusalkun asiakastydryhman edustajan. Edustajalia on
alan asiantuntemusta seké han tuntee Asiakkaan hankintamenetelmat asiakastydryhman
kasittelemissa tuoteryhmissa.

Erilliskilpailutus

Hanselin puitesopimuksien utkopuolelle jadvat hankinnat Asiakas ja Hansel neuvottelevat
tapauskohtaisesti kunkin kilpailutuksen osalta, suoritetaanko ne erilliskilpailutuksena Hanselin
toimesta. Erilliskilpalutuksesta Hansel veleittaa palveluhinnaston mukaisen
konsultointipaikkion.

Jokaisesta erilliskilpailutuksesta tehddan Asiakkaan ja Hanselin vélille erillinen
toimeksiantosopimus. Hansel sitoutuu avustamaan Asiakasta hankintasopimuksen laatimisissa,
mahdoliisissa hankintaa koskevissa sopimusneuvotteluissa toimittajien kanssa, sopimusten
tarkastamisessa ja kommentoinnissa kulloinkin tehtdvan toimeksiantosopimuksen mukaisin
ehdoin.

8 RAPORTOINTI 2005

Hansel raportoi Asiakkaalle vuosittain asiakkaan hankinnoista palvelu- ja tuoteryhmittain.
Ohjausryhmé voi myds pyytaa raporttia erikseen ilmoittamalla siitd 5 vrk etukdteen Hanselille.

Lisadksi asiakas saa toimittajilta puitesopimuksissa sekd asiakassopimuksissa sovitut raportit.

Tarvittaessa Hansel raportoi ohjausryhmalle, mitkd valtionhallinnon hankintayksikot
osallistuvat kilpailutuksiin.

9 KOMISSIO 2005

Hansel kattaa oman toimintansa kulut erilliselld komissiclla. Komissio peritdan tavaran- tai
palveluntuottajalta. Vuoden 2005 komissio on 2,5 prosenttia, jonka Hansel perii suoraan
toimittajilta.

Hansel selvittdd asiakkaalle, miten se on paatynyt ylid mainittuun komissioon ja mita
toimenpiteitd se aikco kyseisend vuonna tehdd, jotta komissio tulisi pienentymaén seuraavana
vuonna.

10 KOULUTUS

Hansel osallistuu eri palvelusalkkujen vastuuhenkildiden kanssa tuote- ja palvelusisélion
pohjalta jérjestettéviin asiakkaan info-, hankinta- ja koulutuspéiviin tai vastaavan kaltaisiin
tilaisuuksiin, Hanselin avainasiakaspasllikkd ja asiakkaan sopimusyhteyshenkilo sopivat
keskenddn tarvittavien tilaisuuksien jarjestamisesta.

Sopimuksen allekirjoitushetkelld tiedossa olevat koulutukset ovat liitteessad.

11 REKLAMAATIOT/ASIAKASPALAUTTEET

Asiakas reklamoi suoraan toimittajalle, mikali kysymyksessd on toimituksiin, tolmituksen
sisaltoon tai toimitettuun tavaraan liittyvia ongelmia. Mikdli asiakas ei ole tyytyvainen
puitesopimuksessa sovittuun kokonaispalveluun, tulee asiakaan lahettéd siitd reklamaatio
Hanseliin.

Reklamaatiot jotka koskevat palveltua tai tuotetta tulee oseittaa palvelun tai tuotteen myyjalle
sekd tiedoksi Hanselin avainasiakaspédallikéile. Hanselin toimintaa koskevat asiakaspalautteet
annetaan asiakkaalle nimetyile Hanselin avainasiakaspaallikdile.
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12 HANSELIN VASTUUT

Hansel toimii Suomen valtiokonsernin yhteishankintayksikkdnd. Yhteishankintayksikko ei
tavoittele toiminnassaan taloudellista voittoa. Yhteishankintayksikkd kilpailuttaa niitéd tuotteita
ja palveluita, joista tdssd sopimuksessa on asiakkaan kanssa sovittu. Lisdksi Hansel hallinnoi
ja valvoo sopimusehtojen toteutumista niiden puitesopimuksien osalta joihin asiakas on
liittynyt.

13 TOIMINNAN SEURANTA JA KEHITTAMINEN

Asiakas muodostaa ohjausryhman, jonka tehtdvand on seurata vuosisopimuksessa
maadriteltyjen asioiden toteutumista sekd kehittymistd. Seurantaryhmd kokoontuu 2 kertaa
vuodessa. Hansel Oy:n Avainasiakaspaallikké tai ohjausryhmén edustaja kutsuu ryhmaén
koolle.

14 LUOTTAMUKSELLISUUS

Osapuolet sitoutuvat pitdmaén tdssé sopimuksessa mainitut ja tahan sopimukseen liittyvat
tiedot luottamuksellisina julkisuuslain mahdollistamissa rajoissa.

15 SOPIMUKSEN VOIMASSAOLOAIKA

Vuosisopimus on voimassa vuoden kerrallaan kunnes sopimus korvataan uudella tai
jompikumpi osapuoli sanoo sen irti.

Irtisanominen on suoritettava vahintaan kolme (3) kuukautta ennen sen kalenterivuoden
loppua, jolloin irtisanomisen on tarkoitus astua voimaan. Sopimus lakkaa olemasta voimassa
sen kalenterivuoden lopussa, milloin sopimus on irtisanottu

16 ALLEKIRJOITUKSET

T&ta sopimusta on tehty kaksi kappaletta kummallekin osapuolelle yksi. Osapuolella ei ole
oikeutta siirtda tataé sopimusta kolmannelle osapuolelle.

Helsingissa 17. pdivdna maaliskuuta 2005

OIKEUSMINITERIO HANSEL OY
.

G 20, X
irsti Lehtovaara-Kaol

osastopaallikdn sijainen, toimitusjohtaja
apulaisosastopaallikkd

.

~"  Markku Kuusela
hallitusneuvos
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17 LIITTEET
Liite 1 Kitpailutuskalenteri ja kilpailutukset
Liite 2 Asiaklkaan vuoden 2005 arvioidut hankinnat
Liite 3 Asiakkaan hankinnat Hanselista 2004

liite 4 Koulutus- ja tapahtuma kalenteri
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LIITE 3 OIKEUSMINISTERION HALLINNONALAN HANKINTASTRATEGIAN
MUKAISET HANKINNAT

Hankintastrategian mukainen luokitus A-, B-, C-hankinnat
Otoksesta ilmenee keskeisimpien hankintakategorioiden tarkempi sisélto.
A-HANKINNAT ELI STRATEGISESTI TARKEAT HANKINNAT

Strategisesti tarkeédt hankinnat tehddin péédsdantdisesti
oikeusministeriossa

Oikeussalien varustaminen, turvatekniikka
Toimitilojen kéytto ja vuokrasopimukset
Laajat tilojen kalustamiset, investoinnit
Atk-kayttopalvelut
Atk-suunnittelupalvelut

Koulutuspalvelut

Suunnittelu- ja konsulttipalvelut

B-HANKINNAT
Térkedt hankinnat kilpailutetaan pddosin keskitetysti

Atk-ohjelmistot, laitteet

Koneiden, laitteiden vuokraus ja leasing

Posti-, puhelin ja tietoliikennepalvelut

Matkapuhelinpalvelut

Muut tele- ja puhelinpalvelut

Muut tietoliikennepalvelut

Painatussopimukset

Terveyspalvelut

Matkapalvelut

Tutkimuspalvelut

Audiovisuaaliset koneet ja laitteet

Ajoneuvot ja kuljetusvilineet

Siivoussopimukset

Kéanndspalvelut, tulkkaus

Puhelinvaihteet

Vartiointt ja turvapalvelut

-valtioneuvoston kanslia huolehtii ministerididen turvajérjestelmista
Kalusteet, viahdarvoiset

Muut laajat palvelusopimukset

-pankkipalvelut, kilpailutettu keskitetysti valtiokonttorin toimesta



C-HANKINNAT ELI KULUTUS- JA MUUT TAVALLISET TUOTTEET

C-hankinnat kilpailutetaan osittain keskitetysti, tilaukset tapahtuvat virastokohtaisesti
(my06s Hanselsopimuksiin sisdltyvit) C-hankinnoissa kéytetddn erityisesti Hansel Oy:n
palveluja

Toimistokoneet

Muut koneet ja laitteet

Taide-esineet

Muut koneet ja laitteet
Toimistotarvikkeet

Kirjat, lehdet

Kirjaston kirjat ja muut
Elintarvikkeet

Vaatteisto

Puhdistusaineet

Poltto- ja voiteluaineet

Lammitys, sdhko, vesi

Muut aineet ja tarvikkeet
Kuljetusvilinevuokrat
Monitoimilaitteiden vuokrat

Muut atk-laitteiden vuokrat
Kuljetusvilineiden korjauspalvelut
Palvelinten korjauspalvelut
Monitoimilaitteiden korjauspalvelut
Muiden atk- laitteiden korjauspalvelut
Muiden koneiden ja laitteiden korjaus
Muut korjauspalvelut

Monistus ja sidontapalvelut, sis. vaalit
[Imoitus-, mainos- ja markkinointipalvelut
Tallennuspalvelut, rutiinityyppiset atk-palvelut
Muut toimistopalvelut
Virkistyspalvelut

Muut henkildstopalvelut, tyShyvinvointi
Pesulapalvelut
Ympiristonhoitopalvelut
Ravitsemuspalvelut

Tydpuvut

Muut kayttdoikeudet



LIITE 4 HAKEMUSOSOITUS (ASIAN SAATTAMINEN MARKKINAOIKEUDEN
KASITELTAVAKSI)

Jos hankinnassa on menetelty julkisista hankinnoista annetun lain tai sen nojalla annettujen
sddnndsten tai médrdysten vastaisesti, voi se, jota asia koskee, tai muu laissa mainittu taho
viedd asian markkinaoikeuden késiteltdviksi ja kdyttda asiassa puhevaltaa. Késittely tapahtuu
hakemuksen perusteella. Asia voidaan viedd markkinaoikeuteen myd0s silloin, jos hankinnassa
on menetelty EY:n lainsddddnndn tai maailman kauppajirjeston julkisia hankintoja koskevan
sopimuksen vastaisesti.

Markkinaoikeus ei kédsittele hakemusta, joka koskee julkisista hankinnoista annetun lain 2 §:n

1 momentin 3 kohdassa tarkoitetun yksikon hankintamenettelyd, jos hankinta liittyy
asetuksessa méadriteltyyn peruspalvelutoimintaan (asetus kynnysarvot ylittdvistd vest,
energiahuollon, liikkenteen ja teletoiminnan alalla toimivien yksikéiden hankinnoista 381/ 1998)
ja hankinnan ennakoitu arvo on asetuksessa sééddettyd kynnysarvoa pienempi.

Hakijan on ennen hakemuksen toimittamista markkinaoikeudelle ilmoitettava
hankintayksikoélle kirjallisesti aikeestaan panna asia vireille markkinaoikeudessa.

Hakemus on tehtdvé kirjallisesti 14 pdivan kuluessa siitd, kun ehdokas tai tarjoaja on saanut
kirjallisesti tiedon hianen sulkemisestaan tarjouskilpailusta ja sulkemisen perusteista tai
tarjouskilpailun ratkaisusta ja sen perusteista sekéd kirjallisen ohjeen asian saattamisesta
markkinaoikeuden kisiteltdviksi (hakemusosoitus).

Hankintasopimus ei estd hakemuksen kisittelya.
Tarjoajien katsotaan saaneen tiedon, jollei muuta ndytetd, seitsemin péivin kuluttua
asiakirjan ldhettamisesta.

Markkinaoikeuden kéytettidvissd olevista seuraamuksista on sdddetty 9 §:ssé.
Hakemus ja sen toimittaminen

Hakemuksessa on ilmoitettava hankinta-asia, jota hakemus koskee, seké hakijan vaatimukset
ja niiden perusteet.

Hakemuksessa on ilmoitettava hakijan nimi ja kotikunta. Jos hakijan puhevaltaa kéyttd4 hinen
laillinen edustajansa tai asiamiehensa tai jos hakemuksen laatija on joku muu henkilo,
hakemuksessa on ilmoitettava my0ds tdmén nimi ja kotikunta. Lisdksi on ilmoitettava
postiosoite ja puhelinnumero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset hakijalle voidaan toimittaa.

Hakijan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava hakemus.

Hakemukseen on liitettdva péddtos, jota vaaditaan muutettavaksi, alkuperdisend tai
jéljennoksend seké todistus siitd, mind pdivand padtds on annettu tiedoksi tai muu selvitys
vireillepanoajan alkamisen ajankohdasta.

Hakemukseen on liitettéva asiakirjat, joihin hakija vetoaa vaatimuksensa tueksi. Asiamichen
on liitettdva valtakirja sen mukaan kuin hallintolainkdyttolain 21 §:ssd sdddetdén.

Hakemus on toimitettava markkinaoikeudelle viimeistddn 14 pdivina siitd, kun hakija on
saanut tiedon tarjouskilpailusta sulkemisesta tai tarjouskilpailua koskevan padatoksen. Itse



tiedoksisaantipdivéa ei lasketa mukaan.

Jos vireillepanoajan viimeinen péivd on pyhépiiva, itsendisyyspdivi, vapunpdivd, joulu- tai
juhannusaatto tai arkilauantai, saa asiakirjat toimittaa markkinaoikeudelle ensimmaiisend sen
jéalkeisend arkipédivéna.

Asiakirjat voi ldhettdd postitse tai 1dhetin vélitykselld omalla vastuulla. Postiin asiakirjat on
jétettdva niin ajoissa, ettd ne ehtivit perille ennen vireillepanoajan péaéttymista.

MARKKINAOIKEUDEN OSOITE JA MUUT YHTEYSTIEDOT
Markkinaoikeus

PL 118

00131 HELSINKI

Kayntiosoite: Erottajankatu 1-3

puh. 010 364 3300

fax 010 364 3314

sdahkoOpostiosoite: markkinaoikeus@om.fi

Tulostettu kauppa- ja teollisuusministerion kotisivuilta
http://www.ktm.fi/index.phtml? c=www&I=fi&s=1149
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