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'A' OIKEUSMINISTERIO

Y leinen osasto 30.12.2002 OM 1053/24/2000

OIKEUSMINSTERION EU-PROSESSEJA JA -ASIAKIRJOJA KARTOITTAVA SEKA EU-
TORI- JARJESTELMAN KAYTTOONOTTOA TUKEVA HANKE

TYORYHMAN RAPORTTI



Oikeusministeridlle

Oikeusministerio asetti 11.3.2002 EU-prosessegjaja—asiakirjojakartoitta-
van seka EUTORI-jarjestelméan kayttdonottoa tukevan hankkeen, jonka
toimikaudeksi tuli 15.3.2002 — 31.12.2002.

Tyo6ryhman tehtdvana on ollut méaritella OM:n EU-asianhallinnan proses-
sit jaasiakirjojen kulku. Tydryhman tehtéviin on kuulunut myads suunni-
tellaja varmistaa EUTORI-jarjestelman kdyttéonoton sujuvuus ministeri-
0ssa

Hankkeen vaiheessa | (maalis — syyskuu 2002) ty6ryhmén tuli kartoittaa
OM::66n saapuneiden ja OM:ssé laadittujen EU-asiakirjojen sédilytysajat ja
—vastuut, nimetd EU-asiakirjojen jakeluista vastaavat henkil 6t seka toteut-
taa EUTORI — jérjestelmén kayttdonotto OM:ssi.

Vaiheessall (loka— joulukuu 2002) hankkeen tehtavana oli maaritella liit-
tyma OM:n OSKARI —jarjestel mastd EUTORI-jérjestelmaéan.

Tyéryhman puheenjohtgjaksi nimettiin hallitusneuvos Markku Kuusela
(hallinto- ja henkil Gstdasioiden vastuualue) jajaseniks toimistosi hteeri
Seija Alanko (eurooppaoikeuden yksikkd), erityisasiantuntija Kenneth
Gronroos ( tietohallintoyksikk®), suunnittelija Anu Hernesmaa (tietohal-
linnon vastuualue) 31.5.2002 saakka, tarkastgja Liisa Lankinen (euroop-
paoikeuden yksikko), lainsaédantoneuvos Antti Leinonen (yksityisoikeu
den yksikko), lainsdadantoneuvos Kirsi Salo (eurooppaoi keuden yksikko)
jasihteeriks suunnittelija Marjatta Lahin (hallinto- ja henkil 6stéasioiden
vastuualue).

Tyo6ryhma on pitényt yhteensa 9 kokousta. EU-asiaryhmien suunnittelussa
jaasiakirjojen kartoittamisessa tydryhma on kuullut ministerion EU-



asioista vastaavia virkamiehia EU-asiakirjojen tarkemmassa analysoinnis-
sa ja asiakirjojen sijoittamisessa tiedonhallintasuunnitel maan tyéryhma on
voinut tukeutua samanaikaisesti toimineen valtioneuvoston EU-
arkistointitydryhman tekemiin ratkaisuihin mm. asiakirjojen sélytysvas-
tuiden ja—aikojen méarittelyssa. Kansallisarkistolta on pyydetty komment-
tgja mm. sitd, missa lagjuudessa EU-asiakirjoja on syytavieda OM:n
omaan tiedonhallintasuunnitel maan.

Saatuaan tyonsa valmiiks tyéryhma luovuttaa oikeusministeriolle raport-
tinsa " EU-asioiden tiedonhallinta oikeusministeriossa’ .

Helsingissa 30 joulukuuta 2002.

Tyo6ryhman puolesta

Markku Kuusela Marjatta Lahin
Puheenjohtgja Sihteeri
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EU-asiakirjojen kartoitus

Tyo6ryhma on Kkartoittanut ministerion EU-asiat ja asiakirjat seka laatinut
tekemansa kartoituksen perusteella ministeridlle uuden asiaryhméakaavan
seka tiedonhallintasuunnitelman, jotka otetaan kayttoon vuoden 2003 alus-
talukien. Asiaryhméakaavaan on sijoitettu EU-asioita koskevat asiaryhmét
jatiedonhallintasuunnitelmassa on tarkemmin méaéritelty kuhunkin asia-
ryhmaan sisdltyvét asiakirjat sek& suunniteltu asiakirjoille rekisterdintita

Tyo6ryhma on selvittanyt EUTORI-jarjestelmén kayttdonoton jéakeen tieto-
palveluille tulevat uudet tehtavét, joita ovat kirjaaminen, rekisterdinti, ar-
kistointi ja automaattisiin jakeluihin liittyvien koodistojen yllgpitotehtavat.
Manuaalijakelu jaa edelleen luokiteltujen asiakirjojen ja eréiden muiden
paperiasiakirjojen jakelukaytannoksi.

EUTORIN tietopal vel utehtavat

EU-asioihin liittyvét tietopal velutehtévét tulevat sijoittumaan vuoden 2003
alusta perustettavan tietopalveluiden vastuual ueen tehtaviin ja tydryhma
Kiinnitté& huomiota siihen, ettd koulutuksessa ja henkil 6ston tiden jarjes-
telyissa tulee huomioida se, etté tietopal veluiden vastuualueelle tulevilla
asiakirjahallinnon henkil6illa on riittéva asiantuntemus EU-asioiden tieto-
palvelutehtavien hoitamiseen. Vamiuksia tulee lisété tarvittavalla koul u-
tuksella. EQY huolehtii toistaiseks EU-asiakirjojen jakeluistajatuleekin
varmistaa se, ettariittava tuki ja asiantuntija-apu saadaan EOQY :sta Siirty-
méavaiheessa ja sen jakeenkin.

Tietopal veluiden vastuual ueen perustamista koskevassa muistiossa EU-
asiakirjojen jakelun ilmoitetaan siirtyvan tietopal veluiden vastuualueelle
vuoden 2004 alussa. Kuitenkin asiakirjojen jakelua koskevia tehtavia pyri-
tédn sirtdmaan uudelle vastuualueelle kaiken aikaa jo vuoden 2003 aikana.

EUTORIN kayttéonotto

EUTORIN kayttéonottoon liittyvét koulutukset OM:n osalta on pidetty ja
EUTORI tullaan OM:ssé ottamaan kayttéon vuoden 2003 alkupwléela.

Liittyman rakentaminen EUTORI —ja Oskari —arjestelmien valille

Tyoryhmé el ole voinut méaritella liittym8a EUTORINn ja OSKARIN valil-
le. Syynéon ollut paitst EUTORInN k&yttdonoton siirtyminen myads se, etta
EUTORIN 1. vaihe ei mahdollista liittymien rakentamista ministeriiden
asankasittelyjarjestelmista EUTORIin. Ensi vaiheessa toteutetaan EUTO-
RIn kayttoonotto ja varmistetaan jarjetelman toimivuus. EUTORIN 2. vai-
heen suunnitelmiin kuuluu jérjestelman kehittdminen siten, ettd ministeri-
Oiden asiankasittelyjarjestelmien ja EUTORIN valille voidaan rakentaa liit-
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tymat. Oikeusministeridssa k&ynnistetéan liittyman maarittelytyo heti, kun
se EUTORI-jérjestelméan kannalta on mahdollista.

2. OM:n EU-agat

EU-asioiks katsotaan asiat, joita késitell&8n jossain EU-toimielimessé tai
kansallisessa EU-val mistel uorganisaatiossa. Néita asioita ovat esim. sd&
dokset, tuomioistuinasiat, toimintaohjelmat, EU:n piirissa tehtévét sopi-
mukset jne. EU-asiakirjoja ovat EU-péétoksenteon ja valmistelun valmiste-
luaineistona kéytetyt asiakirjat, joita tuottavat toimielimet tai kansalliset
organisaatiot.

EUTORI- jarjestelman asiaryhméa muodostuvat EY VL:n (Euroopan yhtei-
son virallisen lehden) aiheenmukaisesta asiahakemistosta. Hakemisto ala-
jaotteluineen jakaantuu ministerididen kesken hallinnonal akohtaisten teh-
tavien mukaan.

Oikeusministeritn osalta asiaryhmitysten méérittely el ole yksiselitteinen,
koska oikeusministeritlle voi kuulua myds sen hallinnonalaan kuulumat-
tomien asioiden valmistelu siind tapauksessa, ettéa hankkeeseen siséltyy
oikeudellisia ndkokohtia. N&in saattaa olla esim. yleisten asioiden, kulutta-
ja-asioiden, lilkenne- tai ympéristéasioiden kohdalla.

Oikeusministerion toimialaan kuuluvat ennen kaikkea oikeus- ja sisdasiat
seka Tampereen Europpa-neuvoston asettaman tavoitteen mukaisesti kan
sdaisten oikeusaseman ja heidan turvallisuutensa vahvistaminen. Rikos-
asioihin kuuluvat rikollisuuden torjunta, Eurojustin toiminnan kaynnisté-
minen, vastavuoroinen tunnustaminen, rikosprosessien vahimmaisvaati-
mukset seka rangaistusten harmonisointi. Y ksityisoikeudel lisissa asioissa
pyritdan ldhentamaan jasenvaltioiden lainsdadantod. Ulkosuhteissa pyritdan
edistdméaén EU:n pohjoista ulottuvuutta.

OM:n toimialaan kuuluvia sisdmarkkina-asioita ovat mm. kuluttajansuoja
sekd yhti6oikeuden, arvopaperimarkkinoiden ja rahoituksen hoitoon liitty-
vét asiat. EU pyrkii vahvistamaan ympéristopolitiikkaansa tehostamalla
lains88dannon vaikuttavuutta ymparistovahinkojen korvausten suhteen.
OM tukee ympéristoministeri6ta vahingonkorvausoikeudel listen kysymys-
ten anal ysoinnissa.

EU:n toimielinten avoimuus ja asiakirjajulkisuus seka lainsdadannon laatu
jahyvé hallinto kuuluvat OM:n vastuuaueisiin.

3. EU-asioiden ja asiakirjojen kartoitus

Asianhallinnan kehittémishankkeen yhteydessa on kartoitettu ministeritssa
syntyvien ja ministeriotn saapuvien asiakirjojen séilytysaikoja ja—vastuita
jalaadittu niiden perusteella ministerion tiedonhallintasuunnitelma.  Tyo6-
ryhmén nyt tekema EU-asioiden ja—asiakirjojen kartoitusty® on tayden-
nysta ja tarkennusta ministerion tiedonhallintasuunnitelmaan ja asiankasit-
telyjarjestelma OSKARIin sisdltyvaan asiaryhmakaavaan.
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3.1. Asaryhméakaava

Ty6ryhma on kartoittanut oikeusministerion vastuulla olevia EU- hankkeita
janiihin liittyvia asiakirjoja. Periaatteena EU-asioita sisdltévien ryhmien
muodostamisessa erillisiks asiaryhmiks  asiaryhmékaavaan on ol lut se, et-
ta ryhmien sisdltdmien asioiden ja tehtdvien hoidossa on pdasdantoi sesti
hoitovastuu oikeusministeriolla. Mikali oikeusministerion kasiteltavaks tu-
lee muita EU- asioita, on ryhmiin jétetty ennalta méérittelemattomille ja
pienille asiaryhmille sijoituspaikka ”muut asiat”. Kaavaan on jétetty myos
varalla olevia asiaryhmi, joita voidaan ottaa kayttoon tarpeen mukaan.

Tyodryhma on asiaryhmékaavaa luonnostel lessaan kayttanyt asiantuntijoina
OM:n EU-asioissa vamisteluvastuussa olevia virkamiehia.

Selvittelytyon tuloksena muodostetut EU-asiaryhmét on sijoitettu pédosin
asiaryhmdkaavan pédluokkaan 4 ” Lainvalmisteluasiat” muodostamalla
sinne alaryhmié viel& tarkempine algjaotteluineen. Padluokkaa 8 " Kan-
sainvélinen yhteistyd” on tarkistettu ja tésmennetty ottamalla myds taélla
asiaryhmittelyissd huomioon EU-asioiden vaatimat ryhmittelymuutokset.
EU-asaryhmét sisdltévéa osa asiaryhmakaavasta on raportin liitteend (L11-
TE 1). Uudet EU-as oita siséltavéat asiaryhmét viedaan Oskari — jarjestel-
maan vuoden 2003 alusta lukien.

3.2. Tiedonhallintasuunnitelma

Kun tyéryhma oli saanut valmiiks uuden, EU-asiat sisdtavan asiaryhmé-
kaavan, oli seuraavanatehtavanaryhtya EU-asiaryhmiin tulevien asiakir-
jojen tarkempaan analysointiin. Kartoitustydssa tyoryhmaa auttoi se, etta
valtioneuvoston kanslian asettama EU-arkistointitydryhma toimi samaan
aikaan ja toimitti oman tyonsa edetessa tydryhmamme kdyttéon aina uu-
simman EU-ams—version, jolloin voimme hyoddyntaa téta kautta saa-
maamme tietoa EU-asiakirjojen ryhmittelystd ja sdilytysgjoista.

Kansallisarkistosta saadun ohjei stuksen mukaisesti oikeusministerion tie-
donhallintasuunnitelmaa téydennettiin EU-asiakirjojen osalta hyvin selk-
kaperéisesti. Tiedonhallintasuunnitelmassa luetellaan myos ne asiakirjat,

joissaministeridlla el ole sailytysvastuu eli asiakirjat, joita el tarvitse sai-
lytta& oi keusministeri6ssa pysyvasti.

Tiedonhallintasuunnitelmassa asiakirjat on lueteltu asiakirjaryhmittéin ja
suunnitelmaan on merkitty asiakirjojen rekisterdintitieto, arkistointipaikka,
séilytysmuoto ja—aika seka arkistointijarjestys.

Tiedonhallintasuunnitelman luonnosvai heessa asiantuntijoina on kuultu
ministerion EU-asioista vastaavia virkamiehid. Raportin liitteend oleva lii-
te (LIITE 2) kasttda tiedonhallintasuunnitelman EU-asiaryhmia ja asia-
kirjoja siséltavien padryhmien osalta.
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Tiedonhallintasuunnitel ma kokonai suudessaan on toimitettu lokakuussa
Kansallisarkistoon, joka arkistoasioista vastaavana viranomaisera vahvis-
taa suunnitelmassa pysyvasti sailytettavien asiakirjojen sdilytysgjat.

4. EUTORI- jarjestelméja siihen liittyvét ylldpitovastuut

4.1. EUTORI-j&rjestelméa

EUTORI on tietojarjestelma, joka palvelee kansallisen EU-valmistelun ja
asiakirjahallinnontarpeita. Se korvaa aikaisemmin kayttssa olleet jarjes-
telmét eli Eurodocin, EU-saapumisrekisterin, ministeriéiden EU-asioiden
diaareita ja EU-asiakirjojen laadintgjérjestelmid, essim. ASKIn. EUTORI ei
ole kansalaisten tiedontarpeisiin tarkoitettu jérjestelmd, vaan EU-asioista
vastaavien virkamiesten tyokalu. Se on suljettu jarjestelma, jonka kaytté

minen vaatii kdyttgjdtunnuksen ja salasanan. Kayttgdtunnus annetaan EU-
vamisteluun osallistuville henkildille.

EUTORI-jérjestelmalla voidaan laatia ja kommentoida asiakirjoja, jakaaja
vastaanottaa asiakirjoja, hakea asiakirjoja el ektronisesta tekstiarkistosta,
hallinnoida kokouksia seka rekisterdida ja arkistoida asiakirjoja.

EUTORIa kéytetdan EU- val mistel uorgani saatioi ssa. Jarjestelman kayttdjia
ovat ministerididen EU-valmistelijat jatietopalvelut, valtioneuvoston EU-
sihteeristo ja EU-tiedonhallinta sek& Suomen EU-edustusto ja osin tullihal-
litus. Tiedonhauissa EUTORI palvelee Tasavallan Presidentin kandliaa,
Suomen ulkomaanedustustoja, Ahvenanmaan maakuntahallitusta, Suomen
Pankkia ja oikeuskanderinvirastoa. Eduskunnassa néhddan asiakirjojen
viitetiedot seka asiakirjat, joiden jakeluun eduskunta on merkitty. Liitteessa
(LNTE 3) kuvataan EU-asiakirjojen valtavaylat.

EUTORIssa EU-asioiden vamistelu tapahtuu sité koskevien sdadosten ja
ohjeiden mukaisesti. Vamisteluprosess sdilyy ennallaan, mutta tietojarjes-
telma saattaa ai heuttaa muutoksia tehtévissa.

4.2. EUTORI-jarjestelmén yll&pitovastuut ministeridissi

Ministerididen tietopalvelujen EUTORI- jarjestelman kéyttovastuut on
pddosin koottu EURODOC —jarjestelman vastuutuksen pohjalta.

Valtioneuvoston kanslia suorittaa toimielinasiakirjojen ensijakelun perus-
akronyymin tarkkuudella seka suorittaa muutkin kanslian vastuulle kuul u-
vat tehtavét.

Ministerididen vastuulla on seuraavia tehtavi&

toimielimista suoraan ministerioéon saapuvien asiakirjojen jakelu ja
liittdminen jarjestelmaan
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toimielinasiakirjojen "toisen vaiheen” jakelu tarpeen mukaan. VNK
jakaa ensijakelun perusakronyymin (tai erikseen sovittujen akro-
nyymien osalta myos tarkenteiden) tasolla. Ministeri6t tekevét tar-
kentavan jakelun vastuulleen kuul uvien/haluamiensa akronyymi-
tarkenteiden avulla

ministeriissa seka niiden alaisessa hallinnossa tuotettujen asi akir-
jojen liittdmis- ja rekisterdintikasittely (ml. notifiointi seka valvon
tar jatuomioistuinasiat) kuten myds ministeridissa laadittujen asia-
kirjojen jakelu EUTORIN ulkopuolisille kayttgjille esim.paperilla
ta fakslla

ministerioissa seka niiden alai sessa hallinnossa laadittujen asiakir-
jojen paperiliitteiden vastaanotto ja jakelu

ministeriodn saapuvien muiden EU-asioita kasittelevien tahojen
tuottamien asiakirjojen (mm. ulkoposti) liittéminen EUTORIIn,
asiakirjan jakelu ja rekisterdinti

paatdsl ausel ma-asi oi den avaaminen seka ai heavausten avaaminen
kokousasian avaaminen ja hallinta (jaostot, ministerineuvostot)

ministeriokohtaisen yksikko- tai henkil6jakelun tekninen yll&pit &
minen seka asiasanojen/akronyymien alla olevien jakeluehdotusten
sisdlldllinen yll&pito yhdessa VNK:n kanssa

EU-koordinaattorit sekd EUS/EUE merkitsevét séadoshankkeiden
vastuutiedot seké jaosto- ja EK:n informointitiedot

ministerio arkistoi asiakirjat EU-arkistonmuodostussuunnitel massa
méaariteltyjen vastuiden mukaisesti sek& oman organisaationsa har-
kinnanvaraisten tarpeiden mukaisesti

ministeriokohtaisten koodistojen yllapito (kéyttg & ja ryhmétiedot,
mini steriokohtai set jakel ut)

4.3. EU-asiakirjojen jakelu OM:ssi

Oikeusministeriossa EU-asi akirjaliikenteesta huolehtiminen on ollut lain
vamisteluosaston EQY n (eurooppaoikeuden yksikkd) vastuulla. Y ksikko
on hoitanut myds ministerion sisdisen EU-asiakirjojen jakelun, jolloin on
pystytty varmistumaan Siitg, etté tydryhmien jasenet samoin kuin EU-
asiakirjoja virkatehtavissaan tarvitsevat ovat saaneet tarvitsemansa asi akir-
jat jatiedot. EQY on huolehtinut myés EU-asioiden koordinoinnista, jota
e lueta tietopalvelutehtaviin kuuluvaksi.
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Kéayténndssa EU-asiakirjojen jakelu tapahtuu siten, etté tehtévadn nimetty
virastomestari on suorittanut seké paperi- etta sdhkdiset jakelut. Jakeluista
on ollut olemassa erilliset jakelulistat. EUTORIN my6td OM:n sisdisen ja
kelun listat ovat siirtyneet EUTORI —tietokantaan, missi niiden yll8pito ta-
pahtuu OM:n toimesta. Mikdli asiakirjan jakelua el ole ennakolta méaritel-
ty, sahkoinen tai paperiasiakirja kierrétetdan EQY n kautta, jolloin tarvitta-
va jakelu merkitéan paperiasiakirjaan virastomestareiden monistus- jajake-
lutoimenpiteita varten tai toimitetaan sdhkdpostitse vastaanottajille.

EQY on huolehtinut myds neuvoston ja komission tydryhmien kokousra-
porttien viemisesta EURODOC-jarjestelméan, joka nyt tullaan korvaamaan
EUTORI-jéarjestelmalla.

4.4. Jakelutoiminnot EUTORIssa
EUTORINn kautta tapahtuva automaattinen jakelu

Suurin muutos EUTORI —&rjestelman kayttdonottoon liittyen tapahtuu
asiakirjojen laatimisessa ja asiakirjojen jakelussa. EUTORIssa valmistelijat
itse laativat omat kokousraporttinsa. Vamistelijat suorittavat itse myos laa-
timiensa asiakirjojen jakelun. EURODOCIn aikana jakelu tapahtui suurelta
osin paperijakeluna, mutta EUTORI —jarjestelma mahdollistaa asiakirjojen
automaattisen jakelun, jolloin sdhkoiset asiakirjat saadaan tyopdydille. Ne
voidaan valitajoko EUTORIN inboxiin tai sdhkopostilla tuleviksi.

EUTORIN kautta tuleva automaattinen jakel u koskee suurinta osaa neuvos-
ton akronyymiasiakirjoja, jolloin jakelu perustuu tiettyihin eri ministerioi-
den vastuulla olevien akronyymisanojen mukaiseen jakeluun. Automaatti-
sesti voidaan jakaa my6s komission ja parlamentin asiasanoitettuja asiakir-
joja seké EU- ministerivaliokunnan ja EU-asioiden komitean asiakirjoja.

Automaatti sessa jakel ussa asiasanat ja akronyymit méaérittavéat koodistolla
yllgpidettdvan asiakirjojen jakelun suoraan vastaanottgalle. EUTORIN au-
tomaattijakel ussa toimielinasiakirjoista jagtaan vain ensimmainenkieliver-
sio. Myéhemmin valmistuvat kieliversiot linkitetd&dn EUTORInN asiakirjaan.

Kansallisen asiakirjan laatija syottéesséén asiakirjan perustietoja vastaa ja
kelun médrityksesta joko asiasanoja hyvaksikayttden tai valitsemalla suo-
raan asiakirjan vastaanottajat. Tietopalvelu voi tarvittaessa téydentéé jake-
lua.

Tietopal vel un kautta tapahtuva manuaalinen jakelu

Ministeritiden tietopalvelujen kautta joudutaan edelleen manuaalisesti ja-
kamaan joitakin asiakirjoja. Turvaluokiteltuja asiakirjoja ei vieda EUTO-
RI-jé&rjestelméaén, joten ne tulevat tietopalveluun aina paperisina ja joud u-
taan jakamaan manuaalisesti eteenpdin samoin kuin sanomapostina eli te-
lexind saapuvat neuvostojen ja tyéryhmien kokouskutsut ja asialistat.
Yleiset tiedoks —asiakirjat seka asiasanoittamattomat asiakirjat tulevat
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edelleenkin ilman jakeluméérityksia joko sanominatal paperiversioina sa-
moin kuin osa konventin jalagjentumisen asiakirjoista seka kommentit
padkaupungei sta.

Tietopalvelun jakeluista manuaalijakeluiksi kasitetédan seka paperijakelut
etta tietopalvelun postilaatikkoon (OM EU-asiakirjat) tulleet sanomajake-
lut. Sanomapostin apuna on oikeusministeriossa kayttssa TiimiPostiin liit-
tyva agenttiohjelma, joka helpottaa ja nopeuttaa jakel ujen suorittamista.
Jakelulistojen yll&pitotehtavat seka paperi- ettéa sanomajakel ulistoissa li-
sédvdt tietopalvelun tehtdvia ja vaativat gantasaista seurantaa.

4.5. EUTORIN muut tietopal vel utehtavét

Asiakirjojen kirjaaminen, rekisterdinti ja arkistointi

EU-asioiden kirjaamisellatarkoitetaan sitg, etta tietopal velussa ministe-
riokirjagja suorittaa asioiden avaamista tai asiakirjojen liittamistd EUTO-
RI- jérjestelmaan. Kirjattavat asiakirjat voivat olla EU-toimielimistatai
Suomen tai ulkomaiden viranomaisilta saapuvia joko sahkoisia tai paperi-
siaasiakirjoja. EUTORIin kirjatut asiakirjat saavat asiakirjan tyypin mu
kaiset perustiedot ja huomattava on, etta myos kieliversiot kirjataan jérjes-
telmaan

Kirjaamistoiminnoks voidaan méaéritella myos tietopal vel uissa tehtavéat
EU-asioihin liittyvét aiheavaukset. Aiheavauksille on oma luokittel ukaa-
vansa ja aiheavaukset ovat sellaisia asiakirjoja varten, jotka eivét kuulu
sdddbshankkeisiin, tyéryhmiin tai komitol ogiakomiteoihin, implementoin-
tiin tai valvonta- ja tuomioistuintapauksiin.

Tietopalvelutehtéviin katsotaan kuuluvan my6s rekisteréintitoimi, jolla
tarkoitetaan EUTORIin jo kirjattujen asiakirjojen lisdkuvailua. Rekiste-
réintitoimenpiteité voivat olla mm. asiakirjan asiaan tai kokoukseen liitté
minen, luokittaminen, asiasanoittaminen jatarvittavien arkistointimerkin
t6jen tekeminen.

Kirjaamis- ja rekistertintitoimintojen ohella tietopal vel utehtaviin luetaan
kuuluvaksi myos asiakirjan arkistoiminen. EUTORIn sdhkdisista asiakir-
joista puhuttaessa arki stointitoimenpide eroaa yleensa asiakirjahallinnon
arkistointikasitteesta sikdli, ettda EUTORIN séhkdinen asiakirja voidaan Siir-
t&a arkistointitilaan varhai sessa vaiheessa.

Asiakirjaliikenteen seuranta ja valvonta

Asiakirjaliikenteen seuranta ja valvonta kuuluu luontevasti tietopalveluteh
taviin. Seurannalla varmistetaan, etté jakelut ovat tulleet oikein hoidetuiksi.
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Tarvittaessa on suoritettava lisgjakeluita, joita ovat:

sanomapostin lisgakelu
eri kieliversioiden haku tietokannoista ja jakelu
muiden asiakirjojen jakelu

Koodistojen yllapitotehtavat
Jakelua tukevat asiasanat, sisaltod kuvailevat asiasanat seké akronyymit

EUTORIN jakelua tukevia asiasanoja tulevat kayttémaan EUTORI ssa asia-
kirjoja laativat seké asiasanoituksen mukaan néita asiakirjoja eteenpéin &
hettavét virkamiehet. Sen sijaan asiasanojen takaa |Oytyvien jakel uluette-
loiden sek& asiasanojen ylldpitotehtavét tulevat kuulumaan tietopalvelu-
henkilGstolle.

Jakelua tukevien asiasanojen lisdkss EUTORIssa on kayttssa sisaltoa ku-
vailevat asiasanat, joita nimenomaan Kirjagjat tarvitsevat asiakirjojen rekis-
terdinnin yhteydessa.

Akronyymi on neuvoston asiakirjan aiheenmukainen tunnus. Perusakro-
nyymien mukaan neuvoston asiakirjat jaetaan EUTORIssa vastuuministe-
ridille. EUTORI-jakelua varten akronyymeille on mééritelty myds kansal-
liset alatarkenteet. Akronyymien ja alatarkenteiden avulla suoritetaan BU-
TORIssatoimielinasiakirjojen jakelut joko ministeritiden tietopal veluihin
(perusakronyymijakelu) tai EU-virkamiehen ty6poydélle (alatarkenteen
mukaan). Tietopalveluissa néiden akronyymien mukai stentoimielinasi akir-
jajakeluiden suorittaminen vaatii akronyymiluettel oiden gjantasalla pité
misté seka itse jakeluiden suorittamista.

Tietopal vel uiden vastuual ueen perustaminen ja tietopal vel utehtavien hoito

Oikeusministerioon perustetaan tietopal veluiden vastuualue 1.1.2003. Tu-
levan uuden vastuualueen tehtaviin on méaritelty yhtend asiakirjahallin-
toon kuuluvana tehtévéaal ueena EU-asiakirjojen hallinnointi ja jakelu mi-
nisteriossa. EU-asiakirjojen jakelu siirtyy kokonaan tietopal veluiden vas-
tuualueelle siirtymavaiheen jalkeen vuoden 2004 alussa. Kuitenkin asiakir-
jojen jakelua koskevia tehtavia pyritéén siirtdméaén uudelle perustettavalle
vastuualueelle jo vuoden 2003 puolella

Tybryhma el t&ssé vaiheessa ole voinut nimetd EU-asiakirjojen kasittelysta
ja jakeluista vastaavia henkil 6itd, koska tehtavien vastuuttaminen tullaan
tekemaan tietopalveluiden vastuual ueella sen toiminnan kaynnistyttya
Tyo6ryhma kuitenkin painottaa, ettéjo nyt on mahdollisuuksien mukaan
huolehdittava siita, etta EU-asiakirjojen hallinnointiin ja jakeluun kuuluvi-
en tehtavien asianmukai seen hoitamiseen valmistaudutaan. Jatkossakin
tietopalvelujen vastuual ueen ja EU-koordinaati osta oi keusministeriossa
vastaavien saumaton yhteistyo on valttaméatonta jakel ujen onnistumisen
kannalta. On huoleldittava siitd, etta tarvittava asiantuntemus ja tuki teh
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tavien hoitoon saadaan EQY It4, jokatadla hetkella hoitaa néita tehtavia.
EUTORI —érjestelmén kayttdonottokoul utusta tulee antaa tietopal vel uista
vastuullisille virkamiehille riittavassa méarin.

Tietopalvelutehtaviin EU-asioissa kuuluu runsaasti koodistojen yll&pitoa,
joka on erityisen vaativaa siks, etta asiakirjagjakelut ja myos asiakirjojen
|6ytyminen turvataan gjantasaisilia ja oikeilla koodistoluettel oilla. Naiden
tehtévien hoitaminen edellyttéa hyvéaa yhteistytta EU-asioita valmistel evi-
en virkamiesten kanssa

5. EUTORIn kéyttéonotto OM :ssé

5.1. EUTORIn kayttoonottoa tukevat tehtavét ja koulutus

EUTORIN kayttéonottoa val mistelemaan on valtioneuvoston kandlia aset-
asioiden koordinaatiotehtavista vastaaville koordinaattoreille on oma ryh
mans4, johon OM:sté osallistuu Liisa Lankinen. Ministeridyhteyshenkil6-
tyoryhmassa toimii niinikéén Liisa Lankinen (varalla Anu Hernesmaa,
1.3.2002 lukien Marjatta Lahin). Tietopal vel upadkayttdjien ryhmassa ovat
oikeusministerion edustagjina Seija Alanko ja Marjatta Lahin. Taman tyo-
ryhman alatydryhmissa on tydstetty mm. jakeluja tukevien ja siséltéa ku-
vailevien asiasanojen luettel oita sekd EUTORIN kéyttoohjeistusta. Teknis-
ten paakayttdjien ryhmassa oikeusministeriosté ovat atk-suunnittelijat Jens
Kristiansen ja Mikko Pitkanen. Kaikki edella mainitut ryhmét ovat toimi-
neet valtioneuvoston kanslian EU-tiedonhallinnan vetovastuulla ja ryhmis-
sdon tehty EUTORIN kéyttbéonottoa ennakoivaa jatukevaa tyotta kaikkien
ministeritiden seka eduskunnan yhteisella tydpanoksella. Teknisten ryh-
mall& on erityisen suuri vastuu kayttdj atietojen viemisessa ohjelmaan seka
jatkossa ministeriokohtaisten kayttg étietojen hallinnassa ohjelmien toimi-
vuuden varmistamisen lisaks.

Oikeusministeridssa on jarjestetty EUTORI — tietoj &rjestel masta infotil ai-
suudet 12.9. ja 20.9.2002, joissa EU-sihteeriston neuvotteleva virkamies
Markku Keindnen seka valtioneuvoston EU-tiedonhallintayksikosta ylitar-
kastgja Vesa Liikanen ovat esitelleet jarjestelmaa.

EUTORI — kayttoonottokoul utuksista on vastannut valtioneuvoston kandlia
ja kdytannossa koulutukset on hoitanut TIETURI Oy, joka on kouluttanut
ministerididen henkil6kunnan ministerididen omissa koul utustiloissa.
Oikeusministerion EUTORIN kayttéonottokoul utukset EU-asiakirjojen laa-
tijoille on jarjestetty ministerion atk-luokassa 30.9.-2.10.2002 valisina pai-

Tietopavelupadkayttgjille ja EU-koordinaattoreille tarkoitetut koulutukset
on pidetty valtioneuvoston kandlian tiloissa. Hakukayttg ékoul utusta selai-
lukayttdjille on jarjestetty Saatytalolla massatilaisuuksina. Viela vuoden
2002 loppupuolella jarjestetdan joitakin lisdkoul utustilaisuuk sia. Jatkossa
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uusien EUTORI-kayttgien koulutuksesta huolehtivat ministerién omat tie-

topal vel updakayttdj dkoul utuksen saaneet henkil6t.

Oikeusministeriossa EUTORI tullaan ottamaan kayttoon vuoden 2003 al-
kupuolella. Koska kdyttéonotto on teknisten ongelmien vuoks viivastynyt
jakoulutuksesta on ehtinyt kulua jo jonkin verran aikaa, on valtioneuvos-
ton kandia luvannut jérjestda TIETURIN antamaa kertauksenomaista lisa:
koulutusta.

Oiva—intranetissa on avattu EUTORI — sivut, joilta |0ytyy kdyttéonottoa
tukevaatietoa ja yhteystietoja lisdohjeiden saamiseks. Sivuilta on my6s
linkki senaattorissa valtioneuvoston kanglian toimesta yll&pidettavaan gan
tasai seen kayttooppaaseen, josta |0ytyy erilliset ohjeet seka asiakirjan |aati-
joille etté hakukayttgjille. Alkuvaiheessa toimii myds HELP DESK puhe-
linpalvelu valtioneuvoston kandian toimesta.

6. Liittym& OSKARIn jaEUTORIN véille

LITTEET LHTE1
LIITE2
LIITE3

Tyo6ryhman tehtdvana oli |1 vaiheessa suunnitella liittymé OSKARIN ja
EUTORIn vélille. Tavoitteena on se, etté tulevaisuudessa asiat vietéisiin
vain yhteen jarjestelmaan ja liittyman avulla tiedot pavittyisivét toisessa
jarjestelméssa. Liittyma OSKARINn jaEUTORIN véilla pitéis olla kahden
suuntainen.

Tyo6ryhman tehtava liittyman maérittamisen osalta ei voinut toteutua siité
syystd, etta EUTORIN 1. vaiheessa liittymien rakentaminen ministeriiden
asiankésittelyjarjestelmista e ole mahdollista. Valtioneuvoston kanslia on
todennut, etta EUTORIN 2. kehittémisvaihe mahdollistaa liittymien raken
tamisen ministerididen asiankasittelyjarjestelmistd EUTORIin. Liittyman
méaarittelytyd Oskarin ja EUTORIN vélille toteutetaan heti, kun se tekni-
sesti on mahdollista.

Asiaryhmékaava EU-asioiden osalta
Tiedonhallintasuunnitelma EU-asioiden osalta
EU-asiakirjojen valtavaylat
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Saapuneet
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OM:n omista
hankkeista kirjataan
kyseisen asian
numerolle.

Tarkastustoi mistoa
koskevat asiat
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p
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kuuluvat kohtaan 4
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883 EU:n lagjentumiseen liittyvat OSA-kriteerit
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Paperi

p

hm

hm

hm

Silytysaika
AKJ

Sp

p

Sp

Sp

p

sp

hm

hm

hm

Huomautuksia

Skannataan AK Jaan,
mikali elvat saavu
sahkoi sesti

EUTORI

EUTORI

EUTORI

LIITEZ2

Julkisuusluokka



Suomen vastaus komission kirjeeseen

452 EY-tuomioistuinasiat

Ennakkoratkai supyynto ja siihen liittyva
lisskysymys (EY -tuomioistuimelta)

Suomen vastaus
ennakkoratkai supyy ntoon
0 Suomen hallituksen
kirjallinen huomautus
o suullinen huomautus

0 vastaus tuomioistuimen
lisakysymykseen

Tuomio/maardys (I oikeusasteen
tuomioistuin)

Kirjeenvaihto UM:n jamuiden
ministerididen valilla

453 Valmistelujaostot
Vamistelujaosto 35

o Poytkirjat
0 Muuaneso

Vamistelujaosto 6

o Poytakirjat

AKJ

AKJ

AKJ

AKJ

asianro

aikajary.
aikajar).

aikaar.

arkisto

arkisto

hm

hm

hm

p

Sp

hm

hm

hm

sp Lyhyen aikaa
merkityksdllinen tietojen
vaihto HM. OM sdilyttaa
vain itse laatimansa.



0 Muuanesto
Muut
o Poytakirjat
0 Muuaneso
459 Muut

europarlamentaarikkojen suulliset ja
kirjalliset kysymykset

kodifiointi ja konsolidointi

Muut

46 EU:n yleiset ja ingtitutionaaliset asiat

461 Avoimuus ja julkisuus

EU-toimidinten laatimat asiakirjat

Saadosvalmistelun ja sdaddsten
taytantéonpanon asiakirjat

Komission tai jasenvaltion sdaddsehdotus
(COM- ja SEC-asiakirjat tai neuvoston asiakirja)

aikajary.

AKJ  akaja].
aikaar.

AKJ asianumero
laikgjar.

AKJ asanro/aka
J.

COM-ja  tyoyks.
SEC-sarjat

hm

Sp

hm

hm

COM- jaSEC-sarjat tai
neuvoston asiakirjat —sarja
arkistointiperusteena
EUTORI



Neuvoston asiakirjat

- kokouskutsu/agenda
- tydryhmén kokousraportti
- selonteko

- ministerineuvoston ja COREPER:in ja Artikla
36-komitean poytakirja

- oikeuddlisen yksikén lausunto

- neuvoston yhteinen kanta

- ilmoitus/saate

- valmis sé&dos

- muu asiakirja

- kirjalliseen menettelyyn liittyvé asiakirja

Parlamentin p&&todauseima, lausunto ja paétts

Tdous- ja sosiaalikomitean lausunto
Alueiden komitean lausunto
Muut sdaddsvamisteluun liittyvét asiakirjat

Komission valmis si&dos

neuvoston
asiakirjat -
saja
asianro
asianro
asianro

asianro

asianro
asianro
asianro
asianro
asianro
asianro

asianro

asianro

asianro

asianro

tyoyks.
tyoyks.
tyoyks.

tyoyks.

tyoyks.
tyoyks.
tyoyks.
tyoyks.
tyoyks.
tyoyks.

tyoyks.

tyoyks.
tyoyks.
tyoyks.

tyoyks.

hm
hm
hm

hm

hm
hm
hm
hm
hm
hm

hm

hm
hm
hm

hm

neuvoston asiakirjat —
sarjan sijastavoidaan
arkistoida asanumeron
mukai sesti

EUTORI
EUTORI

EUTORI

EUTORI
EUTORI
EUTORI
EUTORI
EUTORI

EUTORI

neuvoston asiakirjat —sarja
(EU-ams)

omana sarjana (EU-ams)

omana sarjana (EU-ams)



Muut asiakirjat
Komissio:
- tybohjelma

- valkoinen javihred kirja

- tiedonanto ja kertomus

- komission kirje:

- keskeinen, toimenpiteita aiheuttava

- muu

Komiteoiden aineisto:

- kokouskutsu

- kokousraportti

- kokouksen liiteaineisto

- hallintokomiteoiden poytakirjat

AKJ

AKJ
EUTORI

asianro

asianro

asianro

asianro

asianro

aikaar.

kokouksitta
in

komiteoitta
inakajaj.

tyoyks.

tyoyks.

tyoyks.

arkisto

tyoyks.

tyoyks.

arkisto

tyoyks.

hm

hm

hm

hm

hm

p

hm

sp

sp

EUTORI

EUTORI COM-sarja (EU-
ams)

EUTORI COM-sarja (EU-
ams)

Esm. nimittémiskirjeet
komission komiteoihin ja
tyoryhmiin

Saa havittda kokouksen
jakeen (3 kk)

aaisessa halinnossa 5
vuotta, vaikkaolis
Kirjattu viraston diaariin
(esm. hallintokomitest;
artikla 36 komitea e
kuulu téhan) tietosuojaan
liittyva hallintokomitea



Neuvosto

- neuvoston asiakirja asianro

- neuvoston sihteeristén kysely

- komitear jatyOryhmaasiakirja omina
sarjoina

Parlamentti

- kysymys asianro

- p&étodausema, lausunto ja p&éatos asianro

M uu saatu aineisto

Jasenvaltioiden hallitusten edustagjien konf erenssi
(HVK)

Konferenss liittymisestéd Euroopan Unioniin
(maittain)

Y hteistydneuvosto tai assosi aationeuvosto
Euro- Vdimeri —kumppanuus

Euroopan talousalue ETA:n neuvosto
Tiedeyhtei stytkomitea

Pysyva tydllisyyskomitea

tyoyks.

tyoyks.

tyoyks.

tyoyks.

tyoyks.

tyoyks.

tyoyks.

tyoyks.
tyoyks.
tyoyks.
tyoyks.

tyoyks.

hm

hm

hm

hm

hm

hm

hm

hm

hm

hm

hm

hm

hm

neuvoston asiakirjat —sarja
(EU-ams)

EUTORI
Esm. SN-asiaskirjat, 113

komitea, Crest, Codt,
Asia, Mediterrance

neuvoston asiakirjat —sarja
(EU-ams)

neuvoston asiakirjat —sarja
(EU-ams)

Esim. saatekirje, jonka
liitteend on yhteinen kanta

EUTORI CONFER tai
CONF

EUTORI CONF

EUTORI CE-, UE-
EUTORI EURO-MED
EUTORI EEE
EUTORI COST

EUTORI CPE



Tieteen ja tekniikan tutkimuskomitea

Y htei spaétosmenettely: Euroopan parlamentti-
Neuvosto

Eurooppa-va mistelukunta

Kansalliset asiakirjat
Saadosvalmistelun ja sdadosten
taytantoonpanon asiakirjat seka muut
asakirjat

Perusmuigtio/ohje

Ohjepyynto

EU-shteeriston laatima ohje

K okousraportti

- vastuuministerion laatima

- EU-edustuston laatima
Valtioneuvoston kirjelma eduskunnalle (PL 968)
liitteineen

Ministerion kirjelma eduskunnalle (PL 978) seka
muu kirjeenvaihto

EK:n suuren valiokunnan/erityisvaliokunnan
poytakirjanote/lausunto liitteineen

AKJ

AKJ

AKJ

AKJ

AKJ

asianro
asianro

asianro

asianro

asianro

asianro

asianro

asianro

tyoyks.

tyoyks.

tyoyks.

arkisto
tyoyks.

tyoyks.

arkisto

tyoyks.

arkisto

arkisto

arkisto

hm

hm

hm

sp
hm

hm

hm

p

Sp

hm

sp

hm

Sp

p

sp

EUTORI CREST

EUTORI PECONS

EUTORI CONV

EUTORI akti (EU-ams)
EUTORI akti (EU-ams)

EUTORI akti (EU-ams)

EUTORI sarjata akti
(EU-ams)
EUTORI sarjata akti
(EU-ams)

EUTORI numerojéarjestys
(EU-ams)

EUTORI numerojéarjestys
(EU-ams)

akti (EU-ams)



VN- jaTP-esttelylista

RV-esittelylistaliitteineen
VN/TP-poytakirja liitteineen
Lausunto- tai toimenpidepyynto

- lahetetty

- sagpunut

Lausunto tai vastaus toimenpidepyyntoon

- sagpunut

- lahetetty

Vastaus kirjalliseen menettelyyn

Vastaus kyselyyn

Notifikaatioilmoitus

Muu keskeinen kirjeenvaihto

PTJ

PTJ

AKJ

AKJ

AKJ

AKJ

AKJ

asianro

asianro

asianro

asianro

asianro

asianro

asianro

asianro

arkisto

tyoyks.

arkisto

arkisto

tyoyks.

tyoyks.

arkisto

arkisto

hm

hm

hm

hm

hm

Sp

Sp

Sp

p

Sp

Edittelylistojen liitteet
sdilyvét pysyvésti VN:n ja
TP:n poytakirjojen
yhteydessa

VM siilyttas

omana sarjanaan EU-ams

rekisterinumerojarjestys
EU-ams

rekisterinumerojarjestys
EU-ams

rekisterinumeroj érjestys
EU-ams

rekisterinumeroj arjestys
EU-ams

rekisterinumerojarjestys
EU-ams

omana sarjana (EU-ams)
Sisdtéa myos
Ahvenanmaan
notifikaatioilmoituksen ja
liitteet

rekisterinumeroj érjestys
EU-ams



EU-shteeriston analyys puheenjohtajamaan seka asianro
komission tydohjelmasta

Ministerion muistio komission vuotuisesta
toimintastrategiasta

Ministerion vastaus eduskunnan kirjalliseen AKJ asianro
kysymykseen
462 L ainsaadannon laatu ja hyva hallinto

- Kutenylla 461

463 Eur opar lamentti ja eur ooppal aiset
puolueet

Euroopan parlamentin jésenten ohjesdanto
Europarlamenttivaal ga koskeva vaal i ssado

Eurooppalaisten puolueiden séantdja ja rahoitusta
koskevat hankkeet

Asiakirjat:

- kutenylld 461
469 Muut (mm. perusoikeudet,
sopimustoiminta, budjettiasiat, EU:n

kehittaminen ja laajeneminen,
huippukokoukset ja puheenjohtajuus)

ASIAKIRJAT KUTEN YLLA 461, MUTTA MYOS:

tyoyks.

arkisto

hm

Sp

rekisterinumerojérjestys
EU-ams

VNK séilyttad pysyvadti

rekisterinumerojérjetys
EU-ams



Perusoikeudet ja sopimustoiminta

Perus- ja liittymissopimukset

- asakirja, joista ilmenee Suomen positiot ja
niiden vamistelu

- muu valmisteluaineisto
- vamis sopimus

Muu sopimus, jonka neuvosto hyvaksyy
paatoksellatai asetuksella

Budjettiasiat

EU:n kehittdminen ja laajeneminen
Huippukokoukset

EU:n toimielinten laatimat asiakirjat:

Saadosva mistelu ja sdaddsten taytantéonpanon

asiakirjat

Komission asiakirjat:

- COM- asiakirja

- SEC -asidirja

- Muu vamisteluasiakirja

Neuvoston asiakirjat:

AKJ

AKJ

asianro

asianro

asianro

arkisto sp sp
tyoyks. hm
arkisto sp sp
hm
hm

OM:ssa laadittu aineisto
sdilytetddn pysyvasti

UM séilyttaa
sopimusrekisterissi

Asiakirjojen kagittely ja
séilytys kuten
sdadosvamistelussa

Budijettiasiakirjojen
silytys hm



-huippukokousten paétel mét

- muu asiakirja

Kansaliset asiakirjat:

Suomen edustustojen muistiot, raportit ja
katsaukset

EU-edustuston kokousraportit, muistiot ja muut
hui ppukokousai nei stot

Muut ministerion laatimat keskeiset muistiot,
raportit ja selvitykset

Kommenttipyynt6 ja siithen saatu vastaus

Huippukokouksia valmistelevien toimielinten
poytakirjat liitteineen

Suomen ensimmadiseen puheenj ohtajuuskauteen
liittyvét tehtavét

- vamistelevien suunnitteludinten ja tyéryhmien
poytakirjat/kokousmuigtiot liitteineen

- selvitys, muistio, raportti, julkaisu yms.
- lausunto

- kirjeenvaihto

AKJ

AKJ

AKJ

AKJ

AKJ

AKJ

asianro

asianro

asianro

asianro

asianro

asianro
asianro

asianro

arkisto

tyoyks.

arkisto

tyoyks.

arkisto

arkisto

arkisto
arkisto

arkisto

hm

hm

hm

Sp

hm

p

Sp

Sp

p
p

sp

omana sarjanaan (EU-
ams)

asiakirjat — sarja (EU-
ams)

Kukin ministeri6 séilyttda
pysyvasti omat muistionsa
jne.

OM sdlyttad pysyvasti

keskeiset asiakirjat sp,
muut hm



Puheenjohtagjuuskauden kokouksien ja
tilaisuuksien k&ytannon jérjestelyihin liittyvét
asiakirjat

- kokousten ohjelma ja osanottgjaista

- Muu agiakirja

- Lausuntopyynnét ja lausunnot

47 OM:n toimialaan kuuluvat muut kuin
oikeus- ja Ssaasiat

471 Kuluttajansuoja

- kuten ylla 461
472 Y htidoikeus

- kuten yll& 461

473 - 478 vardla

479 Muut

48 Oikeus- ja sisdasiat EU:ssa
481 Rikosasiat
Rikollisuuden vastainen taistelu
Eurojust

Rikosprosessuaaliset vahimmaéi svaati mukset

AKJ

asianro

arkisto

arkisto

Sp

hm



Rangaistusten harmoni sointi
Muuta

Asiakirjat: kuten 461

482 Yksityisoikeudelliset asiat

Euroopan oikeusalueen kehittdminen
Siviiliprosessin kehittdminen

V astavuoroinen tunnustaminen

V 8himméi svaatimusten vahvistaminen

Lainvaintasdantely

Ainedllinen oikeus ja erityisesti Asiasanoitettava asioiden
sopimusoikeuden yhtendistéminen (el [6ytymisen
0Saneuvosto) hel posttamiseksi

Muuta

Asakirjat: kuten 461

483 Ulkosuhteet

EU ja pohjoinen ulottuvuus

EU:n lagjentumiseen liittyvéat OSA -kriteerit



Siviilikriisinhallinta
Muuta

Asiakirjat

Kuten ylla 461

489 Muut

49 Muut lainvalmisteluasiat

AKJ

arkisto

Sp



8 KANSAINVALINEN YHTEISTYO

Asiakirjat

81 Oikeusyhteistyshankkeet

811 EU:n lagjentuminen

812 EU:n rahoitushankkeet (kuten Phareja
Tacis)

813 Vengja

814 Kiina

815 Viro

816 Latvia

817 Liettua

818 EU:n koulutushankkeet (kuten Groatius)
819 Muut yhteistydmaat ja hankkeet

82 Kokoukset, seminaarit ja vierailut

821 EU:n laajentuminen

822 EU:n rahoitushankkeet (kuten Phareja
Tacis)

823 Vengja

824 Kiina

825 Viro

826 Latvia

827 Liettua

828 EU:n koulutushankkeet (kuten Grotius)
829 Muut maat

83 Pohjoismainen yhteisty6

84 Euroopan neuvosto

Rekister dinti Arkistointitapa Sailytyspaikka Sailytysaika Séilytysaika Huomautuksia

Paperi AKJ
AKJ sp sp
AKJ sp sp L ainsd&dantoyhtei styd ym.
mikali e kuulu muuhun
ryhmaan.

- vamisteluasiakirjat
ohjelmat
kokousraportit,
matkaraportit
muut kokouksiin,
seminaareihin ja
vieraluihin liittyvét
asiakirjat

AKJ sp sp
AKJ sp sp

Julkisuusluokke



85 Haagin kansainvalisen yksityisoikeuden
konferenssi

86 OECD
87 YK ja sen alajarjesttt
88 Ulkosuhtest

881 EU jaUSA

882 EU ja Vendja (sis. pohjoinen ulottuvuus)
883 EU:n laajentumiseen liittyvat OSA -
Kriteerit

884 Siviilikriisinhallinta

885-888varalla

889 Muut

89 Muu kansainvélinen yhteistyo

891 Muu kansainvélinen yhteistyo
892 Muut kansainvaliset matkakertomuk set

AKJ

AKJ

AKJ

AKJ

AKJ

8

B

Muu kuin EU:ssa tapahtuva



Orsttiti— SOy

Vamisteluasiakirjat, endotuKSEL T are

Kokouskutsut jaasialistat

mm. viitetiedot pdytakirjanotteista ja
lausunnoista, perustietojen téydenny

11.11.2002 Oskari TR
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