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Oikeusministeritlle

Oikeusministerio asetti 21.2.2005 tyéryhman, jonka tehtdvéna oli tehd& kartoitus oikeushallinnon
kaytossa oleviin tietojarjestelmiin sisaltyvisté rekisteritiedoista seka sahkoisista ja paperisista
tietoaineistoista. Kartoituksen kohteena olivat kérajaoikeuksissa kéytossa olevat Sakari-, Tuomas-
ja KTJ (kiinteistotieto) — jarjestelmat. Tyoryhman mééraajaksi asetettiin 31.12.2005, mutta
méaadraaikaa jatkettiin 31.10.2006 saakka.

Ty6ryhman puheenjohtajaksi nimettiin tietoasiantuntija Marjatta Lahin oikeusministeriosté.
Tyo6ryhman jaseniksi nimettiin tietopalvelupaallikké Aki Hietanen oikeusministeriosta, ylitarkastaja
Kimmo Nikkil& ja ylitarkastaja Markku Nousiainen oikeushallinnon tietotekniikkakeskuksesta,
kehittamispééllikko Paivi Happonen kansallisarkistosta, kardjatuomari Markku Saarikoski ja
arkistonhoitaja, osastosihteeri Olavi Klemola Helsingin kérdjaoikeudesta, karajasihteeri Anneli
Sarkola Espoon karédjéoikeudesta ja karajasihteeri Marianne Uitto Vantaan kardjaoikeudesta.

Ty6ryhman tehtédvéana on ollut asettamispaatoksen mukaan kartoittaa tietojarjestelmiin siséltyvat
tiedot seké laatia ehdotus jatkotoimiksi.

TyOryhma on pitanyt yhteensd 13 kokousta. Tdman lisaksi osa tyéryhmén jasenisté on kaynyt
tutustumassa Helsingin, Espoon ja Vantaan kardjaoikeuden aineistoihin.

Tyon tuloksena on laadittu Sakari-, Tuomas- ja KTJ — tietojarjestelmien tietosisallosta kartoitukset,
jotka ovat loppuraportin liitteind. Tyoryhmé on raportissaan esittanyt endotuksensa
jatkotoimenpiteiksi.

Saatuaan tyonsa valmiiksi, tyéryhmé luovuttaa mietintonsé oikeusministeriolle. Tyéryhmé katsoo,
ettd ehdotusten toimeenpanoa koskeva valmistelu tulisi kdynnistdd mahdollisimman nopeasti.
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1Johdanto



Taustaa

Oikeushallinnon tietojarjestelmiin sisdltyvien tietojen selvittiminen on kdynnistetty arkistolaitoksen aloit-
teesta. Oikeusministerid on kirjeelldén 17.10.2002 pyytényt arkistolaitosta vahvistamaan oikeusministe-
ri6n tiedonhallintasuunnitelmaan (arkistonmuodostussuunnitelma) siséltyvien asiakirjojen pysyvén saily-
tyksen. Arkistolaitos on antanut paitdksen oikeusministerion asiakirjojen pysyvésta sdilytyksesté
19.6.2003 (KA 273/43/02). Paatokseensa arkistolaitos on sisdllyttinyt pyynnon, ettd oikeusministerid te-
kee arkistolaitokselle erillisen esityksen ministerion ylldpitdmiin ja sen alaishallinnon kéyttdmiin tietojar-
jestelmiin sisdltyvien tietojen sdilytysarvosta sekd pysyvésti sdilytettdvien tietojen sdilytysmuodosta. Oi-
keusministeridlti edellytettiin ryhtymisté oikeushallinnon tietojarjestelmien tietosisillon tarkempaan erit-
telyyn. Arkistolaitoksen kanssa tammikuussa 2005 kdydysséd neuvottelussa sovittiin, ettd selvitystyo raja-
taan téssd vaiheessa kdrdjaoikeuksien tietojarjestelmiin.

Tyoryhmdn toimikausi ja jdsenet

Oikeusministerié on 21.2.2005 asettanut oikeushallinnon tietojérjestelmien séilytysaikoja selvittdvan tyo-
ryhmén toimikaudeksi 1.3.2005- 31.12.2005. Ty6ryhmaén toimikautta on myShemmin jatkettu siten, ettd se
paittyy 31.10.2006. Tyoryhma on kokoontunut toimikautensa aikana kaikkiaan 13 kertaa.

Ty6ryhmén puheenjohtajaksi on nimetty tietoasiantuntija Marjatta Lahin oikeusministeriosta. Tydryhmén
jaseniksi on nimetty tietopalvelupééllikko Aki Hietanen oikeusministeridstd, ylitarkastaja Kimmo Nikkila
ja ylitarkastaja Markku Nousiainen oikeushallinnon tietotekniikkakeskuksesta, kehittamispaallikko Paivi

Happonen kansallisarkistosta ja kardjatuomari Markku Saarikoski Helsingin kérdjaoikeudesta.

Tyoryhmién on nimetty asiantuntijajiseneksi arkistonhoitaja, osastosihteeri Olavi Klemola Helsingin k&-
rdjdoikeudesta 7.6.2005 alkaen.

Ty6ryhméan médérdajan pidentdmisen yhteydessé tyéryhmaé tdydennettiin 8.1.2006 alkaen Sakari — ja Tuo-
mas — jarjestelmien tietosiséltoon ja kdytdnnon rekisterdintiin perehtyneilld asiantuntijajasenilld, joita ovat

kardjasihteeri Anneli Sarkola Espoon kirdjaoikeudesta ja kérdjdsihteeri Marianne Uitto Vantaan kérdjaoi-
keudesta.

Ty6ryhmin sihteerind on toiminut 7.6.2005 — 30.4.2006 vilisen ajan oikeusministeridssé ensin korkeakou-
luharjoittelijana ja sittemmin méaérdaikaisena tietopalveluavustajana toiminut Anne Petdjdjarvi.

Tyoryhmdn tehtdvd

Tyoryhmén tehtdvéna oli

= selvittidé oikeushallinnon séhkoéisten jarjestelmien nykyiset kdytdnndt asiakirjojen pit-
kiaikaissdilytyksessd ja arkistoinnissa

»  madrittdd Tuomas — ja Sakari — tietojdrjestelmien sisdltdmien tietojen sdilytysarvo ja
sdilytysmuoto

= Jaatia esitys kyseisten jéarjestelmien siséltdmien tietojen pitkdaikaisséilytyksestd

Oikeusministerion asettaman tydryhmén tehtdva laajennettiin alkuperdisen toimeksiannon liséksi késitté-
miin myds kiinteistotietojarjestelmén (KTJ) siséltdmien tietojen kartoituksen.

2Yleiskuvaus tirkeimmisti oikeushallinnon tietojirjestelmisti



Sailytysaikojen kannalta tdrkeimmaét kérdjdoikeuksien tietojédrjestelmét eli Sakari-, Tuo-
mas- ja KTJ- sovellukset on kuvattu seuraavassa luvussa. Tdssd osiossa kuvataan lyhyesti muut oikeushal-
linnon tarkedt sovellukset.

Korkeimman oikeuden asianhallinta, Asko

Korkeimman oikeuden asioiden késittelyjérjestelmé, johon kirjataan kaikki korkeimpaan oikeuteen késitel-
taviksi saapuvat asiat ja jonka avulla tuotetaan asian késittelyn aikana korkeimmassa oikeudessa tehtévét
asiakirjat.

Hovioikeuksien asianhallinta

Hovioikeuksien asioiden kasittelyjérjestelmé, johon kirjataan kaikki hovioikeuksiin saapuvat lainkaytto-
asiat ja jonka avulla tuotetaan asiankésittelyprosessin aikana hovioikeuksissa syntyvét asiakirjat. Kullakin
hovioikeudella on oma asianhallintasovellus, mutta tietokantapohja on kaikilla hovioikeuksilla sama.

Korkeimman hallinto-oikeuden asianhallinta

Korkeimman hallinto-oikeuden asioiden késittelyjérjestelmé, johon kirjataan kaikki korkeimman hallinto-
oikeuden késiteltdviksi saapuvat lainkdyttdasiat ja jonka avulla tuotetaan asiankésittelyprosessin aikana
korkeimmassa hallinto-oikeudessa syntyvit asiakirjat.

Hallinto-oikeuksien asianhallinta, Asta

Hallinto-oikeuden asioiden késittelyjarjestelma, johon kirjataan kaikki hallinto-oikeuksiin saapuvat lain-
kéyttdasiat ja jonka avulla tuotetaan asiankésittelyprosessin aikana hallinto-oikeuksissa syntyvit asiakirjat.
Kullakin hallinto-oikeudella on oma asianhallintasovellus, mutta tietokantapohja on kaikilla hallinto-oi-
keuksilla sama.

Hallintotuomioistuinten hallinnollinen diaari, Haldi

Hallintotuomioistuinten hallinnollisten asioiden késittelyjérjestelmé, johon kirjataan hallintotuomioistui-
miin saapuvia hallintoasioita viraston harkinnan mukaan ja jonka avulla tuotetaan hallintoasian késittely-
prosessin aikana hallintotuomioistuimissa syntyvid asiakirjoja. Kullakin hallintotuomioistuimella on oma
hallinnollinen diaari, mutta tietokantapohja on kaikilla hallintotuomioistuimilla sama.

Markkinaoikeuden asianhallinta
Markkinaoikeuden asioiden késittelyjarjestelma, johon kirjataan markkinaoikeuteen saapuvat lainkaytto-
asiat ja jonka avulla tuotetaan asiankdsittelyprosessin aikana markkinaoikeudessa syntyvét asiakirjat.

Tyotuomioistuimen diaari

Tyotuomioistuimen asioiden késittelyjarjestelmé, johon kirjataan tyotuomioistuimessa kasiteltévét riita-,
lausunto-, valitus- ja hallintoasiat seké niiden istunto- ja ratkaisutiedot. Asiakirjojen hallinta tapahtuu osit-
tain sovelluksessa.

Vakuutusoikeuden asianhallinta

Vakuutusoikeuden asioiden kisittelyjérjestelmé, johon kirjataan kaikki vakuutusoikeuteen késiteltavaksi
saapuvat lainkdyttoasiat ja jonka avulla tuotetaan kaikki jutun késittelyprosessissa syntyvit sdhkdisessd
muodossa olevat asiakirjat.

Oikeusaputoimistojen asianhallinta, Julia

Oikeusaputoimistojen asioiden késittelyjarjestelma, jota kdytetdén oikeusaputoimistoissa helpottamaan toi-
mistojen asian- ja asiakkuuden hallintaa. Toimiston asiakkaan tapaukseen liittyva aineisto 16ytyy jérjestel-
maéstd asiakkaan oikeusapuhakemuksen tekemisestd asiakkuuden paéttymiseen saakka. Jarjestelméén kirja-
taan asiakkaan henkilGtiedot ja suoritetaan jddviystarkastelu. Jarjestelmén avulla tuotetaan oikeusapupditds
ja kirjataan muistiin kussakin tapauksessa tehdyt toimenpiteet ja seurataan maarépéivia.

Tuomarinvalintalautakunnan diaari



Tuomarinvalintalautakunnan asioiden késittelyjarjestelma, johon kirjataan tuomarinvalintalautakuntaan
saapuvat nimitysasiat ja lausuntopyynndt mietinndisti ja jonka avulla seurataan asian etenemisté tasavallan
presidentin tekemédin ratkaisuun asti. Asiakirjojen hallinta tapahtuu osittain sovelluksessa.

Tuomioistuinten kyselykiyttojirjestelma, Kyosti

Tuomioistuinten kyselykéyttdjarjestelmin avulla asiakkaat voivat selailla sihkdisessd muodossa olevia
tuomioistuinten julkisia diaaritietoja tuomioistuinten kirjaamoissa olevilla asiakaspaatteilld. Tuomioistuin-
ten yhteiskayttdd varten Kyosti - jarjestelmaisti on toinen versio, joka on asiasisélloltdén sama, mutta jossa
on laajemmat tiedonhakumahdollisuudet.

Tuomioistuinten kyselykéyttdjarjestelma sisiltid tiedot korkeimpaan oikeuteen ja hovioikeuksiin 1.1.2001
lukien saapuneista asioista sekéd korkeimpaan hallinto-oikeuteen ja alueellisiin hallinto-oikeuksiin 1.6.2006
lukien saapuneista asioista sekd vakuutusoikeuteen 1.1.2002 lukien saapuneista asioista. Tiedot asianhal-
lintasovelluksista siirretdén kerran vuorokaudessa kyselykayttojarjestelmén kayttdméén tietokantaan.

Kaikki edelld mainitut sovellukset pohjautuvat Lotus Notes — ohjelmistoon.

Oikeusrekisterikeskuksen rekisterit

- Kaupanvahvistajarekisteri

- Konkurssi- ja yrityssaneerausrekisteri

- Kuulutusrekisteri

- Liiketoimintakieltorekisteri

- Rangaistusmaéraysrekisteri

- Rikesakkorekisteri

- Rikosasiainrekisteri (=tuomiolauselmat)
- Rikosrekisteri

- Rikosvahinkoasiain rekisteri

- Sakkorekisteri

- Velkajérjestelyrekisteri

- Velkajérjestelyrekisteristd poistettujen tietojen arkisto
- Ylikuormamaksurekisteri

Syyttijit (muut kuin Sakari)

- RD2000 (Rikosasiain diaari) korvasi syyttdjien ja kirdjaoikeuksien kéytdssé olleen merkkipohjaisen
rikosasiain diaarin. Entinen diaari ei ollut vuosi 2000 -kelpoinen. RD2000 oli véliaikaiseksi jo alun
alkaen tarkoitettu. Se jouduttiin toteuttamaan ja ottamaan kéyttoon, koska Sakari-sovellusta ei ehditty
ottaa kayttoon ennen vuotta 2000 kuin osassa syyttdjavirastoja ja kérdjdoikeuksia. RD2000 ei enidé ole
kaytossd. Arkistolistaukset joudutaan vield tulostamaan, mutta ne tulostetaan raportointi- ja tilastointi-
kannan puolelta.

- Valtakunnansyyttdjdnviraston diaari (hallinnolliset asiat)

Kirijioikeudet (muut kuin Sakari, Tuomas ja KTJ)
- Haastepéivikirja

- Tuomiolauselmajérjestelméa

- Haastepéivikirjasovellus

- Lautamiesjarjestelma

- RD2000 (Rikosasiain diaari)

Ulosoton tietojirjestelma, Uljas

Ulosoton tietojérjestelmé on ulosoton valtakunnallinen, operatiivinen tiytintdonpanojérjestelma, jonka
kayttdjind ovat ulosottopiirit (kihlakuntien ulosotto-osastot ja -virastot). Tietojirjestelméén tallennetaan
(padasiassa sdhkoisesti tulleet) ulosottohakemukset sisdltéden tiedot velallisista, hakijoista, ulosottoasiasta
ja sen saatavista seka niille kohdistetuista maksuista ja ndiden tilityksisté. Tiedot velallisilta perityista ra-
hoista késitellddn ja kohdennetaan Uljas — jérjestelméssa velallisten asioille / ulosoton hakijoiden saatavil-
le, jonka jédlkeen ne tilitetddn edelleen pankin kautta hakijoille. Uljas - jarjestelmaén rekister6idddn myds
mm. velallisen perintdtoimenpiteet ja jarjestelma tuottaa tarvittavat tdytdntdonpano-asiakirjat yms. tulostei-
na tai tiedostoina saajillensa.



Vankeinhoidon tietojirjestelmi, Vati
Kriminaalihuollon tietojarjestelmi, Tyyne

Raportointi- ja tilastointijirjestelma
- hallinto-oikeudet

- hovioikeudet

- korkein hallinto-oikeus

- korkein oikeus

- kriminaalihuoltolaitos

- kérdjdoikeudet

- oikeusaputoimistot

- oikeusministerio

- syyttdjénvirastot, syyttdjaosastot

- oikeushallinnon tietotekniikkakeskus
- vakuutusoikeus

- valtakunnansyyttijénvirasto

3Tyoryhmiin selvityksen kohteena olevat tietojirjestelmit

Oikeushallinnon alalla on viime vuosien aikana otettu kdyttoon tietojarjestelmii, joiden tietosiséltod ja
sdhkoisten aineistojen rekisteritietoja ei ole kartoitettu. Kérijioikeuksille on laadittu yhteinen arkiston-
muodostussuunnitelma, joka on vahvistettu arkistolaitoksessa pysyvésti sdilytettdvien aineistojen osalta
vuonna 2003. Tétd arkistonmuodostussuunnitelmaa kérdjadoikeudet noudattavat ns. malliarkistonmuodos-
tussuunnitelmana. Arkistonmuodostussuunnitelmassa on vahvistettu sdilytysajat Sakari-, Tuomas- ja KTJ -
jérjestelmén paperisille aineistoille, mutta sdhkoisid aineistoja siind ei ole huomioitu. Edelld mainituista
syistd on ollut tarpeen tarkistaa ja tdydentéd arkistonmuodostussuunnitelmaa siten, ettd myos séhkoiset ai-
neistot ja niiden siilytysaikatiedot ja sdilytysmuodot tulevat tarkemmin selvitetyiksi.

3.1Sakari — rikosasiain kisittelyjarjestelmi (rikosdiaari)

Sakari-jarjestelma on syyttéjien ja kérdjdoikeuksien rikosasioiden kirjaamis- ja asianhallinta-jarjestelmé
seké néihin asioihin liittyvien asiakirjojen tuottamis- ja hallintajarjestelma.

Kayttotarkoituksena on lisdksi my0s viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 18 §:n 1 momen-
tin 1 kohdassa edellytetty luettelon pitdminen viranomaisen asioista.

Sakari-jarjestelmdd kaytetddn myos rikosasiain menettelyyn laajassa mieless liittyvien muiden asiaryh-
mien kirjaamiseen ja hallinnointiin. Sakari-jérjestelma otettiin kdytton ensimmaisissé kardjdoikeuksissa
vuosina 1998 — 1999. Viimeisissa kérdjaoikeuksissa Sakari-sovellus otettiin kdytt66n vuonna 2002.

Jarjestelmédn tallennettavista asioista pddosan muodostavat varsinaiset rikosasiat, joihin

kuuluvat rikoslakirikokset seké muita lakeja vastaan tehdyt rikokset. Varsinaiset rikosasiat

saapuvat kardjdoikeuteen padsddntdisesti poliisin ja syyttdjén kautta. Sakari-jarjestelméén liittyvésta ra-
portointi- ja tilastointisovelluksesta tuotetaan myos tilastotietoja yksikdiden omaan seké Valtakunnansyyt-
tdjénviraston ja oikeusministerion tarpeisiin. Tilastotiedot luovutetaan myds Tilastokeskukselle.

Sakari-sovelluksen relaatiotictokanta on valtakunnallinen tietokanta. Sakari-jarjestelmédén tallennettavia
tietoja ovat tiedot asianosaisen asemasta, asiasta, asiankésittelysti ja késittelyvaiheesta, teosta, rikosnimik-
keesti, tekoajasta, teon muusta yksildinnistd, vastaajista, asianomistajista, vastaajan ja teon yhteydesti,
vaatimuksesta, vaatimuksen esittdjastd, vaatimuksen kohteesta, vaatimuksen ja teon yhteydestad, syyttdjan
ratkaisusta, kérdjdoikeuden ratkaisusta sekd lainvoimaisuudesta tai muutoksenhausta. Sakariin integroidun
Lotus Notes-ohjelmiston avulla tuotetaan myds asiakirjoja, kuten haastehakemuksia, haasteita, vilitoimiin
liittyvié asiakirjoja ja tuomioita. Tuomioihin sisiltyvit tuomiolauselmat tuotetaan kuitenkin Sakari-sovel-
luksen ulkopuolella erityisessd tuomiolauselmasovelluksessa. Sakari-sovellukseen liittyvét Lotus Notes-
asiakirjakannat ovat virastokohtaisia, mutta ne sijaitsevat kuitenkin yhdelld valtakunnallisella palvelimella.

Tietyn viraston asioihin on paésy niilld kyseisen viraston henkil6ill4, joille virasto on



antanut kayttdoikeudet. Yhteistoiminta-alueen syyttdjilla on paasy kaikkiin yhteistoiminta-

alueen virastojen tietoihin. Syyttdjanvirastot ja kérdjaoikeudet voivat myo0s tarkistaa supistetulla kyselylla
rekisteristd, onko niille vireille tulleen asian vastaajalla asioita avoinna muissa syyttdjanvirastoissa tai k-
rdjdoikeuksissa, jotta tarvittaessa henkilon asioiden kisittely voidaan keskittdd yhdelle syyttéjélle tai kéara-
jéoikeudelle. Valtakunnansyyttdjénvirastolla on paésy kaikkiin syyttdjayksikoihin.

Syyttdjayksikossa ratkaistaan poliisin toimittamia, muista virastoista ja yksityisiltd tahoilta

tulleita asioita. Syyttdjayksikkoon tulevat asiat kirjataan Sakariin yksikon hallintoasioita ja

erditd muita jaljempénd lueteltavia asiaryhmié lukuun ottamatta. Sakarissa syyttdjan diaarin asia muodos-
tuu poliisin PATJA- jarjestelmistd konekielisesti toimitettavan tutkintailmoituksen tiedoista. Muut kuin
konekielisesti saapuvat asiat kirjataan jarjestelméén syyttijayksikdssd manuaalisesti. Sakarin asia muodos-
tuu yhdestd tai useammasta esitutkintapOytakirjasta tai muusta vastaavasta asiakirjasta.

Jokainen tuomioistuin ja syyttdjayksikko on omien tietojensa rekisterinpitdjd. Teknisesti Sakari on keski-
tetty valtakunnallinen rekisteri, johon sisdltyy syytteitd koskevia arkaluonteisia tietoja. Rekisteristi selvidd
miké on ollut syyteharkinnan lopputulos kunkin asiassa syytetyn osalta, mutta ei lopullista ratkaisua niissi
rikosasioissa, joissa syyte on pédtetty nostaa. Tietoja luovutetaan sdidnndnmukaisesti poliisille syyttdjéan te-
kemisté syyttamattdjattaimispaatoksista ja siirretddn tilastotictokantaan yksittiisen viraston tai valtakunnan-
syyttdjanviraston ja oikeusministerion kayttoon.

Sakariin kirjattavat rikosasiat koostuvat syyttdjan kérdjdoikeuteen ldhettdmistd asioista ja kirdjadoikeudessa
kirjattavista rikosasioista. Oikeusministerié on vuonna 2005 julkaissut ohjeet asioiden kirjaamisesta Saka-
ri-jarjestelmédn (oikeusministerion méardys 9/39/2005, 14.10.2005, kumosi aiemmat vuoden 2001 ohjeet).

Sakari-jarjestelmédn kirjattavat asiat:

a) Syyttdjan kdrdjdoikeuteen lahettdmaét asiat

Syyttdja lahettdad kardjdoikeuteen haastehakemuksen seuraavissa asioissa:

- Varsinaiset rikosasiat

- Yhdyskuntapalvelun muuntaminen vankeudeksi (Laki yhdyskuntapalvelusta 8 ja 9 §)

- Nuorisorangaistuksen ehtojen rikkomisen késittely (Laki nuorisorangaistuksesta 17 §, 1196/2004)
- Sotilasrikosasiat (Sotilasoikeudenkdyntilaki 4 §, 1115/2000)

- Syyllisyyttd koskevan asian késittely syyttimaitta jatetyn vaatimuksesta (ROL 1 luku 10 § 1 mom)
- Rangaistusmédrdyksen poistaminen (Laki rangaistusméardysmenettelystd 18 §)

Huomautus: Rangaistusméardyksen vastustaminen on varsinainen rikosasia. (8 § 2 momentti).

- Rikosasian késittelyn ulkopuolella esitetty vaatimus lahestymiskiellosta (Laki ldhestymiskiellosta
59

- Rikosasian késittelyn ulkopuolella esitetty vaatimus liiketoimintakiellosta

(Laki liiketoimintakiellosta 6 §)

b) Kéréjaoikeudessa kirjattavat rikosasiat
Kardjioikeuden késittelemissd muun kuin syyttdjdn ajamissa rikos- ja muissa niihin verrattavissa asioissa
merkinnat diaariin tehddén Sakari-asiainhallintajarjestelméan avulla.

Kaéréjéoikeus kirjaa seuraavat asiat:

- Lahestymiskieltoasiat, kun muu kuin syyttdja hakee ldhestymiskieltoa. Kérdjdoikeus kirjaa asian myds
kun pidéttdmiseen oikeutettu virkamies saattaa paatoksensi véliaikaisesta lahestymiskiellosta kérdjdoikeu-
den kisiteltdvaksi (Laki lahestymiskiellosta 12 § 1 momentti).

- Asianomistajan rangaistusvaatimus, kun syyttdja ei ole esittdnyt asiassa rangaistusvaatimusta

(ROL 7 Iuku 1 §) (Kun asianomistaja esittdd oman rangaistusvaatimuksen syyttijin nostamassa rikosasias-
sa eli “laajentaa syytettd”, asiaa ei kirjata omana asianaan)

- Ehdonalaisen vapauden menettdminen kaytosrikkomuksen vuoksi (Laki rangaistusten

taytintoonpanosta 2 luku 15 § 1 momentti)

- Valitukset erdista vankien kurinpitorangaistuksista ja ehdonalaisen vapautumisen lykkéamistd ym. koske-
vista paatoksistd (Laki rangaistusten tiytintdonpanosta 7 luku, 580/2001)

- Sotilaskurinpitolain mukaiset valitukset (Sotilaskurinpitolaki 34 §)

- Rikesakkomaérdyksen saattaminen tuomioistuimen kasiteltavaksi (Laki rikesakkomenettelysta

12 §)

- Rangaistusméirdyksen poistamista koskevan hakemuksen késittely tuomioistuimessa, kun rangaistu esit-
tdd hakemuksen (Laki rangaistusmédrdysmenettelystd 18 §)



- Pakkokeinoasiat

Sakari-sovelluksen arkistolistaukset on toteutettu. Samoin on toteutettu RD2000-sovelluksen arkistolis-
taukset. Virastot voivat ajaa arkistolista-ajonsa itse.

Sakari- jirjestelmddn tulossa olevat muutokset

Uutuutena Sakari-sovelluksen virastokohtaiseen asiakirjatuotantoon (Lotus Notes) toteutetaan niin ik&an
virastokohtaiset Lotus Notes —arkistokannat, joihin voidaan siirtda asiakirjat, joita koskevat asiat on Saka-
ri - sovelluksen perussovelluksessa siirretty tilaan “arkistoitu”. Virastot itse paattivat, ottavatko ne kayt-
toon arkistokannan.

Sakari-sovellukseen liitetddn Lotus Notes—kanta, nimeltddn ETSI- rekisteri, jonka kautta etsintdkuulutus-
pyynnot siirtyvit Sakari — sovelluksesta automaattisesti konekielisind poliisin etsintdkuulutusrekisteriin.
Etsi - rekisteriin tulee myds tieto siitd, ettd poliisi on saanut etsintdkuulutuspyynnon edellyttimén toimen-
piteen tehdyksi. Etsi - rekisterissé tiedot sdilyvét vain jonkin aikaa siitd, kun poliisilta on tullut toimenpi-
detieto tai etsintdkuulutuspyynnén méaardpéiva on ohitettu eli etsintdkuulutus on vanhentunut.

3.2Tuomas — siviiliasioiden Kiisittelyjirjestelmi (siviiliasioiden diaari)

Tuomas-jérjestelmén eli siviiliasioiden diaarijarjestelmdn kayttotarkoituksena on kardjdoikeuksien
siviiliasioiden késittely ja hallinta. Kéyttotarkoituksena on liséksi myds viranomaisten

toiminnan julkisuudesta annetun lain 18 §:n 1 momentin 1 kohdassa edellytetty luettelon pitdminen viran-
omaisen asioista. Tuomas-jarjestelma otettiin kéyttdon 1.12.1993.

Tuomas-jérjestelméén on kirjattava kaikki kérdjédoikeuteen saapuneet riita- ja hakemusasiat (mukaan lu-
kien konkurssi-, yksityishenkilon velkajérjestely- ja yrityssaneerausasiat). Poikkeus voidaan tehdé vain

siind tapauksessa, ettd asia on tullut kdrdjdoikeuteen selvisti erehdyksessa ja hakija pyytda asiakirjat heti
takaisin. Kirjattavia asioita ovat lisdksi mm. vala ja jélkivalvonta konkurssissa.

Tuomakseen ei kirjata lainhuuto- ja kiinnitysasioita (lukuun ottamatta moitekanteita sekd avioliittolain 40
§:ssé tarkoitettuja, tarvittavan suostumuksen puuttumisesta johtuvia asioita), - rikosasioita, ei myoskain
asianomistajan vireille panemia asioita, eiké hallinnollisia asioita.

Kaikki merkinnit asian kisittelysti on tehtivd Tuomas-jarjestelmiin riippumatta siiti, halutaanko merkin-
toja lisdksi tehda esim. asiakirjavihkoon. Samoin kaikki asian késittelyn yhteydessa kardjaoikeudessa tuo-
tetut asiakirjat on tallennettava Tuomakseen. Asiakirjavihkoon tulostetaan ainoastaan paétokset ja tuomiot
sekd istuntopoytakirjat. Muita kdrdjaoikeuden itse tuottamia asiakirjoja ei tulosteta asiakirjavihkoon.

Tuomakseen tallennettavia tietoja ovat tiedot asianosaisista, ndiden asemasta, asiasta, asian kisittelysti ja
kisittelyvaiheesta, vélitoimista, istunnoista ja ratkaisusta. Jokainen kéardjaoikeus on oman Tuomaksensa re-
kisterinpitéjd. Tuomas on fyysisesti ja loogisesti valtakunnallisesti keskitetty rekisteri.

Kaikki asian kisittelyn yhteydessé tuotetut asiakirjat on tallennettava Tuomas-jérjestelméin. Asiakirjavih-
koon on tarpeen tulostaa ainoastaan péditokset ja tuomiot seka istuntopdytékirjat. Haasteiden, lausuma-
pyyntdjen, tiedoksiantotodistusten, ilmoitusten ym. toiste kappaleita tai jdljennoksia ei oteta asiakirjavih-
koon. Asian késittelijd ndkee ne halutessaan koneelta. Alkuperdinen kérdjdoikeudelle palautunut tiedoksi-
antotodistus séilytetién asiakirjavihkossa.

Jos asiakirjaa halutaan muuttaa ennen sen 1&hettdmistd, muutokset on tehtéivd Tuomas-jarjestelmén kautta
eikd suoraan asiakirjaan, koska asiakirjaan tehdyt muutokset eivit siirry Tuomas-jéarjestelmédin. Tamé kos-
kee erityisesti pdiviméirid, asianosaistictoja ja vaatimuksia /tuomiolauselmaa. Jos asiakirjaa halutaan
muuttaa sen jalkeen kun se on jo ldhetetty kdrdjdoikeudesta, on tuotettava uusi asiakirja eikéd vanhaa vir-
heellisessd muodossa olevaa saa poistaa.



Asian arkistoimista varten tulostetaan arkistopaivékirja. Sitd ennen tulee kuitenkin selvittda ratkaisun lain-
voimaisuus. Arkistopaivakirjat tulostetaan joko yksittdin tai massatoimintoina. Arkistopdivékirjan tulostus
on edellytys asian passiiviin siirtymiselle, miké tarkoittaa sité, ettd Tuomas-sovellukseen jdi passiiviin siir-
tyvéstd asiasta vain muutama tieto, hakukorttitiedot”, jolla asiaan kuuluvat asiakirjat voi 10ytda arkistosta.

Passiiviin siirtoajo tehdédn vuosirytmissa ja tissi ajossa poistuvat myds asiakirjat asiakirjakannasta.

Raportointia ja tilastointia varten on olemassa oma raportointi- ja tilastointisovelluksensa, johon tiedot
siirretddn vuorokausirytmissd Tuomas-sovelluksesta.

Summaaristen asioiden arkistopdivikirjat muodostavat muista asiakirjoista erillisen arkistosarjansa. S- tai
E-asia, joka riitaiseksi muuttumisen vuoksi paittyy joko suullisessa valmistelussa tai padkasittelyssa an-
nettuun tuomioon, arkistoidaan samalla tavoin kuin laaja riita-asia. Jos asia kiistdmisesti huolimatta rat-
kaistaan kirjallisessa valmistelussa tai suullisessa valmisteluistunnossa yksipuolisella tuomiolla (vastaajan
poissaolon vuoksi), asiakirjojen arkistoinnissa menetellddn kuten muissa S- , E- tai SM-asioissa. Tuomas-
sovelluksen arkistolistaukset on toteutettu.

Oikeusministerid on vuonna 1995 julkaissut ohjeet asioiden kirjaamisesta Tuomas-jérjestelméan (oikeus-
ministerién maardys OM 736/09/95, 19.12.1995).

Tuomas -tietojdrjestelmddn tulossa olevat muutokset

Tuomas—sovellukseen integroitu asiakirjatuotanto on uusittu. Ennen vélineenid oli Word Pro — tekstinkésit-
telyohjelma. Uusittu asiakirjatuotanto toteutettiin Lotus Notes-vélineelld eli Tuomas-sovellukseen integ-
roitu asiakirjatuotanto on nyt samankaltainen kuin Sakari — sovellukseen integroitu asiakirjatuotanto. Uu-
sittu asiakirjatuotanto otetaan kayttoon kirdjaoikeuksittain syksyn 2006 aikana eli sitd mukaa kuin kérd;ja-
oikeuksien tydasemien kayttojarjestelmat muutetaan Microsoftin XP:ksi.

Tuomas-sovelluksesta tullaan tulevaisuudessa siirtdméédn tuomioasiakirjat rakenteisessa muodossa niin
kutsuttuun Tuomiorekisteriin, josta viranomaiset saisivat asiakirjan kdyttoonsa. Alkuvaiheessa tuomiore-
kisteriin siirtyisivat ehkd vain riidattomien velkomusasioiden tuomiot ja ulosotto voisi kdyttid ndita tuo-
mioasiakirjoja tdytdntoonpanon perustana. Tuomiorekisteri saadaan toteutetuksi mahdollisesti v. 2007 ai-
kana.

Riidattomien velkomusasioiden késittelyn kehittdmisté késitellyt tyoryhma (Oikeusministerion tyoryhmd-
mietintojd 20006:15) on esittédnyt, ettd riiddattomien velkomisasioiden késittelyd voitaisiin tehostaa mahdol-
listamalla niiden siirto kérdjdoikeuksien kesken. Asiaa ei tarvitsisi valttaméttd kasitelld velallisen kotipai-
kan tuomioistuimessa kuten nykyisin, vaan niitd voitaisiin valtakunnallisesti siirtda kasiteltavéksi kérdjéoi-
keuksiin, joilla on vapaata kapasiteettia.

Tyoryhmai ehdottaa myds, ettd otettaisiin kdyttoon Internetissé toimiva asiointiliittyma, jonka kautta kuka
hyvinsé velkoja voisi laatia haastehakemuksen riidattomassa velkomisasiassa. Téllaisen konekielisen
haastehakemuksen késittelymaksu olisi alhaisempi kuin paperilla tehdyn hakemuksen. Séhkoinen asiointi-
liittymé& merkitsisi parannusta tuomioistuinten palvelujen saavutettavuuteen. Samalla séhkdisten haasteha-
kemusten lisdéintyminen nopeuttaisi tyotd kirdjdoikeuksissa. Sdhkoisen asioinnin ja sdhkdisen tuomiore-
kisterin kehittiminen mahdollistaisi muitakin uudistuksia. Tyoryhma ehdottaa, ettd velkoja voisi hakea
saatavansa ulosottoa jo haastehakemuksen yhteydessd. Nykyisin velkojan tulee tehdé ulosotosta erillinen
hakemus sitten, kun kérdjdoikeus on antanut tuomion. Ty6ryhmén ehdotukset merkitsisivat kdytanndssa
sdhkoisten asiakirjojen médrin kasvua ja sdhkoisen arkistoinnin laajenemista.



Riidattomien velkomusasioiden kehittdmistydryhma on esittianyt tavoitetilan seuraavasti:
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3.3Kiinteistotietojarjestelmi KTJ

Kiinteistotietojérjestelmastd sdddetdéin kiinteistorekisterilaissa (392/1985), lainhuuto- ja kiinnitysrekiste-
ristd annetussa laissa (353/1987) ja kiinteistotictojarjestelmasta ja siitd tuotettavasta tietopalvelusta anne-
tussa laissa (453/2002).

Kiinteistorekisterilain mukaan kiinteistdistd ja muista maa- ja vesialueiden yksikoistd pidetddn
kiinteistorekisterid, joka on osa kiinteistotietojirjestelmaé. Kiinteistorekisterin pitimisesté huolehtivat
maanmittauslaitoksen maanmittaustoimistot.

Kiinteistotietojérjestelmén kiinteistdosan sisiltdmédn kiinteistorekisteriin merkitdén rekisteriyksikosta
kiinteistotunnus ja rekisteriyksikén nimi, kunta, kyla tai kaupunginosa, pinta-alatiedot, rasitteet seké kaa-
voihin ja rakennuskieltoihin liittyvid hélytysluonteisia tietoja, yhteisalueosuudet ja erottamattomat maara-
alat. Kiinteistorekisteriin rekisterdidddn myos kiinteistdtoimitukset ja kiinteist6jd koskevat viranomaisten
paatokset. Rekisteriyksikoitd ovat my0s erottamattomat méadraalat, joilla on kyseisestd kiinteistosta
johdetut tunnuksensa.

Lainhuuto- ja kiinnitysrekisteristd annetun lain 18 § :n mukaan lainhuuto- ja kiinnitysrekisteri

on myos osa kiinteistotietojarjestelmad. Kardjaoikeudet yllapitdvat lainhuuto- ja kiinnitysrekisterid suorien
paiteyhteyksien avulla. Lainhuuto- ja kiinnitysrekisterid pidetddn kirjaamisasioista.

Maakaaren 5 luvun 1 §:n mukaan kirjaamisasioilla tarkoitetaan lainhuudatusta, erityisten oikeuksien kir-
jaamista sekd kiinnitystd. Kiinteistjaotusta koskevat tiedot ovat sen kirjaamisosan pohjana. Kaikki kirjaa-
mismerkinnat kohdistuvat kiinteistosan rekisteriyksikoihin tai niiden osiin (méardosa, vuokra-alue). Kir-
jaukset merkitddn kiinteistorekisterin mukaisen kiinteistotunnuksen, méaérdalatunnuksen tai kirjaamisviran-
omaisen antaman laitostunnuksen kohdalle. Lainhuuto- ja kiinnitysrekisteriin voidaan oikeusministerién
paatokselld siirtdd rekisterin ylldpitdmistd varten véestotietojarjestelmastd henkilon tunnistetietoja seké tie-
toja, jotka koskevat kiinteiston omistajan tai erityisen oikeuden haltijan oikeutta méaréta kiinteistostd tai
erityisestd oikeudesta. Vastaavia tietoja voidaan siirtdd myos muun muassa kaupparekisterista.

Maanmittaustoimiston on toimitettava kaupanvahvistajien ilmoituksiin perustuvat tiedot
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kiinteiston luovutuksista lainhuuto- ja kiinnitysrekisteriin merkitsemistd varten. Maakaaren 7 luvun 1 §:n
mukaan lainhuuto- ja kiinnitysrekisteriin merkitdan kirjaamishakemukset, tietoja hakemusten késittelysté
sekd kirjaamista koskevat ratkaisut. Liséksi rekisteriin merkitién ilmoituksesta tietoja kiinteistoon kohdis-
tuvasta ulosmittauksesta, turvaamistoimesta ja kiinteiston omistajan konkurssista sekd muita tietoja kiin-
teistoon kohdistuvista oikeuksista ja rasituksista, jotka on lain mukaan ilmoitettava kirjaamisviranomaisel-
le. Lainhuutotiedot ja kiinnitystiedot tallennetaan osaksi kiinteistotietojarjestelmén kirjaamisosaa. Atk-
pohjaisen lainhuuto- ja kiinnitysrekisterin perustamistyd aloitettiin 1980-luvun alussa ja viralliseen lain-
huuto- ja kiinnitysrekisterin korvaavaan atk-rekisterin kayttoon siirryttiin kirdjaoikeuksittain oikeusminis-
teridon paatokselld. Viimeinen kérdjaoikeus siirtyi viralliseen atk-rekisterin kdyttoon vuonna 1996. Rekiste-
rin perustamisty0 kesti n. 16 vuotta. Lainhuuto- ja kiinnitysrekisterikortistosta on tallennettu rekisterin pe-
rustamisen yhteydessd vain voimassaolevat lainhuudot ja kiinnitysrekisterimerkinnét. Lainhuudoista tal-
lennettiin voimassaolevan lainhuudon kiinteistétunnus, lainhuudon pvm/asianumero, omistusosuus ja ha-
kija. Saantotietoja ei tallennettu rekisteriin.

Kiinteistorekisteri poikkeaa Sakari- ja Tuomas-jirjestelmisti siind, ettd se on julkinen kiinteistorekisteri-
lain 9 §:n nojalla. Jokainen saa lukea siind olevia tietoja ja jéljentdd niitd rekisterinpitdjan luona. Liséksi
siitd annetaan jokaiselle otteita. Otteista ja viranomaisille toimitettavista muista suoritteista peritddn val-
tiolle ja kunnalle maksuja, joihin sovelletaan, mitd valtion maksuperustelaissa (150/1992) siédetdan.

Lainhuuto- ja kiinnitysrekisteri on maakaaren 7 luvun 2 §:n nojalla julkinen rekisteri. Kirjaamisviranomai-
sen on pyynnostd annettava rekisteristd todistuksia. Saman lainkohdan nojalla oikeusministeri voi luovut-
taa rekisteristd henkilorekisterilaissa tarkoitettuna massaluovutuksena tietoja, jos luovutuksen saajalla on
oikeus tallentaa luovutettavat tiedot henkilorekisteriin. Rekisteristd voidaan lainhuuto- ja kiinnitysrekiste-
ristd annetun asetuksen (960/1996) 36 §:n nojalla luovuttaa teknisen kayttoyhteyden avulla tietoja tuomio-
istuimelle, kunnalle, kiinteistonmuodostamistehtévid hoitavalle viranomaiselle sekd ulosotto- ja veroviran-
omaiselle.

Jarjestelméstd on tulostettavissa asiakirjoja. Kun hakemuksen sisélt6tiedot on tallennettu lainhuuto- ja
kiinnitysrekisteriin, muodostuu jarjestelméén asiasta pédivakirjalehti (diaari), joka tulostetaan paperille ja
sitd sdilytetddn 2 vuotta. Jarjestelmastd ei poisteta mitddn sinne tallennettuja tietoja, joten asian asiakirja-
lehti on olemassa jérjestelméssé ja voidaan sieltd tarvittaessa tulostaa. Asian ratkaisusta asiakkaalle ja ar-
kistoon tulostettavaa toimituskirjaa sisdlloltddn vastaava toimituskirja jad myo0s jarjestelmédn (tosin siind
ei ole ratkaisijan nimed, kuten tulostetussa versiossa on). Jos rekisteriin tallennetun asian sisélt6d on josta-
kin syystd kdrdjaoikeudessa muutettu, on paivikirjalehden ja toimituskirjan tietosisélté muutetun tietosi-
sdllon mukainen.

Lainhuuto- ja kiinnitysrekisterissa tehdddn konekielisté rekisteritietojen ylldpitoa vastaamaan muuttunutta
kiinteist6jaotusta. Konekielisesti tehdyissa kirjauksissa muutetaan kirjauksen kohde esim. méaraalasta
kiinteistotoimituksessa muodostetuksi kiinteistoksi. Konekielisissd kirjauksissa kaytetddn paivaimadrana
erdajon paivaa ja 9000000-sarjaa olevaa asianumeroa. Konekielisestd kirjauksesta syntyy rekisterimerkinté
ja jarjestelmaan lokikirjaus.

KTJ -tietojdrjestelmddn tulossa olevat muutokset

KTI- jarjestelmésté poistuu kiinnityksen muuttamista tai kuolettamista koskevaan hakemukseen sisdltyva
toiminto numero 6 eli velkakirjan vaihtaminen panttikirjaksi 1.1.2007.

Tulevaisuudessa sidhkoisen kaupankayntijirjestelmén myoté osa kirjaamisasioista hoidetaan séahkoisella
jarjestelmalla (kiinteistokaupat), jolloin asiakirjat ovat sdhkoisessd muodossa jérjestelméssi sekd niistd
muodostetaan sdhkdinen arkisto. S#hkdistd kiinteistonvaihdantaa selvittinyt toimikunta ehdottaa loppu-
mietinndssddn (Oikeusministerio, komiteanmietintojd 2006: 1 - Sihkéistd kiinteistonvaihdantaa selvittdvin
toimikunnan loppumietintd), ettd maakaareen lisdtddn sdhkdistd kiinteiston kauppaa, panttikirjaa ja kirjaa-
mismenettelyd koskevat sddnndkset. Ehdotuksen mukaan kiinteiston kauppakirja voidaan tehdé séahkoi-
sesti oikeusministerion pitdméssé tietojarjestelmissi. Kauppakirja olisi allekirjoitettava laatuvarmennetul-
la séhkoiselld allekirjoituksella taikka muulla tietoturvallisella menetelmilla. Kauppa tehtéisiin séhkdiselle
lomakkeelle, jota tarkistettaisiin vuorovaikutteisesti lainhuuto- ja kiinnitysrekisterin ja muiden perusrekis-
terien tiedoilla. Ostajan ei tarvitsisi erikseen hakea lainhuutoa, vaan lainhuudatus tulisi valittomasti vireil-
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le kauppakirjan allekirjoittamisella. Kérdjdoikeudessa asiaa kisiteltdisiin yksinomaan sdahkdisessd muodos-
sa. Ehdotuksen mukaan nykyiset paperimuotoiset panttikirjat voidaan korvata sahkoisilld panttikirjoilla.
Sahkoinen panttikirja muodostuisi lainhuuto- ja kiinnitysrekisteriin tehtédvilld kirjauksilla. Kiinnitystd ja
sdhkoisen panttikirjan siirtoa koskevat hakemukset voitaisiin tehdd sahkdisesti. Kiinteiston sdhkoistd
kauppaa, panttausta ja kirjaamismenettelyd koskevat sddnnokset ehdotetaan tuleviksi voimaan noin kahden
vuoden kuluttua siité, kun lait on vahvistettu ja hyvéksytty.

Sahkoinen kauppakirja ja panttikirja olisivat vaihtoehtoja perinteisille asiakirjoille. Paperimuotoisia asia-
kirjoja tai hakemuksia koskeviin sddnndksiin ei ehdoteta muutoksia. Edelleen kuitenkin perhe- ja perint6-
oikeudelliset asiat asioitaisiin nykyisen tavan mukaan.

3.4Arkistolistaukset Sakari-, Tuomas- ja RD2000 -sovelluksista

Arkistolain (831/1994) 3 luvussa 8 §:ssd mainittuihin arkistonmuodostussuunnitelmiin sisiltyvia arkistolistauksia ei
ole useisiin vuosiin teknisistd syistéd johtuen saatu tulostetuksi Sakari-sovelluksesta, RD2000-sovelluksesta eiké
myo6skadn Tuomas- sovelluksesta sen tietokantojen keskittdmisen jélkeen. Arkistolistaukset ovat tulostamatta
e Sakari-sovelluksesta siitd alkaen, kun virasto aloitti Sakari-sovelluksen kayton
e RD2000-sovelluksesta v. 2000 alusta siihen asti, kun virasto aloitti Sakari- sovelluksen kayton, tai oi-
keammin siihen asti, kun virasto lopetti RD2000:n kéyton
¢ Tuomas-sovelluksesta silloin, kun Tuomas-arkistolistauksiin kdytetty viimeinen OS/2 - kéyttojérjestel-
malld varustettu tyGasema poistettiin kérdjdoikeudesta (noin v. 2004).

Arkistonmuodostussuunnitelmien mukaiset tulostettavat arkistolistaukset ovat

e Arkistodiaari (diaarinumeron mukainen luettelo)

*  Asiahakemisto (juttukoodin mukainen hakemisto)

¢ Henkilohakemisto (aakkosellinen hakemisto asianosaisista)

e Puuttuvien numeroiden ja erhenumeroiden luettelo, mikéli tuomioistuin tekee sen itse.
Puuttuvien numeroiden ja erhenumeroiden luetteloa ei jatkossakaan saada tulostetuksi koneellisesti, vaan puuttuvat
diaarinumerot nékyvét aukkoina arkistodiaarilistauksessa.

Rikosasioiden osalta arkistolistaukset tulostettiin ennen vuotta 2000 keskitetysti Oikeusministerion toimesta, mutta
siitd eteenpdin ne on tulostettava viraston toimesta. Listaukset kannattaa tehdi kultakin kalenterivuodelta erikseen,
vaikka joku muukin aikavili voidaan antaa listausajolle. Listausta ei tehda itse perussovelluksista, vaan listaukset
tuotetaan raportointijarjestelmén puolelta valmisraporteista, joihin arkistolistaukset on lisitty.

Sakari -sovellukseen liittyvid arkistolistoja ei vield ole toteutettu raportointijarjestelmén valmisraporttilistaan, mutta
ne pyritddn saamaan sinne v. 2007 ensimmadiselld vuosipuoliskolla.

4Tyoryhmién toimintatapa

4.1Yleista

Kdrdjdoikeuksien malliarkistonmuodostussuunnitelma

Tyoryhmai on hyddyntényt tietojédrjestelmien kartoitustydssa oikeusministerion asettaman kardjaoikeuksien
arkistoty6ryhmén laatimaa arkistonmuodostussuunnitelmaa (AMS), joka on vahvistettu vuonna 2003 kéra-
jéoikeuksien malliarkistonmuodostussuunnitelmaksi. AMS sisdltid tietoja kérdjaoikeuksien toiminnan tu-
loksena syntyneistd paperiaineistoista ja niiden sdilytysajoista, mutta ei sisélld juuri lainkaan tietoja Saka-
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ri-, Tuomas- ja KTJ -tietojarjestelmiin siséltyvistd sahkoisistd aineistoista ja niiden sdilytysajoista. Malli

-AMS on ldhtdkohdaltaan pédétearkistoa ohjaava sdilytysaikaohje, jossa padsddnndksi on otettu arkistoon

kertyvien paperiaineistojen jaottelu kahteen sdilytysluokkaan eli pysyvisti sdilytettdviin ja maédrdajan sii-
lytettaviin.

Helsingin kirdjdoikeuden arkistonmuodostussuunnitelma

Kartoitustyo

Tydryhmaé on kartoitustydssd kdyttédnyt pohjamateriaalina Helsingin kdrdjdoikeuden arkistonmuodostus-
suunnitelmaa. Helsingin kérdjdoikeus on maamme kérdjédoikeuksista suurin, joten sen arkistonmuodostus-
suunnitelmaa voidaan pitdd kartoitustyon kannalta riittdvén kattavana huomioon ottaen, ettd muilta kard;ja-
oikeuksilta on pyydetty lausuntoja.

Helsingin kédréjaoikeuden arkistonmuodostussuunnitelma on laadittu kiyttden runkona kérdjaoikeuksille
laadittua yhteistd malliarkistonmuodostussuunnitelmaa. Tdma yhteinen malli- AMS on réaatiloity lisadmal-
18 puuttuvia tietoja ja tarkentamalla sitd yksityiskohdilla Helsingin kérdjédoikeuden kéyttdon soveltuvaksi.
Helsingin kérdjédoikeuden AMS on vahvistettu ja otettu kayttoon 1.4.2004.

Tyo6ryhmin ensi sijainen kdytdnnon tehtdva oli kartoittaa kaikkien kolmen tietojérjestelmén (Sakari, Tuo-
mas ja KTJ) tietosisalto ja erityisesti prosessindkdkulma huomioon ottaen. Kuhunkin tietojirjestelméaén
sisdltyvit rekisteritiedot ja jarjestelméssé luodut asiakirjat seka jarjestelméian mahdollisesti ulkoisesti liite-
tyt asiakirjat on kartoituksessa sijoitettu ajallisesti asian késittelyn mukaiseen jirjestykseen. Asian késitte-
lyssd voidaan havaita tietyt prosessit, jotka on kartoituksessa purettu auki siten, ettd prosessin yhteydessd
syntyvit aineistot asiakirjakohtaisesti on lueteltu loogisessa aikajérjestyksessa.

Kartoitusty6ssé on otettu huomioon lainsdddannon muutosten vaikutukset tietojarjestelmien tietosisaltoon.
Vanhentuneet asiakirjat on kartoituksissa jatetty pois ja lainmuutosten johdosta tulleet uudet asiakirjat on
lisétty kartoituksiin.

Kartoitustyo6téd varten on suunniteltu lomakkeet, joihin on koottu taulukkomuotoon tiedot Sakarin, Tuo-
maksen ja KTJ -jarjestelmain tictosiséllostd. Kaikkien kolmen jéarjestelmén tietojen kartoituksessa on kiy-
tetty samanlaista tietojen keruulomaketta. Lomakkeiden tietosarakkeiden otsikot ovat seuraavat:

= Syntyvit tiedot, asiakirjakokonaisuudet ja asiakirjat (prosessiin siséltyvét asiakirjat tai tiedot)

=  Sakari (tai Tuomas tai KTJ-) jirjestelmidn sisdltyviit tiedot (mité tietoja asiakirjasta vieddin
rekisteriin ja tieto siitd, mikéli sihkdinen asiakirja kokonaisuudessaan laaditaan jarjestelmissi)

= Asiakirjan siilytysmuoto ja — aika (Sdhkéinen/Paperi) (sekd sdhkoisen ettd paperisen asiakir-
jan tdimén hetkinen médritelty sdilytysaika, mikdli on maéritelty)

= Lisitietoja

Ty6ryhmin ty6td on vaikeuttanut jossain méérin se, ettd oikeusministeridsté ei ole ollut péésyé (selailu-
mahdollisuutta) selvityksen kohteina olevien tietojérjestelmien tietoihin. Asiaa pyrittiin parantamaan siten,
ettd vuoden 2006 alusta lukien tyéryhmaé tdydennettiin kahdella kéréjasihteerilld, joista toinen on perehty-
nyt erityisesti Tuomas- ja toinen Sakari — tietojirjestelmén yllépitoon. Jarjestelmien kdyttdjien asiantunte-
mus on ollut erityisen tirkedd jarjestelmatietojen kartoituksessa. Lainsdddannon muuttumisen myotéa jér-
jestelmiin on sisdllytetty joitakin uusia asiakirjatyyppejd, joiden sdilytysaikatarpeen maérittelyn pohdin-
taan tarvitaan monelta taholta ja eri kéyttdjakunnasta saatuja arvioita.

Tyoryhma on maédritellyt tietojérjestelmissé kasiteltédvét asiat, asioihin liittyvét kasittelyvaiheet seké eri
prosessien vaiheisiin liittyvét asiakirjalliset tiedot. Kartoitustydssd on hyddynnetty voimassa olevaa ldhin-
nd paitearkistoa varten laadittua AMS:ia (tehtdvdpohjainen, sdilytysajoittain ryhmitelty) siten, ettd
AMS:ssa luetellut asiakirjat on sijoitettu késittelyvaiheisiin ja prosesseihin.
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Asiakirjan sdilytysmuoto ja — aika on merkitty seké sahkdisille ettd paperisille asiakirjoille. Sdilytysaika-
tietomerkinté paperisille asiakirjoille merkitsee vahimmaisséilytysaikaa.

4.2Sakari — jirjestelmiin tietojen kartoitus

Tausta-aineisto ja ryhmittely

Sakari — tietojarjestelman tietojen kartoitukseen kaytettyjéa lahdeaineistoja ovat AMS:in ja arkistokaavan
liséksi Sakarin rikosnimikekoodisto, Laki oikeudenkéynnisté rikosasioissa 11.7.1997/689 seka Sakari- jér-
jestelmin kayttdohje (Rikosasiain asianhallintajérjestelma 3978/31/2001 OM).

Sakari — jarjestelméén siséltyvistd rikosasioista on kartoituksessa kéytetty esimerkkind perusprosessia. Sa-
karin perusprosessiin on kartoituksessa katsottu sisdltyvén seuraavat vaiheet:

= esitutkinta-aineisto (syyttdjéltd tuleva)
= gsyyteharkinta-aineisto rikosasioissa

= kirjallinen valmistelu

= haaste

= gsuullinen valmistelu

= padkasittely

=  tuomio

=  muutoksenhaku.

Kartoituslomakkeelle on kerédtty yllamainittuihin prosesseihin liittyvét tiedot seuraavasti:

=  Syntyvit tiedot, asiakirjakokonaisuudet ja asiakirjat
=  Tietojérjestelmédn sisdltyvét tiedot

= Asiakirjan sdilytysmuoto ja — aika sdhkdinen/paperi
= Lisétietoja

Kartoitusty6td on tehty siten, ettd Helsingin kardjdoikeuden arkistonmuodostussuunnitelmaan siséltyvit
Sakari — tietojarjestelman asiakirjanimikkeet on sijoitettu uuteen kartoituslomakkeeseen kukin sille kuulu-
vaan prosessiin. Néin on saatu luetteloiduksi kaikki rikosprosessiin liittyvit asiakirjat ja tiedot.

Tietojérjestelmédin sisdltyvit tiedot — kohdassa kuvataan, mitd metatietoja tietojarjestelmén rekisteriin joko
asiakirjasta tai toimenpiteestd (rekisterdintitapahtuma) tallentuu. Toisaalta tdhdn myds merkitdan, mikéali
koko asiakirja laaditaan jarjestelmésséd sdhkoisend.

Sakariin siséltyville sdhkaisille asiakirjoille ei ole maaritelty sédilytysaikaa. Paperiasiakirjojen sdilytysaika-
tieto merkitsee vahimmaissdilytysaikaa.

4.3Tuomas — jirjestelmin tietojen kartoitus

Kartoituksen tausta-aineisto ja ryhmittely

Tuomas-jérjestelmédn siséltyvien riita-asioiden kartoituksessa on kiytetty apuna samoin kuin Sakari-jér-
jestelmin tietojen selvitystydssd AMS:ia ja arkistokaavaa sekd niiden lisdksi Tuomaksen tietosisaltd tau-
luittain —dokumenttia. Tyon aikana on voitu hyddyntéé Asianajajaliiton ja oikeusministerion yhteisen séh-
koisen asioinnin kehittdmisryhmén 10.6.2005 laatimia prosessikaavioita laajasta riita-asiasta seké oikeus-
ministerion vuonna 1995 julkaisemia ohjeita asioiden kirjaamisesta Tuomas-jarjestelmian (oikeusministe-
rion médrdys OM 736/09/95, 19.12.1995).
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Tuomas — jarjestelméén sisdltyvien tietojen ja asiakirjojen kartoituksessa on purettu auki perusmalli laajan
haastehakemuksen késittelyprosessista. Esimerkkind kasiteltiin selvitystyon alkuvaiheessa perheoikeuden
alaan kuuluvaa haastehakemusta. Asian késittelyvaiheet ovat seuraavat:

= vireilletulo

= kirjallinen valmistelu

= gsuullinen valmistelu

= padkasittely

= jalkitoimet: muutoksenhaku

Kartoitusty6 on tehty samoin periaattein kuin Sakari-jarjestelmén tietojen kartoitus ja vastaavaa kartoitus-
lomaketta kayttden.

Tuomas — jérjestelmdn tietojen siirto passiiviin:

Tuomas- jérjestelmd poikkeaa Sakari — jarjestelméstd siind suhteessa, ettd Tuomas jarjestelmissa on kay-
tOssd tietojen siirto passiivikantaan.

Tuomas — jirjestelmésti tietojen siirto passiivikantaan eli passiiviajo on tehty vuosittain tammikuun alus-
sa. Tuomas-jérjestelmédn siséltyneet asiakirjat ja rekisteritiedot ovat siirtyneet télldin kokonaan pois tieto-
kannasta. Arkistopdivékirjan tulostus on edellytys asian passiiviin siirtymiselle, miké tarkoittaa sité, ettd
Tuomas-sovellukseen jaa passiiviin siirtyvisti asiasta vain muutama tieto, “hakukorttitiedot”, jolla asiaan
kuuluvat asiakirjat voi 16ytaa arkistosta.

”Hakukorttitiedot” ovat:

1. Passiiviin siirretyn asian osalta: kérdjaoikeusyksikko, diaarinumeron vuosi- ja numero-osa, viite-
nimi (yleensé perintitoimiston oma asian yksildintitieto), saapumispiivé, asianimikekoodi, me-
nettelytapakoodi (laajempi asiaryhmd), kasittelijan koodi, osastokoodi, osastoryhmékoodi, tieto
siitd ettd asian liittyy tekninen virhe, joissakin asioissa kunta ja kyla

2. Passiiviin siirretyn asian asianosaisen osalta: nimi (hakunimi), asianosaisasema,

3. Passiiviin siirretyn asian ratkaisun osalta: ratkaisupdiva, ratkaisunumero, ratkaisulaji (ratkaisu-
koodi), tieto siitd, missd kokoonpanossa ratkaisu on tehty, onko ratkaisu tehty suullisessa kasitte-
lyssa vai padkasittelyssd, ratkaisijan virka-asema, sekd merkinté, onko asian asiakirjat toimitettu
hovioikeuteen, ratkaisijan virka-asema ja tieto siité, onko ratkaisu teknisesti asiassa viimeinen.

Passiiviin siirtyvid asioita ovat summaariset (e ja s-asiat), jotka on lopullisesti ratkaistu yli 3 kuukautta sit-
ten ja arkistoitu, sekd muut asiat, jotka on lopullisesti ratkaistu yli puoli vuotta sitten ja arkistoitu.

Mikdli asiakirjat on laadittu Tuomakseen, ne poistuvat ilman eri toimia passiiviajossa. Usein poytakirjat,
yhteenvedot ja paatokset on laadittu tekstinkésittelyohjelmalla, koska ndin laadittuina asiakirjat ovat hel-
pommin muokattavissa. Kéyttdjille on annettu ohje, ettd nimé omiin tiedostoihin tallennetut asiakirjat pi-
tdd poistaa tydasemalta, kun kuusi kuukautta asian lopullisen ratkaisun antamisesta on kulunut.

4.4KTJ - jirjestelmin tietojen kartoitus

Kiinteistotietojérjestelmain sisdltyvien tietojen ja asiakirjojen kartoituksessa on tutustuttu AMS:n ja arkis-
tokaavan lisiksi kiinteistotietojirjestelméé koskevaan lainsdddantdon seka kiinteistotietojérjestelméastd laa-
dittuihin sisdltokuvauksiin. Kartoituksessa on noudatettu samoja periaatteita kuin Sakari — ja Tuomas -jér-
jestelmien kartoituksessa. KTJ — kartoitus on valmistuttuaan toimitettu oikeushallinnon tietotekniikkakes-
kuksen atk-suunnittelija Outi Rekolan tarkistettavaksi ja tdydennettdviksi. KTJ- jarjestelmédn siséltyville
sdhkoiselle tiedolle ei ole méadritelty sdilytysaikaa, vaan sdhkoinen tieto on rekisterissd ajantasaista.
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4.5Uusia asiakirjoja Sakari-, Tuomas- ja KTJ — jarjestelmissi

Arkistonmuodostussuunnitelmat vaativat paivitysta silloin, kun uusia asiakirjatyyppejé tulee kayttoon.
Uusia asiakirjoja jarjestelmiin on tullut lainsdddannon uudistusten myotd. Uusien asiakirjojen késittelyn ja
sdilyttdmisen suhteen ei ole vakiintuneita kéytintojd eikd méairiteltyja sdilytysaikoja.

Sakariin on tullut uutena asiakirjana vastaajan suostumus kirjalliseen menettelyyn (laki oikeudenkdynnis-
td rikosasioissa (ROL) 689/1997, 8:12§) ja télle asiakirjalle on sdilytysajaksi méadritelty 5 vuotta. Jatkossa
on huomioon otettava 1.10.2006 voimaan tullut kirjallinen rikosprosessi, joka tuo mukanaan uusia asiakir-
joja (mm. tunnustus, suostumus).

Tuomas-jérjestelmén yhteyteen kuuluva uusi asiakirja on kdsittelyilmoitus, jonka paperiarkistointia ei ké-
rdjdoikeuksissa ole pidetty tarpeellisena. Yhteenveto on uusi asiakirja. Velvollisuus laatia yhteenveto riita-
asiassa tuli voimaan 1.1.2003 lukien (oikeudenkdymiskaari 5 luku 24 § ja lain voimaantulosdannos
30.8.2002/768). Puheenjohtaja laatii yhteenvedon, jota pdivitetddn késittelyn ajan. Yhteenvedon lopullinen
versio sisdltyy tuomioon. Yhteenvedosta on arkistoitu yleensd ennen istuntoa laadittu versio, koska laki
velvoittaa tdhén. Jos istunnon poytékirja on laadittu siten, ettd siihen liittyy paivitetty yhteenveto, niin tas-
sd tapauksessa yhteenveto asiakirjana péétyy arkistoon.

4.6Lausuntokierros

Tyoryhmaé on kdynyt yksityiskohtaisesti 14pi annetut lausunnot ja ottanut lausunnoissa tuodut ndkemykset
soveltuvin osin huomioon.

Lausunnot pyydettiin Kotkan, Kuopion, Kuusamon, Oulun, Tampereen ja Turunseudun kérdjaoikeudelta
5.6.2006 mennessd. Usean kérdjdoikeuden pyytiessa lisdaikaa lausunnon antamiseen mésrdaikaa
pidennettiin 26.6.2006 saakka.

Maiirdaikaan mennessé lausunnon ovat antaneet Kuopion, Kuusamon, Oulun ja Tampereen kérdjioikeus.
Kuopion kirijioikeus ilmoitti, etti silli ei ole huomautettavaa kartoituksiin.

Oulun kirijioikeuden siilytysaikaehdotukset on késitelty tyoryhmén kokouksessa ja otettu huomioon
soveltuvin osin raportin sdilytysaikasuunnitelmissa. ( Sakarin osalta: padkésittelyn istuntotiedot, ilmoitus
ratkaisun antamisesta, lisétty salaisiin asiakirjoihin vankipassi, vankitilaus, vankilanjohtajan esteilmoitus,
tyytymattomyyden ilmoituksen séilytysaikamuutos sekd muistutus uudesta kirjallisesta rikosprosessista
1.10.2006, Tuomaksen osalta: tarkennuksia nimikkeisiin sekd selvennystd tuomio ja paétos kohdan
lisétietoon.

Kuusamon kirijioikeus ilmoittaa saaneensa kédyttoon Oulun kérdjaoikeuden lausunnon ja pitdé sithen
sisdltyvid ehdotuksia perusteltuina.

Tampereen kiridjioikeus on jattdnyt lausuntonsa 16.6.2006. Lausunnossa esitetyt muutokset ja huomiot
on kasitelty tydryhmén kokouksessa ja otettu huomioon jirjestelmien tietojen ja asiakirjojen
sdilytysaikasuunnitelmassa. Tampereen kérdjdoikeus esittdd Sakarin osalta 5 vuoden sdilytysaikaa
joihinkin asiakirjatyyppeihin, joilla sdilytysaika 6 kk lainvoimaisuudesta, tarkennuksia Sakarin ja
Tuomaksen osalta sdilytyspaikkatietoihin (hovioikeus sdilyttdd).

Lisdksi Tampereen kérdjdoikeus on ottanut kantaa sekd paperiseen ettd sdhkoiseen arkistoon jarjestelmissa.

Paperisen arkiston osalta Tampereen kérdjdoikeus esitti, ettd
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mikali asiakirjaa ei voida hévittdd heti, kun asia on ratkaistu lainvoimaisesti, on médrdajan
sdilytettivistd perustettu vain yksi asiakirjakokonaisuus, joko 5 tai 6 vuotta, asiaryhmén
mukaan. Toiminnan kannalta sujuvaa, kun esim. asiakaspalvelussa asiakirjat 10ytyvit vain
kahdesta sarjasta, pysyvasti sdilytettdvista ja hédvitettavista.

Sédhkoisen arkiston osalta Tampereen kérdjaoikeus esitti, ettd

Tuomas-jirjestelmin passiiviajon yhteydessé passiivikantaan jadva ns. diaarikorttihakua
vastaava hakemisto tulisi sédilyttdd pysyvésti. Passiiviajon ajankohtaa esitetddn
muutettavaksi siten, ettd asiakirjat sdilyisivit vahintdan kaksi vuotta aktiivikannassa,
jolloin sdhkdisisté asiakirjoista saataisiin paperisen arkiston muodostamisessa hyoty
jarjestelmastd. Passiivikannan hakemisto on niukka eika siitd ole paljon apua
asiakaspalvelussa.

Sakari-jdrjestelméén ehdotetaan vastaavanlaista passiiviajoa kuin Tuomaksessa jo on.
Jéljelle jaisi hakukortistoa vastaava tietokanta. Asiakirjojen siirto voisi tapahtua
automaattisesti kahden vuoden kuluttua tuomion lainvoimaisuudesta samoin kuin
Tuomaksen osalta ehdotettiin. Hakukortisto jdisi pysyvasti sdilytettavéksi.

Kiinteistojédrjestelmii poikkeaa edelld mainituista jarjestelmisti siind, ettd se on ns.
valtakunnallinen rekisteri, jonka tieto on ajantasaista.

Tyoéryhmin ty6 kardjaoikeuksissa kdytdssé olevien keskeisten tietojirjestelmiin siséltyvien aineistojen kar-
toittamiseksi on ollut perusteellinen ja aikaa vaativa. Tydsséd on keskitetty kolmen suuren oikeushallinnon
kaytdssd olevan sdhkoisen tietojarjestelmén tietosisdllon tarkkaan erittelyyn. On tehty selvitys néihin jér-
jestelmiin siséltyvien sdhkoisten aineistojen sdilyttdmisen tdmén hetkisestd tilanteesta seka nailla jérjestel-
milld hoidettavien asioiden késittelyssd tarvittavista paperisista aineistoista.

Sahkoisille aineistoille ei Sakari ja Tuomas - jdrjestelmissé ole toistaiseksi madritelty séilytysaikoja, koska
kattavaa selvitysti ja jaottelua paperiaineistoihin ja rekisterissa sdilytettdviin sdhkoisiin tietoihin ei ole ai-
kaisemmin ollut kaytettdvissd. Tdmén tydryhmén tyon ansiosta on mahdollista saada sdhkaisille aineis-
toille maaritellyiksi sdilytysaikatiedot.

Tyo6ryhmén tyon tuloksena on saatu Sakari-, Tuomas- ja KTJ — jarjestelmiin sisaltyvit asiakirjat ja tiedot
kartoitetuksi. Tietojen sdilytysajat timén hetkisen tilanteen mukaan on merkitty tyéryhmén muistion liittei-
né oleviin sdilytysaikataulukoihin. Lausuntokierrokselta saatujen kommenttien perusteella on tehty tarvit-
tavia muutoksia séilytysaikoihin. Tydryhméin mietintd siséltdd muutosehdotuksia joihinkin séilytysaikoihin
siten, ettd ne paremmin vastaavat asiakirjojen tai tietojen kdyttdtarvetta ja oikeudellinen ndkdkulma on riit-
tavésti tullut huomioon otetuksi.

Sahkoisen arkistoinnin nopea kehittyminen edellyttdd jatkuvaa seurantaa ja arkistoinnin koordinointia
myo0s oikeusministerion hallinnonalalla.

Raporttinsa yhteenvetona tyoryhma esittid, ettd

1. oikeusministerid tekee arkistolaitokselle esityksen Sakari-, Tuomas — ja KTJ — jérjestelmiin sisélty-
vien tietojen ja asiakirjojen sdilytysaikojen vahvistamisesta pysyvien aineistojen osalta. Paétds tulisi
voimaan 1.1.2007. Uusien asiakirjojen osalta, joille ei ole aikaisemmin méaéritelty sdilytysaikaa, téité
paitdstd voitaisiin noudattaa taannehtivasti.
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arkistonmuodostussuunnitelmien ja sdhkdisen arkistoinnin kehitysty6td koordinoimaan asetetaan oi-

keushallinnon pysyva arkistotydryhma
kdynnistetddn neuvottelut arkistolaitoksen kanssa mahdollisuudesta siirtdd oikeushallinnon tietojarjes-
telmien hakemistotiedot arkistolaitokselle sihkoisessd muodossa.
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Lisitietoja

R RIKOSASIAT

1 Esitutkinta- aineisto (syyttijalta
tuleva)

Esitutkinnan toimittaminen kuuluu poliisil-
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Esitutkintapoytikirjat
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jélkeen tai tuomitaan tuomiolauselmassa
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Esineet

Havitetddn osas-
tolla jutun saa-
tua lainvoimai-
suuden tai pa-
lautetaan asian-
osaiselle

Muut poytikirjat tai asiaan vilillisesti
liittyvit asiakirjat

Paperiasiakirjoja

vahintdin 6 kuu-
kautta lainvoi-

Yleensi kopioita. Ovat asiaan vilillisesti
liittyvid aikaisempia asiakirjoja, esim. tuo-

maisuudesta mioita tai paatoksid. (esim. syyttdjan maa-
rdajan pidennyksid tai puolustajan maéa-
rayksid yms.)
2 Syyteharkinta- aineisto rikosasioissa syyttdjalla Esitutkinnan paityttya asia siirtyy syytta-

jélle syyteharkintaa varten:
- syyttdmaéttd jattdminen ellei naytto ylla
syytekynnykseen tai teko ei ole rikos




R SAKARI-JARJESTELMAAN SISALTYVAT RIKOSASIAT

Syntyviit tiedot, asiakirjakokonai-
suudet ja asiakirjat

Sakari -jarjestelméan sisiltyvit
tiedot

Lisitietoja

Haastehakemus

Asianomistajan tekema haastehake-
mus tulee paperisena asiakirjana

Syyttdjan haastehakemus on séhkdinen
asiakirja, joka syntyy syyttdjan Sakarin
rekisterimerkinnoistd. Rekisteritietoina
Sakariin siirtyy syyttéjéltd asianimike,
syyttdjan nimi ja syyttdjayksikko, asian
menettelytapa, asianosaisten nimet ja yh-
teystiedot sekd asema, tekonimike ja
teonkuvaus. Sakari antaa asialle diaarinu-
mero ja lisdd diaariin asian saapumispdi-
vén ja asian vaiheen (saapunut, jaettu,
valmisteltavana, ratkaistavana, keskey-
tyksessd, ratkaistu, arkistoitu). Jutun ar-
vonnan yhteydessa Sakariin merkitdan
késittelija.

Syyttdja siirtdd haastehakemuksen konekie-
lisend kdrdjdoikeuteen, jossa sdhkoisesti 14-
hetetyisti haastehakemuksista otetaan pa-
perituloste. Jos syyttdjd ajaa asianomistajan
korvausvaatimuksia, vaatimukset ovat
haastehakemuksessa.

Vangin muutoksenhaku (RTPL 7 lu-
ku)

Asiakirjan siilytysmuoto ja
—aika
Sdhkoinen | Paperi

ei madritelty | SP

ei madritelty | SP

Haastehakemuksen liitteina esitutkin-
tapoytékirja ja sen liitteet

Liitteet tulevat yleensa paperisina.

Séilytysajat katso esitutkintakohdasta

Haastehakemusinfo

Haastehakemusinfo on séhkoinen asia-
kirja, joka ei ndy Sakarin rekisteriosassa,
vaan vain Notesissa, joka on Sakarin
asiakirja-jarjestelmé. Haastehakemusinfo
tulee haastehakemuksen yhteydessé syyt-
tajalta.

el midritelty

sdilytetidn rat-
kaisupdivdin
saakka

Haastehakemusinfo on sdhkdinen asiakirja,
joka on tarkoitettu ilmoitukseksi kérdjaoi-
keudelle asianosaisten yhteys- ja muista
tiedoista, jotka auttavat tiedoksiantoa seka
oikeudenkdynnin suunnittelua ja jarjesta-
mistd kérdjdoikeudessa. Siind syyttdja il-
moittaa ketd hdn haluaa kuulla henkildkoh-
taisesti ja mahdollista muuta hyodyllisté
kdytdnnon tietoa.

3. Kirjallinen valmistelu




R SAKARI-JARJESTELMAAN SISALTYVAT RIKOSASIAT

Syntyviit tiedot, asiakirjakokonai- | Sakari -jarjestelméan sisiltyvit Asiakirjan siilytysmuoto ja | Lisitietoja
suudet ja asiakirjat tiedot —aika
Sdhkoinen | Paperi
Haastehakemuksen tiydentimis- Sahkoinen haastehakemuksen tdydennys- | ei mééritelty | SP Jos haastehakemus puutteellinen, tuomiois-
pyynto pyyntd. Notesissa luotu asiakirja siirtda tuin voi pyytaa syyttdjaltd / asianomistajal-
rekisterin tiedoksiantoihin tiedot tdyden- ta tdydennystd madrdajassa
tdmispyynnosté; laatimispdivaméaéara, ke-
nelle ldhetetddn, lahettdmispdivimaara,
tiedoksiantotiedot
Haastehakemuksen tiydennys Haastehakemuksen tdydennys on paperi- |ei madritelty | SP Kérijioikeudesta asia voidaan palauttaa

asiakirja (koska syyttéjé ei voi muuttaa
jutun rekisteri tietoja sen jélkeen, kun se
on vapautettu syyttdjilta kérdjaoikeudel-
le.)

syyttdjélle ”Palautus syyttdjdlle” - ratkai-
sulla. Tdma ratkaisu avaa syyttédjélle asian
uudelleen késiteltaviksi. Kun syyttdja 14-
hettéd korjaillun haastehakemuksen uudel-
leen kirdjdoikeuteen, se muodostaa uuden
asian ja saa uuden diaarinumeron.

Tiedustelu korvausvaatimuksista

Laaditaan Notesissa sdhkodinen asiakirja,
josta rekisteriosan tiedoksiantoihin siir-
tyy seuraavat merkinnét: asiakirja, laati-
mispaivamaarid, lahettimispaivamaara,
asianumero, kenelle toimitettu, tiedoksi-
antotiedot

el médritelty

ei séilytetd pape-
risena asiakirja-
na

Mikaéli syyttéja ei esitd korvausvaatimusta

haastehakemuksessa, kirdjaoikeus ldhettia
tarvittaessa asianomistajalle korvausvaati-

muspyynnon.

Korvausvaatimus (vastaus tieduste-
luun)

Paperisena tai séhkoisend asiakirjana, Sa-
kariin rekisteriin (diaariin) vieddin tiedot
korvausvaatimuksista, josta ne siirtyvat
automaattisesti seké pdytakirjaan etta
tuomioon. Kun korvausvaatimus saapuu
kérdjaoikeuteen, merkitddn Sakarin diaa-
riin saapumispdiva (sdilytetdin)

el madritelty

SP

Syyttdja voi ajaa asianomistajan korvaus-
vaatimukset, jolloin ne esitetdin yleensd
haastehakemuksen yhteydessa.




R SAKARI-JARJESTELMAAN SISALTYVAT RIKOSASIAT

Syntyviit tiedot, asiakirjakokonai-
suudet ja asiakirjat

Sakari -jarjestelméan sisiltyvit
tiedot

Asiakirjan siilytysmuoto ja
—aika
Sdhkoinen | Paperi

Lisitietoja

4. Haaste

Kérijioikeuteen jad vain sdhkdinen asia-
kirja.

ei madritelty

ei sdilytetd pape-
risena asiakirja-
na

Tuomioistuin antaa haasteen. Vastaajaa ke-
hotetaan vastaaman hénti vastaan esitettyi-
hin vaatimuksiin. Haaste tulostetaan pape-

rille ja allekirjoitetaan.

Tiedoksiantotiedot

Notesissa laadittavasta sdhkoisesti ja tie-
doksi annettavasta asiakirjasta siirtyy Sa-
karin rekisteriin (relaatiotictokantaan)
asiakirja, paivimairé, vastaanottaja, tie-
doksiantolaji ja —tapa, tiedoksiannon
médrdpdiva ja vilmeinen vastauspaiva.
Sakariin merkitdén tiedoksiantopdivi tai
tieto, ettei asiakirjaa ole saatu tiedoksi
annetuksi, vastauksen saapumispdivé tai
mahdollinen tieto siitd, ettd vastausta ei
ole saapunut.

Tiedoksiantotapoja ovat: haastemies, etsin-
takuulutus, vastaanottotodistus, saantitodis-
tus, etsintdkuulutus, kirjattu kirje tai kirje

Etsintikuulutus

Etsintdkuulutus sdhkoisend

el madritelty

Poliisin laatima
todistus tiedok-
siannosta havite-
tdin kuten muut-
kin tiedoksianto-
todistukset.

Etsintdkuulutus on yksi haasteen tiedoksi-
antotapa.

Tiedoksianto/tiedoksiantotodistus

Tiedoksiantoon liittyvét asiakirjat sdhkoi-
sind. Asian tiedoksiannot vastaanottajit-
tain, asiakirjan laji, tiedoksiantotapa, se-
kd méaarapaivét tiedoksiannoille sdhkdisi-
ni

el madritelty

5v.

Jos noudattaa
kutsua tai keho-
tusta, voidaan
hévittda heti
(paitsi poissa-
olouhalla haas-
tetut, jotka eivét
tule paikalle)

Todistus siitd, ettd asianomainen on saanut
tiedoksi todistuksessa mainitun asiakirjan.




R SAKARI-JARJESTELMAAN SISALTYVAT RIKOSASIAT

Syntyviit tiedot, asiakirjakokonai-
suudet ja asiakirjat

Sakari -jarjestelméan sisiltyvit
tiedot

Asiakirjan siilytysmuoto ja
—aika
Sdhkoinen | Paperi

Lisitietoja

Kirjallinen lausumapyynto

Laaditaan Notesissa sdhkdisena asiakirja-
na. Sakariin siirtyy laatimispdiva, vas-
taanottaja, lahettdmispdiva ja tiedoksian-
totiedot

ei madritelty

ei sdilytetd pape-
risena asiakirja-
na

Kirjallinen lausuma Paperinen asiakirja, jossa annettu pyydet- | ei mairitelty | SP Kirjallinen lausuma pyydetdin yleensa
ty tai oma-aloitteinen lausuma. Sakariin muilta henkildiltd kuin vastaajalta ja on siis
merkitddn lausuma saapuneeksi tiedoksi- yleensd ndiden muiden kuin vastaajan anta-
antoihin tai asian vaiheisiin ma lausuma
Kirjallinen vastaus Paperinen asiakirja, joka on vastaajan ei madritelty | SP Kirjallinen vastaus on vastaajan antama
kirjallinen vastaus haasteeseen, joka sii- kirjallinen vastaus haasteeseen
lytetddn. Saapumispéivd merkitddn Saka-
riin.
Vastaajan suostumus ei médritelty |[5v (ROL8:12 %)
(UUSI ASTAKIRJA) Kun vastaajan suostumus on tuomion liit-
teend sdilytetddn saman ajan kuin tuomio
(SP)
5. Suullinen valmistelu
Istuntotiedot Sakariin merkitdin istuntopéivi, sali ja | rekisteritiedot |sdilyy arkisto-
kellonaika. Istuntotietoihin merkitéén is- paivékirjassa sp
tunnon mahdollinen peruuntuminen, pe-
ruuntumisen syy ja onnistuneen istunnon
kesto sekd mahdolliset huomautustiedot.
Juttuluettelo Kantajan ja vastaajan nimet, istuntopaik- ei séilytetd pape- | istuntosalin seinélld (senhetkinen aikataulu)

ka ja —aika, asian diaarinumero, puheen-
johtaja ja poytakirjanpitdja

risena




R SAKARI-JARJESTELMAAN SISALTYVAT RIKOSASIAT

Syntyviit tiedot, asiakirjakokonai-
suudet ja asiakirjat

Sakari -jarjestelméan sisiltyvit
tiedot

Asiakirjan siilytysmuoto ja
—aika
Sdhkoinen | Paperi

Lisitietoja

Kutsu valmisteluistuntoon

Kutsu tehdddn Notesissa, josta siirtyy
Sakarin istuntotietoihin ketd kutsuttu ja
tiedoksiantotapa. Tiedot siirtyvit myos
tiedoksiantoihin.

ei madritelty

voidaan havittaa
heti, mikéli nou-
dattaa kutsua.
Muussa tapauk-
sessa sdilytetdan
5 vuotta

Suulliseen valmisteluun kutsutaan yleensa
kaikki asianosaiset, jotka kutsutaan myds
padkasittelyyn.

Poytikirjat Sdhkoinen Notesissa laadittava asiakirja. | Ei méddritelty | SP Arkistokappale tulostetaan paperille
6. Paikisittely
Istuntotiedot Istuntotiedot nékyvét rekisteritietoina: is- | rekisteritietoi- | arkistopaivakir-
tuntopdiva, Sali ja kellonaika. Istuntotie- |na jassa SP
toihin merkitéén istunnon mahdollinen
peruuntuminen, peruuntumisen syy ja
onnistuneen istunnon kesto sekd mahdol-
liset huomautustiedot.
Kutsu paikasittelyyn / Ilmoitus pai- | Kutsu tehdidén Notesissa. Sakariin siirtyy |ei mééritelty | Mikédli noudat- | Kutsu koskee vastaajaa ja asianosaisia, joi-

kisittelysta

tieto, keitd kutsuttu ja tiedoksiantotapa
istuntotietoihin ja tiedoksiantotietoihin.

taa kutsua, voi-
daan havittda
heti. Muuten
sailytys 5 vuotta

ta halutaan kuulla pdékisittelyssd. Muille
asianosaisille 1dhetetddn ilmoitus padkasit-
telysta.

Poytakirja Notesissa laadittu sdhkdinen asiakirja Ei mééritelty | SP

Kirjalliset todisteet tarpeellisine liit- | Paperisia asiakirjoja. ei madritelty | SP

teineen

Sukuselvitykset (ROL 1:17) sdilytys paperi- | Tiedot saa véestorekisterikeskuksesta tar-
sena tuomion vittaessa
lainvoimaiseksi

tuloon saakka




R SAKARI-JARJESTELMAAN SISALTYVAT RIKOSASIAT

Syntyviit tiedot, asiakirjakokonai- | Sakari -jarjestelméan sisiltyvit Asiakirjan sidilytysmuoto ja |Lisitietoja
suudet ja asiakirjat tiedot —aika
Sdhkoinen | Paperi
Oikeusapupiitoksen ratkaisuun el médritelty | SP Koskee vain muutoksenhakua oikeusapu-

liittyviit asiakirjat

ratkaisuun

ReKkisteriotteet

Havitetdédn osastolla jutun saatua lainvoi-
man

Esitutkintapoytikirjat ja rikosil-
moitukset

Havitetddn osastolla jutun saatua lainvoi-
man

Valtuutukset

Havitetdén osastolla jutun saatua lainvoi-
man

Muiden viranomaisten lausunnot,
poytakirjat ja muut vastaavat

el madritelty

6 kk lainvoimai-
suudesta

Julkisen puolustajan miériidmiseen
liittyvit asiakirjat

el médritelty

5v

Julkiset haasteet ja kuulutukset

2 v jos arkistoi-
daan erikseen,
muuten 5 vuotta

Ilmoitus ratkaisun antamisesta

2 v., jos arkistoi-
daan erikseen,
muuten 5 vuotta

Siséltdd myos ilmoituksen 1dhestymiskiel-
losta (poliisille)

Memoriaali

el médritelty

hm

Sailytetddn osastolla

Avustajien laskut valtiolle

el madritelty

6 kk lainvoimai-
suudesta




R SAKARI-JARJESTELMAAN SISALTYVAT RIKOSASIAT

Syntyviit tiedot, asiakirjakokonai-
suudet ja asiakirjat

Sakari -jarjestelméan sisiltyvit
tiedot

Asiakirjan sidilytysmuoto ja
—aika

Sdhkoinen | Paperi

Lisitietoja

Yksityisen oikeudenkiyntilaskut

6 kk lainvoimai-
suudesta

ei madritelty

SALAISET ASIAKIRJAT:

Rikosrekisteriote

Hévitetddn osastolla jutun saatua lainvoi-
man

Ajokorttirekisteri

Havitetdédn osastolla jutun saatua lainvoi-
man

Henkilotutkinta-asiakirjat

Havitetdan osastolla jutun saatua lainvoi-
man

Yhdyskuntapalvelun soveltuvuussel-
vitys

Havitetdédn osastolla jutun saatua lainvoi-
man

Mielentilatutkimukset

Hévitetddn osastolla jutun saatua lainvoi-
man

Nuorisorangaistuksen soveltuvuus-
selvitys

Havitetdédn osastolla jutun saatua lainvoi-
man

Nimilehti, vankipassi, vankitilaus,
vankilanjohtajan esteilmoitus

Havitetdén osastolla jutun saatua lainvoi-
man

Laidkirintodistukset

Kirjallisina todisteina pysyvésti, muuten
hivitetdédn osastolla jutun saatua lainvoi-
man




R SAKARI-JARJESTELMAAN

SISALTYVAT RIKOSASIAT

Syntyviit tiedot, asiakirjakokonai-
suudet ja asiakirjat

Sakari -jarjestelméan sisiltyvit
tiedot

Asiakirjan siilytysmuoto ja
—aika

Sdhkoinen | Paperi

Lisitietoja

Henkilon taloudellista asemaa kos-
kevat asiakirjat
(kokonaisvarallisuus, perukirja, selvi-

tys)

Kirjallisina todisteina pysyvésti, muuten
hivitetdan osastolla jutun saatua lainvoi-
man

Oikeusliiketieteelliset tutkimukset

Kirjallisina todisteina pysyvisti, muuten
havitetddn osastolla jutun saatua lainvoi-
man. Vain asianomistajan yksityisyytta
loukkaavat tutkimukset salaisia (esim. ruu-
miinavauspoytékirjat)

Laskut oikeuslaiketieteellisista tut-
Kimuksista

Hévitetddn osastolla jutun saatua lainvoi-
man

Salaiset asiakirjat hdvitetddn osastolla jutun saatua lainvoiman, paitsi mikéli erityista tarvetta sdilyttdd 5 v. Tiedot 10ytyvit kérdjaoikeuksien kéayttamistd atk-rekisterei-
den rekistereiden tiedoista (esim. rikosrekisteri, ajokorttirekisteri, kaupparekisteri jne.) ja muiden viranomaisten arkistoista. Kirjallisina todisteina séilytetdén pysy-

vasti.

7 Tuomio

Tuomio tai paitos Sakarissa

Sakariin merkitddn ratkaisupaiva, ratkaisu-
koodi, lopullinen ratkaisu vai osaratkaisu ja
kokoonpanotiedot. Sakari antaa asialle
madrdajan tyytymattomyyden ilmoittami-
selle ja ratkaisunumero ja siirtdd jutun ti-
laan ratkaistu

Ei médritelty | SP

Sakarissa on vain ratkaisuvaihetieto ja tie-
dot muutoksenhausta.




R SAKARI-JARJESTELMAAN SISALTYVAT RIKOSASIAT

Syntyviit tiedot, asiakirjakokonai- | Sakari -jarjestelméan sisiltyvit Asiakirjan siilytysmuoto ja | Lisitietoja
suudet ja asiakirjat tiedot —aika
Sdhkoinen | Paperi

Tuomio tai paitos asiakirjana Sahkoinen asiakirja laaditaan Notesissa, jo- | Ei mééritelty | SP Tuomio tai pdétds tulostetaan paperille ja
ka antaa asiakirjalle automaattisesti viras- allekirjoitetaan. Asiakirjassa on kaikki
ton nimen ja osaston, diaarinumeron, asia- muut osat paitsi tuomiolauselma. Tuomio-
kirjan pdivimairén, ratkaisunumeron, syyt- lauselmasovellus (TL) on tdysin irrallaan
tdjdn, asianosaiset, rikosnimikkeen seka Sakari sovelluksesta.
Sakariin tallennetut vaatimukset (vaati-
muksia ym. voidaan luonnollisesti tydstia)

Kirijaoikeuden tutkimatta jétti- |kuten tuomio/pditos Ei mééritelty | SP

mispiitokset rikosasioissa

8. Muutoksenhaku

Tyytyméttomyyden ilmoitus Syyttdjan tekema tyytymattomyyden ilmoi- | Ei mééaritelty |5 v Tyytyméttomyyden ilmoitus merkitéén re-
tus sdhkoisend, joka kéirdjadoikeudessa (tieto tyytymit- | kisteriin ja ratkaisuasiakirjaan, joista se on

Muutoksenhakuilmoituksia on tyyty-
mittdmyyden ilmoituksen lisdksi va-
litus ja vastavalitus.

”noukitaan” listalta ja hyvaksytdédn diaa-
riin. Muiden asianosaisten tyytymattomyy-
den ilmoitukset saapuvat sdhkdpostilla tai
paperisena ja ne merkitéén Sakarin diaa-
riin.

tomyyden ilmoi-
tuksesta sdilyy
arkistopaivakir-
jassa SP)

aina todennettavissa. Kéardjioikeus ei kui-
tenkaan sdilytd ilmoitusta, koska ilmoitus
toimitetaan hovioikeuteen valitusasiakirjo-
jen yhteydessi. Arkistolaitos on aikanaan
vahvistanut tyytyméattdmyyden ilmoituksen
maidrdajan sdilytettdviksi.

Valitus Samoin kuin tyytyméttomyyden ilmoitus. |ei médritelty |hovioikeus sdi- | Syyttéjén sédhkoisesti ldhettdmaé valitus tu-
lyttad lostetaan Notesista.
Vastavalitus Samoin kuin tyytyméttomyyden ilmoitus. | ei mééritelty | hovioikeus sdi- | Syyttdjan sdhkoiseesti ldhettdma vastavali-

lyttad

tus tulostetaan Notesista.

11



R SAKARI-JARJESTELMAAN SISALTYVAT RIKOSASIAT

Syntyviit tiedot, asiakirjakokonai-
suudet ja asiakirjat

Sakari -jarjestelméan sisiltyvit
tiedot

Asiakirjan sidilytysmuoto ja
—aika

Sdhkoinen | Paperi

Lisitietoja

Arkistopaivikirja

Sahkoinen asiakirja, jossa jutun diaaritie-
dot.

Ei médritelty |SP

Tulostetaan jutun paatyttya.

12
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0 TUOMAS-JARJESTELMAAN SISALTYVAT TIEDOT

Syntyvat tiedot, asiakir-

Tuomas —jarjestelmaan sisaltyvat tiedot

Asiakirjan sailytysmuoto

Lisatietoja

jakokonaisuudet ja ja—aika

LA Sahkoinen Paperi

R RIITA-ASIAT

Vireilletulo

Haastehakemus Paperi, josta viedaan rekisteriin saapumispdivé, me- | Passiiviajoon |SP Asianosaisasema voi olla: hakija, kantaja,
nettelytapa, asianimike, kantajan ilmoittama viiteni- | e-hakemukset vastaaja, kuultava ja asiaan osallinen.

mi, asianosaiset (asianosaisen nimi, asianosaisasema,

henkil6tunnus, asuinkunta/kotipaikka, asianosaisen Hakemuksen liitteet ovat yleensa paperilla,
tai mahdollisen asiamiehen yhteystiedot). Jarjestelma mm. kaupparekisteriote tai velkakirja
antaa diaarinumeron.

Taydennyskehotus On séhkoinen asiakirja (e-kirje). Taydennyskehotus |Passiiviajoon |5 v. tai hm Séilytetddn paitsi paperisena asiakirjana
asiakirja tehd&dan Tuomaksen rekisteritietojen tiedok- myos konekielisend, mutta konekielisena
sianto-osiossa ja rekisteristd saadaan asianosaisen vain passiiviajoon saakka. E-Kirjeen lahet-
nimi ja osoite, valitaan asiakirjan malli, tiedonanto- tamisvaihtoehdot ovat: tavallisena kirjee-
tapa, vastauspaivien lukumaaré/ vastauksen maéara- nd, vastaanottotodistuksella tai saantitodis-
paiva. Tiedoksianto-osioon taydennetdan maarapéi- tuksella
vat.

Taydennys Paperina tulevasta tdydennyksestd merkitddn saapu- | Sahkoista SP Jos tulee sdhkdisend, tulostetaan paperille.
mispéivamaara tiedoksiantotietoihin Tuomaksen re- | saapuvaa
Kisteriosaan. asiakirjaa ei

Voi vieda
Tuomaksen

asiakirjoihin.
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Syntyvat tiedot, asiakir-
jakokonaisuudet ja
asiakirjat

Tuomas —jarjestelmaan sisaltyvat tiedot

Asiakirjan sailytysmuoto

ja—aika

Sdhkoinen

Paperi

Lisatietoja

Kirjallinen valmistelu:

Haaste

Tehdaan sahkoisena Tuomaksessa, mutta tulostetaan

Passiiviajoon

paperikappaletta

Paperinen allekirjoitettu kappale lahetetaan

paperille allekirjoitusta varten ei sdilytetd asiakkaalle.
Tiedoksiantotodistus Tiedoksiantotodistus luodaan sahkdisend asiakirjana. | Passiiviajoon |5 v tai heti, kun | Paperinen asiakirja lahtee tiedoksiantona
Tulostetaan. Tiedoksianto-osioon merkitddn maara- pyydetty toi- joko haastemiehen vélityksell&, saantito-

paivét.

menpide on suo-
ritettu maéara-
ajassa

distuksella tai vastaanottotodistuksella.
Todistus tiedoksiannosta palautuu. Voi-
daan havittaa heti, jos pyydetty toimenpide
suoritetaan madréajassa.

Késittelyilmoitus

séhkdinen asiakirja

Passiiviajoon

paperikappaletta

Asiakkaalle l&htee allekirjoitettu kappale,

ei séilyteta jossa ilmoitetaan, mille osastolle ja kenelle
késittelijalle juttu on jaettu ja annetaan ar-
vio késittelyajasta (ei aina kasittelyaikatie-
toa). Késittelyilmoitus voidaan tehdd myds
sdhkoisena ja toimittaa séhkaoisesti.
UUSI ASIAKIRJA
Vastaus Vastaus tulee yleensé paperina asiakirjana. Mikali séhkoista SP
tulee sahkoisend, tulostetaan. Vastauksen pdivaméa- | asiakirjaa ei
rétiedot lisatdan tiedonanto-osion tietoihin. voi viedd
Tuomaksen
asiakirjat -
osioon
Lausumapyynto On sahkainen asiakirja. Lausumapyynto vastaava Passiiviajoon |Jos vastaa, voi- | Lahettdmis- ja maarapaivat merkitaan re-

kuin tdydennyskehotus. Toimitetaan sahkdisesti,
mikali ei sisalla paperisia asiakirjoja liitteind. Kay-
tdnndssa liitteet ovat kuitenkin paperisia. Esim. vas-
tapuolen kirjelmé voi olla liitteend, jos ei ole toimi-
tettu suoraan vastapuolelle.

daan havittaa
heti, jos ei, séi-
lytetddn 5 vuotta

kisterin tiedoksiantotietoihin.
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Syntyvat tiedot, asiakir-

Tuomas —jarjestelmaan sisaltyvat tiedot

Asiakirjan sailytysmuoto

Lisatietoja

jakokonaisuudet ja ja—aika
LA Sahkoinen Paperi
Lausuma Mikali tulee sdhkoisend, tulostetaan paperille. Sahkoistd SP Lausumasta merkitddn saapumistieto rekis-
asiakirjaa ei terin tiedoksiantotietoihin
voi viedd
Tuomaksen
asiakirjat osi-
oon
Yhteenveto Usein paperilla. Joskus séhkdpostilla Passiiviajoon |6 kuukautta Puheenjohtaja laatii yhteenvedon, jota pai-
lainvoimaisuu- | vitetddn kasittelyn ajan. Lopullinen versio
desta sisaltyy tuomioon.
UUSI ASIAKIRJA
Velvollisuus laatia riita-asiassa yhteenveto
tuli voimaan 1.1.2003 lukien. (oikeuden-
kéymiskaari 5 luku 24 § ja lain voimaantu-
losdénnds 30.8.2002/768)
Tuomio tai padtos Laaditaan sahkdisend asiakirjana ja tulostetaan pape- | Passiiviajoon | SP Tuomio, padtos tai yksipuolinen tuomio

rille ja allekirjoitetaan.

Rekisteriin merkitdan ratkaisupaivé, vaihe, ratkaisun
laatu ja ratkaisija. Jarjestelmd antaa ratkaisunumeron.
Rekisteritiedot jddvat passiivikannassakin nakyviin.

Osapuolten suostumuksella asia voidaan
ratkaista kirjallisessa valmistelussa, jos ei
tarvita henkilokuulemisia
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Syntyvat tiedot, asiakir-
jakokonaisuudet ja
asiakirjat

Tuomas —jarjestelmaan sisaltyvat tiedot

Asiakirjan sailytysmuoto
ja—aika

Sahkoinen Paperi

Lisatietoja

Suullinen valmistelu

Kutsu suulliseen valmiste-
luun

Sahkainen asiakirja. Rekisteriin merkitaén istuntosali
ja paivamaara. Kutsun mukana lahetetddn myaos Kir-
jallisen valmistelun yhteenveto, tiedot suullisesta
istunnosta merkitéan rekisteriin

Jos noudattaa
kutsua, voidaan
havittaa heti,
muuten sdilytet-
tava 5 vuotta

Passiiviajoon

Ei tarvitse tulostaa paperille

Juttuluettelo

Kantajan ja vastaajan nimet, istuntopaikka ja —aika,
asian diaarinumero, puheenjohtaja ja pdytakirjanpita-
ja

ei séilytetd pa-
perisena

istuntosalin seindlla (sen hetkinen aikatau-
lu)

Suullisen valmistelun poyta-

sdhkdinen asiakirja, johon merkitaan lasnéolijat ja

Passiiviajoon |6 kuukautta

Rekisteriin merkitdan istunnon alkamis- ja

Kirjat aikaisemmasta muuttuneet seikat lainvoimaisuu- | paattymisaika
desta
Vahvistettu sovinto/padtds Tehdadn séhkoinen asiakirja, joka tulostetaan allekir- | Passiiviajoon | SP Jos sovinto syntyy, vahvistettu sovinto =
joitusta varten. Katso edelld tuomio tai paétos pééatos /Jos sovintoa ei synny, kasittely
jatkuu padkasittelyssé.
Paakasittely
Kutsu paékésittelyyn Rekisteriin merkitadn paakasittelyn aika ja paikka. Passiiviajoon |5v tai hm Kutsu voidaan antaa suullisesti valmiste-
luistunnossa.
Juttuluettelo Kantajan ja vastaajan nimet, istuntopaikka ja -aika, ei sdilytysta Juttuluettelo on "lukujarjestys”, joka teh-
puheenjohtajan ja pdytakirjan pitdjan nimet daén myds suulliseen valmisteluun
Poytakirja On s&hkdinen asiakirja, jossa Kirjattu lasna Passiiviajoon | SP Paperinen arkistokappale
olijat. POytékirjaan ei merkitd vaatimuksia ja peruste-
luja, jos ovat pysyneet samoina.
Tuomio Katso edell& tuomio tai paatos. Passiiviajoon |SP Paperinen arkistokappale. Tuomio tai yk-

sipuolinen tuomio, joka on harvinainen
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Syntyvat tiedot, asiakir- | Tuomas —jarjestelmaan sisaltyvat tiedot Asiakirjan sailytysmuoto Lisatietoja
jakokonaisuudet ja ja—aika
LA Sahkoinen Paperi
Jalkitoimet: muutoksen-
haku
Tyytyméattdmyyden ilmoitus | Yleensa tulee paperisena. Jos sahkdpostilla, niin tu- | Asiakirjaaei |5V Tieto l6ytyy pysyvasti sdilytettavasta ar-
lostetaan paperille. Tehd&&n rekisteriin merkinté, voi viedd kistopaivékirjasta.
kuka ilmoittanut tyytymattomyyttd ja miltd osin tyy- | Tuomaksen
tymattomyytta on ilmoitettu. Tehdaan ratkaisuasia- | asiakirjat -
kirjaan merkintd, kuka on ilmoittanut tyytymatto- osioon
myyttd, milta osin tyytyméttomyytta on ilmoitettu,
valituksen ja vastavalituksen paivamaarét.
Valitus Paperinen asiakirja. Rekisteriin tehdadan merkinté Asiakirjaa ei | hovioikeus séi- | Toimitetaan hovioikeuteen., jossa arkistoi-
saapumisesta ja hovioikeuteen toimittamisesta. Voi vieda lyttaa daan
Tuomaksen

asiakirjat osi-
oon

Vastavalitus

Paperinen asiakirja. Rekisteriin tehd&dan merkint
saapumisesta ja hovioikeuteen toimittamisesta.

Asiakirjaa ei
voi vieda
Tuomaksen
asiakirjat -
osioon

hovioikeus sai-
lyttad

Toimitetaan hovioikeuteen, jossa arkistoi-
daan.

Arkistopdivékirja

On séhkoinen asiakirja.

Passiiviajoon

SP

Yksi kappale lahetetddn hovioikeuteen ja
yksi kappale jaa karajaoikeuteen.

Passiivikantaa varten tehdaan rekisteriin
merkintd, ettd asiakirjat on toimitettu hovi-
oikeuteen.

Tulostetaan muutoksenhaun jalkeen ja ar-
kistoidaan pysyvasti séilytettdvana asiakir-
jana.
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Syntyviit tiedot, asiakirjakoko- KTJ- jarjestelméin sisaltyviit tiedot | Asiakirjan siilytysmuoto Lisatietoja
naisuudet ja asiakirjat ja —aika
Sidhkoinen Paperi
1. Lainhuudot
Vireilletulo:
Lainhuutohakemus Hakemus kirjataan rekisteriin saapumispéi- | Hakemusta ei | SP Lainhuuto- ja kiinnitysrekisterissa kirjaa-
vani: Vireilletulopdivi ja asianumero. ole sdhkoisend mistiedot merkitdédn jokaisesta kiinteistosta
Asian laatuna merkitddn, koskeeko hake- |tietona tai muusta kirjauksen kohteesta erikseen.
mus lainhuutoa, omistusoikeuden rekiste- Kirjaukset merkitdén kiinteistorekisterin
rointid ja hallinnoivan viranomaisen kir- mukaisen kiinteistotunnuksen kohdalle.
jausta tai selvennyslainhuutoa. Kohde: Mairdalaan kohdistuvat kirjaukset merki-
Kiinteist6, maérdala. Hakijan nimi, omis- tadn kiinteistorekisterin pitdjan antaman
tusosuus, henkil6-/y-tunnus. Saantotiedot: maiirdalatunnuksen kohdalle ja erityiseen
Saannon laatu, saantokirjan péiviys, kaup- oikeuteen kohdistuvat kirjaukset kirjaamis-
pahinta tai muu vastike, saantomies, henki- viranomaisen antaman laitostunnuksen
16-/y-tunnus. kohdalle. Hakemuksen tiedot kirjataan vi-
reille rekisteriin hakemuksen saapumispii-
véni ja ainakin seuraavin minimitiedoin:
késittelypdivé ja asianumero, asian laatu ja
kohde. Asiasta tulostetaan asiakirjalehti
(diaari) Kaikkiin jarjestelmastd otettaviin
asiakirjoihin tulostuu kérdjdoikeuden nimi.
Jokaiseen jirjestelmédssé olevaan asiaan
tallettu kardjdoikeuden numerotunnus
(kayttajatunnuksen perusteella)
Lainhuudatusasiain paivékirjalehti = A. Sahkoinen tie- |2 V. Jarjestelmd muodostaa syotetyisté tiedoista

Diaari Helsingin kéaréjdoikeuden
ams:ssa

to on ajanta-
saista

lainhuudon asiakirjalehden (diaari).Tietty-
né hetkend voimassa ollut tilanne on toden-
nettavissa ainoastaan paperille tulostetusta
asiakirjalehdestd, mikéli sdhkdisiin tietoi-
hin on tehty muutosta.

Hakemuksen liitteitd

SP
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Lisatietoja

Poytikirja kuulemisesta

SP

Hakijan tai muun asiaan osallisen esittdmat
vaatimukset ja niiden perustelut samoin
kuin muut lausumat merkitddn asiakirja-
vihkoon. Tarvittaessa voidaan laatia erilli-
nen poytikirja.

Saantokirja

1) Luovuttaja ja luovutuksen saaja, henki-
16- /y-tunnus 2)luovutuskirjan péiviys ja
vastike, 3)luovutetun midrdosan suuruus,
méérdalatunnus ja muut kohteen yksildimi-
seksi tarpeelliset tiedot, 4)esisopimus sa-
moin kuin muita rekisterin pitdmisen kan-
nalta tarpeellisia tietoja.

Osittain séh- [ SP
koisena tieto-
na rekisterissa

Hakijan on esitettivé selvitys saantonsa
laillisuudesta. Hakemukseen on liitettédva
kauppakirja tai muu saantokirja siihen liit-
tyvine valtakirjoineen ja muine liiteasiakir-
joineen alkuperdisend taikka julkisen kau-
panvahvistajan tai kdrdjdoikeuden oikeaksi
todistamana jéljennoksend. Saantokirjoja
voi olla: kauppakirja, vaihtokirja, lahjakir-
ja, jakokirja, apporttiomaisuuden luovutus-
sopimus, perinndnjakosopimus,ositussopi-
mus, testamentti, muu saantokirja. Saanto-
kirja vain paperimuodossa

Kauppahinnan maksukuitti Sp Tarvittaessa

Saantokirjaan liittyvét kartat ja muut SP

asiakirjat

Todistus varainsiirtovero maksamisesta SP

Suostumukset SP

Yhteisojen paédtokset SP Péatoksid voi olla: osakeyhtiokokouksen
paédtos, osakeyhtion hallituksen kokouksen
péétds, avoimen yhtion yhtidmiesten paa-
tos jne.

Asiakirjat, jotka alkuperdisend esitetdén SP Kopioita alkuperdisistd asiakirjoista esim.

jajoita ei pysyvésti sdilytetd muun vi-
ranomaisen toimesta

saantokirjoista.
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Oikeuden ratkaisu, jonka perusteella SP Tuomio séilytetddn sen asianumeron koh-

tehddan merkinté rekisteriin dalle, johon merkinti rekisteriin tuomioista
tehdéén.

Kasittely:

Taydennyskehotus, lausumapyynto SP jos kehotuksen uhka laukaistu SP, muussa
tapauksessa voidaan havittda heti. Hake-
muksen tdydennyskehotuksen noudatta-
matta jattdmisen uhka voi olla mm. asian
lepddmé&én jattdminen tai tutkimatta jatta-
minen. Mikali asia on uhan mukaisesti ja-
tetty tutkimatta, kun tdydennyskehotusta ei
ole noudatettu, tdydennyskehotus sdilyte-
taan. Mutta jos kehotusta noudatetaan, se
voidaan hévittda heti. Lausumapyyntd koh-
distuu usein muuhun kuin hakijaan eiké
sen noudattamisen tehosteeksi laiteta uh-
kaa. Sen voi hévittda heti, jos asiakirjaleh-
teen merkitddn, keneltd on pyydetty lausu-
maa, jos pyydettyd lausumaa ei tule.

Lainhuudatuspoytékirjat 6v. jos tarpeen

Lainhuutorekisterikortin jéljenndkset 6 V. jos tarpeen

Kiinnekirja 6 V.

Hakijoiden valtakirjat 6v. jos tarpeen

Virkatodistukset, sukuselvitykset 6v. virkatodistukset voidaan hivittda heti

Kauppa-, sditio- ja yhdistysrekisteriot- 6.

teet

Maa-, tontti- ja kiinteistorekisteriotteet 6v.

Tontinmittauspdytékirja 6. vanhat tontit

Lohkomiskirja 6v.

Halkomiskirja 6 V.

Tontinlohkomispdytikirja 6v.
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Holhousoikeuden/-viranomaisen paa- 6v.

tokset

Mairaykset 6.

Avioehtosopimus 6v.

Perukirja 6v. SALAINEN

Yhteis6jen yhtidjéarjestykset ja sadnnot 6v.

Julkisen viranomaisen paitokset 6v. valtio, kunta, seurakunta

Julkisen viranomaisen ohje- ja johto- 6.

saannot

Varainsiirtoveroa koskevat lausunnot ja 6v.

padtokset

Kiinteiston hankkimista koskevat luvat 6.

ja paitokset

Muut todistukset ja asiakirjat 6. Tiedot sdilytetddn muiden viranomaisten
arkistossa

Saapuneet ilmoitukset 6 v. tai hm Jos ne eivit ole kiinteistoratkaisun perus-
teena

Kirjeenvaihto harkinnan mukaan 6 v. tai hm esim. pyyntd kirjattuna toimittamisesta

Téydennyskehotus, lausumapyynto SP Jos tdydennyskehotusta noudatettu, voi-
daan poistaa heti

Jos tuomioistuimessa hyvéksytdédn viittausmenettely aikaisempiin asiakirjoihin, suositellaan seuraavaa menettelya:

1) Viittaus pysyviésti séilytettynd olevaan asiakirjaan; asianumeron merkitseminen riittda

2) Viitattava asiakirja (kiinteistdasioissa) méérdajan séilytettdva; asiakirjat siirretddn késiteltdvéni olevan asian kohdalle. Asiakirjoihin merkitdin misté siirretty.

Asiakirjavihkoon, josta asiakirjat siirretty

y, merkinté siitd mihin siirretty.

Paitos:

Sahkoinen tie-
to ajantasaista

Hakemus vain paperisena arkistossa
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PAATOS kirjaamisesta tehd4in merkit-
semdlld asian ratkaisu lainhuuto- ja
kiinnitysrekisteriin. Ratkaisutietoina
merkitddn 1)P&atos, jolla hakemus jéte-
tadn lepddmadn, 2)asian raukeaminen,
3)kirjaamisasian ratkaisu, 4)muutok-
senhakutuomioistuimen antama ratkai-
su, 5)muu muu ndihin verrattava ratkai-
su. Rekisteriin on merkittdva se péiva,
jona asia on ratkaistu tai kirjaus on teh-
ty. Lepddmaédn jattdmistd koskevasta
paatoksestd merkitddn myds asian uusi
késittelypdivé sekd lepddmaén jéttdmi-
sen peruste.

Rekisteriin merkitddn ratkaisun laji:

1 = ratkaistu

2 = lepddmain jatetty

3 = hylatty

4 = jétetty tutkimatta

5 = rauennut

6 = paatoksen purkaminen

7 = kuulutus

sekd ratkaisijan virka-asema ja ratkaisupdi-
vi. Jos asia jitetddn lepddmadn tai kysy-
myksessé on lainhuudon kuulutus, merki-
tddn paivamadrd, johon mennessi hake-
musta on jatkettava seké lepddmain jatta-
misessd peruste:

1=perustettava yhtid

2= luovutusopimuksessa purkava tai lyk-
kadva ehto 3=kunnan etuosto-oikeus
4=sekalaista

Kirjaamisasiat on késiteltdvi ja ratkaistava
viivytyksettd hakemuksen mukaisesti, ellei
estettd ole. Jos ratkaisu poikkeaa joltakin
osaltaan hakemuksesta, kysymyksessa on
hakemuksen osittainen hylkdaminen, joka
vaatii perustellun ratkaisun. Myos kieltei-
nen ratkaisu ja tutkimatta jattdminen mer-
kitdan lainhuuto- ja kiinnitysrekisteriin ja
asiasta annetaan erillinen péétos. Karéjaoi-
keus voi my0s viran puolesta tehdé rekiste-
rid selventdvid merkintdjd, joihin ei liity
hakemusta.
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Toimituskirja

TOIMITUSKIRJANA ratkaistusta
asiasta hakija saa todistuksen rekisteriin
asian lopullisesta ratkaisusta tehdyisti
merkinnoista:

1. TODISTUS ANNETUSTA LAIN-
HUUDOSTA

2. TODISTUS OMISTUSOIKEUDEN
REKISTEROINNISTA

3. TODISTUS HALLINNOIVAN VI-
RANOMAISEN/ LAITOKSEN KIR-
JAAMISESTA

4. TODISTUS LAINHUUDON SEL-
VENTAMISESTA

5. TODISTUS LAINHUUDON SEL-
VENTAMISESTA VIRAN PUOLES-
TA

Rekisteriin merkityistd tiedoista toimitus-
kirjaan tulostetaan: kédrdjaoikeuden nimi ja
tunnus, vireille tulopdivé ja asianumero,
asian ratkaisupdivé, kohde, hakija /hallin-
noiva viranomainen tai laitos, saantotiedot
sekd mahdollinen ratkaisun selite. Jos asia
on jatetty lepddmaéin tulostetaan paivamaa-
rd, johon asti asia on jitetty lepddmadn se-
ki lepddméédn jattdmisen peruste.

Sahkdinen tie- | SP
to ajantasaista

Tiettynd hetkend voimassa ollut tilanne on
todennettavissa ainoastaan paperille tulos-
tetusta ja arkistoidusta toimituskirjasta, mi-
kali sdhkoisiin tietoihin on tehty muutosta.
Toimituskirjana mydnteisessé ratkaisussa
on asianomainen rekisterituloste. KirjRekA
26§ mukaan toimituskirjaan merkitéén rat-
kaisun siséltd, kirjaamisviranomaisen nimi
ja ratkaisupdivé. Toimituskirjan allekirjoit-
taa ratkaisija. Toimituskirjana annettava to-
distus tulostetaan jérjestelmén tulostus-
naytolld. Asia yksiloidddn tulostusnéytolld
antamalla késittelypéivi ja asianumero, tu-
losteen numero, ratkaisijan virka-asema ja
nimi seka tilaajatiedot. Toimituskirjan si-
saltdtiedot muodostetaan jarjestelméidn
syOtetetyistd tiedoista. Todistuksesta perit-
tdva maksu tulostetaan tulostusniytolld an-
netun asian laadun perusteella.

Jos esitys hylétdén tai jatetdan tutkimatta,
KTJ —jérjestelma ei tuota téstd tapauksesta
asiakirjaa kuten muista tapauksista. Jos ha-
lutaan paperinen asiakirja, se pitdd tehda
erillisend tekstinkasittelylla. Rekisteriin jaa
kooditieto hylkédyksesti tai tutkimatta jéatta-
misesté

11
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Muistutustieto

MUISTUTUSTIETOINA merkitéédn
lainhuutorekisteriin: lainhuudatuksen
ulkopuolelle jddvin kiinteiston omistaja
ja kiinteist6d hallinnoiva viranomainen
2. TODISTUS OMISTUSOIKEUDEN
REKISTEROINNISTA

3. TODISTUS HALLINNOIVAN VI-
RANOMAISEN/ LAITOKSEN KIR-
JAAMISESTA

Kts. kohta toimituskirja

Sdhkoinen tie- | SP
to on ajanta-
saista

Tiettynd hetkend voimassa ollut tilanne on
todennettavissa ainoastaan paperille tulos-
tetusta ja arkistoidusta toimituskirjasta, mi-
kali sdhkoisiin tietoihin on tehty muutosta.
Muistutustietoina merkitddn: 1)Ulosmit-
taus, turvaamistoimenpide, konkurssi, yri-
tyssaneeraus, 2)vallintarajoitus ja sen pe-
ruste, 3)etuosto-oikeuden kdyttiminen, lu-
nastuslupa ja muut vastaavat viranomaisen
paétokset, 4)lakisddteinen panttioikeus,
5)korjaamis- tai muutoksenhakuasian vi-
reilldolo, 6)kiinteiston omistusta tai kir-
jausta koskevan riita-asian vireilldolo sekd
asiassa annettu ratkaistu ja sen lainvoimai-
suus, 7)lainhuudatuksen ulkopuolelle jai-
vén kiinteiston omistaja ja kiinteistdd hal-
linnoiva viranomainen/laitos

Saantotiedot

Saantotietoina rekisteriin merkitién :luo-
vutustunnus, 1) luovuttaja ja luovutuksen
saaja; 2) luovutuskirjan péiviys ja vastike;
3) luovutetun midrdosan suuruus, maara-
alatunnus ja muut kohteen yksiléimiseksi
tarpeelliset tiedot; sekd 4) esisopimus sa-
moin kuin muita rekisterin pitdmisen kan-
nalta tarpeellisia tietoja. Saantoa koskevat
merkinnit poistetaan rekisteristd, kun lain-
huuto on myonnetty. Jos merkinnén perus-
te ei endd ole voimassa tai jos merkinta
saannosta on muutoin virheellinen, kirjaa-
misviranomainen tekee tarpeelliset kor-
jaukset merkintdihin.

Sahkoinen tie-
to ajantasaista

Saantotiedot tulostuvat paperille tulostetta-
van lainhuutotodistukseen tulostushetken
tilanteen mukaan. Saantotiedot poistetaan
lainhuuto- ja kiinnitysrekisteristd kun saan-
toa koskeva lainhuutoasia ratkaistaan kéra-
jéoikeudessa.Tiedot kiinteistoluovutuksista
merkitddn rekisteriin maanmittaustoimis-
ton tai kiinteistorekisterin pitdjén ilmoitus-
ten perusteella. Muista saannoista vastaa-
vat tiedot merkitéén pesénjakajan, pakko-
huutokaupan pitéjén tai maanmittaustoi-
miston ilmoituksen nojalla. Tiedot rekiste-
roiddén lainhuuto- ja kiinnitysrekisteriin
erdajolla joka arkiy6 ma-pe Maanmittaus-
laitoksen yllapitamaista kiinteiston kauppa-
hintarekisterista.

12
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Lainhuutotodistus

Lainhuutotodistukseen tulostuvat kiinteis-
torekisterin tiedoista kiinteiston yksildinti-
tiedot: kunta, kyl4, talo tila, nimi, (kaupun-
ki, kaupunginosa, kortteli, tontti), rekiste-
rointipdivé, pinta-ala, muodostajakiinteis-
to/méardala, muodostetut uudet kiinteistot
seka kiinteistolla sijaitsevat médrialat.
Kiinteistoon viimeksi myonnetty lainhuu-
to, kiinteistolla sijaitsevan méardalan lain-
huuto, kiinteisto tai kiinteistolld sijaitsevan
madrdalan luovutus. Kiinteistorekisterintie-
doista tulostetaan vallintarajoitukset.

Sédhkoinen tie-
to on ajanta-
saista

Lainhuutotodistus tulostetaan paperille re-
kisteristd aina tulostuspdivén tilanteen mu-
kaisena. Ei paperista arkistointia. Lainhuu-
totodistus kuuluu jérjestelméstd myytaviin
rekisteriotteisiin ja todistuksiin, joita tieto-
palveluasiakkaat voivat tulostaa teknisen
kayttoyhteyden avulla. Kaikilla lainhuudon
saajilla ei rekisterissd ole henkil6/y-tunnus-
ta eikd lainhuutoon liittyvié saantotietoja.
Atk-rekisterin perustamisvaiheessa rekiste-
riin vietiin siirtohetkelld voimassaolevan
lainhuudon tiedot korttirekisteristd ilman
lainhuudon saantotietoja. Lainhuutotodis-
tukseen tulostetaan my6s lainhuudon saa-
jan osoitetiedot jos lainhuudon saajalla on
rekisterissd henkildtunnus. Osoitetiedot
saadaan viestotietojarjestelmasti joka arki-
yO ma-pe ja siirretdén lainhuuto- ja kiinni-
tysrekisterin henkildtieto-osaan. Lainhuu-
totodistus tulostetaan jérjestelmédstd kiin-
teisto- tai méidrdalatunnuksella.

Lainhuutorekisteriote

Kiinteiston /miirdalan yksildintitiedot:
kunta, kyl4, talo, tila, nimi (kaupunki, kau-
punginosa, kortteli, tontti). Lainhuutorekis-
teriotteeseen tulostetaan rekisterin tiedoista
kaikki ko. rekisterinumeroa koskevat lain-
huutopéatokset aikajérjestyksessi sisdltden
1 lainhuutopaitoksen tiedot lukuun otta-
matta ratkaisutietoja. Lainhuutopditds voi
olla voimassaoleva tai ei voimassaoleva.

Sahkoinen tie-
to on ajanta-
saista

SP

Lainhuutorekisteriote tulostetaan paperille.
Tietosisdltd on tulostuspiivin tilanteen
mukainen. Ei paperista arkistointia. Lain-
huutorekisteriote kuuluu jérjestelmésta
myytéviin rekisteriotteisiin ja todistuksiin,
joita viranomaiskéyttéjét voivat tulostaa
teknisen kayttdyhteyden avulla. Lainhuuto-
rekisteriote tulostetaan kiinteisto- tai méa-
rdalatunnuksella jarjestelmasta.
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0 KTJ-JARJESTELMAAN SISALTYVAT TIEDOT

Syntyviit tiedot, asiakirjakoko- KTJ- jarjestelméin sisaltyviit tiedot | Asiakirjan siilytysmuoto Lisatietoja
naisuudet ja asiakirjat ja —aika
Sidhkoinen Paperi
2. Kiinnitykset, erityiset oikeudet
ja ilmoitusasiat
Vireilletulo:
SP Hakemus on vain paperisena arkistossa.

Rekisteriin merkitddn: vireilletulopdiva
ja asianumero, asian laatu, kohde, kiin-
nityksen rahaméérd, etusija, haltija ja
haltijan henkil6- tai y-tunnus.

Sdhkoinen tieto on ajantasaista

Hakemus vain
paperisena ar-
kistossa. Kiinni-
tyshakemus voi-
daan vieda re-
kisteriin vireille
minimitiedoin:
vireilletulopaiva
ja asianumero,
asian laatu ja
kohde.

Panttikirjan uudesta haltijasta samoin kuin
panttikirjan vaihtamisesta ja kuoletetun
panttikirjan sijaan annetusta panttikirjasta
tehdddn merkinta kyseisen kiinnityksen
kohdalle.

HUOM! 6 = Velkakirjan vaihtaminen pant-
tikirjaksi poistuu 1.1.2007.
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ja —aika

Sdhkoinen

Paperi

Lisatietoja

Erityisen oikeuden kirjaamista koskeva
hakemus

Hakemuksesta merkitdén vireilletulopdiva
ja asianumro. Asian laadusta merkitdén, et-
td asia koskee erityisen oikeuden kirjaa-
mista. Erityisen oikeuden kirjaamista kos-
kevasta hakemuksesta merkitéén: kirjauk-
sen kohde, oikeuden tai sopimuksen laatu
ja sen padasiallinen sisélto sekd kirjauksen
voimassaoloaika, sopimuksen tai muun oi-
keuden perustamisasiakirjan paivéys, etu-
sija, oikeuden haltija. Jos kysymyksesséd on
vuokraoikeus kirjataan vuokraaja ja omis-
tusosuus vuokraoikeudesta, laitostunnus,
vuokranantaja. Haltijan/vuokraajan/vuok-
ranantajan henkil6- tai y-tunnus.

Sédhkoinen tie-
to on ajanta-
saista

SP

Hakemus vain paperisena arkistossa.

Erityisen oikeuden kirjauksen muutta-
mista tai poistamista koskeva hakemus

Hakemuksesta merkitdén vireilletulopdiva
ja asianumero, asian laatu. Asian laadusta
merkitddn, ettd asia koskee erityisen oikeu-
den kirjauksen muuttamista tai poistamista.
Muuttamista tai poistamista koskevasta ha-
kemuksesta merkitddn sen ratkaisun péiva-
maird ja asianumero, johon muutos koh-
distuu, sekd muutoksen sisdlto. Kiinnitys-
kelpoisen vuokra- tai kéyttdoikeuden siir-
toa koskevasta hakemuksesta merkitdan
5§:ssé tarkoitetut tiedot (eli lainhuudon ha-
kija ( =uusi vuokraaja/kiyttdoikeuden hal-
tija, saantomies, saannon laatu, saantokir-
jan paivays.

Sahkdinen tie-
to ajantasaista

SP

Hakemus vain paperisena arkistossa.

Etusija

Etusijasta merkitddn 1)Paivi, josta kiinni-
tys tai erityisen oikeuden kirjaus tuottaa
etusijan; ja 2)kiinnitysten ja erityisten oi-
keuksien kirjausten keskinéisté etusijaa
koskeva ratkaisu.
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0 KTJ-JARJESTELMAAN SISALTYVAT TIEDOT

Syntyviit tiedot, asiakirjakoko- KTJ- jarjestelméin sisaltyviit tiedot | Asiakirjan siilytysmuoto Lisatietoja
naisuudet ja asiakirjat ja —aika
Sidhkoinen Paperi
Ilmoitusasiain perusteena oleva asiakir-
ja
Vuokrasopimus liitteineen SP
Kayttooikeussopimus liitteineen SP
Muu erityisen oikeuden perusteasiakirja | Kiinnityskelpoisesta vuokra- tai kayttooi- SP
liitteineen keudesta annettavaan todistukseen merki-
tddn oikeuden sisdllostd ja perustamisesta
kirjatut tiedot sekd tiedot viimeksi kirjatus-
ta oikeuden siirrosta ja vireilld olevasta
kirjaamishakemuksesta. Todistuksesta on
lisdksi kdytiva ilmi 28§:n 3 ja 4 momenttia
vastaavat seikat vuokra- ja kdyttooikeudes-
ta.
Kauppahinnan maksukuitti SP Tarvittaessa
Varainsiirtoveron maksutosite SP
Yleison paitos SP
Suostumukset SP
Kuulemispdytékirja SP
Kiinteistonmuodostajan paitokset SP
Ilmoitukset, jotka johtavat muutokseen SP
rekisterissd
Asiakirjat, jotka alkuperéisiné esitetddn SP
ja joita ei pysyvisti sédilytetd muun vi-
ranomaisen toimesta
Taydennyskehotus SP SP mikéli uhka laukaistu, muuten voidaan
hévittda heti.
Kopioita alkuperdisisté asiakirjoista esim.
saantokirjoista.
Kasittely: Jos kehotuksen uhka laukaistu
Virkatodistus
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naisuudet ja asiakirjat

KTJ- jarjestelméiin sisaltyviit tiedot

Asiakirjan sailytysmuoto
ja —aika

Lisatietoja

Sidhkoinen Paperi
Valtakirja SP Jos tarpeen
Kauppa-, sditio- ja yhdistysrekisteriot- 6v.
teet
Maa-, tontti- ja kiinteistorekisteriotteet 6v.
Muutettava, vaihdettava tai korvattava 6v.
velka- tai panttikirja
Kiinteistonmuodostajan ilmoitukset 6.
Ilmoitukset, jotka eivét aiheuta muutos- 6v. Esim. kaupunkien tai kuntien yleispaatok-
ta rekisteriin set
Rekisteriin merkityn ratkaisun tismen- 6v.

tdminen tai virheen korjaaminen tai
muu rekisteriin merkittiva tieto

Lakisddteinen panttioikeus

Lakisédéteinen panttioikeus kirjataan, jos
saaminen on suurempi kuin viisi tuhatta
markkaa kiinteistoltd. Saaminen kirjataan
edelld mainitun estdméttd, jos saaminen on
tuomioistuimen paitoksen mukaisesti suo-
ritettava médrdajoin. Lakisdéteista pantti-
oikeutta koskeva kirjaus muutetaan tai se
poistetaan velkojen ilmoituksen taikka ta-
mén antaman suostumuksen perusteella.
Kirjaus poistetaan myos, jos kiinteiston
omistaja osoittaa saamisen kokonaan mak-
setuksi.

Lakiséateistd panttioikeutta koskevassa il-
moituksessa on mainittava: 1)Kiinteisto,
joka vastaa saamisesta, 2)saamisen raha-
maéri ja sen syntymisen ajankohta, 3)ve-
lallionen, 4)velkoja ja tdimn yhteystiedot,
S)viranomaisen paatos tai muu peruste ja
se lainkohta, jonka nojalla lakisddteista
panttioikeutta vaaditaan.

Kiinnityksen/erityisen oikeuden /ilmoi-
tusasioiden (muistutustietojen) asiakir-
jalehti

Minimitiedot vireillekirjauksessa on vireil-
letulopdiva ja asianumero, asian laatu ja
kohde.

Sahkoinen tie- |2 v.
to on ajanta-
saista

Jarjestelmd muodostaa syotetyistd tiedoista
lainhuudon asiakirjalehden (diaari). Tietty-
ni hetkend voimassa ollut tilanne on toden-
nettavissa ainoastaan paperille tulostetusta
asiakirjalehdestd, mikéli sahkoisiin tietoi-
hin on tehty muutosta.

Julkisen viranomaisen paitokset
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naisuudet ja asiakirjat
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Asiakirjan sailytysmuoto
ja —aika

Lisatietoja

Sidhkoinen Paperi
Holhousoikeuden/viranomaisen paatok- 6v
set
Julkisen viranomaisen ohje- ja johto- 6v
saannot
Varainsiirtoveroa koskevat lausunnot ja 6v
péatokset
Paitos:

PAATOS kirjaamisesta tehdéin mer- | Rekisteriin merkitiin ratkaisun laji: Sahkoinen tie- Kiinnitysasian ratkaisun yhteydessa tulos-
kitsemalla asian ratkaisu lainhuuto- ja |1 = ratkaistu to on ajanta- tetaan erilliselle panttikirjalomakkeelle
kiinnitysrekisteriin. Ratkaisutietoina 2 = lepddmain jétetty saista kiinnitysasian tiedot rekisteristi. [Imoitus-
merkitadn 1)P&adtos, jolla hakemus jéite- |3 = hylatty asiassa on ratkaisulajina vain 1 = ratkaistu,
tddn lepddmaéan, 2)asian raukeaminen, |4 = jétetty tutkimatta johtuen siitd, ettd valtaosa ilmoituksista on
3)kirjaamisasian ratkaisu, 4)muutok- 5 = rauennut viranomaisilmoituksia rekisteriin.
senhakutuomioistuimen antama ratkai- |6 = pdatoksen purkaminen
su, 5)muu muu néihin verrattava ratkai- | sekd ratkaisijan virka-asema ja ratkaisupai-
su. Rekisteriin on merkittidva se pdivd, |véa sekd kiinnitysasiassa ratkaisija nimi (ni-
jona asia on ratkaistu tai kirjaus on teh- | mi ei tallennu jarjestelméén) , merkitién
ty. Lepddmain jattdmistd koskevasta paivamaiird, johon mennessd hakemusta on
padtoksestd merkitddn myds asian uusi | jatkettava sekd lepddaméén jattdmisessa pe-
kasittelypdiva sekd lepddmadn jattdmi- | ruste. [Imoitusasiassa rekisteriin merkitdan
sen peruste. ratkaisutietona ainoastaan virka-asema ja

ratkaisupdivé.
I[Imoitusasian ratkaisu SP
Erityisen oikeuden ratkaisu SP Todistus/paétds
Kiinnitysasian ratkaisu SP Todistus/paétos
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Sidhkoinen Paperi
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Toimituskirja

Toimituskirjana hakijalle ratkaistusta
kiinnityksesté tai erityisestd oikeudesta
tai ilmoitusasiasta annetaan:
TODISTUS KIINNITYKSEN VAH-

VISTAMISESTA TO-
DISTUS ERITYISEN OIKEUDEN
VAHVISTAMISESTA

TODISTUS ILMOITUKSEN MER-
KITSEMISESTA

Todistukseen tulostetaan edelld karéjaoi-
keuden nimi, vireilletulopiiva ja asianume-
ro, ratkaisupéivi, kohde, kirjauksen sisil-
totiedot, ratkaisijan virka-asema ja nimi se-
ki tilaajan nimi ja osoite

Sdhkoinen tie- | SP
to on ajanta-
saista

Tiettynd hetkend voimassa ollut tilanne on
todennettavissa ainoastaan paperille tulos-
tetusta ja arkistoidusta toimituskirjasta, mi-
kali sdhkoisiin tietoihin on tehty muutosta.
Jarjestelmin tulostusniytolld annetaan toi-
mituskirjaan tulostuvat tilaaja ja osoitetie-
dot seké ratkaisijan virka-asema ja nimi.

TODISTUS LEPAAMAAN JATE-
TYSTA KIINNITYKSESTA TO-
DISTUS LEPAAMAAN JATETYSTA
ERITYISESTA OIKEUDESTA

Lepadadmaééan jattamistd koskevasta padtok-
sestd merkitdéin my0s asian uusi késittely-
pdiva sekd lepddmén jéattdmisen peruste.

Sahkoinen tie-
to on ajanta-
saista

Tiettynéd hetkend voimassa ollut tilanne on
todennettavissa ainoastaan paperille tulos-
tetusta ja arkistoidusta toimituskirjasta, mi-
kali sahkoisiin tietoihin on tehty muutosta.
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Lisatietoja

Toimituskirjana hakijalle annetaan kiin-
nityksen , erityisen oikeuden tai
ilmoituksen muuttamista koskeva
todistus:

TODISTUS KIINNITYKSEN VAIH-
TAMISESTA PANTTIKIRJAKSI
TODISTUS KIINNITYKSEN LAA-
JENTAMISESTA TO-
DISTUS KIINNITYKSEN YHDISTA-
MISESTA TODIS-
TUS KIINNITYKSEN JAKAMISES-
TA TODISTUS
KIINNITYKSEN PURKAMISESTA
TODISTUS UUDEN PANTTIKIRJAN
ANTAMISESTA TODIS-
TUS KIINNITYKSEN VAPAUTTA-
MISESTA TODISTUS
KIINNITYKSEN SIIRTAMISESTA
KIINTEISTOON TODISTUS
KIINNITYKSEN RAHAYKSIKON
MUUNTAMINEN TODISTUS
KIINNITYKSEN KUOLETTAMISES-

TA TODISTUS ERI-
TYISEN OIKEUDEN MUUTTAMI-
SESTA

TODISTUS ILMOITUKSEN MER-
KITSEMISESTA

TODISTUS ILMOITUSASIAN VA-
PAUTTAMISESTA

Kiinnityksen, erityisen oikeuden tai ilmoi-
tusasian muuttamista koskevaan todistuk-
seen tulostetaan: Karédjadoikeuden nimi, ké-
sittelypéivi ja asianumero, ratkaisupdiva,
muutettavan asian késittelypéiva ja asianu-
mero, muutoksen sisélto. Kiinnitysasiassa
siséltd: kohde, kiinnityksen méaré, etusija,
haltija.

Sédhkoinen tie-
to on ajanta-
saista

Tiettynd hetkend voimassa ollut tilanne on
todennettavissa ainoastaan paperille tulos-
tetusta ja arkistoidusta toimituskirjasta, mi-
kali sdhkoisiin tietoihin on tehty muutosta.
Ellei kiinnitysti kokonaan kuoleteta, syn-
tyy kiinnityksen muuttamisessa aina uusi
kiinnitysasia, johon kopioidaan siséltotie-
dot alkuperiisesti kiinnityksestd. Uudesta
syntyneesté kiinnityksestd annetaan haki-
jalle panttikirja.
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TODISTUS ERITYISEN OIKEUDEN
VAPAUTTAMISESTA

TODISTUS ERITYISEN OIKEUDEN
SIIRROSTA

TODISTUS ERITYISEN OIKEUDEN
KUOLETTAMISESTA

TODISTUS ILMOITUKSEN MER-
KITSEMISESTA

TODISTUS ILMOITUSASIAN VA-
PAUTTAMISESTA

Panttikirja

Kiinnitysasian ratkaisusta tulostetaan pant-
tikirja, johon tulostetaan rekisterin tiedois-
ta kérdjaoikeuden nimi, vireilletulopéivé
ja asianumero, ratkaisupiiva, kohde, kiin-
nityksen maar, etusija ja viittaus muutet-
tuun kiinnitykseen.

Sahkoinen tie-
to on ajanta-
saista

Panttikirjan siséltdtiedot tulostetaan rekis-
teristd erilliselle panttikirjalomakkeelle
asian ratkaisuhetken tilanteen mukaisena.
Ei paperista arkistointia muutoin, kuin jos
panttikirja on mitdtoity (kuoletettu). Tietty-
nd hetkend voimassa ollut tilanne on toden-
nettavissa ainoastaan paperille tulostetusta
ja arkistoidusta toimituskirjasta, mikéli
sahkaisiin tietoihin on tehty muutosta.
Panttikirjasta on kdytdva ilmi kiinnitetty
kiinteistd tai muu kiinnityksen kohde, kiin-
nityksen rahamééra kirjaimin ja numeroin
ilmoitettuna sekd hakemuksen vireilletulo-
pdivé ja asianumero. Panttikirja vahviste-
taan allekirjoituksella. Kiinnityksen muut-
tamisen tai panttikirjan vaihtamisen vuoksi
annettavaan panttikirjaan merkitéédn kiinni-
tyksen voimassaoleva kohde ja sisélto seké
vireilletulopdivi ja asianumero alkuperai-
sestd ja viimeksi tehdystd hakemuksesta.
Panttikirjaan merkitddn kiinnitysasian yh-
teydesséd
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Rasitustodistus

Rasitustodistukseen tulostetaan jarjestel-
mén tiedoista kiinteistotiedot: kiinteisto-
tunnus ja sen yksilointi (kunta-kyli-tila-ta-
lo tai kaupunki-kaupunginosa-kortteli-tont-
ti) rekisterdintipdivéd, muodostajakiinteisto,
uudet muodostetut kiinteistot. Kiinteistoon
kohdistuvat voimassaolevat lainhuuto- ja
kiinnitysrekisteriin merkityt kiinnitykset,
erityiset oikeudet ja ilmoitukset.

Sahkdinen tie-
to ajan-tasais-
ta

Rasitustodistus tulostetaan paperille rekis-
teristd aina tulostuspdivén tilanteen mukai-
sena. Ei paperista arkistointia. Rasitusto-
distus kuuluu jirjestelméstd myytéviin re-
kisteriotteisiin ja todistuksiin, joita tieto-
palveluasiakkaat voivat tulostaa teknisen
kayttoyhteyden avulla. Todistus tulostetaan
kiinteisto- tai madrdalatunnuksella tai lai-
tostunnuksella. Todistukseen tulostetaan
kérdjaoikeuden nimi, tulostuspdiva seki tu-
lostusndytolléd syotetyt allekirjoittajan nimi
ja virka-asema. Rasitustodistuksesta on
kéytdva ilmi kiinteistoon kohdistuvista oi-
keuksista ja rasituksista 1) kiinnityksen ra-
hamiéra ja panttikirjan haltija; 2) kirjatun
erityisen oikeuden laatu ja padasiallinen si-
sdlto seka kirjauksen voimassaoloaika ja
oikeuden haltija; 3) vireilld oleva kiinnitys-
td tai erityisen oikeuden kirjaamista koske-
va hakemus; ja 4) lakisdéteinen panttioi-
keus ja muu lainhuuto- ja kiinnitysrekiste-
riin merkitty muistutustieto. Kiinnityksista
ja muista kirjauksista on kéytéva ilmi nii-
den etusija ja kohde.
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Kiinnitysrekisteriote

Kiinnitysrekisteriote on kiinteistokohtai-
nen tuloste. Otteeseen tulostuvat kaikki ko.
kohteeseen tehdyt voimassaolevat ja lakan-
neet kirjaukset aikajirjestyksessa.

Sédhkoinen tie-
to on ajanta-
saista

Kiinnitysrekisteriote tulostetaan paperille
rekisteristd aina tulostuspéivan tilanteen
mukaisena. Ei paperista arkistointia. Kiin-
nitysrekisteriote kuuluu jéarjestelmaista
myytéviin rekisteriotteisiin ja todistuksiin ,
joita tietopalveluasiakkaat voivat tulostaa
teknisen kéyttdyhteyden avulla. Todistus
tulostetaan kiinteisto- tai médrdalatunnuk-
sella tai laitostunnuksella. Todistukseen tu-
lostetaan kérdjédoikeuden nimi, tulostuspéi-
va sekd tulostusndytolld syodtetyt allekir-
joittajan nimi ja virka-asema.

Todistus vuokraoikeudesta

Rekisterin tiedoista todistukseen vuokraoi-
keudesta tulostetaan vuokraoikeuden tie-
dot: laitostunnus, sopimuksen paivamaara
ja paattymispdivad, vuokraaja ja vuokranan-
taja sekd vuokraoikeuden siirto, jos vuok-
raoikeus on siirretty uudelle vuokralaiselle.

Sédhkoinen tie-
to on ajanta-
saista

Todistus vuokraoikeudesta tulostetaan pa-
perille rekisteristi aina tulostuspdivan ti-
lanteen mukaisena. Ei paperista arkistoin-
tia. Todistus vuokraoikeudesta kuuluu jér-
jestelmistd myytéviin rekisteriotteisiin ja
todistuksiin, joita tietopalveluasiakkaat
voivat tulostaa teknisen kdyttdyhteyden
avulla . Todistus tulostetaan laitostunnuk-
sella. Todistukseen tulostetaan kéréjéoi-
keuden nimi, tulostuspéiva seki tulostus-
nédytolld syotetyt allekirjoittajan nimi ja
virka-asema.

3. Korjaamisasiat

Vireilletulo:
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Sidhkoinen Paperi
Hakemus Rekisteriin merkityn ratkaisun tdsmenté- SP Jos samalla hakemuksella haetaan useita
mistd tai virheen korjaamista taikka muuta kirjauksia, jokaista kirjattavaa asiaa kési-
rekisteriin merkittiva tietoa koskevassa tellddn omana hakemuksenaan.
asiassa merkitddn sen ratkaisun pdivimaa-
rd ja asianumero, jonka tdsmentdmisesta
tai korjaamisesta on kyse taikka johon si-
séltyvid tietoja rekisteriin merkittava tieto
tdydentéd; ja tdismennyksen tai korjauksen
sisélto taikka merkittdvéksi pyydetty tieto.
Rekisteriin merkitdén vireille tulopéivé ja
asianumero, korjaamisasian laatu (lainhuu-
don, kiinnityksen, erityisen oikeuden, il-
moituksen korjaaminen, panttikirjan halti-
jan merkitseminen), korjattavan asian péi-
viys, selite.
Asiakirja, jonka perusteella korjaus teh- SP Jos samalla hakemusasiakirjalla haetaan
déén useita kirjauksia, jokaista kirjattavaa asiaa
kisitellddn omana hakemuksenaan.
Suostumukset SP liitteineen
Kasittely:
Yhteisojen padtokset SP
Kuulemispdytékirja SP
Téydennyskehotus SP SP, jos kehotuksen uhka laukaistu, muuten
voidaan hévittd heti
Valtakirja Sp Jos kehotuksen uhka laukaistu
Panttikirja Panttikirjan haltijasta merkitddn nimi, hen- | Sdhkoinen tie- |6 v
kil6tunnus tai kaupparekisterinumero sekéd | to ajantasaista
mahdollinen liike- ja yhteisGtunnus.
Julkisen viranomaisen paatokset 6v
Muut todistukset ja asiakirjat 6 V. Valtio, kunta, seurakunta
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Korjaamisasian paivékirjalehti Korjaamisasian péivékirjalehteen tulostetaan: | Sdhkdinen tieto |2 v. Jarjestelmd muodostaa sy6tetyisté tiedoista
Kardjioikeuden nimi, vireille-tulopéivé ja asia- | on ajantasaista korjaamisasian asiakirjalehden (diaari). Tiettyna
numero, korjattavan asian vireilletulopéiva ja hetkené voimassa ollut tilanne on todennetta-
asianumero, selite. Minimitietona vireilletulo- vissa ainoastaan paperille tulostetusta asiakirja-
paiva /asianumero, asian laatu ja korjattavan lehdestd, mikali sdhkdisiin tietoihin on tehty
kirjauksen vireilletulopdivé ja asianumero. muutosta.
Piitos: 6v. Joiden tiedot sdilytetddn muiden viranomaisten
arkistoissa
Ratkaisu Korjaamisasian ratkaisutietoina jérjestelmdin | Sdhkoinen tieto
merkitddn: on ajantasaista
1 = korjaamisasian paatos
2 = muutoksenhakutuomioistuimen péa&tos
3 = péitos viran puolesta
tyhja = ei ratkaistu seka ratkaisijan virka-asema
ja ratkaisupdivé
Toimituskirjat Toimituskirjaan tulostetaan jarjestelmén Sahkoinen tie- | SP Tiettyné hetkend voimassa ollut tilanne on
tiedoista kdrdjdoikeuden nimi, vireille tulo- | to on ajanta- todennettavissa ainoastaan paperille tulos-
TODISTUS LAINHUUTOASIAN pdivé ja asianumero, korjattavan asian vi- | saista tetusta ja arkistoidusta toimituskirjasta, mi-
KORJAAMISESTA reilletulopdiva ja asianumero, selite. Jos kali sdhkoisiin tietoihin on tehty muutosta.
TODISTUS KIINNITYSASIAN KOR- | asia on kiinnityksen haltijamerkinti, tulos- Jarjestelmin tulostusniytolld annetaan toi-
JAAMISESTA TO- |tetaan uuden panttikirjan haltijan nimi ja mituskirjaan tulostuvat tilaaja ja osoitetie-
DISTUS ERITYISEN OIKEUDEN henkil? - tai y-tunnus. dot seka ratkaisijan virka-asema ja nimi.
KORJAAMISESTA TO-
DISTUS ILMOITUSASIAN KOR-
JAAMISESTA TODIS-
TUS VUOKRAOIKEUDEN KOR-
JAAMISESTA TODISTUS
HALTIJAMUUTOKSESTA
Muut Kirjaamisasiat SP/5 v Nimenmuutokset, viranpuolesta tehtavit

erikoistapaukset, perusparannukset jne.
kiinteistdtietojen paivitysasiat.
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