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Taustaa

Viestinndn merkitys yhteiskunnassa on kasvanut. Valtionhallinnon viestintédn kohdis-
tuu entistd suurempia odotuksia. Hyva ja selked viestintd antaa mahdollisuuden muo-
dostaa kokonaiskuva hallinnon toiminnasta, ymmaértdd asiayhteyksié seké arvioida
hallinnon toimintaa kriittisesti.

Valtionhallinnon viestintd perustuu avoimuuteen. Viranomaisten on pidettiva saatavil-
la tietoa ja aktiivisesti tiedotettava toiminnastaan samoin kuin vireilld olevista merkit-
tavistd lainsdddantd- ja muista hankkeista. Viranomaisten on tiedotettava palveluistaan
samoin kuin yksildiden ja yhteisdjen oikeuksista ja velvollisuuksista toimialaansa liit-
tyvissd asioissa.

Oikeusministerion viestintd tapahtuu viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun
lain (1999/621) seké viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvistd tiedonhallinta-
tavasta annetun asetuksen (1030/1999, muut. 380/2002) mukaisesti. Viestintdd ohjaa
valtioneuvoston kanslian 23.5.2002 antama viestintisuositus, joka 16ytyy valtioneu-
voston Internet-sivuilta osoitteesta www.valtioneuvosto.fi.

Tama julkaisu on oikeusministeri Johannes Koskisen toukokuussa 2003 vahvistaman
oikeusministerion viestintdsuunnitelman tarkistettu ja paivitetty versio. Suunnitelma
koskee oikeusministeriotd. Tuomioistuimet ja hallinnonalan virastot ovat laatineet
omat viestintdsuunnitelmansa.

Helsingisséd 20.3.2007

Kansliapaallikko Kirsti Rissanen

Viestintdjohtaja Eeva Vallisaari
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Viestinniin tavoitteet ja lihtokohdat

Oikeusministerion tavoitteena on avoin, aktiivinen ja turvallinen yhteiskunta, jossa
ihmiset voivat luottaa oikeuksiensa toteutumiseen.

Oikeusministerion hallinnonalan tehtivit kuuluvat valtion ydintehtédviin. Télla sekto-
rilla toiminnan avoimuus ja monipuolinen tietojensaanti on kansalaisten oikeuksien
toteutumisen kannalta erityisen tarkeda.

Viestintd on keskeinen osa ministerion johtamista ja kaikkea toimintaa. Viestinndssa
lahtokohtana ovat kansalaisten tarpeet, mutta samalla se on tirked viline oikeusminis-
terion oikeuspoliittisten tavoitteiden toteuttamisessa. Viestinnéssd luodaan myds poh-
jaa vuorovaikutukselle. Kansalaisten antamasta palautteesta saadaan arvokasta tietoa
toiminnan suuntaamiseksi.

Oikeusministerion viestinnén tavoitteena on helpottaa yksiloiden ja yhteiséjen mah-
dollisuuksia saada tietoa valmisteilla olevista asioista sekd herdttda kiinnostusta osal-
listua niistd kdytdvaan keskusteluun. Ajantasainen ja kattava tiedonsaanti mahdollistaa
myos osallistumisen asioiden valmisteluun. Erityisesti verkkoviestintd mahdollistaa
osallistumista.

Oikeusministerio tiedottaa toiminnastaan ja tavoitteistaan. Tietoa tuotetaan erityisesti
valmisteilla olevista sdddoshankkeista ja muista kehittamishankkeista mutta myds la-
kien siséllosta ja siitd, miten lakeja kiytdnnosséd sovelletaan.

Ministerion linjauksista, kannanotoista, paéatoksistd ja muista oikeusministerion vas-
tuulla olevista, yleistd mielenkiintoa heréttivisté asioista tiedotetaan. Hallinnonalan
toiminnasta tuotetaan kansalaisia palvelevaa tietoa.

Oikeusministeri0 tarjoaa tietoa oma-aloitteisesti sekd mahdollisimman varhain ja kat-
tavasti. Tdma edellyttdd viestinnén ennakointia ja suunnittelua. Tavoitteena on tuoda
esiin monipuolisesti syitd ja seurauksia, jotta asioista saa kokonaiskuvan. Tiedot pyri-
tadn esittdméidn mahdollisimman ymmaérrettavasti.

Asiakkaita palvellaan mahdollisimman hyvin. Tiedusteluihin vastataan, ja tarvittaessa
asiakas ohjataan kdéntymain toimivaltaisen viranomaisen puoleen. Oikeussuojateisti
ja menettelyistd annetaan tietoa, mutta oikeudellista neuvontaa yksittdistapauksissa ei
kuitenkaan voida antaa.

Suomen- ja ruotsinkielisen vieston tiedonsaannista huolehditaan kielilain edellytta-
mélla tavalla yhtildisten periaatteiden mukaan. Tiedotusvélineitd kohdellaan tasapuo-
lisesti.



Hankkeiden valmisteluun liittyvi viestinti

Koska oikeusministeriossad valmistellaan keskeinen lainsdddénto ja koska sille kuuluu
my0s valtioneuvoston lainvalmistelun kehittdminen, silld on erityinen vastuu huoleh-
tia valmisteilla olevasta lainsdéddédnndsta tiedottamisesta.

Viestinti otetaan alusta ldhtien mukaan hankkeiden suunnitteluun ja toteutukseen. Eri-
tyisesti merkittivissd hankkeissa viestinndn kokonaisvaltainen suunnittelu on tarkeéa.

Oikeusministerid tiedottaa kaikkien lainsdddantdasioiden ja muiden yleisesti merkitta-
vien hankkeiden vireille tulosta ja valmistelun aloittamisesta ministeridssi. Viestinnian
laajuus ja yksityiskohtaisuus voi vaihdella riippuen hankkeen yhteiskunnallisesta mer-
kityksesti ja vaikutuksista kansalaisiin. Viestinnédssi painotetaan uudistusten kdytan-
non vaikutuksia.

Hankkeista tiedotetaan ja niitd koskevaa tietoa pidetdén saatavilla késittelyn eri vai-
heissa, jotta valmistelun seuraaminen ja kokonaisuuden hahmottaminen samoin kuin
palautteen antaminen on mahdollista. Samalla kerrotaan, mistd vaiheesta on kysymys
ja miten asia etenee jatkossa. Se, ettd ministerio ei vield tdssd vaiheessa ole ottanut
kantaa valmisteltavana olevaan asiaan, on hyva tuoda tiedottamisessa selkeésti esiin.

Tyypillisid viestintdédn johtavia vaiheita ovat toimikunnan tai tydryhmén asettaminen
ja mietinnén luovutus, ehdotuksen ldhettdminen lausuntokierrokselle, lausuntopalaut-
teen sisdlto, hallituksen esityksen antaminen seki lain vahvistaminen ja voimaantulo.
My®ds muissa vélivaiheissa, joilla on merkitysté asian etenemisessé, voidaan tiedottaa.
Esimerkiksi virkamiestyond valmistuneista selvityksistd on usein tarpeen tiedottaa.
My®ds ministerion sisdisistd toimeksiannoista tiedotetaan harkinnan mukaan.

Tiedotteet ja ehdotukset julkaistaan oikeusministerion verkkosivuilla samanaikaisesti,
kun niisté tiedotetaan tiedotusvélineille. My0s muuta valmisteluaineistoa julkaistaan
verkkosivuilla mahdollisimman kattavasti.

Viestinti EU-asioissa

Oikeusministerid vastaa oman vastuualueensa EU-asioista tiedottamisesta. Ministeri-
on toimialaan kuuluvat oikeus- ja sisdasiainneuvostossa kasiteltdvit oikeusasiat sekd
kilpailukykyneuvostossa paatettavit kuluttajansuoja- ja yhtidoikeudelliset asiat. Ylei-
sestd sopimus- ja vahingonkorvausoikeudesta vastataan muidenkin neuvostojen alai-
sissa hankkeissa. Toimialaan kuuluvat myos EU:n toiminnan avoimuutta ja kansanval-
taisuutta koskevat institutionaaliset kysymykset ja EU:n lainsddddannon laadun kehit-
tdminen.

Merkittavistd valmisteilla olevista EU-asioista tiedotetaan kisittelyn eri vaiheissa.
Viestinnédn kannalta néitd ovat uuden ehdotuksen kisittelyn alkaminen, neuvostokasit-
tely ja ehdotuksen lopullinen hyvédksyminen. Ministerineuvostojen yhteydessa tiedot-
taminen tapahtuu usein yhteistydssd muiden ministerididen kanssa, esimerkiksi sisa-
asiainministerion kanssa oikeus- ja sisdasioissa ja kauppa- ja teollisuusministerion
kanssa kuluttaja-asioissa.



Viestinti hallinnonalan toiminnasta

Valtionhallinnon viestinnén periaatteiden mukaisesti ministerid vastaa viestinnén ylei-
sestd kehittdmisestd ja koordinoinnista hallinnonalallaan. Ministerid voi tiedottaa
my0s yhteistoiminnassa hallinnonalansa yksikkdjen kanssa. Yhteistyota tehdddn mui-
denkin tahojen, esimerkiksi ministerididen ja jarjestojen kanssa.

Riippumattomat tuomioistuimet ja itsendiset syyttdjit tiedottavat itse toiminnastaan ja
ratkaisuistaan. Oikeusministerid tukee oikeuslaitoksen viestintdd ja sen kehittdmista.
Viestinnilld tuetaan myos kansalaisten asiointia oikeuslaitoksen virastoissa. Ministe-
rid tuottaa yleisté tietoa oikeuslaitoksen toiminnasta ja vastaa omalta osaltaan tuomio-
istuinlaitoksen, syyttdjien, ulosottolaitoksen ja oikeusaputoimen palveluista tiedotta-
misesta.

Oikeusministeridlle kuuluu rikoksentorjunnan ja muun kriminaalipolitiikan yleinen
suunnittelu seka niihin liittyva viestintd. Ministerio tiedottaa liséksi rangaistusten ty-
tdntdonpanoon ja syyttdjintoimeen liittyvistd yleisisti linjauksista.

Rikoksentorjuntaneuvosto tiedottaa omasta toiminnastaan sekd rikoksentorjunnan
mahdollisuuksista, menetelmisti ja suositeltavista kdytdnnoista.

Valtakunnansyyttdjdnvirasto tiedottaa syyttéjien toiminnasta ja Rikosseuraamusvirasto
vankiloiden ja kriminaalihuollon toiminnasta. Ndma virastot my0s koordinoivat ja ke-
hittdvdt oman toimialansa viestintéa.

Viestinti vaaleista ja kansalaisvaikuttamisesta

Vaalien toimeenpanijana oikeusministerid vastaa vaaleihin liittyvéstéd viestinnasta.
Vaalien yhteydessa kansalaisille tiedotetaan seké suoraan etté tiedotusvélineiden vili-
tykselld muun muassa vaalien ja ennakkoddnestyksen aikatauluista, dédnioikeudesta ja
ddnestdmisesta.

Viestintd on keskeistd myos silloin, kun tavoitteena on kiinnostuksen heréttiminen
demokratian toimintaan ja danestysaktiivisuuden lisddminen. Niiden tavoitteiden to-
teuttamiseksi oikeusministerid voi esimerkiksi toteuttaa kampanjoita itsendisesti tai
yhdessd muiden toimijoiden kanssa. On tirkedd ottaa huomioon se, ettd asenteisiin ja
kayttaytymiseen vaikuttaminen edellyttdd suunnitelmallisuutta ja pitkdjénteisyyttd se-
kd merkittdvaa taloudellista panostusta.

Kenelle ja miten oikeusministerio viestii?

Kenelle viestimme?

Oikeusministeri0 suuntaa viestintdénsa kansalaisille ja eri yhteisoille. Yhteistyo tiedo-
tusvilineiden kanssa on keskeistd, silld median kautta tieto vélittyy laajalle. Tiedotus-
vilineet ovat myos keskeinen yhteiskunnallisen keskustelun viyla. Internet on tehnyt
mahdolliseksi suoran viestinnéin kansalaisille ja sidosryhmille.



Viestintdd suunnataan tuomioistuinten ja hallinnonalan virastojen asiakkaille. Keskei-
sid ryhmid ovat my0s hallinnonalan henkil6sto ja lautamiehet.

My®s erilaiset kansalais- ja muut jarjestot ovat viestinnén osapuolia. Ryhmét mééray-
tyvit kulloinkin esilld olevan asian mukaisesti. Koska oikeusministerion toiminta on
monipuolista, my0s yhteistydbkumppanina oleva jarjestokenttd on laaja.

Miten viestimme?

Keskeisid ajankohtaisviestinnidn keinoja ovat tiedotteet, tiedotustilaisuudet ja julkaisut.
Tiedotustilaisuudet ja tiedotteet on suunnattu 1dhinné tiedotusvilineille ja niiden kaut-
ta kansalaisille. Tiedotteet ja muu verkkosivuilla oleva aineisto on kaikkien verkon
kéyttdjien saatavilla. Suoraan kansalaisille tiedotetaan my®0s esitteiden avulla.

Tiedotteet, tiedotustilaisuudet ja taustatilaisuudet

Tiedotteet kirjoitetaan selkedsti, ymmarrettavisti ja hyvélla kielelld. Niissad kerrotaan
asian konkreettinen sisdlto ja kdytdnnon merkitys. Tavoitteena on tuoda esiin moni-
puolisesti syitd ja seurauksia.

Térkeiden ja laajalti kiinnostavien asioiden julkistamiseksi jirjestetddn tiedotustilai-
suuksia. Medialle jirjestettdvén tiedotustilaisuuden jérjestimiseen tarvitaan ministerin
lupa.

Toimittajille jarjestetdén tarvittaessa myds asioita laajemmin taustoittavia tilaisuuksia,
seminaareja sekd tapaamisia ministerin kanssa. Toimittajia voidaan kutsua osallistu-
jiksi muihinkin ministerion jirjestdmiin tilaisuuksiin. Ministeri6 jarjestdé esimerkiksi
kuulemistilaisuuksia valmisteluvaiheessa olevista hankkeista erilaisille sidosryhmille.
Néma tilaisuudet ovat mahdollisuuksien mukaan avoimia toimittajille. Samoin esi-
merkiksi ajankohtaisia lainmuutoksia esittelevit koulutustilaisuudet voivat olla toimit-
tajien kannalta erittdin hyodyllisia.

Verkkoviestintd

Verkko on oikeusministerion keskeinen viestintdkanava. Verkon kautta tietoa voidaan
vilittdad tehokkaasti ja laajasti suoraan tiedon tarvitsijoille. Verkkoviestintd mahdollis-
taa vuorovaikutuksen kansalaisten ja hallinnon valilla.

Myos oikeusministerion verkkoviestinndssi tavoitteena on esittdd asiat niin, ettd niistia
saa hyvin késityksen asiakokonaisuudesta. Uutisluonteisia tiedotteita pyritdin tdyden-
tdmadn esim. linkittiméalld ne verkossa hankkeen aiempiin valmisteluvaiheisiin ja
asiakirjoihin.

Verkossa oleva tieto on saatavissa myos muulla tavoin, jotta tiedonsaanti turvataan
niillekin, jotka eivét voi tai halua kéyttidd verkkoa.

Oikeusministerion www.om.fi -verkkosivuille keskitetdén ministerion toimintaan seké
lainvalmisteluun ja lainsédddéntouudistuksiin liittyvé viestintd. Verkkosivujen Vireilld-
osiossa kerrotaan mm. valmisteltavana olevista sdddoshankkeista sekd muista kehit-
tamishankkeista. Verkossa olevia tietoja pdivitetddn hankkeiden edetessi ja tiydenne-
tddn hankkeisiin liittyvilld asiakirjoilla. Tavoitteena on, ettd tiedot siirtyvét suoraan
oikeusministerin asiankésittelyjérjestelmastd verkkosivuille.



Oikeuslaitoksen toimintaan seké tuomioistuimissa ja oikeushallinnon eri virastoissa
asiointiin liittyvaa tieto kootaan www.oikeus.fi -sivuille, joihin liittyvit virastojen
omat palvelusivut.

Muut oikeusministerion verkkosivukokonaisuudet ovat sdddostietopankki
www.Finlex.fi, joka sisdltdd tietoa myds tuomioistuinten ratkaisuista, sekd
www.vaalit.fi, joka kokoaa vaaleihin, puolueisiin ja kansalaisten osallistumiseen liit-
tyvéd tietoa.

Oikeusministerion uusimmat verkkosivut, www.kansanvalta.fi ja www.otakantaa.fi,
avattiin vuoden 2007 alussa. Kansanvalta-sivustolle on koottu tietoa suomalaisesta
demokratiasta. Valtionhallinnon séhkdinen foorumi Otakantaa.fi tarjoaa kansalaisille
mahdollisuuksia osallistua ja vaikuttaa padtoksentekoprosessiin.

Péadvastuu ministerion verkkosivujen (om.fi) sisillosti ja kehittimisestd on viestin-
tayksikolld. Oikeuslaitoksen sivuista (oikeus.f1) vastaa oikeushallinto-osasto. Vaa-
lisivuista (vaalit.fi) vastaa hallintoyksikon vaalien vastuualue. Tietopalveluiden vas-
tuualue vastaa Finlex.fi -sivuston sdddosaineistosta seké palvelun sisdllon ja kéytetta-
vyyden kehittdmisestd. Lisdksi sivuilla on tuomioistuinten tuottamaa tietoa oikeuskay-
tannostd. Kansanvalta- ja otakantaa-sivuista vastuun kantaa demokratian vastuualue.

Vastuu verkkosivujen teknisestd toimivuudesta ja sen kehittdmisestd on ministerion
tietohallinnolla.

Esitteet

Oikeusministeriossa tehddin esitteitd kansalaisille. Niiden tarkoituksena on toisaalta
helpottaa asiointia tuomioistuimissa ja oikeushallinnon virastoissa, toisaalta selvittda
lakien ja lakiuudistusten kdytdnnon vaikutuksia. Esitteissd kerrotaan my0ds ministerion
toiminnasta.

Kaikki oikeusministerion esitteet ovat luettavissa ja tulostettavissa verkosta. Esitteitd
jakavat yleensd ne tuomioistuimet ja viranomaiset, joiden toimintaan ne liittyvét. Esit-
teistd saatavaa tietoa tdydennetdén laajemmilla www.oikeus.fi —sivustoon siséltyvilld
tietosivuilla.

Esitteet tehddén suomeksi ja ruotsiksi. Niissd otetaan mahdollisuuksien mukaan huo-
mioon myds saamenkielisen vdeston sekd maahanmuuttajien ja muiden erityisasemas-
sa olevien ryhmien tarpeet.

Julkaisut

Oikeusministerion julkaisusarjoissa ilmestyvét kaikki ministeriossd laaditut mietinnét,
ehdotukset ja selvitykset. Ne julkaistaan my0s sédhkoisesti. Oikeusministerion séé-
doshankkeet -luettelo julkaistaan kaksi kertaa vuodessa. Vastaavat tiedot ovat ministe-
rion verkkosivuilla mahdollisimman ajantasaisina.

Lehdet

Oikeusministerion tiedotuslehti Ohoi kertoo oikeusministerion ja oikeuslaitoksen
ajankohtaisista asioista. Valmisteilla olevien hankkeiden lisdksi lehdessa pyritdédn pai-
nottamaan oikeuslaitoksen, sen asiakkaiden ja eri yhteistydtahojen vuorovaikutusta ja
avaamaan niakokulmia eri suuntiin. Lehted jaetaan tuomioistuinten ja oikeushallinnon



virastojen koko henkilostdlle. Lehti on my®ds tilattavissa. Lehden tilaajina erityisryh-
mid ovat lautamiehet seki asianajajat ja lakiasiaintoimistot.

Ministerion yhdessa rikoksentorjuntaneuvoston kanssa julkaisemassa Haaste-lehdessé
kasitelladn rikollisuuden, rikoksentorjunnan ja kriminaalipolitiikan kysymyksia. Leh-
ted jactaan mm. kuntiin, vankiloihin ja kriminaalihuollon yksikkdihin sekd tuomiois-
tuimiin ja oikeushallinnon virastoihin. Sisdasiainministerio jakaa lehted myds poliisil-
le. My6s Haaste-lehti on tilattavissa.

Viestinnan vastuut
Johto vastaa

Ministeri johtaa koko ministerion toimintaa ja my0s viestintdd. Han vastaa ministerion
viestinnén yleisistd linjauksista ja osallistuu keskeisesti viestinnén toteutukseen. Mi-
nisterion uusista kannanotoista tiedottaminen tapahtuu ministerin ohjauksessa tai mi-
nisterid etukiteen informoiden.

Kansliapdiillikko johtaa ministerion viestinnin kehittdmisté ja vastaa viestinnén toi-
mintaedellytyksista.

Osastopddllikko vastaa siité, ettd osaston viestintd on asianmukaisesti jrjestetty ja sii-
td, ettd osaston toiminnasta on saatavilla riittdvasti tietoa. Ulkoinen tiedottaminen ta-
pahtuu yhteistydssd viestintdyksikon kanssa. Osastopaéllikolle kuuluu my6s osaston ja
sen vastuulla olevan hallinnonalan viestinnidn kehittdminen.

Yksikon esimiehen tulee osaltaan huolehtia, ettd kaikilla yksikdssa tyoskentelevilld on
tieto siitd, mistd asioista on tiedotettava, kenelld on valmisteluvastuu ja ketkd péattavit
tietojen antamisesta. Esimiehet vastaavat myos siité, ettd henkilosto on tietoinen mi-
nisterion linjauksista, jotka liittyvit yksikon kédsittelemiin asioihin.

Komitean, toimikunnan tai tyéryhmdn tyostd tiedottamisesta vastaa padsaantoisesti
sen puheenjohtaja. Viestintdd suunnitellaan yhdessa viestintdyksikon kanssa. Sovittuja

julkaisuajankohtia noudatetaan.

Viestintiyksikon tehtdvit

Viestintdyksikko kehittdd, koordinoi ja suunnittelee viestintdd, avustaa ministerion
ylintd johtoa viestinndssd sekd vastaa ministerion ajankohtaisviestinnin kidytadnnon to-
teutuksesta. Yksikon tehtaviin kuuluu myds osastojen ja yksikdiden avustaminen vies-
tinndn suunnittelussa ja toteutuksessa.

Viestintdyksikko seuraa oikeusministerioon ja hallinnonalaan liittyvien asioiden késit-
telyd tiedotusvilineissi ja vélittdd tietoa ministerion johdon ja osastojen kdyttoon.
Mahdollisuuksien mukaan my6s muut virkamiehet seuraavat tiedotusvélineitd ja vilit-
tavit tietoa siité.

Viestintdjohtaja osallistuu ministerion johtoryhmén kokoukseen ja osastopaéllikkdko-
koukseen. Viestintdyksikon edustaja osallistuu tarvittaessa osastojen johtoryhmien



kokouksiin. Laajojen uudistushankkeiden johtoryhmissi on syytd olla my0s viestinndn
edustus.

Jokainen viestii

Oikeusministeriossa viestintd kuuluu jokaisen virkamiehen perustehtiviin, ja se on ko-
rostetusti palvelutoimintaa. Virkamiehet huolehtivat omalta osaltaan viestinnésti ja
kanssakdymisestd niiden yhteistydkumppaneiden kanssa, joita heidédn tehtdvinsé kos-
kevat.

Kukin virkamies vastaa omaa vastuualuettaan koskeviin kysymyksiin. Toimittajien
tiedontarpeisiin vastataan nopeasti ja tasapuolisesti ja heitd avustetaan tiedon hankin-
nassa.

Ministerid suhtautuu myonteisesti siithen, ettd virkamiehet osallistuvat ministerion
valmisteluvastuulla olevista asioista kdytavain julkiseen keskusteluun. Jos on kyse
ministerion virkamiehen omasta mielipiteestd, sen on kdytdva ilmi kannanotosta.

Toimittajien ja muiden tiedontarvitsijoiden mahdollisuuksia saada yhteys virkamiehiin
helpotetaan www.om.fi -verkkosivuilla olevilla vastuualue- ja tehtiviluetteloilla.
Osastot ja yksikot huolehtivat henkilostonsa tavoitettavuudesta.

Jotta ministerid pystyy tiedottamaan esilld olevista asioista mahdollisimman kattavasti
ja varhaisessa vaiheessa, on ministerion johdon lisdksi myos viestintiyksikon tiedon-
saanti turvattava. Virkamiesten tulee kertoa viestintdyksikolle riittdvan aikaisessa vai-
heessa vireille tulevista ja ratkaistavista asioista.

Jos julkisuudessa esiintyy virheellisid tietoja, ne oikaistaan. Oikaisun tarve harkitaan
aina tapauskohtaisesti. Oikaisun tekemisesta paattda osastopaillikkd. Sen laatii yleen-
sd asiasta vastaava virkamies yhdessd viestintdyksikon kanssa.

Virkamiesten tulee huolehtia siité, ettd heiddn vastuullaan olevia hankkeita koskevat
asiakirjat viedddn asiankésittelyjarjestelméén kuten hyva tiedonhallintatapa edellyttia.

Lisédksi huolehditaan verkossa olevien tietojen paivittdmisestd, silld verkkoaineiston
on oltava luotettavaa ja mahdollisimman ajantasaista. Kunkin yksikon ja virkamiehen
on omalta osaltaan seurattava ty0honsa liittyvien asioiden esittdmisti verkossa ja huo-
lehdittava tietojen péivityksestd siten kuin sovittu, joko itse tai vélittimalld tieto muu-
tostarpeesta paivityksestd vastaavalle.

Sisdinen viestinta
Toimiva sisdinen viestintd on hyvan ulkoisen viestinnin edellytys.

Sisdinen viestintd kuuluu jokaisen virkamiehen perustehtéviin. Yksikon esimiehen tu-
lee osaltaan huolehtia, ettd kaikilla yksikossa tyoskentelevilld on tieto siitd, misté asi-
oista on tiedotettava ministerion sisélld. Esimiehelld on my6s vastuu yksikkonsi sisdi-
sestd tiedonkulusta. Osastopédllikko vastaa siitd, ettd osaston sisdinen viestinti on
asianmukaisesti jdrjestetty ja siitd, ettd osaston toiminnasta on saatavilla riittdvésti tie-
toa myds ministerion sisélla.
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Oiva-intranet on keskeinen sisdisen viestinndn véline. Oivan ylldpidon periaatteena
on, ettd jokainen osasto ja yksikko huolehtii siité, ettd sen toimintaa koskevat asiat
16ytyvit ja ovat ajan tasalla.

Sisdisen viestinndn koordinoinnista ja kehittdmisestd vastaa ministerion tietopalvelu
(hallintoyksikdssi), tukenaan osastojen ja yksikoiden edustajista koottu sisdisen vies-
tinndn pysyvéa tyoryhma.

Tehostettua viestintii edellyttiviit tilanteet

Oikeusministerio on 17.5.2006 antanut tehostettua viestintdéd oikeusministeridssa ja
hallinnonalalla koskevan ohjeen. Ohje perustuu valtioneuvoston kanslian julkaise-
maan valtionhallinnon viestintisuositukseen (VNK 22.5.2002) seki valtioneuvoston
kanslian julkaisuun Normaaliolojen ja hiiritilanteiden tehostettu viestintd valtioneu-
vostotasolla — Ohjeita ja neuvoja viestintddn (VNK 18.6.2003).

Ohjeessa esitettyja linjauksia on tarkoitus soveltaa oikeusministeridssd ja sen hallin-
nonalan yksikdissd hiiridtilanteissa ja soveltuvin osin myds niitd lievemmissa tehos-
tettua viestintdd edellyttivissd tilanteissa. Ohje 16ytyy ministerion Oiva-intranetista.
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Viestinti lainvalmisteluhankkeiden yhteydessa

Eri valmisteluvaiheissa harkitaan tiedottamisen tarvetta ja viestintitapoja.

Valmisteluvaihe

Viestintiatavat

Valmistelu alkaa

Tiedot www.hare.fi - ja www.om.fi - verk-
kosivuille

Tarvittaessa tiedote valmistelun kdynnistymi-
sesta

Hankkeen viestintd suunnitellaan tarvittaessa
yhdessé viestintdyksikon kanssa.

Mahdollinen erillisselvitys valmistuu

Selvitys saatavilla verkossa
Tiedote, jos selvitys on merkittiva

Ehdotus valmistuu

Tiedote/tiedotustilaisuus
Ehdotus saatavilla verkossa

Ehdotus ldhtee lausunnolle

Lausuntopyynt6 verkkoon, jotta muutkin kuin
varsinaiset lausunnonantajat voivat sitd kom-
mentoida

Kuulemistilaisuus

Harkitaan, voiko tilaisuus olla avoin myos
tiedotusvilineille

Lausuntotiivistelméa valmistuu

Tiivistelma saatavissa verkosta
Tiedote, jos asia on merkittiva

Jatkovalmistelu

Tieto jatkotoimeksiannosta verkkosivuille
Tiedote, jos merkittdvid linjauksia

Hallituskasittely (ministerivaliokunnassa, ilta-
koulussa)

Valtioneuvoston viestintdyksikko tiedottaa
- OM:n viestintdyksikko osallistuu tiedotteen
valmisteluun

Hallituksen esitys annetaan eduskunnalle

Tiedote/tiedotustilaisuus
Esitys saatavilla verkossa www.finlex.fi ja
www.eduskunta.fi

Eduskuntakasittely

Eduskunta tiedottaa. Késittelyyn liittyvat
asiakirjat verkossa www.eduskunta.fi

Laki vahvistetaan

Tiedote

Laki tulee voimaan

Suomen sdddoskokoelma, Suomen Laki,
www.finlex.fi
Tiedote harkinnan mukaan

Laki pannaan tdytantoon

Mahdollisesti perehdyttdmiskoulutusta esim.
tuomareille ja mahdollisesti lakiin liittyvaa
erityistd tiedotusta (esim. esite)

Lain vaikutusten seuranta

Tiedotetaan tarvittaessa, esim. mahdollisesta
selvityksestd
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