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OIKEUSMINISTERION JA OIKEUSLAITOKSEN (TV 150) TALOUSSAANTO

Annettu 31 péivana toukokuuta 2002

Oikeusministerit on valtion talousarviosta annetun asetuksen (1243/1992) 26 §:n nojalla, sellaisena
kuin se on asetuksessa 263/2000, vahvistanut seuraavan taloussdédnnon:

| YLEISTA

1. Taloussaannon soveltamisala

Tassé taloussaanndssa maarataan oikeusministerion ja sen hallinnonalan taloushallinto-
organisaatiosta, toiminnan ja talouden suunnittelusta, hankinnoista, menojen ja tulojen késittelysta,
maksuliikkeestd, kirjanpidosta ja muusta laskentatoimesta, tilinp&atoksestd, omaisuuden hallinnasta,
taloushallinnon tietojarjestelmista seka siséisestd valvonnasta.

Tata taloussaantdd noudatetaan oikeusministeriossa ja ministerion hallinnonalan virastoissa, lu-
kuunottamatta rikosseuraamusvirastoa ja siihen kuuluvia vankeinhoitolaitosta ja kriminaalihuolto-
laitosta sekéd Vankeinhoidon koulutuskeskusta. Rikosseuraamusvirastoa (TV 151) varten on annettu
erillinen talouss&anto.

2. Tilivirastoa koskevat saadokset ja maaraykset

Toiminnassa on otettava huomioon my0s seuraavat saddokset ja madraykset nithin myéhemmin
tehtyine muutoksineen:

- laki valtion talousarviosta (423/1988);

- asetus valtion talousarviosta (1243/1992);

- valtion maksuperustelaki (150/1992) ja maksuperusteasetus (211/1992);

- lait ja asetukset, jotka koskevat taloussdannon soveltamisalaan kuuluvien virastojen toimintaa;
- valtiovarainministerion ja valtiokonttorin maaraykset;

- sisdisen tarkastuksen ohjes&éanto;

- viraston tyojéarjestys;

- viraston osastoa tai vastaavaa yksikkod koskevat sisdiset pysyvaisméaaraykset, seké

- ulosottovarojen kirjanpitoa koskevat maaraykset.

Kihlakunnanvirastojen syyttdja- ja ulosotto-osastoissa noudatetaan soveltuvin osin myds laaninhal-
lituksen taloussaantoa.



3. Yleiset maaraykset sisaisesta valvonnasta

Siséinen valvonta on osa johtamista. Siséisestd valvonnasta on saddetty valtion talousarviosta anne-
tun lain 24 b 8:ss ja talousarviosta annetun asetuksen 69-70 8:ssé. Siséiseen valvontaan kuuluvat
organisaation kaikkiin toimintoihin sisddnrakennetut menettelytavat ja kontrollit, joiden kautta pyri-
tdan saavuttamaan asetetut padmaarét ja tavoitteet. Sisdisen valvonnan menettelyihin kuuluvat mm.
keskeisten tehtévien, valtuuksien ja vastuun selked ja dokumentoitu jakaminen, toiminnan ja talou-
denhoidon hallinto- ja raportointijarjestelmat tdasméaytys-, kontrolli- ja varmennustoimenpiteineen,
rekisteritietojen ja ohjelmistojen suojaaminen, menetelmékuvaukset seké fyysiset turvajarjestelyt.

Viraston paallikk®, ministerion osastopaéllikko seka kihlakunnanviraston syyttdja- ja ulosotto-
osaston paallikké sek& muut toiminnoista ja niiden tavoitteiden saavuttamisesta vastaavat ovat vas-
tuussa sisdisen valvonnan jarjestamisestd, asianmukaisuudesta ja riittdvyydesta.

Siséisen valvonnan tarkoitus on tuottaa kohtuullinen varmuus talouden ja toiminnan laillisuudesta ja
taloudellisuudesta, varojen ja omaisuuden turvaamisesta seka johtamisen ja ulkoisen ohjauksen
edellyttamisté oikeista ja riittavista tiedoista.

Tavoitteiden saavuttamiseen olennaisesti vaikuttavat riskit tulee kartoittaa séannallisesti ja arvioida
niiden merkittavyys ja toteutumisen todennakdisyys. Riskien hallitsemiseksi tulee mééritella val-
vontatoimenpiteet, joiden tulee olla suhteutettu valvottavaan riskiin ja valvonnasta aiheutuviin kus-
tannuksiin. Tarvittaessa jarjestetaan taydentavat valvontatoimenpiteet.

Talousarvioasetuksen 65 8:n 2 momentin 5 kohdassa mainittu selostus sisdisen valvonnan jérjesta-
misestd ja valvontatoiminnan yleiskatsaus tiliviraston toimintakertomukseen laaditaan oikeusminis-
terion toimintakertomukseen asianomaisessa yksikossa.

Hallinnonalan sisdista tarkastusta varten on oikeusministeriossa kansliapdéllikdn alaisuudessa toi-
miva sisdisen tarkastuksen yksikkd. Yksikko toimii ministerion ylimmén johdon apuna sisaisen
valvonnan toimivuuden arvioinnissa. Yksikon tehtdvana on tarkastaa ja arvioida toimintayksikkojen
taloudenhoidon laillisuutta ja tarkoituksenmukaisuutta seké toiminnan tuloksellisuutta, sisdisen tar-
kastuksen ohjesdanndssa tarkemmin maaratyin menettelytavoin.

Il TILIVIRASTON TALOUSHALLINTO-ORGANISAATIO

4. Tilivirastotehtavien organisointi

Tilivirastotehtavat hoidetaan oikeusministerion yleisessa osastossa, ministerion tydjarjestyksen ja
yleisen osaston organisaatiosta ja henkildston tehtévistd annetun ministerion maaréyksen mukaises-
ti.

Yleisessé osastossa toimii pddmaksupiste. Paamaksupisteen alaisuuteen kuuluvat alueelliset maksu-
keskukset ja muut maksupisteet. Maksupisteiden alaisina voi olla tilintekijoitd. Maksupisteista ja
tilintekijoista saddetaan talousarvioasetuksessa.



5. Maksupisteiden ja tilintekijéiden perustamisesta paattaminen

Hallinnonalan maksupisteen tulee olla viraston laatu tai laajuus huomioon ottaen toiminnaltaan tar-
koituksenmukainen. Jokainen muu virasto toimii tilintekijéna, ellei toisin maarata.

Maksupisteiden perustamisesta ja lakkauttamisesta seka tilintekijOisté paattad yleinen osasto.
6. Taloushallinnon tietoturvallisuuden yleiset maaraykset

Tilivirastotehtavista vastuullinen laskentapéallikko vastaa taloudenohjausjarjestelmien toiminnalli-
sesta tietoturvasta. Han antaa ohjeet vaarallisten tydyhdistelmien valttdmisesta, jarjestelmien kayt-
tovaltuuksien ja -oikeuksien hallinnoinnista ja muista toiminnalliseen tietoturvaan kuuluvista asiois-
ta. Tilivirastotehtavista vastuullinen laskentapédéllikko vastaa yhdessé ministerion tietoturvallisuu-
desta vastaavan kanssa jarjestelmien tietoteknisen turvallisuustason riittavyydesta.

Taloudenohjausjarjestelmien tietoturva- ja toipumissuunnitelmat liitetddn osaksi oikeusministerion
ja hallinnonalan tietoturvasuunnitelmaa.

Yleisen osaston paallikko vastaa siitg, ettd taloudenohjausjarjestelmien tietoja kasitteleva henkilostd
on riittavasti koulutettu ja ohjeistettu, ettd hyvaa tiedonhallintatapaa voidaan noudattaa taloushallin-
non tietojérjestelmid kéytettdessa. Han vastaa myaos siitd, etta tilivirastossa syntyvé tietomassa on
lainmukaisesti, taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisella tavalla arkistoitu.

111 TOIMINNAN JA TALOUDEN SUUNNITTELU JA SEURANTA

7. Toiminnan ja talouden suunnittelujarjestelma ja suunnitteluasiakirjat

Tiliviraston suunnittelujarjestelmé koostuu toiminta- ja taloussuunnitelmasta, kehyssuunnitelmasta,
talousarvioesityksest4, talousarviosta, talousarvion toimeenpanoasiakirjoista, viraston ja toimin-
tayksikoiden tulosasiakirjoista seka tulostavoitteiden seuranta-asiakirjoista.

8. Toiminta- ja taloussuunnitelma
Hallinnonalan monivuotista toiminta- ja taloussuunnittelua varten virastot seka ministerion osastot
laativat valtioneuvoston, valtiovarainministerion ja oikeusministerion méaraysten mukaisesti toi-

minta- ja taloussuunnitelmansa.

Hallinnonalan toiminta- ja taloussuunnitelma kootaan ja valmistellaan yleisessé osastossa yhteis-
toiminnassa muiden osastojen kanssa. Ministeri hyvéaksyy suunnitelman kansliap&éllikon esittelysté.

9. Talousarvioehdotus
Hallinnonalan ja viraston vuotuisen talousarvioehdotuksen laadinnassa noudatetaan valtion talous-

arviota koskevia saadoksia seké valtioneuvoston, valtiovarainministerion ja oikeusministerion an-
tamia maarayksia.



Viraston talousarvioehdotuksen laatimisesta vastaa viraston paallikké. Ministerion osastot antavat
tarvittaessa hallinnonalan virastoille maaréyksié ja ohjeita virastojen talousarvioehdotusten laadin-
nasta.

Hallinnonalan talousarvioehdotus kootaan ja valmistellaan yleisessa osastossa yhteistoiminnassa
muiden osastojen kanssa. Hallinnonalan talousarvioehdotuksen hyvaksyy ministeri kansliapaallikon
esittelysta.

Hallinnonalan esityksen menokehykseksi valmistelee ja kokoaa yleinen osasto yhteistoiminnassa
ministerion muiden osastojen kanssa. Ministeri hyvaksyy esityksen menokehykseksi kansliapaalli-
kon esittelysté.

10. Lisatalousarvioehdotus

Lisatalousarvioehdotuksen laadinnassa noudatetaan soveltuvin osin talousarvioehdotusta koskevaa
menettelya.

11. Ehdotus arviomaararahan ylittamisesta

Ministeri paattaad arviomaararahan ylittdmisesta yleisen osaston esityksestd, saatuaan asiasta valtio-
varainministerion tai valtioneuvoston raha-asianvaliokunnan lausunnon.

12. Talousarvion tilijaottelu

Talousarvion tilijaottelun ja tulostavoitteiden valmistelussa noudatetaan valtion talousarviota kos-
kevia sdadoksia seka valtioneuvoston, valtiovarainministerion ja oikeusministerion antamia maara-
yksia.

Yleinen osasto valmistelee ministerin hyvaksyttavéaksi hallinnonalan talousarvion tilijaottelun yh-
teistydssa muiden osastojen kanssa.

Tilijaottelun muutokset ja arviomaararahan ylittdmislupaa koskevat asiat esittelee yleisen osaston
apulaisosastopaéllikko. Asian ratkaisee ministeri.

13. Tulossopimukset

Kansliapdallikko hyvaksyy ministerion seké& ministerion yhteydessé toimivien virastojen tulosta-
voitteet ja madrarahat ja osastopaallikko toimialansa virastojen tulostavoitteet ja maararahat, kum-
pikin asiasta kaytyjen neuvottelujen jalkeen. Ministerion osastot toimittavat vahvistetut tulostavoit-
teet ja madrarahat hallinnonalan virastojen tietoon ja noudatettavaksi.

Ministerio jarjestaa tarkoituksenmukaiseksi katsomassaan laajuudessa hallinnonalan virastojen ja
laitosten tulostavoitteiden toteutumisen seurannan. Tulostavoitteiden toteutuminen tulee selvittaa
ainakin seuraavan vuoden tulosneuvottelujen yhteydessa.

14. Sisdinen budjetti

Virastot laativat toiminnassa tarvitsemiaan sisaisia budjetteja. Ministerid avustaa tarvittaessa viras-
toja siséisessé budjetoinnissa. Viraston sisdisen budjetin hyvéksyy viraston paallikko.



Ministerion tai hallinnonalan siséisen budjetin vahvistaa tarvittaessa ministeri. Vahvistettuun bud-
jettiin on liitettdva madréaykset siitd, miten sisdinen budjetti on otettava huomioon tulossopimukseen
perustuvassa resurssien kaytossa.

15. Kassavirtasuunnittelu

Yleinen osasto vastaa kassavirtasuunnittelusta yhteistydssa valtiovarainministerion ja valtiokontto-
rin kanssa.

Paamaksupiste laatii laskelmat tiliviraston kassamenoista ja -tuloista. Yleisen osaston laskentapéal-
likk6 méaaraa kassavirtalaskelmien laatijat ja tietojen syottdjat valtion kassanhallintajarjestelmaén
sek& menotileihin liittyvan teknisen limiitin valvojat.

16. Toiminnan ja talouden seuranta

Madrérahojen kayton ja tulostavoitteiden toteutumisen seuranta jérjestetadn tulossopimuksessa sovi-
tulla tai sisdisessa budjetissa mééaratylla tavalla. Seurannasta vastaa asianomainen viraston tai yksi-
kon paallikkd. Ministerion tai hallinnonalan sisdisen budjetin seurannasta vastaa kansliapaallikko.
Ministerion yleisen osaston taloushallintoyksikko vastaa seurantaraporttien tuottamisesta.

17. Valtion taloutta koskevat laskelmat ja selvitykset

Yleinen osasto huolehtii yhteistydssd muiden osastojen kanssa valtion talousarviosta annetun ase-

tuksen 21 §:n 2 momentissa tarkoitetusta hallinnonalan kassalaskelmasta (rahoitussuunnittelusta)
valtiovarainministerion antamien maaraysten mukaisesti.

IV MAKSULIIKE

18. Maksuliikkeen hoito

Maksuliike hoidetaan valtion talousarviosta annetun asetuksen 40 §:n 2 momentissa tarkoitettujen
jarjestelmien mukaisesti oikeusministerion maéraamalla tavalla.

Maksuliikkeessé tulee ensisijaisesti kdyttdd pankkisiirtoa. Kassasta tai maksuosoituksena voidaan
maksuja suorittaa vain silloin, kun pankkisiirto ei ole mahdollista tai tarkoituksenmukaista.

Maksut on suoritettava valtiolle edullisimmalla tavalla ottaen huomioon erapaivé ja mahdolliset
maksuajankohdasta riippuvat alennukset.

19. Maksuliiketilit

Tiliviraston maksuliiketileja avattaessa ja lopetettaessa noudatetaan valtiokonttorin antamia maaré-
yksia. Tiliviraston kaytossa olevien maksuliiketilien avaamisesta ja lopettamisesta paattaa seka
maksuliiketilien kayttajat hyvéksyy yleisen osaston laskentapadllikkd. Maksuliiketilin k&yttovaltuus
annetaan kahdelle henkil6lle yhdessa.



Padmaksupiste vastaa kate- ja tyhjennyssiirtojen valvonnasta ja pitaa luetteloa maksuliiketileista,
maksuma&rayksen antajista ja muista tilinkayttajista.

20. Muut pankkitilit

Vieraiden varojen hoidossa tarvittavien valuutta- ja muiden saldollisten tilien avaamisessa tarvitta-
vien lupien hankkimisesta p&attaa yleisen osaston apulaisosastopéallikkd. Tilien avaamisesta ja lo-
pettamisesta paattad seka niiden kayttajat hyvaksyy yleisen osaston laskentapéallikko. Tilien kayt-
tovaltuus annetaan kahdelle henkil6lle yhdessa.

Paadmaksupiste pitaa luetteloa valuutta- ja muista saldollisista tileista ja maksumaarayksen antajista
sekd muista tilinkayttajista.

Vieraiden varojen tallettamisessa korollisille tileille tulee noudattaa oikeusministerién antamia maa-
rayksid ja ohjeita.

21. Valtionavun saajien pankkitilit

Valtionavustus on maksettava pankkisiirron vélityksell&, mikali erityisista syista ei muuta johdu.
Valtionavustuksen maksatuksessa noudatetaan valtionavustuslain (688/2001) maarayksia.

22. Suoraveloitukset

Valtuudet rahalaitokselle suoraveloitukseen antaa yleisen osaston apulaisosastopaallikkd. Suorave-
loitusta voidaan kaytta4 ainoastaan maksettaessa palkkoja ja pankkipalvelumaksuja.

23. Kassatoiminnot

Kassojen perustamisesta tulojen perintéé varten ja lakkauttamisesta paattaa yleisen osaston lasken-
tapaallikko. Kassavarojen enimmaismadarat paattaa viraston tai syyttdja- ja ulosotto-osaston paallik-
ko. Oikeusministeriossd kassavarojen enimmaismaarésté paattaa kuitenkin yleisen osaston lasken-

tapaallikko. Paamaksupiste pitéa luetteloa kassoista. Virastojen ja osastojen on ilmoitettava kassan

enimmaismaaréa koskevista paatoksista padmaksupisteelle.

Virastojen ja syyttdja- ja ulosotto-osastojen padllikoiden tai kassantarkastuksia suorittavien virka-
miesten on valvottava, ettei kassassa séilyteta enempéé varoja kuin kassasta suoritettavia maksuja
tai kassasuoritusten vaihtorahoja varten on tarkoituksenmukaista.

Enimmaisméaaran ylittavat varat on siirrettdva asianomaiselle pankkitilille.

24. Kassakirjan pitdminen

Kéteisestd kassaliikenteestd on pidettava kassakirjaa. Kassakirja voidaan korvata kassakoneella tai
muulla rekisterdintitavalla. Kassakirja paatetaan paivittain.

Yleisen osaston laskentapaallikkd voi mééarata, ettei kassakirjan pitdminen yksittaisen kassan osalta
ole tarpeen, mikali kassan maksuliike on vahaisté.



25. Maksuvalineiden hyvaksyminen

Pankkikorttia, pankkivekselia ja sekkia voidaan kayttdd maksuvalineend. Pankkikorttisuoritus ja
varmentamaton sekki voidaan ottaa vastaan ilman katevarausta enintdén sen méaaréisend, mista raha-
ja luottolaitokset ovat yleisesti sitoutuneet vastaamaan, tai, jos asianomaisen pankin kanssa on erik-
seen sovittu katevarauksesta. Viraston on tarkastettava, ettei pankkikortti ole pankkien toimitta-
massa kadonneiden, varastettujen tai luotollisen tilin luottorajan ylittdneiden pankkikorttien luette-
lossa.

Pankkikorttisuoritus, pankkivekseli ja sekki on esitettavé lunastettavaksi viivytyksetta.

Asiakkaan henkil6llisyys tarkistetaan tarvittaessa henkildllisyystodistuksesta, ajokortista, passista
tms. henkil6llisyyden luotettavasti selvittavasté asiakirjasta.

26. Kassa-avaimen sailyttaminen

Kassakaapin tai -lippaan avain on kassanhoidosta vastaavan virkamiehen hallussa. Vara-avain on
séilytettdva viraston paallikon tai hanen maaraamansa virkamiehen hallussa sinetdidyssa kuoressa.

Vara-avaimen saa ottaa kayttoon vain todistajan lasnéollessa.
27. Kassan palveluaika

Kassan palveluaika voidaan jarjestaa asiakaspalvelu- ja viranomaistehtavien edellyttdmalla tavalla
siten kuin valtion virastojen aukiolosta annetussa asetuksessa (332/1994) sdadetdan. Kassan au-
kioloajasta paattaa viraston paallikko.

28. Kassasuoritusten tositteet

Kassaan suoritetusta maksusta on tehtdva suorituspdivan osoittavalla merkinnalla varustettu, ennalta
juoksevasti numeroitu tosite, josta kdy ilmi suoritteen laatu ja maara sekd euromaaré. Tositteen al-
kuperéiskappaleen maksaja saa kuittina.

Mikali kdytdssa on kassakone, on asiakkaalle annettava kassakoneen Kuitti.
29. Kassojen tarkastus

Viraston ja syyttdja- ja ulosotto-osaston paallikko tai hanen maaraamansa virkamies seka ministeri-
0ssd yleisen osaston tehtavéan madraamat virkamiehet tarkastavat viraston kassat vahintaan neljan-
nesvuosittain. Kassa tarkastetaan lisaksi aina kun kassanhoitaja vaihtuu tai jos on aihetta epailla
virheellistd menettelyd kassanhoidossa.

Kassantarkastus kohdistuu viraston kéteisvaroihin, pankkitileihin ja muihin sen hallussa sailytetta-
viin rahanarvoisiin varoihin seka niihin toimintarutiineihin, joilla on vaikutuksia naiden rahavarojen
maaraan.

Madréaikaistarkastus on suoritettava satunnaisesti aikaa ennalta ilmoittamatta. Kassanhoitajan lasna
ollessa lasketaan ensin kassa ja sitten tarkastetaan, ettd kassavarat tasmaavat kassakirjan tai muun
rekisterdintitavan osoittamaan madraan. Kassakirjan tai muun rekistergintitavan yhteys liikekirjan-



pitoon on myos todettava. Sen jalkeen tarkastetaan edellisen tarkastuksen jalkeen tulleita kassa-
tositteita sen varmistamiseksi, ettd kassatapahtumat ovat merkityt oikein kassakirjanpitoon.

Tarkastuksessa on my0s tutkittava tilinpitoa ja muuta varainhoitoa siind maérin kuin on tarpeen
Kirjanpidon oikeellisuuden toteamiseksi.

Jos kassanhoitajan hallussa on useita kassoja, on ne tarkastettava samanaikaisesti. Kassantarkastuk-
sesta tulee tehda merkinté kassakirjaan ja laatia kassalaskelma. Koneellisesti pidettavén kirjanpidon
tarkastuksesta laaditun kassalaskelman jaljennds liitetddn kirjanpitoon tarkastuspaivan tositteiden
kohdalle. Tilivirasto antaa asiasta tarkemmat ohjeet.

Tarkastuksesta on laadittava kertomus, jos se on suoritettu kassanhoitajan vaihtumisen vuoksi tai
jos tarkastaja katsoo siithen muutoin olevan aihetta.

Tiliviraston toimesta kassoja tarkastavat tehtavdan maératyt virkamiehet.

30. Maksukortit ja asiakaskortit

Maksukorttia tai muuta vastaavaa maksuvalinett koskevan sopimuksen hyvaksyy virkamies, jolla
on taloussaannon 33. kohdan nojalla oikeus hyvéksyd menot. Kyseinen virkamies huolehtii myos
korttien kdyttoohjeiden laatimisesta ja saattamisesta kortinhaltijan tietoon seka sitoumuksen ottami-

sesta kortinhaltijalta kortin kéyttéohjeiden noudattamiseen ja korttien kayton valvonnasta.

Viraston on pidettavd maksu- ja taksikorteista erillista luetteloa ja jarjestettdva maksu- ja taksikort-
tien sek& muiden vastaavien maksuvalineiden kayton asianmukainen seuranta.

31. Maksunsaajan oikeellisuuden varmistaminen

Maksunsaajan pankkiyhteystiedot perustuvat kirjalliseen ilmoitukseen. Maksunsaajaa koskevat tie-
dot on tallennettava laskusta tai muusta maksun perusteena olevasta asiakirjasta. Kaikki maksunsaa-
jarekisterin muutokset tallentuvat automaattisesti taloudenohjausjarjestelmaan (lokiin). Padmaksu-
piste toimittaa lokilistan kuukausittain maksupisteille. Maksukeskuksen esimies tai hdnen maaraa-
méansa henkil tarkastaa lokilistan. Muissa maksupisteissé listan tarkistaa viraston paallikon méaa-
radma henkilo.

Maksunsaajarekisterin yllapitéja ei saa osallistua maksatusketjuun.

Ostoreskontran ja pankkiyhteysohjelman maksuluettelon maksunsaaja- ja pankkiyhteystiedot on
verrattava laskun tai muun maksun perusteena olevan asiakirjan tietoihin ennen maksatusta.

V MENOJEN KASITTELY

32. Menojen maksamista koskevat yleiset maaraykset

Ennen tilauksen tekemisté tai muulla tavalla sitoutumista menon maksamiseen on menon laillisuus
ja tarkoituksenmukaisuus seka valtuuden ja méérarahan riittavyys asianmukaisesti varmistettava.



33. Menojen tarkastaminen, hyvaksyminen ja maksumaarays
33.1 Vastaanottotarkastus

Tavaraa tai palvelusta vastaanotettaessa on suoritettava vastaanottotarkastus, jossa todetaan toimi-
tuksen olevan maaraltadn, lajiltaan ja laadultaan sopimuksen tai tilauksen mukainen.

33.2 Numero- ja asiatarkastus

Ennen menon hyvaksymista ja maksamista on sité koskeva tosite numerollisesti ja asiallisesti tar-
kastettava. Numero- ja asiatarkastuksen suorittaa hyvéksyjan madradma virkamies.

Numerotarkastuksessa on todettava, ettd menotositteella maksettavaan méaréan johtavat laskutoimi-
tukset ovat oikein suoritetut, mahdolliset alennukset on otettu huomioon ja menotosite tayttad muo-
dollisesti tositteelle asetettavat vaatimukset. Numerotarkastuksessa tarkastetaan palvelun toimittajan
ennakkoperintéarekisterimerkinnét.

Asiatarkastuksessa on todettava, ettd meno on sopimuksen, tilauksen tai paatoksen mukainen ja
laskelma, lasku tai muu tositteena oleva asiakirja on virastoa, laitosta tai toimintayksikkoa sitovan
tilauksen, sopimuksen tai paatéksen mukainen.

Asiatarkastuksessa on myds varmistettava, ettd toimitus on vastaanotettu maaréltaan, lajiltaan ja
laadultaan oikeana, taikka virkamatka tai tyd on asianmukaisesti suoritettu.

33.3 Menon hyvaksyminen

Menon hyvéksyy viraston paallikko. Kihlakunnanviraston syyttdja- ja ulosotto-osaston péaéallikot
hyvéksyvat kukin vastuualueeseensa kuuluvat menot. Virastoa koskevassa laissa, asetuksessa tai
tyojarjestyksessé voidaan kuitenkin séatad tai maérata toisin. Viraston seka syyttdja- ja ulosotto-
osaston paallikdn menot hyvaksyy hanen sijaisensa. Kihlakunnanviraston yhteisten menojen hyvék-
symisesta voidaan maaratd myos laéninhallituksen taloussaannossa.

Valtion varoista maksettavista todistelukustannuksista, oikeudenkayntiavustajien palkkioista ja kor-
vauksista seké eréistd muista oikeudenhoitomenoista aiheutuvat menot hyvaksyy tuomioistuimen tai
muun viranomaisen puheenjohtaja, jasen, notaari tai siithen asianmukaisesti maaratty muu virka-
mies. Hyvaksyminen sisaltaa naiden osalta numero- ja asiatarkastuksen.

Oikeusministeriossa osastopaallikot hyvaksyvat kukin vastuualueeseensa kuuluvat menot. Osasto-
paallikko voi kirjallisella maarayksellé oikeuttaa alaisensa virkamiehen hyvéksyméan erikseen méaé-
ritellyt menot, lukuun ottamatta palkkausmenoja. Osastopaallikon menot hyvaksyy hanen sijaisensa.
Ministerin ja kansliapaallikon menot hyvaksyy yleisen osaston pdéllikko. Kansainvalisen yksikon,
sisdisen tarkastuksen yksikon, tiedotusyksikon ja tietohallintoyksikén esimiehen menot hyvaksyy
kansliap&allikko ja erillisyksikon tavanomaiseen toimintaan kuuluvat menot hyvéksyy yksikon esi-
mies, lukuun ottamatta palkkausmenoja, jotka hyvéksyy yleisen osaston osastopaallikko.

Oikeushallinnon tietotekniikkakeskuksen johtaja hyvaksyy keskuksen tavanomaiseen toimintaan
kuuluvat menot, lukuun ottamatta palkkausmenoja, jotka hyvaksyy yleisen osaston paallikko. Kes-
kuksen johtajan menot hyvéksyy tietohallintoyksikén esimies.
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Hyvéksyjéan on valtion talousarviosta annetun asetuksen 38 §:n 3 momentin mééaraysten lisaksi
varmistettava, etté tositteeseen on tehty asianmukaiset tarkastus- ja vastaanottomerkinnat.

Maksupisteet pitdvéat ajan tasalla olevaa luetteloa menon hyvéksyjiksi méératyista virkamiehista
seka siitd, mitd menoja kukin on oikeutettu hyvaksymaan. Edella 2 kappaleessa tarkoitetuista hy-
vaksyjista ei luetteloa kuitenkaan pidetd, milloin asianomaisen hyvéksyjéan asema on muutoin selvi-
tettdvissa asianomaisista virkamaarayksisté tai muulla siihen rinnastettavalla tavalla.

Menon hyvéksyjéna ja maksumaarayksen antajana ei saa toimia sama virkamies.

33.4 Neuvottelu- ja toimikuntien seka komiteoiden tositteiden numero- ja asiatarkastus seka
hyvaksyminen

Neuvottelu- ja toimikuntien seka komiteoiden tositteiden numero- ja asiatarkastuksen suorittaa sih-
teeri tai puheenjohtajan maaraamé henkild. Menot hyvéksyy puheenjohtaja. Henkildiden palkkaus-
menot seké puheenjohtajan laskut hyvéksyy kuitenkin ministerion asianomainen osastopaallikko.

33.5 Maksumaaraykset

Maksu voidaan suorittaa vain maksumaarayksen perusteella. Maksumaarayksen tulee olla paivatty
ja tehtdvaan méaaratyn virkamiehen allekirjoittama. Maksumé&érayksen antajan tulee olla virka-
asemaltaan sellaisessa tehtavassd, jossa han kdytdnnossé pystyy huolehtimaan siitd, ettd maararaha
on riittdva ja kirjanpidon tilit, joille meno kirjataan, ovat oikeat.

Maksumé&érayksen antajan on valtion talousarviosta annetun asetuksen 39 8:n 2 momentin maaré-
ysten mukaisesti tarkistettava maksu.

Maksukeskusten esimiehet voivat poiketa madrarahan riittdvyyden tarkistamisesta valtion talousar-
viosta annetun asetuksen 39 §:n 4 momentin nojalla, mikali sen suorittaminen, menon suuruus
huomioon ottaen, olisi epatarkoituksenmukaista.

Kassasta maksuissa maksumaéarays on siséllytettava tositeleimaan, johon on tehty tarkastus- ja hy-
vaksymismerkinnat. Pankkisiirron osalta maksumaaraykseksi katsotaan allekirjoitettu maksupaiva-
Kirja tai muu maksuluettelo tai -kortti. Allekirjoittajan tulee olla oikeutettu maksuliiketilin kayttoon.

Lahetettdessd maksutietoja konekielisessd muodossa, tulee aina kédyttaa kahta, eri virkamiehen an-

tamaa salasanaa. Salasanan kéyttdjista toisella tulee olla oikeus maksumaarayksen antamiseen. Ko-
nekielisessa muodossa lahetettdvien maksutietojen maksumaarays on Kirjanpitoon tositteena liitet-

tdva maksupaivékirja tai maksuluettelo, jonka salasanan kayttajat allekirjoittavat.

Padmaksupisteessa ja maksukeskuksissa maksumaérayksen antaa osastopééllikon ja muissa maksu-
pisteissa asianomaisen viraston paallikon tehtdvaan kirjallisesti maaraama virkamies, ellei viraston
tyojarjestyksessé ole toisin méératty.

Paadmaksupiste pitaa luetteloa maksupisteiden maksumaardysten antajista. Maksupisteet pitavat
luetteloa omista maksumaarayksen antajistaan.
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34. Ennakkomaksujen yleiset menettelysaannot
34.1 Kateisennakot

Kéteisennakoiden antamisesta véhaisten menojen maksamista varten tilitystd vastaan paattda minis-
teriossé yleisen osaston laskentapééllikk®d, muissa virastoissa viraston ja syyttaja- ja ulosotto-
osaston paallikko tai hanen maaraaménsa virkamies.

Pysyvista kateisennakoista on tehtava ilmoitus padmaksupisteelle, joka pitaa luetteloa tiliviraston
kateisennakoista.

34.2 Muut ennakot

Hankintaennakot voidaan maksaa vain, mikéli sopimuksessa on siihen sitouduttu. Ennakon hyvék-
syy virkamies, jolla on oikeus hyvéksya kyseinen hankintameno.

35. Kayttdoikeuden myontaminen toiselle tilivirastolle

Ministerion osastopaallikko paattaa maararahan kéyttdoikeuden myontamisesta toiselle tilivirastol-
le. Kdyttooikeuden myodntamisesta tulee ilmoittaa tiliviraston pdamaksupisteelle.

KULUTUSMENOT
36. Yleiset hankintaperiaatteet

Hankinnat on valmisteltava huolellisesti ja tehtava kokonaiskustannuksiltaan valtiolle edullisimmal-
la tavalla. Hankinnoissa on noudatettava julkisia hankintoja koskevia saddoksia sek& ministerion
vahvistamia hankintaohjeita.

Kéyttbomaisuuden hankinnan paaasiallinen muoto on ostaminen. Erilaiset vuokrauksen muodot
ovat hyvéksyttavia silloin kun vertailulaskelmin osoitetaan niiden edullisuus ostovaihtoehtoon ver-
rattuna.

Maaraykset hankintavaltuuksista annetaan tarvittaessa viraston tydjarjestyksessa tai materiaaliohje-
s&anndssé.

37. Matkamenot
37.1 Matkamaaraykset ja -ennakot

Virkamatkaa koskevassa matkaesityksessé on ilmoitettava matkasuunnitelma ja matkan kustannus-
arvio.

Matkamaarayksen antaa virkamies, jolla on oikeus hyvéksya viraston menot. Viraston pééallikélle
seka kihlakunnanviraston syyttdjé- ja ulosotto-osaston paallikolle matkamaarayksen antaa, ellei
33.4 kohdasta muuta johdu, hanen sijaisensa tai, ellei tallaista ole, maksukeskuksen esimies. Mat-
kaméaarayksen oikeusministerion kansliapaallikolle antaa ministeri, osastopaallikdlle ulkomaan
matkamaarayksen ja kansainvalisen yksikon esimiehelle koti- ja ulkomaan matkaméaardayksen antaa
kansliapéallikko. Kotimaan matkamaardayksen osastopéallikolle antaa hanen sijaisensa. Matkamaéa-
rayksen kansainvalisen yksikon virkamiehelle antaa kansainvalisen yksikén esimies. Muille osas-
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toihin kuulumattomille matkaméardyksen antaa yleisen osaston osastopéallikko, tietohallintoyksi-
kon virkamiehille kuitenkin yksikdn esimies ja yksikon esimiehelle kansliapaallikko seké oikeus-

hallinnon tietotekniikkakeskuksen virkamiehille keskuksen johtaja ja johtajalle tietohallintotoyksi-
kon esimies. Matkaennakon myontéé virkamies, joka antaa matkaméaérayksen.

Matkaennakkoa voidaan antaa vain kirjallisen matkamaarayksen perusteella. Ennakko on pyydetta-
va niin ajoissa, etta se voidaan maksaa pankkisiirtona saajan pankkitilille. Erityisestd syystd matka-
ennakko voidaan maksaa kassasta tai maksuosoituksena.

Tehdysta virkamatkasta on laadittava matkalasku, joka tulee esittadé viipymatta ja viimeistaan kah-
den kuukauden kuluessa matkan paattymisesta.

37.2 Matkustus- ja majoituspalvelujen hankkiminen

Matkaliput ja majoituspalvelut tulee tilata matkatoimistosta, jonka kanssa oikeusministerio on teh-
nyt matkapalvelusopimuksen, ellei erityisista syistd muuta johdu. Matkalippuja voidaan hankkia
my0s VR:It4, jonka kanssa oikeusministerid on solminut sopimuksen.

Virkamatkoista mydnnettavat maksupalautukset ja -hyvitykset sek& bonusedut kuuluvat viraston
kayttoon. Virkamies ei saa kayttaa niitd maksuetuna yksityismatkoihin, vaan hénen tulee tarvittaes-
sa ilmoittaa niista virastolle.

37.3 Oman auton kaytto

Luvan oman auton k&yttéon virkamatkalla antaa virkamies, jolla on oikeus antaa matkamé&éarays.
Mikali virkamies kéyttdad omaa autoa silloin, kun virkamatka ei edellytd oman auton kayttoa, korva-
us maksetaan kuin matka olisi tehty julkisen kulkuneuvon mukaan.

Jatkuvasta oman auton kaytostd virkamatkoilla tulee tehda erillinen péatos.

37.4 Taksin kayttaminen

Luvan taksin k&yttéon virkamatkalla antaa virkamies, jolla on oikeus antaa matkaméaéarays. Taksin
kayton muulloin kuin valtion matkustussaanndssa mainittuina aikoina on oltava perusteltua.

37.5 Ulkopuolisten rahoittamat virkamatkat

Viraston tulee suunnitella toimintansa siten, ettd tehtévien ja toiminnan kannalta tarpeelliset virka-
matkat voidaan suorittaa virastolle myodnnetyilld maaréarahoilla. Matkamé&arayksen ulkopuolisten
rahoittamalle matkalle antaa viraston ja syyttdja- ja ulosotto-osaston paallikk®, ministeriosséa kans-
liapaallikko. Matkaméaaraykseen tulee siséltyd matkasuunnitelma ja matkasta laatia matkakertomus.

Ulkopuolisten rahoittamien virkamatkojen osalta noudatetaan lisdksi valtiovarainministerion ohjei-
ta.

38. Edustusmenot ja henkil6stotilaisuuksista aiheutuvat menot
Viraston toimintamenomaéararahoja voidaan kayttaa edustustarkoituksiin vain tavanomaisen vie-

raanvaraisuuden tai huomaavaisuuden osoittamiseksi viraston tehtavéalueilla toimiville seka koulu-
tus-, virkistys-, juhla- ja muissa vastaavissa tilaisuuksissa viraston omalle henkilékunnalle.
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Tietyin edellytyksin tydntekijdn huomattavana merkkipdivané viraston on mahdollista muistaa han-
ta kohtuullisella lahjalla. Rahalahjat tai rahanarvoiset lahjakortit eivat ole mahdollisia. Avustustoi-
minta tai hyvéntekevéisyys eivat kuulu viraston toimintaan.

Edustusmenotositteisiin tulee merkitd tilaisuuden luonne, isédntd ja muut osallistujat. Juhlatilaisuuk-
sien osalta ja muulloinkin, kun osallistujamaard on huomattava, tositteeseen merkitaan vain osallis-
tujien lukumaara.

Menojen hyvéksyjat seuraavat edustukseen ja henkilostotilaisuuksiin kdytettyjen maérarahojen
asianmukaisuutta.

39. Kulukorvaukset

Virkamiehelle voidaan maksaa omien tydvalineiden k&ytosta oikeusministerion tarkempien ohjei-
den mukainen korvaus.

40. Palkkamenot

40.1 Palkkojen maksaminen, palkkaluetteloiden tarkastaminen ja hyvaksyminen seka mak-
sumaarays

Palkanmaksun tulee perustua kirjalliseen maaraykseen. Virastojen péallikdiden ja kihlakunnanviras-
ton syyttdja- ja ulosotto-osastojen pééllikoiden tulee huolehtia siitd, ettd palkanlaskijalle toimite-
taan viivytyksetta tiedot kaikista palkanmaksuun vaikuttavista ratkaisuista Kirjallisina. Oikeusminis-
teridssa vastaavien tietojen toimittamisesta huolehtivat osastojen ja asianomaisten yksikodiden péal-
likot.

Palkat maksetaan palkansaajan maaraaméaan rahalaitokseen. Palkkioista ja lyhytaikaisista tehtavistéa
on Kirjoitettava palkkiolasku, josta kay ilmi ainakin laskuttaja, henkilétunnus, kotiosoite, pankkitili,
tyon suoritusaika ja maksuperuste seka verottajan edellyttdmat tiedot.

Jokaisesta palkkion- ja palkansaajasta palkanlaskijan tulee tulostaa palkanlaskentajérjestelmésté
kalenterivuoden viimeisen palkanlaskenta-ajon jalkeen palkkakortti, josta ilmenee virka tai tehtava
ja muut palkkauksen perusteet sek& ennakonpidatysté varten tarvittavat tiedot. Maksukertakohtaiset
tiedot (palkkaluettelo) on séilytettava palkansaajittain arkistosaannossa esitettyjen maaraysten ja
ohjeiden mukaisesti.

Palkkaluetteloiden tarkastuksesta ja hyvéksymisestd on voimassa, mitd menoista on sanottu. Viras-
tossa on palkkaluettelo hyvaksyttava maksettavaksi ennen palkkojen maksua maksutavasta riippu-
matta.

Palkkoihin liittyvist tilityksista huolehtivat maksupisteet. Pa&amaksupiste suorittaa kuitenkin val-
tiokonttorille tehtéavat tilitykset maksupisteiden tekemén ilmoituksen mukaan.

Viranomaisia varten laadittavat ilmoitukset palkoista allekirjoittaa ministeriossa tehtavaan maaratty
yleisen osaston virkamies ja muissa virastoissa viraston paallikké. Kihlakunnanviraston syyttaja- ja
ulosotto-osaston ilmoitukset allekirjoittaa kuitenkin osaston paallikko.
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Maksettaessa palkkoja, palkkioita ja muita vastaavia henkil0st6- ja palkkahallinnon jarjestelmén
kautta voidaan kdyttaa linjayhteysteitse tapahtuvaa suorasiirtomenettelya. Talloin kahta salasanaa ei
tarvita. Palvelun kaytosta ja linjayhteyskaytannoisté turvamenettelyineen tehd&én sopimus tilipan-
kin kanssa.

Katteen antaminen ja hyvéksyminen toimivat suorasiirtoeran maksuméaéarayksend. Valtuuden lin-
jayhteysteitse tapahtuvaan suorasiirtomenettelyn kayttdmiseen ja katteen hyvaksymiseen antaa ylei-
sen osaston osastopaallikkao.

40.2 Luontoisetumenettelyt

Luontoiseduista on saadetty tuloverolain 64 §:ssé (1535/1992) ja 76 8:ssd (1549/1995). Verohallitus
antaa vuosittain maaraykset verotuksessa noudatettavista luontoisetujen laskentaperusteista.

Virkamiehille, joiden virkatehtdvien hoito edellyttd, ett4 he ovat jatkuvasti tavoitettavissa saannol-
lisen virastotydajan ulkopuolella, voi virasto luovuttaa matkapuhelimen luontoisetuna, mikéli val-
tiovarainministerio on antanut tdhan luvan. Matkapuhelimet luontoisetuna luovutetaan asianomaisil-
le virkamiehille ndiden suostumuksin, jolloin edusta peritaan verohallituksen vahvistama luon-
toisetuarvo. Virkamies tekee kirjallisen luontoisetuilmoituksen palkanlaskentaan. Jos asianomainen
haluaa luopua mainitusta luontoisedusta, on siitakin tehtavé kirjallinen ilmoitus palkanlaskentaan.

Autoedun mydntamiseen tarvitaan valtiovarainministerion lupa. Autoedun verotusarvon perimisessa
noudatetaan verohallituksen méaréayksia.

41. Tyoterveyshuollon menot

Tyoterveyshuollon laskuihin liittyvét potilastiedot ovat salassa pidettavid. Laskujen kierto on jarjes-
tettdva siten ettei tietoturva vaarannu. Kansanelékelaitokselle tehtdvan korvaushakemuksen laadin-

nasta vastaa virasto.

42. Siirto- ja sijoitusmenot

Siirto- ja sijoitusmenojen késittelyssd noudatetaan yleisia menojen késittelyyn liittyvia periaatteita.
Valtionavut ja -avustukset hyvaksyy ministerion osastopaallikké. Niiden myontamisessd, maksami-

sessa, takaisinperinnassa sekd muussa kasittelyssa noudatetaan valtionavustuslakia ja yleisen osas-
ton tarvittaessa antamia ohjeita.

VI TULOJEN KASITTELY

43. Tulojen perimisen ja varojen vastaanottamisen yleiset menettelyt
43.1 Yleista
Sen liséksi mité valtion maksuperustelaissa ja valtion maksuperusteasetuksessa seka maksuja kos-

kevissa erityislaeissa ja —asetuksissa on sdadetty, on viraston huolehdittava muutoinkin, etta kaikki
sen toiminnasta aiheutuvat suoritteiden myyntitulot ja muut saatavat peritdan valtiolle méa&rdajassa.
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Mikali viivastymista tapahtuu, on ryhdyttéva viivytyksetta perimistoimenpiteisiin. Tulot peritdan
pankkitilille tai kassaan.

Maksu tulee perié suoritteen vastaanottajalta joko suoritteen tuottamiseen ryhdyttdessa tai heti suo-
ritteen tuottamisen jalkeen sen mukaan, miten maksun periminen voidaan varmimmin ja kéytannol-
lisimmin toteuttaa.

Tiliviraston ulkopuolinen laskutus hoidetaan myyntireskontrassa. Laskussa tai muussa saamisasia-
Kirjassa tulee ilmoittaa suorituksen peruste, maksuehdot ja viivastysseuraamukset. Maksuehtojen ja
viivastysseuraamusten osalta noudatetaan mité asianomaista suoritetta koskevassa laissa, asetukses-
sa, ministerion tai viraston paatoksessé on maarétty.

Viraston ja kihlakunnanviraston syyttéja- ja ulosotto-osaston on pidettava luetteloa laskutuksen suo-
rittamiseen oikeutetuista henkilGista.

43.2 Tulojen tarkastaminen ja hyvaksyminen

Mité edelld on sanottu menotositteiden tarkastamisesta ja menojen hyvaksymisesta koskee myds
soveltuvin osin tulojen oikeamaaraisyyden tarkastamista ja tulojen hyvaksymista.

44. Maksullisen toiminnan tulot

Maksullisen toiminnan suoritteiden hinnoittelussa noudatetaan maksuperustelakia ja -asetusta, oi-
keusministerion maksuasetusta seké viraston hinnoittelupaatoksia.

Maksullisen toiminnan sopimukset allekirjoittaa viraston ja syyttdja- ja ulosotto-osaston paallikko,
ministerion osastopéallikko tai heidan valtuuttamansa virkamies. Sopimukseen on liitettava kustan-
nusvastaavuuslaskelma.

Viraston ja osaston on huolehdittava siitd, etta liiketaloudellisiin tuloihin liittyvat arvonlisaverot
tulevat oikein perityksi.

Oikeusministerion asianomaisen osaston on seurattava maksullisen toiminnan kannattavuutta. Kan-
nattavuutta seurataan kustannusvastaavuuslaskelmien avulla. Viraston ja osaston paallikén on seu-
rattava virastonsa ja osastonsa maksullisen toiminnan kannattavuutta.

45. Yhteistoiminnan rahoitus valtion ulkopuolelta

Yhteisrahoitteisia hankkeita valtiontalouden ulkopuolisen osapuolen kanssa voidaan hyvéksya vain
viraston toimialalla. Virkatehtévat tulee hoitaa valtion talousarviovaroilla. Sponsoroinnista on maa-
réatty erikseen.

Ministerion osastopaallikko ja viraston ja syyttdja- ja ulosotto-osaston paallikkd tai heidan kirjalli-
sesti valtuuttamansa virkamies tekee sopimuksen yhteisrahoitteisesta hankkeesta valtiontalouden
ulkopuolisen osapuolen kanssa. Ennen hankesopimuksen allekirjoittamista on osastossa tai virastos-
sa maarattava varojen kéyton seurannasta, hankkeen valvojista seka raportointimenettelysta.
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46. Yhteistoiminnan rahoitus valtion virastoilta ja laitoksilta

Viraston seka syyttdja- ja ulosotto-osaston on ilmoitettava muilta valtion virastoilta saamastaan yh-
teistoiminnan rahoituksesta paamaksupisteelle ja asianomaiselle maksukeskukselle tilipuiterekiste-
rin tdydentamista ja kirjausohjeiden saamista varten.

47. EU-rahoitus

Euroopan unionin tutkimus-, kehitys-, koulutus-, rakennerahasto- ja muita hankkeita koskevat tar-
joukset ja sopimukset allekirjoittaa viraston paallikkd. Oikeusministeriossé asiakirjat allekirjoittaa
asianomaisen osaston p&éllikko. Tutkimus-, kehittdmis- ja koulutusohjelmien ja muiden hankkeiden
Kirjanpito ja maksuliike hoidetaan tavanmukaisessa laskentajarjestelmassé, normaalien menettelyta-
pojen mukaan. Ohjelmia ja hankkeita tulee kuitenkin seurata kutakin erikseen.

Rakennerahastojen hankkeisiin liittyva kirjanpito ja maksuliike hoidetaan samalla tavalla kuin
muukin valtion kirjanpito ja maksuliike.

Edella mainittujen hankkeiden ja ohjelmien menot hyvaksyy tdmén taloussaannén mukaan menon
hyvéksymiseen oikeutettu. Hankkeen seurantavastuu sekd vuosi- ja loppuraporttien laatimisvastuu
on silla virastolla tai osastolla, joka on allekirjoittanut hankesopimuksen.

48. Sponsorointi
Tuomioistuimet sekéa syyttaja- ja ulosottolaitos eivat saa ottaa vastaan sponsorointia.

Muut virastot voivat vastaanottaa sponsorointia, mikali se ei vaaranna virkatoiminnan julkista luo-
tettavuutta, tasapuolisuutta tai julkisuuskuvaa. Sponsorointia haettaessa on annettava tasapuolinen
mahdollisuus sponsorointiin halukkaille tahoille. Virkatoiminta on hoidettava valtion talousarviova-
roilla.

Sponsoroinnin tulee kohdistua virastoon. Sponsoroinnista tulee laatia sopimus, jossa maarataén ai-
nakin sponsoroinnin maarastd, kestosta seka sopimuspuolten oikeuksista ja velvollisuuksista seké
toiminnan seurannasta.

Sponsorivarojen hoidossa, séilyttdmisessa ja maksuliikkeessé noudatetaan samoja menettelytapoja
kuin budjettirahoitteisessa toiminnassa.

Oikeusministerion yleinen osasto voi antaa tarkempia ohjeita sponsoroinnista tilivirastossa.
49. Lahjoitettujen varojen vastaanottaminen

Lahjoitusvarojen osalta noudatetaan valtioneuvoston paatoksen (35/1974) mukaisia yleisméaarayk-
sid. Lahjoitusvarojen vastaanottamisesta paattaa viraston ja syyttdja- ja ulosotto-osaston paallikko
tai ministerion osastopaallikkd. Jos vastaanottamisen edellytykset eivat tayty, mutta lahjoitusvaro-
jen vastaanottamista on toimintayksikon kannalta pidettavé tarkoituksenmukaisena, on vastaanot-
taminen alistettava oikeusministerion ratkaistavaksi. Asiasta on myds pyydettavéa valtiovarainminis-
terion lausunto
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Lahjoitusten on perustuttava lahjakirjaan tai vastaavaan asiakirjaan. Lahjoitusvarojen hoidossa, sai-
lyttdmisessa ja maksuliikkeessé noudatetaan samoja menettelytapoja kun budjettirahoitteisessa toi-
minnassa.

50. Eraéantyvien saatavien periminen

Virastossa saatavien valvonta jarjestetdan myyntireskontran kautta. Mikéli saatavaa ei ole maksettu
méaé&raajassa, on viraston kehotettava velallista ensin Kirjeitse maksamaan velkansa maaréajassa.
Maksukehotus ja korkolasku tulostetaan myyntireskontrasta. Viivastyskorko méaraytyy korkolaissa
tai muussa laissa sdéddetyn mukaan. Jos saatavaa ei ole kehotuksesta huolimatta maksettu maaréa-
ajassa, on asiassa ryhdyttava perimistoimenpiteisiin.

Perintdtoimenpiteistd vastaa viraston péaallikko kuitenkin siten, ettd kihlakunnanviraston syyttdja- ja
ulosotto-osastossa kyseisista toimenpiteista paattaa osaston paallikkd. Ministeriossa toimenpiteista
paattad yleisen osaston osastopaallikko.

51. Tileista poistaminen

Hyvityslaskun peruste on selvitettavé ja dokumentoitava tarvittaessa erikseen. Hyvityslasku tarkas-
tetaan ja hyvaksytaan kuten laskukin.

Saamisen voi poistaa tileistd, kun on selvitetty luotettavasti, ettei saamista voida velallisen maksu-
kyvyttomyyden tai muun vastaavan syyn vuoksi enéda saada perityksi.

Myyntisaamisten ja muiden saatavien tileist4 poistamisista paattaa viraston paallikko. Kihlakunnan-
viraston syyttédja- ja ulosotto-osastossa paatoksen tekee osaston paallikko ja ministeriossa yleisen
osaston osastopadllikka.

Muiden saamisten tileistd poistamisesta paattad yleisen osaston osastopaallikko.

52. Yhteisomyynti

Yhteisomyyntiin liittyvésté arvonlisdveronumeron tarkastamisesta huolehtii virastossa tilauksen

vastaanottaja. Yhteisdmyynnista tehtavan yhteenvetoilmoituksen laatimisesta verohallintoon vastaa
paamaksupiste.

VIl KIRJANPITO JA MUU LASKENTATOIMI

53. Tiliviraston kirjanpitokokonaisuus

Kirjanpito hoidetaan valtion talousarvioasetuksen 41 a 8:ssd tarkoitetulla jarjestelmalla oikeusmi-
nisterion maaraadmalla tavalla. Jarjestelma kasittaa liikekirjanpidon, talousarviokirjanpidon, siséisen
Kirjanpidon sek& muut tarpeelliset apukirjanpidot.

Yleinen osasto antaa erilliset Kirjanpidon kirjaamisohjeet neuvoteltuaan asiasta osastojen kanssa.
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54. Kirjanpidon ja muun laskentatoimen laadukkuuden varmistaminen

Maksupisteen péaivékirjan ja liikekirjanpidon paakirjan tapahtumat seka talousarviokirjanpidon péa-
Kirjan tapahtumat on tdsmaytettdva kuukausittain. Maksukeskuksissa tasmaytyksestd vastaa maksu-
keskuksen esimies ja virastoissa tarkastusten ja tdsmaytysten suorittajan maaraa viraston paallikko.
Yleinen osasto antaa ohjeet tdsmaytysten suorittamisesta.

55. Osakirjanpitojen valvonta

55.1 Palkanlaskentajarjestelmasté taloudenohjausjarjestelmaan siirrettavat palkkojen kir-
janpitotiedot

Paadmaksupiste huolehtii palkkoja koskevien kirjanpitotapahtumien siirrosta taloudenohjausjarjes-
telmaén ulkoiseen ja sisaiseen kirjanpitoon seka toimittaa siirrosta syntyneen raportin maksupisteil-
le. Maksukeskuksen esimies ja muissa maksupisteissa viraston paallikon maaraamé virkamies vas-
taa siirrettyjen tietojen tarkastuksesta ja korjauksista. Yleinen osasto antaa tarkemmat ohjeet tarkas-
tuksen suorittamisesta ja korjausten tekemisesta.

55.2 Ulosottovarojen kirjanpidosta taloudenohjausjarjestelmaan siirrettavat kirjanpitotiedot
Paadmaksupiste huolehtii ulosottovarojen kirjanpitotietojen siirrosta taloudenohjausjarjestelmaan
ulkoiseen ja sisédiseen kirjanpitoon kuukausittain. Laskentapdallikon maaraama virkamies tasmayt-
taa ulkoisen ja sisaisen kirjapidon tiedot ulosottovarojen kirjanpidon tietoihin.

56. Tilijarjestelma

Tilijarjestelman perustana ovat:

1) liikekirjanpidon tuotto- ja kululaskelman seka taseen laatimisessa tarvittavat tilit

2) talousarviokirjanpidon talousarviotilit, siirrettyjen maarérahojen tilit ja muut valtiokonttorin méaa-
réamat tilit

3) siséisen Kkirjanpidon tilijarjestelma, josta paattaa yleinen osasto

Yleisen osaston laskentapaallikko huolehtii kirjanpidon tilipuitteista.

Tililuettelot sdilytetadn kuten kirjanpitokirjat.

57. Kirjanpitokirjat

Tiliviraston tilikirjoja ovat tiliviraston paivékirja seka liikekirjanpidon paakirja ja talousarviokirjan-
pidon paakirja, jotka muodostuvat maksupisteiden paivakirjoista seka liikekirjanpidon ja talousar-

viokirjanpidon péakirjoista.

Edella tarkoitettujen tilikirjojen laatimisessa, kasittelyssa ja jarjestdmisessé noudatetaan valtion ta-
lousarviosta annetun asetuksen maarayksié.
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58. Tositteet
58.1 Yleista

Sen liséksi mité Kirjanpidon tositteista on séadetty valtion talousarviosta annetun asetuksen 43 - 46
8:ssd, tositteen tulee olla alkuperéinen ja merkitty saapumispéivamaaréalla.

Tositteet numeroidaan tositelajeittain vuosittain juoksevasti. Tositteisiin, jotka liittyvat olennaisesti
toisiinsa, tulee tehd& asianmukaiset viittaukset.

Tositteiden liitteet on varustettava numerolla tai muutoin yhdistettavé tositteisiin siten, etta selvasti
kay ilmi, mihin tositteeseen liite kuuluu.

Siséisen Kkirjanpidon tositteiden késittelyssa noudatetaan edelld mainittua menettelya.

58.2 Muistiotositteet

Muistiotositteissa on oltava asianmukaiset tarkastus- ja hyvaksymismerkinnat. Jos muistiotositteella
muutetaan alkuperéisen hyvaksymisen perusteena olleita seikkoja, on korjaus hyvéksyttavé samojen
maaradysten mukaan kuin alkuperéinen tosite.

59. Kirjanpitoaineisto

59.1 Kirjanpitoaineiston vuosiluettelo

Maksupiste laatii tilikirjoista, tililuetteloista, tositteiden ryhmittelysta ja numeroinnista vuosittain
luettelon, joka arkistoidaan samoin kuin tilikirjat.

59.2 Kirjanpitoaineiston sailyttaminen

Kirjanpitokirjojen, tililuettelon, koneellisen kirjanpidon menetelmakuvauksen, tositteiden ja muun
Kirjanpidon sailyttdmisen vahimmadisajoista on maaréatty talousarvioasetuksen 46 8:ssd. Yksityiskoh-
taisemmat ohjeet annetaan viraston arkistonmuodostamissuunnitelmassa.

Tiliasiakirjojen séilytyksesséa on otettava huomioon, mita on saddetty arkistolaissa (831/1994) ja
muissa arkistoja koskevissa sdddoksissa ja madrayksissa. EU:n ohjelmien ja hankkeiden osalta nou-
datetaan lisdksi EU:n asiasta s&datdmaa tai maaradmaa.

Kirjanpitoaineisto on ryhmiteltava siten, ettd arkistosaantoja ja asiakirjojen havittdmisesta annettuja
maarayksia voidaan vaikeuksitta noudattaa.

Alkuperaiset tilitositteet séilytetddn maksupisteissa arkistosdannén mukaisesti.
60. Keskuskirjanpito

Paamaksupiste siirtdd kuukausittain tiliviraston kirjanpitotiedot valtiokonttorin antamien ohjeiden
mukaan keskuskirjanpitoon. Keskuskirjanpidon tili-ilmoitukset ja tdsmaytyslaskelmat allekirjoittaa
yleisen osaston laskentapééllikko yhdessa paamaksupisteen hoitajan kanssa. Pddmaksupisteen hoi-
taja tasmayttad keskuskirjanpidon tili-ilmoituksen ja tdsmaytyslaskelman tiliviraston paékirjoihin ja
tdsmaytyslaskelmaan.
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61. Valtuuksien seuranta

Valtion talousarviosta annetun lain 10 8:ssé tarkoitettujen valtuuksien, niiden kdyton ja kaytosta
aiheutuvien menojen seurannassa ja rekisterdinnissa noudatetaan valtiokonttorin antamia méérayk-
sid. Valtuuksien seurannasta vastaa yleinen osasto.

62. Korkokustannus

Tiliviraston investointilaskelmissa, kustannusvastaavuuslaskelmissa, kannattavuuslaskelmissa ja
muussa padomien kéayton arvioinnissa kdytetaédn talousarvioasetuksen 56 §:ssa mainittua korkokus-
tannusta. Valtiokonttori ilmoittaa vuosittain kéytettavat korkoprosentit.

MUU KIRJANPITO

63. Vieraat varat

Tiliviraston vieraita varoja ovat oikeusaputoimistojen hoitoon jatetyt asiakasvarat ja ulosottolaitok-
sen hoitoon jatetyt ulosottovarat. Virasto ja kihlakunnanviraston ulosotto-osasto vastaavat niiden
haltuun luovutettujen vieraiden varojen kirjanpidosta, rekisterien hoidosta seka maksuliikkeesta.
Oikeusministerit antaa vieraiden varojen hoidosta ohjeet ja maaraykset.

64. Takaussitoumukset ja vakuudet

Viraston on pidettava rekisterié sen haltuun luovutetuista takaussitoumuksista ja muista vakuuksis-
ta. Rekisteristé tulee kdyda ilmi luovuttamisen aika, luovuttaja, takaussitoumuksen tai vakuuden
laatu ja maard, luovutuksen peruste seka milloin ja kenelle takaussitoumus tai vakuus on luovutettu.
65. Siséinen laskentatoimi

Siséinen laskentatoimi jarjestetdan valtion talousarviosta annetun asetuksen 55 §:ssé edellytetylla

tavalla. Tiliviraston sisdisesté laskentatoimesta ja sen kehittdmisesta vastaa ministerion yleinen
osasto.

VIl TILIVIRASTON TILINPAATOS

66. Tilinpaatoksen yleiset maaraykset

Tiliviraston tilinpaatoksen laadinnassa noudatettavasta aikataulusta ja ohjeistuksesta p&attaa yleinen
osasto.

67. Tilinpaatoslaskelmat, laskelmien liitteet ja tase-erittelyt
Pa&maksupiste laatii talousarvioasetuksen 63 §:n mukaiset tiliviraston tilinpaatoslaskelmat valtiova-

rainministerion ja valtiokonttorin maérayksia noudattaen. Tilinpaatoslaskelmat allekirjoittaa yleisen
osaston apulaisosastopaallikkd yhdessa laskentapééllikon kanssa.
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Tilinpaatostad varmentavat liitteet laatii padmaksupiste. Tase-erittelyt laaditaan maksupisteissa tilivi-
raston antamien ohjeiden ja aikataulun mukaan.

Valtiokonttorille valtion tilinp&&tosté varten annettavat selvitykset laatii ja toimittaa paamaksupiste.
68. Toimintakertomus

Yleisen osaston taloushallinnon vastuualue laatii talousarvioasetuksen 65.2 8:n mukaisen tiliviras-
ton toimintakertomuksen valtiovarainministerion ja valtiokonttorin méaérayksia noudattaen. Tilivi-

raston toimintakertomus siséltyy tilinpaatosasiakirjoihin.

Tiliviraston tilinpaattsasiakirjat késitelladn ministerion johtoryhméan kokouksessa. Kansliapaallikko
allekirjoittaa tilinpaatosasiakirjat yhdessa yleisen osaston apulaisosastopéallikon kanssa.

Hallinnonalan toimintakertomus laaditaan ja hyvaksytaan noudattaen soveltuvin osin, mita tiliviras-
ton toimintakertomuksesta on edella maaratty.

IX OMAISUUDEN HALLINTA

69. Omaisuuden hallintaan liittyvat yleiset maaraykset

Valtion omaisuutta on hoidettava huolellisesti ja talousarviolain 22 §:n mukaisesti tuottavalla taval-
la. Omaisuuden hallinnasta vastaa viraston ja syytt&jé- ja ulosotto-osaston paallikko.

Viraston seka syyttéja- ja ulosotto-osaston paallikon on huolehdittava siité, ettd valtion omaisuus on
aina jonkun virkamiehen vastuulla.

Viraston seka syyttaja- ja ulosotto-osaston omaisuuden hallinta ja materiaalitoiminnot jérjestetaan
valtion talousarviosta annetun asetuksen seké valtiokonttorin ja oikeusministerion mééraysten ja
ohjeiden mukaisesti.

70. Omaisuuskirjanpito

70.1 Kansallis- ja kayttéomaisuus

Virastot pitdvat kansallis- ja kdyttbomaisuudesta kayttéomaisuuskirjanpitoa. Syyttéja- ja ulosotto-
osastojen kayttdomaisuuskirjanpidosta huolehtivat kuitenkin maksukeskukset. Valtiokonttori antaa
tarkempia maarayksia ja ohjeita kayttdomaisuuskirjanpidosta. Tilivirastossa tarkempia ohjeita antaa
yleinen osasto.

ATK-ohjelmien ja -lisenssien kirjanpidosta vastaavat ministerion yleinen osasto ja oikeushallinto-
osasto.

70.2 Arvopaperirekisteri

Viraston arvopaperit siséltyvat kansallis- ja kdyttbomaisuudesta pidettavaan kayttéomaisuuskir-
janpitoon.
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71. Poistosuunnitelma

Kansallis- ja kéyttéomaisuuden poistosuunnitelman laatimisesta vastaa yleinen osasto. Yleisen
osaston apulaisosastopaallikko paattad kansallis- ja kdyttdomaisuuden poistosuunnitelmasta ja sen
muuttamisesta.

72. Rahoitusomaisuuden sailyttdminen

Kéteisvarat, taksikortit, sarjaliput, vakuudet ja muut vastaavat taloudellista kayttdarvoa sisaltavat
asiakirjat sekéd kassatositelomakkeet on sdilytettdvé kassakaapissa tai muussa varmassa paikassa.
Viraston ja syyttdja- ja ulosotto-osaston paallikko vastaa rahoitusomaisuuden séilyttamisesta.

73. Kansallis- ja kdyttbomaisuuden inventointi ja tarkastus

Kansallis- ja kayttéomaisuuden inventointi ja tarkastus on suoritettava vuosittain. Tarkastuksen
jarjestdmisestd vastaa viraston paallikko ja kihlakunnanviraston syyttéja- ja ulosotto-osastossa osas-
ton pééallikkd. Ministeridssa tarkastuksesta ja inventoinnista vastaa yleisen osaston apulaisosasto-
paallikko.

Tarkastuksesta on laadittava kertomus, josta ilmenevat tarkeimmat tarkastushavainnot, omaisuuden
hévikki seka havitettavaksi, romutettavaksi tai myytavaksi ehdotettu omaisuus.

Mikéli omaisuutta on havinnyt, kadonnut tai turmeltunut rikoksen, vaarinkaytoksen tai ilkivallan
seurauksena, Kirjanpidon poistoehdotukseen tulee liittaa tapahtumien kulkua koskeva selvitys.

74. Omaisuuden luovutus
Valtion omaisuuden luovutuksesta on saddetty valtion talousarviolain 22 §:ssa seké talousarvioase-
tuksen 72 - 72 c §:ssd. Valtiokonttori antaa tarkempia méaréayksia ja ohjeita kayttbomaisuuskirjan-

pidosta. Tilivirastossa tarkempia ohjeita antaa yleinen osasto.

Irtaimen omaisuuden myyntid, virastosta toiseen siirtdmistd, romuttamista ja havittamista koskevat
asiat paattad viraston ja syyttaja- ja ulosotto-osaston péallikko.

75. Muut tiliviraston omaisuuden hallintaan ja kayttdon liittyvat maaraykset

Viraston ja syyttaja- ja ulosotto-osaston paéllikko tai ministerigssa yleisen osaston péallikko antaa
ohjeet siitd, milloin virkamiehelle voidaan luovuttaa kayttoon matkapuhelin tai muita koneita ja
laitteita taikka oikeus kéyttaa virka-autoa.

75.1 Virka-auto ja ajopaivakirja

Virka-autoa voidaan kdyttéa ainoastaan virka-ajoon. Luvan virka-auton kayttoon antaa virkamies,
jolla on oikeus antaa matkaméaérays.

Virka-autosta pidetaan ajopaivéakirjaa. Ajopaivékirjaan tehdaan péivittain autolla ajetusta virka-
ajosta merkinnéat verohallituksen luontoisetup&éatoksen mukaisesti.

Ajopaivékirjat tarkastaa viraston ja syyttdja- ja ulosotto-osaston paallikon maaraama virkamies ja
ministeriossa yleisen osaston maaraama virkamies.
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75.2 Matkapuhelimet

Viraston matkapuhelimet on tarkoitettu ensisijaisesti virkakayttoa varten. Yksityispuhelujen laskut-
tamisesta ja perinnastd annetaan tarvittaessa erilliset ohjeet. Luontoisetuna voidaan myodntaa matka-
puhelin virkamiehelle, jonka tulee olla jatkuvasti tavoitettavissa, mikéali valtiovarainministerio
myoéntaa tahan luvan.

76. Vuokraus ja leasing

Vuokrattuja ja leasattuja kayttbomaisuusesineitd tulee seurata viraston kayttdomaisuuskirjanpidos-
sa.

77. Lahjoitetun omaisuuden vastaanottaminen
Lahjoitetun omaisuuden tulee olla viraston toiminnan kannalta tarkoituksenmukaista. Omaisuuden
vastaanottamisesta p&attad viraston ja syyttdja- ja ulosotto-osaston paallikko ja ministeridssa yleisen

osaston paallikko. Lahjoituksesta tulee laatia lahjakirja, josta tulee ilmetd myds kaikki lahjoituksen
ehdot.

X TALOUSHALLINNON TIETOJARJESTELMAT

78. Taloushallinnon tietojarjestelmat
Taloushallinnon tietojérjestelmié ovat seuraavat:
Taloudenohjausjarjestelma Raindance,
Matkalaskujarjestelmé Resax,

Pankkiyhteysohjelma Opus Capita, seké
Henkilostohallinto- ja palkanlaskentajarjestelma Prima.

79. Tietojarjestelmien hankkiminen

Oikeusministerion osastot vastaavat tietojarjestelmien hankinnasta. Yleinen osasto huolehtii talous-
ja henkil6stohallinnon tietojarjestelmien yhtenéisyydesta.

80. Tietojarjestelmien menetelmakuvaukset

Oikeusministerion yleinen osasto vastaa talous- ja henkilostohallinnon tietojérjestelmien menetel-
makuvauksien laatimisesta.

Menetelmékuvausten yllapidosta vastaa yleisen osaston asianomaisen vastuualueen paallikko. Ku-
vausten teko voidaan sisallytta toimittajasopimuksiin.

Menetelmékuvaukset sdilytetadn yleisen osaston mééaradmalla tavalla.
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81. Tietoturvallisuuden varmistamismenettelyt ja jarjestelmien valvontamenettelyt

Yleisen osaston asianomaisen vastuualueen paallikko vastaa siitd, ettd vastuualueen hallinnoimien
tietojarjestelmien varmistamis- ja valvontamenettelyt on kuvattu riittdvalla tarkkuudella palvelun-
tuottajan kanssa tehtévassa palvelukuvauksessa ja huolehtii siitd, ettd kuvaukset tarkistetaan séan-
nollisin valiajoin.

82. Taloushallinnon jarjestelmien tietosisallon suojaaminen

Tilivirastotehtavista vastaava taloushallinnon paallikko vastaa siitd, ettd taloushallinnon jarjestelmi-
en kayttovaltuudet ja niiden hallinnointi on jarjestetty asianmukaisella tavalla.

Talous- ja henkilostohallinnon tietojarjestelmien kéyttdoikeudet ja salasanat annetaan yleisen osas-
ton asianomaisissa toimintayksikoissd. Kayttooikeuksista pidetaan luetteloa.

Kéayttooikeudet hyvaksyy tehtdvaan maaratty virkamies kirjallisen hakemuksen perusteella. Kéaytto-
oikeuksien ajantasaisuus tarkastetaan véhintd4n kerran vuodessa.

Salasanat ovat henkil6kohtaisia ja vain kayttdjan tiedossa.

X1 TOIMENPITEET HAVAITTAESSA TALOUDENHOIDOSSA VIRHEITA JA
VAARINKAYTOKSIA

83. Havainnon tekijan vastuu ja ilmoittamisvelvollisuus

Taloushallinnon tehtévissa tydskentelevan virkamiehen ja muunkin virkamiehen tai tyontekijan,
joka havaitsee viraston taloudenhoidossa taikka varojen kéytossa vaarinkaytoksia tai maaraysten
vastaista menettelya, tulee ilmoittaa havainnoistaan viraston, syyttéja- tai ulosotto-osaston paallikol-
le taikka ministeriossd osastopéaallikolle.

84. Velvollisuus ryhtya toimenpiteisiin

Viraston, syyttdja- tai ulosotto-osaston paallikko taikka ministeriossa osastopééllikko paattad mihin
toimenpiteisiin viraston tai osaston taloudenhoidossa havaittu vaarinkaytos tai maaraysten vastai-
suus antaa aihetta.

Toimenpiteisiin vaarinkaytosten vuoksi on ryhdyttavé viipymatta.

85. Vajauksista ja vaarinkaytoksista ilmoittaminen

Kéteis- tai muissa rahanarvoisissa varoissa havaitusta vajauksesta tai vaarinkaytoksesta on valitto-
masti ilmoitettava oikeusministerion yleiselle osastolle. Yleinen osasto ilmoittaa havaituista vaarin-

kaytoksista valtiontalouden tarkastusvirastolle ja oikeusministerion sisaisen tarkastuksen yksikolle.

Yleinen osasto paattaa rikosilmoituksista poliisille siséisten vaarinkéaytosten tapauksissa.
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86. Rikoksista ilmoittaminen

Viraston omaisuuteen kohdistuneesta rikoksesta on aina ilmoitettava poliisille. IImoituksen tekee
viraston, syyttaja- tai ulosotto-osaston péaallikko taikka ministerion osastopaallikko. Sisdisista vaa-
rinkaytoksista on maaratty edella.

87. EU-varojen hallinnoinnissa havaituista virheista ja vaarinkaytoksista ilmoittaminen
Euroopan Unionin rahoituksen piirin kuuluvien varojen hallinnoinnissa havaituista vaarinkéaytoksis-
té tai rikoksista tulee ilmoittaa edelld méératyn lisaksi myds EU:n méaaraamille toimielimille ja kan-
sallisille viranomaisille.

88. Jatkotoimenpiteet

Ministerion yleinen osasto vastaa siséisten vaarinkéaytosten edellyttamista jatkotoimista.

Virasto vastaa omaisuuteensa kohdistuneiden rikosten aiheuttamista jatkotoimista.

XIl MUUT MAARAYKSET

89. Lisaohjeet
Tarkempia ohjeita tdman taloussdadnnon soveltamisesta antaa tarvittaessa ministerion yleinen osasto.
90. Voimaantulo

Tama taloussaanto tulee voimaan 1 péivana kesakuuta 2002 ja silld kumotaan 27.3.1998 annettu
oikeusministerion ja oikeuslaitoksen taloussédénté sithen myéhemmin tehtyine muutoksineen.

91. Taloussaannon toimittaminen tiedoksi

Tama taloussaanto toimitetaan tiedoksi kaikille tilivirastoon kuuluville virastoille ja ministerion
osastoille sek& valtiovarainministeriolle, valtiontalouden tarkastusvirastolle ja valtiokonttorille.

Helsingissé 31 péivana toukokuuta 2002

Oikeusministeri Johannes Koskinen

Apulaisosastopaallikko,
Finanssineuvos Simo Ojanen
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