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Virkanimikkeet, oikeuslaitos

Oikeusministerid asetti 6. lokakuuta 2011 oikeuslaitoksen yleisen sopimusalan
virkanimityéryhman. Tyéryhman tehtdvana oli selvittda tarve sopimusalaa koske-
van tarkentavan virkaehtosopimuksen piiriin kuuluvien virkojen virkanimien muut-
tamiselle tuomioistuimissa, oikeusaputoimistoissa, syyttajalaitoksessa ja ulosotto-
laitoksessa seka tehdd ehdotukset virkanimien uudistamiseksi.

Tyéryhma kuuli asianomaisia virastoja tekemalla niille aiheesta Webropol-kyselyn.
Virastoja ohjeistettiin kuulemaan henkilokunnan nékemyksia ennen kyselyyn vas-
taamista. Kyselyn vastausprosentti oli 80. Valtaosa vastanneista oli sitd mielta,
ettd sopimusalan virkanimien tulisi olla nykyistd enemman tehtévié kuvaavia.

Virkanimitydryhm@ katsoi, ettd virkanimien tulisi olla aiempaa informatiivisempia.
Lisaksi niiden tulisi olla mahdollisimman yhdenmukaisia sopimusalan eri sektoreil-
la. Tyéryhma suositteli kayttoon otettaviksi yleisia virkanimikkeitd, jotka kuvaavat,
milld sektorilla ja miss& virastotyypissa henkild tyoskentelee. Téllaisia virkanimik-
keitd olisivat karajasihteeri, lainkayttdsinteeri, syyttajansihteeri ja perintéasihteeri.
N&ma nimikkeet korvaisivat padosin nykyiset toimistosihteeri- ja osastosihteeri-
virkanimikkeet.

Virkanimitydryhm@ suositteli myés tuomioistuimiin, syyttajanvirastoihin ja oikeus-
aputoimistoihin yhtendistd virkanimikettd sopimusalan ylimpiin virkoihin. Nimike
olisi hallintopaéllikko tai hallintosihteeri, muun muassa viraston koosta riippuen.
Muiden esimiesten virkanimikkeistd esimiesaseman ei virkanimityéryhmén néke-
myksen mukaan pitaisi nakya, vaan yleisnimikkeen perdssa voitaisiin kayttaa teh-
tavéaa kuvaavaa nimikettd, esimerkiksi karajasihteeri, osastovastaava.
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Sak- och Tjanstebeteckningar

nyckelord

Referat Justitieministeriet tillsatte den 6 oktober 2011 en arbetsgrupp for tjanstebeteck-

ningar inom réttsvasendets allmanna avtalsomrade. Arbetsgruppen hade till upp-
gift att utreda om det vid domstolarna, rattshjalpsbyraerna, aklagarvasendet och
utskningsvasendet finns behov av att andra tjanstebeteckningarna for de tjanster
som omfattas av det preciserande tjanstekollektivavtalet for avtalsomradet samt
att 1agga fram férslag till en reform av tjanstebeteckningarna.

Arbetsgruppen horde de ndmnda dmbetsverken genom att ordna en Webropol-
enkat. Ambetsverken skulle hora personalen innan de svarade pa enkéten.
Svarsprocenten i enkaten var 80. Merparten av dem som svarade ansag at tjans-
tebeteckningarna inom avtalsomradet bor battre an for narvarande beskriva upp-
gifterna.

Arbetsgruppen ansag att tjanstebeteckningarna bor vara mer informativa. Tjanste-
beteckningarna inom avtalsomradets olika sektorer bor dessutom vara sa enhetli-
ga som majligt. Arbetsgruppen rekommenderade att det infors allméanna tjanstebe-
teckningar som beskriver pa vilken sektor och i vilken typ av ambetsverk personen
i fraga ar anstalld, sasom tingssekreterare, lagskipningssekreterare, aklagarsekre-
terare och indrivningssekreterare. Dessa beteckningar skulle i huvudsak ersétta
de nuvarande tjanstebeteckningarna byrasekreterare och avdelningssekreterare.

Arbetsgruppen rekommenderade dessutom att det for avtalsomradets hogsta
tjanster vid domstolarna, aklagardambetena och rattshjalpsbyraerna infors en en-
hetlig tjanstebeteckning. Denna beteckning skulle beroende pa ambetsverkets
storlek vara forvaltningschef eller forvaltningssekreterare. Chefsstéliningen ska
enligt arbetsgruppens asikt inte synas i de ovriga chefernas tjanstebeteckning
utan efter den allménna tjnstebeteckningen skulle kunna anvéndas en beteck-
ning som beskriver uppgiften, till exempel tingssekreterare, avdelningsansvarig.



'A' OIKEUSMINISTERIO

Oikeushallinto-osasto
2/30/2011

Oikeusministeriolle

Oikeusministerid asetti 6. lokakuuta 2011 (Dnro 2/30/2011) oikeuslaitoksen yleisen sopi-
musalan virkanimityéryhman. Tyoryhmén tehtavéna oli selvittad tarve oikeuslaitoksen yleistéa
sopimusalaa koskevan tarkentavan virkaehtosopimuksen piiriin kuuluvien virkojen vir-
kanimien muuttamiselle tuomioistuimissa, oikeusaputoimistoissa, syyttajalaitoksessa ja ulos-
ottolaitoksessa seké tehdd ehdotukset edelld mainittujen virastojen ja laitosten virkanimien
uudistamiseksi.

Tyo6ryhmaén tuli ehdotusta tehdessaan ottaa huomioon, ettd viran nimi kuvaa mahdollisimman
hyvin tehtévid, sopii viraston virkarakenteeseen ja tehtédvdalueeseen seka ottaa huomioon
mya0s viran nimen antaman ulkoisen kuvan, henkildston taholta tulleet perustellut toivomukset
ja tasa-arvonakemykset. Tyoryhmaélle asetettu mééraaika oli 31.3.2012.

Tyoryhman puheenjohtajana toimi hallitusneuvos Ahti Penttinen oikeusministerion oikeushal-
linto-osastolta. Tyoryhmaén jasenind toimivat korkeimman oikeuden kansliapdallikko Sinikka
Tuomi, korkeimman hallinto-oikeuden kansliapéallikkd Paivi Pietarinen, 1td&-Suomen hovioi-
keuden kansliapdéllikkd Olli Hyvérinen, Kouvolan hallinto-oikeuden hallintopaallikké Irja
Rutonen-Ronka, Pirkanmaan kérajaoikeuden hallintopéallikké Markku Ratilainen, vakuutus-
oikeuden kansliapaallikké Tuula Kivari, I1td&-Suomen oikeusapupiirin oikeusaputoimen johtaja
Arto Tiilikainen, Valtakunnanvoudinviraston talouspéaéllikké Maire Kulpakko, valtionsyyttaja
Christer Lundstrom Valtakunnansyyttajanvirastosta, ylitarkastaja Satu-Maaria Natunen oike-
usministeriosta (sihteeri), Oikeushallinnon Henkilokunta OHK ry:n puheenjohtaja Tuija Hei-
no, paéluottamusmies Pirjo Lappalainen Palkansaajajérjestd Pardia ry:std, luottamusmies Tii-
na Kallio OHK ry:std, paaluottamusmies Rauno Selenius Julkisalan koulutettujen neuvottelu-
jarjestd JUKO ry:sté ja paaluottamusmies Jukka Oksanen Julkisten ja hyvinvointialojen liitto
JHL ry:sta.

Tyoryhman tuli kuulla tyénsa aikana asianomaisia virastoja. Ty6ryhma toteutti virastoille
aiheesta Webropol-kyselyn. Virastoja ohjeistettiin kuulemaan henkilokunnan nakemyksia
ennen kyselyyn vastaamista. Kyselyn vastausprosentti oli 80.
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Saatuaan tyénsi valmiiksi oikeuslaitoksen yleisen sopimusalan virkanimitydryhmé luovuttaa muisti-
onsa oikeusministeridlle.

Helsingissd 27 pdivind maaliskuuta 2012
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Oikeusministeri6 asetti oikeuslaitoksen yleisen sopimusalan virkanimityéryhman selvit-
tdmaan tarvetta virkanimien muuttamiselle viroissa, jotka kuuluvat oikeuslaitoksen
yleistd sopimusalaa koskevan tarkentavan virkaehtosopimuksen piiriin. Kyseisen virka-
ehtosopimuksen soveltamisalaan kuuluvat tuomioistuinten, oikeusaputoimistojen, Val-
takunnansyyttajanviraston, syyttajanvirastojen, Valtakunnanvoudinviraston ja ulosotto-
virastojen kaikki ne virat ja virkamiehet, joiden palkkauksesta ei ole tehty muuta tarken-
tavaa virkaehtosopimusta.

Sopimusalan piiriin kuuluvia virkamiehia on ldhes 3000. Valtaosa tasta virkamieskun-
nasta on kansliahenkilostod. Heidan palkkauksensa maardytyy suurimmalta osin hoidet-
tavien tehtdvien vaativuuden mukaan. Palkkaperusteena huomioon otettavat tehtévat on
sisdllytetty paatehtavaluettelona virkaehtosopimuksen allekirjoittamispdytakirjaan.

Tydryhma kokoontui viisi kertaa. Se tutustui virkanimia koskeviin sdédnnoksiin, valtio-
varainministerion henkilostoosaston suosituksiin virkanimien kaytostd seka oikeusmi-
nisterion vuosina 2006—2007 toimineen virkanimityoryhman suosituksiin. Lisaksi tyo-
ryhmaé perehtyi virkanimien nykyiseen kayttoon sopimusalalla.

Sopimusalan virastoille tehtiin virkanimikysely, jonka tavoitteena oli saada selville vi-
rastojen nakemyksia siitd, pitdisiko virkanimien olla nykyista paremmin tehtévia kuvaa-
via. Toiseksi virastoilta kysyttiin ehdotuksia uusiksi virkanimiksi.

2.1 Saannokset

Valtion virkamieslain (750/1994) 4 §:n (593/2005) mukaan sé&annokset virkojen perus-
tamisesta, lakkauttamisesta ja muuttamisesta annetaan valtioneuvoston asetuksella.

Valtion virkamiesasetuksen (971/1994) 3 §:n mukaan muun kuin ns. erittelyviran perus-
tamisesta, lakkauttamisesta ja muuttamisesta paattdd asianomainen virasto. Kuitenkin
oikeusministerio tekee paatokset, jotka koskevat hovioikeuksien, hallinto-oikeuksien,
karajaoikeuksien, erityistuomioistuinten, ulosottovirastojen ja valtion oikeusaputoimis-
tojen virkoja.
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Erittelyvirkoja oikeuslaitoksen yleisell& sopimusalalla ei ole.

Korkein oikeus ja korkein hallinto-oikeus paattavét itse omista virkanimikkeistaan.
Syyttajanvirastojen ja Valtakunnansyyttajanviraston virkoja koskevat paatokset tekee
Valtakunnansyyttéjanvirasto.

Valtion virkamiesasetuksen 4 8:n mukaan viran nimea ei saa muuttaa siten, etta virkaan
nimitetty virkamies ei taytd nimeltddn muutettuun virkaan saadettyja kelpoisuusvaati-
muksia.

Oikeuslaitoksessa virkojen saadetyt kelpoisuusvaatimukset koskevat suurimmalta osin
muita kuin oikeuslaitoksen yleisen sopimusalan (Y-sopimusalan) soveltamisalaan kuu-
luvia virkoja. Oikeuslaitoksen yleisen sopimusalan viroista osa on mainittu organisaa-
tioasetuksissa, mutta asetuksissakaan mainituista virkanimista kaikki eivét ole kaytossa.
Liséksi organisaatioasetuksissa todetaan yleisesti, ettd virastossa voi olla my6s "muita
virkoja”.

Kéréjéoikeusasetuksen (582/1993) 5 §:n (1328/1994) mukaan kar&jaoikeudessa voi
tuomarin ja kargjaviskaalin virkojen lisaksi olla hallintopaallikon, sihteerin, kanslian-
hoitajan, osastosihteerin, kardjasihteerin, haastemiesten esimiehen, haastemiehen, toi-
mistosihteerin, toimistovirkailijan, virastomestarin ja vahtimestarin virkoja. Lisaksi ka-
rajaoikeudessa voi olla muita virkamiehia ja tydsopimussuhteessa olevaa henkilokuntaa.

Asetuksen 6 8:n mukaan kelpoisuusvaatimuksena kérajdoikeuden hallintopdéllikolla ja
sihteerill4 on oikeustieteen kandidaatin tutkinto tai muu virkaan soveltuva ylempi kor-
keakoulututkinto. Kanslianhoitajalla, osastosihteerilld ja kdrajasihteerilla kelpoisuusvaa-
timuksena on varanotaarin tutkinto, soveltuva opistotason tutkinto tai ylioppilastutkinto
taikka kaytdnnon kokemuksella saavutettu vastaava hyvé perehtyneisyys tuomioistui-
men kansliaty6hon. Kérdjdoikeuden muihin virkoihin vaaditaan sellainen taito ja kyky,
jota viran hoitaminen edellyttaa.

Hovioikeusasetuksen (211/1994) 3 8:n mukaan hovioikeudessa voi olla jasenten ja esit-
telijoiden virkojen lisaksi kansliapaallikon virka ja muita virkoja sekd tydsopimussuh-
teessa olevaa henkilokuntaa.

Hallinto-oikeuslaissa (430/1999) ja -asetuksessa (438/1999) ei ole mainittu muiden vir-
kojen kuin jasenten ja esittelijoiden virkojen nimid eikd kelpoisuusvaatimuksia. Hallin-
to-oikeusasetuksen 2 §:n (703/2011) mukaan ylituomari voi méaérdt4d hallinto-
oikeustuomarin tai muun virkamiehen toimimaan hallinto-oikeuden hallintopaallikkona.

Korkeimmasta oikeudesta annetun lain (665/2005) 13 §:ss& todetaan, ettd korkeimman
oikeuden muista (kuin jasenten ja esittelijoiden) viroista ja virkamiehistd maarataan tyo-
jarjestyksessa. Korkeimman oikeuden tyojarjestyksen 35 8:ssa (576/2006) on mainittu
kanslian viroista viestintapaallikko, tietopalvelupééllikko, hallinnollinen lakimies, hal-
linnollinen sihteeri, atk-suunnittelija, Kirjaaja, tarkastaja ja osastosihteeri.

Tydjarjestyksen 35 §:n mukaan kelpoisuusvaatimuksena on
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viestintapaallikolla soveltuva ylempi korkeakoulututkinto tai muu koulutus ja vi-

ran menestyksellisen hoitamisen edellyttdméa kokemus;

o tietopalvelupdallikolld soveltuva ylempi korkeakoulututkinto tai muu kou-
lutus ja kirjastoammatillinen tai sita vastaava tutkinto tai koulutus seka vi-
ran menestyksellisen hoitamisen edellyttdma kokemus;

o hallinnollisella sihteerilla virkaan soveltuva korkeakoulututkinto tai muu
koulutus;

e atk-suunnittelijalla virkaan soveltuva koulutus;

e Kkirjaajalla ja tarkastajalla virkaan soveltuva koulutus ja viran menestykselli-
sen hoitamisen edellyttdma kokemus; ja

e maksuliikettd ja kirjanpitoa hoitavalla osastosihteerilla virkaan soveltuva
koulutus ja perehtyneisyys tilinpitoon.

Korkeimmasta hallinto-oikeudesta annetun lain (1265/2006) 14 §:n mukaan muista vi-
roista kuin jasenten ja esittelijoiden viroista maarataan tyojarjestyksessé.

Korkeimman hallinto-oikeuden ty6jarjestyksen (631/2010) 28 §:n mukaan korkeimmas-
sa hallinto-oikeudessa voi muiden ohella olla viestintapaallikon, tietohallintopaallikon,
tietopalvelupaallikon, kirjaajan, taloussihteerin, arkistonotaarin, atk-suunnittelijan ja
ylivirastomestarin virka seka notaarin, osastosihteerin, toimistosihteerin ja virastomesta-
rin virkoja.

Tydjarjestyksen 29 §:n mukaan kelpoisuusvaatimuksina korkeimman hallinto-oikeuden
kansliahenkildston virkoihin ovat

e viestintapaallikolla, tietohallintopaallikolla ja tietopalvelupaallikolld ylempi
korkeakoulututkinto ja perehtyneisyys viran tehtavaalaan;

e kirjaajalla ja notaarilla korkeakoulututkinto sek& perehtyneisyys viran teh-
tavéalaan; seka

e muilla virkamiehilld tehtdvaan soveltuva koulutus seka aikaisemmalla toi-
minnalla osoitettu taito ja kyky, joita viran menestyksellinen hoitaminen
edellyttaa.

Markkinaoikeudesta annetun asetuksen (144/2002) 1 8:n mukaan markkinaoikeudessa
voi jasenten ja markkinaoikeussihteerien virkojen liséksi olla muita virkoja ja tyosopi-
mussuhteista henkilokuntaa. Asetuksen 7 8:n (745/2011) mukaan ylituomari voi méaréa-
t& markkinaoikeuden henkil6kuntaan kuuluvan virkamiehen toimimaan markkinaoikeu-
den hallintopéallikkona.

Vakuutusoikeudesta annetun asetuksen (237/2003) 1 8:n mukaan vakuutusoikeudessa
voi olla jasenten ja esittelijoiden virkojen liséksi myods muita virkoja sekd muuta virka-
tai tyosuhteista henkilokuntaa.

Tyo6tuomioistuimesta annetun asetuksen (201/1983) 5 8:n (330/1988) mukaan ty&tuo-
mioistuimessa on osastosihteerin, toimistosihteerin, vahtimestarin, konekirjoittajan ja
toimistovirkailijan virkoja. Tydtuomioistuimessa voi lisdksi olla tilapaisia virkamiehia
ja tydsopimussuhteessa olevaa henkildkuntaa.
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Syyttéjélaitoksesta annetun lain (439/2011) 13 8:n mukaan muiden Valtakunnansyytta-
janviraston (kuin valtakunnansyyttdjan, apulaisvaltakunnansyyttajan ja valtionsyytta-
jan) virkamiesten kelpoisuudesta voidaan sadtéé valtioneuvoston asetuksella. Syyttéja-
laitoksesta annetun valtioneuvoston asetuksen (1390/2011) 2 §:ssé todetaan, etta Valta-
kunnansyyttajanvirastossa voi olla valtakunnansyyttajan, apulaisvaltakunnansyyttéjan,
valtionsyyttdjan ja kihlakunnansyyttdjan virkojen lisaksi "muita sen toiminnan edellyt-
tamié virkoja”. Asetuksen 4 8:n mukaan Valtakunnansyyttajanviraston henkilostopaal-
likon, koulutuspaallikon, tietopalvelupaallikon ja viestintapaallikon kelpoisuusvaati-
muksena on ylempi korkeakoulututkinto.

Syyttajéalaitoksesta annetun lain 21 8:n mukaan muiden syyttajanviraston virkamiesten
(kuin johtavan kihlakunnansyyttdjan, kihlakunnansyyttdjan ja apulaissyyttdjan) kelpoi-
suudesta voidaan saatda valtioneuvoston asetuksella. Syyttéjalaitoksesta annetun valtio-
neuvoston asetuksen 10 §:n mukaan syyttdjanvirastossa voi olla johtavan kihlakunnan-
syyttdjan ja kihlakunnansyyttgjan virkojen liséksi “muita sen toiminnan edellyttdmia
virkoja”.

Oikeusaputoimistojen muusta henkilékunnasta kuin julkisista oikeusavustajista ja ylei-
sistd edunvalvojista ei ole sd&nndksié laissa eiké asetuksissa.

Holhoustoimen edunvalvontapalveluiden jarjestamisestd annetun lain (575/2008) 4 8:n
mukaan yleisella edunvalvojalla tulee olla sellainen taito, kokemus ja koulutus, jota teh-
tdvan asianmukainen hoitaminen edellyttda. Yleiseen edunvalvojaan sovelletaan, mita
holhoustoimesta annetussa laissa sdéddetaén edunvalvojasta.

Holhoustoimilain (442/1999) 5 8:n mukaan edunvalvojaksi voidaan maératd tehtavaan
sopiva henkild, joka antaa tdhan suostumuksensa. Sopivuutta arvioitaessa on muun
ohella otettava huomioon edunvalvojaksi esitetyn taito ja kokemus seké tehtévén laatu
ja laajuus.

Oikeusministeriossd on valmisteilla yleisia edunvalvojia koskeva kelpoisuusasetus.
Sopimusalan soveltamispiiriin kuuluvien ulosottovirastojen ja Valtakunnanvoudinviras-

ton virkamiesten virkanimikkeista ja kelpoisuusehdoista ei ole saadetty laissa eika ase-
tuksessa.

2.2 Suosituksia virkanimien kaytosta

Valtiovarainministerion henkildstdosasto laati vuonna 2006 suosituksen virkanimien
kaytostd valtionhallinnossa. Suosituksen mukaan yleisid, kaikkiin virkanimiin liittyvié
periaatteita ovat muun muassa seuraavat:

e Viran nimen tulee kuvata viran asemaa ja roolia (samantyyppisissa tehta-

vissé samantyyppinen virkanimi). Tehtdvén vaativuustaso on olennainen vi-
ran asemaa ja roolia kuvaava tekijé.
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e Viran nimi ei saa rajata tehtavéa liian kapeasti, vaan virkanimien tulee tu-
kea tehtdvien laaja-alaisuutta ja henkildston joustavaa kayttoa.

e Viran nimi maaraytyy tehtavan, ei virkaa hoitavan henkilén mukaan (henki-
16n suoriutuminen, virkaika tms. eivat vaikuta viran nimeen).

e Virkojen nimien on oltava suomen kielen mukaisia.

Suosituksessa luetellaan myds keskeisia kysymyksié, jotka liittyvat nimikkeiden valin-
taan:

o  kaytetd&nko pédasiassa perinteisia vai uudentyyppisia virkanimikkeitd
e nékyyko esimiesasema viran nimessé

e tehtdvén vaativuuden ndkyminen nimikkeissa

e nimikkeiden maara

Suosituksessa todetaan, ettd virastojen tehtdvien asiakaspalvelupainotteisuus on hyvéa
huomioida virkanimikdytantoa harkittaessa. Kun uudentyyppisille tehtdville luodaan
uusia virkanimid, voidaan erityistd huomiota kiinnittd4 siihen, ettd nimet kuvastavat
mahdollisimman hyvin viran haltijan hoitamia tehtévia.

Oikeusministeridssa toimi vuosina 2006-2007 virkanimity6ryhmd, jonka tehtdvana oli
kartoittaa ministerion ja erdiden muiden organisaatioiden virkanimitilanne ja laatia eh-
dotus virkanimien uudistamiseksi. Tyoryhma asettui tukemaan edelld mainittuja valtio-
varainministerion henkildstéosaston suosituksia. Se katsoi, etta virkanimia tulee pyrkia
muuttamaan siten, ettd virkanimi ja tehtdvéat vastaavat mahdollisimman hyvin toisiaan,
ja etté virkanimié tulee pyrkia vahentdmaan ja yhtendistamaan.

Oikeusministerion virkanimityGryhma totesi, ettd tehtdvia yleisesti kuvaavia virkanimia
voidaan tarkentaa erillisilla niihin lisattavilla tehtavanimikkeilld, esimerkiksi “toimis-
tosihteeri, rekisterien yllapito”. Erityisnimikkeet, esimerkiksi taloussihteeri, voivat olla
tarkoituksenmukaisia silloin, kun tehtdvaa ei nimikkeella rajata liian suppeaksi.

Oikeuslaitoksen yleisen sopimusalan piiriin kuuluu lahes 3000 virkamiestd, joista valta-
osa on kansliahenkildstoa. Sopimusalaan kuuluvien virkojen nimet ovat pa&osin yleisié,
esimerkiksi osastosihteeri, toimistosihteeri ja virastomestari. Viime vuosina on otettu
kayttoon tehtdvdalaa kuvaavia uusia virkanimid, esimerkiksi oikeusapusihteeri ja edun-
valvontasihteeri.

Toisaalta sopimusalalla on kéytossa perinteisia, selkeité tehtavanimikkeitd, joiden kéyt-
t0 virkojen nimind eri virastoissa on hajanaista, esimerkiksi kirjaaja.
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Osastosihteerit ovat perinteisesti olleet hierarkiassa korkeammalla kuin toimistosihtee-
rit. Nykyaan jaottelu ei ole enaa todellisia tydtehtavia vastaava, eikd nimike ndy tehtévi-
en vaativuustasossa. Samalla nimikkeelld vaativuustason hajonta voi olla hyvin suuri.
Sopimusalan tarkentavan virkaehtosopimuksen allekirjoittamispdytakirjan paatehtava-
luettelossa on tehtavénnimid, joiden perusteella tehtévien vaativuustaso ja siten virka-
miehen tehtdvékohtainen palkka maaraytyy.

Palkansaajajarjestd Pardia teki vuonna 2010 esityksen virkanimikkeiden uudistamisesta
sopimusalalla. Muut virkamiesjarjestot ovat kannattaneet esitystd. Myos hallinnonalan
virastoista on tullut ajoittain esityksia uusien nimikkeiden kéayttéonotosta.

3.1 Tuomioistuimet

Kérajaoikeuksissa tyoskentelevilla oikeuslaitoksen yleisen sopimusalan soveltamispii-
riin kuuluvilla virkamiehilld on kaytdssa 9 virkanimikettd, yleisimmasta harvinaisim-
paan lueteltuna seuraavasti: toimistosihteeri (794 virkaa), osastosihteeri (129), virasto-
mestari (16), atk-suunnittelija (2), talouspaallikko (2), tarkastaja (2), vahtimestari (2),
atk-péallikko (1) ja vanhempi suunnittelija (1).

Hovioikeuksissa tydskentelevilla sopimusalan virkamiehilla on kaytossa 13 virkanimi-
ketté: toimistosihteeri (72), notaari (27), virastomestari (23), osastosihteeri (17), kirjaaja
(6), apulaiskirjaaja (5), informaatikko (3), atk-suunnittelija (1), hallintosihteeri (1), it-
suunnittelija (1), kanslisti (1), kirjastonhoitaja (1) ja kirjastonhoitaja-informaatikko (1).

Hallinto-oikeuksissa tyGskentelevilla sopimusalan virkamiehilld on kaytossa 9 vir-
kanimiketté: toimistosihteeri (70), notaari (36), osastosihteeri (21), hallinnollinen sihtee-
ri (4), informaatikko (2), virastomestari (2), it-tukihenkild (1), kirjaaja (1), kirjastonhoi-
taja/informaatikko (1) ja ylivirastomestari (1).

Korkeimmassa oikeudessa tyoskentelevilld sopimusalan virkamiehilld on kaytdssa 11
virkanimikettd: osastosihteeri (12), toimistosihteeri (10), virastomestari (3), tarkastaja
(2), apulaiskirjaaja (1), atk-suunnittelija (1), hallinnollinen sihteeri (1), kirjaaja (1), tie-
topalvelup&allikko (1), viestintapaallikko (1) ja ylivirastomestari (1).

Korkeimmassa hallinto-oikeudessa tydskentelevilla sopimusalan virkamiehilld on kay-
tossé 13 virkanimiketta: toimistosihteeri (11), osastosihteeri (8), notaari (7), virastomes-
tari (3), viestintapaallikko (1), arkistonotaari (1), atk-suunnittelija (1), kirjaaja (1), kir-
jastonhoitaja-informaatikko (1), taloussihteeri (1), tietohallintopaallikké (1), tietopalve-
lupdallikko (1) ja ylivirastomestari (1).

Markkinaoikeudessa tyoskentelevilld sopimusalan virkamiehilld on kaytossd 3 vir-
kanimiketté: toimistosihteeri (4), notaari (2) ja osastosihteeri (1).
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Vakuutusoikeudessa tyodskentelevilla sopimusalan virkamiehilld on kéytdssa 9 vir-
kanimikettd: notaari (24), toimistosihteeri (14), atk-suunnittelija (1), henkildstosihteeri
(1), informaatikko (1), kirjaaja (1), taloussihteeri (1), virastomestari (1) ja ylivirastomes-
tari (1).

Tyo6tuomioistuimessa tydskentelevilla sopimusalan virkamiehilla on kéytdssa 3 vir-
kanimiketté: toimistosihteeri (3), osastosihteeri (2) ja virastomestari (1).

3.2 Syyttajalaitos

Syyttéjanvirastoissa tyoskentelevilld sopimusalan virkamiehilla on kéytdssa 5 vir-
kanimiketté: toimistosihteeri (128), osastosihteeri (12), hallintosihteeri (11), henkil6s-
tosihteeri (1) ja virastomestari (1).

Valtakunnansyyttdjanvirastossa tyoskentelevilld sopimusalan virkamiehilld on kaytossa
10 virkanimikettd: osastosihteeri (7), tarkastaja (4), viestintdpaallikko (1), henkilosto-
paallikko (1), kirjaaja (1), koulutuspéallikko (1), tietopalvelupééllikko (1), virastomesta-
ri (1), koulutussihteeri (1) ja koulutussuunnittelija (1).

3.3 Oikeusaputoimistot

Oikeusaputoimistoissa tydskentelevilld sopimusalan virkamiehillda on kaytdssa 10 vir-
kanimikettd: edunvalvontasihteeri (299), yleinen edunvalvoja (167), oikeusapusihteeri
(148), osastosihteeri (42), johtava yleinen edunvalvoja (23), oikeusneuvoja (4), oikeus-
apusihteeri-edunvalvontasihteeri (3), vahtimestari (2), virastomestari (2) ja hallintosih-
teeri (1).

3.4 Ulosottolaitos

Ulosottovirastoissa tyoskentelevilla sopimusalan virkamiehilld on kdytéssa 8 virkanimi-
kettd: toimistosihteeri (500), osastosihteeri (72), toimistopaallikkd (26), apulaistoimis-
topéallikko (12), tarkastaja (9), atk-suunnittelija (1), vahtimestari (1) ja virastomestari

(1.
Valtakunnanvoudinvirastossa tyoskentelevilld sopimusalan virkamiehilla on kaytdssa 7

virkanimikettd: ylitarkastaja (7), osastosihteeri (2), johdon sihteeri (2), erikoissuunnitte-
lija (1), talouspaallikko (1), tiedottaja (1) ja virastomestari (1).
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35 Virastojen ylimmat sopimusalan virat

Virastojen ylimpien Y-palkkaisten virkamiesten virkanimikkeet vaihtelevat sek& sekto-
reittain ett virastoittain.

Kérajaoikeuksissa kanslian ylimmassé tehtdvassa kanslianhoitajana toimii yleensa osas-
tosihteeri. Kuudesta hovioikeudesta neljassa kanslian ylimmassé tehtavéassa on notaari,
yhdessa hallintosihteeri, yhdessa osastosihteeri.

Kahdeksasta hallinto-oikeudesta neljassé kanslian ylimméssa tehtavassé on hallinnolli-
nen sihteeri. Kolmessa korkeinta sopimusalan tehtdvakohtaista palkkaa saa notaari, yh-
dessé osastosihteeri.

Ulosottovirastojen ylin virka sopimusalalla on toimistopéallikko. Liséksi isoimmissa
virastoissa on apulaistoimistopaallikoita.

Syyttéjanvirastoissa sopimusalan ylinté tehtavéa hoitaa hallintosihteeri.

Oikeusaputoimistoissa hallintosihteerin tehtdvid hoitavat virkamiehet ovat virkanimik-
keeltddn osastosihteereitd tai oikeusapusihteereité.

Virkanimityéryhma l&hetti Webropol-kyselyn kaikille oikeuslaitoksen yleisen sopi-
musalan soveltamispiirissd olevalle 130 virastolle. Kysely ldhetettiin 27.12.2011, ja sen
madrédpaiva oli 20.1.2012. Saatekirjeessa toivottiin virastojen esittavan toiveitaan ja na-
kemyksidén virkanimistd ja niiden mahdollisista muutostarpeista, ja todettiin, ettd ky-
symyksid on syyta kasitelld yhdessa viraston henkilokunnan kanssa ennen niihin vas-
taamista.

Kyselyyn vastasi 104 virastoa: kaikki 27 k&rdjaoikeutta, kaikki 9 hallinto-oikeutta (mu-
kana Ahvenanmaa), molemmat korkeimmat oikeudet, viisi hovioikeutta (kuudesta), va-
kuutusoikeus, markkinaoikeus, 21 ulosottovirastoa (virastoja kaikkiaan 22), 24 oikeus-
aputoimistoa (virastoja kaikkiaan 41), 12 syyttdjanvirastoa (virastoja kaikkiaan 13),
Valtakunnanvoudinvirasto ja Valtakunnansyyttajanvirasto. VVastausprosentti oli 80.

Véhan useampi kuin nelja viidesta (85) vastanneesta virastosta oli sitd mieltd, etta vir-
kanimien tulisi kuvata nykyistd paremmin virkamiesten tehtavid. Vajaa viidennes (19)
oli toista mielta.

Alle puolet kaikista virastoista toivoi yhdenmukaista virkanimed koko sopimusalalle

ylimpiin virkoihin. Niistd, jotka olivat yhdenmukaisen virkanimen kannalla, useimmat
esittivat virkanimeda toimistopaallikko, hallintosihteeri tai hallintopaallikko.
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4.1 Kérgjaoikeudet

Karéjéoikeuksista neljé viidesta (20) oli sita mieltd, etta virkanimien pitdisi olla nykyis-
t& paremmin tehtévia kuvaavia.

Moni toivoi, ettd kardjaoikeuksissa otettaisiin kayttoon yksi yhtendinen virkanimike,
kardjasihteeri tai karajaoikeussihteeri, joka olisi jatkumoa kardjatuomarille ja ké&ra-
janotaarille. My0s lainkayttosihteeri sai kannatusta. Liian ahtaiden virkanimien katsot-
tiin mahdollisesti haittaavan t0iden jarkevad organisointia. Eniten toivottiin kayttoon
kardjasihteerid, jonka nimikkeen kannalla oli 25 kargjaoikeutta. Toisaalta yhdesté viras-
tosta kommentoitiin, ettd karajasihteeri kaikkien virkanimikkeend voi olla ongelmalli-
nen, koska kardjasihteeri ymmarretadn tuomarin sihteerind istunnossa toimivaksi sihtee-
riksi.

Kérdjaoikeussihteeri-nimikkeen hyvéksi puoleksi todettiin yhdessé vastauksessa, etta se
kattaisi koko henkiloston, myods ne, jotka tydskentelevat hallinto- ja taloustehtavissa.
Osa karajaoikeussihteereista olisi lahiesimiestehtévissé talon sisaisin jérjestelyin.

Useassa vastauksessa todettiin, ettd k&ytdnnossé — esimerkiksi allekirjoituksissa — voi-
daan kéyttaa tehtavad paremmin kuvaavaa nimikettd, vaikka virkanimi olisi kaikilla sa-
ma.

Luovuttavaksi esitettiin seuraavista virkanimista: toimistosihteeri (11 mainintaa), osas-
tosihteeri (10 mainintaa) ja kanslianhoitaja (3 mainintaa). Toisaalta osa kardjaoikeuksis-
ta kannatti toimistosihteeri- ja osastosihteeri-nimikkeiden séilyttamisté.

Yksittéisissd vastauksissa toivottiin muun muassa yksikkovastaavien nimedmistd osas-
tosihteereiksi ja kdrajaassistentti- tai lainkayttoassistentti-nimen kayttéonottoa. Yhdesta
virastosta esitettiin jakoa karéjasihteeri — hallintosihteeri — toimistosihteeri.

Useampi kuin neljé viidesta kardjaoikeudesta ilmaisi kantanaan, ettd samalla sektorilla
pitéisi kayttdd yhdenmukaista virkanimed ylimmissa Y-sopimusalan tehtavissé. Eniten
tdhan kayttoon toivottiin ké&rdjaoikeuksissa virkanimié hallintopééllikkod (11 mainintaa),
hallintosihteeri (9), kansliapaallikkoé (5), toimistopééllikkd (4) ja hallintojohtaja (3).
Joissakin vastauksissa esitettiin, ettd hallintopdallikolle tai vastaavalle asetettaisiin kel-
poisuusvaatimukseksi korkeakoulututkinto.

Yhdesta virastosta esitettiin, ettd suuremmissa yksikoissa nykyisen hallintopédallikén
virkanimi muutettaisiin hallintojohtajaksi ja talousp&éllikon virkanimi toimistopéélli-
koksi, mika kuvaisi nykyista paremmin johtamisjarjestelman organisaatiotasoja.

Yhdessé vastauksessa todettiin, ettd hallintopéallikon tai toimistopééllikén nimike ei

sovellu k&rgjdoikeuteen, koska karajaoikeus on paéllikkovirasto, jossa on vain yksi
paallikko ja jossa muut kayttavat delegoitua paatoksentekovaltaa.
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4.2 Hovioikeudet

Kyselyyn vastanneista viidesta hovioikeudesta nelja oli sitd mieltd, ettd virkanimien tu-
lisi olla nykyista paremmin virkamiesten tehtdvid kuvaavia. Yhta moni kannatti yhte-
naista virkanimed sektorinsa ylimpiin Y-sopimusalan virkoihin. Yhden maininnan tassa
yhteydessé sai osastosihteeri ja yhden hallintopaallikko.

Mahdollisista uusista virkanimistd eniten kannatusta sai lainkayttosihteeri, jota kannatti
nelja viidesta vastanneesta. Hallintopaallikko sai kaksi mainintaa.

Yhdessé vastauksessa toivottiin, ettd osastosihteerin, toimistosihteerin ja notaarin vir-
kanimistd luovuttaisiin tapauksissa, joissa virkanimi muutettaisiin tehtdvid paremmin
kuvaavaksi. Muut vastaajat eivét ottaneet kantaa siihen, pitéisikd jostakin nykyisestd
virkanimesta luopua.

Vastauksissa esitettiin myds nakemys, ettd virkanimien tulisi olla siind maarin yleisig,
etta tehtivat voidaan madaritelld joustavasti. Saman virkanimikkeen sisélle tulisi voida
madritell& erilaisia vaativuustasoja. Tehtdvia nykyistd enemmén kuvaavat virkanimik-
keet kankeuttavat virastojen mahdollisuutta kehitt&a toimintaansa.

Yhdesta hovioikeudesta todettiin, ett4 hallinnollinen sihteeri on parempi virkanimi kuin
johdon sihteeri. Yhdesté esitettiin toive siit, ettd jos virastossa on vahintdan kaksi vi-
rastomestaria, yhden heist tulisi olla ylivirastomestari.

4.3 Hallinto-oikeudet

Valtaosa vastanneista hallinto-oikeuksista (8/9) oli sitd mieltd, ettd virkanimien tulisi
olla nykyistd paremmin virkamiesten tehtdvid kuvaavia. Useassa vastauksessa todettiin
kuitenkin, ettd virkanimien ei pitéisi rajoittaa tyon sisallosséa tapahtuvia muutoksia, vaan
tyonjohdolla on oltava liikkumavaraa. Isommissa virastoissa voi olla perustellumpaa
ottaa kayttdon useita, tehtdvid kuvaavia virkanimid, kun taas pienissé virastoissa uudet
nimikkeet voivat hankaloittaa tehokasta ja tuloksellista toimintaa ja joustavaa tehtévasta
toiseen siirtymista.

Mahdollisista uusista virkanimista eniten kannatusta sai lainkayttosihteeri, jota kannatti
seitseman yhdeksasta hallinto-oikeudesta. Hallintopaallikkoa toivoi otettavaksi kayttoon
kuusi vastaajaa, hallintosihteerid nelja. Yhdessé vastauksessa pohdittiin, sopiiko lain-
kayttosihteeri virkanimikkeeksi kaikille jaostotyota tekeville — niillekin, joiden tehtavat
ovat l1&hinnd avustavia.

Yhdessé vastauksessa todettiin, ettéd sihteeri-nimike on kéytdssa myos lakimieshenkilos-
toll4, minka vuoksi sekaantumisen vaara on ilmeinen esimerkiksi lainkayttosihteerin
kohdalla. Lakimiesesittelijoiden hallinto-oikeussihteeri-nimiketta esitettiin muutettavak-
si esimerkiksi hallinto-oikeuden esittelijaksi tai hallinto-oikeuden viskaaliksi. Hallinto-
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oikeussihteeri-nimike sopisi paremmin kuvaamaan hallinto-oikeudessa tydskentelevien
toimistosihteerien tydtehtavia.

Yhdessé vastauksessa todettiin, ettd notaarin nimikkeen osalta voi jatkossa olla sekoit-
tavaa se, ettd hallinto-oikeuteen tulee kéardjanotaareja.

Yhdessd vastauksessa esitettiin, ettd notaari-, osastosihteeri- ja toimistosihteeri-
nimikkeet tulisi sailyttdd muun muassa siksi, etta pienemmissa virastoissa tehtdvankuvat
ovat monipuolisia. Uusiksi virkanimiksi ehdotettiin ndiden lisadksi hallintopaallikkoa,
lainkéyttosihteerid, Kirjaajaa, informaatikkoa seka suuremmissa virastoissa taloussihtee-
rié ja henkilostosihteerié.

Yhdessa vastauksessa todettiin, ettd virkanimikkeiden pitéisi olla mahdollisimman yh-
denmukaiset koko tuomioistuinlaitoksessa.

Valtaosa (8/9) kannatti yhtd yhtendistd virkanimed Y-sopimusalan ylimpiin virkoihin
saman sektorin sisalla. Eniten kannatusta tassé yhteydessa sai hallintopaallikko (5 mai-
nintaa).

4.4 Korkein oikeus

Korkeimman oikeuden ndkemyksen mukaan virkanimien tulisi olla nykyistd paremmin
virkamiesten tehtdvid kuvaavia. Uusina virkanimikkeind KKO:ssa tulisi ottaa kayttoon
tietopalvelusihteeri ja viestintésihteeri.

Vanhahtavan toimistosihteeri-virkanimikkeen kaytosta tulisi luopua. Virkanimikkeiden
tulisi olla vetovoimaisia, minkd vuoksi kaikki toimistosihteerin virkanimikkeet voisi
muuttaa osastosihteerin virkanimikkeiksi.

Liséksi atk-suunnittelijan virkanimike tulisi muuttaa tietohallintoasiantuntijaksi ja apu-
laiskirjaajan virkanimike kirjaamonotaariksi.

Saman sektorin sisélla tulisi kdyttdd samaa virkanimed ylimmissé kansliatehtdvissa. Ta-
han tarkoitukseen sopisi parhaiten hallintosihteeri tai hallinnollinen sihteeri.

4.5 Korkein hallinto-oikeus

Korkeimman hallinto-oikeuden mukaan virkanimien tulisi olla nykyistd paremmin vir-
kamiesten tehtavia kuvaavia. Uusina virkaniminé olisi tarpeen ottaa kayttoon jaostosih-
teeri, henkilOstOsihteeri ja asiakaspalvelusihteeri. Toimistosihteeri- ja osastosihteeri-
virkanimien kaytosté tulisi luopua.

Saman sektorin sisélla ei ole tarpeen kéyttaa samaa virkanimikettd virastojen ylimmissa
kansliatehtavissé.
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4.6 Markkinaoikeus

Markkinaoikeuden nakemyksen mukaan virkanimien tulisi olla nykyistd paremmin vir-
kamiesten tehtdviad kuvaavia. Uusia virkanimia voisivat olla arkistonhoitaja, Kirjaaja,
lainkayttosihteeri, kirjaamosihteeri, asiakaspalvelusihteeri, tiedotussihteeri, tietopalve-
lusihteeri ja kanslianjohtaja. Mistdan nyt kaytossé olevasta virkanimikkeesta ei ole tar-
peen luopua.

Eri virastojen ylimmissa kansliatehtévissa tulisi kéyttd4 samaa virkanimed saman sekto-
rin sisélla.

4.7 Vakuutusoikeus

Vakuutusoikeuden mukaan virkanimien tulisi olla nykyistd paremmin virkamiesten teh-
tavia kuvaavia.

Vakuutusoikeus esitti kirjastonhoitaja-informaatikon uudeksi virkanimikkeeksi joko tie-
topalvelupéallikkoa tai tietoasiantuntijaa, koska ne kuvaisivat nykyistd paremmin vir-
kaan kuuluvien laaja-alaisten tehtévien hoitamista. ATK-suunnittelijan tai tietohallinnon
asiantuntijan virkanimike tulisi korvata tietohallintopaallikon nimikkeell&, koska kysei-
seen tehtdvadn vakuutusoikeudessa liittyy myds esimiestehtavid. Talous- ja henkilds-
tosihteeri-virkanimikkeet voitaisiin korvata virkanimikkeelld hallintosihteeri tai hallin-
nollinen sihteeri. Uusiksi virkanimiksi vakuutusoikeus esitti lisaksi arkistonhoitajaa, is-
tuntosihteerid, hankintasihteerid ja kirjaamosihteeria.

Notaari-nimike esitettiin korvattavaksi vakuutusoikeusnotaarilla ja uudeksi nimikkeeksi
esitettiin vastaavaa vakuutusoikeusnotaaria. Vakuutusoikeuden lakimiesesittelijoiden
virkanimike on vakuutusoikeussihteeri, johon notaarin virkanimike ei saisi sekoittua.

Saman sektorin sisélla ei ole tarpeen kayttad samaa virkanimiketta virastojen ylimmissa
kansliatehtavissa.

4.8 Syyttajanvirastot

Valtaosa kyselyyn vastanneista syyttdjanvirastoista (10/12) oli sitd mieltd, ettd vir-
kanimien pitéisi olla tehtavid nykyistd paremmin kuvaavia. Kaikki vastanneet syytta-
janvirastot toivoivat kayttoon otettavaksi virkanimed syyttajansihteeri. Joissakin vasta-
uksissa todettiin, ettd perusvirkanimista tulisi ilmetd, mité4 tyota henkilo tekee ja missa.
Olisi johdonmukaista, ettd poliisin apuna on tutkintasihteeri, syyttajan apuna syyttajan-
sihteeri ja tuomarin apuna kargjéasihteeri.

22



Taloussihteeri-nimikkeen kayttoonottoa kannatti neljé virastoa ja erityissihteerin kolme.
Myos henkildstosihteeri-virkanimi sai kannatusta. Yhdessé vastauksessa todettiin, ettd
henkildstosihteeri ja taloussihteeri sopisivat isoimpiin virastoihin.

Parissa vastauksessa toivottiin erikseen, ettd osastosihteeri-virkanimi sdilytetddn kaytos-
sa.

Kolmesta virastosta toivottiin, ettd osastosihteeri-virkanimen kaytosta luovutaan. Kol-
mesta virastosta todettiin, ettd toimistosihteeri-virkanimesta pitéisi luopua. Ahvenan-
maan syyttajanvirastosta todettiin, ettd sihteeri-nimike kuulostaa hieman vanhanaikai-
selta, ja ettd esimerkiksi assistentti olisi nykyaikaisempi vaihtoehto.

Joissakin vastauksissa todettiin, ettd aineistopankkihanke muuttanee sihteereiden toi-
menkuvia, eikad virkanimia pitaisi muuttaa, ennen kuin toimenkuvien muutoksesta tiede-
taan enemman.

Valtaosa vastanneista virastoista (10/12) oli sitd mieltg, ettd saman sektorin sisélla tulisi
kayttdd yhdenmukaista virkanimed ylimmissé Y-sopimusalan viroissa. Eniten kannatus-
ta tdssd yhteydessa saivat toimistopaallikkd (5 mainintaa) ja hallintosihteeri (4 mainin-
taa).

4.9 Valtakunnansyyttgjanvirasto

Valtakunnansyyttdjanviraston nadkemyksen mukaan sopimusalan virkanimien tulisi olla
nykyistd paremmin virkamiesten tehtavia kuvaavia.

Toimistosihteeri-nimikkeestd tulisi luopua, mahdollisesti my6s osastosihteeri-
nimikkeestd. Sihteeri-nimikkeistd voisi ylipdansa jo luopua, koska nimiketta kaytetaan
valtionhallinnon ulkopuolella endd hyvin véhan. Sihteeri-nimikkeen korvaaminen assis-
tentti- tai koordinaattori-nimikkeill& lisdisi valtionhallinnon houkuttelevuutta rekrytoin-
nissa.

Saman sektorin ylimmissa kansliatehtavissa tulisi kayttad yhdenmukaista virkanimea.
Syyttajalaitoksessa tdama virkanimi olisi hallintosihteeri.

4.10 Oikeusaputoimistot

Vastanneista oikeusaputoimistoista valtaosa (20/24) oli sitd mielt4, ettd virkanimien tu-
lisi olla nykyistd paremmin virkamiesten tehtdvia kuvaavia. Kysymyksessa viitattiin
kaikkiin sopimusalan virkamiehiin, joista suurin osa on virkanimikkeeltd&n toimisto- ja
osastosihteereita.

23



Valtaosa (22/24) oli sitd mieltd, ettd samalla sektorilla pitdisi kdyttdd yhdenmukaista
virkanimed ylimmissé Y-palkkaisissa tehtavissa. Oikeusaputoimistoissa téllaiseksi vir-
kanimeksi toivottiin hallintosihteerid (19 mainintaa). Toimistopa4llikko sai kaksi mai-
nintaa, hallintopaallikkoé yhden.

Oikeusaputoimistoissa ei useimpien vastanneiden mielestd ole tarvetta uusille vir-
kanimille. Nykyisin yhdessé virastossa kaytdsséd olevan hallintosihteeri-virkanimen
kayttoonottoa laajemmin toivottiin kuitenkin monessa vastauksessa. Kahdessa vastauk-
sessa esitettiin tiimiesimies-virkanimea.

Useimpien vastanneiden mielestd sektorilla ei ole virkanimid, joista tulisi luopua. Osas-
tosihteeri sai tdssa yhteydessé kaksi mainintaa.

Johtava julkinen oikeusavustaja ja johtava yleinen edunvalvoja tulisi yhden vastauksen
mukaan muuttaa johtavaksi oikeusavustajaksi ja johtavaksi edunvalvojaksi. Yhdessé
vastauksessa todettiin sekaannusta aiheuttavan sen, ettd samassa virastossa on johtava
julkinen oikeusavustaja ja johtava yleinen edunvalvoja, joista johtava julkinen oikeus-
avustaja on viraston péaéallikko. Nimikkeen perusteella tima jaa epaselvéksi.

4.11 Ulosottovirastot

Vastauksensa antaneista ulosottovirastoista valtaosa (17/21) oli sitd mieltd, ettd vir-
kanimien tulisi kuvata nykyista paremmin tehtdvid. Mahdollisena uutena virkanimena
suurin osa vastanneista (17/21) toivoi otettavan kéyttéon perintésihteerid. Lisaksi kan-
natusta saivat realisointisihteeri (13), kirjanpitéja (12) ja asiakaspalvelusihteeri (10).

Osa vastaajista totesi, etté liian eriytyneet virkanimet vaikeuttaisivat tehtdvien joustavaa
jakoa. Yhdesséd vastauksessa todettiin, ettd ulosoton tehtévét ovat asiantuntijatehtéavia,
eikd sihteeri-nimike siksi sovi niihin.

Kahdeksan virastoa esitti luovuttavaksi toimistosihteeri-virkanimesta ja viisi virastoa
osastosihteeri-virkanimestd. Kolme toivoi erikseen osastosihteeri-nimikkeen sailytté-
misté.

Suurimman osan (18/21) mielestd saman sektorin sisalla pitdisi kéyttd4d samaa virkani-
med johtavassa Y-palkkaisessa virassa. Yksimielisyys vallitsi siitd, ettd tamén vir-
kanimikkeen tulisi olla toimistopadéllikkd. Yhdessé vastauksessa esitettiin vaihtoehtona
hallintopééallikkoa.

Yksi virasto esitti, ettd ulosottovirastojen virkanimikkeiksi valittaisiin toimistopaallikko,
apulaistoimistopaallikko, tarkastaja, osastosihteeri ja perintésihteeri.

Yhdessé vastauksessa todettiin, ett4 hallinnon tehtévat ovat varsinkin isoissa virastoissa
lisddntyneet selvasti, ja ettd sen vuoksi niissa voitaisiin ottaa kayttdon hallintopaéllikko-
virkanimike, isojen kargjéoikeuksien tapaan. Lisaksi isoissa virastoissa voisi olla toimis-
topéallikko ja osastosihteereita.
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4.12 Valtakunnanvoudinvirasto

Valtakunnanvoudinviraston mukaan sopimusalan virkanimien tulisi olla nykyist4d pa-
remmin virkamiesten tehtdvid kuvaavia. Ulosottovirastoissa tulisi ottaa kayttoon vir-
kanimike perintasihteeri. Virkanimi& on hyva olla olemassa useita, jolloin toimintaym-
péristdn ja organisaation muutoksiin on helpompi vastata.

Samalla sektorilla tulisi kéyttdd samaa virkanimed ylimmissa kansliatehtavissa. Paras
nimike tahan tarkoitukseen olisi ulosottovirastoissa toimistopééllikké ja Valtakunnan-
voudinvirastossa johdon sihteeri.

5.1 Yleista

Virkanimike voi antaa viraston ulkopuolisille henkildille k&sityksen virkamiehen teht&-
vistd ja viran sijoittumisesta organisaatiossa. Oikeuslaitoksen yleisella sopimusalalla
kaytossa olevat virkanimet eivét téllaista kasitystd yleenséd anna, silla suurin osa sopi-
musalan virkamiehistd on toimisto- tai osastosihteereité.

Virkanimityoryhma katsoo, ettd virkanimien tulisi olla nykyistd informatiivisempia.
Esimerkiksi toimistosihteeri-virkanimike ei vastaa virastoissa hoidettavia uudenlaisia
tehtdvia: aiemman suorittavan tyon liséksi ja sijasta toimistosihteerit tekevét entista
enemman myos lakimiehiltd heille siirtynytté laink&yttotyota.

Virkanimiston tulisi toisaalta olla mahdollisimman yhdenmukainen sopimusalan eri
sektoreilla — tuomioistuimissa, syyttajalaitoksessa, ulosottolaitoksessa ja oikeusaputoi-
mistoissa. Yhtendinen virkanimisto voisi myos osaltaan helpottaa virkakiertoa sektorei-
den vélilla.

Virkanimien yhtendistdminen ja muuttaminen tehtdvia paremmin kuvaaviksi antaisi
edellytyksia vaativuustasojen tarkistamismenettelyn yksinkertaistamiselle. Nyt virka-
miehen tehtdvien vaativuustasoa arvioitaessa joudutaan aina erikseen selvittdmaan, mita
esimerkiksi toimistosihteerin tehtdvankuvaan kuuluu.

5.2 Yleisnimike vai erityisnimike

Vaikka virkanimien tulisi olla nykyistd paremmin tehtavid kuvaavia, tyéryhmén nake-
myksen mukaan virkanimien ei tulisi olla liian eriytyneitd. Kun virkanimet ovat yleis-
nimikkeitd, virkamiesten tehtévid on helppo kierrattaa ja organisaatioita muuttaa.
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Tydryhma suosittelee kayttoon otettavaksi yleisid virkanimikkeitd, jotka kuvaavat, milla
sektorilla ja missé virastotyypissa henkilo tyoskentelee. Nama sektorikohtaiset vir-
kanimikkeet voisivat korvata suurelta osin nykyisin kaytdssa olevat toimistosihteeri- ja
osastosihteeri-virkanimet.

Sita tarkempien virkanimikkeiden kayttoa tulisi harkita hyvin tarkkaan. Suuremmissa
virastoissa voisi olla kéytossd virkanimid myds sellaisiin erityistehtéviin, jotka eivat
pienemmissa virastoissa ole eriytyneita.

5.3 Perinteinen vai uudentyyppinen; vierasperaiset
virkanimet

Virkanimityoryhma katsoo, ettd virkanimien tulisi olla suomen kielen mukaisia. Sen
vuoksi kayttoon ei suositella esimerkiksi virkanimea assistentti tai controller.

Poikkeus suomen kielen mukaisista virkanimista ovat it- ja ict-alkuiset virkanimet, joita
virkanimitydryhma suosittelee kaytettdvéaksi vanhanaikaisiksi kayneiden atk-alkuisten
virkanimien sijaan. Tatd puoltaa kyseisten lyhenteiden kdyton yleistyminen suomen kie-
lessa. Ict (information and communications technology) kuvastaa alan laajuutta parem-
min kuin pelkka it (informaatioteknologia).

5.4 Esimiesten virkanimet

Virkanimityoryhma suosittelee, ettd sopimusalan johtavissa Y -palkkaisissa viroissa ote-
taan kayttoon yhtendiset virkanimet. Virastossa voisi olla joko hallintopééllikké tai hal-
lintosihteeri tai molemmat. Hallintopdallikon kelpoisuusvaatimus olisi ylempi korkea-
koulututkinto ja hallintosihteerin kelpoisuusvaatimus vahintaan alempi korkeakoulutut-
kinto.

Hallintosihteeri-virkanimed kaytettdisiin pienehkdissd virastoissa, joissa viraston paal-
likk6 on kaytdnndssa myods hallinnon paallikké ja suurissa virastoissa, joissa on myds
hallintop&éllikkoné toimiva virkamies. Hallintosihteeri-virkanimed ei suositella ké&ytet-
tavaksi muussa kuin tassa merkityksessd. Yhta virkanimiketta on tyéryhmén nakemyk-
sen mukaan hyva kayttad vain yhdentyyppisessé tehtdvassg, jotta virkanimesté voi péa-
tell& helposti, miten virka sijoittuu viraston organisaatiossa.

Poikkeus edelld todettuun suositukseen ovat ulosottovirastot, joissa voitaisiin edelleen
kéyttdd niissd  vakiintuneita toimistopdallikko- ja  apulaistoimistopaallikko-
virkanimikkeitd. Kelpoisuusvaatimuksena toimistopaallikon virkaan tulisi olla soveltuva
korkeakoulututkinto.
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Virkanimityoryhman nédkemyksen mukaan muiden esimiesten, esimerkiksi osastovas-
taavien, yksikkdvastaavien ja tiimiesimiesten, esimiesaseman ei pida nakya virkanimes-
sé. Esimiestehtdvat ovat nykyddn usein méardaikaisia, eika ole perusteltua, ettd virka-
nimi muuttuu maaraaikaisuuden ajaksi. Sen sijaan esimiestehtaviin maaratyt voisivat
kayttad virkanimikkeensa rinnalla tehtdvannimed, esimerkiksi osastovastaava.

6.1 Suositukset virkanimiksi

6.1.1 Tuomioistuimet

Kérajaoikeuksissa suositellaan otettavaksi kdyttoon virkanimi karajasihteeri, joka jo nyt
nakyy karajaoikeuden asiakkaille esimerkiksi juttuluetteloissa. Kérajasihteeri on saatettu
mieltdd tah&n saakka karajatuomarin sihteering istunnoissa istuvaksi sihteeriksi, mutta
virkanimitydryhman nakemyksen mukaan virkanimike sopii yleisnimikkeena kaikkiin
karajaoikeuden sihteeritehtaviin.

Hallinto-oikeuksissa ja hovioikeuksissa suositellaan otettavaksi kaytt6on samantyyppi-
send yleisena virkanimena nimike lainkayttosihteeri.

Kérajasihteeri- ja lainkayttosihteeri-virkanimikkeet korvaisivat nykyiset osastosihteeri-
ja toimistosihteeri-virkanimikkeet, jotka poistuisivat vahitellen kaytosta. Virkamies voi-
si kéyttaa virkanimensa rinnalla tehtavannimeéén siind maarin, kuin se on tarpeen; esi-
merkiksi kar&jasihteeri, osastovastaava.

Korkeimpiin oikeuksiin ja erityistuomioistuimiin ei tassé vaiheessa esitetd suosituksia
tietyn yleissihteerinimikkeen kéyttéonotosta. Virkanimityoryhman muita tuomiois-
tuimia koskevat suositukset saatetaan kuitenkin korkeimpien oikeuksien ja erityistuo-
mioistuinten tietoon sitéd silmalla pitéen, ettd virkanimia muutettaisiin jatkossa niissékin
vastaavalla tavalla.

Isoissa tuomioistuimissa voi olla erikseen kirjaajan virkanimike. Apulaiskirjaaja-
virkanimike on koettu henkiléston piirissd vaheksyvaksi ja vanhanaikaiseksi. Vir-
kanimityoryhma suosittelee, ettd apulaiskirjaajan virkanimi korvataan kirjaamosihteeri-
nimikkeell&. Isossa virastossa voi olla myds muita kirjaamosihteereitd. Pienemmissé
tuomioistuimissa kirjaamon virkamiehilld voisi olla sama sektorikohtainen virkanimike
kuin viraston muilla sihteereilla.

Liséksi isoissa tuomioistuimissa voisi olla kdytdssé arkistonhoitaja-virkanimike. Arkis-

tossa tyGskentelevalla virkamiehelld voi olla my0s sektorikohtainen virkanimike, jonka
ohella han kayttaisi tehtdvannimeéén, esimerkiksi lainkayttosihteeri, arkistonhoitaja.
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Tuomioistuimen kanslian johtavaksi Y-palkkaiseksi viraksi tyéryhma suosittelee hallin-
topaallikkoa tai hallintosihteeria. Hallintosihteeri-nimiketta kaytettaisiin niissé tuomio-
istuimissa, joissa on jo hallintopaallikkond toimiva virkamies, seka nditd pienemmissé
tuomioistuimissa. Lisaksi olisi harkittava, ettd suuremmissa kérajaoikeuksissa nykyiset
hallintop&éllikoiden (T-palkkaiset) virat muutettaisiin hallintojohtajan viroiksi.

Karéjéoikeuksissa Y-sopimusalan hallintopadllikko-virkanimikettd suositellaan viras-
toihin, joiden henkiloston maara on vahintaan 60. Pienemmissa kardjaoikeuksissa olisi
hallintosihteeri.

Isoimmissa tuomioistuimissa virkanimitydryhmé suosittelee kéytettavaksi taloussihtee-
rin, henkildstosihteerin ja/tai talous- ja henkilostosihteerin virkanimikettd. Naissakin
tehtdvissa voi toisaalta kéyttaa sektorikohtaista virkanimea.

Notaari-virkanimi on kdyt0ssé useissa tuomioistuintyypeissa, useantyyppisissa tehtavis-
sé. Notaarin virkaan valittavalle asetettavat tutkintovaatimukset vaihtelevat. Virkanimi-
tydryhmaé katsoo, ettd notaari-virkanimi on vakiintunut sopimusalalla, ja ettd sen kaytto
tulee sdilyttad ennallaan. Notaarin tutkintovaatimuksia ei ole téssd vaiheessa tarpeen
yhdenmukaistaa.

6.1.2 Syyttajalaitos

Syyttajanvirastoissa suositellaan otettavaksi kayttoon virkanimi syyttajansihteeri, joka
voisi korvata nykyiset osastosihteeri- ja toimistosihteeri-virkanimikkeet. Virkamies voi-
si kéyttaa virkanimensa rinnalla tehtdvannimedén siind maarin, kuin se on tarpeen, esi-
merkiksi syyttdjansihteeri, osastovastaava.

Isoissa virastoissa voi olla lisaksi taloussihteeri, henkilostosihteeri ja/tai talous- ja hen-
kilostosihteeri. Pienemmissé virastoissa talous- ja henkildstdasioita hoitavat virkamie-
hetkin olisivat syyttdjansihteereita.

Syyttdjanviraston johtava Y-palkkainen virka olisi hallintosihteeri, mik& vastaa nyky-
kaytantod. Edelld mainittu  k&rdjaoikeuksien  hallintopaallikké/hallintosihteeri-
nimikkeitd koskeva rajanveto on mahdollista ottaa tarpeen mukaan harkittavaksi myos
syyttdjanvirastoissa.

Valtakunnansyyttdjanviraston virkanimikkeita ei ole otettu virkanimityéryhmassa tar-
kempaan tarkasteluun, eika niihin esitetd t4ssd vaiheessa muutoksia.
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6.1.3 Oikeusaputoimistot

Oikeusaputoimistoissa ei ole tarpeen ottaa kéyttéon uusia sektorikohtaisia virkanimia,
sill4 virkanimet edunvalvontasihteeri ja oikeusapusihteeri ovat jo k&ytossa.

Oikeusaputoimistoissa oikeusaputoimen johtajan tydparina on nyky&an useimmiten hal-
lintosihteeri-tehtdvannimed kayttava osastosihteeri tai oikeusapusihteeri. Virkanimityo-
ryhmé suosittelee, ettd hallintosihteeri otetaan kaytt6on oikeusaputoimistoissa myods
virkanimikkeend, ja ettd oikeusaputoimistoissakin luovutaan vahitellen osastosihteeri-
virkanimikkeen kaytosta.

6.1.4 Ulosottolaitos

Ulosottovirastoissa suositellaan otettavaksi kayttoon virkanimi perintasihteeri, joka voi-
si korvata nykyiset osastosihteeri- ja toimistosihteeri-virkanimikkeet. Virkamies voisi
kayttdd virkanimensa rinnalla tehtdvannimeddn siind madrin, kuin se on tarpeen, esi-
merkiksi perintasihteeri, osastovastaava.

Ulosottovirastoissa johtava Y-palkkainen virkamies olisi jatkossakin toimistopaallikko.
Lis&ksi suurissa virastoissa voisi olla apulaistoimistopaallikko, ja tarpeen mukaan hen-
kilostosihteeri ja/tai taloussihteeri.

Tarkastajan virkanimed voidaan edelleen kéayttaa niissa ulosottovirastoissa, jotka teke-
vét vaativaa yritysperintaa.

Valtakunnanvoudinviraston virkanimikkeita ei ole otettu virkanimitydryhmassa tarkem-
paan tarkasteluun, eiké niihin esitetd tassa vaiheessa muutoksia.

6.1.5 Virastomestarit, it-alan virkamiehet, informaatikot

Eri virastotyypeissa kaytossa olevista yhteisista virkanimista virkanimityéryhma toteaa
seuraavaa.

Virastoissa, joissa on useita virastomestareita, tulisi kayttaa ylivirastomestari-nimiketta
virkamiehell&, jolla on paavastuu virastopalveluiden toiminnasta.

Atk- ja it-alkuiset virkanimet olisi hyva yhdenmukaistaa it- tai ict-alkuisiksi, esimerkik-
si it-tukihenkil® ja ict-asiantuntija.

Kirjastonhoitaja-virkanimen tyoryhmé suosittelee muuttamaan kirjastonhoitajien nykyi-

sid laaja-alaisia tehtdvia paremmin vastaavaksi, joko informaatikoksi tai tietoasiantunti-
jaksi. Astetta korkeampi saman alan virkanimike on tietopalvelup&aallikko.
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6.2 Toimenpidesuositukset

Virkanimityéryhmd ehdottaa, ettd tyéryhman muistiosta pyydetddn lausuntoa sopi-
musalan virastoilta ja henkilostojarjestdilta. Lausunnot saatuaan, oikeusministerié antaa
suosituksen virkanimien kaytosta sopimusalalla.

Suosituksen antamisen jalkeen oikeusministerid pyytad kéarajaoikeuksia, hovioikeuksia,
hallinto-oikeuksia, erityistuomioistuimia, oikeusaputoimistoja, ulosottovirastoja ja Val-
takunnanvoudinvirastoa tekemaén esitykset yksittaisten virkojen virkanimien muuttami-
seksi. Valtakunnansyyttdjanvirasto esittaa vastaavan pyynnon syyttajanvirastoille.

Oikeusministerid ja Valtakunnansyyttajanvirasto tekevat toimivaltansa mukaisesti, vi-
rastojen esityksistd, paatokset yksittaisista virkanimimuutoksista. Korkeimmalla oikeu-
della ja korkeimmalla hallinto-oikeudella on omia virkanimidén koskeva toimivalta.

Virkanimien muuttaminen on yhteistoimintamenettelyn piiriin kuuluva asia. Vir-
kanimimuutos ei edellytd asianomaisen virkamiehen suostumusta.

Viran nime& ei saa muuttaa siten, ettd virkaan nimitetty virkamies ei tdytd nimeltdan
muutettuun virkaan saddettyjad kelpoisuusvaatimuksia (valtion virkamiesasetus 4 8§).
Kun virkaan séadetédan uusia kelpoisuusvaatimuksia, samalla voidaan saataa siitd, ettd
uusien kelpoisuusvaatimusten estdméttd viranhaltijan katsotaan tayttdvan kelpoisuus-
vaatimukset.

Kérgjasihteerin virkaa koskevat nykyiset kelpoisuusvaatimukset ovat pééasééntoisesti
“lievid”. Kargjésihteerin kelpoisuusvaatimuksena on kardjaoikeusasetuksen 6 §:n mu-
kaan varanotaarin tutkinto, soveltuva opistotason tutkinto tai ylioppilastutkinto taikka
kaytannon kokemuksella saavutettu vastaava hyvéa perehtyneisyys tuomioistuimen kans-
liatyohon. Nama kelpoisuusvaatimukset eivat tule juurikaan rajoittamaan uusien nimik-
keiden laajaa kayttéonottoa.

Jos tydryhmén suositukset johtavat toimenpiteisiin, virkanimimuutosten tulisi toteutua
mahdollisimman laajasti yhdella kerralla.
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