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Tiivistelma

Opetusministerié asetti 22.1.2002 projektiryhmén ammattikorkeakoulujen yhteishaun uudistamista varten. Projekti-
ryhmén tehtdvind on vastata kdytdnnon toimista, joita tarvitaan ammattikorkeakoulujen yhteishakutehtdvien siirta-
miseksi lddninhallitusten sivistysosastoilta ammattikorkeakouluille.

Projektia asetettaessa oletettiin, ettd Eduskunta hyviksyy asiaan liittyvdn hallituksen esityksen lakimuutoksesta
(Laki opiskelijavalintarekisteristi ja ylioppilastutkintorekisteristd, 1058/1998). LéhtSkohtana oli myos, ettd ammat-
tikorkeakoulujen yhteishaun periaatteisiin ei tehdd muutoksia.

Projektiryhmén tehtdvana on

- ohjata koko uudistushanketta ja toimia sen johtoryhmén niin, ettd ammattikorkeakoulut ja Opetushallitus

kevédn 2003 yhteishausta alkaen vastaavat myos aikaisemmin lddninhallituksille kuuluneista tehtivisté

- mddritelld, suunnitella ja toteuttaa ammattikorkeakoulujen yhteishaun atk-jérjestelméén tarvittavat uudis-

tukset yhteisty0ssé atk-toimittajan kanssa

- laatia ja toteuttaa muutosta koskeva tiedotussuunnitelma ammattikorkeakoulujen henkildstolle

- laatia ja toteuttaa muutosta koskeva koulutussuunnitelma ammattikorkeakoulujen opiskelijavalintoja hoi-

taville palveluyksikoille

- laatia suunnitelma yhteishaun kdytdnnon jérjestelyjen vaatimaa alueellista yhteistyotd varten.

Tyo6ryhma on laatinut uudistuksen toteuttamiseksi kokonaissuunnitelman siten, ettd ammattikorkeakoulut vastaavat
kevadstd 2003 ldhtien yhteishaun ja valintojen toteutuksesta. Jokaiseen ammattikorkeakouluun on perustettu haku-
toimisto yhteishakutehtdvien hoitamiseksi. Yhteishaun aikataulua muutetaan syksyn 2003 yhteishaun osalta siten,
ettd hakuaika erotetaan toisen asteen yhteishausta. Kuten nykyisinkin haku tapahtuu valtakunnallisella yhteishaku-
lomakkeella ja hakukohteita on nelja. Hakijat toimittavat hakuaikana hakulomakkeensa ensisijaisena hakukohteena
olevaan ammattikorkeakouluun, joka vastaa hakijatietojen viennistd ammattikorkeakoulujen yhteishakurekisteriin.

Opetushallitus on vastannut yhteishaun uudistukseen liittyviastd koulutuksesta ja tiedotuksesta ammattikorkeak-
oulujen hakutoimistojen henkilostolle. Ammattikorkeakoulujen vastuulle kuuluvat yhteishaun alueelliset koulutuk-
set on toteutettu ammattikorkeakoulujen ja projektin yhteistyond. Yhteishaun materiaali (Valintaopas 2003, Ha-
kuohje hakulomakkeen tdyttdd varten, hakulomakkeet ja ammattikorkeakoulujen Hakijan oppaat) on suunniteltu ja
valmistettu tyoryhmédn, ammattikorkeakoulujen ja Opetushallituksen yhteistyond. Ammattikorkeakoulut vastaavat
valtakunnallisen hakuohjeen ja lomakkeiden alueellisesta jakelusta.

Ammattikorkeakoulujen yhteishakurekisteri, AMKYH-rekisteri, kuuluu Opetushallituksen ylldpitdméan
opiskelijavalintarekisteriin ja ammattikorkeakoulut ovat osarekisterin pitéjid. Rekisterin kdyttdjdkunnan vaihtuessa
jérjestelmad on uusittu. Ammattikorkeakoulujen hakutoimistojen henkildstoéd on alettu kouluttaa rekisterin kayttoon.

Yhteishaun uvudistamisprojektin alkuvaiheessa tyéryhma katsoi, ettd yhteishaku-uudistus on niin mittava, etti
toimijoiden vaihtuessa my0s riskit kasvavat. Hakijoiden saama oikea tieto ja hakijoiden yhdenvertaisuus eivit saa
vaarantua. Ratkaisua ldhdettiin etsimdén sdhkdisen hakemisen voimakkaasta lisddmisestd. Tyoryhma teki asiasta
esityksen Opetushallitukselle elokuussa 2002 ja perustettiin AMK-nettihakuprojekti toteuttamaan ammattikorkea-
koulujen yhteishaun sdhkdinen hakupalvelu kevaén 2003 yhteishakua varten.

Tyoryhmén médrdaika paéttyy 30.11.2003. Viliraportti julkaistaan edistiméén yhteishaun toteuttamista uuden kaytén-
non mukaisesti.
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Sammandrag

Undervisningsministeriet tillsatte 22.1.2002 en projektgrupp som fick i uppdrag att férnya den gemensamma ansdkan till
yrkeshogskolorna. Projektgruppen skulle ansvara for de praktiska atgarderna da uppgifterna i anslutning till gemensam
ansokan till yrkeshogskolorna 6verfors fran lansstyrelsernas bildningsavdelningar till yrkeshdgskolorna.

Nir projektet tillsattes antog man att Riksdagen skulle anta regeringens proposition om en lagéndring i anslutning till
arendet (Lagen om antagningsregistret och studentexamensregistret, 1058/1998). En annan utgangspunkt var att inte foreta
nagra dndringar i principerna for den gemensamma ansokan till yrkeshdgskolorna.

Projektgruppen skall

- styra hela fornyelseprojektet och verka som dess ledningsgrupp sé att yrkeshdgskolorna och Utbildningsstyrel-

sen fr.o.m. varen 2003 ocksé ansvarar for de uppgifter som tidigare skéttes av lansstyrelserna

- tillsammans med en programleverantor definiera, planera och genomfora de foérandringar som kravs i ADB-

systemet for gemensam ansoékan till yrkeshdgskolorna

- gora upp och forverkliga en informationsplan om foérdndringen for yrkeshdgskolornas personal

- gora upp och forverkliga en utbildningsplan om forandringen for de serviceenheter vid yrkeshogskolorna som

skoter antagningen

- gora upp en plan for det regionala samarbete som forutsétts for de praktiska arrangemangen i anslutning till

gemensam ansokan.

Arbetsgruppen har gjort upp en helhetsplan for genomforandet av férnyelsen sa, att yrkeshdgskolorna fr.o.m. varen 2003
ansvarar for genomforandet av den gemensamma ansdkan och urval. Vid varje yrkeshdgskola har inrittats en ansoknings-
byré som skdter drendena i anslutning till den gemensamma ansdkan. Tidtabellen for den gemensamma ansokan andras i
fraga om hostens 2003 gemensamma ansokan sa, att ansokningstiden avskiljs fran ansokningstiden till andra stadiet. An-
sOkan sker liksom tidigare med en riksgiltig ans6kningsblankett och yrkeshogskolorna &r fyra till antalet. De sokande
lamnar under ansokningstiden in sin ansokningsblankett till den yrkeshdgskola som de har satt som forsta 6nskemal och
yrkeshogskolan ansvarar for att uppgifterna om sdkanden matas in i registret for den gemensamma ansdkan till yrkes-
hogskolorna.

Utbildningsstyrelsen har ansvarat for informationen i anslutning till fornyelsen och utbildningen av personalen vid
yrkeshogskolornas ansokningsbyraer. De regionala utbildningarna i anslutning till gemensam ansdkan, som yrkeshog-
skolornas ansvarar for, har genomforts i samarbete mellan yrkeshdgskolorna och projektet. Materialet for den gemen-
samma ansokan (Yrkeshogskolornas urval 2003, anvisning for ifyllnad av ans6kningsblanketten, ansdkningsblanketterna
och yrkeshogskolornas handledningar for sokandena) har planerats och tagits fram i samarbete mellan arbetsgruppen,
yrkeshogskolorna och Utbildningsstyrelsen. Yrkeshogskolorna ansvarar for den regionala distributionen av de riksgiltiga
ansokningsanvisningarna och blanketterna.

Registret for den gemensamma ansodkan till yrkeshdgskolorna (AMKYH), hor till det antagningsregister som Utbild-
ningsstyrelsen upprétthaller och yrkeshogskolorna uppritthaller delregistret. Systemet har fornyats i samband med att
anvéndarna bytts. Personalen vid yrkeshogskolornas ansokningsbyréer har fatt utbildning om anvandningen av registret
och utbildningen fortsétter.

I borjan av projektet for att fornya den gemensamma ansokan ansag arbetsgruppen att reformen &r sa omfattande att
dven riskerna okar da aktorerna byts ut. Sokandena maste fa riktig information och vara sinsemellan jamlika. Som 16sning
pa problemet beslutade man att kraftigt 6ka mojligheterna att ansoka elektroniskt via Internet. Arbetsgruppen riktade en
framstdllning om saken till Utbildningsstyrelsen i augusti 2002 och ett projekt for att genomfora en elektronisk ansdkn-
ingstjénst for den gemensamma ansokan till yrkeshogskolorna varen 2003 inréttades.

Arbetsgruppens mandat gar ut 30.11.2003. Mellanrapporten publiceras for att frimja genomforandet av gemensam anso-
kan enligt den nya kutymen.
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Abstract

On 22 January 2002 the Ministry of Education appointed a committee to take care of the practical measures needed
to transfer the responsibility for joint national application to polytechnics from provincial state offices to polytech-
nics.

The committee was appointed on the understanding that Parliament pass the amendment to the relevant Act on
student selection and matriculation examination registers 1058/1998. Another principle was that no changes will be
made to the general principles underlying application to polytechnics.

The committee was to

- oversee the reform and the transfer of duties relating to application to polytechnics from the provincial

state offices to polytechnics and the National Board of Education as from spring 2003;

- determine, plan and implement the modification needed in the relevant computerised system in collabora-

tion with the supplier of the system;

- plan and implement the dissemination of information on the reform to polytechnic personnel;

- plan and provide training for the units responsible for student admissions in polytechnics;

- plan regional cooperation needed to implement the reform in practice.

The committee drew up an overall plan for transferring the duties relating to joint application and admissions as
from spring 2003. Each polytechnic has established an admissions unit to arrange the joint application. The joint
polytechnic application of autumn 2003 will be separated from the secondary level applications. The procedure will
otherwise be the same as before in that applications are made on a national form to four degree programmes. The
applicants send their applications to their first-choice polytechnic, which will enter the data into the joint application
register.

The National Board is responsible for the training needed to implement the reform and information to the ad-
missions personnel at polytechnics. Regional training is the responsibility of polytechnics, which have arranged it in
collaboration with the project committee. Materials relating to the joint application have been designed and realised
by the committee, polytechnics and the National Board in collaboration. Polytechnics are responsible for distribut-
ing the application forms and instructions.

The polytechnic selections and enrolment register is part of the National Board's student selection register and
maintained by polytechnics. In connection with the transfer of duties to polytechnics, the system has been revised
and the polytechnic admissions unit personnel have been trained in the use of the register.

As the committee has noted earlier, the magnitude of the reform increases risks. The information given to ap-
plicants and the equality of the applicants must not be compromised in the transfer phase. To this end, the commit-
tee has effected major increases in electronic application. On the proposal of the Committee, a system for virtual
application to polytechnics was set up for the spring 2003 application.

The committee's term will end on 30 November 2003. This interim report is published to facilitate the adoption
of the new system in applications to polytechnics.
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Opetusministeriolle

Opetusministerio asetti 22.1.2002 projektiryhmin ammattikorkeakoulujen yhteishakujér-
jestelmén uudistamista varten. Projektiryhmin tehtdvdnd on vastata kidytinnon toimista,
joita ammattikorkeakoulujen yhteishakutehtédvien siirtiminen ld&ninhallitusten sivistys-
osastoilta ammattikorkeakouluille vaatii.

Projektin asettamisen l&dhtokohdissa todettiin uudistuksen toteuttamisen edellyttdvan,
ettd Eduskunta hyvéksyy asiaan liittyvdn hallituksen esityksen lakimuutoksesta (Laki
opiskelijavalintarekisteristd ja ylioppilastutkintorekisteristd, 1058/1998). Léhtdkohtana oli
myd0s, ettd ammattikorkeakoulujen yhteishaun periaatteisiin ei tehdd muutoksia.

Projektiryhmaén tehtdvét maariteltiin asettamiskirjeessa:

e ohjata koko uudistushanketta ja toimia sen johtoryhmana niin, ettd ammattikorkeakou-
lut ja Opetushallitus kevaan 2003 yhteishausta alkaen vastaavat myds aikaisemmin
laaninhallituksille kuuluneista tehtavista,

e maaritelld, suunnitella ja toteuttaa ammattikorkeakoulujen yhteishaun atk-jarjestelmaan
tarvittavat uudistukset yhteistydssa atk-toimittajan kanssa,

e laatia ja toteuttaa muutosta koskeva tiedotussuunnitelma ammattikorkeakoulujen hen-
kilostolle,

e |aatia ja toteuttaa muutosta koskeva koulutussuunnitelma ammattikorkeakoulujen opis-
kelijavalintoja hoitaville palveluyksikdille seka

e laatia suunnitelma yhteishaun kaytannon jarjestelyjen edellyttamasta alueellisesta

yhteistyosta.

Projektin johtoryhmén puheenjohtajaksi opetusministerié kutsui rehtori Pentti Rauhalan,
Laurea-ammattikorkeakoulusta ja jaseniksi:



Apulaisrehtori Kaisa Lahtinen (Tampereen ammattikorkeakoulu), varapuheenjohtaja
Opintotoimiston paallikké Ritva Sammalkivi (Hdmeen ammattikorkeakoulu)
Opintotoimiston paallikkd Ulla Talvi (Kymenlaakson ammattikorkeakoulu)
Opintotoimiston paallikké Mia Ekstrom (ARCADA — Nylands svenska yrkeshégskola)
Koulutuspaallikké Ritva Soyring (Lahden ammattikorkeakoulu)

Toimistonhoitaja (1.9.02 Opintotoimiston paallikkd) Hilkka Korhonen
(Pohjois-Karjalan ammattikorkeakoulu)

Opintosihteeri (1.7.02 Opintoasiainpaallikkd) Matti Isokallio

(Satakunnan ammattikorkeakoulu)

Korkeakouluneuvos Seppo Kiiskisen (opetusministerid)

Suunnittelija Tapio Huttula (Korkeakoulujen arviointineuvosto)

Hallituksen jasen Marjaana Haapakoski (SAMOK ry.)

Opetusneuvos Erkki Hietakari, (Opetushallitus)

Ylitarkastaja Outi Kivipelto (Opetushallitus)

Suunnittelija Marja Winberg (Etela-Suomen laaninhallitus)

Account Manager Terttu Santalahti (TietoEnator Oyj)

Johtoryhmaén sihteerind toimii projektin toteutusta varten Opetushallitukseen palkattu pro-
jektipadllikko.

Johtoryhma otti projektin nimeksi Ammattikorkeakoulujen yhteishaun uudistamisen
projekti, AMKYH-projekti. Johtoryhma sopi ensimmadisessé kokouksessaan, ettd peruste-
taan atk-jarjestelméjaosto ja koulutus- ja tiedotusjaosto. Johtoryhmin sihteerind on Ritva
Sammalkivi, joka aloitti 15.3.02 projektipdéllikkond OPH:ssa. Atk-jarjestelméjaoston sih-
teeriksi nimettiin projektipéddllikko Aili Syddnmaanlakka TietoEnator Oyj:std. Mia Ek-
stromin pyydettya eroa johtoryhmén jasenyydestd opetusministerié nimitti hdnen tilalleen
vt. opintotoimiston paéllikké Maria Erikssonin (Arcada) 11.3.02 alkaen.

ATK-jérjestelmdjaoston puheenjohtajaksi valittiin apulaisrehtori Kaisa Lahtinen, sih-
teeriksi Aili Syddnmaanlakka ja jdseniksi Ritva Sammalkivi, Marja Winberg, Matti Isokal-
lio, Ritva Soyring, Monica Polenius (YH Sydvist), Liisa Mylly (TietoEnator Oyj) ja
Markku Hartonen (OPH).

Koulutus- ja tiedotusjaoston puheenjohtajaksi valittiin Ulla Talvi, sihteeriksi Ritva
Sammalkivi ja jdseniksi Outi Kivipelto, Marja Winberg, Hilkka Korhonen, Maria Eriks-
son, Marjaana Haapakoski ja Kaija Pirinen (OPH).



Projektiryhmén tydskentelyn pohjaksi otettiin yhteishakuty6ryhmén muistio ja muisti-
osta annetut lausunnot.

Projektiryhmad aloitti tyoskentelyn olettaen, ettd AMKY H-uudistuksen edellyttima la-
kiesitys hyvéaksytaan.

Toimeksiannon mukaisesti tyoryhmin méérdaika paittyy 30.11.2003. Projekti paatti
julkistaa véliraportin ja luovuttaa sen ministeriolle, vaikka tehtdviksiantoon téllaista vel-
voitetta ei sisdltynyt. Projektin johtoryhmé kuitenkin katsoi véliraportin julkaisemisen ja
levittdmisen edistavin merkittdvasti yhteishaun toteuttamista uuden kaytinnon mukaisesti.

Helsingissd 5.2.2003

Pentti Rauhala

Maria Eriksson Marjaana Haapakoski
Erkki Hietakari Tapio Huttula

Matti Isokallio Seppo Kiiskinen

Outi Kivipelto Hilkka Korhonen
Kaisa Lahtinen Ritva Sammalkivi
Terttu Santalahti Ritva Soyring

Ulla Talvi Marja Winberg



I Uudistuksen taustat
ja lahtokohdat

1.1 Ammattikorkeakoulujen yhteishakujarjestelma

Yhteishaun kehittdiminen alkoi 1960-luvun lopussa ja valtakunnallinen atk-pohjainen yh-
teishakujérjestelma otettiin kayttoon v. 1979. Ammattikorkeakoulukokeiluun kuuluneet
oppilaitokset olivat kokeiluvaiheen alusta alkaen mukana yhteishakujirjestelméssd. Ammat-
tikorkeakoulujen vakinaistuttua yhteishakujérjestelma jaettiin v. 1996 ammattikorkeakoulu-
jen yhteishakujérjestelmidédn (AMKYH) sekd ammatillisten oppilaitosten ja lukioiden eli
toisen asteen yhteishakujérjestelmiin (TAYH).

Yhteishaun toteutusta ohjaavat Laki opiskelijavalintarekisteristd ja ylioppilastutkinto-
rekisteristd sekd Asetus ammattikorkeakoulujen yhteishakujérjestelmasta (liite 1).

Yhteishaun periaatteena on, ettd opiskelemaan pyrkivé voi hakea ammattikorkeakoulu-
jen koulutukseen koko maahan yhdelld hakemuksella. Yhteishaku toteutetaan kaksi kertaa
vuodessa. Jirjestelmin avulla pyritddn mm. helpottamaan nuorten hakeutumista koulutuk-
seen, tehostamaan opiskelupaikkojen tayttod ja vahentdmddn paillekkaistyotd ammattikor-
keakouluissa.

Yhteishaun ulkopuolelle jadvit ammattikorkeakoulujen tutkintoon johtava aikuiskoulu-
tus ja vieraskielinen koulutus. Noin neljannes ammattikorkeakoulujen opiskelijavalinnois-
ta on téllaisia erillishakuja.

1.2 Yhden korkeakoulututkintoon johtavan
opiskelupaikan saannos

Lukuvuoden 1999-2000 opiskelijavalinnoista alkaen tuli voimaan yhden korkeakoulu-
tutkintoon johtavan opiskelupaikan sddnnds (L1060/1998, Laki ammattikorkeakoulu-
opinnoista annetun lain 15 ja 29§:n muuttamisesta).

Saannos koskee koko korkeakoulusektoria (ammattikorkeakoulut, yliopistot, tiede- ja
taidekorkeakoulut). Sddnnosti toteutetaan ammattikorkeakoulujen hakija- ja opiskelupaik-
karekisterin (AMKOREK) ja yliopistojen hakija- ja opiskeluoikeusrekisterin (HAREK)
avulla.



Opetushallitus on rekisterinpitdjd, mutta korkeakoulut tallentavat rekisteriin hakijoita
koskevat tiedot.

1.3 AMKYH-projekti

Opetusministerid oli asettanut 19.5.2000 Ammattikorkeakoulujen yhteishakutydryhmén,
jonka tehtdvéni oli selvittdd, miten ammattikorkeakoulujen yhteishakuun liittyvien tehté-
vien siirtdminen lddninhallitusten sivistysosastoilta ammattikorkeakouluille voidaan toteut-
taa. Tyoryhma esitti 17.5.2001 uvudistuksen toteuttamista varten yhteenvedon:

o ammattikorkeakoulut vastaavat yhteishaun toteuttamisesta lukuvuonna 2003-2004
alkavasta koulutuksesta lukien,

e OPH vastaa yhteishaun valtakunnallisesta toteutuksesta,

e yhteishakujarjestelma jatkuu nykymuotoisena,

e toiminnallisena perusmallina on amk-kohtainen palveluyksikkd,

o ammattikorkeakoulut jatkavat yhteisty6ta valintaperusteiden yhdenmukaisuuden
ja valintamenettelyjen selkiyttdmiseksi,

e ammattikorkeakoulut organisoivat alueellisen yhteistyon,

o yhteishakurekisteri tulee uudistaa ja

e ammattikorkeakouluille tulee osoittaa vuodesta 2002 alkaen maararahaa
lisdhenkiloston palkkaukseen.

AMKYH-projektin johtoryhma aloitti tyoskentelynsd em. Ammattikorkeakoulujen yhteis-
hakutydryhmén muistion (opetusministerion tydryhmien muistioita 15:2001) ja muistiosta
annettujen lausuntojen pohjalta.

Lausunnot oli saatu sisdasiainministerioltd, tydministerioltd, Opetushallitukselta, 144-
ninhallituksilta, ammattikorkeakouluilta, Suomen kuntaliitto ry:Itd, Opetusalan Ammatti-
jarjesto OAJ ry:ltd ja Suomen Ammattikorkeakouluopiskelijayhdistysten Liitto SAMOK
ry:1ti. Valtaosa lausunnon antajista suhtautui myonteisesti tyoryhmén ehdotuksiin. Useissa
lausunnoissa korostettiin kuitenkin siirron huolellisen valmistelun merkitystd sekd teho-
kasta tiedotusta ja henkildston koulutusta. Osa lddninhallituksista ei ndhnyt perusteita teh-
tdvien siirron toteuttamiselle.

Ammattikorkeakoulujen lausunnoista valtaosa oli myonteisia, tosin osaan lausunnoista
siséltyi ehtoja ja edellytyksid uudistuksen toteuttamiselle. ARENE ry katsoi, ettd yhteis-
haun siirtdminen ammattikorkeakoulujen hoidettavaksi on johdonmukaista kehitysti siir-
tymiselle osaksi korkeakoululaitosta.

Projektin ensimmdiinen kokous pidettiin Opetusministeriossd 26.02.02. Kokouksessa
sovittiin alustavasti projektin aikataulu, ja projektisuunnitelman paivaiheet hyviaksyttiin
11.03.02:

o  ATK- jarjestelman katselmointi 29.04.02 mennessa
e Maaritysvaihe valmis 02.05.02

e Suunnittelu 14.06.02

e Toteutus 18.10.02

o Jarjestelman luovutus 05.12.02

o  Atk-jarjestelman testaukset 9.12.02-27.12.02
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o  Kayttajien koulutus 20.01.03-28.02.03
e Loppuraportti ja kehitysehdotukset 30.11.03.

Raportointikaudella 26.2.02—31.12.02 projektin johtoryhma on pitdnyt 12 kokousta, koulu-
tus- ja tiedotusjaosto 10 ja atk-jarjestelmijaosto 15 kokousta.

1.4 Laki opiskelijavalintarekisterista ja
ylioppilastutkintorekisterista

Laki opiskelijavalintarekisteristd ja ylioppilastutkintorekisteristd annetun lain 1§:n muut-
tamisesta sekd Valtioneuvoston asetus ammattikorkeakoulujen yhteishakujérjestelmista
annetun asetuksen 5 ja 6 §:n muuttamisesta astuivat voimaan 15.7.2002 (liite 1). Projektin
johtoryhma ldhetti ammattikorkeakoulujen opintoasianpaillikéille ja hakutoimistojen yh-
teyshenkildille muutoksesta tiedotteen (liite 2). Kun ammattikorkeakoulut vastaavat yh-
teishaun alueellisesta toteutuksesta, niiden tulee kiinnittdd huomiota tdmén tehtdvan hoi-
tamiseen kuuluvaan viranomaisvastuuseen.

1.5 Opetusministerion paatéos ammatti-
korkeakoulujen yhteishakujarjestelman
aikataulusta vuonna 2003

OPM paitti ammattikorkeakoulujen yhteishakujirjestelman aikataulusta vuodelle 2003
(10.7.2002, Dnro 39/40/2002). Hakuaikoihin tehtiin periaatteellinen muutos aiempiin vuo-
siin verrattuna: toisen asteen yhteishaku erotettiin ammattikorkeakoulujen yhteishausta
my0s syksyn yhteishaun osalta.

Ammattikorkeakoulujen yhteishakujirjestelmén aikataulu syksylld 2003 alkavaan kou-
lutukseen on seuraava:

e Hakuaika opintoihin on 10.3.— 4.4.2003.

e Esivalintamateriaali valintakokeisiin kutsumista varten tulee toimittaa ammattikorkea-
kouluille viimeistaan 26.5.2003.

e Valintakoetulosten tulee olla toimitettu tallennukseen viimeistaan 23.6.2003.

e Valintamateriaali tulee toimittaa ammattikorkeakouluille viimeistdan 4.7.2003.

e Valintojen tulokset tulee ilmoittaa hakijoille viimeistaan 18.7.2003.

e Hakijan on ilmoitettava opiskelupaikan vastaanottamisesta ammattikorkeakouluille vii-
meistaan 1.8.2003.

Ammattikorkeakoulujen yhteishakujérjestelmédn aikataulu tammikuussa 2004 alkavaan
koulutukseen on seuraava:

e Hakuaika opintoihin on 22.9.— 3.10.2003.

e Esivalintamateriaali valintakokeisiin kutsumista varten tulee toimittaa ammattikorkea-
kouluille viimeistdan 24.10.2003.

e Valintakoetulosten tulee olla toimitettu tallennukseen viimeistaan 17.11.2003.

e Valintamateriaali tulee toimittaa ammattikorkeakouluille viimeistaan 28.11.2003.



e Valintojen tulokset tulee ilmoittaa hakijoille viimeistaan 5.12.2003.
e Hakijan on ilmoitettava opiskelupaikan vastaanottamisesta ammattikorkeakouluille vii-
meistdan 19.12.2003.

Projektiryhma totesi, ettd AMKYH-uudistus tuo esimerkiksi tallennukseen uusia toiminta-
tapoja, joiden vuoksi em. pditoksen pdivimadrid tulee vield tarkentaa, kun projektisuunni-
telma on hyvaksytty.

1.6 Opiskelijavalinnan periaatteet ja
opiskelijavalintayhteistyo

Ammattikorkeakoulut paivittavéit koulutustarjontatiedot AMKOPAS-jdrjestelmén kautta
oppilaitostietojarjestelmain, OPTIL:iin, josta tiedot saadaan AMKY H-jarjestelméaén.

Opetusministerid pééttdd koulutusohjelmista ja yhteistyossd ammattikorkeakoulujen
kanssa sovitaan ammattikorkeakoulun aloituspaikkamairistd. Ammattikorkeakoulu paét-
tdd opiskelijavalinnan perusteista ja valintakokeen jarjestdmisestd (L255/1995, Laki am-
mattikorkeakouluopinnoista).

ARENE ry:n opiskelijavalintaprojekti sopii vuosittain koulutusalakohtaisista valintape-
rustesuosituksista sekd suosituksista yhdenmukaiseksi valintamenettelyksi. Ammattikor-
keakoulujen yhteistyd opiskelijavalinnan perusteissa on ainutlaatuista tarkasteltaessa koko
korkeakoulusektoria.

Projektin johtoryhmé on tehnyt yhteistyotd Arene ry:n opiskelijavalintaprojektin kans-
sa. Opiskelijavalintaprojektia pyydettiin ottamaan kasiteltdvaksi yhteishaun kannalta kes-
keisid asioita:

e hakukelpoisuudet ja erikoistapausvalinnat seké erikoistapausvalintojen valintamenette-
lyn selkiyttdminen,

o tydkokemus valintakriteerina ja erityisesti koulutusalakohtaisten tyokokemuskuukausi-
en kertyminen pisteityksineen seka tyotodistusten tarkistukseen liittyvat toimintatavat ja

e vuoden 2003 valintaperustesuosituksen valmistelun aikaistaminen siten, ettd suosituk-
set olisivat ammattikorkeakoulujen kaytdssa jo kevaan 2002 aikana. AMKYH-projektin
tavoitteena oli valintaoppaiden ja hakumateriaalin valmistelun aikaistaminen alku-
syksyyn.

Arene ry:mn opiskelijavalintaprojekti pdatti 14.6.2002 pitdméssdén kokouksessa koulu-
tusalakohtaiset valintaperusteet vuodelle 2003. Ammattikorkeakouluille syntyi uusia haas-
teita, kun valintaperusteiden paitdsaikataulua nopeutettiin aiempiin vuosiin verrattuna ja
samalla ammattikorkeakoulujen tuli sitoutua koulutusalakohtaisiin valintaperusteisiin ai-
empaa tiiviimmin.

AMKY H-projektin johtoryhma totesi kuitenkin, ettd valintaperusteet ovat selkiytyneet
turhan verkkaisesti ja ettd se olisi odottanut vield konkreettisempia parannuksia olemassa
oleviin valintaperusteisiin.

Hakijan niakokulmasta hakemuksen teko on sitd helpompaa, mitd yksinkertaisemmat va-
lintaperusteet ja hakijaa ohjaava materiaali ovat. Johtoryhma laati koosteen kehittdmista
vaativista valintaperusteista (luku 6.1).
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2 Yhteistyossa yhteishakuun —
uudistuksen koulutus- ja
tiedotussuunnitelma

AMKYH-projektiryhmén koulutus- ja tiedotusjaosto laati tiedotus- ja koulutussuunni-
telman (liite 3). Koulutuksen kohderyhma on laaja: ammattikorkeakoulujen koko henkilds-
t0, hakutoimistojen henkildstd (ks. luku 5.1), sisdiset ja ulkoiset sidosryhmaét sekd avain-
asemassa olevat hakijat.

Ensimmadinen tehtdvi oli tiedottaminen muutoksesta ammattikorkeakoulujen henkilds-
tolle ja henkiloston sitouttaminen uudistukseen. Alusta alkaen tunnistettiin ammattikor-
keakoulujen opintoasiainhallinnon kirjavuus, joten yhdeksi projektin tirkeimmisti tehté-
vistd osoittautui yhteishakua hoitavan henkiloston kouluttaminen. Lihtokohtana koulutus-
suunnitelman laadintaan oli tarvittavan osaamisen varmistaminen ammattikorkeakouluissa.
Lisdksi asetuksen midrittelemistd alueellisesta tehtivéstd suoriutuminen vaatii ammatti-
korkeakouluilta kitkatonta keskindistd yhteistyota.

2.1 Sidosryhmat ja kuullut asiantuntijat

2.1.1 Laaninhallitusten yhteishakutoimistot

Léadninhallitusten sivistysosastojen osastopdillikdiden ja AMKYH-projektin puheen-
johtajan vilisessd kokouksessa 4.9.02 sovittiin mentoroinnista: syksyn 2002 yhteishaun
aikana ammattikorkeakoulujen hakutoimistojen henkildstd voi halutessaan tutustua alu-
eensa yhteishakutoimiston tehtéviin ja toimintatapoihin.



2.1.2 Tydministerid/tydhallinto

Ammattikorkeakoulujen hakutoimistojen ja tyévoimatoimistojen koulutus- ja ammattitie-
topalvelujen neuvottelupdivd YHTEISTYOSSA YHTEISHAKUUN jirjestettiin 24.9.2002
Opetushallituksessa.

Neuvotteluun osallistui ammattikorkeakoulujen hakutoimistojen yhteishausta vastaavat
henkil6t varahenkildineen (n. 60 henked) seki jokaisesta TE-keskuksesta kaksi vastuuhen-
kilod (n. 30 henked).

Ylitarkastaja Liisa Winqvist kertoi tyohallinnon ja tyévoimatoimistojen organisoitumi-
sesta sekd henkilostorakenteesta. Alueellisessa yhteistydssd koulutusneuvojat eli tietopal-
veluneuvojat (virkanimikkeiltddn tyovoimaneuvoja, erikoistydovoimaneuvoja tai johtava
tydvoimaneuvoja) ovat ammattikorkeakoulujen suoria kontaktihenkilditd. Vuoden aikana
koulutusneuvojille kirjautuu n. 440 000 asiakastapahtumaa, joista noin puolet on tyonhaki-
joita ja puolet koululaisia.

Projektipadllikkd Ritva Sammalkivi kertoi tulevasta yhteishaku-uudistuksesta seké
ammattikorkeakoulujen opintoasiainhallinnosta ja hakutoimistojen organisoitumisesta.

Neuvottelupdivian ohjelmaan sisédllytettiin osallistujien perechdyttdminen ohjauksen ja
neuvonnan apuvalineisiin sekd alueellisen yhteistyon toiveisiin ja tavoitteisiin.

TE-keskusten aluejaon mukaisissa koulutus- ja ammattitietopalvelun ja hakutoimisto-
jen henkiloston ryhmékeskusteluissa pohdittiin kysymyksid: Miksi yhteistyd paikallisen
ammattikorkeakoulun hakutoimiston ja koulutus — ja ammattitietopalvelun on tirkeda?
Mitd konkreettisia yhteistyon muotoja ammattikorkeakoululla ja tydvoimatoimistolla voisi
olla yhteishaun onnistuneessa toteuttamisessa?

Tilaisuuden tavoitteena oli tehdd tunnetuksi toinen osapuoli ja motivoida alueelliseen
yhteysty6hon, purkaa mahdollisia ennakkoluuloja sekd tuoda ennakkotietoa yhteishaku-
uudistuksesta ja uusista tehtavista.

2.1.3 Suomen opinto-ohjaajat

Suomen Opinto-ohjaajat ry on antanut lausuntonsa Ammattikorkeakoulujen yhteishaku-
tydoryhmin muistiosta. Opinto-ohjaajien paédllimmaisia huolia olivat mm. opiskelijan oike-
usturvan sdilyminen, hakulomakkeen ldhettdiminen ja hakuohjeiden moninaisuus. Koulu-
tus- ja tiedotusjaosto kuuli kokouksessaan 2.4.02 puheenjohtaja Heli Piikkild4, Sopo
ry:std. Todettiin, ettd em. huolet johtuvat pddosin puutteellisista tiedoista ja ennakko-
kasityksistd, joihin tiedottamisessa ja koulutuksessa on tartuttava. Sopo ry on jakautunut
14 maakuntapohjaiseen alueyhdistykseen, joissa on nimetyt puheenjohtajat ja sihteerit.
Sopo ry:ssd on n. 900 jasentd, joista 660 on yleissivistdvassd koulutuksessa. Néisti taas n.
400 toimii peruskoulussa. Noin 200 opinto-ohjaajan tyohon sisdltyy sekd peruskoulun ettd
lukion ohjaus.

Projekti péitti tarjota julkaistavaksi AMKYH-uudistusta késittelevid artikkeleita SOPO
News, Opinto-ohjaajien ammatti- ja jérjestolehdessd ja ohjaajien verkkosivuilla
(www.soponet.fi). Opetushallitus paatti lisdtd Ammattikorkeakoulujen valintaoppaan jake-
luméarad ammatillisille oppilaitoksille.

Ammattikorkeakoulujen alueellisiin koulutustilaisuuksiin ammattikorkeakoulujen odo-
tetaan kutsuvan toisen asteen ohjaajien lisdksi perusasteen opinto-ohjaajia.
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2.1.4 Opinto-ohjaajien koulutus

Opinto-ohjaajia koulutetaan Jyviskylan ja Himeen ammattikorkeakoulujen ammatillisissa
opettajakorkeakouluissa sekd Jyviskyldn ja Joensuun yliopistoissa. Projektipaillikko jér-
jesti koulutuspdivit yhteishaku-uudistuksesta ja sdhkdisestd hausta Himeen ammatillisessa
opettajakorkeakoulussa 14.10.02 ja Jyvaskylin yliopistossa yhdessé Jyvéskyldn ammatilli-
sen opettajakorkeakoulun kanssa 28.01.03.

2.1.5 Puolustusvoimat

Koulutus- ja tiedotusjaosto kuuli 23.4.02 Puolustusvoimien asiantuntijoita, Sosiaali-
paallikké Timo Lahtea ja sosiaalikuraattori Maija Ruotsalaista Lantiseltdi maanpuolustus-
alueelta. Yhteishaku ja hakeutuminen ammattikorkeakouluihin tarkoittaa puolustus-
voimien ndkokulmasta, ettd varusmiehelld on oikeus asiantuntevaan neuvontaan ja ohjauk-
seen varusmiespalveluksensa aikana. Varusmiespalvelukseen astuu vuosittain kaksi saa-
pumiserdd (n. 30 000 varusmiestd vuodessa), joista n. 75 % on 19-vuotiaita (heistd n. 50 %:lta
puuttuu opiskelu- tai tyopaikka).

Varusmiesaikana koulutustiedottamisesta vastaavat sosiaalikuraattorit, joiden yhteis-
tyokumppaneina on varusmiestoimikuntien tyo- ja opiskeluasioista vastaavat varusmiehet.
Yhteishaku koetaan viralliseksi toiminnaksi, ja armeijalla on keskitetty tapa huolehtia mm.
hakuoppaiden ja -lomakkeiden jakelusta. Varusmiehet saavat sosiaalikuraattoreilta ohjaus-
ta ja neuvontaa mm. hakulomakkeiden tayttamiseen.

Puolustusvoimat jérjesti valtakunnalliset sosiaalipddllikdiden ja -kuraattorien koulutus-
pdivat 29.8.02 Helsingissd. Projektipaillikolle oli varattu puheenvuoro AMKYH-uudis-
tuksesta.

2.1.6 Sahkoinen ja verkkoviestinta

Huhtikuussa 2002 avattiin Opintoluotsi-portaali (www.opintoluotsi.fi) ja kesidkuussa vas-
taava ruotsinkielisend. Koulutus- ja tiedotusjaosto neuvotteli 23.4.02 palvelun asiantuntija
Raimo Vuorisen kanssa yhteistydmahdollisuuksista. Opintoluotsi-hankkeen tavoitteena on
ollut luoda kattava ja monipuolinen Internetissd toimiva tieto- ja neuvontapalvelu. Internet
on tutkimusten mukaan suosituin koulutusta ja opiskelua koskevan tiedon hakukanava.

Opintoluotsin tieto-osuudet on toimitettu yhteistydssd alan asiantuntijoiden kanssa ja
tieto kerdtddn olemassa olevista ldhteistd. Ammattikorkeakoulujen www-sivujen rakenne,
kaytetty kieli, asiasanojen yhtendistiminen ja tutkintojen sisiltdjen vertailu ovat olennaisia
tiedon hakijan kannalta. Siten projekti luo haasteita ammattikorkeakoulujen Internet-
sivujen siséltdihin ja ohjauspalvelujen rakentamiseen.

Asiantuntijaluotsi (www.asiantuntijaluotsi.net) on ammattilaisille tarkoitettu TM:n,
OPM:n ja OPH:n yhteisty6na tuotettu tietolédhde.

Projektiryhma paétti ryhtya ilmoittamaan asiantuntijaluotsin koulutus ja tiedotus -palstalla
koulutustilaisuuksista, joiden kohderyhméné on Asiantuntijaluotsin kayttdjat.



2.1.7 Virtuaaliammattikorkeakouluhanke

Virtuaaliamk-portaali http://www.amk.fi avattiin 2.9.2002. Projektista Ari Hilikka ja Ee-
va-Liisa Antikainen kutsuttiin esittelemddn virtuaaliammattikorkeakoulu-portaalia ja yh-
teishaun yhtymikohtia ja mahdollisuuksia virtuaaliamk:ssa. Palvelut 18ytyvit alkuvai-
heessa tutkinto-opiskelijoille ja avoimen ammattikorkeakoulun opinnoista kiinnostuneille,
digitaalisen siséltdtuotannon kehittdjille, ammattikorkeakoulujen opintotoimistohenkilds-
tolle sekd virtuaaliamk-hankkeen kehittéjille. Yhteishakuun liittyvéat palvelut nahdain
mahdollisuutena, esimerkkeind sdhkoisen hakulomakkeen jakelu sivuston kautta ja ammat-
tikorkeakouluille kohdistuvan tiedotuspaineen helpottaminen.

2.2 AMKYH-uudistusta koskeva
tiedotussuunnitelma

Ammattikorkeakoulujen sisdistd tiedotusta varten koulutus- ja tiedotusjaosto laati tiedottei-
ta vilitettavaksi korkeakoulujen henkildstolle.

Julkinen tiedotus aloitettiin vasta, kun yhteishakumuutoksen edellytyksend ollut laki-
muutos hyvaksyttiin 15.7.02. Toisaalta haluttiin rauhoittaa syksyn 2002 yhteishaku.

Suuren yleison ja hakijoiden liséksi tiedotuksessa tuli huomioida hakijoita ohjaavat ja
lahettavat tahot: lddninhallitusten yhteishakutoimistot, tydhallinnon koulutus- ja tieto-
palvelujen henkilostd, lukioiden ja ammatillisten oppilaitosten rehtorit ja opinto-ohjaajat,
kansanopistot, aikuiskoulutuskeskukset ja muut oppilaitokset, puolustusvoimissa opiskeli-
jahakuasioista vastaavat sosiaalikuraattorit ja varusmiestoimikunnat jne. Kohderyhmiin
katsottiin kuuluvaksi myds ammattikorkeakoulujen ylldpitdjit, yliopistot sekd tiede- ja
taidekorkeakoulut. Opiskelijajarjestdistd erityisesti Samok ry on merkittdva tiedonvélittdja
ammattikorkeakoulujen opiskelijakunnille.

2.2.1 Verkkotiedottaminen

Internet valittiin  AMKYH-uudistuksen tiedottamisen ensisijaiseksi vilineeksi: OPH:n
kotisivut, www.oph.fi, www.oph.fi/info/amkyh, www.oph.fi/info/amkyh/svenska ja am-
mattikorkeakoulujen Internet-sivut, www.opintoluotsi.fi ja www.asiantuntijaluotsi.net.

Hakutoimistojen henkil6ston ja projektin vélistd tiedonkulkua varten Opetushallituksen
julkaisujérjestelmddn perustettiin Tydryhmat/Amkyh -sivusto. Projektipédllikko yllapitda
sivuja, joilta 16ytyy tuoreimmat tiedot uudistuksen vaiheista, koulutuskalenteri henkildston
ja sidosryhmien alueellisista koulutustilaisuuksista sekd keskustelupalsta. Sivustoon on
koottu hakutoimistojen kéyttdon valmista aineistoa yhteishaun koulutustilaisuuksia varten.

TyOministerio kayttdd sisdisessd tiedotuksessaan tiepa-jirjestelmédd, jonka kautta AM-
KYH-projekti tiedottaa yhteishaun edistymisesta.
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2.2.2 Uudistusta kasittelevat tiedotustilaisuudet

AMKYH-uudistus on sisdltynyt mm. seuraaviin ammattikorkeakoulujen tapahtumiin:

o Ammattikorkeakoulujen opintotoimistopaivat Tampereella 18.—19.4.02, jonne osallistui
yli 200 opiskelijahallinnon erilaisissa tehtavissa toimivaa.

o Ammattikorkeakoulujen viestinta- ja markkinointipaivat 18.—19.9.02 Keski-Pohjanmaan
ammattikorkeakoulussa (n. 100 osallistujaa).

o Tiedekeskus Heurekassa jarjestettiin 11.10.02 tilaisuus, johon oli kutsuttu ammatti-
korkeakoulut, yliopistot, lukioiden ja ammatillisten oppilaitosten opinto-ohjaajat, varus-
kunnat, kansanopistot, aikuislukiot, tydvoimatoimistot, ladninhallitukset, ammatilliset ai-
kuiskoulutuskeskukset ja tiedotusvalineet. Tilaisuus kokosi noin 200 osallistujaa. Oh-
jelmassa kasiteltiin yhteishaku-uudistusta (AMKYH-projektin puheenjohtaja Pentti
Rauhala), sahkoista asiointia (Pekka Linna, CSC) ja opiskelijavalintojen arviointia (Ta-
pio Huttula, Korkeakoulujen arviointineuvosto). Opiskelijoiden nakdkulman yhteishaku-
uudistukseen toi koulutuspoliittinen sihteeri Hanna Myllys (Samok ry). Tilaisuudessa
kaydyn keskustelun alustivat Kaisa Lahtinen (Atk-jarjestelmajaoston puheenjohtaja) ja
Ritva Sammalkivi (projektipaallikko).

2.3 Ammattikorkeakoulujen
hakutoimistojen henkiloston koulutus

Projekti teki selvityksen hakutoimistojen ja niiden henkiloston nykyisistd tehtdvistid ja
tyonkuvista. Yhteishakua ja opiskelijavalintoja hoitavan henkildston koulutustausta, osaa-
minen ja tyonkuva on kovin kirjava, mistd seurasi melkoiset koulutuspaineet.

Toisaalta haku- ja valinta-asiat saatetaan hoitaa samankin ammattikorkeakoulun sisélla
monessa opetuspisteessd. Sidosryhmié varten koottiin tiedot yhteishakuun kuuluvan koulu-
tuksen ja vieraskielisen koulutuksen lisdksi tutkintoon johtavan aikuiskoulutuksen, jatko-
tutkintojen ja erikoistumisopintojen hakuasioista vastaavista henkiloistd yhteystietoineen.
Kooste oli kimmoke suositukseen, jonka projekti 1dhetti ammattikorkeakoulujen rehtoreille
(kts. luku 5.2).

2.3.1 AMKYH-vastuuhenkildiden koulutuksen
tavoitteet ja koulutusaiheet

Ammattikorkeakoulujen opintoasiainpédllikdiden tyoryhma ldhetti projektille toiveen ha-
kutoimistojen henkil6ston koulutuksen sisélloistd. Uudistuksen kannalta keskeisind néhtiin
yhteishaun kokonaisprosessin hahmottaminen, ammattikorkeakoulujen yhteistyon ja vas-
tuuhenkildiden verkostoituminen, hakutoimistojen ymmaérrys hyvéastd hallintotavasta ja
virkavastuusta sekd atk-jarjestelmien kdyton hallinta ja yhteishakurekisterin kytkennét
ammattikorkeakoulujen muihin tietojérjestelmiin.

Koulutus- ja tiedotusjaosto pditti ennen AMKY H-rekisterin kéyttdjakoulutusta jarjes-
tdd neuvottelu- ja koulutustilaisuudet syksyn 2002 aikana aiheista:



e viranomaistehtava ja siihen liittyva lainsaadanto,

o yhteishakuun liittyva lainsdadanto,

e hakukelpoisuus (oppisopimuskoulutukset, ammattitutkinnot, erikoisammattitutkinnot,
vanhojen tutkintojen nimikkeistot, erikoistapausvalinnat jne.) ja hakukelpoisuuden tay-
dentaminen,

o valintaperusteet koulutusaloittain (my&s muut kuin oman amkin koulutusalat),

o valintakokeet ja valintakoeyhteistyd,

e hakeminen (s&hkdinen haku ja paperilomake) ja

e arkistointi seka tietosuoja-asiat.

2.3.2 Koulutus yhteishakutehtavien hoitoon

Projekti on jarjestanyt koulutusta vuoden 2002 aikana ammattikorkeakoulujen henkilostol-
le seuraavasti:

e 16.5.2002 Ammattikorkeakoulujen hakutoimistojen yhteyshenkildiden ensimmainen
koulutustilaisuus Opetushallituksessa. Aiheena kasiteltiin yhteishaku-uudistuksen peri-
aatteet, valmisteilla oleva lainsdadantd, ammattikorkeakoulujen tulevat tehtavat ja aloi-
tettiin alueellisen yhteistydn suunnittelu.

e  OPM:n jarjestamassa AMKOTA-seminaarissa 20.—22.8.2002 paneuduttiin mm. ammat-
tikorkeakoulujen yllapitdmien atk-jarjestelmien ja sovelluksien (AMKOTA, AMKOPAS,
AMKOREK/AMKYH) kokonaisuuksien hahmottamiseen.

e 26.-27.8.2002 OPH:ssa esilla seuraavat aiheet: ajankohtaista AMKYH-rekisterista,
sahkdinen haku, tilastokeskuksen tutkintoluokitus ja amk:jen hakuoppaiden sisaltéihin
tulevat kaikille yhteiset osiot. Tutustuttiin koulutuksen tiedon lahteisiin OPTIin ja Koulu-
tusnettiin.

¢ Neuvoteltiin hakutoimiston tehtavista ja yhteishaun aikatauluista, hakutoimiston ase-
masta ammattikorkeakoulun organisaatiossa seka hakutoimistojen vélisesta
yhteistoiminnasta.

e 24.9.02 Ammattikorkeakouluun ja ty6hallinnon neuvottelupaiva (ks. luku 2.1.2.).

e Stadiassa 4.10.2002 kasiteltiin opiskelijavalinnan periaatteet ja yleiset valintaperusteet
seka koulutusalakohtaiset valintaperusteet Arenen opiskelijavalintaprojektin koor-
dinaattoreiden esittelemina. Ohjauksen ja neuvonnan lisaksi tutustuttiin Amk-
nettihakupalveluprojektiin.

e 1.10.02 aiheena oli hakutoimistot viranomaistehtavassa (kouluneuvos Pirjo Vehkamaki,
OPH): hallinnon periaatteet, hallintoasiain kasittelyyn yleisesti liittyvat seikat, vireilletu-
lo, valmistelu, esittely ja paatéksenteko, muutoksenhaku, viranomaisen asiakirjojen jul-
kisuus, salassapito ja asianosaisen oikeus tiedonsaantiin.

e 4.-5.11.02 Neuvonko — toiminko oikein? Paivien aikana sovittiin hakutoimistojen yhtei-
sista toimintatavoista ja laadittiin toimintalinjaukset. Projekti paatti koota yhteistydssa
OPH:n kanssa hakutoimistojen (myéhemmin myds nettihaun) kayttéén UKK-
tietopaketin, jolle kootaan listaa "usein kysytyista asioista”.

Koska ammattikorkeakoulut ovat rekrytoineet henkilost6d yhteishakutehtdvien hoitoon
vield syksyn aikana, projekti on paéttinyt jirjestdd koulutusta em. aiheista tammi- ja hel-

mikuussa 2003.
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2.4 Yhteishakumateriaali

Opetushallitus julkaisee hakumateriaalia: Ammattikorkeakouluopinnot 2002-2003, Am-
mattikorkeakoulujen valintaopas 2003, Yhteishaun hakuohje manuaalisen hakulomakkeen
tdyttdd varten ja hakulomakkeet. Lisdksi Opetushallitus on julkaissut tiedotteita yhteisha-
ku-uudistuksesta, messukortit hakemisesta ammattikorkeakouluopintoihin, Koulutusnetista
ja Nettihausta. Tiedotteet ja julkaisut ovat sekd suomen- ettd ruotsinkielisid. Oppaat jul-
kaistaan my0s Internetissi osoitteessa www.oph.fi.

Ammattikorkeakoulut ovat sopineet, ettd kunkin ammattikorkeakoulun valintoja kasit-
televd opas on nimeltddn Hakijan opas 2003. Ammattikorkeakoulut ovat myds yhdessd
paittineet, ettd jokainen julkaisee Hakijan oppaassa aineiston, johon tulee yleisid ohjeita
hakijalle, nettihakuilmoitus ja lyhennetty versio yhden opiskelupaikan sdannoksesti seka
kaikkien ammattikorkeakoulujen hakutoimistojen yhteystiedot.

2.5 Ammattikorkeakoulujen
alueellinen yhteistyo

Ammattikorkeakoulujen vilisen verkottumisen ja alueellisen yhteistyon toteuttamiseksi
tehtiin selvityksid maakuntien liittojaosta, nykyisistd yhteishakualueista ja ammatti-
korkeakoulujen opiskelijakuntien alueellisesta yhteistyostd. Ruotsinkielisten ja kaksi-
kielisten seka laajalla alueella toimivien ammattikorkeakoulujen, kuten DIAK ja HUMAK,
verkottumista pohdittiin. Alueellisen yhteistyon malliksi sovittiin maakuntapohjainen yh-
teisty0, joka noudattelee pitkilti nykyistd yhteishakualuejakoa (liite 4).

Ammattikorkeakoulujen jérjestimien alueellisten koulutustilaisuuksien tarkoitus on
paitsi kertoa sidosryhmille hakeutumisesta ammattikorkeakouluihin, perehdyttid myds
ammattikorkeakoulujen henkilostd opiskelijavalintoihin. Sidosryhmille jarjestettivien alu-
eellisten tilaisuuksien ohjelmaan sisillytetdan seuraavat aiheet:

e AMKYH-uudistus — muuttuva yhteishaku,

e  Amk-nettihaku,

e hakutoimistot ja niiden palvelut,

e ammattikorkeakoulujen koulutustarjonta ja koulutusalakohtaiset valintaperusteet seka
e alueellisen koulutustarjonnan esittely.
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Ammattikorkeakoulujen jarjestamat aluetilaisuudet

Marraskuu 2002

Uudenmaan amkien laivaseminaari 7.—11.11.2002
Turun aluetilaisuus Turun amk:ssa pe 8.11.02

Lahden amk Lahdessa ke 13.11.02
Uudenmaan amkit Porvoossa to 14.11.02

Pirkanmaan ja Tampereen amkit Tampereella pe 15.11.02

Satakunnan amk Porissa pe 15.11.02

Keski-Pohjanmaan, Seindjoen ja Vaasan amkien yhteistilaisuus Seinéjoella pe 15.11.02
Ruotsinkieliset amkit Turussa pe 15.11.02

Jyvaskylan amk ti 19.11.02
Uudenmaan amkit Hyvinkaalla ke 20.11.02

Lapin laanin aluetilaisuus Rovaniemella ti 26.11.02
Kemi-Tornion amk Kemissa ke 27.11.02

Kajaanin amk Kajaanissa to 28.11.02

Oulun Seudun amk Oulussa pe 29.11.02
Pohjanmaan ruotsinkieliset Vaasassa pe 29.11.02

Joulukuu 2002

Uudenmaan amkit Lohjalla ke 4.12.02
Mikkelin, Pohjois-Karjalan ja Pohjois-Savon amkit, Diakonia- ja
Humanistinen amk Joensuussa pe 13.12.02

Tammi-helmikuu 2003

Etela-Karjalan, Humanistisen ja Kymenlaakson amkit Lappeenrannassa ke 8.1.03
Hameen amk Hameenlinnassa ke 15.1.03

Etela-Karjalan, Humanistisen ja Kymenlaakson amkit Kouvolassa pe 17.1.03
Uudenmaan amkit Helsingissa to 23.1.03 ja Espoossa ke 5.2.03

Arcada och YH Sydvast 17.1.03 Tammisaari

2.6 Ohjaushenkilostolle laaditut
koulutusaineistot

Projektipaillikko on tehnyt valmiita kalvosarjoja ja power point -esityksid ammattikorkea-
koulujen yhteyshenkildiden koulutuksia varten ja toisaalta henkilostolle kéytettdviksi
omissa koulutustilaisuuksissa. Aineistoa on saatavilla ohjauksen ja tiedotuksen tueksi Ope-
tushallituksen Internet-sivuilla.
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3 Ammattikorkeakoulujen
yhteishakurekisterin
tekninen toteutus

3.1 AMKYH-rekisterin tekninen ymparisto

Ammattikorkeakoulujen yhteishakurekisteri (AMKYH) kuuluu Opetushallituksen pité-
méédn opiskelijavalintarekisteriin yhdessd yliopistojen hakija- ja opinto-oikeusrekisterin
(HAREK) ja ammatillisen koulutuksen ja lukiokoulutuksen yhteishakurekisterin (TAYH)
kanssa.

Projekti paitti, etti AMKOREK-rekisterin tapaan AMKY H-jérjestelmi on suomen-
kielinen, mutta kayttéjaohjeet laaditaan sekd suomen- ettd ruotsinkielisina.

Liitteessd 5 on kootusti esitettynd koulutustietopalveluihin liittyvét tietojdrjestelmat ja
niiden kuvaukset.

3.2 Atk-projektin vaiheet

Atk-jaoston tehtdvind on valmistella AMKYH-jdrjestelmén tekniset ratkaisut yhteishaun
toteuttamiseksi. Projekti etenee maédrittely- ja suunnitteluvaiheiden kautta varsinaiseen
toteutukseen. Kunkin vaiheen tavoitteet, toimintatavat ja aikataulut on kuvattu projekti-
suunnitelmissa. Aikataulusyistd toimenpiteitd on toteutettu kuitenkin osin limittéin.

3.2.1 Maarittelyvaihe

Mairittelyvaiheen ensimmadinen luonnos valmisteltiin virkamiestyond Opetushallituksessa
20.2.02. Léhtokohta-aineistona kaytettiin Ammattikorkeakoulujen yhteishakutydryhmén
muistiota (17.5.2001).

Madrittelyn paétavoitteet olivat:

o maaritellda AMKYHin toiminta siten, etta hakijoiden tiedot kasitellaan siella, missa paa-
tetdan opiskelijavalinnoista, ts. ammattikorkeakouluissa,
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maarittaa toimiva hakemusten kasittelya palveleva jarjestelma,
selvittda uudet tietotarpeet ja kirjata ne,
maaritella kayttajan kannalta helppokayttdinen selainpohjainen kayttoliittyma ja

hyddyntaa soveltuvin osin olemassa olevaa jarjestelmaa.

Atk-jarjestelmédjaosto laati yhteenvedon ammattikorkeakoulujen yhteishaun pailinjauksista
ja AMKY H-rekisteriin tehtdvistd uudistuksista:

Hakija jattéda vain yhden hakemuksen, jossa voi esittda nelja hakutoivetta: valtakunnal-
liset hakulomakkeiden mahdolliset kaksoishakemustarkistukset tehdaan henkil6tun-
nuksen mukaan.

Hakulomakkeiden identifiointi: kun ammattikorkeakoulu vastaanottaa hakemuksen, se
rekisterdi hakemuksen ja tekee samalla ensimmaisen tarkistuksen, ettei hakijalla ole
jatettyna toista hakemusta.

Ammattikorkeakoulu voi halutessaan tallentaa hakijan kaikki hakemuksen tiedot itse
jarjestelmaan tai kayttaa tallennusfirmaa Opetushallituksen lukuun.

Ensimmaisen hakutoiveen mukaisella ammattikorkeakoululla on virkavastuu tarkistaa
hakulomakkeen tiedot.

Hyoédynnetaan HAREK-jarjestelman yo-tutkintoarvosanoja.

Ammattioppilaitoksille tulostetaan arvosanapohjat seka paperitulosteena etta jarjestel-
maan. Ammattioppilaitokset paivittavat arvosanat suoraan jarjestelmaan. Poikkeukse-
na ovat ne toisen asteen oppilaitokset, jotka eivat ole jarjestelmassa. Niiden arvosano-
jen keruusta ja tallentamisesta vastaavat ammattikorkeakoulut.

Valintakokeita varten tulostetaan vain yksi valintaluettelo (ei varalistaa), jonka perus-
teella tehdaan valintakoetulosten tallennuspohjat jarjestelmaan.

Mybhastyneiden hakemusten valintaluettelo tulostetaan, mutta valintakoetulosten paivi-
tys-kayttoliittymassa ei voi tallentaa naille valintakoetuloksia.

Erikoistapausvalinnoissa hakevien tietojen kasittelya varten luodaan oma nayttoé ja va-
lintakokeiden tulosten tallentamisen yhteydessa ammattikorkeakoulu tallentaa myoés
valintatiedon, minka jéalkeen lopulliset valinnat tehdaan yhteishaun periaatteiden mu-
kaan.

Ammattikorkeakoulu voi tarvittaessa paivittda suoraan hakijan hakutietoihin arvosanoja
ja valintakoetuloksia.

Suorakaytoén raportteihin lisataan tarkistustulosteita ja tilastoja helpottamaan hakutoi-
miston tehtavia.

Jarjestelmaan laaditaan henkildrekisterikyselyja varten pyyntélomake (henkiléa koske-
vien tietojen tuloste) ja hakijan hakemustietoihin kohdistuvien muutosten pyyntéloma-
ke.

Mairityksen lopputuloksina saatiin toimintohierarkiakaavio, liittymikaavio ja kaytto-
tapaukset sanallisine kuvauksineen, kdyttdjaryhmaét ja roolit, kdyttoliittyméstandardi, ajan-
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tasaistettu kédsitemalli, alustavat ikkunakartat ja -kuvaukset, raporttien kuvaukset seké alus-
tava arkkitehtuurikuvaus.

29.4.2002 pidettyyn katselmointiin osallistuivat atk-jarjestelméjaosto ja ammattikor-
keakoulujen edustajina Matti Hartikainen, TAMK ja Péivi Aho, Laurea sekd Erja Kokko,
LAMK.

Johtoryhmé hyvéksyi médéritysvaiheen 2.5.2002.

3.2.2 Suunnittelu ja toteutus

Aikataulusyistd suunnittelu aloitettiin maaliskuussa. Suunnittelun tavoitteena oli: luoda
raamit toteutustydlle, perusratkaisujen ja kayttdjdhallintaosuuden suunnittelu, kaytto-
liittymien ja toimintojen tarkentaminen, valikkorakenteen suunnittelu sekd raporttien,
kaynnistysndyttdjen, erdohjelmien muutosten, jarjestelmaliittymien ja tietokannan muutos-
ten tarkentaminen. Lopputuloksena saatiin ohjelmointiohje, kehitysympériston tietokanta,
AMKYHin tarpeisiin toteutettu kiyttdoikeuksien hallinta, tarkennetut nayttdjen ja raportti-
en kuvaukset sekd erdohjelmien ja liittymadmuutosten kuvaukset. Johtoryhmi hyviksyi
suunnittelun ja toteutuksen projektisuunnitelman kokouksessaan 2.5.2002.

Toteutuksen tavoitteena oli toimiva hakemusten kasittelyd palveleva perusjérjestelma
ja kéyttdjan kannalta helppokdyttdinen selainpohjainen kéyttoliittyma.

3.2.3 AMKYH-toimintoprosessi

Toimintoprosessissa kuvataan yhteishakuun liittyvit toiminnot ja tehtdvéit. Dokumenttiin
on lisdtty yhteishaun tehtévien hoidon ndkékulmasta tarkeimmaét paivamairat v. 2003.
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Kuva 1. Yhteishaun eteneminen

AMKYH -toimintoprosessi
1/4

2 Valinnan 3
AMK ohjaus 13.5.03 Valmistavat
ja 14.10.03 manuaaliset
toimenpiteet

Tallennus

5.1
Nettihakemusten

5.3 Allekirj.
pyytdminen.
9.5./14.10.03

selaus ja
aktivointi

4
Tietojen
keruu

5.2
Nettihakukannan
tarkistuslista

Atk-jarjestelméd

e

\ I

Liittymat
42 YO- 4.3 5
4.1 0PI REKISTERI| | HAREK NETTIHAKU
|
Sidosryhmat 4.4
AMKOPAS AMROTA

Yhteishaun eteneminen (kuvan 1 selitteet)

2 Valinnan ohjaus
e Valinnan ohjaus tarkoittaa ennen varsinaista yhteishakua AMKYHiin tehtavia toiminto-
ja, joita ovat esim. perustietojen/koodistojen tarkistukset ja paivitykset, ammattikorkea-
koulujen yhteystiedot (mm. hakutoimistojen yhteyshenkilétiedot ja tulosteiden sahko-
postiosoitteet) ja organisaatiot.

3 Valmistavat manuaaliset toimenpiteet
o Valmistelevia toimenpiteitd ovat AMKYHin ulkopuoliset tehtavat: mm. hakeutumisme-
nettely, valintaperusteet, hakulomakkeiden tilaus ja jakelu seka yhteisista aikatauluista
ja kriittisistd paivamaarista sopiminen.

4 Tietojen keruu
e Tietojen keruussa TE hakee AMKYH-jarjestelmaan tarvittavat tiedot muista jarjestel-
mista.
e 4.1 0PTI
OPTI-jarjestelmasta tuodaan joka yo paivitetyt koulutustarjontatiedot AMKY H- tietokan-
taan. Tekniikan ja liikenteen alan koulutustarjonta paivitetdan harvemmin, noin kerran
viikossa. Poikkeuksena on Ahvenanmaan koulutustarjonta, joka ei ole OPTl:ssa. Ah-
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venanmaa ei kuulu yhteishakuun, mutta on huomioitava yhteishaussa esimerkiksi va-
lintakokeen jarjestdmispaikkana.

4.2 YLIOPPILASTUTKINTOREKISTERI

Ylioppilastutkintorekisteristd saadaa hakukauden kevaan aineisto ylioppilastutkintotie-
doista ja korotetuista arvosanoista. Tiedot siirretddn AMKYHiin erdajona ennen esiva-
lintaa.

Syksyn yhteishaussa tiedot siirretaéan, mikali ylioppilaskirjoitusten tulokset ovat saata-
villa valinta-ajoja tehtaessa.

4.3 HAREK

HAREK-jarjestelmassa on suomalaisten ylioppilastutkintojen tulokset vuodesta 1990
lahtien. AMKYH-jarjestelma tulee hyddyntamaan naita tietoja hakemalla arvosanat ko-
rotuksineen kaikille, v.1989 jalkeen yo-tutkintonsa suorittaneille hakijoille. Mikali mah-
dollista, vastaisuudessa haetaan myds hakukevaan yo-tiedot HAREK-jarjestelmasta
YO-rekisterin sijaan.

4.4 AMKOTA, AMKOPAS
AMKOTA- ja AMKOPAS-jarjestelmien kautta ammattikorkeakoulut paivittavat opetus-
pistetietonsa ja koulutustarjontansa OPTIin, josta ne haetaan AMKYH-jarjestelmaan.

5 Nettihaku
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Hakija voi tayttdad hakulomakkeensa netissa osoitteessa www.amkhaku.net . Talléin
ohjelma tarkistaa hakemuksen muodollisen oikeellisuuden. Tarkistuksen jalkeen hakija
tallentaa hakemuksensa nettihakukantaan ja saa ilmoituksen vastaanotetusta hake-
muksesta. Taman jalkeen hakija tulostaa hakemuksen paperille allekirjoitusta varten.
Nettihakulomakkeeseen tulostuu automaattisesti hakijan tunniste, tallennuspaiva ja kel-
lonaika.

Hakija voi myos tulostaa kirjekuoripohjan, jossa on ensimmaisena hakutoiveena olevan
ammattikorkeakoulun osoite ja tiedot vastauslahetyssopimuksesta (postimaksu mak-
settu). Allekirjoitettuaan hakemuksen hakija Iahettdd sen hakutoimistoon.

5.1 Nettihakemusten selaus ja aktivointi

Kun hakijan allekirjoitettu nettihakemus saapuu hakutoimistoon, ammattikorkeakoulu
hakee ko. hakemuksen jarjestelmasta ja aktivoi sen viralliseksi hakemukseksi AMKY H-
kantaan. Tdman jalkeen nettihakemuksia kasitellddn kuten muitakin jarjestelmaan tal-
lennettuja hakemuksia.

Ammattikorkeakoulut voivat selata nettihakukannassa niiden nettihakemusten
yhteystietoja, joihin ei ole saatu allekirjoitusta ja joita ei ole passivoitu.

5.2 Nettihakukannan tarkistuslista
TE tulostaa hakuajan paatyttya hakutoimistoille listan niistéa nettihakemuksista, joita ei
ole aktivoitu AMKYH-jarjestelmaan tai passivoitu.

5.3 Allekirjoitusten pyytdminen

Hakutoimistot seuraavat allekirjoittamattomia nettihakemuksia. Jos hakemukseen ei
saavu allekirjoitusta, hakutoimisto ottaa yhteyttd hakijaan ja pyytaa hanta vahvista-
maan hakemuksensa allekirjoituksellaan. Mikali hakija ilmoittaa, ettei aio aktivoida net-
tihakemustaan allekirjoituksellaan, hanta pyydetdan vahvistamaan nettihakemuksen
poisto kirjallisesti allekirjoituksella varustettuna (= hakemuksen passivointi). Hakijan



pyynndsta hakutoimisto passivoi nettihakemuksen, jolloin sita ei koskaan siirretda AM-

KYH-jarjestelmaan.

Kuva 2. Yhteishaun eteneminen
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6 Paperilomakkeiden kdsittely

o Paperilomakkeella tulleet hakemukset ammattikorkeakoulut joko itse tallentavat AM-

KYHiin tai vievat vain hakulomakkeen identifiointitiedot jarjestelmaan ja toimittavat ha-

kulomakkeet OPH:n vahvistamalle tallentajalle. Tallennus toimittaa tiedot tietovalineella

TE:lle péivitettavaksi jarjestelmaan.

e 6.1 Hakulomakkeiden identifiointi

Vastaanottaessaan hakulomakkeen ammattikorkeakoulu tallentaa hakijan henkil6tun-

nuksen ja nimen jarjestelmaan. Samalla ohjelma generoi ammattikorkeakoulun juokse-

van numeron hakulomakkeen identifiointitiedoksi. Ammattikorkeakoulu kirjaa hakulo-

makkeen identifiointitiedon myds hakemuspaperiin. Toiminnolla taataan, etta kaikki

saapuneet hakemukset tallennetaan jarjestelmaan. Tassa vaiheessa ohjelma suorittaa

henkilétunnuksen perusteella ensimmaisen hakemusten tuplatarkistuksen eli tarkistaa,

ettei samalta hakijalta ole kuin yksi hakemus.
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Hakulomakkeen identifiointi tehdaan kaikille hakulomakkeille riippumatta siita, tallen-
taako hakemuksen muut tiedot ammattikorkeakoulu vai tallennusfirma.

6.2 Hakulomakkeiden manuaalitarkistus

Hakijat lahettavat hakemuksensa ensisijaisen hakutoiveensa ammattikorkeakouluun.
Ammattikorkeakoululla on virkavastuu tarkistaa hakemuksen tietojen oikeellisuus kaik-
kien hakutoiveiden osalta. Ammattikorkeakoulu ottaa tarvittaessa yhteytta hakijaan, jot-
ta tiedot saadaan korjattua.

Jos ammattikorkeakoulu vie hakulomakkeen kaikki tiedot suoraan jarjestelmaan, se voi
hyddyntaa jarjestelman hakulomaketiedoille tekemaa oikeellisuustarkistusta jo hakulo-
makkeiden alkutarkistuksissa. Ohjelma ei kuitenkaan tunnista kaikkia virheita, joten
henkilon tekemaa tarkistusta ei voida korvata kokonaan.

6.3 Hakulomakkeiden tallennuskasittely

6.3.1 Hakulomakkeiden tallennus.

Mikali ammattikorkeakoulu ei tallenna hakulomaketietoja, se toimittaa hakulomakkeet
tallennettaviksi tallennusfirmaan. Tallennusfirma tallentaa hakemuksen tiedot kahteen
kertaan ja ohjelma suorittaa ns. tallennustarkistuksen. Nain varmistutaan siita, etta tal-
lennetut tiedot ovat hakulomakkeen mukaiset. Tallennusfirma palauttaa hakemukset
tallennuksen jalkeen ammattikorkeakouluille, joiden tehtdvana on arkistoida ne.
Nettihaussa jatettyja hakemuksia ei tarvitse tallentaa erikseen, vaan ammattikorkea-
koulu péivittda hakuvaiheessa hakijan ilmoittamat korjaus-/muutostiedot.

6.3.2 Myohastyneet hakemukset

Myohastyneet hakemukset tallennetaan jarjestelmaan omalla tunnisteella, mutta ne ei-
vat osallistu yhteishakuun. My6hastyneet hakemukset voidaan ottaa huomioon vasta
mahdollisessa jalkihaussa.

6.3.3 Hakulomakelisays

TE vie tallennusfirman tallentamat hakutiedot erdaajona AMKYH-tietokantaan. Samalla
TE suorittaa tietojen tarkistusajon ja tulostaa virheista virhelistan.

6.4 Hakijan hakulomaketietojen paivitys/lisays

Jos ammattikorkeakoulu tallentaa kaikki hakemuksen hakutiedot jarjestelmaan itse, se
tehdaan kokonaan hakijan hakulomaketietojen paivitys/lisdys-toiminnolla. Lisattaessa
uusia hakemustietoja ohjelma suorittaa samat toiminnot kuin hakulomakkeiden identifi-
oinnissa (6.1).

Ammattikorkeakoulu voi korjata hakijan hakulomaketietoja AMKYH-jarjestelmassa.
Apunaan paivittaja voi kayttaa tarkistusajon virhelistaa tai selata virhetietoja jarjestel-
masta ja siirtya korjaamaan virheelliset tiedot hakijan hakutietoihin.

7 Suorakdyton raportit
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7.1 Tarkistusraportit

Ammattikorkeakoulut voivat tulostaa jarjestelmassa olevista hakutiedoista tarkistusra-
portteja ja ndin varmistaa tietojen oikeellisuuden. Tarkistustulosteita ovat tarkistus- ja
virhelista, tuplavirhelista, valintakoetuloslista, aakkosluettelo ja hakuvuonna valmistuvi-
en luettelo.

7.2 Tilastoraportit

Suorakaytdn tilastoraportteja ovat hakija- ja aloituspaikkatilasto, hakijoiden ikdjakauma-
tilasto, hakijatilasto pohjakoulutuksen mukaan, hakijatilasto aidinkielen mukaan ja
maakunnallinen hakijatilasto.



7.3 Muut tulosteet
Muita tulosteita ovat hakulomaketietojen muutoslomake, rekisteritietojen tarkastus-
pyynté-lomake, rekisteritietojen tuloste ja rekisteriseloste.

8 Ammatillisten oppilaitosten arvosanakdsittely

Ammatillisten oppilaitosten arvosanat pyydetaan oppilaitoksilta hakijoille, jotka pyrkivat
ammattikorkeakouluun hakukauden arvosanoilla.

8.1 Arvosanapohjien tulostus

AMKYH-rekisterista TE poimii [ahtokouluittain ammatillisten oppilaitosten arvosanapoh-
jat lomakkeille, jotka se lahettda ko. ammatillisiin oppilaitoksiin tdydennettaviksi. Sa-
malla Te tekee AMKYH-jarjestelmaan arvosanojen tallennusta varten pohjat. Oppilai-
tosten, joiden tietoja ei 16ydy jarjestelmasta, arvosanalomakkeet TE lahettaa ensisijai-
sen hakutoiveen ammattikorkeakouluun. Ammattikorkeakoulun pyytaa ko. oppilaitoksil-
ta arvosanat kirjallisina ja vastaa arvosanojen viennista hakijan hakutietoihin.

8.2 Arvosanataydennys

Ammatilliset oppilaitokset paivittdvat AMKYHiin suorakaytolld oman oppilaitoksensa
oppilaitten arvosanatiedot. Oppilaitos voi halutessaan tulostaa tallentamansa ar-
vosanatiedot jarjestelmasta.

8.3 Arvosanojen vienti hakutoiveisiin

TE vie arvosanatiedot erdajona hakijan hakutietoihin. Paivityksen yhteydessa sattuvis-
ta mahdollisista virheista TE tulostaa virhetiedot ensisijaisen hakutoiveen mukaiselle
ammattikorkeakoululle. Ammattikorkeakoulu tarkistaa ja korjaa mahdolliset virheet.
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e 8.4 Arvosanakorjaus
Ammattikorkeakouluilla on paivitysoikeus arvosanatietoihin silta varalta, ettéa arvosano-
jen paivityksessa on tapahtunut jokin virhe. Nama tiedot korjaa hakijan ensisijaisen ha-
kutoiveen mukainen ammattikorkeakoulu.

9 Esivalinta

o TE paivittda eraajona jarjestelmaan hakijoiden ylioppilastutkintoarvosanat. Kevaan yh-
teishaussa erdajo tehdaan ennen esivalintaa. Esivalinnassa jarjestelma laskee hakijoi-
den valintapisteet valintakokeita edellyttéavia koulutusohjel-
mia/suuntautumisvaihtoehtoja varten. TE tulostaa valintakoeryhmittain listat ja tarrat
valintakokeisiin kutsuttavista ja postittaa ne ammattikorkeakouluille.

o Jarjestelmassa on valmiit tulospohjat valintakokeiden arvosanojen tallennusta varten.
TE tulostaa ja lahettaa valintakoetuloslistat my6s paperiversiona ammattikorkeakouluil-
le. Tulosteet on laadittu opetuspisteittdin ja koulutusohjelmittain. TE tulostaa jarjestel-
masté myds koosteita yhteishaun toteutuksen tueksi ja toimittaa ammattikorkeakouluil-
le opetuspistekohtaiset aakkosluettelot, erikoistapausvalinnoissa hakeneiden luettelot
ja hakutoivetilastot.

31



10 Valintakoetulosten kdsittely

10.1 Valintakoetulosten tallennus

Ammattikorkeakoulut tallentavat AMKYHiin valintakoetulokset erillisille valintakoetulos-
pohjille. Varsinaisten valintakoetulosten lisaksi tallennetaan tyékokemustietoja ja kieli-
koetuloksia.

10.2 Hakutoivetietojen taydennys

Ammattikorkeakoulujen AMKYH-jarjestelmaan tallentamat valintakoepisteet, kielikoetu-
lokset ja tydbkokemus paivittyvat erdajossa hakijan hakutoiveille. Samalla TE tarkistaa,
etta tiedot kohdistuvat oikeisiin hakutoiveisiin.

10.3 Taydennystietojen paivitys
Ammattikorkeakoulu voi korjata mahdollisia valintakoetulosvirheitd suoraan AMKYH-
jarjestelmaan.

11 Erikoistapausvalinnat

11.1 Erikoistapausvalinnoissa hakevien valintakoetulokset ja valinta

Erikoistapausvalinnassa voivat hakea ne,

1. joilla on hakukelpoisuuden antava tutkinto, mutta todistuksesta puuttuvat kaikki ai-
empaa koulumenestysta osoittavat arvosanat (esim. nayttokokeisiin perustuvat
tutkintotodistukset) tai tutkinto on suoritettu ulkomailla ja todistuksesta puuttuvat
kaikki arvosanat tai tutkintotodistus ei ole muuten vertailukelpoinen

2. joilla ei ole hakukelpoisuuden antavaa tutkintoa (L255/1995, 13§ 2 momentti). Nai-
den hakijoiden hakulomakkeet osoitetaan ensimmaisen hakutoiveen mukaiseen
hakutoimistoon, kuten muutkin hakemukset. Lisaksi hakijan on otettava yhteytta
jokaiseen ammattikorkeakouluun, johon hanen hakutoiveensa kohdistuvat. Erikois-
tapausvalinnoissa hakevalle patevat samat periaatteet kuin muillekin hakijoille: ha-
kija hakee vain yhden koulutustaustan perusteella.

Ammattikorkeakoulut nakevat kaikkien omaan ammattikorkeakouluunsa erikoistapaus-
valinnoissa hakevien tiedot. Valintakokeitten jalkeen ammattikorkeakoulu tallentaa
omien koulutusohjelmien/suuntautumisvaihtoehtojen valintakoetulokset hakijan haku-
toiveelle. Samalla ammattikorkeakoulu tekee paatoksen opiskelijaksiotosta.

11.2 Erikoistapausvalinnat ja valinnan aloituspaikat

Ammattikorkeakoulun on ilmoitettava etukateen valintakokeisiin kutsuttavien valintape-
riaatteet ja erikoistapausvalinnoilla valittavien enimmaismaarat.

Valintakoetulosten ja valintatiedon antamisen jalkeen TE suorittaa eraajon, jossa tar-
kistetaan erikoistapausvalinnassa hakeneiden valintaesitykset. Jos hakijalla on useita
hyvaksyttyja valintaesityksia, hakutoivejarjestys ratkaisee lopullisen valintapaatéksen
yhteishaun periaatteiden mukaisesti.

Erikoistapausvalintojen jalkeen jarjestelma tarkistaa valinnan aloituspaikkojen luku-
maarat ennen varsinaisia valinta-ajoja. Erikoistapausvalintojen valintapaatdsten mukai-
sesti vahennetadan valinnan aloituspaikkojen lukumaaria.
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12 Valinnan toiminnot
e 12.1 Valinta-ajo

Valinta-ajossa hakijoiden pisteet lasketaan ja TE tuottaa valinta-ajon tulosteet. Valinta-
ajon tulosteita ovat valintaluettelo, tuloste valittaviksi ehdotetuista, opetuspistekohtaiset
aakkosluettelot hakijoista, myohastyneiden hakemusten luettelo ja hakutoivetilasto.
Syksyn yhteishaussa tulostetaan myos tiedot kuluvana lukuvuonna opiskelupaikan
vastaanottaneista.
Valintatiedot siirretddn AMKOREK-jarjestelmaan, joten AMKYH-kantaan ei jaa lopulli-
sia valintatietoja. AMKYH-jarjestelmaan jaa valintatietojen siirron jalkeen tiedot koulu-
tustarjonnasta, hakemuksista, arvosanoista, esivalinnan pisteista ja valintakokeista.

e 12.2 Valintaehdotusten manuaalinen kasittely

Ammattikorkeakoulut paattavat opiskelijavalinnasta valintaesityslistojen perusteella.

13 Jdlkiohjaus-ajo
e TE tulostaa kirjeet niille hakijoille, jotka eivat tulleet valituiksi. Kirjeen liitteena on luette-
lo vapaiksi jdaneista aloituspaikoista. TE postittaa kirjeen suoraan hakijoille ensimmai-
sen hakutoiveen mukaisen ammattikorkeakoulun hakutoimiston nimissa. TE lahettaa

ammattikorkeakoulujen hakutoimistoille mallikirjeen hakijoille lahteneista kirjeista, jotta
hakutoimistot osaavat ohjata hakijoita.

Kuva 4. Yhteishaun eteneminen
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Yhteishaun eteneminen (kuvan 4 selitteet)

14 Tietosiirrot jdrjestelmdliittymiin

e 141 AMKOREK
TE siirtda hakijoiden tiedot AMKOREK-jarjestelmaan, jossa seurataan yhden korkea-
koulupaikan saanndksen toteutumista. Samalla siirtyy myds valinnassa mukana ollut
koulutustarjonta.
14.1.1 Ammattikorkeakoulujen hallinto-ohjelmat
AMKOREKIn kautta ammattikorkeakoulut voivat tilata AMKYH-aineiston ja hyddyntaa
sitd omissa hallinto-ohjelmissaan.
14.1.2 KELA
KELA saa AMKOREK:ista tiedot opiskelijaksi valituista, jotta se voi lahettaa opiskelijoil

le esitaytetyt opintotukihakemukset.

e 14.2 ROPTI
TE toimittaa erasiirtona AMKYH-rekisterista aineiston OPH:n raportointijarjestelméaan,
ROPTIin.

e 143 OPTI

TE siirtaa valintojen jalkeen tiedot vapaista aloituspaikoista OPTliin. OPTIn vapaita
aloituspaikkoja hyddynnetaan jalkiohjauskirjeen liitteeksi tulevaa vapaitten aloituspaik-
kojen luetteloa tulostettaessa. Ammattikorkeakoulun tehtavana on yllapitaa tiedot va-
paista aloituspaikoista AMKOPAS-liittyman kautta.

15 Muut tietojen luovutukset
e 15.1 Tilastokeskus
Hakukauden paatyttya TE toimittaa Tilastokeskukselle Excel-taulukkona tilastotietoja.

e 15.2 Tydministeriod
Valintojen jalkeen TE toimittaa tiedot alle 25 vuotiaista hakijoista tydministeriédn tyo-
voimapiireittain.

3.2.4 Jarjestelman testaus
ja kayttoonotto

AMKYH-jarjestelmén uudistamisprojektin maérittely- ja suunnittelukuvausten toteutumi-
nen testattiin valmiissa jarjestelméassd. AMKYHin kéyttdjakunnan vaihduttua jarjestelmén
suorakayttosovellus uusittiin, koska rekisterin pitdjien vaihduttua siséltdihin aiheutui suu-
rehkoja muutoksia. Kayttdjakunta tarvitsee AMKYHid ammattikorkeakoulujen opintoasi-
ainhallinnon sisdisend tyokaluna.

Madrittelyvaiheessa tehtyjen rajausten mukaan testaamisen kohteena oli padasiallisesti
suorakdyttojarjestelméd ja madrityt erdajo-osuudet.

Jarjestelman luovutuskoe pidettiin Tampereella 5.12.2002. Testaajina toimivat Ha-
meen, Lahden, Satakunnan ja Tampereen ammattikorkeakoulut. Testaajille jarjestettiin
koulutus Hémeenlinnassa 3.12.2002. Opetushallitus ja ammattikorkeakoulut testasivat
jérjestelmin 9.-27.12.2002.

Testauksella pyrittiin varmistamaan, ettd jarjestelmé vastaa toiminnallisesti ja sisallol-
lisesti asiakkaan hyviaksymid méaarityskuvauksia. Testauksen tavoitteena oli 10ytdd virheet
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mahdollisimman aikaisessa vaiheessa. Ammattikorkeakoulujen hakutoimistojen kéyttdja-
koulutukset pidetdan 20.1.-28.2.2003.
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4 AMK -nettihaku

4.1 SAHA:sta nettihakuun

Ammattikorkeakoulujen yhteishaun uudistamisprojektin alkuvaiheessa projektin johto-
ryhmaé katsoi, ettd muutokseen siséltyvié riskejd ovat hakijoiden saama oikea tieto ja haku-
lomakkeissa hakijan antamien tietojen oikeellisuus. Ratkaisua ldhdettiin hakemaan toimis-
ta, joilla sdhkdistd hakeutumista voitaisiin kehittdd. Tavoite edellytti nykyisessd sdhkdises-
sé hakulomakkeessa esiintyvien puutteellisuuksien korjaamisen lisdksi huomattavia uudis-
tuksia.

Ammattikorkeakoulujen yhteishaussa oli pari vuotta ollut kdytdssd sdhkdinen hakulo-
make, SAHA, jolla ei kuitenkaan ole ollut paljon kéyttdjid. Selvitysten mukaan palvelussa
on kdynyt muutama tuhat Internet-kdyttdjad, mutta hakemuksen jitti HST-tunnistetta kayt-
tden v. 2000 yksi hakija ja v. 2001 kaksi hakijaa. Johtoryhmai paitti 22.3.2002 kerdtd SA-
HA:n kayttokokemukset amkien opintoasioita hoitavalta henkilostolta. Palautteiden perus-
teella todettiin, ettd nykyisen SAHA:n kehittiminen vaatii huomattavia muutoksia. Kaytté-
jien tarpeet ovat lisdéntyneet ja verkkosovellukset kehittyneet siten, ettd palvelun kéytettd-
vyyden ja toimivuuden kannalta tulee harkita sovellusten kehittdmistd kokonaan uusien
teknisten ratkaisujen pohjalta.

Johtoryhma perusti selvitystyoryhmén: Kaisa Lahtinen, Ritva Sammalkivi, Outi Kivi-
pelto, Pdivi Aho (Laurea) ja Matti Hartikainen (TAMK). Tydryhmaé pyydettiin laatimaan
5.6.02 mennessd ehdotus toimintojen toteuttamismahdollisuuksista sekéd arvio kustannuk-
sista. Tehtdviksi antoon ja sdhkdisen hakeutumisen kéyton lisddmiseen kokonaisuudessaan
kytkeytyy séhkoistd asiointia koskevan lakiuudistuksen voimaantulo (HE 17/2002) sekd
Hallintomenettelylain uudistuminen (voimaantulo mahdollisesti v. -04).

Tyo6ryhmé kuuli asiantuntijoita: Jorma Kauranen ja Juha Maikinen, (TietoEnator Oyj)
sekd Kari Suonvieri ja Veikko Halonen (Novo Group Oyj).

Tyoryhma esitti 22.4.02, ettd Opetushallitus asettaa mahdollisimman pikaisesti uuden
tydryhmin selvittiméian uudistusten toteuttamista jo kevddn 2003 yhteishakua varten. Pe-
rusteluissa todettiin mm: sdahkoisen hakulomakkeen kaytollda on ylivertaiset mahdollisuu-
det karsia hakemiseen liittyvid virheitd ja selkiyttdd hakijoiden ohjausta. Teknisesti olisi
hoidettavissa moni asia, mikd liittyy esim. hakukelpoisuuteen, hakukohdetietoihin ja arvo-
sanojen kerddmiseen.
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Kaytettavyyden ja palvelun lisddmiseksi oli selvitettivd mm. seuraavat toiminnot:

1. Palvelun parantaminen toiminnoilla, joilla hakija helposti 16ytaa tarvittavan tiedon, esim.
lahtokoulut koodeineen, koulutustarjonnan jne., toisin sanoen ohjaavan ymparistén
luominen.

2. Voisiko palvelu toimia hakuaikoina ymparivuorokautisesti?
3. Pohdittava vaihtoehtoja hakemuksen sahkoiselle Iahettamiselle ilman HST-tunnistinta.

4. Sahkoisesti lahetettyyn hakemukseen hakijan tulee palautteena saada automaattikuit-
taus eli tieto vastaanotetusta sahkoisesta hakulomakkeesta.

5. Hakulomakkeen palautusosoitteen tulisi tulostua hakijan naytdlle automaattisesti en-
simmaisen hakutoiveen mukaan sen jalkeen, kun hakemus on lahetetty sahkdisesti.

6. Ammattikorkeakoulujen yhteishaun hakulomakkeelle tulisi olla oma erillinen www-
osoite.

7. Hakija saa viranomaisia varten tarvittavat koodit automaattisina toimintoina.

8. Tietojen tarkistustoimintoja (esim. eri hakutoiveille ei voi tayttdd samaa hakukohdetta,
pohjakoulutusvaatimuksen tarkistukset, arvosanaskaalaukset) lisatdan palvelemaan
koko yhteishakua.

4.2 AMK-nettihakuprojekti

Opetushallitus jétti opetusministerioon 28.6.2002 miirdraha-anomuksen ammattikorkea-
koulujen yhteishaun sidhkoisen hakulomakkeen kehittdmistd varten ja pyysi TietoEnatorilta
maédrittelyn aloittamista.

Madrittelyvaihetta varten TietoEnator Oyj nimitti projektipadllikoksi Matti Kukkosen
ja Opetushallitus asetti projektipdéllikoksi Ritva Sammalkiven ja asetti tydryhmén valmis-
telemaan AMK-nettihakua. Tydryhméssd on jdsenind Opetushallituksesta Erkki Hietakari,
Markku Hartonen ja Outi Kivipelto. AMKYH-projektista tydskentelyyn osallistuu Kaisa
Lahtinen, ammattikorkeakoulujen edustajana Anja Kontulainen Laurea-ammattikorkea-
koulusta ja Aili Syddnmaanlakka. Projektiryhmien liséksi tydskentelyyn osallistuu tarvit-
taessa eri aiheiden ja vélineiden asiantuntijoita.

Projektin johtoryhmén tehtdvénd on toimia projektin korkeimpana paittdvand elimend
ja sopia noudatettavat menettelytavat sekd valvoa projektin edistymista.

Lahtokohtakuvauksina kdytettiin ammattikorkeakoulujen yhteishaun uudistamisprojek-
tin tuottamia dokumentteja: Selvitys SAHAn kehittdmisestd 4.6.2002, AMKYH-uudista-
misprojektin muistio 22.5.2002, Kooste amkien koekéyttdjien palautteista 21.5.2002, Esi-
tys Opetushallitukselle ammattikorkeakoulujen sédhkoisen hakulomakkeen (SAHA) kehit-
tdmisestd 29.4.2002 ja TietoEnatorin ehdotus SAHA:n uudistamisvaihtoehdosta lyhyeni
yhteenvetona.

Uusi tietojarjestelmid on nimeltddan AMK-nettihaku (ammattikorkeakoulujen yhteis-
haun sidhkoinen hakulomake).
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4.2 1 Projektin tavoite

Projektin tavoitteena on rakentaa sahkodinen hakulomake, jonka keskeiset toiminnot ovat:

1. Ratkaisu, jossa my6s tunnistamattomat hakijat voivat tayttaa ja tallentaa sdhkoisen ha-
kemuksen valivarastoon, vaikka joutuvatkin lisdksi postittamaan allekirjoitetun paperi-
version hakemuksesta.

2. Yhtenainen palvelin- ja ohjelmistoarkkitehtuuri (tietokannat, sovelluspalvelin, ohjeistus)
Opetushallituksen muiden tietojarjestelmien kanssa.

3. Palvelutasoa pyritddn parantamaan nykyiseen hakulomakkeeseen verrattuna seuraa-
vissa asioissa:
— hakija saa automaattisesti tiedon sédhkéisen hakemuksen vastaanotosta
— palvelun kaytettavyydessa huomioidaan ohjaustoiminnot ja tietojen tarkistus.

4. Jarjestelman koulutus- ja esittelytarpeisiin tuotetaan ndyttémalleja ja jarjestelmadoku-
mentaatiota ennen varsinaista yhteishakuaikaa.

4.2.2 Projektisuunnitelma ja aikataulut

Aikataulutavoitteeksi asetettiin, ettd uudistettu hakulomake olisi tuotantokdytdssd kevdin
2003 hakukierroksella. Projektissa on madrittely-, suunnittelu-, toteutus- ja kayttdonotto-
vaiheet.

Suunnittelu- ja toteutusvaiheissa toteutetaan sovellusohjelmisto ja tdydennetdén tarvit-
taessa médrittelykuvauksia. Toteutusvaiheeseen sisdltyvidn ohjelmistotestauksen péitteek-
si ohjelmisto asennetaan testiympéristoon. Kun ohjelmiston testaus on hyviksytty, se siir-
retdén tuotantoymparistoon.

Nettihakuprojektin aikataulu

Vaihe/tehtava Aikataulu
Valmistelu 5.8.-16.8.2002
Maarittely 14.8.-4.9.2002
Suunnittelu 6.9.-7.10.2002
Toteutus

Ohjelmointi ja dokumentointi 9.10.-2.12.2002
Ohjelmistotestaus 4.12.-20.12.2002
Toimitus testiymparistéén 7.1.-17.1.2003
Kayttéonotto

Hyvaksymistestaus 20.1.-7.2.2003
Toimitus tuotantoymparistéon 10.2.-21.2.2003
Kayttddnottovalmistelut 24.2.-7.3.2003
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4.2.3 Riippuvuudet ja liittymat muihin jarjestelmiin

Sdhkoisen hakulomakkeen uudistaminen vaikuttaa OPTIn ja AMKYHin liittymiin, koska
jarjestelmiin saadaan tietoa OPTIsta (koulutustarjonta) ja siitd tietoa siirretdidn AMKY-
Hiin (hakemukset).

Olennaista on, ettd tieto syotetddn vain kerran ja kdytossid on keskustelevat jarjestel-
mat.

Muutosprosessi vaikuttaa laajemmin katsottuna koko yhteishaun toimintakulttuuriin:
nettihaku on kehitysaskel yhteisten toimintatapojen uudistamiseen.

Nettihaku-sovelluksen visuaalisen ilmeen suunnittelussa on otettu huomioon sekéd Ope-
tushallituksen ettd ammattikorkeakoulujen www-sivujen kehittimisasiat. Nettihaku on
Opetushallituksen sédhkodinen, kaksikielinen asiointipalvelu (AMK- nettihaku ja YH-webb-
ansokan), joka toimii www.oph.fi-sivustolla.

Palvelulle otettiin oma nimi www.amkhaku.net ja siithen voi olla linkkejd muualtakin
(esim. ammattikorkeakoulujen sivustoilta).

Opetushallitus ja ammattikorkeakoulut vastaavat nettihaun tiedottamisesta.
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5 Projektin antamat
suositukset ja
toimintalinjaukset

5.1 Hakutoimistojen perustaminen

Ammattikorkeakoulujen yhteishakutydryhmin esityksen mukaan jokaiseen ammattikor-
keakouluun tulee muodostaa palveluyksikkd vastaamaan yhteishaun toteutuksesta. Tyo-
ryhmi esitti myds, ettd palveluyksikdn organisoitumista ja yhteishaun hoitamista varten
opetusministerion ja ammattikorkeakoulujen vilisissd tavoite- ja tulossopimuksissa sovit-
tuun rahoitukseen varataan siirtymékaudeksi (5 vuotta) maérdraha, jolla rahoitetaan osa
tarvittavista lisdresursseista.

Opetusministerion ja ammattikorkeakoulujen rehtoreiden vélisessd neuvottelussa
14.3.2002 ministerié muistutti yhteishaun tuomista henkildstotarpeista ja ilmoitti osallistu-
vansa kehittimisméaararahalla henkildiden palkkaukseen jo v. 2002. AMKY H-uudistuksen
aiheuttamaa liséresurssitarvetta varten ammattikorkeakoulut jaettiin kolmeen kategoriaan
ensisijaisten hakijoiden ja koulutusohjelmien méérin perusteella. Keskimiiréisti enem-
mén resursseja vaativaan ryhmdén A kuuluu 5, B-ryhméén 16 ja C-ryhméédn 8 ammatti-
korkeakoulua.

AMKYH-projektin johtoryhmén paiatoksen mukaisesti Opetushallitus ldhetti 02.04.02
ammattikorkeakouluille pyynnon nimetd ammattikorkeakouluun henkilén, joka toimii
korkeakoulun yhteyshenkilond AMKY H-uudistamisprojektin toteuttamisessa. Yhteyshen-
kilot varahenkildineen kokoontuivat ensimméiiseen AMKYH-uudistusta kisittelevdén
neuvottelupéivadn 16.05.02 Opetushallitukseen. Piivin aiheina olivat yhteishaku-uudistus,
perustietoja atk-jarjestelmistd ja alustavat keskustelut ammattikorkeakoulujen alueellisesta
yhteistyOsta.

Johtoryhmaé paétti 02.04.2002 antaa suosituksen ammattikorkeakouluille palveluyksi-
kon perustamisesta. Suosituksen mukaan palveluyksikostd kédytetddn nimed HAKUTOI-
MISTO, ANSOKNINGSBYRAN. Hakutoimistojen sihkdpostiosoitteille ehdotetaan muo-
toa hakutoimisto@amk.fi, ansokningsbyran@yh.fi.

Hakutoimistojen yhteystiedot paitettiin nostaa selkeésti esille myos hakuohjeissa ja -
oppaissa. Jotta hakutoimiston tietoja ei sekoitettaisi muihin ammattikorkeakoulutietoihin,
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paitettiin viedd Hakutoimistotiedot OPTI-kantaan AMKOPAS-jérjestelmdn kautta. AM-
KOPAS-jérjestelmdin luodaan oma taulu ’Hakutoimistolle’, johon tallennetaan seuraavat
tiedot: oppilaitosnumerot (OPTIssa kéytettdvd numero ja yhteishaun tunniste), hakutoimis-
ton nimi, l&hiosoite, postinumero, postilokero, puhelin, faksi, sdhkdpostiosoite, tietojen
paivittiji ja tietojen paivityspdivimadrd. Hakutoimistotiedot siirrettdéin OPTlista AMKY-
Hiin péivittdin, kuten muutkin oppilaitostiedot.

5.2 Suositukset yhteishaun aiheuttamista
muutostarpeista, jotka tulisi ottaa huomioon
ammattikorkeakoulujen johto-, tutkinto- tai
vastaavissa saannoissa huomioon otettavista

Opetusministerion Koulutus- ja tiedepolitiikan osasto ldhetti 10.07.02 ammattikorkeakou-
luille paatoksen yhteishakujirjestelman aikataulusta vuonna 2003. Péatoksessd todettiin
yhteishaun osalta: ”Ammattikorkeakoulujen vastatessa yhteishaun alueellisesta toteutuk-
sesta tulee niiden kiinnittdd huomiota tdmén tehtdvén hoitamiseen kuuluvaan viranomais-
vastuuseen. Ammattikorkeakoulujen tulisi myds ottaa tdimd huomioon johto- ja ohjesdén-
noissddn”. Tamén vuoksi johtoryhma lahetti 17.09.02 ammattikorkeakouluille suosituksen
johto-, tutkinto- tai vastaavissa sddnndissd huomioon otettavista muutostarpeista, jotka
johtuvat yhteishakuun siirtymisesta.
Suosituksen mukaan:

1. Ammattikorkeakoulun johtosdanndssa tulisi maaritella hakutoimisto ja sille tulisi osoit-
taa ammattikorkeakouluille asetuksen (A 575/2002) 5 §:n mukaan laaninhallituksilta
siirtyvat tehtavat: ammattikorkeakouluun Iahetettyjen hakemusten vastaanottaminen,
kasittely ja sailytys, hakemiseen ja valintaan liittyva yleinen tiedotus, muut yhteishaun
kaytannon jarjestelyt seka opiskelijavalintarekisterin ammattikorkeakoulukohtaisen osa-
rekisterin yllapitdminen.

2. Hakutoimistosta tulisi mainita, etta se toimii viranomaistehtavassa noudattaen opetus-
ministeridn ja opiskelijavalintarekisteria yllapitdvan Opetushallituksen ohjeita ja on vel-
vollinen palvelemaan hakijoita tasapuolisesti hakukohteesta riippumatta.

3. Hakutoimiston tehtaviin suositellaan sisallytettaviksi muut opiskelijahaku- ja -
valintaprosessin tehtavat, kuten koulutustietojen paivitys (AMKOPAS-sovellus), yhden
korkeakoulupaikan sdanndksen edellyttamat tehtavat (AMKOREK - rekisterin yllapito),
yhteishaun ulkopuolinen tutkintoon johtava aikuis- ja vieraskielinen koulutus seka siirto-
opiskelijoiden hakuun ja valintaan liittyvat tehtavat. Hakutoimiston toimialaan liittyy
luontevasti myds opiskelijoiden ilmoittautumismenettely ja opiskeluoikeusasiat seka
ammattikorkeakoulun henkil6stén koulutus- ja neuvontatehtavat yhteishakuun liittyvis-
s3 asioissa.

4. Johtosdanndssa tulisi maaritella, kuka on paatoksentekija opiskelijaksi ottamisessa,
valintaperusteiden maarittelyssa seka valintaperusteisiin ja valintamenettelyyn liittyvis-
sa yksityiskohtaisissa ohjeissa (mm. aikuiskoulutuksen ja ulkopuolisen koulutuksen ha-
kuajat, valintakoepaivat ja - jarjestelyt, pohjakoulutus- ja muut valintakiintitt, aloitus-
paikkojen tayttdasteet, opiskelupaikan vastaanoton muuttamispaatokset, siirto-
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opiskelijaksi ottaminen jne.). Lisaksi johtosaanndssa tulisi maaritella, kuka valmistelee
paatokset opiskelijavalintojen oikaisupyyntoihin.

Suositeltavaa on, ettd paatdksentekija tekisi em. paatdkset hakutoimiston esittelysta.

Hakutoimistojen yhteyshenkildiden koulutus- ja neuvottelupéivilld 26.—27.8.2002 nékyi jo
selkedsti, ettd ammattikorkeakoulut olivat tarmokkaasti aloittaneet opintoasiainhallinnon
kehittdmisen. Hakutoimistot oli perustettu tai niitd oltiin perustamassa. Toisaalta kdvi
ilmi, ettd henkildston toimi- ja virkanimikkeisto ja siten myds koulutustausta ja osaaminen

on kovin kirjava.

Opintoasiainhallinnon kehittdmisen ndkokulmasta tulevien tehtévien hoitamiseksi luo-
tiin malli ammattikorkeakoulujen hakutoimistojen tehtéavistd (kuva 5).

Kuva 5. Ammattikorkeakoulujen hakutoimistojen tehtavat

3.
Hakemusten
2 vastaanotto 4
AMKOPAS NETTIHAKU Hakemusten
kasittely
OPTI-
péivitys AMKYH

Hakutoimisto

haku-

Muu koulutus

i
9. Opiskelija-
Jélkivalinnat valinnan
ja hakijoiden 8. tulokset
jélkiohjaus AMKOREK AMKYH>
AMKOREK

hakijatiedot
valintatietoineen
AMKOTA:aan

i, 5.
HAKIJOIDEN Valintakokeiden
ohjaus ja organisointi

neuvonta

10. toimisto@amk.fi 6.
Erillishaut Tietojen tallennus
Jatkotutkinnot ja ylldpito
Erikoistumis-
opinnot AMKYH-

[\

rekisteriin
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5.3 Ammattikorkeakoulujen keskinainen
yhteistyo ja yhteishaun toteutuksen
tulkintalinjat

Ammattikorkeakouluille yhteishaun asetuksessa miériteltya alueellisen tehtivin sisiltoa ja
tehtévéstd suoriutumista on valmisteltu paitsi hakutoimistojen henkildston koulutustilai-
suuksissa my0s sidosryhmien kanssa kdydyissd neuvotteluissa. Useiden ammattikorkea-
koulujen henkil6std kéytti syksyn 2002 yhteishaun aikana hyvikseen mahdollisuutta tutus-
tua lddninhallitusten yhteishakutoimistojen ty6hon.

Yhteishakuun, valintaperusteisiin ja hakumenettelyyn siséltyy runsaasti yksityiskohtia,
jotka eivit syysti tai toisesta ndy Hakijan oppaissa. Ndin syntyy tulkintaeroja, miké haki-
joiden ja ohjaajien kannalta kyseenalaistaa valintojen ldpindkyvyyden. Projektissa on kes-
kitytty erityisesti tiivistimadn hakutoimistojen yhteisty6td. On sovittu yhteisestd termino-
logiasta (liite 6) ja laadittu yhteisid tulkintalinjauksia.

Yhteishakumateriaali (esim. Hakulomakkeet ja Hakuohje) tuotetaan ja jactaan kiyte-
tddn yhteistyossd Opetushallituksen kanssa siten, ettd Opetushallitus tuottaa materiaalin ja
vastaa painatuskustannuksista ja ammattikorkeakoulut huolehtivat yhteishakumateriaalin
jakelusta.
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6 AMKY H-projektissa

es1in nousseet
kehittamisehdotukset

AMKYH-projektin johtoryhmén tyoskentely jatkuu ministerion asetuskirjeen mukaisesti
30.11.2003 asti. Projektin johtoryhmé pitdd kevddn 2003 aikana sovitun aikataulun mu-
kaisesti kokoukset kerran kuukaudessa. Johtoryhmén kokouksissa késitellddn projektin
tehtévien tilanne ja valmiusaste, tehtéviin liittyvid mahdollisia ongelmia sekd yhteishaku-
jérjestelmiin kohdistuvia uusia tavoitteita ja kehittimisvaatimuksia.

Projektiin liittyva tiedottaminen (hakutoimistojen kéyttdjakoulutukset, edistyminen,
vaikutukset sidosryhmiin ja projektin paédttyminen) edellyttdvit koulutus- ja tiedotusjaos-
tolta jatkuvaa tyoskentelyé.

6.1 Valintaperuste-esitykset

Johtoryhma on laatinut koosteen opiskelijavalintaperusteissa havaituista kehittdmistd vaa-
tivista toimintatavoista:

1. Yhteiseen valintamenettelyn rakenteeseen (koulumenestys, tyékokemus, valintakoe ja
ensimmainen hakutoive) siséltyy edelleen lukuisia poikkeuksia, joiden merkitysta opis-
kelijavalinnan kannalta on vaikea perustella.

2. Koulumenestyksen huomioon ottaminen yhteishaku-uudistuksen nakékulmasta nousi
tarkeaksi asiaksi. Tassa keskeinen asia on eri koulutustaustalla hakevien tutkintotodis-
tusten arvosanat ja niiden pisteittdamisen yksinkertaistaminen. Ammatillisella tutkinnolla
hakevien todistuksen arvosanojen pisteittdmisessa ndhdaan myonteisena kehityksena,
etta hakijoiden koulumenestyksen mittarina kaytetdan pelkastaan tutkintotodistuksen
kaikkien aineiden keskiarvoa. Luonnonvara-ala, hallinnon ja kaupan ala, sosiaali- ja
terveysala seka matkailu-, ravitsemis- ja talousala siirtyivat em. kaytantoon.

3. Tyobkokemus ja sen arvottaminen hakuperusteena herattaa ristiriitaisia kysymyksia.
Alakohtainen tydkokemus on koettu edelleen valttamattomaksi tekniikan ja liikenteen
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alalla, humanistisella ja opetusalalla sekd matkailu-, ravitsemis- ja talousalalla. Ammat-
tikorkeakoulujen opintoasiainhallinto kannatti yleisen tydkokemuksen huomioonotta-
mista kaikilla aloilla. Perusteena esitettiin niin ohjaukselliset ongelmat kuin hakijoiden
yhdenvertaisen kohtelun vaarantuminenkin.

Erikoistapausvalintoja tulee selkiyttda ja nain turvata hakijoiden yhdenvertainen ja oi-
keudenmukainen kohtelu.

Valintakoeyhteisty6té tulee lisata. Vuonna 2003 ammattikorkeakoulut ovat vahvista-
neet Iahes 100 valintakoeryhmaa. Koulutusalojen ja -ohjelmien yhteiset valintakokeet
seka esim. koulutusalalla toisessa ammattikorkeakoulussa suoritetun valintakoetulok-
sen hyvaksyminen ovat uudistusta ja kehittamista vaativia toimia.

Myoéhastyneet hakemukset ja jalkihaku

AMKYH-jarjestelmaan tallennetaan kaikkien hakijoiden tiedot, myés mydhastyneet ha-
kemukset. Myohastyneet hakijat eivat kuitenkaan voi ohittaa hakuaikana hakemuksen-
sa jattaneitd, vaan voivat tulla valituiksi vasta mahdollista jalkihakua jarjestettaessa.
Jalkihakua varten jarjestelmasta tulostetaan ja Iahetetaan opiskelupaikatta jaaneille
tiedot, joista ndkyy hakijan saamat tulokset seka luettelo vapaista opiskelupaikoista.
Vastaisuudessa tulee pohtia, miten ammattikorkeakoulut voisivat kayttaa tata tietoa pa-
remmin hyvaksi jarjestdessaan mahdollista jalkihakua.

6.2 Opetushallinnon uusi
koulutusluokitus

Opetusministerid paatti 25.6.2002 opetushallinnon uudesta koulutusala- ja opintoalaluoki-
tuksesta (OPM:n kirje 25.6.2002, 36/400/2002). Ammattikorkeakoulujen osalta luokituk-
sen vaihdos on suunniteltu tapahtuvaksi uuden ammattikorkeakoululain ja sen pohjalta
annettavan asetuksen yhteydessa siten, ettd tammikuussa 2003 ammattikorkeakoulut teke-
vit aloituspaikkaesitykset vuodelle 2004 uuden koulutusalaluokituksen mukaisesti. Siten
vuodesta 2004 voimaan tulevat koulutusohjelmapaitokset tehdddn myos uuden luokituk-
sen mukaisesti. Koulutusluokituksen muutos tulee aiheuttamaan uudistustarpeita kaikkiin
yhteishaun jarjestelmiin ja sovelluksiin.
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